Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Gronowa 22

61-655 Poznan

OFERTA PRACY

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu
ogtasza nabdr kandydatéw na stanowisko:

MEODSZEGO ASYSTENTA
w Sekcji Nadzoru nad Obiektami Uzytecznosci Publicznej

Oddziale Higieny Komunalnej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu.

l. Kandydaci przystepujacy do skifadania ofert powinni spetnia¢ nastepujace wymagania
niezbedne:

1. wyksztatcenie wyzsze licencjackie/magisterskie, preferowane kierunki studidow: Ochrona
Srodowiska, Zarzadzanie Srodowiskiem, Zdrowie Publiczne, Biologia, Chemia, badz inne
majace zastosowanie w realizacji zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

2. znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
zagadnien prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Inspekcji Sanitarnej wynikajacych
z innych aktow prawnych powszechnie obowigzujgcych;

3. znajomos¢ przepisdw ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu choréb zakaznych u ludzi oraz
innych majacych zastosowanie przy prowadzeniu nadzoru sanitarnego nad obiektami
uzytecznosci publicznej;
znajomos¢ przepiséw postepowania administracyjnego;
dobra obstuga komputera w sSrodowisku MS Office;

6. petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Il. Kandydaci przystepujacy do sktadania ofert powinni spetnia¢ nastepujace wymagania
dodatkowe:
mile widziane doswiadczenie w administracji publicznej;
znajomos¢ regut postepowania kontrolnego;
znajomos¢ i umiejetnosé stosowania narzedzi oraz technik prowadzenia kontroli;
biegtos¢ w redagowaniu wypowiedzi pisemnych;
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5. umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole, komunikatywnosé;
6. umiejetnos¢ planowania pracy;

7. umiejetnosc¢ analitycznego, szybkiego myslenia;

8. samodzielno$¢ w rozwigzywaniu problemow;

9. kreatywnosc oraz chec uczenia sie;

10. wysoki poziom umiejetnosci spotecznych;

11. sumiennos¢, odpowiedzialnosé i wysoka kultura osobista.



lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Kontrole obiektéw uzytecznosci publicznej pod wzgledem sanitarnym i higienicznym na
wyznaczonym terenie do nadzoru, potgczone ze sporzadzaniem protokotdw w miejscu
kontroli.

2. Przygotowywanie decyzji, pism, opinii, oraz innych pism zwigzanych ze sprawowanym
nadzorem nad obiektami.

3. Prowadzenie dokumentacji pokontrolnej w zakresie sprawowanego nadzoru sanitarnego,
w tym prowadzenie postepowan administracyjnych.

4. State uaktualnianie ewidencji nadzorowanych podmiotow.

5. Wspodtpraca z innymi sekcjami wtasnej Stacji.

6. Prowadzenie catosci dokumentacji zgodnie z przyjetymi wytycznymi odnoszacymi sie
do systemu zarzadzania.

IV. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;

2. zyciorys;

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje.

Dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny i zyciorys muszg by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Poznaniu z siedzibg przy ul. Gronowej 22, 61-655 Poznar, moich danych osobowych, zawartych
w dokumentach aplikacyjnych w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na stanowisko
Mtodszego Asystenta w Sekcji Nadzoru nad Placéwkami Udzielajgcymi Swiadczeri Zdrowotnych —
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych osobowych).

V. Warunki pracy:
1. peten etat;
2. pracajednozmianowa (7h 35' — od 7:25 do 15:00);
3. praca biurowa w siedzibie Urzedu oraz prowadzenie czynnosci kontrolnych na terenie
objetym wtasciwoscig miejscowa.

VI. Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy przesyta¢c na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
W Poznaniu, ul. Gronowa 22, 61-655 Poznan lub na adres  email:
higiena.komunalna@psse-poznan.pl
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