Wojewoda Pomorski

Gdansk, 26 wrzesnia 2025r.
WSO0-I11.431.2.4.2025.EG

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Stanu Cywilnego Lubichowo, ul. Zblewska 8, 83-240 Lubichowo

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk

Okres objety kontrola:
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody
jako organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1378,1615). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego nadzor nad zmiang
imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
14.07.2025r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Andrzej Toczek — Wéjt Gminy, funkcje petni od 19.11.2018 roku

Pani Iwona Kielbratowska — Zastepca Kierownika USC, funkcje petni od 01.01.2025
roku

Pan Aleksander Koztowski — Inspektor ds. obywatelskich i dziatalnosci gospodarcze;j.

Skilad zespotu kontrolujgcego:
Ewa Gubanska — starszy inspektor wojewodzki - Wydziat Spraw Obywatelskich
Monika Kinka — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich

Informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk w Urzedzie Gminy Lubichowo odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu
cywilnego oraz wydanych odpiséw aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Wydziat Spraw Obywatelskich
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 330, e-mail: wso@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski



Liczba sporzadzonych aktéw stanu Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

cywilnego
Urodzenia 8
Matzenstwa 41
Zgony 30
tacznie 79
Liczba decyzji administracyjnych, Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

dokonanych czynnosci materialno-
technicznych oraz wydanych

zaswiadczen

Sprostowanie btedu pisarskiego

Odtworzenie aktu stanu cywilnego

sporzgdzonego za granicg

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce

za granicg

Wopisanie do polskich ksigg aktu 13

sporzgdzonego za granicg

(transkrypcja)

Skrocenie miesiecznego terminu 0

oczekiwania na zawarcie matzenstwa —

art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska

Inne decyzje, zaswiadczenia:

zaswiadczenie o stanie cywilnym

tacznie 29

oW

oW

N |

Kontroli poddano:

Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje wydane odnosnie
przedmiotowych aktow:

e akty urodzen — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego — zespot kontrolny
dokonat analizy 8 aktow urodzenia sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r.
do 31.12.2024 r;

e akty matzenstw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét
kontrolny dokonat analizy 41 aktow matzenstw sporzgdzonych w okresie od
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r;

e akty zgonow — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét kontrolny
dokonat analizy 30 aktow zgonu sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r;

e decyzje 0 zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 8 decyzji, czyli wszystkie
decyzje wydane w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
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Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 330, e-mail: wso@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski
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1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego
Lubichowo

e Obsada personalna

Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego Lubichowo jest Wéjt Gminy — Pan Andrzej Toczek. Gmina
Lubichowo liczy ponizej 50.000 mieszkancow (liczba mieszkancow na dzien
03.07.2025 r. wynosi 6 737), w zwigzku z czym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prasc, Wojt
zatrudnia zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze zatrudnic
kierownika urzedu stanu cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego Lubichowo w dacie przeprowadzenia kontroli na
stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani
Iwona Kielbratowska. Pani lwona Kielbratowska spetnia ustawowe wymogi odnosnie
posiadanego wyksztatcenia oraz stazu pracy dla oséb zatrudnianych na stanowisku
kierownika usc. Wojt Gminy dodatkowo, upowaznit Pana Aleksandra Koztowskiego,
pracownika USC do wydawania z rejestru stanu cywilnego odpisow aktéw stanu
cywilnego, wydawania z rejestru stanu cywilnego zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych danych dotyczgcych osoby, a takze zamieszczania przy aktach
stanu cywilnego przypiskéw, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy aktach
stanu cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu panstwa obcego, a nie
wymagajgcego uznania. Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
upowaznienia nr 15/1/2023 znajduje sie w aktach z kontroli.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

e Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego Lubichowo swojg dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu
Gminy Lubichowo. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk realizowane sg w pomieszczeniu znajdujgcym sie na parterze budynku, w
pokoju pracy Kierownika USC, gdzie prowadzona jest obstuga interesantow. Miejsce
to gwarantuje prywatnos¢ klientéw oraz odpowiednig ochrone danych osobowych.
Sala slubow, usytuowana na pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy, zostata
odpowiednio przystosowana do przeprowadzania uroczystosci zawarcia matzenstwa.
Wyposazona jest w eleganckie umeblowanie oraz dekoracje podkreslajgce podniosty
charakter ceremonii.

Materiaty archiwalne przechowywane sg w pomieszczeniu, do ktérego dostep jest
mozliwy z biura kierownika USC: akta zbiorowe, ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw
znajdujg sie w zamykanych na klucz szafach. Pomieszczenie zabezpieczone jest
drzwiami zamykanymi na klucz. W budynku zainstalowany jest alarm. Pomieszczenie
nie posiada okien.
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Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentaciji.
Na zasob archiwalny USC Lubichowo sktadajg sie ksiegi wtasne z USC Lubichowo
oraz dokumentacja odziedziczona z bytych usc z miejscowosci Wda, Zelgoszcz i
Osowo Lesne.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze
stanu cywilnego ZRODL.O. Dla urodzen, matzenstw i zgonéw sporzgdza sie akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajac je
numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.

1. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia

Zespot kontrolny sprawdzit 8 aktéw urodzenia, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.

Siedem poddanych kontroli aktow dotyczyto zdarzen, ktére miaty miejsce poza
terytorium RP. Akty te zostaty sporzgdzone w wyniku transkrypcji zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego. Kazda z transkrypcji zostata dokonana w trybach
okreslonych ustawowo, z zachowaniem odpowiednich procedur i zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

W aktach zbiorowych zgromadzono wszystkie obligatoryjne dokumenty: prawidtowo
wypetnione wnioski o transkrypcje, oryginaty zagranicznych dokumentow stanu
cywilnego, ttumaczenia ww. dokumentoéw na jezyk polski (dotyczy przypadkow, gdzie
przedstawiony akt, nie byt aktem wielojezycznym).

W przypadku wnioskéw o sprostowanie/uzupetnienie aktéw - czynnosci te zostaty
dokonane zgodnie z przepisami prawa.

Jeden z aktow dotyczyt zdarzenia majgcego miejsce na terenie gminy. Akt zostat
sporzgdzony prawidtowo, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, na podstawie
karty urodzenia przekazanej przez uprawniong jednostke stuzby zdrowia.

Akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposob przejrzysty, rzetelny i
kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty matzenstw
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Zespot kontrolny sprawdzit 41 aktéw matzenstw, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.

Trzy sposrod skontrolowanych aktow stanu cywilnego dotyczyty zdarzen, ktdre miaty
miejsce poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Akty te zostaty sporzgdzone w
wyniku transkrypcji zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego. W kazdym
przypadku zachowano wszystkie wymagania formalne przewidziane przepisami
prawa, w tym obowigzek przedtozenia oryginatu zagranicznego aktu urodzenia
wystawionego przez wtasciwy organ rejestrujgcy w panstwie, w ktérym miato miejsce
dane zdarzenie. Dodatkowo dotgczono ttumaczenia dokumentow na jezyk polski,
sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego. Przeprowadzenie transkrypcji w kazdym z
przypadkow zostato wtasciwie udokumentowane w aktach zbiorowych, a
sporzgdzone akty odpowiadaty tresci i formie wymaganej przez polski rejestr stanu
cywilnego.

Ich sporzgdzenie odbyto sie w ustawowo wyznaczonym terminie. W aktach
zbiorowych zgromadzono komplet wymaganej dokumentacji — zaréwno tej
niezbednej do zawarcia matzenstwa, jak i tej stanowigcej podstawe do sporzgdzenia
aktu matzenstwa.

Zarejestrowane matzenstwa zostaty zawarte w trybie okreslonymw art. 1 § 1 2
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Rejestracji dokonano na podstawie stosownych
dokumentow, przy zachowaniu wszystkich obowigzujgcych wymogow formalnych.
Przedstawione pisemne zaswiadczenia o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa
zawieraty wszystkie wymagane informacje, w tym: imiona i nazwiska osob
zamierzajgcych wstgpi¢ w zwigzek matzenski, ich nazwiska rodowe, aktualny stan
cywilny, daty i miejsca urodzenia, a takze dane rodzicow (imiona, nazwiska oraz
nazwiska rodowe). Dodatkowo wskazano nazwisko, jakie matzonkowie bedg nosi¢
po slubie oraz ich wspdlne oswiadczenie dotyczgce nazwiska przysztych dzieci.
Kazde zapewnienie zawierato takze deklaracje o braku jakichkolwiek przeszkdd do
zawarcia matzenstwa, zgodnie z przepisami art. 10—15 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego

Akta zbiorowe do aktéw matzenstw prowadzone sg w sposéb staranny i przejrzysty.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu

Zespot kontrolny sprawdzit 14 aktéw zgonu sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.
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Trzy z aktéw dotyczyty zdarzenia, ktore miato miejsce poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, i zostaty sporzgdzone w wyniku transkrypcji
zagranicznego aktu stanu cywilnego, zgodnie z art. 104 ustawy — Prawo o aktach
stanu cywilnego. Transkrypcji dokonano w trybie przewidzianym przepisami ustawy.
Pozostate akty stanu cywilnego dotyczyty zdarzen, ktdre miaty miejsce na terenie
gminy. Zostaty one sporzgdzone prawidtowo — zarejestrowano je zgodnie z
wiasciwoscig miejscowg (art. 13 ust. 2 Prasc) oraz w terminie okreslonym ustawa, tj.
niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia zgonu. W aktach zbiorowych znajdujg sie
protokoty zgtoszenia zgonu oraz karty zgonu. Protokoty te zawierajg wszystkie
wymagane dane i podpisy, zgodnie z art. 94 Prasc, w tym informacje dotyczace
osoby zmartej, osoby zgtaszajgcej zgon oraz osoby sporzgdzajgcej akt zgonu.

Akta prowadzone sg w sposéb chronologiczny, kompletny, zawierajg wszystkie
wymagane dokumenty oraz podpisy 0os6b uprawnionych.

Na podstawie przeprowadzonej analizy stwierdzono, ze dokumentacja prowadzona
jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposob rzetelny i kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono 8 decyzji w sprawie zmiany nazwiska.

Kazdy z rozpatrywanych wnioskéw zostat ztozony przez osobe posiadajgcg
obywatelstwo polskie, zamieszkujgcg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Wydane w nastepstwie tych wnioskéw decyzje administracyjne zostaty sporzgdzone
zgodnie z wymogami formalnymi okreslonymi w art. 107 Kpa. Kazda z decyz;ji
zawierata komplet obligatoryjnych elementéw, w tym: oznaczenie organu
administracji publicznej wydajgcego decyzje, date jej wydania, dane identyfikujgce
strone postepowania, prawidtowo przywotang podstawe prawng rozstrzygniecia, a
takze rozstrzygniecie sprawy. Dodatkowo decyzje zawieraty podpis osoby
upowaznionej do ich wydania, wraz z podaniem jej imienia, nazwiska oraz
zajmowanego stanowiska stuzbowego. Nie pominieto réwniez pouczenia o
przystugujgcym stronie trybie odwotawczym, zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Dokumentacja prowadzona w zwigzku ze sprawami zmiany nazwiska zostata
oceniona jako kompletna, przejrzysta oraz zgodna z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Nie stwierdzono uchybien formalnych ani brakow w zakresie wymaganej
dokumentaciji czy tresci wydanych decyz;ji.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych zmiany

imion i nazwisk.
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Z uwagi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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