Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 9/2024
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni
z dnia 2 grudnia 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY

POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE.

§1.

1. Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni, zwany dalej ,,Regulaminem”

okresla:
a)
b)
c)
d)
e)
f)

cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni;
strukture organizacyjng oraz tryb pracy Stacji;

rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych;
miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych;

organizacja i zadania poszczegdlnych jednostek i komérek organizacyjnych;
prawa i obowigzki pacjenta.

2. llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

e)

f)

g)

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdyni;

Oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng podporzadkowang jednemu
przetozonemu, podlegajgcemu bezposrednio Dyrektorowi. W razie potrzeby oddziat dzieli sie
na sekcje, laboratoria i samodzielne stanowiska pracy;

PPIS — nalezy przez to rozumieé Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;
RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych)

Samodzielnym Stanowisku Pracy — nalezy przez to rozumie¢ jednoosobowe stanowisko do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju, podlegajace bezposrednio Dyrektorowi.

Sekcji, Laboratorium — nalezy przez to rozumie¢ samodzielng komodrke organizacyjng
podporzadkowang jednemu przetozonemu, podlegajgcemu bezposrednio Dyrektorowi;

Stacji - nalezy rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno- Epidemiologiczng w Gdyni;

§2.
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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdyni, zwana dalej ,,Stacjg” realizuje zadania

powierzone Panistwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu na podstawie obowigzujgcych

aktéw prawnych, w tym w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

ustawy z 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 416);

ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 799);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.);
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie wykazu stacji sanitarno-
epidemiologicznych wykonujgcych badania laboratoryjne i pomiary ze wskazaniem obszaru (Dz. U.
Nr 55, poz. 336);

statutu Stacji;

niniejszego regulaminu,

innych przepiséw szczegdlnych.

§3.

Stacja jest podmiotem leczniczym. Funkcjonuje w formie jednostki budzetowej finansowanej z budzetu

panstwa. W stosunku do Stacji uprawnienia podmiotu tworzgcego, w rozumieniu ustawy o dziatalnosci

leczniczej, posiada Wojewoda Pomorski.

4,

§4.
Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni,
mieszczaca sie pod adresem: 81-356 Gdynia, ul. Starowiejska 50.
Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje miasto Gdynia, z wylgczeniem terendéw
zastrzezonych odrebnymi przepisami dla wtasciwosci innych organdw.
Terytorialny zakres dziatania Oddziatu Laboratoryjnego Stacji dodatkowo obejmuje:
1) miasto Sopot i teren powiatu puckiego, w zakresie:
a) badan laboratoryjnych i pomiaréw wody;,
b) badan laboratoryjnych i pomiaréw zywnosci,
c) badan laboratoryjnych i pomiaréw sSrodowiska pracy;,
d) badan stezenia czynnikéw chemicznych,
e) badan laboratoryjnych i pomiaréw biologicznych czynnikéw chorobotwdrczych;
2) powiaty: kartuski, koscierski i wejherowski, w zakresie:
a) badan laboratoryjnych,
b) pomiaréw zywnosci.
Organem wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego jest Pomorski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

§5.

Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢ wykraczajagcg poza zakres

dziatalnosci podstawowej, okreslonej w Statucie Stacji, polegajacg na swiadczeniu ustug, a uzyskane

z niej Srodki stanowig dochody budzetu panstwa.

§6.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gdyni:
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1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej jako organ rzadowej administracji
zespolonej w wojewddztwie;

2) wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy PPIS, ktéry jest jednoczesnie Zastepca
Dyrektora;

3) wykonuje swoje zadania przy pomocy Stacji;

4) jako Dyrektor:
a) kieruje dziatalnoscig Stacji,
b) jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy,
c) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego

stopnia w zakresie wykonywania budzetu panistwa.

§7.
Dyrektor Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego jej funkcjonowania.
Dziatalnoscig poszczegélnych komaérek organizacyjnych kierujg kierownicy lub koordynatorzy tych
komorek.
Kierownicy i koordynatorzy komodrek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodng z przepisami prawa, merytoryczng, witasciwg
i terminowa realizacje zadan.
W komérkach organizacyjnych, w ktérych nie utworzono stanowiska zastepcy kierownika lub
koordynatora, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik.
Szczegotowy zakres obowigzkéw kierownikéw i koordynatoréw poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych oraz pracownikdw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor,
a pozostatych pracownikdw — Dyrektor, po uzgodnieniu z kierownikami lub koordynatorami
poszczegdlnych komorek.

§8.
Wewnetrzne przepisy okreslajgce obowigzki i uprawnienia poszczegélnych komdrek
organizacyjnych lub stanowisk, badz regulujgce sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatania Stacji,
wydawane sg w formie zarzgdzen oraz Procedur Ogélnych Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.
W przypadku nieobecnosci lub niedostepnosci PPIS / Dyrektora oraz Zastepcy Dyrektora, jego
obowigzki petnig osoby posiadajgce stosowne upowaznienia.

Rozdziat 2
UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH.

§9.

Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych osobom fizycznym i na potrzeby zaktadéw opieki zdrowotnej,

odptatnie i nieodptatnie, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami szczegélnymi.

1.

§ 10.
Za przebieg udzielania s$wiadczen zdrowotnych odpowiedzialna jest Sekcja Diagnostyki
Mikrobiologicznej.
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2. Nadzdr nad przebiegiem udzielania swiadczen zdrowotnych sprawuje Dyrektor.

§11.
1. Swiadczenia zdrowotne, o ktérych mowa w paragrafie wyzej, udzielane sa w dniach i godzinach
podanych na tablicy informacyjnej znajdujacej sie w rejestracji Sekcji Diagnostyki Mikrobiologicznej.
2. W Sekcji Diagnostyki Mikrobiologicznej wykonuje sie:
1) wymazy;
2) posiewy;
3) ustalanie nosicielstwa.
3. Cennik optat za wykonanie odptatnych badan z zakresu diagnostyki mikrobiologicznej ustalany jest
zarzadzeniem Dyrektora.

Rozdziat 3
PODSTAWOWE CELE | ZADANIA REALIZOWANE W STACIJI.

§12.
Podstawowym celem dziatania Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni jest
zapewnienie sprawowania zapobiegawczego i biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie
dziatalnos$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-
zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chordb zakaznych
i zawodowych.

§13.
Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Gdyni jest aparatem pomocniczym Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni, ktéra zapewnia realizacje zadan, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadan realizowanych przez panstwowego inspektora sanitarnego;

2) wykonywanie badan i pomiaréw srodowiskowych;

3) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

4) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

5) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywanie projektéw decyzji, postanowienn i wykonywanie innych czynnosci

w postepowaniu administracyjnym i postepowania egzekucyjnego w administracji;

8) przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskéw o ukaranie do saddéw rejonowych;

9) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenia
i popierania oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych przepiséw;

10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

11) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;

12) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i przygotowywania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;
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13) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadéw nauczania i wychowania oraz placowek
wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu komunikacji
publicznej;

17) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw
kosmetycznych;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

19) opracowywanie projektéw plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji;

20) wspétpraca z innymi organami administracji publicznej;

21) realizowanie zadan obronnych ochrony zdrowia;

22) udzielanie informacji i wyjasnien w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Stacji, a w szczegdlnosci spraw finansowo-
ksiegowych, pracowniczych i administracyjno-gospodarczych.

Rozdziat 4
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STACII.

§14.
1. W skfad Stacji wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
c) Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami,
d) Sekcja BezpieczeAstwa Zywnosci i Zywienia,
e) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy;
2) Oddziat Laboratoryjny:
a) Sekcja Diagnostyki Mikrobiologicznej,
b) Sekcja Badan Wody, z:
i. Laboratorium Mikrobiologii Wody,
c) Sekcja Badan Fizyko-Chemicznych Powietrza,
d) Laboratorium Mikrobiologii Zywnoéci;
3) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

4) Sekcja Informatyczna i Komunikacji Spotecznej;
5) Sekcja Administracyjna wraz z Kancelarig;
6) Gtowny Ksiegowy z:

a) Zastepca Gtéwnego Ksiegowego,
b) Sekcjg Ekonomiczng;
7) Inspektor Ochrony Danych;
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8) Stanowisko pracy Gtdwnego Specjalisty do spraw Systemoéw Jakosci;

9) Stanowisko pracy do spraw Zamoéwien Publicznych;

10) Stanowisko pracy do spraw Pracowniczych i Statystyki;

11) Stanowisko pracy do spraw Obrony Cywilnej i Ochrony Przeciwpozarowej;

12) Stanowisko pracy Radcy Prawnego.

2. Dyrektor, w przypadku potrzeby wykonywania konkretnych zadan, moze utworzy¢ samodzielne

stanowiska pracy.

3. Schemat organizacyjny Stacji stanowi zatgcznik do Regulaminu.

1.

3)
4)

5)

Rozdziat 5

ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH STACII.

§15.
Oddziat Nadzoru Sanitarnego realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami:

a) higieny sSrodowiska;

b) higieny pracy w zaktadach pracy;

c) higieny procesdw nauczania i wychowania;

d) higieny wypoczynku i rekreacji;

e) zdrowotnymi zywnosci i zywienia;

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktérych udzielane swiadczenia zdrowotne — w celu ochrony zdrowia
ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci srodowiskowych,
a w szczegdblnosci w celu zapobiegania powstawaniu chordb, w tym chordéb zakaznych
i zawodowych.

Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego prowadzi nadzér nad dokumentacjg dotyczgca catosci
pracy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego oraz nadzér nad realizacjg przyjetej w Stacji polityki
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania oraz nad realizacjg dziatan korygujgcych i doskonalgcych
wynikajgcymi z zakresu zadan i w ramach kontroli zarzadczej.

§ 16.
Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:
prowadzenie biezgcej analizy sytuacji epidemiologicznej na terenie miasta Gdynia;
prowadzenie rejestréw choréb zakaznych, zakazen, zgondw z powodu zakazenia, lub choroby
zakaznej;
sprawowanie nadzoru w zakresie szczepien ochronnych oraz w indywidualnych przypadkach
ustalanie zakreséw i termindw szczepien;
przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
wspotdziatanie w kierowaniu akcjg sanitarng przy masowych przemieszczeniach ludnosci,
zjazdach i zgromadzeniach;
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9)

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikéw i zjawisk chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

gromadzenie, analiza, raportowanie danych dotyczacych drobnoustrojéw alarmowych
zarejestrowanych w podmiotach wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg na terenie Gdyni;
nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane Swiadczenia zdrowotne w podmiotach
leczniczych;

analiza szpitalnych ognisk epidemicznych i dziatan przeciwepidemicznych podejmowanych/
koordynowanych przez Zespoty Kontroli Zakazen Szpitalnych;

10) koordynowanie dziatan przeciwepidemicznych oraz wspétpraca z Prezydentem Miasta,

organami samorzadu terytorialnego, Wydziatem Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
Policja, Panstwowg Strazg Pozarng, Powiatowym Lekarzem Weterynarii i innymi stuzbami,
inspekcjami, instytucjami, podmiotami leczniczymi w sytuacjach kryzysowych, zwigzanych
z wystgpieniem  zagrozenia epidemicznego/stanu  zagrozenia epidemicznego oraz
epidemii/stanu epidemii;

11) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego

2.
1)

2)

3)

o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Do zadan Sekgcji Higieny Komunalnej nalezy:

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia:

a) kontrola stanu sanitarnego obiektdw i urzadzen wodociggowych,

b) organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (tworzenie i ustalanie z podmiotami,
harmonograméw pobierania prébek wody, pobieranie probek wody do badan,
weryfikacja, analiza i gromadzenie danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportow dot. jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz
informowanie organdw samorzgdowych oraz ludnosci o jakosci wody w nadzorowanych
urzadzeniach wodociggowych,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;

prowadzenie nadzoru nad jakoScig wody w kapieliskach morskich:

a) kontrola stanu sanitarnego kapielisk,

b) organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (ustalanie harmonogramu pobierania
probek wody, pobieranie prébek wody do badan, weryfikacja, analiza i gromadzenie
danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportow dot. jakosci wody w kapieliskach oraz informowanie
organdéw samorzgdowych oraz ludnosci o jakosci wody w nadzorowanych kapieliskach,

d) prowadzenie internetowego serwisu kagpieliskowego,

e) dokonywanie klasyfikacji jakosci wody w kapieliskach,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;

prowadzenie nadzoru nad jakoscig wody na ptywalniach i innych obiektach atrakcji wodnej:

a) kontrola stanu sanitarnego ptywalni i innych obiektow atrakcji wodnej,

b) organizacjai prowadzenie monitoringu jakosci wody (ustalanie harmonogramu pobierania
probek wody z podmiotami, pobieranie prébek wody do badan, weryfikacja, analiza
i gromadzenie danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportéw dot. jakosci wody na ptywalniach,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;
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4) aktualizacja danych w bazach monitoringowych wody raportowanych do jednostek
nadrzednych;

5) prowadzenie nadzoru nad stanem sanitarno-higienicznym nieruchomosci, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej, w szczegdlnosci:

a) zaktadami fryzjerskimi, kosmetycznymi, tatuazami, solariami, saunami, odnowg
biologiczng,

b) obiektami hotelarskimi, noclegowymi, turystycznymi,

c¢) domami pomocy spotecznej, obiektami opiekuriczymi i noclegowniami,

d) obiektami sportowymi, kulturalnymi, pralniami i innymi obiektami uzytecznosci
publicznej,

e) srodkami transportu i obiektami obstugi pasazerskiej,

6) prowadzenie postepowan administracyjnych egzekwujgcych poprawe stanu sanitarnego
nadzorowanych obiektow;

7) wydawanie zezwolen na ekshumacje, przewdz zwtok i szczgtkdw ludzkich w kraju i za granicg,
sprowadzenie zwtok i szczatkdbw zza granicy oraz sprawowane nadzoru nad wtasciwym
postepowaniem ze zwiokami i szczatkami ludzkimi i $rodkami transportu zaktadow
pogrzebowych;

8) opiniowanie oraz kontrola imprez masowych oraz innych wydarzen;

9) opiniowanie regulaminéw utrzymania czystosci i porzgdku na terenie gmin;

10) opiniowanie obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie innych obiektéw noclegowych;

11) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

3. Do zadan Sekgcji Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy:
1) sprawowanie nadzoru w zakresie warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy zwigzanego z:
a) narazeniem pracownikow na hatas i drgania mechaniczne,
b) narazeniem pracownikéw na chemiczne i pytowe czynniki szkodliwe dla zdrowia,
c) narazeniem pracownikdéw na szkodliwe czynniki biologiczne,
d) narazeniem pracownikéw na substancje chemiczne, ich mieszaniny, czynniki lub procesy
technologiczne o dziataniu rakotwdrczym lub mutagennym,
e) narazeniem pracownikow na dziatanie mikroklimatu zimnego lub gorgcego,
f) zranienie ostrymi narzedziami uzywanymi przy udzielaniu swiadczen zdrowotnych;

2) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dot. substancji chemicznych, ich
mieszanin, produktow biobdjczych, detergentdw, prekursoréw narkotykéw kat. 2 i 3, nowych
substancji psychoaktywnych;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dot. Srodkow zastepczych;

4) sporzadzanie sprawozdan z realizacji inicjatyw Forum Wymiany informacji o egzekwowaniu
przepisdw, dziatajgcego przy Europejskiej Agencji Chemikaliow (ECHA), w tym z realizacji
projektu REF oraz BEF;

5) realizowanie biezgcych zadan wynikajagcych z prac grup dziatajgcych przy ECHA, Komisji
Europejskiej, CND;

6) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtowych warunkéw produkc;ji
produktéw kosmetycznych i ich obrotu;
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7) podejmowanie dziatah majgcych na celu wycofanie z obrotu niebezpiecznych produktéw
kosmetycznych w ramach sieci systemu SAFETY GATE;

8) pobieranie prébek produktéw kosmetycznych do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej
kontroli;

9) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wprowadzania do obrotu Srodkow
zastepczych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej; gromadzenie informacji w zakresie legalnego
obrotu prekursorami narkotykéw kat. 2 i 3 dla opracowania rocznego sprawozdania
wynikajgcego z Konwencji Narodéw Zjednoczonych o zwalczaniu nielegalnego obrotu sSrodkami
odurzajacymi i substancjami psychotropowymi;

10
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nadzér nad legalnym wprowadzaniem do obrotu nowej substancji psychoaktywnej;

prowadzenie nadzoru nad przygotowaniem pracodawcéw do przestrzegania przepiséw i zasad

bezpieczenstwa i higieny podczas prac zwigzanych z usuwaniem badZ zabezpieczaniem
wyrobdéw zawierajgcych azbest, w ramach realizacji rzgdowego ,,Programu Oczyszczania Kraju

z Azbestu”;

11) analiza wynikow badan srodowiskowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujacych na
stanowiskach pracy;

12) wspotpraca w zakresie wyzej wymienionych zadan z innymi stuzbami (miedzy innymi
Panstwowag Inspekcjg Pracy, stuzbg medycyny pracy, Paistwowg Inspekcjg Handlowg, Policjg,
Biurem ds. Substancji Chemicznych, organami samorzadu terytorialnego);

13) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie choréb zawodowych;

14) gromadzenie i opracowywanie danych statystycznych dotyczgcych srodowiska pracy;

15) opracowywanie planéw pracy i zamierzenn problemowych zlecanych przez Pomorskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;

16) udzielanie porad i informacji w zakresie zagadniern merytorycznych dotyczgcych higieny pracy,

17) udziat w dodatkowych czynnosciach zlecanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego;

18) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego

o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

4. Do zadan Sekcji Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtowych warunkéw produkcji,
transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci, materiatéw i wyrobdéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowych kontroli zywnosci i przedmiotéw uzytku;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem warunkow bezpieczeristwa zywnosci
w zakfadach zywienia zbiorowego;

3) przygotowywanie planu poboru prébek pobieranych w ramach kontroli urzedowych
i monitoringu;

4) pobieranie probek srodkéw spozywczych, materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli i monitoringu w celu
sprawdzenia przestrzegania przez przedsiebiorcéw kryteridéw bezpieczenstwa zywnosci;

5) podejmowanie dziatan dotyczacych powiadamiania o niebezpiecznej zywnosci,
o niebezpiecznych materiatach i wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w ramach
sieci systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywnosciowych — RASFF;
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6)

7)

8)

9)

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw nowo wybudowanych, zmodernizowanych,
adaptowanych w catosci lub czesci do dziatalnosci w zakresie produkcji, przetwdrstwa lub
sprzedazy $rodkéw spozywczych, materiatow i wyrobéw do kontaktu z zywnoscig i produktéw
kosmetycznych;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego, a takze przygotowywanie
decyzji w sprawie warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia zatwierdzenia lub cofniecia
zatwierdzenia zaktaddow dziatajgcych w sektorze spozywczym (w tym sSrodkéw transportu
zywnosci) podlegajgcych urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
zlokalizowanych na terenie nadzorowanym przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdyni;

prowadzenie rejestru zaktadow podlegajgcych urzedowej kontroli PIS, nadzorowanych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;

przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej w zaktadach celnych oraz miejscach
docelowego przeznaczenia sSrodkdw spozywczych znajdujgcych sie na terenie nadzorowanym
przez Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;

10) organizowanie, prowadzenie i uczestniczenie w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;

11) opracowywanie planéw pracy i zamierzen Sekcji, w tym planowanie kontroli w zaktadach

nadzorowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni, oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji;

12) wspodtpraca z innymi pionami merytorycznymi w PSSE w Gdyni, w tym w szczegdlnosci

prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego przy wspodtudziale Sekcji Epidemiologii
w przypadku zatru¢ pokarmowych oraz opracowywanie dokumentacji w tym zakresie,
wspétpraca z Higieng Dzieci i Mfodziezy w zakresie nadzoru sprawowanego nad placéwkami
szkolno-wychowawczymi oraz wypoczynkowymi dla dzieci i mtodziezy;

13) wspétpraca z innymi instytucjami, w tym z Urzedem Miasta Gdyni, Policjg oraz z Powiatowym

Lekarzem Weterynarii w Gdyni w zakresie bezpieczerfistwa zywnosci;

14) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego

5.
1)

5)

6)

o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegétowosci prognozy oddziatywania na srodowisko oraz
uzgadnianie odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na
sSrodowisko;

opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i planéw ogdlnych
gminy;

przygotowywanie opinii w ramach oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewziec¢
mogacych znaczaco oddziatywaé na Srodowisko w zakresie wskazanym w ustawie
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;

wydawanie decyzji o wyrazeniu zgody na usytuowanie na poziomie terenu wyrzutni powietrza
przeznaczonej do obstugi wentylacji bytowej;
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7) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

8) wydawanie na wniosek strony opinii, decyzji, postanowien i zaswiadczen o zapewnieniu
wiasciwych warunkéw sanitarnych i zdrowotnych okreslonych przepisami prawa, w lokalach
i obiektach uzytecznosci publicznej, w tym: placéwkach oswiatowo wychowawczych oraz w
obiektach, w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania
i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami i technologia
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

9) wydawanie ocen higienicznych dla materiatéw zastosowanych do uzdatniania i dystrybucji
wody do spozycia i weryfikacja czy materiat lub wyréb stosowany do dystrybucji wody nie
uwalnia do wody niebezpiecznych substancji lub substancji, ktére w inny sposdb negatywnie
wplywajg na jakos¢ wody;

10) wydawanie dla laboratoriow decyzji zatwierdzajgcej udokumentowany system jakosci
prowadzonych badan wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz badan wody z kgpielisk
i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

11) wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Stacji w zakresie konsultowania
dokumentacji projektowej oraz uczestniczenie w kontroli zgtaszanych obiektdw w zakresie
spetnienia wymagan higieniczno-sanitarnych okreslonych w obowigzujgcych przepisach
prawa;

12) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

6. Do zadan Sekgcji Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem przepisdw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
w placdwkach oswiatowo-wychowawczych, w wyzszych uczelniach, Zztobkach, klubach
dzieciecych, w osrodkach wypoczynku i rekreacji dzieci oraz mtodziezy;

2) nadzér nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania;

3) nadzér na warunkami higieny wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

4) ocena mebli i sprzetu sportowego w szkotach i innych placéwkach oswiatowo -
wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku;

5) podejmowanie dziatan zmierzajagcych do rozwigzywania problemoéw dzieci i mtodziezy
zwigzanych z warunkami higieniczno-sanitarnymi w nadzorowanych placéwkach;

6) dokonywanie oceny warunkéw higieniczno-sanitarnych w placowkach oswiatowo -
wychowawczych przeznaczonych na pobyt dzieci i mtodziezy;

7) rozwijanie wspotpracy w zakresie higieny dzieci i mtodziezy na poziomie powiatu z delegatura
kuratorium oswiaty, urzedem miasta oraz innymi organami i organizacjami, w tym
organizatorami wypoczynku dzieci i mtodziezy, powiatowym inspektorem nadzoru
budowlanego (w zakresie nieprawidtowosci wynikajacych z przepiséw budowlanych);

8) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§17.
1. Zadania Oddziatu Laboratoryjnego:
1) w zakresie Sekcji Diagnostyki Mikrobiologiczne;j:
a) prowadzenie badan biologicznych czynnikdw chorobotwdrczych na terenie: miasta Gdyni,
miasta Sopotu i powiatu puckiego;
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b) prowadzenie obowigzkowej sprawozdawczosci;

c) uczestnictwo w badaniach biegtosci oraz miedzylaboratoryjnych badaniach poréwnawczych

d) wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium
badawczego;

e) przygotowywanie podtozy mikrobiologicznych;

f) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

2) w zakresie Sekcji Badan Wody:

a) realizacja zadan Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie badan organoleptycznych,
mikrobiologicznych i fizyko-chemicznych wody;

b) prowadzenie mikrobiologicznych oraz fizyko-chemicznych badan monitoringowych wody na
terenie: miasta Gdyni, miasta Sopotu i powiatu puckiego;

c) prowadzenie obowigzkowej sprawozdawczosci;

d) uczestnictwo w badaniach biegtosci oraz miedzylaboratoryjnych  badaniach
poréwnawczych,

e) wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium
badawczego;

f) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

3) w zakresie Laboratorium Mikrobiologii Wody:
a) realizacja zadan Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie badan mikrobiologicznych
wody;
b) prowadzenie mikrobiologicznych badar monitoringowych wody na terenie: miasta Gdyni,
miasta Sopotu i powiatu puckiego;
c) prowadzenie obowigzkowe] sprawozdawczosci,
d) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001;
e) uczestnictwo w badaniach biegtosci oraz miedzylaboratoryjnych  badaniach
poréwnawczych;
f) wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium
badawczego.
4) w zakresie Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Powietrza:
a) prowadzenie badan i pomiarow Srodowiska pracy na terenie: miasta Gdyni, miasta Sopotu
i powiatu puckiego;
b) prowadzenie badan stezenia czynnikdw chemicznych na terenie: miasta Gdyni, miasta
Sopotu i powiatu puckiego;
c) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

5) w zakresie Laboratorium Mikrobiologii Zywnosci:
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a) prowadzenie organoleptycznych i mikrobiologicznych badan zywnosci na terenie: miasta
Gdyni, miasta Sopotu, powiatu kartuskiego, powiatu koscierskiego, powiatu puckiego
i powiatu wejherowskiego;

b) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§18.

Zadania Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia:

1)

inicjowanie i wytyczanie kierunkdw przedsiewzie¢ zmierzajagcych do zaznajamiania
spofeczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny
i racjonalnego Zzywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania
pierwszej pomocy;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

ocenianie dziafalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placédwki
oswiatowo-wychowawcze;

monitorowanie i ocena realizowanych programoéw prozdrowotnych;

wspotpraca z instytucjami pozarzgdowymi, Srodkami masowego przekazu, podmiotami;
dystrybucja materiatéw oswiatowo — zdrowotnych;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 19.

Zadania Sekcji Informatycznej i Komunikacji Spotecznej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

utrzymanie petnej sprawnosci technicznej sieci informatycznej oraz biezacy nadzér nad
sprzetem komputerowym;

dbanie o legalno$¢ uzywanego oprogramowania;

nadzér nad funkcjonowaniem serwisu internetowego Stacji;

planowanie, analizowanie i realizacja zakupow sprzetu komputerowego we wspdtpracy
ze Stanowiskiem Pracy ds. Zaméwien Publicznych;

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i podstawowego oprogramowania (systemy
operacyjne, programy licencjonowane);

administrowanie stron i portali spotecznosciowych PPIS w Gdyni oraz Stacji;

promowanie wizerunku Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej poprzez administrowane strony
Internetowe i portale spotecznosciowe Stacji;

informowanie spotfeczenistwa, z zastosowaniem administrowanych stron Internetowych,
o najwazniejszych uwarunkowaniach stanu zdrowia, zagrozeniach, zasadach i metodach
zapobiegania oraz efektach przedsiewzie¢ prowadzonych przez PPIS w Gdyni we wspdtpracy
z pracownikami Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.
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§ 20.

Zadania Sekcji Administracyjnej wraz z Kancelaria:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
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9)

prowadzenie i obstuga Kancelarii Stacji;

organizowanie i zabezpieczenie obstugi interesantéw i udzielanie informacji zwigzanych
z dziatalnoscig Stacji;

prowadzenie sktadéw chronologicznych w systemie EZD RP;

realizacja zadan zwigzanych z administrowaniem budynkiem i mieniem Stacji;

prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 21.
Zadania realizowane przez Gtéwnego Ksiegowego:
planowanie i kontrola wykonania budzetu oraz prowadzenie gospodarki finansowej Stacji;
kierowanie Sekcjg Ekonomiczng;
sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;
nadzdér nad rozliczeniami publiczno-prawnymi w tym z: administracjg skarbowg i ZUS;
koordynacja prac finansowo-ksiegowych oraz nadzér nad majgtkiem Stacji;
prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéow budzetowych;
nadzér nad procedurami inwentaryzacyjnymi i przeprowadzeniem oraz rozliczeniem spiséw
z natury;
windykacja naleznosci budzetowych w tym kontrola rozrachunkéw i nadzér nad prowadzeniem
ewidencji tytutéw wykonawczych;
kontrola i analiza wydatkdw budzetowych;

10) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego

1)
2)

3)
4)

5)
6)

1)
2)

o normy: PN-EN 1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Zadania Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego:

prowadzenie ewidencji dochoddéw i wydatkéw budzetowych;

nadzér nad procedurami inwentaryzacyjnymi i przeprowadzeniem oraz rozliczeniem spisow
z natury;

windykacja naleznosci budzetowych w tym kontrola rozrachunkéw i nadzér nad prowadzeniem
ewidencji tytutéw wykonawczych;

kontrola i analiza wydatkéw budzetowych;

realizacja innych zadan lezgcych w kompetencjach Gtéwnego Ksiegowego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Zadania Sekcji Ekonomicznej:

prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej Stacji zgodnie z zasadami i przepisami;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.
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§ 22.

Zadania Inspektora Ochrony Danych:

1)

2)

3)

4)
5)

informowaniu administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

monitorowaniu przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajagcego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce Swiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielaniu na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowaniu jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpracy z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

petnieniu funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych

sprawach.

§23.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemoéw Jakosci

1)

2)

3)

4)

5)
6)

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO/IEC 27001,
PN-ISO 37001 w celu realizacji polityki zintegrowanego systemu zarzgdzania deklarowanej
przez Dyrektora;

dazenie do utrzymania akredytacji nr AB 513 Oddziatu Laboratoryjnego nadanej przez Polskie
Centrum Akredytacji (PCA) oraz kontakty z jednostka akredytujaca tj. PCA;

nadzorowanie dziatalnosci Stacji w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w celu
ograniczenia i eliminowania uchybief jakosSciowych oraz zapobiegania ich powstawaniu
(dziatania korygujace i doskonalgce);

zarzadzanie dokumentacjg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania, w tym zarzadzanie Ksiega
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;

organizowanie szkolen z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania dla pracownikéw Stacji;

zarzadzanie programem audytéw wewnetrznych i zespotem audytoréow w Stacji.

§24.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Zaméwien Publicznych:

1)

2)

3)
4)

branie udzialu w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych, fgcznie z uczestnictwem w rozpatrywaniu protestow i odwotan;

sporzadzanie petnej dokumentacji z postepowan o zamowienie publiczne oraz jej
przechowywanie;

udziat w pracach komisji przetargowej;

sporzadzanie projektow umoéw w zakresie zamoéwien publicznych i czuwanie nad ich
wykonaniem;
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5)
6)

prowadzenie czynnosci zwigzanych z planowaniem zamoéwien publicznych;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 25.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Pracowniczych i Statystyki :

1)
2)

3)
4)
5)

6)

prowadzenie spraw dotyczgcych zatrudnienia i ewidencji pracowniczych;

naliczanie ekwiwalentu za uzywanie przez pracownikdw wifasnej odziezy roboczej
i prowadzenie kartoteki odziezowej;

Koordynowanie i sporzgdzanie sprawozdawczosci statystycznej dla WSSE, GUS i Ministerstwa;
Sporzadzanie skierowan lekarskich, umoéw o nauke oraz na przejazd samochodem;
Organizacja stazy absolwenckich, przygotowania zawodowego ze skierowania z Urzedu Pracy
oraz praktyk studenckich;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 26.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Obrony Cywilnej i Ochrony

Przeciwpozarowej:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i realizacji zadan obronnych ochrony zdrowia
Stacji;

koordynowanie dziatan kryzysowych Stacji;

wspotdziatanie w zakresie realizowanych przez Stacje zadan obrony cywilnej z Wydziatem
Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci Urzedu Miejskiego Gdyni;

organizowanie szkolen i treningéw z zakresu obrony cywilnej;

realizacja zadan okreslonych w Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Stacji;

organizowanie okresowych ¢wiczen zwigzanych z ewakuacja zatogi w zagrozeniach
pozarowych;

wykonywanie sprawozdan zwigzanych z obrong cywilng i ochrong przeciwpozarowg Stacji;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I1SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§27.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy Radcy Prawnego

1)

2)

pomoc prawna Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Gdyni jako
organowi administracji panstwowej w zakresie postepowania administracyjnego, karnego oraz
w sprawach o wykroczenia;

pomoc prawna Dyrektorowi Stacji w zakresie spraw majgtkowych, organizacyjnych
i pracowniczych;
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3) opiniowanie aktéow wydawanych w ramach dziatalnosci Paristwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdyni (decyzje i postanowienia);

4) informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenie pracownikéw Stacji w zakresie
stosowanego przez nich prawa;

5) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Rozdziat 6
PRAWA | OBOWIAZKI PACJENTOW.

§ 28.

Osoba korzystajgca ze Swiadczen zdrowotnych ma prawo do:

1)

2)

3)

4)

Swiadczenn zdrowotnych odpowiadajgcych wymaganiom wiedzy medycznej, a w sytuacji
ograniczonych mozliwosci udzielania odpowiednich swiadczen, do korzystania z rzetelnej, opartej
na kryteriach medycznych, procedury ustalajgcej kolejnos¢ dostepu do tych swiadczen;

informacji o wynikach przeprowadzonych badan i o wynikajgcym z tego stanie zdrowia oraz
o potrzebie przeprowadzenia zabiegéw i stosownego leczenia;

zyczliwego i kulturalnego traktowania, intymnosci oraz poszanowania godnosci osobistej w czasie
udzielania swiadczen zdrowotnych;

ochrony swoich danych osobowych zawartych w dokumentacji.

§ 29.

Osoba korzystajgca ze Swiadczen zdrowotnych ma obowigzek:

1)
2)

1.

stosowac sie do wydanych polecen;
przestrzegac ustalonego porzadku i dyscypliny obowigzujgcej w Stacji.

Rozdziat 7

OBOWIAZKI STACJI W RAZIE SMIERCI PACJENTA.

§ 30.
W przypadku podejrzenia zgonu osoby przebywajacej w Stacji niezwtocznie informuje sie
odpowiednie stuzby, ktére po przeprowadzeniu ogledzin stwierdzg zgon osoby, jego przyczyne
wystawig karte zgonu.
O $mierci, o ile to mozliwe, zawiadamia sie niezwtocznie rodzine osoby zmarte;j.
Po stwierdzeniu zgonu zapewnia sie zachowanie godnosci naleznej osobie zmartej do czasu
wydania zwtok firmie pogrzebowej wskazanej przez przedstawiciela rodziny osoby zmartej.
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Rozdziat 8
POSTANOWIENIA KONCOWE.

§31.
Obowigzkiem kazdego pracownika Stacji jest znajomosé Regulaminu i realizacja jego postanowien.

§32.

Zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej i mogg by¢ wprowadzone wytacznie w trybie wtasciwym
dla jego wprowadzenia.
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Zatqgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni
z dnia 2 grudnia 2024 roku

SCHEMAT ORGANIZACYINY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W GDYNI
DYREKTOR POWIATOWE] STACJII SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI
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