ZARZADZENIE NR 50
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia 14 pazdziernika 2026 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody
Dolnoslgskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 428), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 371 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 9 lipca 2024 r. w sprawie ustalenia
procedur realizacji budzetu Wojewody DolnoSlgskiego, zmienionym Zarzadzeniem nr 366
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 17 czerwca 2025 r., wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) Zatgcznik Nr 4: Procedura Nr 4 — Skladanie miesigeznych zapotrzebowarn na srodki budzetu
panstwa na realizacje zadan finansowanych w ramach dotacji, wnioskéw o aktualizacje
harmonogramu wydatkow finansowanych w ramach dotacji oraz wnioskéw o zmiane limitu
otwarcia, otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

2) Zalgcznik Nr 5: Procedura nr 5 — Przekazywanie Srodkéw na realizacje zadan, otrzymuje
brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 d— pazdziernika 2026 r.




g




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 500
Wojewody Dolnoslaskiego

z dnia 14 pazdziernika 2026 r.

Procedura Nr 4 - Skiadanie rocinego harmonogramu realizacji wydatkow,
miesiecznych zapotrzebowarn na srodki budietu panstwa na realizacje zadarn
Jinansowanych w ramach dotacji, wnioskow o aktualizacje harmonogramu wydatkow
Jfinansowanych w ramach dotacji oraz wnioskow o zmiane limitu otwarcia

Podstawa prawna

1. Art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. §8ust. 1-316 fozporzadzenja Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegblowego sposobu wykonywania budzetu panstwa.

Wymagane dokumenty:

1. Roczny harmonogram realizacji wydatkow, sporzadzony zgodnie z Formularzem Nr 1
do niniejszej procedury.

2. Zapotrzebowanie na $rodki budzetowe, sporzadzone zgodnie z Formularzem Nr 2
do niniejszej procedury.

3. Zapotrzebowanie na srodki z budzetu $rodkéw europejskich, sporzadzone zgodnie
z Formularzem Nr 3 do niniejszej procedury.

4. Wniosek o ujecie w harmonogramie realizacji wydatkow decyzji zmieniajacych plan
wydatkow, sporzadzony zgodnie z Formularzem Nr 4 do niniejszej procedury.

5. Wniosek o aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkéw, sporzadzony zgodnie
z Formularzem Nr 5 do niniejszej procedury.

6.- Wniosek o zmiang limitu otwarcia, sporzadzony zgodnie z Formularzem Nr 6 do niniejszej

procedury.

Wzory rocznego harmonogramu realizacji wydatkow, zapotrzebowania na $rodki
budzetowe, zapotrzebowania na $rodki z budzetu $rodkéw europejskich, wniosku o ujecie
w harmonogramie realizacji wydatkéw decyzji zmieniajacych plan wydatkéw, wniosku
o aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkéw i wniosku o zmiane¢ limitu otwarcia
udostepnione sg w systemie EZD, jak rowniez na dysku sieciowym: Zasoby wspétdzielone
(M:) w folderze — Wszyscy/Harmonogram - Dotacje oraz na stronie Urzedu
https://www.gov.pl/web/dolnoslaski-uw/procedury-realizacii-budzetu.

Objasnienia:

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroctawiu,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawiu,

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Dolno$laskiego,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaski Urzgd Wojewddzki we Wroctawiu,



S)

6)

7)

komérkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumieé wydzialy, biura oraz
wyodrgbnione w strukturze Urzgdu komorki organizacyjne, wskazane w Statucie jako
wchodzgce w sklad Urzedu oraz funkcjonujgce w ramach Urzedu,

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekeji 1 strazy, ktorzy zgodnie ze Statutem dzialajg pod zwierzchnictwem Wojewody
oraz kierownika jednostki organizacyjnej podporzadkowane] Wojewodzie wskazanej
w zatgczniku do Statutu,

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ aparat pomocniczy kierownikow
zespolonych shuzb, inspekceji i strazy wojewddzkich okreslony w Statucie oraz jednostke
organizacyjng podporzadkowang Wojewodzie wskazang w zatgczniku do Statutu.

Sposéb zalatwienia sprawy:

1.

3

Roczny harmonogram realizacji wydatkow, zapotrzebowania oraz wnioski (stanowigce
Formularze Nr 1-6 do niniejszej procedury) sporzadzane sg w wersji elektronicznej
w formie arkusza MS Excel.

Kazdy z dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 jest akceptowany przez kierujacego
komorkg organizacyjna Urzgdu badz jego zastepce/osobe upowazniong lub kierownika
jednostki badz jego zastgpcg/osobe upowazniong.

Akceptacja nastgpuje poprzez opatrzenie odpowiedniego dokumentu podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne, dalej zwanych ,,podpisem elektronicznym”. Dokumenty, niepodpisane
podpisem elektronicznym bgdg zwracane celem uzupehienia.

Uwaga: W przypadku podpisywania ktéregokolwiek dokumentu po raz pierwszy
przez osobe upowazniona nalezy przekaza¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginalem
stosowne upowaznienie dla tej osoby.

Podpisane dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, nalezy przestac:

1) w przypadku komérek organizacyjnych Urzedu — za posrednictwem Systernu EZD
— w formie koszulki (bez zakladania sprawy), do Sekretariatu Wydziatu Finanséw
i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu,

2) w przypadku jednostek organizacyjnych — za posrednictwem Systemu e-Dorgezen
lub ePuap do DolnoS$laskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, adres
do  e-doreczen:  AE:PL-78997-57613-GSFSI-15, adres  skrytki ePUAP:
/req49xn18v/skrytka.

W przypadku braku mozliwosci przestania korespondencji w formie elektronicznej,
np. z powodu awarii Systemu EZD badZ Systemu e-Dorgczen/ePuap, braku Internetu,
dopuszcza sie przekazanie harmonogramu realizacji wydatkéw, zapotrzebowania
lub wniosku za posrednictwem informatycznego nos$nika danych (np. pendrive)
lub w formie papierowej, do Sekretariatu Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolno$lgskiego
Urzgdu Wojewodzkiego we Wroclawiu.

Uwaga: w celu ujednolicenia sposobu oznaczania korespondencji dotyczacej przesltania
wlasciwych dokumentéw, wymagane jest, aby kazdorazowo:

1) w przypadku przesylania harmonogramu realizacji wydatkow, zapotrzebowania
lub wniosku przy uzyciu systemu EZD - zastosowaé S$cisle okreSlong nazwe
wkoszulki”,




2) w przypadku przesylania harmonogramu realizacji wydatkow, zapotrzebowania
lub wniosku przy uzyciu systemu e-Doreczen/ePuap — zastosowaé Scisle okreslony
tytul korespondenciji, tj. wg podanego ponizej schematu:

Sformulowanie ,,Roczny harmonogram realizacji wydatkéw/Zapotrzebowanie
na $rodki budZetowe/Zapotrzebowanie na Srodki z budzetu Srodkow
europejskich/Wniosek o ujecie w harmonogramie realizacji wydatkéw decyzji
zmieniajgcych plan wydatkéw/Wniosek o aktualizacje harmonogramu realizacji
wydatkow/Wniosek o zmiang¢ limitu otwarcia_symbol nazwy danej komdrki
organizacyjnej Urzedu badz jednostki organizacyjnej sporzadzajacej dany
dokument_rok [w formacie RRRR]

Przyklad: Roczny harmonogram realizacji wydatkow_FB_2026

Przez symbol nazwy danej komorki organizacyjnej Urzedu nalezy rozumie¢ oznaczenie
wskazane w Regulaminie do stosowania przez komoérki organizacyjne Urzedu
przy znakowaniu pism i spraw.

Przez symbol nazwy danej jednostki organizacyjnej nalezy rozumie¢ symbole okreslone
W ponizszej tabeli:

Symbol nazwy
danej jednostki Pelna nazwa jednostki organizacyjnej
organizacyjnej
KW PSP Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu
KO Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu
WSSE Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu
WIF Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny we Wroclawiu
WIIH Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej we Wroclawiu
V;/I JHARS yeo%?{\:fjgzlsiinspektorat Jakosci Handlowej Artyku}éw Rolno — Spozywczych
WINB Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu
WIORIN Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa we Wroctawiu
WIOS Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
WITD Wojewaddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu
WuUOZ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow we Wroctawiu
WIW Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu
KW PSR Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu

Roczny harmonogram realizacji wydatkdw, nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym przez
Wydzial Finanséw i Budzetu, po zatwierdzeniu w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Pafstwa Trezor projektu planu finansowego na dany rok i otrzymaniu stosownego
komunikatu w przedmiotowej sprawie.

Miesieczne zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa — zgodne kwotowo
z harmonogramem realizacji wydatkow (o ile taki dokument zostal zatwierdzony



przez ministra wilasciwego ds. finansow publicznych) — nalezy zlozyé w terminie
do 15 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, ktorego zapotrzebowanie dotyczy.

Do momentu przekazania przez kierujacego komorka organizacyjng Urzedu/kierownika
jednostki propozycji harmonogramu wydatkow, kwota $rodkdéw zapotrzebowanych
na dany miesigc, moze by¢ modyfikowana na podstawie wnioskéw o zmiang limitu
otwarcia — zgodnie z Formularzem Nr 6 do niniejszej procedury.

W celu zapobiezenia przedwczesnemu, w stosunku do terminéw platnoscei i realizacji
zadan, wystgpowaniu o $rodki z budzetu panstwa na dotacje budzetowe, obowigzkiem,
odpowiednio, kierujgcego komérka organizacyjng Urzedu lub kierownika jednostki, jest
przeprowadzanie na biezgco analizy zasadnosci sporzadzania zarowno zapotrzebowan
na $rodki uruchamiane w ramach dotacji, jak i — w szczegdlnosci — dyspozycji
ich przekazywania.

W ramach sprawowanego nadzoru nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na sposob i terminy
wystgpowania o uruchomienie $rodkéw z budzetu panstwa przez podmioty otrzymujace
dotacje celowe. Srodki z dotacji celowych nie moga pozostawa¢ na ich rachunkach
bankowych i stanowi¢ nadwyzki. Jednoczesnie, terminy przekazywania dotacji powinny
wynika¢ bezposrednio z faktycznych terminéw platnosci za zadanie, na ktére zostaty
przyznane.

Na 3 dni robocze przed pierwszym dniem kolejnej dekady miesiaca, nalezy zlozy¢
dyspozycje przekazania $rodkéow w ramach dotacji, ktérych realizacja ma nastgpic¢
w te] dekadzie, sporzadzone zgodnie z Procedurg Nr 5 — Przekazywanie Srodkiéw
na realizacje zadan.

Realizacja dodatkowych dyspozycji w zakresie przekazania srodkéw w ramach dotacji
nastepuje w przypadku otrzymania z Ministerstwa Finansow dodatkowych $rodkow
z budzetu panstwa albo w wyniku dokonania przez dysponenta drugiego lub trzeciego
stopnia, kierujacego komorka organizacyjng Urzgdu Ilub kierownika jednostki
sprawujacego nadzér merytoryczny nad dotacjami, aktualizacji harmonogramu,
polegajace] na zmniejszeniu wysokosci $rodkéw w jednym miesigcu “oraz ich
odpowiednim zwigkszeniu w innym miesigcu, z uwzglednieniem obowigzujacych zasad
realizacji budzetu.

Whioski o aktualizacjg harmonogramu wydatkow finansowanych w ramach dotacji nalezy
zlozy¢ nie pézniej niz 3 dni robocze przed planowanym przekazaniem dotacji.

We wniosku nalezy ujac¢ sama zmiang — bez kwot po aktualizacji.

Dodatkowe dyspozycje przekazania $rodkéw, sporzadzone zgodnie z Procedurg nr 5
— Przekazywanie srodkdw na realizacje zadan, nalezy ztozy¢ nie pézniej niz 3 dni robocze
przed planowanym przekazaniem dotacji.

W przypadku przesunigcia terminu przekazania dotacji na miesigce pdzniejsze, nalezy
zlozy¢ wniosek o aktualizacje harmonogramu wydatkéw nie pozniej niz 3 dni robocze
przed dekada, ktora zostala wskazana w miesi¢gcznym zapotrzebowaniu.

Nieprzekazane w danym miesigcu kwoty dotacji stajg si¢ srodkami nierozdysponowanymi
w harmonogramie realizacji wydatkow. Oznacza to konieczno$é zlozenia w terminie
do 15 dnia kolejnego miesigca wniosku o aktualizacje harmonogramu wydatkow,
w ktorym niewykorzystana kwota zostanie rozdysponowana na miesigce nastgpujgce
po miesigcu, w ktorym $rodki nie byly wykorzystane.
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Formularz Nr 2 do Procedury Nr 4

ZAPOTRZEBOWANIE
NA SRODKI BUDZETOWE NA MIESIAC ..........ocvvvevnn.. 20.... 1.
w ztotych
Terminy Razem Dotacje Wrydatki Wspdt-
przekazania kwota i majatkowez) finansowanie
zapotrzebo- subwencje’ projektow z
wania na udzialem
dzieh érodkéw z UE”
0
0
0
0
0
0
0
0
Dekada I 0 0 0 0
0
0
0
0
0
0
0
0
Dekada II 0 0 0 0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
Dekada III 0 0 0 0
Suma 0 0 0
SEOTZAAZHS cimmmsme s e i e A o s SR A e s S S S T e s
L T
B oo 1 T —

Y dotacje na zadania biezqce (bez paragrafow koriczacych sig na 71 9),
* dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne (bez paragrafow konczacych signa 719),

& dotacje na wspdlfinansowanie projektow z udziatem srodkow UE (paragrafy koriczace signa 71 9)






Formularz Nr 3 do Procedury Nr 4

ZAPOTRZEBOWANIE NA SRODKI
Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
czg$é 85/02 - WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

w zlotych
Terminy przekazania Kwota Rodzaj wydatkow (dzial, rozdzial, §)
1 2 3

Razem I dekada 0,00

Razem II dekada 0,00
Razem III dekada 0,00

Ogolem miesige ) 0,00

SPOTZadZils; sovumovesimms s O R T ST S TR
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Formularz Nv 6 do Procedury Nr 4

WNIOSEK O ZMIANE LIMITU OTWARCIA

ZMNIEJSZENIE [-] / ZWIEKSZENIE [+] *

MIESIAC ..ovovvvveniivrneene 202... 1.
(w zlotych)
Terminy

przekazania Kwota Przeznaczenie $rodkow
Dekada I 0,00
Dekada IT 0,00
Dekada III 0,00
Suma 0,00

* niepotrzebne skreslié






Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 500
Wojewody Dolnoslaskiego

z dnia 14 pazdziernika 2026 r.

Procedura nr 5 — Przekazywanie srodkow na realizacje zadan

1.

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu,

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Dolnos$laskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu,

3) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoslaskiego,
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslgski Urzagd Wojewodzki we Wroclawiu,

5) komorkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura
oraz wyodrgbnione w strukturze Urzedu komorki organizacyjne, wskazane w Statucie
jako wchodzace w sktad Urzedu oraz funkcjonujgce w ramach Urzedu,

6) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekc;ji i strazy, ktorzy zgodnie ze Statutem dziatajg pod zwierzchnictwem Wojewody
oraz kierownika jednostki organizacyjnej podporzgdkowanej Wojewodzie wskazanej
w zatgczniku do Statutu,

7) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ aparat pomocniczy
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich okreslony w Statucie
oraz jednostke organizacyjng podporzadkowang Wojewodzie wskazang w zatgczniku
do Statutu.

Przekazywanie $rodkéw na realizacj¢ zadan nastgpuje na podstawie dyspozycji
przekazania $rodkéw. Dyspozycje przekazania $rodkéw sporzadzane sa w wersji
elektronicznej:

— w formacie arkusza MS Excel
badz

— w przypadku dyspozycji przekazania Srodkéw z tytutu realizacji zawartych umoéw
na dotacje lub $rodki pozabudzetowe — generowane za podrednictwem aplikacji
internetowej ,,e-CRU” Centralny Rejestr Uméw (zwanej w dalszej czgdci w skrocie:
e-CRU), ktore po ich utworzeniu pobierane sg z aplikacji e-CRU i zaczytywane
do systemu EZD.

Kazda dyspozycja przekazania srodkow jest akceptowana odpowiednio przez kierujgcego
komorkg organizacyjng Urzedu badz jego zastepce/osobe upowazniong lub kierownika
jednostki badz jego zastepcg/osobe upowazniong. Akceptacja nastepuje poprzez
podpisanie dyspozycji przekazania $rodkéw podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne - dalej zwanych
podpisem elektronicznym. Dyspozycje przekazania $rodkow niepodpisane podpisem
elektronicznym bedg zwracane celem uzupelnienia.



W przypadku podpisywania dyspozycji przekazania srodkéw po raz pierwszy przez osobe
upowazniong wraz z dyspozycjg przekazania srodkow nalezy przekaza¢ potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginalem stosowne upowaznienie dla tej osoby.

Uwaga: Osoby sporzadzajace oraz akceptujace dyspozycje przekazania $rodkéw
w ramach komérki organizacyjnej Urzedu/jednostki organizacyjnej poswiadczaja,
ze:

— wydatek jest zgodny z przeznaczeniem $rodkéw ujetych w planie finansowym,

— wydatek nie spowoduje przekroczenia limitu wydatkow przewidzianych w planie
finansowym oraz w umowie o finansowanie/dofinansowanie zadania (o ile zostala
zawarta),

— wydatek jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa, zawartymi umowami,
procedurami wewnetrznymi, powszechnie stosowanymi normami i standardami,

— tre$¢ wydatku wskazana w dyspozycji jest zgodna ze stanem faktycznym.
Podpisane dyspozycje przekazania srodkow nalezy przestac:

1) w przypadku komorek organizacyjnych Urzedu — za posrednictwem Systemu EZD,
w formie koszulki (bez zakladania sprawy) — do Sekretariatu Wydziatlu Finansow
i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,

2) w przypadku jednostek organizacyjnych — za posrednictwem Systemu e-Doreczen
lub ePuap — do Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, adres
do e-doreczen: AE:PL-78997-57613-GSFSI-15, adres skrytki ePUAP: /req49xnl8v

/skrytka.

W przypadku braku mozliwoécei przestania dyspozycji przekazania srodkow w formie
elektronicznej, np. z powodu awarii Systemu EZD bgdz Systemu e-Doreczen/ePuap, braku
Internetu, dopuszcza si¢ przekazanie dyspozycji przekazania $rodkéw za posrednictwem
informatycznego no$nika danych (np. pendrive) lub w formie papierowej, do Sekretariatu
Wydzialu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Uwaga: w celu ujednolicenia sposobu oznaczania korespondencji dotyczacej

przeslania dyspozycji przekazania Srodkow, wymagane jest, aby kazdorazowo:

1) w przypadku przesylania dyspozycji przekazania §rodkéow przy uzyciu systemu
EZD — zastosowagé $cisle okre§lona nazwe ..koszulki”,

2) w przypadku przesylania dyspozycji przekazania Srodkéw przy uzyciu systemu
e-Dorgczen/ePuap - zastosowaé $ciSle okreSlony tytul korespondencji,
tj. wg podanego ponizej schematu:

Sformulowanie ,,Dyspozycja” symbol nazwy danej komorki organizacyjnej
Urzedu badz jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej dyspozycje¢ przekazania
Srodkow_rok [w formacie RRRR]

Przyklad: Dyspozycja_FB_2026

Przez symbol nazwy danej komorki organizacyjnej Urzedu sporzadzajgcej dyspozycje
przekazania srodkéw nalezy rozumie¢ oznaczenie wskazane w Regulaminie do stosowania
przez komorki organizacyjne Urzgdu przy znakowaniu pism i spraw.

Przez symbol nazwy danej jednostki organizacyjnej sporzadzajacej dyspozycje
przekazania $§rodkéw nalezy rozumie¢ symbole okreslone w ponizszej tabeli:



Symbol nazwy
danej jednostki Pelna nazwa jednostki organizacyjnej
organizacyjnej
KW PSP Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu
KO Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu
WSSE Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu
WIF Wojewaddzki Inspektorat Farmaceutyczny we Wroctawiu
WIIH Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej we Wroctawiu
WIHARS xo{;\;v:izl::i{lnspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno — Spozywezych
WINB Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroclawiu
WIORIN Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa we Wroclawiu
WIOS Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
WITD Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroclawiu
wuozZ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu
WIW Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu
KW PSR Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu

Obowigzujg nastepujgce wzory dyspozycji przekazania srodkow:

1) Dyspozycja przekazania Srodkdw dla starostw powiatowych — Zalgcznik nr 1
do Procedury,

2) Dyspozycja przekazania srodkow dla gmin — Zalgcznik nr 2 do Procedury,

3) Dyspozycja przekazania Srodkéw dla Urzedu Marszatkowskiego WOJewodztwa
Dolnoslgskiego — Zatgcznik nr 3 do Procedury,

4) Dyspozycja przekazania srodkow dla pozostalych dotacjobiorcow — Zalgcznik nr 4
do Procedury,

5) Dyspozycja przekazania srodkéw z systemu e-CRU — Zalgcznik nr 5 do Procedury.

Wzory dyspozycji sg udostepnione w systemie EZD, jak réwniez na dysku sieciowym:
Zasoby wspoldzielone (M:) w folderze — Wszyscy / Dyspozycje Wydz. Finansow i
Budzetu oraz na stronie Urzedu https://www.gov.pl/web/dolnoslaski-uw/procedury-
realizacji-budzetu.

Uwaga: Sporzadzajac dyspozycje przekazania Srodkéw nalezy pamigtaé
o konieczno$ci ujmowania w poszczegélnych wierszach kwot odnoszacych si¢
wylgcznie do jednej klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, np. w przypadku
przekazywania danemu podmiotowi (kontrahentowi) kwot w kilku podzialkach
klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, nalezy uja¢ je w oddzielnych wierszach. W razie
takiej koniecznosci nalezy skopiowaé i wstawi¢ do wzoru dyspozycji przekazania
srodkow dodatkowe wiersze i odpowiednio je wypelnié.

Dozwolone jest usuwanie niewypelnionych wierszy.



6.

Elementy dyspozycji przekazania srodkow:

D)

2)

Numer dyspozycji przekazania sSrodkow:

W celu zachowania porzadku ewidencyjnego, ustala si¢ jednakowy format nadawania
numeracji dyspozycjom, tj.:

nr dyspozycji. symbol nazwy danej komorki organizacyjnej Urzedu bgd: jednostki
organizacyjnej sporzqdzajqcej dyspozycje przekazania srodkow. inicjaly pracownika.
rok,

gdzie:

nr dyspozycji — oznacza kolejny numer dyspozycji zlozonej w danym roku
(w kolejnym roku numeracja zostaje rozpoczeta na nowo od ,,17),

— symbol nazwy danej komorki organizacyjnej Urzedu badz jednostki organizacyjnej
sporzadzajacej dyspozycje przekazania $rodkdw — definicja zostata zawarta
powyzej w pkt 4,

— inicjaly pracownika - pierwsza litera imienia 1 nazwiska pracownika
sporzadzajacego dyspozycje przekazania srodkow,
— rok — oznacza biezgcy rok (w formacie RRRR).

Uwaga: Numer dyspozycji przekazania Srodkéw (utworzony zgodnie
z ww. wytycznymi) jednocze$nie stanowi nazwe pliku dyspozycji przekazania
Srodkéw sporzadzanego w formie elektronicznej, w celu jego przeslania
do Wydzialu Finanséw i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu.

W przypadku dyspozycji przekazania $rodkéw generowanych w aplikacji
e-CRU, dodatkowo w nazwie dyspozycji przekazania Srodkéw sporzgdzanej
w formie elektronicznej nalezy uja¢ (przed numerem dyspozycji przekazania
srodkow) unikalny numer Id automatycznie nadawany przez ww. aplikacje.

Sposob nazwania dyspozycji przekazania Srodkoéw sporzadzanych poza aplikacja
e-CRU:

nr dyspozycji, przyklad: 1.FB.XY.2026

Sposéb nazywania dyspozycji przekazania Srodkéw generowanych w aplikacji
e-CRU:

e-CRU-Id_nr dyspozycji, przyklad: 1d1234_1.FB.XY.2026
Kod kontrahenta:

W przypadku dyspozycji przekazania srodkdw, sporzgdzanych w oparciu o wzory
wskazane w Zatgcznikach nr 1-3 — gdzie odbiorcami $rodk6éw sg jednostki samorzadu
terytorialnego — kody kontrahentéw zostaty w nich wskazane.

W przypadku sporzagdzania dyspozycji w ,,e-CRU”, kontrahenci sg wybierani
z dostepnej w aplikacji listy.

Nalezy mie¢ na uwadze, Ze o podmiocie (kontrahencie), do ktérego maja by¢
skierowane $rodki, decyduje kod kontrahenta (indywidualny numer, po ktérym
system finansowo-ksi¢ggowy identyfikuje danego kontrahenta) wskazany
w dyspozycji przekazania Srodkéw w kolumnie nr 2, a nie nazwa kontrahenta
zamieszczona w kolumnie nr 3.



3)

4)

5)

6)

7

8)

Nazwa kontrahenta:

Nalezy wskaza¢ pelng nazwe kontrahenta.

Klasyfikacja budzetowa (Dzial/Rozdzial/Paragraf):

Nalezy wskaza¢ w przypadku §rodkéw przekazywanych z budzetu panstwa 1 budzetu
$rodkéw europejskich. W osobnych kolumnach wykazywane sg: dzial, rozdziat
i paragraf, ktore automatycznie zaczytajg si¢ do tresci przelewu.

Budzet zadaniowy:

Nalezy wskaza¢ w przypadku srodkoéw przekazywanych z budzetu panstwa i budzetu
$rodkéw europejskich. Przedstawiany jest w formie liczb, wskazujacych numer
funkcji, zadania, podzadania, dziatania np. 4.1.1.1.

Kwota:

Kwota powinna by¢ podana w formacie liczbowym, uwzgledniajacym dwa miejsca
po przecinku oraz z zaznaczonym separatorem np. 10 000,00. W kolumnie ,.kwota”
nie nalezy stosowa¢ formut oraz funkcji dostgpnych w programie Excel.

Tresé przelewu:

W tresci przelewu zamieszcza si¢ wyltgcznie opis przeznaczenia srodkdw (np. zasitki
celowe), nie wpisuje sie natomiast klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, poniewaz
program finansowo- ksiegowy bedzie ja pobieral automatycznie z odpowiednich pdl
wypetnionej dyspozycji przekazania srodkéw.

W przypadku sporzadzania dyspozycji przekazania srodkéw w ,,e-CRU”, aplikacja
automatycznie podpowiada tre$¢ przelewu, ktéra w razie potrzeby mozna edytowac
w celu usunigcia bgdZ dodania informacji.

Numer rachunku bankowego:

W przypadku przekazywania $srodkdéw na rachunki podstawowe jednostek samorzadu
terytorialnego, kolumna dyspozycji przekazania $rodkéw w zakresie rachunkéw
bankowych pozostaje niewypetniona, zgodnie ze wzorem wskazanym w Zalagcznikach
nr 1 i 2. Wyjatek stanowig $rodki przekazywane do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. W tym przypadku nalezy wpisaé kwoty przy
odpowiednim rachunku bankowym wskazanym we wzorze zamieszczonym
w Zaltaczniku nr 3.

Dla celow informacyjnych na dysku sieciowym: Zasoby wspotdzielone (M:)
w folderze — Wszyscy/Dyspozycje Wydziatu Finanséw i Budzetu umieszczone sg
numery podstawowych rachunkéw bankowych starostw powiatowych oraz gmin.

Przekazanie $rodkéw na rachunek inny niz podstawowy rachunek bankowy
jednostki samorzadu terytorialnego wymaga wprowadzenia przez osobe¢
sporzadzajaca dyspozycj¢ przekazania Srodkéw wlasciwego numeru rachunku
bankowego (zamiast rachunku podstawowego) w wierszu dotyczacym danego
kontrahenta.

W przypadku dyspozycji, stanowiagcej wzor okreslony w Zatgczniku nr 4, dotyczacej
przekazywania $rodkéw pozostalym dotacjobiorcom, konieczne jest wskazanie
numeréw rachunkéw bankowych kontrahentow.

Przy sporzadzaniu dyspozycji przekazania Srodkéw w aplikacji ,,e-CRU”
numery rachunku bankowego sa wybierane przez uzytkownika z listy



9)

i ,zaczytywane” z wczeSniej wprowadzonych do systemu danych, tj. na etapie
podpisywania umowy, kiedy to wskazywany jest numer rachunku bankowego.

Komoérka organizacyjna Urzedu/jednostka organizacyjna:

Kazdorazowo nalezy wskaza¢ symbol nazwy komorki organizacyjnej Urzedu/
jednostki organizacyjnej, sprawujacej nadzor merytoryczny nad przekazywanymi
Srodkami, zgodnie z wytycznymi okreslonymi powyzej w pkt 1) przy opisie numeru
dyspozycji przekazania $rodkdw.

10) Numer decyzji MF:

W przypadku, gdy $rodki finansowe przekazywane dotacjobiorcom pochodzg
z rezerwy celowej, nalezy wpisa¢ wewnetrzny numer danej decyzji ministra
wilasciwego ds. finanséw publicznych, nadawany przez Wydziat Finanséw i Budzetu
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu, np. MF035 (bez uzywania
w nazwie spacji). Przedmiotowy numer zamieszczany jest na decyzjach ministra
wiasciwego ds. finansow publicznych, przekazywanych do komoérek organizacyjnych
Urzedu / jednostek organizacyjnych.

W przypadku gdy dyspozycja dotyczy $rodkdéw nie przyznanych decyzjami ministra
wlasciwego ds. finanséw publicznych pole pozostaje niewypelnione.

11) Planowana data przekazania Srodkow:

Terminy przekazywania srodkéw powinny wynikac z faktycznych terminéw ptatnosci
za zadanie (zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 6 — Sposdb zalatwienia sprawy
Procedury Nr 4 - Skiadanie rocznego harmonogramu realizacji wydatkow,
miesiecznych zapotrzebowan na srodki budzetu panstwa na realizacje zadan
Jfinansowanych w ramach dotacji, wnioskow o aktualizacje harmonogramu wydatkéw
finansowanych w ramach dotacji oraz wnioskéw o zmiang limitu otwarcia), na ktore
zostaly przyznane, przy czym planowana data przekazania $rodkéw stanowi
ostateczny termin ich przekazania do jednostek.

Uwaga: Dyspozycje przekazania Srodkow nalezy skladaé¢ w nieprzekraczalnym
terminie tj. nie péZniej niz 3 dni robocze przed pierwszym dniem kolejnej dekady
miesigca.

12) Podpis osoby sporzadzajacej dyspozycie:

W miejscu ,,podpis osoby sporzadzajacej dyspozycje” nalezy wpisa¢ imig i nazwisko
osoby sporzadzajacej dyspozycje przekazania srodkow.

Uwaga: W przypadku dyspozycji przekazania Srodkow przesylanej przez
komorki organizacyjne Urzedu poprzez system EZD, osoba wskazana w miejscu
»podpis osoby sporzadzajacej dyspozycje¢”, akceptuje dokument w systemie EZD,
co jest rownoznaczne ze zloZzeniem odrecznego podpisu.

13) Podpis osoby akceptujacej dyspozycje z komorki organizacyjnej Urzedu/

jednostki organizacyjnej:

W miejscu ,,podpis osoby akceptujacej dyspozycje z komdrki organizacyjnej Urzedu/
jednostki organizacyjnej” nalezy wpisaé imi¢ i nazwisko osoby akceptujgcej
dyspozycje przekazania $rodkéw podpisem elektronicznym.



Zalgeznik nr | do Procedury nr 5 - Przeknzywanie rodkéw na realizacjg zadon

nazwa komérki organizacyjnej Urzgdw/
jednostki organizacyjnej

‘Whydzial Finansdw | Budketu
Delnoilysklega Urzgdu Waj

Wroclaw, dnia: RRRR-MM-DD

we Wraclawiu

Dyspozycja praekazania drodksw nr ....symbol komdrki organizacyjne] (jednostki).inicjuly pracownika RRRR

z rachunku nr; ****|

Numer
Kod Budzet | Kwota e el Wydzial DUWY. |, deoyaii
ki i i . ied i e
Lp. Yodicalionia ‘Nazwa kontrahenta | Dzial Rozdzial | Parograf | foy ) Tresé przelewu iyttt pzz)p:dku it ‘ MF
(nazwa skrdcona) (jeteti
innego niz podstawewy) dotyezy)
1 2 3 3 5 5 1 0 ] 10 i 5]
49 2030 0045 1110 0000
1 401 SP Bolesl, 01596910
73 9527 0007 0026 0837
2 402 SP Dzicr2oniow 2000 0001
92 1240 6843 1111 0000
i 403 SP Glogow 4987 8459
74 1090 1261 0000 0001
4 404 SP Géra 4969 8519
36 1020 5226 0000 6102
5 405 SP Jawor 0869 5043
85 1600 1462 1778 6091
6 406 SP Jelenia Géra 2000 0001
74 1020 3668 0000 5702
L 407 SP* Kamienna Géra 0465 8078
61 1560 0013 2005 4225
8. 408 SP Klodzko 7000 0001
85 1020 5226 0000 6402
9. 409 SP Legnica 08013171
15 1020 5226 0000 6702
10, 410 SP Luban 0801 4963
88 1020 5226 0000 6202
11. 411 SP Lubin 0775 4031
67 1020 5226 0000 6002
12. 412 8P Lwowek SJEH 0544 7653
46 9582 0000 2000 0000
13. 413 SP Milicz 0550 0003
21 9584 0008 2001 0000
14 414 SP Olesnica 7777 0001
61 1020 4027 0000 1202
15, 415 SP Olawa 2125 9500
95 1240 3464 11110010
16. 416 SP Polkowice 4690 9179
41 9588 0004 0000 7777
L 417 SP Strzelin 20000010
49 9589 0003 0003 7208
18. 418 SP Sroda Slgska 20000010
38 1560 0013 2400 1699
19. 419 SP Swidnica 36110044
94 9591 0004 2001 0000
20. 420 SP Trzebnica 4196 0001
96 1560 0013 2242 2159
21. 421 SP Walbrzych 5745 0001
88 9583 1022 0102 1152
22 422 SP Wolow 2001 0001
49 15600013 2124 1805
23. 423 SP Wroclaw 1000 0138
75 9533 0004 2001 0002
24, 424 SP Zgbkowice slgkic 6260 0001
39 1020 5226 0000 6502
25, 425 SP Zgorzelee 0844 4533
' 64 8658 0009 0000 3740
26. 426 SP Zlotoryja 2000 0450
7 427 |UMJelenia Géra 29 1160 2202 0000 0000
y (Powiet Grodzki) 6011 5547
28 428 UM Legnica 40 1240 1473 1111 0000
) (Powial Grodzki) 2521 2040
2 429 UM Walbrzych 90 1160 2202 0000 0004
) (Powist Grodzki) 9201 9656
30, 410' UM Wroclaw 38 1020 5226 0000 6102
. (Powiat Grodzki) 0416 9181
RAZEM 0,00
*. w przypadku, gdy tresé przelewu jest jednokowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna jg wpisaé jeden raz w wierszu "13" w kolumnie "Tresé przelewu®
Preyp Bdy P pozy p

#+ . w przypadku, gdy $rodki majg byé przekazane na inny niz podstawowy rachunek bankowy nalezy go wpisa¢ (zamiast r-ku podstawowego)
#*%._ w przypadku, gdy rodki pochodzg z rezerwy celowej nalezy wpisaé wewngtrzny numer decyzji MF nadany przez FB (np. MF035) , w p

#4484 pole wypelniane tylko w preypadku przekazywania Srodkéw nie bedgeyeh dotacjy z Budzetu Padstwa

planowana data przekazania srodkow RRRR-MM-DD

podpua aschy sparmdnies dyponyeic

nie Wyp:

oscby weryfilgeee] dyspozysip

podpra cacky sprrwdmjees] dysporycig podpia
2Wydzishu Firunsba | Budteu

2 Wydrishy Frnsnada i Budtets

anoby axrwierdmjie) dyrpanyci
2Wisiziabu Firansdr | Bulbens

oscby atwiendrayce] dponTs
2 Wydziahy Finanadrr | Budtzty
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