ZARZADZENIE NR ... f.......... o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia @?:Oﬁ 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkicj Panstwowej Strazy Pozarncj
w Bialymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.z2017 r.
poz. 1204, 1321 i 1567) zarzad-am, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Paistwowej Strazy Pozame;j w Bialymstoku,
ustalony decyzjg nr 24/2017 Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego Paistwowej Strazy Pozamej z dnia
3 sierpnia 2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowe) Strazy
Pozamej w Bialymstoku, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewodg Podlaskiego.

§2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Paiistwowej Strazy Pozamej w Bialymstoku, ustalony
decyzjg nr 24/2017 Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozamej z dnia 3 sierpnia
2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarngj

w Bialymstoku, wchodzi w 7yvcic z dniem 1 stycznia 2018 r.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycic z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

Seerk:

gen. brygadier Leszek Suski






Decyzja Nr (L /2017
Podlaskiego Komendanta Wojewo6dzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej
zdnia 02 sierpnia 2017 r.

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Komendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy

Pozarnej (j.t. Dz. U. z 2017 1. poz. 1204) ustala sig, co nastepuje:

§1
Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Biatymstoku stanowigcy zatgcznik do decyzji.

§2

Zmiana regulaminu dokonuje si¢ w trybie tozsamym z trybem jego ustalania.

§3
Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu Komendanta Glownego

Paristwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajacym jego tresc.

§4
W terminie wejscia w zycie regulaminu, traci moc regulamin organizacyjny Komendy

Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku zatwierdzony zarzadzeniem nr 3
Komendanta Gléwnego Paristwowej Strazy Pozarmnej z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie

zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewédzkiej Pafistwowej Strazy
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Pozarnej w Bialymstoku.






Zatgcznik do decyzji Nr 24/2017

Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego
Paristwowej Strazy Pozame;

Z dnia 3 sierpnia 2017 .

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Paristwowej Strazy Pozarne;
w Biatymstoku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w BIALYMSTOKU



ROZDZIAL |

Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozamej w Biatymstoku,
zwanej dalej ,komenda wojewédzka', okresla szczegdlowa organizacjg komendy wojewodzkiej, w tym:
1) kierowanie pracg komendy wojewodzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewodzkiej;

3) zadania wspdlne i zakres dziatania poszczegélnych komdrek organizacyjnych;

4)  wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej.

§ 2. Komenda wojewodzka funkcjonuje w oparciu o statut Komendy Wojewodzkiej Paristwowej
Strazy Pozamej w Bialymstoku, nadany zarzadzeniem Nr 15 Komendanta Giéwnego Parfistwowej
Strazy Pozamej z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Wojewodzkiej

Parstwowej Strazy Pozamej w Biatymstoku.

§ 3. 1. Komenda wojewddzka jest komenda |1 kategorii komend wojewodzkich Paristwowe Strazy
Pozamej.
2. Terenem dziatania komendy wojewodzkie] jest obszar wojewddztwa podlaskiego.
3. Siedzibg komendy wojewddzkiej jest miasto Biatystok.
4. W ramach Komendy Wojewodzkiej dziala O$rodek Szkolenia, ktérego siedziba znajduje sig

w miejscowosci Lapy.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczajg;

1) PSP - Panstwowa Straz Pozarng,
2) KP/M PSP - komende powiatowa (miejska) Paristwowej Strazy Pozarne;
OSP - ochotniczg straz pozarng,
ksrg - krajowy system ratowniczo — gasniczy,
5) SPD - system przetwarzania danych;
6) EZD - elektroniczne zarzadzanie dokumentacja;

) SWD-ST PSP - System Wspomagania Decyzji Paristwowej Strazy Pozame.



ROZDZIAL II
Kierowanie praca komendy wojewédzkiej
§ 5. 1. Pracg komendy wojewodzkiej kieruje Podlaski Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy
Pozamej, zwany dalej ,Komendantem Wojewodzkim’, przy pomocy dwoch Zastepcow Podlaskiego
Komendanta Wojewddzkiego Paristwowej Strazy Pozamej, zwanych dalej ,Zastepcami Komendanta
Wojewddzkiego” i kierownikow komdrek organizacyjnych.
2. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego pracg komendy wojewddzkiej kieruje
i dziata w imieniu Komendanta Wojewddzkiego wyznaczony Zastepca Komendanta Wojewddzkiego.
3. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego i Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego

nadzor nad dziataino$cia komendy wojewddzkiej sprawuje wyznaczony Naczelnik Wydzialu,

§6.1. Zastepcy Komendanta Wojewodzkiego sprawujg nadzor nad podporzadkowanymi
im komérkami organizacyjnymi.
2.Naczelnicy Wydziatow kierujq praca wydzialtow i odpowiadajg za ich prawidtowe
funkcjonowanie.
3. Glowny Ksiegowy kieruje praca Wydzialu Finansow i odpowiada za jego prawidiowe
funkcjonowanie.
4. Naczelnik Osrodka Szkolenia kieruje pracg Osrodka Szkolenia i odpowiada za jego prawidiowe

funkcjonowanie.

§7.1.Do aprobaty i podpisu Komendanta Wojewddzkiego, zastrzega sie nastepujaca
dokumentacie:

1) zobowigzania majatkowe i finansowe, jako dysponenta $rodkow budzetowych po parafowaniu
przez Gtownego Ksiegowego;

2) projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych dochodow i wydatkow
budzetowych, inwentaryzacji oraz postgpowan dotyczacych szkéd wyrzadzonych w majatku
komendy wojewodzkiej, sg przedktadane Komendantowi Wojewddzkiemu po uzyskaniu aprobaty
Gtownego Ksiegowego;

3) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta
Wojewodzkiego, jako organu administracji rzadowej:

4)  kierowang do Komendy Glownej Paristwowej Strazy PoZarnej, centralnych organdw parstwa oraz
wojewodzkiej administracji rzadowej i samorzadowej, samorzadowych jednostek organizacyjnych
powiatu, organow kontroli paristwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkow zawodowych

i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego;
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5)  pisma kierowane do senatoréw i postow;

6) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Zastepcow Komendanta Wojewédzkiego,
kierownikow komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej, komendantow powiatowych
(miejskich) PSP;

7) zakresy czynnoSci Zastgpcow Komendanta Wojewodzkiego, komendantow powiatowych
(miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakéw komendy wojewddzkiej;

8) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacie stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne dokumenty
koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa;

9)  dokumenty w zakresie spraw osobowych;

10) dokumenty zwigzane z bezpieczefistwem informacii i ochrong danych osobowych;

11) dokumenty w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz stuzby.

2. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na pismie Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego

i Naczelnikéw Wydziatéw do podpisywania niektorych dokumentow zastrzezonych w ust. 1 do jego

aprobaty i podpisu.

§ 8. Zastrzega sie do aprobaty i podpisu Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego dokumentacje
zzakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych, z wyjatkiem
wymienionych w § 7 ust. 1 lub wobec ktorych kierownicy komérek organizacyjnych uzyskali pisemne

upowaznienie Komendanta Wojewodzkiego.

§9.Przy Komendancie Wojewddzkim moga dziata¢ dorazne rady, zespoty, komisje i sztaby,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Zakres zadarn i tryb pracy, nazwe, skiad
osobowy kazdorazowo okresla w odrebnej regulacji Komendant Wojewodzki.

§10. Przy Komendancie Wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej szczegblowq

organizacje okreslaja odrebne przepisy.

§ 11. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastgpca Komendanta Wojewodzkiego
przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskow, zazaler, odwotar i petycji raz w tygodniu. Dzien
i godziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyZej, Komendant Wojewodzki podaje do powszechnej
wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w budynku komendy wojewodzkiej.

W przypadku nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego lub upowaznionego przez niego Zastgpcy
w sprawach skarg, wnioskéw, zazale, odwotan i petycji przyjmuje wyznaczony Naczelnik Wydziatu.
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ROZDZIAL Il
Struktura organizacyjna komendy wojewddzkiej

§ 12.1. W skiad komendy wojewddzkiej wchodza, nastepujace komorki organizacyjne, ktére przy

znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:

1) Wydziat Operacyjny - symbol WR;
2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy - symbol WZ;
3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;
4) Wydziat Kadr - symbol WK;
5) Wydziat Finansow - symbol WF;
6) Wydziat Kwatermistrzowski - symbol WT;
7) Wydziat Techniczny - symbol WTT;
8) Osrodek Szkolenia - symbol WOS;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Polityki Informacyjnej - symbol WPI.

2. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewodzkiej okresla zatacznik nr 1 do regulaminu

organizacyjnego komendy wojewddzkiej.

3. Liczbe i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej okresla

zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego komendy wojewodzkie.

§ 13. 1. Komendantowi Wojewddzkiemu podlegaja;
Wydziat Organizaciji i Nadzoru;
Wydziat Kadr;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Polityki Informacyjnej;
zadania z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy.
Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzorujacy:
a)  Wydziat Operacyjny;
b)  Wydziat Kontrolno - Rozpoznawczy;
c)  Osrodek Szkolenia.
Zastepca Komendanta Wojewodzkiego nadzorujacy:
a)  Wydzial Finansow;
b)  Wydziat Kwatermistrzowski;
¢)  Wydziat Techniczny.
2. Zastgpca Komendanta Wojewodzkiego nadzorujacy sprawy operacyjne petni funkcje Dowodey

Podlaskiej Brygady Odwodowej.



ROZDZIAL IV

Zadania wspéine i zakres dziatania poszczeg6inych komérek organizacyjnych

§ 14. 1. Komoérki organizacyjne maja obowigzek wspdtdziatania i wspéipracy miedzy sobg, a takze
wspolpracuja z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz innymi jednostkami administracii publicznej
i organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze inne
zadania z zakresu ochrony ludnosci.

2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komérek organizacyjnych ich prowadzenie
nalezy do komorki organizacyjnej, kiorej zakres zadafi obejmuje najwigcej zadan lub wiasciwy
przelozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu
i zadan komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej rozstrzyga Komendant Wojewodzki.

§15.Do wspdlnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej,
przy uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegolnosci:
1) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzieé w celu zapewnienia wtasciwej i terminowej realizacji

zadan i kompetencji;

w N
- =

planowanie i realizacja zadar komendy wojewodzkie];

planowanie i realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

4) realizowanie zadan w zakresie prowadzonych procedur zamowien publicznych;

) prowadzenie spraw dotyczacych pozyskiwania $rodkéw z funduszy europejskich w ramach

wiasciwosci komorki organizacyjnej;

6) opracowywanie dla potrzeb Komendanta Wojewodzkiego oraz innych organow okresowych ocen,
analiz, prognoz, bilansow, sprawozdan i innych materiatow;

7) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania naleznosci w ramach wlaSciwosci komorki
organizacyjnej;

8) opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji i wytycznych Komendanta
Wojewddzkiego;

9) podejmowanie dziatar zwiazanych z wdrazaniem postgpu w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej,
oraz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewodztwa, a takze ratownictwa;

10) wspoldziatanie z ogniwami Zwigzku OSP Rzeczypospolitej Polskiej, OSP i innymi
stowarzyszeniami, zwiazkami zawodowymi oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi;

11) wspoldziatanie z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz innymi jednostkami nadzorowanymi,

podlegtymi lub podporzadkowanymi ministrowi wiaéciwemu do spraw wewnetrznych;
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12) wspdidziatanie z komérkami organizacyjnymi Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz
zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami wojewddzkimi w tym realizowanie zadar zwigzanych
z czionkostwem Komendanta Wojewddzkiego w Wojewddzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

13) wspdldziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

14)  rozpatrywanie interpelacji, petyci, skarg i wnioskéw z zakresu wiasciwosci komérki:

15) prowadzenie kontroli dziatalnosci organéw i jednostek organizacyjnych PSP dziatajacych
na obszarze wojewodztwa;

16) realizowanie zalecen pokontrolnych;

17) realizowanie i przestrzeganie, w zakresie dziatania komorki organizacyjnej, przepisow ochrony
informacji nigjawnych i tajemnicy prawnie chronionej;

18) wspieranie inicjatyw spolecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa:

19) prowadzenie kontroli wewnetrznej zgodnie z whasciwoscia komarki;

20) wspolpraca i prowadzenie instruktazu dla KP/M PSP w zakresie realizacji ustawowych zadan;

21) opiniowanie aktéw prawa miejscowego w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta
Wojewddzkiego;

22) zapewnianie realizacji zadar z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy w komendzie
wojewddzkiej;

23) opiniowanie projektow przepiséw i planéw zgodnie z wlasciwoscig komorki;

24) wspoldziatanie z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zgodnie
z wtadciwoscig komarki;

25) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukgji kancelaryjnej) i realizacja prac
archiwalnych w  zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentow
do archiwum i ich brakowania;

26) opracowywanie materialow i przekazywanie ich do udostepniania komorce ds. polityki
informacyjnej, jako informacji publiczne;;

27) wspdlpraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresie przygotowywania materiatow informacyjnych
oraz ich przekazywania dla $rodkéw masowego przekazu jak réwniez realizacji zadan zwigzanych
z popularyzacjg ochrony przeciwpozarowej, kreowaniem dobrego wizerunku Panstwowej Strazy
Pozamej oraz prewencjg spoleczna;

28) wspoludziat w organizacii i realizacji zada Osrodka Szkolenia, w tym kurséw oraz szkole:

29) realizacja przedsigwzig¢ dotyczacych organizaci ksrg na obszarze wojewddztwa:

30) przekazywanie zestawieri w formie elektronicznej do Giéwnego Urzedu Statystycznego zgodnie

z whasciwoscig komarki organizacyjnej;



31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

5)

wprowadzanie i utrzymywanie na biezaco bazy danych systemu SWD-ST PSP w zakresie
informacyjnym  zgodnym z kompetencjami  komodrek organizacyjnych i przydzielonymi
uprawnieniami;

wprowadzanie informacji do hurtowni danych SPD w zakresie zgodnym z kompetencjami komorek
organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;

przygotowywanie i przekazywanie Rzecznikowi Prasowemu materialow do wprowadzania
i utrzymywania na biezaco zakresu informacyjnego serwisu WWW komendy wojewodzkiej
zgodnym z kompetencjami komorek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;
wprowadzanie i utrzymywanie na biezaco zakresu informacyjnego serwisu BIP komendy
wojewddzkiej zgodnym z kompetencjami komérek organizacyjnych i przydzielonymi
uprawnieniami;

biezaca praca w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w zakresie zgodnym
z kompetencjami komérek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;

realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych zgodnie
z zakresem dziatari komorki organizacyjnej;

udziat w opracowaniu i aktualizacji planu ochrony infrastruktury krytycznej.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziafu Operacyinego nalezy w szczegéInosci:

opracowanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewddztwa i koordynowanie opracowania
analiz zabezpieczenia operacyjnego powiatow;

opracowanie wojewddzkiego planu ratowniczego i koordynowanie opracowania powiatowych
planéw ratowniczych;

opracowywanie planu sieci podmiotow ksrg na obszarze wojewodztwa;

opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i likwidacji jednostek
ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow
o wigczenie OSP do ksrg;

ustalanie obszarow chronionych dla podmiotow ksrg przewidzianych do realizacji zadan
poza terenem wiasnego dziatania, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze
wojewddztwa;

koordynowanie organizacii i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych ksrg na obszarze
wojewodztwa;

uczestniczenie w opracowywaniu planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg,
w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze wojewodziwa;



8) inicjowanie przedsigwzig¢ integrujacych ksrg na obszarze wojewddztwa z innymi podmiotami
ratowniczymi oraz wspoldziatajacymi i wspomagajacymi;

9) wspdtdziatanie w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych;

10) wykonywanie zewnetrznych planow operacyjno-ratowniczych dla zakiadow duzego ryzyka
powstania powaznej awarii przemysiowej;

11) uzgadnianie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony przeciwpozarowej oraz
podmiotami ksrg na obszarze wojewodztwa;

12) organizowanie odwodéw operacyjnych na obszarze wojewédztwa oraz sprawowanie nadzoru nad
stanem ich gotowosci;

13) dysponowanie odwodéw operacyjnych, w tym specjalistycznych grup ratowniczych do dziatan
ratowniczych na obszarze wojewodztwa, ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit
ratowniczych powiatu;

14) dysponowanie odwodow operacyjnych do dzialan ratowniczych poza obszar wojewodztwa
na polecenie Krajowego Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci;

15) koordynacja dziatar ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewddztwa;

16) nadzor nad praca stanowiska kierowania komendanta migjskiego (powiatowego) PSP,
a w szczegolnosci nadzor nad prawidtowym przebiegiem prowadzonych dziatari ratowniczych i ich
dokumentowaniem;

17) koordynowanie udzialu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitamych i innych podmiotow
w dziataniach ratowniczych;

18) wspotpraca podczas koordynowania dziatar ratowniczych z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojewody Podlaskiego i Krajowym Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony
Ludnosci;

19) organizowanie kierowania dzialaniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwalych akeji na obszarze powiatu;

20) wspoldziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zwalczaniu skutkow
klesk zywiolowych, katastrof i awarii;

21) kierowanie jednostek organizacyjnych Paristwowej Strazy Pozarnej z obszaru wojewddztwa do
akcji ratowniczych i humanitamnych poza granice paristwa, na podstawie wigzacych Rzeczpospolitg
Polska uméw i porozumier migdzynarodowych;

22) koordynowanie transgranicznych dziafan ratowniczych i humanitarnych, jezeli te dziatania sq
prowadzone na szczeblu wojewddztwa;

23) biezace analizowanie zdarzer powstatych na obszarze wojew6dztwa zagrazajacych Zyciu i zdrowiu

ludnosci, Srodowisku oraz mieniu;



24) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i $rodkow ksrg do dziatan
ratowniczych;

25) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan w stanach kleski
zywiolowej oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii przemystowych i innych;

26) sporzadzanie lub opiniowanie informacji, analiz oraz ocen z zakresu udziatu podmiotow ksrg,
a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej, w dziafaniach ratowniczych;

27) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowiazkiem zglaszania
do Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska;

28) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen;

29) przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg na obszarze wojewodziwa,
w tym sit i Srodkéw tworzacych odwdd operacyjny;

30) opracowanie planow inspekciji gotowosci operacyjnej i nadzor nad ich realizacjg na szczeblu
powiatowym;

31) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewréw jednostek ksrg i odwodow operacyjnych
oraz ich dokumentowanie i analizowanie;

32) przygotowanie odwodow operacyjnych do udziatu w dziataniach ratowniczych i ¢wiczeniach poza
obszarem wojewodztwa;

33) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow w KPIM PSP
na obszarze wojewodztwa w zakresie realizacji podstawowych i specjalistycznych czynnosci
ratowniczych;

34) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem ratownictwa specjalistycznego
i koordynacja przedsiewziec w tym zakresie na poziomie wojewodzkim;

35) wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi podmiotami
ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i srodkow, a takze na miejscu zdarzenia
oraz wspdlnych ¢wiczen, szkolen i innych form doskonalenia;

36) analiza stanu przygotowania oraz prawidiowosci prowadzenia dziatan ratowniczych z zakresu
ratownictwa medycznego w KP/M PSP na obszarze wojewodztwa;

37) realizacja zadan ratownictwa medycznego w PSP na obszarze wojewddztwa, w szczegolnosci
w zakresie:

a) koordynacji medycznych dziatan ratunkowych,
b) nadzér nad przestrzeganiem zasad ratownictwa medycznego w jednostkach ksrg na terenie
wojewodztwa,

c) wspdlpraca z wiasciwymi terytorialnie jednostkami ochrony zdrowia i ich przedstawicielami;
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38) prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w KP/M PSP na obszarze wojewddztwa;

39) zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajace m.in. dysponowanie sit i $rodkéw ksrg poprzez
powiatowe/miejskie stanowiska kierowania oraz umozliwiajace wspolprace z Krajowym Centrum
Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci;

40) organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy wojewodzkiej;

41) biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego i wyznaczonych o0sob  funkcyjnych
0 szczegllnych zdarzeniach, odnotowanych na obszarze wojewddztwa i postepie akgji
ratowniczych;

42) udziat w pracach Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego;

43) zarzadzanie informacjami w ramach systemu wczesnego ostrzegania i wspélpraca z innymi
instytucjami wehodzacymi w skiad systemu;

44) realizacja zadan z zakresu dotyczacego wsparcia panstwa gospodarza (HNS);

45) opiniowanie plandw ochrony infrastruktury krytycznej innych podmiotow;

46) realizacja zadar, w tym uzgadnianie planow, z zakresu ochrony przeciwpozarowej dla obiektow
szczegolnie waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci panstwa;

47) udziat w éwiczeniach obronnych;

48) zapewnienie sprawnej realizacji zadan stalego dyzuru;

49) realizacja zadan z zakresu alarmowania i powiadamiania stanu osobowego komendy wojewddzkie;.

2. W ramach Wydzialu Operacyjnego funkcjonuje Stanowisko Kierowania Podlaskiego
Komendanta Wojewodzkiego PSP, realizujace zadania wynikajace z Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 lipca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacii ksrg.

3. Szczegblowa organizacje, zadania i sposob funkcjonowania Stanowiska Kierowania
Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP okresla jego Regulamin.

4. Wydziatem Operacyjnym kieruje Naczelnik Wydzialu przy pomocy Zastepcy Naczelnika
Wydzialu.

5. Stanowiskiem Kierowania Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP kieruje Kierownik
Sekcii.

§ 17. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Kontrolno — Rozpoznawczego nalezy:

1) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewddztwa oraz ich aktualizacja;
2) sporzadzanie ocen i analiz stanu bezpieczefistwa wojewodztwa w zakresie ochrony

przeciwpozarowej;
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3) opiniowanie dokumentéw do planu ratowniczego oraz obiektow szczegdlnie waznych dia
bezpieczeristwa i obronnosci paristwa i obiektow infrastruktury krytycznej;

4) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawiei wynikéw kontroli przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych oraz wynikoéw kontroli dziatan zapobiegajacych powaznym awariom
przemystowym, a takze katalogu zagrozen;

5) koordynacja i nadzor nad czynno$ciami kontrolno-rozpoznawczymi, realizowanymi przez KP/M
PSP, w tym prowadzenie szkolefi, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw prowadzacych
sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP/M PSP;

6) nadzor i koordynowanie dziatar nadzorczo - egzekucyjnych wynikajacych z czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych KP/M PSP;

7) realizacja zadan grupy whasciwej do monitorowania, prognozowania i analiz, wynikajacych
z funkcjonowania Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

8) wykonywanie zadan w zakresie przeciwdzialania powaznym awariom przemystowym,
w odniesieniu do:

a) rozpatrywania zglosze zaktadéw, programéw zapobiegania powaznym  awariom
przemystowym, wewnetrznych planoéw operacyjno-ratowniczych oraz raportow bezpieczenstwa,

b) opiniowanie i przedkladanie do zatwierdzenia w drodze decyzji administracyjnej raportow
0 bezpieczerstwie,

¢) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informacji,

d) wspdludziat w opracowywaniu zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla zaktadow
o duzym ryzyku powstania powaznej awarii przemystowej;

9) zalatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych i przepiséw dotyczacych przeciwdziatania powaznym awariom
przemystowym;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig rzeczoznawcow ds. zabezpieczen przeciwpozarowych;

11) dokonywanie oceny spehienia wymagan w zakresie bezpieczerstwa pozarowego w projektach
budowlanych, w wypadkach wskazanych przez przepisy techniczno-budowlane;

12) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku w zakresie stosowania
systemdw sygnalizacji pozarowej oraz dzwigkowych systeméw ostrzegawczych na terenie
wojewodztwa;

13) inicjowanie dziatari zmierzajacych do poprawy bezpieczeristwa pozarowego wojewodztwa, w tym
przestrzegania zasad bezpieczenstwa pozarowego oraz koordynowanie dziafah wykonywanych

w tym zakresie przez komendantow powiatowych (miejskich) PSP,

12



14) wydawanie opini w sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych obiektow,

w przypadkach wskazanych przez wlasciwe przepisy;

15) wspotpraca z Regionalng Dyrekcjg Laséw Parstwowych i nadle$nictwami w zakresie

zabezpieczenia przeciwpozarowego obszaréw lesnych;

16) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem zagrozen

pozarowych i innych miejscowych zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom
przemystowym i aktom terroryzmu, a takze wymiana informacji w tym zakresie.
2. Wydziatem Kontrolno - Rozpoznawczym kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy Zastepcy

Naczelnika Wydziatu.

§ 18.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacji i Nadzoru nalezy:

organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, a w szczegdlnosci prowadzenie spraw dotyczacych
projektowania organizacji wewnetrznej komendy wojewddzkiej, w tym ustalania regulaminu
organizacyjnego komendy wojewddzkiej i uzgadniania regulaminéw organizacyjnych KP/M PSP;
przygotowywanie projektdw dokumentéw zwigzanych z pefnieniem przez Komendanta
Wojewodzkiego funkcji organu administracji rzadowej, a w szczegdinosci w zakresie organizacii
ochrony przeciwpozarowej i organizacji ksrg;

prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektdw koncepii
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie wojewddztwa;
koordynowanie prac w zakresie opiniowania projektow aktéw prawa miejscowego w zakresie
zadan realizowanych przez PSP;

sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczerstwa pozarowego wojewddztwa oraz wnioskéw
z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych przez komorki organizacyjne
komendy wojewddzkiej;

przygotowywanie projektow zakreséw czynnoéci dla komendantéw powiatowych (miejskich) PSP
na obszarze wojewddztwa i kierujacych komérkami organizacyjnymi komendy wojewodzkiej;
opracowywanie, iniciowanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazéw, instrukcji
i wytycznych Komendanta Wojewodzkiego oraz zawartych przez niego porozumien;

realizowanie zadan dotyczacych planowania pracy komendy wojewédzkiej;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkar: i innych uroczystosci z udzialem kierownictwa

komendy wojewddzkiej;

10) prowadzenie kancelarii ogéinej i sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego;

11) prowadzenie spraw pieczeci i stempli komendy wojewodzkie;;
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12) realizowanie zadan dotyczacych koordynacji kontroli oraz prowadzenia kontroli komendantow
powiatowych (miejskich) PSP dzialajacych na obszarze wojewédztwa;

13) planowanie i przeprowadzanie kontroli komérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej oraz oséb
zajmujacych stanowiska kierownicze i funkcyjne;

14) analize materiatéw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP;

15) realizowanie zadar komérki do spraw kontroli wynikajacych z ustawy o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. z 2011 r., Nr 185, poz. 1092);

16) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacije i zapytania postow i senatorow;

17) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zafatwiania skarg, petycji i wnioskow
sktadanych do Komendanta Wojewddzkiego, w tym rozpatrywanie i zatatwianie skarg, petycji
i wnioskdw oraz przeprowadzanie okresowych badar i analiz w tym zakresie;

18) koordynowanie i prowadzenie spraw wspdipracy miedzynarodowej odpowiednio do zadar
realizowanych przez komende wojewodzka;

19) koordynowanie spraw zwigzanych z czlonkostwem Polski w Unii Europejskiej w szczegdlnosci
dotyczacych pozyskania $rodkéw z funduszy europejskich;

20) organizowanie i prowadzenie wspdlpracy z innymi organami, instytucjami i jednostkami
organizacyjnymi oraz opiniowanie i doradztwo w tym zakresie, w szczegblnosci z:

a) Komendg Gtéwna Parnstwowej Strazy Pozarnej,

b) Podlaskim Urzedem Wojewddzkim,

c¢) Sejmikiem Wojewodztwa Podlaskiego, Urzedem Marszatkowskim, starostwami
powiatowymi oraz innymi organami jednostek samorzadu terytorialnego,

d) Zarzadem Oddzialu Wojewddzkiego Zwigzku OSP Rzeczypospolitej Polskiej oraz OSP,

e) jednostkami organizacyjnymi PSP spoza terenu wojewodztwa,

f) wojewodzkimi organizacjami zwigzkow zawodowych,

g) wojewddzka organizacjg zwigzku emerytow i rencistow pozarnictwa,

h) organizacjami pozarzadowymi realizujgcymi zadania statutowe na rzecz rozwoju ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

21) prowadzenie obstugi prezydialnej Komendanta Wojewodzkiego oraz innych zespotow i komisji
opiniodawczych powotanych przez Komendanta Wojewddzkiego;

22) prowadzenie archiwum komendy wojewddzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentow
oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu dokumentaciji niearchiwalnej, a takze udostepnianiu akt
na zewnatrz;

23) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej
w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;
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24) prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w komendzie wojewddzkie;;

25) koordynacja sprawozdawczosci elektronicznej do Glownego Urzedu Statystycznego;

26) nadzor nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego

rzeczowego wykazu akt przez komérki organizacyjne i pracownikow komendy wojewodzkiej.
2. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje Naczelnik Wydzialu przy pomocy Zastepcy

Naczelnika Wydziatu.

3. Naczelnik Wydzialu Organizacji i Nadzoru realizuje zadania kierownika komorki ds. kontroli

przy pomocy Zastepcy Naczelnika Wydziatu, ktéry peini funkcje zastepcy kierownika komorki

ds. kontroli.

1)

8)

§ 19.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Kadr nalezy:

realizacja polityki kadrowej zmierzajacej do ksztaltowania pozadanego stanu i struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

realizacja zadan zwigzanych z planowaniem i rozdzialem etatow osobowych dia jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa oraz ich wykorzystaniem;

podejmowanie dziatar zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych
kadr, w tym absolwentow szkot PSP;

planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa w zakresie podnoszenia kwalifikacji
zawodowych i kierowanie strazakéw i pracownikéw do szkét, na kursy i szkolenia oraz wspélpraca
w tym przedmiocie z O$rodkiem Szkolenia, szkotami PSP i innymi podmiotami;

prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych strazakéw i pracownikow komendy wojewodzkie,
spraw kadrowych komendantéw powiatowych (miejskich) PSP i ich zastepcow oraz innych
strazakow w zakresie nalezacym do kompetencji Komendanta Wojewddzkiego;

wspOfpraca z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi w zakresie planowania i realizacji $rodkow '
na uposazenia i inne Swiadczenia pieni¢zne strazakow oraz na wynagrodzenia i inne $wiadczenia
pracownikéw cywilnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem uposazen, nagrod, wyréznier i awansow strazakow
oraz wynagrodzen, nagrod i wyrdznieri pracownikéw cywilnych komendy wojewodzkiej oraz
uposazefi, nagrod, wyrdznieri i awansoéw komendantéw powiatowych (miejskich) PSP i ich
zastepcow;

realizacja zadan zwigzanych z rozdziatem $rodkéw na: uposazenia strazakow i wynagrodzenia
pracownikow cywilnych oraz $rodkéw przeznaczonych na wyplaty rekompensat za przediuzony
czas stuzby, w tym na podniesienie dobowych stanoéw etatowych w jednostkach organizacyjnych

PSP na obszarze wojewodztwa;
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9) prowadzenie spraw w zakresie wyrdznien i awanséw strazakéw oraz wyrdznien pracownikow
cywilnych petnigcych stuzbe/éwiadczacych prace w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa;

10) nadzor i kontrola w zakresie gospodarowania kadrami w wojewddziwie oraz przestrzegania
przepisow dotyczacych stuzby strazakéw i prawa pracy;

11) prowadzenie i stala aktualizacja bazy danych strazakéw i pracownikéw petnigcych stuzbe/
$wiadczacych prace w jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa;

12) przygotowywanie projektow decyzji i rozkazéw Komendanta Wojewodzkiego z zakresu spraw
osobowych, dotyczacych w szczegbinosci:

a) mianowania i powolania na stanowiska stuzbowe, przeniesienia stuzbowego
oraz zwolnienia ze stuzby,

b) uposazenia,

¢) nadania stopnia stuzbowego,

d) nagrod rocznych,

e) nagrod uznaniowych i zapomag,

f) nagréd jubileuszowych,

g) zasitku na zagospodarowanie,

h) $wiadczen zwigzanych ze zwolnieniem ze stuzby,

i} Swiadczen przystugujacyceh z tytutu przeniesienia stuzbowego,

j) $wiadczen zwigzanych z wyptata odszkodowan,

k) innych swiadczen pienieznych;

13) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwolait strazakow od decyzji
wsprawach osobowych oraz projektow decyzji podejmowanych przez Komendanta
Wojewddzkiego w tych sprawach jako organu drugiej instancii;

14) wspoipraca z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSW, Zakladem Ubezpieczer Spolecznych
i innymi instytucjami realizujgcymi $wiadczenia emerytalno-rentowe;

15) sprawowanie nadzoru nad prawidiowym i terminowym przeprowadzaniem badar profilaktycznych,
wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w stuzbie lub pracy i odejsciem ze stuzby,

16) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem korpusu stuzby cywilnej, w tym:

- w zakresie odbywania stuzby przygotowawczej przez cztonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz ich
pbzniejszego rozwoju zawodowego,
w zakresie opisywania i wartosciowania stanowisk w stuzbie cywilnej;
17) prowadzenie spraw z zakresu odpowiedzialnosci dyscyplinarnej;
18) obstuga Komisji Dyscyplinamej przy Podiaskim Komendancie Wojewédzkim PSP,
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19) prowadzenie obstugi socjalnej strazakéw w zakresie przyznania doptaty do wypoczynku
oraz zryczattowanego ekwiwalentu pienieznego za niewykorzystany w danym roku przejazd;

20) prowadzenie obstugi socjalnej pracownikdw i emerytow cywilnych oraz emerytow pozamictwa;

21) prowadzenie rejestru uméw o dzielo i zlecenia zwiazane z bezosobowym funduszem
wynagrodzen;

22) wspdtuczestnictwo w reklamowaniu funkcjonariuszy i pracownikéw, od obowiazku peinienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie zagrozenia i wojny;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjq i kierowaniem do szkét pozarniczych;

24) realizowanie zadan wynikajacych z obowigzku sporzadzenia i przekazania dokumentow
Zgtoszeniowych do Zaktadu Ubezpieczeri Spolecznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. Wydziatem Kadr kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy Zastepcy Naczelnika Wydziatu.

§ 20. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Finanséw nalezy:

1) przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych komendy wojewodzkiej dotyczacych
zagadnien finansowych;
2) prowadzenie dokumentacii finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
3) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowe] i pozabudzetowej z dziatalnosci komendy
wojewodzkiej;
4) prowadzenie obslugi finansowej komendy wojewodzkiej polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji komendy wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienigznych i ochrony wartosci
pienigznych,

¢) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczef,

d) obstudze kasowej,

e) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej komendy wojewodzkiej
oraz projektow wspdffinansowanych ze zrodet zagranicznych,

f) rozliczanie wynikéw inwentaryzacii.

5) dokonywanie kontroli dokumentow stanowigcych podstawe wydatkowania $rodkéw finansowych
w zakresie kontroli zarzadczej;
6) prowadzenie kontroli w zakresie legalno$ci dokumentéw oraz operacji gospodarczych;
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7) planowanie budzetu (w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym) komendy wojewodzkiej na podstawie
plandw rzeczowo-finansowych sporzadzanych przez komdrki organizacyjne komendy
wojewddzkiej;

8) planowanie, na podstawie informacji przediozonej przez komoérki organizacyjne komendy
wojewodzkiej, wydatkow i przychoddw dotyczacych funduszu celowego;

9) sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkéw dotyczacych dziatalnosci na podstawie informacii
przedlozonych przez wiasciwe komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej;

10) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu 0 harmonogram sporzadzony na podstawie
informaciji przedtozonych przez wtasciwe komarki organizacyjne komendy wojewddzkiej;

11) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych KP/M PSP dla Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego;

12) przygotowywanie projektu budzetu panstwa w czesci, ktorej dysponentem jest wojewoda,
w rozdziale dotyczacym ochrony przeciwpozarowej;

13) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkéw budzetowych przez KP/M PSP;

14) opracowywanie materiatow z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkow budzetowych
na potrzeby Komendy Gtoéwne] Parstwowej Strazy Pozame;;

15) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

16) okresowa analiza sytuacji finansowej KP/IM PSP oraz wspotpraca z Podlaskim Urzedem
Wojewodzkim w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla KP/M PSP na
podstawie informacji przedlozonych przez wiasciwe komérki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

17) prowadzenie, spraw w zakresie dochodzenia nalezno$ci, windykacji zobowigzan oraz obcigze;

18) wystawianie faktur i not ksiggowych we wspdipracy z komérkami organizacyjnymi;

19) wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie przekazywania informacji o biezacym stanie
zobowigzan w zakresie wplaconych wadiow i zabezpieczer nalezytego wykonania umowy z tytutu
prowadzonych postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego i zawartych umow;,

20) prowadzenie dokumentacji ptacowej funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych;

21) przekazywanie komérkom organizacyjnym komendy wojewodzkiej kopii posiadanych dokumentow

potwierdzonych za zgodnos¢;

22) realizowanie zadai wynikajgcych z obowigzku sporzadzenia i przekazania dokumentow
rozliczeniowych do urzedéw skarbowych i Zakltadu Ubezpieczeri Spolecznych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2. Wydzialem Finansow kieruje Glowny Ksiegowy przy pomocy Zastepcy Naczelnika Wydziatu.
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1)

2)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

§ 21.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Kwatermistrzowskiego nalezy w szczeg6lnosci:

prowadzenie gospodarki nieruchomosciami komendy wojewodzkiej i nadzér nad gospodarowaniem
nieruchomos$ciami KP/M PSP;

prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej i wyekwipowania osobistego
strazakow komendy wojewddzkiej;

opracowywanie analiz wyposaZenia w odziez specjaing_ i $rodki ochrony indywidualnej jednostek
organizacyjnych PSP oraz pozostalych jednostek ksrg z terenu wojewodztwa;

koordynowanie i zapewnienie obslugi proceduralnej zaméwieri publicznych, do ktérych stosuje sie

przepisy Prawa zamdwien publicznych;

opracowywanie planéw z zakresu budownictwa, pierwszego wyposazenia oraz remontow obiektow
komendy wojewodzkiej;
opracowywanie programow inwestycji do realizacji dla planowanych przez Komendanta

Wojewoddzkiego inwestycji budowlanych;

planowanie i dokonywanie zakupow sprzetu kwatermistrzowskiego, biurowego i umundurowania,
materialéw biurowych oraz ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy
wojewodzkiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjq | przekazywaniem zbednego majatku Skarbu Paristwa;
koordynowanie dziatalnoci inwestycyjnej w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej na obszarze wojewddztwa, w tym analiza stanu technicznego obiektow KP/M PSP;
opiniowanie programow inwestycji dla planowanych przedsigwzig¢ inwestycyjnych polegajacych na
budownictwie obiektéw PSP realizowanych przez starostéw (prezydentow);

koordynacja dziatari zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng wydzialu w zakresie zakupow wspélinych,
realizowanych na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

opracowanie zbiorczego planu rzeczowo-finansowego wydatkéw komendy wojewddzkiej w oparciu
0 plany rzeczowo-finansowe wszystkich komérek organizacyjnych komendy oraz opracowywanie
jego aktualizacii;

koordynacja dziafait z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji ratowniczych, ktérych
rozmiar lub zasigg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

opracowywanie zbiorczych planéw wydatkow majatkowych komendy wojewddzkiej i KP/M PSP
w ramach materiatéw do projektu ustawy budzetowe;;

wykonywanie okresowej analizy wydatkéw majatkowych i wspoipraca z Podlaskim Urzedem
Wojewddzkim w zakresie aktualizacji spisu zadan inwestycyjnych;

prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;
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17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)

1)

8)

prowadzenie gospodarki $rodkami trwalymi oraz rzeczowymi sktadnikami majatku komendy
wojewodzkiej, w tym prowadzenie dokumentacii;
sporzadzanie  sprawozdawczosci dotyczacej majatku komendy wojewodzkiej  zgodnie
z wtasciwoscig dziatania wydziatu;
zapewnienie ochrony i zabezpieczenia obiektéw i urzadzer komendy wojewddzkiej;
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem obiektéw budowlanych komendy wojewodzkiej;
prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem jednostek ochrony przeciwpozarowej we
wspotpracy z Wydziatem Operacyjnym oraz nadzor nad celowo$cig wykorzystania dotacii;
prowadzenie spraw mieszkaniowych strazakéw komendy wojewodzkiej oraz nadzér nad sprawami
mieszkaniowymi realizowanymi w KP/M PSP;
zapewnienie niezawodnego i ciaglego funkcjonowania elektroenergetycznego obiektow komendy
wojewddzkiej.

2. Wydziatem Kwatermistrzowskim kieruje Naczelnik Wydzialu przy pomocy Zastepcy
Naczelnika Wydziatu.

§ 22.1. Do zakresu dziatania Wydziafu Technicznego nalezy w szczegélnosci:

monitorowanie i opracowywanie analiz wyposazenia jednostek organizacyjnych ksrg na obszarze
wojewodztwa w sprzet informatyki i facznosci, ratowniczy oraz pojazdy w zakresie technicznym;
wspoldziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik informatycznych i lacznosci oraz $rodkéw transportu na potrzeby rozwoju ratownictwa
i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

prowadzenie postepowart szkodowych dotyczacych pojazdéw oraz sprzetu silnikowego,
informatyki i taczno$ci bedacego na wyposazeniu komendy wojewodzkiej;

koordynacja i nadzor nad przegladami technicznymi w jednostkach PSP na terenie wojewodztwa
podlaskiego;

monitorowanie i opracowywanie analiz stanu technicznego wyposaZzenia jednostek
organizacyjnych ksrg na obszarze wojewddztwa w sprzet i pojazdy;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdow i sprzetu pozarniczego bedacego na
wyposazeniu komendy wojewddzkiej we wspbtpracy z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi;
planowanie i dokonywanie zakupu sprzetu i materiatow, informatyki i tacznosci niezbednych dla
prawidtowego funkcjonowania komendy wojewddzkiej, w tym materiatow eksploatacyjnych;
prowadzenie analiz oraz sprawozdawczoéci sprzetu informatyki i tacznosci w komendzie
wojewodzkiej oraz KP/M PSP;
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9) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej sprzetu informatyki i tacznosci we wspétpracy
z wtaSciwymi komaérkami organizacyjnymi;
10) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru taczno$ci jednostek ksrg na
obszarze wojewodztwa;
11) planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych i tgcznosci;
12) planowanie systemow lacznosci dyspozytorskiej, dowodzenia i wspoldziatania, a takze systemow
alarmowania na obszarze wojewodztwa;
13) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych;
14) zapewnienie niezawodnego i ciagtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych
komendy wojewddzkiej;
15) organizacja i zapewnienie tacznosci czionkom sztabu akcji — w przypadku akcji o zasiggu ponad
powiatowym;
16) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach
otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy wojewodzkiej;
17) realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych;
18) administrowanie i nadzor nad elektronicznym przetwarzaniem informacji niejawnych;
19) nadzor i administracja w zakresie technicznym nad strong internetowg komendy wojewddzkiej,
kontami pocztowymi i poczig elektroniczng i systemami dziedzinowymi;
20) wykonywanie napraw gtownych aparatow ochrony uktadu oddechowego;
21) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzor nad gospodarky
transportowa w KP/M PSP z terenu wojewddztwa, w tym w szczegoinosci:
a) planowanie i dokonywanie zakupu, paliwa, materialéw oraz czeéci zamiennych do sprzetu
transportowego i silnikowego komendy wojewddzkiej;
b) koordynowanie dziatari w zakresie zakupdw, zbywania, przekazywania pojazdéw i sprzetu
komendy wojewodzkiej oraz KP/M PSP;
c) realizowanie zakupdw oraz napraw pojazdow i sprzetu silnikowego na potrzeby komendy
wojewodzkiej, w tym opracowywanie wymagan technicznych podczas realizacji zakupow;
d) koordynacja wyjazdéw samochodami sfuzbowymi i prowadzenie spraw zwigzanych
z transportem wiasnym komendy wojewodzkiej;
e) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci pojazdow, przebiegu pojazdow, zuZzycia
paliwa i awarii sprzetu transportowego w komendzie wojewodzkiej oraz KP/M PSP;
f) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej pojazdéw we wspdlpracy z wiasciwymi

komérkami organizacyjnymi;
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g) prowadzenie dokumentacji wypadkéw drogowych z udziatem pojazdow i sprzetu
silnikowego bedacego na wyposazeniu komendy wojewodzkiej.
2. Wydziatem Technicznym kieruje Naczelnk Wydzialu przy pomocy Zastepcy Naczelnika

Wydziatu.

8)
9)

§ 23. 1. Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia nalezy:

realizacja zadan szkoleniowych z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa na potrzeby
wojewodztwa podlaskiego, a w szczegélnosci:

a) ksztalcenie w zawodzie strazaka,

b) szkolenia specjalistyczne i doskonalace dla strazakow,

¢) szkolenia dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozamych bioracych bezpoéredni udziat

w dziataniach ratowniczych;

organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno - metodycznego do prowadzonego szkolenia
i doskonalenia;
planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwa i wspdipraca w tym zakresie
z osrodkami szkolenia i szkotami PSP;
inicjowanie szkolen, okreslanie kierunkéw doksztalcania zawodowego oraz koordynacja szkolen
specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych szkoleri na terenie wojewodztwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem na szkolenia prowadzone przez
Osrodek Szkolenia;
inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsigwzie¢ w zakresie rozwoju i upowszechniania
kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa, w tym
koordynacja imprez sportowo-pozarniczych;
prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakéw, dla ktorych pracodawcy jest
Komendant Wojewodzki oraz dla komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;
przygotowywanie programoéw kursow i szkolen doskonalacych na potrzeby wojewodztwa;
zapewnienie postugi duszpasterskiej w jednostkach organizacyjnych PSP;

10) zapewnienie opieki psychologicznej strazakom, ktérzy uczestniczyli w zdarzeniu traumatycznym;

11) organizacja szkoler na potrzeby komérek organizacyjnych;

12) realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy wynikajacych odpowiednio z ustawy

zdnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (DzU. z 2016 r., poz. 1666 zpodzn. zm.)
i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. z 1997 r., Nr 109, poz. 704 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczeristwa i higieny pracy,
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b) proponowanie przedsiewzieC technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikdw oraz poprawe warunkéw pracy,

c) prowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzegania zasad i przepisow bhp oraz realizaci
obowiazkéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach organizacyjnych Parstwowej Strazy
Pozarnej oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

d) wspdtpraca z Panstwowg Inspekcjg Sanitarng MSW.

2. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik Os$rodka Szkolenia przy pomocy Zastepcy Naczelnika

Osrodka Szkolenia.

3. Wramach Oérodka szkolenia funkcjonuje Sekcja Nauczania, ktorg kieruje Kierownik Sekcji.

4. Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy podlegajg bezposrednio Komendantowi

Wojewddzkiemu.

5. Szczegdlowg organizacje i zakres dziatania OSrodka Szkolenia okresla regulamin Osrodka

Szkolenia.

nalezy:

1)

§ 24. 1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Polityki Informacyjnej

w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a)
b)

c)

realizacja zadan Petnomocnika do spraw Ochrony Informaciji Niejawnych;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnienie wlasciwego poziomu bezpieczenstwa informacji niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przechowywanych i przesytanych w jednostce organizacyijnej;

zapewnienie prawidlowego wytwarzania, ewidencjonowania, przekazywania i przechowywania
dokumentow zawierajacych informacije niejawne;

prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

opracowywanie, aktualizacja, oraz wdrazanie procedur i nadzér nad bezpieczeristwem
eksploataciji niejawnego systemu teleinformatycznego;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczerstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegblnoSci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidenciji,

materialéw i obiegu dokumentéw;
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2)

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacii kierownika jednostki organizacyjnej,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych postepowarn sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz o0séb, kiérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

Wspdtpraca z Agencjg Bezpieczerstwa Wewnetrznego, w szczegdinosci w zakresie wymiany
informacii o osobach uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych.

w zakresie spraw obronnych:

a) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie, w imieniu komendanta, spraw obronnych
w jednostce organizacyjnej oraz wspdidziatanie w tym przedmiocie z wtasciwymi organami
administracji publicznej | wojskowe;;

b) koordynowanie przygotowari obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa;

c) reklamowanie funkcjonariuszy i pracownikéw, od petnienia stuzby wojskowej w czasie
zagrozenia i wojny;

d) opracowanie dokumentacji Stalego Dyzuru i nadzér nad jej wdrazaniem;

e) nadzér nad realizacjg zadan wynikajacych z obowigzkow paristwa-gospodarza (HNS);

f) opracowywanie projekiu, rozdziatu zadan operacyjnych przydzielonych przez wojewode
i Komendanta Gtéwnego PSP, pomiedzy komérki organizacyjne;

g) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony infrastruktury krytycznej;

h) koordynowanie opracowania Planu Operacyjnego jednostki organizacyjnej;

i) koordynowanie opracowania planu funkcjonowania systemu kierowania kierownika
jednostki, na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

j)  koordynowanie opracowania planu podwyzszania i obnizania stanéw gotowosci obronnej
paristwa w jednostce organizacyjnej;

k) koordynowanie wykonywania zadan z zakresu planowania ochrony przeciwpozarowej
obiektéw szczegblnie waznych dla bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa;

) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych i ochrony informacii
niejawnych;
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m) opracowywanie  projektdw  uregulowan dotyczacych  przygotowan  obronnych

n)
0)

p)

w komendzie;

opracowywanie okresowych sprawozdan i informacji z realizacji przygotowan obronnych;
przyjmowanie, ewidencjonowanie i udostepnianie oSwiadczen majatkowych funkcjonariuszy
i pracownikow;

koordynowanie aktualizacji i wdrazania stopni alarmowych.

3) w zakresie Polityki Informacyjnej:

a)
b)

j)

k)

realizacja zadan w zakresie polityki informacyjnej Komendanta Wojewédzkiego;

organizowanie i prowadzenie wspolpracy z mediami, konferencji prasowych, obstugi

prasowej i informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego;

promocja projektéw dofinansowanych z funduszy europejskich realizowanych przez

komende wojewodzka i KP/M PSP wojewodztwa podlaskiego;

koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan polityki informacyjnej w jednostkach PSP

wojewddztwa podlaskiego w szczegdlnosci w zakresie:

o utrzymywania kontaktow i biezacej wspotpracy z przedstawicielami Srodkow masowego
przekazu;

e doskonalenia struktur i szkolenia oséb w zakresie realizacji zadanh polityki
informacyjne;j;

e inicjowania i koordynowania przedsiewzie¢ zmierzajacych do popularyzacji ochrony
przeciwpozarowej oraz kreowania pozytywnego wizerunku Parstwowej Strazy
Pozarnej;

administrowanie i koordynacja funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej komendy

wojewodzkiej;

zarzadzanie i utrzymywanie na biezaco zakresu informacyjnego serwisu WWW komendy

wojewddzkiej;

wdrazanie systemu zarzadzania informacjg wewnetrzng i zewnetrzng;

prowadzenie spraw dokumentowania historii ochrony przeciwpozarowej w wojewodztwie;

prowadzenie kroniki komendy wojewodzkiej oraz dokumentowanie biezacych zdarzen z

zycia jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewodziwa;

koordynacja i realizacja przy udziale komorek merytorycznych akcji informacyjnych

zwigzanych z prewencjg spoleczna;

koordynacja i realizacja dziata zwigzanych z honorowym krwiodawstwem przy wspotpracy

z PCK;
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) przygotowywanie na potrzeby Komendanta Wojewodzkiego oraz $rodkéw masowego
przekazu informacji i materiatéw podsumowujacych i popularyzatorskich dziatalnos¢ PSP
woj. podlaskiego, w tym prezentacji multimedialnych i wystapien;

m) udzielanie odpowiedzi na zapytania o informacje publiczng na podstawie materiatow
dostarczonych przez komoérki organizacyjne.

4)  w zakresie bezpieczenstwa informacii i ochrony danych osobowych:

a) aktualizacji Polityki Bezpieczenistwa Informacii;

b) cyklicznych szkoler\ pracownikéw i strazakéw;

c) sprawdzen zbioréw danych osobowych i systeméw informatycznych;

d) nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych i prowadzenia wykazu osob
upowaznionych;

e) nadzoru nad przestrzeganiem procedur bezpieczenstwa informacji w komendzie
wojewodzkiej;

f) realizacja zadan Petnomocnika ds. Bezpieczenistwa Informacii.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 26. 1. Komenda wojewédzka uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla
godta, a w otoku napis: ,Podlaski Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej’;

2) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla
godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Parstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku”;

3) pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla godta,
a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku™;

4) stempla nagtéwkowego o fresci:

{Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Bialymstoku

5) stempla nagtéwkowego z adresem o tresci:

/Godto/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Bialymstoku
ul. Warszawska 3, 15-062 Biatystok
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6) stempla nagtéwkowego z numerem NIP o tresci:

/Godto/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Biatymstoku
NIP 542-021-11-95

7)  stempla nagtéwkowego Osrodka Szkolenia:

Godio/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Biatymstoku
OSRODEK SZKOLENIA
ul. Plonkowska 1, 18-100 L.apy

8) innych stempli stuzbowych i pomacniczych wedlug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL VI

Postanowienia koficowe

§ 27. Organizacje i porzadek siuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku
pracy w komendzie wojewodzkiej okresla regulamin pracy i stuzby komendy wojewddzkiej.
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