Regulamin konkursu ,Edukacja globalna 2015”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie

1. Obowigzujace pojecia

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

beneficjent — podmiot, osoba lub grupa spoteczna, do ktérej skierowane sg dziatania
projektowe i ktéra bezposrednio korzysta z jego efektow;

cel ogdlny — cel, do osiggniecia ktdrego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktéry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakoriczeniu projektu.
Cel ogdlny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentdw projektu, ale obejmuje réwniez
jego konsekwencje dla innych cztonkéw danej spotecznosci (np. mieszkancéw regionu) i
kwestie dla niej wspdlne;

cel bezposredni — cel odnoszacy sie bezposrednio do problemu, ktdry ma by¢ rozwigzany
poprzez realizacje dziatan w ramach projektu, a takze do grupy beneficjentéow, do ktérych
projekt jest skierowany. Cel bezposredni musi by¢ osiggniety przy wykorzystaniu srodkéw
dostepnych w projekcie, czyli wraz z zakoriczeniem finansowania. Cel bezposredni powinien
by¢ zdefiniowany tak, aby wskazywat na trwate zmiany (efekty), jakie projekt przyniesie jego
beneficjentom;

dziatanie projektowe — zespdt czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych
rezultatow;

edukacja globalna — dziatania edukacyjne skierowane do polskiego spoteczenstwa i
nawigzujgce do problemdw i wyzwan rozwojowych na Swiecie stanowigce czes$¢ ksztatcenia
obywatelskiego i wychowania, ktdra rozszerza ich zakres przez uswiadamianie istnienia zjawisk
i wspotzaleznosci globalnych. Jej gtéwnym celem jest przygotowanie odbiorcow do stawiania
czota wyzwaniom dotyczagcym catej ludzkosci. Przez wspétzaleznosci nalezy rozumiec
wzajemne powigzania i przenikanie systemoéw kulturowych, srodowiskowych, ekonomicznych,
spotecznych, politycznych i technologicznych. Do aktualnych wyzwan globalnych zaliczy¢
mozna m.in.: zapewnienie pokoju i bezpieczenistwa na Swiecie, poprawe jakosci zycia w krajach
Globalnego Potudnia, ochrone praw cztowieka, zapewnienie zréwnowazonego rozwoiju,
budowanie partnerskich relacji gospodarczych i spotecznych pomiedzy krajami Globalnej
Pétnocy i Globalnego Potudnia. Szczegdlnie istotne w edukacji globalnej jest: ttumaczenie
przyczyn i konsekwencji opisywanych zjawisk, przedstawianie perspektywy Globalnego
Potudnia, rozumienie $wiata jako ztozonego i dynamicznie zmieniajgcego sie systemu,
ksztattowanie krytycznego myslenia i wptyw na zmiane postaw, przetamywanie istniejgcych
stereotypdw i uprzedzen, ukazywanie wpltywu jednostki na globalne procesy i wptywu
globalnych proceséw na jednostke. Wiecej informacji na temat edukacji globalnej i jej zasad
mozna znalez¢ na stronach: www.polskapomoc.gov.pl/Edukacja,globalna,1603.html,
www.polskapomoc.gov.pl/files/Dokumenty i Publikacje/broszura EG web.pdf,
www.edukacjaglobalna.ore.edu.pl i www.teg.edu.pl;

efekt — korzys¢, trwata zmiana dla beneficjentéw projektu, ktéra jest generowana w wyniku
jego realizacji. Efekty projektu wykraczajg poza bezposrednie produkty; stanowig posrednie
nastepstwa zrealizowanych dziatan;

koordynator projektu — osoba koordynujgca projekt po stronie projektodawcy,
odpowiedzialna za jego prawidtowe wdrazanie oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji
projektu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z zarzadzaniem i obstugg projektu;

koszty programowe — koszty bezposrednio zwigzane z dziataniami projektowymi o charakterze
merytorycznym;

partner — podmiot wspotpracujgcy z projektodawcg, biorgcy aktywny udziat w formutowaniu
zatozen irealizacji projektu, mogacy wnie$¢ do niego wktad finansowy i/lub niefinansowy
(rzeczowy lub osobowy) i/lub delegujacy do realizacji projektu wtasny personel;
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1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

podwykonawca — podmiot, ktéry na podstawie umowy odptatnie wykonuje okreslona
dostawe, ustuge lub robote budowlang w ramach projektu;

projekt — catoksztatt dziatan, stanowigcych zamknietg catos¢, podejmowanych w Scisle
okreslonym czasie, stuzgcych osiggnieciu konkretnych celdw i zaktadajgcych trwate rezultaty,
opisanych we wniosku projektowym zgtoszonym do MSZ w niniejszym konkursie,

projekt modutowy - projekt sktadajgcy sie z dwdch niezaleznych modutéw, z ktérych kazdy
stanowi zamknietg, podlegajgcg rozliczeniu cato$é, realizowanych sekwencyjnie w
nastepujacych po sobie latach;

projekt regrantingowy — projekt polegajacy na rozdzieleniu przez podmiot, ktéry uzyskat na
ten cel dofinansowanie ze srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych, grantéw finansowych
na realizacje zadan okres$lonych przez MSz;

projektodawca/wnioskodawca — podmiot uprawniony do ztozenia wniosku projektowego
w konkursie;

przedsiewziecie — cafoksztatt dziatan opisanych we wniosku o dofinansowanie ztozonym do
donatora operujgcego funduszami innymi niz budzet RP;

rezultat (bezposredni produkt) — produkt, wytwér, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczynié sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego
rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celéw bezposrednich i
w konsekwencji — rowniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mieé¢ wymiar fizyczny (np. wynik
dostaw i robét: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty
wykonanych ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu
jest to, iz jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub
jednostek matematycznych;

sprawozdanie konicowe z realizacji projektu — merytoryczne i finansowe sprawozdanie z
realizacji projektu, bedacego przedmiotem dofinansowania ze srodkdw Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, sktadane przez wnioskodawce w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji projektu.
Sprawozdanie koricowe stanowi podstawe rozliczenia udzielonej przez MSZ dotacji.

wniosek projektowy — ztozona przez wnioskodawce oferta realizacji projektu wraz z
zatgcznikami;

wskaznik — miernik/kryterium pozwalajace na zbadanie, czy dziatania zrealizowane w ramach
projektu przyczynity sie, i w jakim stopniu, do osiggniecia odpowiednio rezultatow, efektéw, a
takze na zaobserwowanie stopnia osiggania celéw bezposrednich i dtugoterminowych
przedsiewziecia. Prawidtowo skonstruowany wskaznik powinien by¢ konkretny, pozbawiony
okreslen nieprecyzyjnych. Do wskaznika powinno sie méc przypisaé miare, a takze okresli¢
horyzont czasowy osiggniecia jego wartosci;

wskaznik rezultatu — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie natychmiastowego wyniku
dziatan podejmowanych w ramach projektu wobec jego beneficjentdow (w krétkim okresie);

wskaznik celu bezposredniego — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie, w jakim stopniu
realizacja dziatann w ramach projektu pozwolita na rozwigzanie kluczowego problemu, ktérego
projekt dotyczyt i jaki wptyw wywarta ona na grupe beneficjentow, do ktérych projekt byt
skierowany. Wskaznik celu bezposredniego ma charakter Sredniookresowy. Wskazniki celu
bezposredniego moga liczbowo obrazowac sposéb wykorzystania rezultatu, jak i ujmowac
pewne zjawiska dynamicznie (np. zaistniatg dzieki projektowi poprawe). Wskazniki celu
bezposredniego sg zatem zwigzane bezposrednio z efektami projektu i dostarczajg informacji o
zmianach, jakie nastgpity u beneficjentow w wyniku realizacji projektu;

zleceniobiorca — podmiot, z ktédrym zawarta zostata umowa dotacji w ramach konkursu.
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2. Zakres podmiotowy konkursu

2.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg okreslone w pkt 3.1 Regulaminu.
Zasady obowigzujace organizacje pozarzgdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie stosuje sie takze do
nastepujgcych podmiotéw:

2.1.1 izb gospodarczych, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$é
dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zyskéw do podziatu
pomiedzy swoich cztonkdw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw;

2.1.2 izb rolniczych.

2.2 Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie s3 w szczegdélnosci
podmioty:

2.2.1 prowadzace dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5
2.2.6

2.2.7
2.2.8

2.2.9
2.2.10

pracodawcéw;

prowadzace dziatalnos¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych;

prowadzace dziatalnos¢ na podstawie ustaw o samorzgdach zawodowych, w szczegdlnosci
dla samorzadu: adwokatow, aptekarzy, architektow, biegtych rewidentéw, doradcéow
podatkowych, diagnostéw laboratoryjnych, inzynieréw budownictwa, komornikéw,
zawodowych kuratorow sgdowych, lekarzy i lekarzy dentystéw, lekarzy weterynarii,
notariuszy, pielegniarek i potoznych, prokuratoréw, psychologéw, radcéw prawnych,
referendarzy sgdowych, rzecznikow patentowych, sedzidow, syndykéw licencjonowanych,
urbanistow;

prowadzace dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach
politycznych;

fundacje utworzone przez partie polityczne;

przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza, gdyz ta jest z definicji
dziatalnoscig zarobkowsg;

spotdzielnie prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza;

izby gospodarcze prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, chyba ze nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz
nie przeznaczajg zyskdw do podziatu pomiedzy swoich cztonkdw, udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikow;

spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska);

spotki cywilne.

3. Zakres przedmiotowy konkursu

3.1. Whnioski projektowe sktadane w konkursie muszg obejmowaé dziatania edukacyjne
skierowane do spoteczenstwa polskiego, czyli grup docelowych wskazanych w tabeli w
punkcie w pkt. 2.1 Regulaminu konkursu (odpowiednio dla poszczegdlnych zadan) oraz musza
by¢ zgodne z definicjg edukacji globalnej zawartg w punkcie 2.2 Regulaminu.

3.2. Dziatania niekwalifikowane jako edukacja globalna to:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

bezposrednia promocja wnioskodawcy;
zbidrki rzeczowe i pieniezne;

promowanie programow adopcji na odlegtosé;
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3.2.4.

prowadzanie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujgcych i zbierania podpiséw
pod petycjami do wtadz centralnych lub samorzgdowych.

3.3. Zatozenia merytoryczne projektow i sposob ich realizacji powinny by¢ zgodne z ponizszymi
zasadami:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

wszechstronne podejscie do zagadnien edukacji globalnej, uwzgledniajace rézne aspekty
problematyki, prezentujagce mozliwie petny kontekst zagadnien oraz wzajemnych
wspotzaleznosci, wychodzace naprzeciw stereotypom i uprzedzeniom;

przekazywanie wartosci, wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci i ksztattowanie postaw
sprzyjajacych redukcji ubdstwa na Swiecie i budowaniu bardziej sprawiedliwego
spoteczenstwa globalnego;

dostosowanie tematyki i form dziatan edukacyjnych do potrzeb poszczegdlnych grup
docelowych, w tym realizowanie tresci edukacji globalnej zawartej w nowej podstawie
programowej;

dochowanie starannosci i rzetelnosci w doborze materiatéw edukacyjnych oraz
informacyjnych, tj. z uwzglednieniem zasad Kodeksu ws. obrazéw i wiadomosci dotyczacych
krajéw Potudnia (Zatgcznik nr 4 do Regulaminu);

uwzglednienie, tam gdzie jest to mozliwe, dziatan podejmowanych w ramach Tygodnia
Edukacji Globalnej (TEG). Wiecej informacji na temat TEG mozna uzyska¢ na stronach
www.teg.edu.pl i www.nscentre.org;

elektroniczne wersje publikacji i materiatdéw opracowanych przez Zleceniobiorcéow w
ramach grantu (ew. odpowiednie linki do tych publikacji) powinny by¢ zamieszczone na
stronie internetowej projektu/Zleceniobiorcy lub/i w portalu edukacyjnym Scholaris;

we wnioskach o charakterze wydawniczym i szkoleniowym nalezy przedstawi¢ odpowiednio
konspekt publikacji i kwalifikacji autoréw oraz treneréw (lub innego personelu
merytorycznego).

3.4. Szczegétowe wytyczne do Zadania I:

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.45.

3.4.6.

3.4.7.

wskazane jest uwzglednienie jako adresatow (beneficjentow) grup o réznym stopniu wiedzy
dot. problemoéw globalnych;

wskazane jest przygotowanie i wykorzystanie interaktywnych narzedzi edukacyjnych, ktére
mogg by¢ wykorzystane w przestrzeni wirtualnej, takich jak platformy edukacyjne, gry o
tematyce edukacyjnej, aplikacje na urzgdzenia mobilne;

wskazane jest wykorzystanie nowoczesnych srodkéw komunikacji, obejmujgcych media
elektroniczne;

projekty skierowane do uniwersytetéw Il wieku powinny uwzglednia¢ cykl wyktadéw o
tematyce rozwojowej adresowane do stuchaczy na terenie catego kraju;

pokazy filmowe organizowane w ramach , kina objazdowego” powinny prezentowac filmy o
tematyce rozwojowej i by¢ organizowane w miastach liczgcych ponizej 30 ty$ mieszkancéw.
We whnioskach o tym charakterze nalezy przedstawi¢ proponowana liste filméw i miejsc ich
planowanego wyswietlania;

projekty o charakterze ogdlnopolskich akcji informacyjnych powinny by¢ prowadzone z
wykorzystaniem takich kanatéw przekazu jak telewizja, radio, Internet (m.in. portale
spotecznosciowe) i obejmowaé np. filmy dokumentalne, cykle reportazy, audycje radiowe,
programy telewizyjne oraz kampanie na portalach spotecznosciowych;

wydarzenia edukacyjne w przestrzeni publicznej mogg obejmowac np. gry miejskie, pikniki
edukacyjne, wystawy, wydarzenia towarzyszace Tygodniowi Edukacji Globalnej, happeningi;
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3.4.8.

wskazane jest uwzglednienie gtéwnych celéw Europejskiego Roku na rzecz Rozwoju
(ERR 2015), ktérymi sa:

3.4.8.1. informowanie mieszkanicéw UE o pomocy rozwojowej udzielonej przez Unie, jako

cato$é, oraz przez poszczegdlne kraje regionu. Dodatkowo zwrécenie uwagi na cele
pomocy rozwojowej zatozone na okres po 2015 roku;

3.4.8.2. promowanie bezposredniego zaangazowania i krytycznego myslenia zaréwno

obywateli UE, jak i organizacji pozarzadowych odnosnie uczestnictwa w dziataniach
na rzecz pomocy rozwojowej;

3.4.8.3. zwiekszanie swiadomosci na temat dwustronnych korzysci ptynacych z udzielania

pomocy rozwojowej nie tylko dla beneficjentdw, ale takie donoréw poprzez
budowanie wspélnej wiezi i solidarnej pracy dla wspdlnego dobra.

3.5. Szczegétowe wytyczne do Zadania ll:

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

szkolenia dla nauczycieli i edukatoréw, powinny uwzglednia¢ kaskadowe systemy szkolen,
konieczno$¢ stosowania zdobytej wiedzy w praktyce szkolnej i/lub horyzontalne
przekazywanie wiedzy;

projekty powinny wykorzystywaé stosowanie nowoczesnych technologii, szczegdlnie
dotyczy to szkolen e-learningowych, jak rdéwniez rdéinych form elektronicznego
udostepniania materiatdw i publikacji czy narzedzi wymiany doswiadczen (jak fora, sieci
spotecznosciowe, blogi etc.);

w projektach powinien by¢ przewidziany mechanizm zbierania informacji zwrotnej od
odbiorcéw publikacji rozpowszechnianej w projekcie;

projekty powinny uwzglednia¢ dziatania majace na celu zwiekszanie obecnosci edukac;ji
globalnej w podrecznikach szkolnych (zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia
ogdlnego dot. edukacji globalnej odnosnie danego etapu edukacyjnego),

przygotowywane materiaty edukacyjne powinny obejmowaé publikacje, gry edukacyjne i
scenariusze zaje¢ i posiada¢ odniesienie do podstawy programowe] ksztatcenia ogdlnego i
etapu edukacyjnego;

projekty sktadane przez uczelnie wyzsze powinny mieé¢ na celu popularyzacje edukacji
globalnej na poziomie szkolnictwa wyzszego, np. poprzez wtiaczenie tematu edukacji
globalnej do programéw nauczania studiéw i praktyk nauczycielskich, opracowanie metod
ksztatcenia i ich zastosowanie w dydaktyce akademickiej.

3.6. Szczegdtowe wytyczne do Zadania lll:

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.
3.6.6.

w ramach festiwalu powinny by¢ zaprezentowane filmy dotyczace wspodtpracy rozwojowe;j,
wyzwan stojacych przed krajami rozwijajgcymi sie, praw cztowieka oraz globalnych
wspotzaleznosci gospodarczych i spotecznych z uwzglednieniem specyfiki réznych regionéw
Swiata;

festiwal zostanie poprzedzony szeroky akcjg informacyjng, w tym celu wskazane jest
pozyskanie do wspotpracy odpowiednich partneréw lub patronatéw medialnych;

festiwal ma mieé szeroki zasieg, projekcje festiwalowe powinny odbywac sie w réznych
miastach Polski (ew. mniejszych miejscowosciach) oraz by¢ skierowane do oséb w réznym
stopniu zaznajomionych z tematykg wspotpracy rozwojowej i globalnymi wyzwaniami
rozwojowymi;

pokazy festiwalowe mogg odbywac sie w miejscach publicznych takich jak dworce,
biblioteki, domy kultury;

sposéb organizacji pokazéw festiwalowych powinien zapewnié szeroki udziat widowni;

wskazane jest przewidzenie mozliwosci bezptatnego udostepnienia przynajmniej czesci
prezentowanych na festiwalu filméw na platformach internetowych;
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3.6.7. ewentualne opfaty pobierane przez organizatora za wstep na projekcje lub dochody ze
sprzedazy materiatdbw wytworzonych w ramach projektu powinny zosta¢ w catosci
przeznaczone na realizacje projektu;

3.6.8. w przypadku powotywania jury konkursowego MSZ zastrzega sobie prawo do wskazania
ekspertow, ktdrzy w jego sktadzie reprezentowaliby Ministerstwo.

3.7. Szczegétowe wytyczne do Zadania IV:

3.7.1. sktadane wnioski powinny dotyczy¢ projektéw stanowigcych element wiekszego
przedsiewziecia, zgtoszonego do dofinansowania do donatora operujgcego funduszami
innymi niz budzet RP;

3.7.2. ocenie pod wzgledem spetnienia celéw konkursu ,,Edukacja globalna 2015” bedzie podlegat
zarowno projekt, jak rowniez przedsiewziecie.

4. Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow

4.1. Woysokos$¢ wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu witasnego nalezy wyrazi¢ w petnych
ztotych.

4.2. Srodki finansowe na realizacje projektéw bedg pochodzié¢ z rezerwy celowej budzetu parstwa.

Sg $rodkami publicznymi, dlatego tez przystepujgc do konkursu, nalezy mieé na uwadze, ze:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.
4.2.4.

procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw muszg byé zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz —
w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium podmiotowego —
z przepisami dot. zamowien publicznych;

cele, na jakie mogg by¢ wydawane S$rodki, s okreslone w budzecie panstwa oraz
w regulaminie konkursu;

projekty podlegajg kontroli MSZ oraz NIK;

srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czesé
srodkédw musi zostaé zwrécona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych w Istotnych
Postanowieniach Umowy Dotacji stanowigcych zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4.3. Whnioskodawca zatgcza do wniosku budzet projektu wraz z kalkulacjg kosztéw, zawierajgca
podziat na koszty administracyjne i programowe. Koszty programowe muszg by¢ podzielone

na
44, W

poszczegolne dziatania projektowe.

ramach kosztéw administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy

wydzieli¢ pozycje kosztow. Dla kazdej pozycji kosztow nalezy przedstawic sposdb jej kalkulacji
podajac_cene jednostkowa, zastosowang miare (np. sztuka, doba, ustuga) i ilo$¢ jednostek

miary.
4.5. Koszty administracyjne:

4.5.1.
4.5.2.

4.6. Kal
4.6.1.

nie moga przekroczy¢ 15,00% wartosci projektu;

nie powinny byé ponoszone w okresie, kiedy nie sg wykonywane Zadne dziatania
projektowe (np. z uwagi na dtugie okresy oddzielajgce poszczegdlne moduty
szkoleniowe) jak réwniez nie powinny obejmowac okresu dtuzszego niz niezbedny dla
przeprowadzenia dziatan projektowych, ich przygotowywania i obstugi.

kulacja kosztow powinna obejmowac m.in.:

koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom lub stawkom wyptacanym osobom
zaangazowanym w realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
inne koszty ustawowe wchodzgce w sktad wynagrodzen, pod warunkiem ze nie
przekraczajg one S$rednich stawek odpowiadajgcych normalnej polityce ptacowej
projektodawcy lub stawkom rynkowym dla wykonywanych przez zaangazowane osoby
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prac,

4.6.2. koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci

prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkéw i gromadzenie
przejrzystej dokumentacji finansowo-ksiegowej);

4.6.3. koszty podrézy i delegacji osdb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu pod

warunkiem, ze nie przekraczajg one stawek obowigzujacych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167);

4.6.4. koszty podrézy powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak

najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych);

4.6.5. koszty wykorzystania prywatnych samochodéw, taksdwek lub wynajetych samochodéw w

sytuacji, gdy nie jest dostepny transport publiczny lub jesli ich wykorzystanie jest tansze lub
podyktowane bezpieczenstwem. Taki przejazd musi by¢ uwzgledniony w kalkulacji wraz ze
specyfikacjg trasy i ceny jednostkowej za kilometr;

4.6.6. wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski - projektodawcy planujgcy

4.7.

wyptacenie takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych, powinni upewnic sie jeszcze przed
ztozeniem wniosku projektowego, ze takie rozwigzanie nie jest sprzeczne z obowigzujgcymi
u nich wewnetrznymi zasadami.

Budzet projektu powinien obejmowac wktad wtasny:

4.7.1. wkifad wtasny moze pochodzi¢ zaréwno od wnioskodawcy, jak i partnera projektu badz tez z

innych niz MSZ zrédet publicznych;

4.7.2. w kolumnie ,zrodto finansowania” budzetu projektu (w arkuszu kalkulacyjnym) nalezy

wskaza¢ pochodzenie wkfadu wtasnego w odniesieniu do kazdego kosztu pokrywanego w
catosci lub czesci z wktadu wtasnego;

4.7.3. przy wkfadzie wtasnym innym niz finansowy nalezy podac¢ jego wysokos$¢ i sposéb

wyliczenia w budzecie projektu;

4.7.4. wkiad rzeczowy moze obejmowaé nieodptatne udostepnienie lokalu, sali wyktadowej,

sprzetu, materiatéw szkoleniowych itp.;

4.7.5. wkfad osobowy moze obejmowac nieodpfatne wykonywanie czynnosci przez osoby

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

zaangazowane w realizacje projektu — zaréwno po stronie projektodawcy, jak i partnera
projektu.

Wydatki niezwigzane bezposrednio z gtéwnymi celami projektu, zwiaszcza na programy
kulturalne, np. bilety wstepu do muzeum dla uczestnikow wizyty studyjnej, powinny by¢
wnoszone do projektu jako wktad wtasny.

Przy realizacji umoéw dotacji wktad wtasny w projekcie wymaga udokumentowania zgodnie z
§ 7 Istotnych Postanowien Umowy Dotacji.

Zakup srodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 z pdzn. zm.) na rzecz projektodawcy jest dopuszczalny
jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Projektodawcy ktérzy zrealizowali co
najmniej dwa projekty wspétpracy rozwojowej dofinansowane z dotacji MSZ w latach 2013 -
2014 i dokonali wszystkich rozliczen wynikajgcych z akceptacji sprawozdania koricowego
dotyczacego kazdego z tych projektow mogg dokonaé zakupow ww. srodkéw w kwocie nie
wyzszej niz 5 000 zt brutto.

Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw okreslone sg w § 5 Istotnych Postanowien
Umowy Dotacji stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

Do umowy dotacji dotaczany bedzie budzet przedstawiajgcy taczne koszty poszczegdlnych
dziatan i tgczne koszty administracyjne.
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5. Przygotowanie i opisanie koncepcji projektu

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wskazane jest, aby koncepcja projektu byta opracowana przy zaangazowaniu jego odbiorcéw.
Powinni oni bra¢ réwniez aktywny udziat przy tworzeniu materiatéw edukacyjnych, z ktérych
mieliby korzystaé. Partycypowanie w tych procesach bedzie sprzyjato wzmocnieniu poczucia
odpowiedzialnosci za podejmowane inicjatywy i ich uzytecznosci.

Niezbedne jest przeprowadzenie analizy mozliwosci potencjalnego partnera/partneréw, w
szczegolnosci pod katem jego/ich doswiadczenia w realizacji podobnych projektéw, zasobow
kadrowych i finansowych, zaréwno w okresie trwania projektu, jak i po jego zakoriczeniu.

Kluczowe elementy koncepcji projektu opisuje matryca logiczna, ktdra jest generowana
automatycznie wraz z wydrukiem formularza wniosku projektowego. Wydruk powstaje na
bazie wybranych pdl formularza, w szczegdlnosci tej jego czesci, ktéra odnosi sie do opisu
projektu.

Komunikacja wewnetrzna w projekcie i komunikacja spoteczna (promocja projektu) powinny
sprzyja¢ wzmocnieniu efektow projektu, a takze odpowiedzialnosci projektodawcy i partnera
wobec spoteczenstwa polskiego, ktére wnosi do niego kontrybucje finansowa. Zaktadany
przekaz i sposdb dotarcia do poszczegdlnych adresatow dziatan komunikacyjnych powinny by¢
uwzglednione w opisie projektu.

Tytut projektu powinien nawigzywac do bezposredniego celu (bezposrednich celdw) projektu.
Nalezy miec¢ réwniez na uwadze, iz tytut projektu bedzie uzywany w celach promocyjnych
projektu i powinien by¢ jasno i rzeczowo sformutowany tak, aby osoby niezwigzane z
projektem nie miaty watpliwosci co do jego istoty i tresci.

Harmonogram projektu powinien uwzglednia¢, poza dziataniami projektowymi, czas na
rozliczenie projektu i sporzgdzenie sprawozdania.

6. Procedura sktadania wniosku projektowego w konkursie

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

Projektodawcy, ktdrzy po raz pierwszy ubiegajg sie o srodki z programu polskiej wspdtpracy
rozwojowej powinni  dokona¢ rejestracji on-line przez strone internetowa
http://portal.polskapomoc.gov.pl co najmniej na 14 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert wskazanego w Regulaminie konkursu. W terminie do 7 dni od rejestracji projektodawca
otrzyma login oraz hasto, dzieki ktdrym bedzie mdgt wypetnié formularz wniosku projektowego
on-line. Nalezy pamieta¢, ze od momentu otrzymania loginu i hasta potrzebny bedzie jeszcze
czas na wypetnienie formularza wniosku projektowego, a nastepnie wydrukowanie go i
dostarczenie podpisanego wydruku z zatgcznikami do MSZ w terminie wskazanym
w Regulaminie konkursu.

Projektodawcy zarejestrowani w latach ubiegtych, ktérzy posiadajg juz aktywne konta i do
zalogowania sie powinni korzysta¢ z nadanych im przy okazji wczesniejszych konkurséw loginu
i hasta. Ponowna rejestracja nie zostanie przyjeta przez MSZ.

Biorgc pod uwage duzg ilos¢ danych do wprowadzenia w formularzu wniosku projektowego
zaleca sie, aby projektodawcy nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni
przez uptywem terminu. Duze obcigzenie serwera lub bfad pofaczenia internetowego moze
wigzac sie z koniecznos$cig powtdérzenia catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie
wskazanego terminu zgtoszen.

Po uaktywnieniu konta nalezy logowac sie za pomocg nadanego hasta i loginu.
Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza wniosku projektowego.

Wypetnienie wniosku on-line:

6.6.1. system on-line umozliwia wypetnianie formularza wniosku projektowego w dowolnym

trybie i czasie, jego dopracowywanie, nanoszenie zmian i uzupetnien;
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6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

na kazdym etapie wypetniania wniosku projektowego mozna edytowac jego zawartosé, az
do momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Edytowanie
tekstu umozliwia funkcja ZAPAMIETA) ZMIANY W FORMULARZU. Zapamietanie zmian
oznacza, ze po wytgczeniu (wylogowaniu) i ponownym wiaczeniu komputera (zalogowaniu),
projektodawca moze kontynuowac prace nad wypetnianiem formularza wniosku, nie tracac
wczesniej wprowadzonych danych;

wystanie ostatecznej wersji wniosku nastepuje po naciénieciu przycisku ,,PRZESLI)” w czesci
podsumowujgcej wniosek. Oznacza to zgtoszenie projektu do konkursu w ksztatcie
zarejestrowanym w systemie on-line. Po naciénieciu przycisku "PRZESLI" projektodawca nie
moze juz dokonywac jakichkolwiek zmian we wniosku;

przed naciénieciem przycisku ,PRZESLI)” nalezy upewnié sie, 7e jest to ostateczna wersja

whniosku i ze wszystkie pola sg wypetnione (niewypetnienie pewnych pdl oraz niezatgczenie
zatgcznikéw obowigzkowych skutkuje brakiem mozliwosci wystania wniosku).

6.7. Przekazanie wniosku projektowego w wersji papierowe;j

6.7.1. Kazdy wniosek nalezy umiesci¢ w wyraznie opisanej kopercie, podajgc nazwe organizacji,
tytut konkursu oraz numer zadania, na ktdre sktadany jest projekt. W przypadku sktadania
kilku wnioskéw kazdy nalezy umiesci¢ w osobnej kopercie.

6.7.2. Nalezy pamietad, iz niedostarczenie podpisanego wydruku wniosku projektowego do MSZ

bedzie skutkowato niedopuszczeniem go do oceny Komisji, zgodnie z pkt. 9.2.2
Regulaminu.

7. Dodatkowe informacje

7.1. Wiecej informacji na temat Tygodnia Edukacji Globalnej mozna znalezé na stronie:

www.teg.edu.pl.

7.2.Wiecej informacji nt. Europejskiego Roku na rzecz Rozwoju mozna znalez¢ na stronach:
https://www.polskapomoc.gov.pl/Europejski,Rok,na,rzecz,Rozwoju,2015,2185.html oraz
https://europa.eu/eyd2015/.

7.3.Wiecej informacji nt. procedury konkursowej mozna znalez¢ na stronie:
https://www.polskapomoc.gov.pl/Konkursy,dotacyjne,14.html.

7.4.0dpowiedzi na najczestsze pytania mozna znaleZ¢ na stronie:
https://www.polskapomoc.gov.pl/Najczesciej,zadawane,pytania,1937.html.

7.5.Pozostate pytania nalezy kierowac na adres: edukacja.globalna@msz.gov.pl, wpisujgc w
temacie e-maila nazwe konkursu: ,, Edukacja globalna 2015”
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