ZARZADZENIE NR 11

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia wskazowek dotyczacych wartosciowania dokumentacji

programow i projektow finansowanych z funduszy europejskich

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1i 4 oraz ust. la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w archiwach panstwowych podlegtych
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych ,,Wskazowki dotyczace
wartosciowania dokumentacji programéw i projektow finansowanych z funduszy

europejskich”, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK



Zatacznik do zarzadzenianr 11
Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych

z dnia 22 maja 2020 r. (poz. 11)

Wskazowki dotyczace wartosciowania dokumentacji programow i projektow

finansowanych z funduszy europejskich

Instytucje zarzadzajace, posredniczace i wdrazajace

1. W instytucjach zarzadzajacych, posredniczacych i wdrazajacych materiaty

archiwalne z zakresu realizacji programow finansowanych z funduszy

europejskich, zwanych dalej , programami”, stanowia w szczegolnosci:

1) porozumienia miedzyinstytucjonalne;

2) dokumentacja organdéw kolegialnych takich jak Komitet Sterujacy

i Komitet Monitorujacy, w tym akty powotania, protokoty i uchwaty;

3) dokumentacja zarzadzania realizacja programow, w tym regulaminy,

instrukcje, wytyczne i zalecenia;

4) dokumentacja ustalania wytycznych i kryteriow wyboru projektow do

dofinansowania, w tym karty oceny projektéw finansowanych z funduszy

europejskich, zwanych dalej ,, projektami”;

5) dokumentacja ustalania wzoréw dokumentow;

6) dokumentacja wyboru projektow do dofinansowania w trybie

konkursowym, w tym protokoty komisji konkursowych i listy rankingowe;

7) dokumentacja wyboru projektow do dofinansowania w trybie

pozakonkursowym;
8) dokumentacja monitorowania realizacji programow;
9) dokumentacja kontroli realizacji programow;
10) dokumentacja ewaluacji i sprawozdawczos$¢ z realizacji programow;
11) dokumentacja promocji programow;

12) raporty dla Komisji Europejskiej dotyczace realizacji programow.

2. Oprocz dokumentacji wymienionej w ust. 1, w instytucjach zarzadzajacych

i posredniczacych (nie bedacych jednoczesnie instytucjami odpowiedzialnymi

za wybdr projektow i zawieranie uméw o dofinansowanie projektow) do

materialéw archiwalnych nalezy zakwalifikowa¢ wybrang dokumentacje:

1) zwrotu srodkéw unijnych, w tym wezwania i decyzje o zwrocie;

2) rozpatrywania odwotan i protestow od decyzji podjetych w pierwszej

instangji.



IL.

3. W instytucjach odpowiedzialnych za wybor projektow i zawieranie umdéw

o dofinansowanie projektow do materialdéw archiwalnych nalezy

zakwalifikowa¢ dokumentacje co najmniej jednego projektu dla kazdej osi

priorytetowej, dziatania i poddziatania w ramach kazdej perspektywy

finansowania, realizowanego przez beneficjenta, bedacego:

1) panstwowa lub samorzadowa jednostka organizacyjna, w ktdérej nie
powstaja materialy archiwalne;

2) jednostka organizacyjng, ktdérej zaséb archiwalny wchodzi w sklad
ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego.

W ramach kwalifikowania , o ktorym mowa w ust. 3, przy ocenie wartosci

archiwalnej dokumentacji projektow mozna zastosowac kryteria:

1) wysokosci kwoty dofinansowania projektu;

2) znaczenia realizowanego projektu dla kraju lub regionu;

3) medialnosci projektu;

4) unikatowosci projektu.

Dokumentacje projektow, o ktérej mowa w ust. 3, stanowi dokumentacja

ogolna projektu: wnioski o dofinansowanie, decyzje o przyznaniu

finansowania, umowy i porozumienia zawarte z beneficjentami i aneksy do

umow i porozumien, sprawozdania z realizacji projektow, dokumentacja

kontroli i audytow oraz korespondencja w tych sprawach.

Beneficjenci

. W jednostkach organizacyjnych, w ktorych powstaja materiaty archiwalne

wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, bedacych beneficjentami

programéw , do materiatdéw archiwalnych kwalifikuje sie nastepujaca

dokumentacje ogdlna projektow:

1) wnioski o dofinansowanie projektéw, w tym wnioski odrzucone;

2) decyzje o przyznaniu finansowania oraz dokumentacje dotyczaca
wstrzymania finansowania i zwrotu srodkow;

3) umowy i porozumienia z instytucjami zarzadzajacymi, posredniczacymi
i wdrazajacymi oraz umowy partnerskie, w tym aneksy do umoéw
i porozumiery;

4) korespondencje w sprawach realizacji projektéw z instytucjami
zarzadzajacymi, posredniczacymi i wdrazajacymi;

5) sprawozdania z realizacji projektow;

6) dokumentacje kontroli i audytow;

7) dokumentacje promocji projektow.



7. Dokumentacje powstajaca w ramach realizacji projektow Kklasyfikuje sie
rzeczowo i kwalifikuje si¢ do odpowiednich kategorii archiwalnych zgodnie

z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowiazujacym w jednostce

organizacyjnej w danym okresie, chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej,

z tym, ze:

1) dokumentacje wymieniong w ust. 6 — w klasach dedykowanych
wnioskowaniu i realizacji projektu;

2) dokumentacje niewymieniong w ust. 6 — w innych wilasciwych klasach
rzeczowych.

8. W uzasadnionych przypadkach mozna zakwalifikowac:

1) do materiatdw archiwalnych takze inng dokumentacje niz wymieniong
W ust. 6;

2) do dokumentacji niearchiwalnej zataczniki do wniosku o dofinansowanie
lub do sprawozdania z realizacji projektu (bedace kopiami oryginalnej
dokumentacji beneficjenta, zakwalifikowanej zgodnie z jednolitym
rzeczcowym wykazem akt) oraz sprawozdania czastkowe z realizacji
projektu, jezeli sa one zgodne co do zakresu i rodzaju danych ze

sprawozdaniami o wiekszym zakresie czasowym.






		2020-05-22T11:11:43+0000




