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Instrukcja

Instrukcja skladania wnioskow w ramach ogloszenia w sprawie przeprowadzenia
| naboru wnioskéw na powierzenie realizacji zadan ze Srodkéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
W zakresie Przeciwdzialania przyczynom przestepczosci dla jednostek sektora finansow

publicznych na 2023 r.
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CZESC I: DANE NA TEMAT PODMIOTU

Nazwa podmiotu — prosz¢ o wpisanie nazwy podmiotu (np. Gmina ...).

Forma prawna — prosz¢ o wybranie wlasciwej dla podmiotu formy prawnej np. jednostka

samorzadu terytorialnego.

Nazwa ewidencji — prosz¢ wybra¢ wilasciwy rejestr, w ktorym jest zaewidencjonowany

podmiot oraz wpisa¢ numer z tego rejestru (jesli dotyczy).

W dalszej czeSci oferty prosze o wpisanie danych podmiotu — numer KRS, NIP, REGON,
numer rachunku bankowego gminy wraz z nazwa banku, dane adresowe i kontaktowe

zgodnie ze stanem faktycznym.

Sposob reprezentacji podmiotu, nazwiska i imiona oraz funkcje osob statutowo
upowaznionych do reprezentowania gminy w kontaktach zewnetrznych i posiadajacych
zdolnos¢ do  podejmowania  zobowigzan  finansowych w  jej  imieniu
— proszg o wpisanie imion i nazwisk oraz funkcji osob uprawnionych do reprezentacji podmiotu

np. Wojt/Burmistrz/Prezydent oraz Skarbnik.

Nazwa banku - dotyczy wyodrebnionego na rzecz realizacji zadania rachunku

bankowego.

Numer wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania rachunku bankowego — dotyczy
rachunku bankowego, na ktory zostanie przekazana dotacja celowa. Uwaga! Wszystkie
transakcje zwiazane z otrzymang dotacja musza odbywac si¢ poprzez wyzej podany

nr rachunku bankowego.

Osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupelnien dotyczacych oferty
(imie i nazwisko, e-mail oraz nr telefonu kontaktowego) — prosz¢ o wpisanie danych osoby

odpowiedzialnej do kontaktu w sprawie wniosku.

CZESC II: OPIS ZADANIA

1. Tytul zadania — prosze o wpisanie nazwy dla planowanego zadania.

2.1  Termin realizacji zadania od — proszg¢ o wskazanie: 1.03.2023 r. — zgodnie

z ogloszonym naborem.



2.2

Termin realizacji projektu do — prosze o wskazanie: 30.09.2023 r. — zgodnie

z ogloszonym naborem.

Nazwy wszystkich Kol Gospodyn Wiejskich, ktorych dotyczy wniosek wraz
Z numerami z Krajowego Rejestru Kol Gospodyn Wiejskich — prosze o wskazanie
wszystkich Kot Gospodyn Wiejskich, ktorych dotyczy wniosek oraz podanie numerow

z Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich
Sposob realizacji zadania
Prosze o szczegblowe opisanie zaplanowanych akcji/przedsigwzi¢é¢ informacyjnych

i/lub zakupéw sprzetu lub wyposazenia dla kazdego Kola Gospodyn Wiejskich

oddzielnie.

CZESC III SZCZEGOLOWY OPIS I KOSZTORYS

1. Proszg o okreslenie w kosztorysie:

a) kwot odpowiadajacych skali planowanych dziatan;

b) wysokosci i sposobu kalkulacji kosztéw w odniesieniu do ich rodzaju.

HARMONOGRAM

1. Kolumna ,Nazwa dzialania” — prosze o wskazanie nazwy dziatania — kazde dziatanie

musi by¢ dedykowane dla jednego KGW.

. Kolumny ,termin od”, ,termin do” — okreslamy ramy czasowe, w ktorych bedzie

realizowane dane dziatanie (zgodne z ogloszeniem): projekt jako catos¢ powinien by¢

realizowany w okresie od 1 marca 2023 r. do 30 wrze$nia 2023 r.

. Kolumna ,,Szczegdtowy opis wraz z uzasadnieniem dla ponoszonych kosztow” — prosze

0 wskazanie uzasadnienia dla planowanych dziatan.

KOSZTORYS

UWAGA: Prosz¢ pamietaé, ze zadania realizowane w ramach projektu maja by¢ spdjne

z celami zatozonym przez Oferenta.

1. Kolumna: ,,Nazwa kosztu” — wpisujemy nazwe¢ KoSztu.
2. Kolumna ,,Liczba jednostek” — wpisujemy liczbe np. ustug, zakupow itp.

3. Kolumna ,,Jednostka miary” — wpisujemy rodzaj miary np. sztuka.



Kolumna ,Koszt jednostkowy” — wpisujemy kwote za jedng jednostke miary,
np. za jedna sztuke, za jeden zestaw.

Kolumna ,,Warto$¢ zadania” — pole wypetniane automatycznie.

Kolumna ,,Z wnioskowanej dotacji” — pole wypetiane automatycznie.

Kolumna ,,Wktad wtasny” — wpisujemy 0 zt.

UWAGA: W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie ma mozliwo$ci odzyskania podatku VAT,

wszelkie koszty jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji

podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Wnioskodawca

jest uprawniony do odzyskania VAT — ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie

(w takiej sytuacji VAT jest kosztem niekwalifikowalnym). W sytuacji, kiedy Wnioskodawca

moze czg¢$ciowo odzyska¢ podatek VAT w kosztorysie — powinien przy odpowiednich

pozycjach poda¢ kwoty netto lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktory nalezy badaé

mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i ustug (Dz.U. 2021 poz. 685 z p6zn. zm.).

CZESC IV: OSWIADCZENIA

Proszg zapoznac sig z trescig oswiadczen i wybra¢ prawidtowe w punktach 5, 6 i 8.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Zadanie w cato$ci miesci si¢ w zakresie prowadzenia dziatalno$ci wnioskodawcy.
Sktadajac niniejszy wniosek nie zalegam(-my) z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Dane zawarte w czgsci | niniejszego wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym / wlasciwa ewidencja.

Wszystkie informacje podane we wniosku oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

Whnioskodaweca: jest ptatnikiem VAT.

Whioskodawca: nie bedzie odliczal podatku VAT w zakresie wydatkow ujetych w
kosztorysie niniejszego wniosku.

Oswiadczam, ze zostaly zawarte porozumienia z kazdym Kotem Gospodyn Wiejskich
wskazanym we wniosku.

Oswiadczam, ze reprezentowany podmiot jest jedynym posiadaczem rachunku
bankowego o numerze: .......... , na ktory zostanie przekazana dotacja oraz zobowiazuj¢

si¢ go utrzymywa¢ do chwili zaakceptowania rozliczenia dotacji w zakresie



finansowym i rzeczowym oraz, ze rachunek ten nie podlega zaj¢ciu komorniczemu ani
egzekuciji.
9) Oswiadczam, ze zlozony wniosek jest zgodny z Programem Przeciwdziatania
Przyczynom Przestepczosci na lata 2019 — 2025 w ramach Funduszu Sprawiedliwosci.
10) Oswiadczam, ze zlozony wniosek jest zgodny =z ogloszeniem w sprawie
przeprowadzenia I naboru wnioskéw na 2023 r.

11) Oswiadczam, ze ztozony wniosek jest zgodny z celami Funduszu Sprawiedliwosci.

CZESC V: SKEADANIE WNIOSKU W APLIKACJI

Po poprawnym wypetnieniu wniosku, nalezy go zapisa¢ i zlozy¢ w aplikacji, a nastgpnie
pobra¢, wydrukowac i podpisa¢ przez osoby uprawnione. UWAGAI!!! Wniosek zlozony
w systemie AFS oraz w wersji papierowej (lub przestany za posrednictwem ePUAP) musi
posiadac takg sama sume kontrolng wygenerowang z systemu. Wnioski o réznych sumach

kontrolnych zostang odrzucone.

Sktadajac wniosek w aplikacji nalezy zalaczy¢ zeskanowany wniosek, bez zatacznikow. Jesli
objetos¢ pliku bedzie zbyt duza, nalezy zmniejszy¢ rozdzielczo$¢ skanowanego dokumentu

lub zeskanowa¢ wytgcznie ostatnig strong wniosku.

CZESC VI: WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY ZLOZYC
DO OFERTY:

a) kserokopi¢ aktualnego statutu jednostki samorzadu terytorialnego poswiadczong
za zgodnos$c¢ z oryginatem,

b) kserokopi¢ zaswiadczenia o wyborze wojta/burmistrza poswiadczong za zgodno$¢
Z oryginatem,

c) kserokopi¢ uchwaty o powotaniu skarbnika po§wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem,

d) w przypadku podpisania wniosku przez osobe posiadajagca upowaznienie
do wystepowania w imieniu wojta/burmistrza lub skarbnika konieczne jest zalgczenie
do wniosku oryginatu upowaznienia do dokonywania ww. czynnosci,

e) w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa kserokopie,
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, wniosku o wpis kota gospodyn wiejskich do

WW. rejestru.



UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajacego podpisy
upowaznionych do tego oséb, zgodnie z przepisami regulujacymi podstawe dziatalno$ci
tych podmiotéw. Kopia takiego dokumentu powinna by¢ opatrzona poswiadczeniem za
zgodnos¢ z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania
podmiotu sktadajacego wniosek (Uwagal!! W przypadku reprezentacji wieloosobowej,

podpisy sktadajg wszystkie uprawione osoby), wedtug nastepujacych sposobow:

e sformulowanie ,,za zgodno$¢ z oryginalem” wraz z czytelnym podpisem i data,
lub informacja ,,za zgodnos¢ z oryginalem” wraz z parafka i pieczecia imienna oraz

data na kazdej stronie dokumentu;

e sformulowanie ,,za zgodno$¢ z oryginalem od strony ... do stromy...", wraz
z czytelnym podpisem i data lub informacja ,,za zgodno$¢ z oryginalem od strony ...

do strony ...”

wraz z parafka i pieczecia imienng oraz data. Przy tym sposobie
potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginalem nalezy pami¢ta¢ o ponumerowaniu oraz

parafowaniu stron.

W przypadku przekazywania oferty wraz z zalacznikami na skrzynke ePUAP

Ministerstwa Sprawiedliwosci:

Kopie aktualnego statutu powinna by¢ opatrzone poSwiadczeniem za zgodnos¢
z oryginalem, wedlug nast¢pujacego sposobu:

- sformulowanie ,,za zgodnos¢ z oryginatem” lub

- sformulowanie ,,za zgodno$¢ z oryginalem od strony... do strony...". Przy tym
sposobie potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem nalezy pamieta¢ o ponumerowaniu

stron.

Nastepnie nalezy zeskanowaé¢ dokument np. do pliku PDF, podpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przestanie na skrzynke ePUAP
Ministerstwa Sprawiedliwosci (wymagane jest zlozenie podpisow przez wszystkie

osoby uprawnione do zaciagania zobowigzan ze strony wnioskodawcy).




CZESC VI: MOZLIWOSC ZADAWANIA PYTAN

1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogloszonego naboru wnioskow

wylgcznie za posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. W celu

réwnego traktowania wszystkich wnioskodawcow odpowiedzi na pytania zadane w trakcie
trwania konkursu ofert beda sukcesywnie zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos$¢ odpowiedzi na wybrane pytania.
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