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ROZDZIALI

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu zwany dalej

»Regulaminem” okresla:

1)
2)
3)
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

strukture organizacyjng Urzedu;
zasady organizacji i funkcjonowania Urzegdu;

zakres dziatania komoérek organizacyjnych Urzedu.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Delegaturze Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Delegatury Dolnos$laskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawiu wskazane w § 3 ust. 2 Statutu,

dyrektorach — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektorow Wydziatow 1 Biur oraz kierujacych
komoérkami organizacyjnymi, wskazanych w § 9 ust. 2 Statutu;

Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu,

Dzienniku Urzgdowym — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urz¢dowy Wojewodztwa
Dolno$laskiego;

komorkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumieé¢ wydziaty, biura oraz komorki
wskazane w § 8 Statutu;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu;

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoslaskiego.

§ 3.1. Wojewoda przy pomocy Urzedu realizuje funkcje przedstawiciecla Rady Ministrow

w wojewodztwie, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dostosowuje do miejscowych warunkéw cele polityki Rady Ministrow oraz, w zakresie i na
zasadach okre§lonych w odrebnych ustawach, koordynuje i kontroluje wykonywanie
wynikajacych stad zadan;

zapewnia wspoldziatanie wszystkich organdw administracji rzadowej 1 samorzadowej
dziatajacych na obszarze wojewoddztwa i kieruje ich dziatalno$cia w zakresie zapobiegania
zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom $rodowiska, bezpieczenstwa panstwa
1 utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania klgskom
zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na
zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach;

dokonuje oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa, opracowuje plan
operacyjny ochrony przed powodzia oraz oglasza i1 odwotuje pogotowie 1 alarm
przeciwpowodziowy;

wykonuje i koordynuje zadania w zakresie obronno$ci i bezpieczenstwa panstwa oraz
zarzadzania kryzysowego, wynikajace z odrgbnych ustaw;

przedstawia Radzie Ministrow, za posrednictwem ministra wtasciwego do spraw administracji
publicznej, projekty dokumentow rzagdowych w sprawach dotyczacych wojewodztwa;

reprezentuje Rade Ministrow na uroczystosciach panstwowych i w czasie oficjalnych wizyt
sktadanych w wojewodztwie przez przedstawicieli panstw obcych;



7)

8)

9

wspotdziata z wlasciwymi organami innych panstw oraz miedzynarodowych organizacji
rzadowych i1 pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych;

kontroluje wykonywanie przez organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie
zadan wynikajacych z ustaw i innych aktow prawnych, wydanych na podstawie upowaznien
w nich zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych i polecen Prezesa Rady Ministrow;

kontroluje wykonywanie przez organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty zadan
z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawie ustawy lub
porozumienia z organami administracji rzadowej;

10) wykonuje inne zadania przewidziane w ustawach oraz ustalone przez Rade¢ Ministrow i Prezesa

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)

S)

6)
7)
8)

Rady Ministrow.

2. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej administracji rzagdowe;:

kieruje nig 1 koordynuje jej dzialalnos¢;

kontroluje jej dziatalnos¢;

zapewnia warunki do skutecznego jej dziatania;

ponosi odpowiedzialno$¢ za rezultaty jej dzialania.

3. Wojewoda realizuje swoje zadania przy pomocy Urzedu, a w szczegdlnosci:

sprawuje nadzor nad organami gminy, powiatu i samorzadu wojewodztwa w zakresie i na
zasadach okreslonych ustawami;

wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzgdowej nalezacych do
jego wlasciwosci;
na zasadach 1 w zakresie okreslonym ustawami reprezentuje Skarb Pafistwa w odniesieniu do

mienia powierzonego mu w celu wykonywania jego zadan oraz wykonuje inne uprawnienia
wynikajace z reprezentowania Skarbu Panstwa;

wykonuje uprawnienia 1 obowiazki organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw
panstwowych do czasu przekazania tej funkcji ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu
Panstwa lub do czasu wygasnigcia tych uprawnien i obowigzkéw z innych tytulow;

stanowi, na podstawie i w granicach upowaznien ustawowych, akty prawa miejscowego
obowiazujace na terenie wojewodztwa lub jego czesci;

wydaje zarzadzenia w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
wydaje Dziennik Urzedowy;
wykonuje inne zadania okre$lone ustawami.

4. Wojewoda jest w postepowaniu administracyjnym organem wyzszego stopnia, w rozumieniu

przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, w stosunku do organéw samorzadu
terytorialnego w zakresie spraw wskazanych w ustawach.

1)

5. Przy Wojewodzie dziata, podlegajacy mu bezposrednio, Zespot Doradcéw Wojewody.

§ 4.1. Do zadan Dyrektora Generalnego nalezy:

zapewnienie funkcjonowania i cigglo$ci pracy Urzgdu, warunkéw jego dziatania, a takze
organizacji pracy, w szczegolnosci przez:

a) (1 sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komoérkami organizacyjnymi Urzedu
w zakresie prawidlowego wykonywania przez nie zadan okreslonych przez Wojewode,
z wyjatkiem komorek bezposrednio nadzorowanych przez ten organ na podstawie ustaw;
w ramach nadzoru Dyrektor Generalny moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli
wewnetrznej, koordynowanej przez Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli,



2)

3)
4)

1)
2)

1)
2)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)

nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu i uktadu wykonawczego budzetu w czesci dotyczacej Urzedu,

wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulaminu organizacyjnego Urzedu,
ustalanie Regulaminu Pracy,

gospodarowanie mieniem Urzedu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupow dla
Urzedu oraz zapewnianie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Urzedu, z zastrzezeniem
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie,
sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli i audytu wewngtrznego w Urzedzie,
zapewnianie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j,

zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawcze;j;

dokonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec o0sob zatrudnionych w Urzedzie oraz
realizowanie polityki personalnej, a w szczegolnosci:

a)
b)

¢)
d)

e)

przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie,

dokonywanie czynno$ci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z cztonkami
korpusu stuzby cywilnej oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,
organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze,

dysponowanie funduszem nagrod, chyba Zze odrebne przepisy stanowig inaczej,
administrowanie srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Urzgdzie;

wykonywanie okre§lonych zadan Wojewody, jezeli odrebne przepisy tak stanowia;

wykonywanie innych zadan z upowaznienia Wojewody.

2. Dyrektor Generalny do konca stycznia kazdego roku sktada Szefowi Stuzby Cywilnej
sprawozdanie z realizacji zadan za rok ubiegty.

ROZDZIALII

ZASADY KIEROWANIA URZEDEM

§ 5.1.Wojewoda kieruje Urzgdem przy pomocy I i II Wicewojewody, Dyrektora Generalnego
oraz dyrektorow.

2. @ @ uchylony.

§ 6. Urzad dziata pod bezposrednim kierownictwem Wojewody, zgodnie z jego zarzadzeniami,
decyzjami, wytycznymi i poleceniami.

§ 6. 1 Wicewojewoda, z zastrzezeniem § 9, sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami
realizowanymi przez:

Wojewoddzka Inspekcje Geodezyjng i Kartograficzng;

Wojewodzki Zespot ds. Orzekania o Niepetlnosprawnosci.

§ 62.® I Wicewojewoda, z zastrzezeniem § 9, wykonuje uprawnienia Wojewody wobec:

Dolnoslagskiego Wojewodzkiego Inspektora Farmaceutycznego;

Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowe;.



§ 6. 11 Wicewojewoda, z zastrzezeniem § 9, sprawuje bezposredni nadzor nad zadaniami

realizowanymi przez:

1)
2)

1)

2)

Wydziat Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska;

Panstwowg Straz L.owiecka.

§ 6. 11 Wicewojewoda, z zastrzezeniem § 9, wykonuje uprawnienia Wojewody wobec:

Dolnos$laskiego  Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw  Rolno-
Spozywczych;

Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

§ 7.1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie i zapewnia prawidlowe

funkcjonowanie Urzgdu, warunki jego dziatania oraz wtasciwg organizacj¢ pracy Urzedu.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

2. Dyrektor Generalny sprawuje bezposredni nadzor nad zadaniami realizowanymi przez:
Biuro Administracji i Logistyki;

Biuro Dyrektora Generalnego;

© uchylony;,

© uchylony;,

osoby, o ktérych mowa w § 22, w zakresie kierowania Delegaturami Urzedu;

% Samodzielne Stanowisko Psychologa;

) Zespot Informatyki i Cyberbezpieczenstwa

(1) Zespot do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowe;.

3. Na podstawie przepisow szczegolnych Dyrektorowi Generalnemu podlega Audytor

Wewngtrzny, kierujacy Zespotem Audytu Wewngetrznego.

§ 8.1. W czasie, gdy Wojewoda nie pelni obowiazkow stuzbowych, zastgpstwo w zakresie jego

zadan i kompetencji obejmuje I Wicewojewoda.

2. @ uchylony.

3.W czasie, gdy Wojewoda petni obowiazki stuzbowe poza siedziba Urzedu, I Wicewojewoda

jest uprawniony do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 9.

4. © ychylony.

5.0soba zastgpujaca Dyrektora Generalnego wykonuje zadania Dyrektora Generalnego podczas

jego nieobecnosci oraz w razie nieobsadzenia stanowiska Dyrektora Generalnego, do czasu jego
obsadzenia.

1)

2)
3)

4)
5)

§ 9. Do wylacznej wiasciwosci Wojewody zastrzezone sa sprawy zwigzane z:

wydawaniem polecen obowigzujacych wszystkie organy administracji rzadowej, a w sytuacjach
nadzwyczajnych réwniez organy samorzadu terytorialnego;

wydawaniem aktow normatywnych i rozstrzygnie¢ nadzorczych;

wspotdziataniem jednostek organizacyjnych administracji rzadowej 1 samorzadowe;j,
dzialajacych na obszarze wojewddztwa, w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia, lub
mienia, zagrozeniom $rodowiska, utrzymania porzadku publicznego i bezpieczenstwa panstwa,
ochrony praw obywatelskich oraz zapobiegania klgskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym
zagrozeniom, a takze zwalczania i usuwania ich skutkéw;

wykonywaniem funkcji organu zalozycielskiego dla przedsigbiorstw panstwowych;

nadawaniem Urzgdowi Statutu i ustalaniem Regulaminu;



6) udzielaniem upowaznief, w trybie art. 19 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie, pracownikom Urzedu do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu oraz
osobom niebgdacym pracownikami Urzedu w zakresie wynikajacym z odrgbnych przepisow;

7) ustanawianiem pelnomocnikoéw na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie oraz przepisOw szczegdlnych;

8) udzielaniem pelnomocnictw cywilnoprawnych i procesowych;

9) wydawaniem Dziennika Urzgdowego;

10) zawieraniem porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu
swojej wlasciwosci;

11) podejmowaniem decyzji w sprawie projektu budzetu Wojewody oraz decyzji w sprawie
ustalenia budzetu Wojewody;

12) zatwierdzaniem plandéw kontroli Urzgdu i podpisywaniem wystapien pokontrolnych zwigzanych

ze stosowaniem kar wobec czlonkéw kierownictwa kontrolowanej jednostki, badz kierowaniem
wnioskow do organow $cigania;

13) ) wydawaniem decyzji o wstrzymaniu czynno$ci organu prowadzacego egzekucje
administracyjna;

14) tworzeniem, taczeniem, podziatem i likwidacja jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie;

15) powolywaniem i odwotywaniem kierownikow jednostek podleglych Wojewodzie;

16) nagradzaniem dyrektorow 1 kierownikow jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie;

17) tworzeniem delegatur Urzedu oraz komend, inspektoratow i innych jednostek organizacyjnych
stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewddzkich;

18) koordynacja dziatalno$ci zespolonej administracji rzadowe;;

19) powolywaniem, odwolywaniem i zatrudnianiem kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy;

20) wyrazaniem zgody na powotanie Dolnos$laskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowe;j
Strazy Pozarnej we Wroctawiu, opiniowaniem powolania Dolnoslaskiego Komendanta
Wojewodzkiego Policji we Wroclawiu, opiniowania ich odwotania, a takze wnioskowanie
o odwotanie i powotanie Dolnoslaskiego Kuratora O§wiaty oraz Dolnoslaskiego Wicekuratora
Oswiaty;

21) nadawaniem statutow jednostkom budzetowym, stanowigcym aparat pomocniczy kierownikow
rzagdowej administracji zespolonej;

22) zatwierdzaniem regulaminow urzedoéw obstugujacych organy rzadowej administracji zespolone;,
z wylaczeniem Komendy Wojewodzkiej Policji i Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarne;;

23) kierowaniem spraw do sadéw administracyjnych.



ROZDZIAL III

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 10.1. Strukture organizacyjng Urzedu okresla Statut.

2. Komorki organizacyjne Urzgdu dzielg si¢ na oddziaty i samodzielne stanowiska pracy.

§ 11.1. Komorkami organizacyjnymi Urze¢du sg nastepujace wydziaty i biura:
1) 9 Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

a) Dyrektor,

b) dwobch Zastepcow Dyrektora,

¢) Centrum Powiadamiania Ratunkowego,

d) Oddziat Dyspozytornia Medyczna,

e) Oddziat Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej,

f) Oddziat Ratownictwa Medycznego,

g) Oddzialt Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

h) Oddziat Wsparcia, Spraw Obronnych i Usuwania Skutkoéw Klesk;

2) Woydzial Finanséw i Budzetu:

a) Dyrektor,

b) Zastepca Dyrektora,

¢) Glowny Ksiggowy Budzetu Wojewody,

d) Oddziat Budzetu i Planowania,

e) Oddziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych,

f) Oddziat Realizacji Dochod6éw i Wydatkow,

g) Samodzielne Stanowisko Radcy Generalnego do spraw Zadan Dysponenta Czesci
Budzetowe;;

3) Wydzial Infrastruktury:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) 0Oddzial Architektury i Budownictwa,

d) Oddziat Funduszy Rzgdowych i Budzetu,
e) Oddziat Infrastruktury Technicznej,

f) Oddziat Orzecznictwa,

g) Oddziat Planowania Przestrzennego,

h) “uchylony,

i) Oddzial Wywtaszczen i Odszkodowan;

4) D ychylony;
5) Wydzial Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

c) Oddzial Mienia Zabuzanskiego,
d) Oddzial Orzecznictwa i Regulacji,
e) Oddzial Rolnictwa i Srodowiska,
f)  Puchylony;,

6) Wydzial Polityki Spolecznej:

a) Dyrektor,
b) Zastepca Dyrektora,



¢) Oddziat Koordynacji Swiadczen,

d) Oddziat Nadzoru i Kontroli w Pomocy Spotecznej,
e) 0Oddzial Nadzoru i Kontroli Wspierania Rodziny,
f) Oddziat Rynku Pracy,

g) Oddzial Zabezpieczenia Spotecznego;

7) (1) Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli:

a) Dyrektor,

b) Zastepca Dyrektora,

¢) (¥ 0Oddziat Kontroli,

d) Y uchylony,

e) Oddziat Nadzoru,

f) Oddziat Prawny,

g) Samodzielne Stanowiska do spraw Oswiadczen Majgtkowych oraz Nieodptatnej Pomocy
Prawnej;

7a) (YWydzial Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) 0Oddziat Programéw Rozwoju Infrastruktury,

d) Oddziat Programéw Rozwoju Spotecznego,

e) Oddziat Programéw Wspotpracy Transgranicznej i Zamowien Publicznych,
f) @ uchylony,

) @ uchylony,

h) (*¥ Oddziat Projektow i Wspotpracy;

8) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:

a) Dyrektor,

b) dwoch Zastepcow Dyrektora,

¢) (1?2 0ddzial Dokumentow, Obywateli Unii Europejskiej i Zezwolen na Prace,

d) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow I,

e) @uchylony,

f) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow IlI,

g) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow 1V,

h) Oddziat Obstugi Cudzoziemcow I,

i) 2 uchylony,

j) Oddziat Obywatelstwa Polskiego,

k) (2 Oddziat Paszportowy i Kart Pobytu,

1) Oddziat Paszportowy i Obstugi Klienta w Jeleniej Gorze,

m) Oddziat Paszportowy i Obstugi Klienta w Watbrzychu,

n) Oddziat Paszportowy i Spraw Cudzoziemcow w Legnicy,

0) (1?2019 Samodzielne Stanowiska do spraw Wsparcia Wydziatu,

p) “Puchylony,

q) Y Samodzielne Stanowisko Radcy Generalnego do spraw Paszportowych
i Cudzoziemskich;

9) (2 Wydzial Zdrowia:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) Oddzial Doskonalenia Kadr Medycznych,

d) “Duchylony,

e) Duchylony,

f) Oddziatl Zdrowia Publicznego i Organizacji Ochrony Zdrowia,
g) Samodzielne Stanowiska Naczelnego Lekarza Uzdrowiska;



10) /Biuro Administracji i Logistyki:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

c) Quchylony,

d) Oddziat Inwestycji, Remontéw i Administrowania Mieniem,
e) Oddziat Logistyki;

11) Biuro Dyrektora Generalnego:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

c) Glowny Ksiggowy,

d) Zastepca Glownego Ksiegowego,

e) DIV ychylony,

f) Oddziat Ksiggowosci i Budzetu,

g) P Oddziat Organizacji i Zarzadzania Zasobami Ludzkimi,
h) (¥ Oddziat Ptac i Analiz,

i) Puchylony,

j) Oddziat Zarzadzania Dokumentacja,
k) @D ychylony,

12) ¥ @uchylony;
13) @@ Biuro Wojewody:

D

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) 0Oddziat Obstugi i Reprezentacji Wojewody,

d) Oddziat Obstugi Medialnej i Komunikacji Wojewody,
e) Duchylony.

2. Ponadto w strukturze Urzedu funkcjonuja:

Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu, w sktad ktoérej wchodzi Posterunek
Panstwowej Strazy Lowieckiej w Legnicy;

Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna, w skiad ktorej wehodza:

a) Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego,

b) Oddziat Kontroli Geodezyjnej i Kartograficznej,

¢) Oddziat Orzecznictwa i Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego,

d) @ Samodzielne Stanowisko do spraw Planowania Budzetu i Finansow oraz Nadzoru
nad Wykorzystaniem Dotacji,

e)  ©@uchylony;

Wojewodzki Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci;

Zespol Audytu Wewnetrznego, w sktad ktorego wehodza Audytorzy Wewngtrzni;
© uchylony;

© uchylony;

(® Samodzielne Stanowisko Psychologa;

(% Rzecznik Dyscyplinarny do Spraw Geodezji i Kartografii;

(¥ Wojewodzka Komisja Dyscyplinarna do Spraw Geodezji i Kartografii;

10) ® Zespot Ochrony Informacji Niejawnych, w sktad ktérego wchodza:

a) Pelomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
b) Kancelaria Tajna;
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11)” Zespol Informatyki i Cyberbezpieczenstwa;
12) 1D Zesp6l do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej.

3.W strukturze wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu, wymienionych w ust. 1 oraz
ust. 2 pkt 1 i1 2, znajdujg si¢ Stanowiska do spraw Obstugi Sekretariatu, podlegajace bezposrednio
dyrektorowi.

§ 12. Komorki organizacyjne Urzgdu przy znakowaniu pism i spraw stosujg nastgpujace
oznaczenia:

1) ¥ Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — BZ:

a) Centrum Powiadamiania Ratunkowego — BZ-CPR.,

b) Oddziat Dyspozytornia Medyczna — BZ-DM.,

¢) Oddziat Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej — BZ-OLiOC.,

d) Oddzial Ratownictwa Medycznego — BZ-RM.,

e) Oddziat Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — BZ-WCZK.,

f) Oddziat Wsparcia, Spraw Obronnych i Usuwania Skutkow Klesk — BZ-WiUSK.,
g) Stanowisko do spraw Obslugi Sekretariatu — BZ-SE.;

2) Woydziat Finansow i Budzetu — FB:

a) Glowny Ksiegowy Budzetu Wojewody — FB-GK.,

b) Oddzial Budzetu i Planowania — FB-BP.,

¢) Oddziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych — FB-KSFP.,

d) Oddziat Realizacji Dochodow i Wydatkow — FB-RDW.,

e) Samodzielne Stanowisko Radcy Generalnego do spraw Zadan Dysponenta Cze$ci
Budzetowej — FB-DCB.,

f) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — FB-SE.;

3) Wydzial Infrastruktury — IF:

a) Oddziat Architektury i Budownictwa — IF-AB.,

b) Oddziat Funduszy Rzadowych i Budzetu — IF-FRB.,
c) Oddziat Infrastruktury Technicznej — IF-IT.,

d) Oddziat Orzecznictwa — IF-O.,

e) Oddziat Planowania Przestrzennego — IF-PP.,

f) Yuchylony,

g) Oddziat Wywtlaszczen i Odszkodowan — [F-WO.,

h) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — IF-SE.;

4) (D ychylony,
5) Wydziat Nieruchomoéci, Rolnictwa i Srodowiska — NRS:

a) Oddziat Mienia Zabuzanskiego — NRS-MZ.,

b) Oddziat Orzecznictwa i Regulacji — NRS-OR.,

¢) Oddziat Rolnictwa i Srodowiska — NRS-RS.,

d) P uchylony,

e) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — NRS-SE.;

6) Wydzial Polityki Spotecznej — PS:

a) Oddzial Koordynacji Swiadczen — PS-KS.,

b) Oddzial Nadzoru i Kontroli w Pomocy Spotecznej — PS-NKPS.,
¢) Oddziat Nadzoru i Kontroli Wspierania Rodziny — PS-NKWR.,
d) Oddziat Rynku Pracy — PS-P.,

e) Oddziat Zabezpieczenia Spotecznego — PS-ZS.,

f) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — PS-SE.;

7) (11D Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli — PNK:
a) (Y Oddziat Kontroli — PNK-K.,
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b) Y uchylony,

¢) Oddziat Nadzoru — PNK-N.,

d) Oddziat Prawny — PNK-P.,

e) Samodzielne Stanowisko do spraw Oswiadczen Majatkowych oraz Nieodptatnej Pomocy
Prawnej — PNK-OMNP.,

f) Stanowisko do spraw Obslugi Sekretariatu — PN-SE.;

7a) (© Wydzial Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej — RWT:

a) Oddziat Programéw Rozwoju Infrastruktury - RWT-PRI.,

b) Oddzial Programéw Rozwoju Spotecznego — RWT-PRS.,

¢) Oddziat Programéw Wspodipracy Transgranicznej i Zamoéwien Publicznych — RWT-
WTZP.,

d) @ uchylony,

e) @ uchylony,

ea) (/¥ Oddziat Projektow i Wspotpracy — RWT-PW.,

f) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — RWT-SE.;

8) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — SOC:

a) (2 Oddziat Dokumentdéw, Obywateli Unii Europejskiej i Zezwolen na Prace — SOC-DUE.,
b) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow I — SOC-PCI.,

¢) 2 uchylony,

d) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow III — SOC-PCIIL.,

e) Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow IV — SOC-PCIV.,

f) Oddziat Obstugi Cudzoziemcow I — SOC-OCI.,

g) Puchylony,

h) Oddziat Obywatelstwa Polskiego — SOC-OP.,

i) (2 Oddziat Paszportowy i Kart Pobytu — SOC-P.,

j) Oddziat Paszportowy i Obstugi Klienta w Jeleniej Gérze — SOC-POKJ.,

k) Oddziat Paszportowy i Obstugi Klienta w Watbrzychu — SOC-POKW.,

1) Oddziat Paszportowy i Spraw Cudzoziemcow w Legnicy — SOC-PSC-L.,

m) (/2 (% Samodzielne Stanowisko do spraw Wsparcia Wydziatu — SOC-SSWW.,

n) @uchylony,

na) (Y Samodzielne Stanowisko Radcy Generalnego do spraw Paszportowych
i Cudzoziemskich — SOC-RGPC.,

0) Stanowisko do spraw Obslugi Sekretariatu — SOC-SE.;

9) ?Wydziat Zdrowia — WZ:

a) Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych — WZ-DKM.,

b) Duchylony,

¢) Duchylony,

d) Oddziat Zdrowia Publicznego i Organizacji Ochrony Zdrowia — WZ-ZPOZ.,
e) Samodzielne Stanowisko Naczelnego Lekarza Uzdrowiska — WZ-NLU.,

f) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — WZ-SE.;

10) (Y Biuro Administracji i Logistyki — AL:

a) Y uchylony,

b) Oddzial Inwestycji, Remontow i Administrowania Mieniem — AL-OIRiAM.,
¢) Oddziat Logistyki — AL-OL.,

d) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — AL-SE.;

11) Biuro Dyrektora Generalnego — BDG:

a) Gloéwny Ksiggowy — BDG-GK.,

b) Zastepca Gtéwnego Ksiggowego — BDG-ZGK.,

c) WAYychylony,

d) Oddziat Ksiggowosci i Budzetu — BDG-KB.,

e) ¥ Oddziat Organizacji i Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — BDG-OZL.,
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f) ¥ Oddziat Ptac i Analiz— BDG-PA.,

g) @ uchylony,

h) Oddzial Zarzadzania Dokumentacja — BDG-ZD.,

ha) @1 ychylony,

1) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — BDG-SE.;

12) ¥ uchylony,
13) ¥ Biuro Wojewody — BW:

a) Oddziat Obstugi i Reprezentacji Wojewody — BW-ORW.,

b) Oddziat Obstugi Medialnej i Komunikacji Wojewody — BW-OMK.,
c) Duchylony,

d) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — BW-SE.;

14) Panstwowa Straz L.owiecka we Wroctawiu — PSL.:

a) Posterunek Panstwowej Strazy Lowieckiej w Legnicy — PSL-PL.,
b) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — PSL-SE.;

15) Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna — GK:

a) Oddziat Kontroli Geodezyjnej 1 Kartograficznej — GK-KGK.,

b) Oddziat Orzecznictwa i Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego — GK-ONG.,

¢) @ Samodzielne Stanowisko do Spraw Planowania Budzetu i Finanséw oraz Nadzoru
nad Wykorzystaniem Dotacji — GK-PB.,

d) @ uchylony,

e) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — GK-SE.;

16) Wojewddzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci — WZON;

17) Zespdt Audytu Wewngtrznego — AW;

18) @ uchylony;

19) @ uchylony,

20) (@ Samodzielne Stanowisko Psychologa — P.;

21) @ Rzecznik Dyscyplinarny do Spraw Geodezji i Kartografii — RD.;

22) @ Wojewodzka Komisja Dyscyplinarna do Spraw Geodezji i Kartografii — WKD;
23) @ Zespo6t Ochrony Informacji Niejawnych — IN:

a) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — IN-POIN.,
b) Kancelaria Tajna — IN-KT.;

24) @ Zespot Informatykow i Cyberbezpieczenstwa — IC;

25) (1) Zespdt do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej — BHP.

§ 13.1. W Urzedzie moga by¢ powolywane zespoty projektowe lub grupy robocze.

2. Zespoty projektowe powoluje si¢ na zasadach okreslonych odrebnym zarzadzeniem
Dyrektora Generalnego.
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ROZDZIALIV

BEZPOSREDNI PRZELOZENI

§ 14. Do obowigzkow bezposredniego przetozonego nalezy:

1) zapewnienie prawidtowego, efektywnego, terminowego i rzetelnego wykonywania zadan przez
pracownikow;

2) biezace przekazywanie pracownikom wszystkich istotnych informacji, a w szczegoélnosci:

a) majacych wplyw na sposob wykonywania zadan,
b) dotyczacych zmian organizacyjnych w Urzedzie,
¢) dotyczacych spraw pracowniczych;

3) zapewnienie przestrzegania przez pracownikow dyscypliny pracy, przepisow z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;

4) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy niebgdacych wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej;
5) zapoznawanie podlegtych pracownikdéw z opisem stanowiska pracy;

6) Dbiezace dokonywanie oceny pracy pracownikow;

7) dokonywanie pierwszej oceny i ocen okresowych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej;

8) wnioskowanie o awans pracownikow z zachowaniem hierarchii stuzbowej;

9) opiniowanie wnioskéw pracownikow o wyrazenie zgody na podnoszenie kwalifikacji
zawodowych;

10) ustalanie indywidualnego programu rozwoju zawodowego pracownikow oraz nadzoér nad jego
realizacja.
§ 15.1. Pracownik jest zobowigzany do wykonywania polecen stuzbowych swoich
przetozonych.

2. Pracownik, ktéry otrzymal polecenie shuzbowe od przetozonego, ktory nie jest jego
bezposrednim przetozonym, jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tresci tego
polecenia swego bezposredniego przetozonego.

ROZDZIALYV

DYREKTORZY I ICH ZASTEPCY

§ 16.1. @@ Dyrektor kieruje pracg komoérki organizacyjnej Urzedu i ponosi odpowiedzialno$é¢ za
realizacje zadan nalezacych do jej wlasciwosci.

la. @ Dyrektorzy sa odpowiedzialni przed Dyrektorem Generalnym za:

1) nalezyta organizacje pracy komodrek organizacyjnych Urzedu, z uwzglednieniem zasady
rownego traktowania oraz work-life balance;

2) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow porzadku oraz dyscypliny i kultury pracy;
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3) wilasciwy dobor pracownikow oraz stale podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych, w tym kompetencji migkkich;

4) przeciwdziatanie zachowaniom niepozadanym, w tym przemocowym, mobbingowym
i dyskryminacyjnym.

2. Do obowigzkow dyrektora w zakresie zadan, realizowanych przez komorke organizacyjna
Urzedu, nalezg w szczegolnosci:

1) zapewnienie:

a) zgodnoSci dzialania z obowigzujacym prawem 1 regulacjami wewngtrznymi
obowiazujacymi w Urzedzie,

b) organizacji pracy umozliwiajacej prawidtowe, efektywne, terminowe 1 rzetelne
wykonywanie zadan,

¢) ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych,

d) racjonalnego, celowego i oszczednego planowania oraz dokonywania wydatkéw,

e) opracowywania analiz i sprawozdan,

f) przeplywu informacji w Urzgdzie;

2) wydawanie decyzji, postanowien i zaswiadczen na podstawie imiennego upowaznienia
Wojewody;

3) podejmowanie rozstrzygnie¢, z wyjatkiem spraw zastrzezonych dla Wojewody lub Dyrektora
Generalnego;

4) udzielanie wyjasnien 1 opinii niezastrzezonych do podpisu Wojewody lub Dyrektora
Generalnego;

5) realizacja obowigzkow wynikajacych z przepiséw o dostepie do informacji publicznej;
6) biezace planowanie pracy komorki organizacyjnej Urzedu;
7) dbatos$¢ o wyposazenie i srodki bedace w dyspozycji komorki organizacyjnej Urzedu;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy, przepiséw
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisoOw przeciwpozarowych;

9) (% wyznaczenie osoby zastepujacej go w czasie nieobecno$ci w sytuacji, o ktorej mowa
w § 17 ust. 2 Regulaminu;

10) zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugi:

a) zespotow 1 komisji dzialajacych przy Wojewodzie, w zakresie merytorycznych
wlasciwosci komorki organizacyjnej Urzedu,
b) ustanowionych przez Wojewod¢ pelnomocnikow;

11) delegowanie pracownikow oraz zatwierdzanie rozliczenia delegacji;

12) ustalanie indywidualnych zakreséw czynnosci, uprawnien i odpowiedzialno$ci dla podlegtych
pracownikow;

13) zapewnienie wtasciwej ewidencji wyjs¢ pracownikoéw poza miejsce pracy w celach stuzbowych
lub prywatnych;

14) udzielanie pracownikom urlopéw wypoczynkowych;
15) wykonywanie innych zadan, zleconych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego;

16) dbalos¢ o terminowe przekazywanie ocen oraz indywidualnych programéw rozwoju
zawodowego pracownikow do Biura Dyrektora Generalnego.

3. Do obowigzkéw dyrektorow komorek organizacyjnych Urzedu, w zakresie dziatalnosci
kontrolnej, nalezy:

1) zapewnienie realizacji zadan kontrolnych okreslonych w przepisach prawa;
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2) nadzor nad terminowa realizacja kontroli oraz nad prawidlowym sporzadzaniem protokotow,
sprawozdan z kontroli oraz wystapien pokontrolnych;

3) podejmowanie dziatah majacych na celu zapewnienie pelnej skutecznosci postepowania
kontrolnego, zwlaszcza w zakresie realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych;

4) zapewnienie prowadzenia ewidencji wydanych upowaznien do kontroli oraz wiasciwego
przechowywania dokumentacji z kontroli;

5) przedkladanie kierownictwu Urzedu informacji 1 analiz na podstawie ustalen
z przeprowadzonych kontroli, niezbednych do sprawnego i efektywnego zarzadzania
i administrowania.

4. Dyrektorzy sa zobowiazani do przeprowadzania na biezgco analizy aktualno$ci zapisow
regulaminowych dotyczacych zakreséw dziatania komorek organizacyjnych Urzedu i zglaszania do
Biura Dyrektora Generalnego propozycji zmian do Regulaminu wraz z uzasadnieniem.

5.Zmiany w zakresie obsady stanowisk pracy w podleglej komorce organizacyjnej Urzedu
wymagaja zgody Dyrektora Generalnego.

6. @ uchylony.

§ 17.1. W czasie nieobecnosci dyrektora pracg wydziatu kieruje zastepca dyrektora.

2.W razie nieobecnosci dyrektora oraz zastgpcy dyrektora, a takze w razie nieobecnos$ci
dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu, w ktorej nie zostalo utworzone stanowisko zastepcy
dyrektora lub stanowisko to nie jest obsadzone, wydzialem kieruje osoba wyznaczona przez dyrektora
w uzgodnieniu z Wojewodg albo Dyrektorem Generalnym, zgodnie z podziatem kompetencji.

2a. "' W razie nieobsadzenia stanowiska dyrektora pracg wydziatu kieruje zastgpca dyrektora.

2b. (1) W razie nieobsadzenia stanowiska dyrektora oraz w razie nieobecnosci zastepcy
dyrektora, wydzialem kieruje osoba wyznaczona przez Wojewod¢ albo Dyrektora Generalnego,
zgodnie z podziatem kompetencji.

3. Jezeli dyrektor nie moze wyznaczyC zastgpujacej go osoby, wydziatem kieruje osoba
wyznaczona przez:

1) Dyrektora Generalnego — w uzgodnieniu z Wojewoda;

2) Dyrektora Generalnego — w przypadku komorek organizacyjnych Urzedu bezposrednio przez
niego nadzorowanych.

4. Zakres zastgpstwa osoby, wyznaczonej do kierowania pracg wydziatu, obejmuje wszystkie
kompetencje dyrektora, z wyjatkiem uprawnien wynikajacych z odrebnych, imiennych upowaznien
i pelnomocnictw udzielonych dyrektorowi przez Wojewode albo Dyrektora Generalnego.

§ 18.1. Merytoryczny nadzor nad pracg dyrektorow komorek organizacyjnych Urzedu sprawuje
Wojewoda, bezposrednio lub za posrednictwem Dyrektora Generalnego, zgodnie z podzialem
kompetencji.

2. W zwiazku z nadzorem sprawowanym przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego,
dyrektorzy zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

1) zglaszania faktu i przyczyn swojej nieobecnosci w miegjscu pracy (np. urlop, delegacja) do
sekretariatu Wojewody albo sekretariatu Dyrektora Generalnego — w przypadku komorek
organizacyjnych Urzgdu wskazanych w § 7 ust. 2;

2) przygotowywania, na zadanie Wojewody lub Dyrektora Generalnego, sprawozdan, ocen, analiz
1 informacji o realizowanych zadaniach.
§ 19.1. Zastgpca dyrektora wykonuje zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy oraz

okreslone przez dyrektora w zakresie czynnoS$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

2. Do obowigzkoéw zastepcy dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
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1) nadzorowanie pracy podlegtych im oddziatow lub samodzielnych stanowisk pracy;

2) zapewnienie prawidtowego, efektywnego, terminowego i rzetelnego wykonywania zadan przez
podlegte oddziaty lub samodzielne stanowiska pracy;

3) podejmowanie rozstrzygnie¢ z zakresu dziatania podlegtych oddziatéw lub samodzielnych
stanowisk pracy;

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora, Dyrektora Generalnego lub Wojewode.

ROZDZIALVI

KIEROWNICY ODDZIALOW I ICH ZASTEPCY

§ 20.1. Kierownicy oddziatow wykonujg zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy oraz
okreslone przez dyrektora w zakresie czynno$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

2. Kierownicy oddziatdw odpowiedzialni sg za kierowanie oddzialem i organizowanie jego
pracy.
2a.® Kierownik oddziatu, realizujgc zadania, o ktorych mowa w ust. 11 2, w szczegdlnosci:

1) organizuje prac¢ oddzialu z uwzglednieniem zasady réwnego traktowania oraz work-life
balance;

2) przeciwdzialta zachowaniom niepozadanym, w tym przemocowym, mobbingowym
1 dyskryminacyjnym.

3. Podczas nieobecnosci kierownika oddzialu praca kieruje zastgpca kierownika, badz —
w przypadku, gdy w oddziale nie ma zastgpcy kierownika — wyznaczony przez kierownika,
w porozumieniu z dyrektorem, pracownik oddziatu.

§ 21.1. Zastepcy kierownika oddzialu wykonujg zadania okreslone przez dyrektora w zakresie
czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

2. Stanowisko zastgpcy kierownika moze zosta¢ utworzone w oddziale liczacym co najmniej
14 pracownikow, z wylaczeniem kierownika.

3.@ uchylony.

ROZDZIALVI

KIEROWANIE DELEGATURAMI URZEDU

§ 22.1. Do zadan osob kierujacych Delegaturami Urzedu, nalezy koordynowanie organizacji
pracy tych jednostek oraz zapewnienie ciaglosci pracy i sprawnego ich funkcjonowania.

2. Osoba kierujaca Delegatura Urzedu w Legnicy koordynuje organizacj¢ pracy oraz zapewnia
ciaglo$¢ pracy i sprawne funkcjonowanie:
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1) Terenowego Punktu Paszportowego w Glogowie z siedziba w Urzedzie Miejskim
w Glogowie;

2) Terenowego Punktu Paszportowego w Lubinie z siedziba w Starostwie Powiatowym w Lubinie;

3) Terenowego Punktu Paszportowego w Polkowicach z siedzibg w Starostwie Powiatowym
w Polkowicach.

3.19 Osoba kierujgca Delegatura Urzedu w Jeleniej Gorze koordynuje organizacje pracy oraz
zapewnia ciaglos¢ pracy i sprawne funkcjonowanie:

1) Terenowego Punktu Paszportowego w Bolestawcu z siedzibg w Urzgdzie Miasta Bolestawiec;

2) Terenowego Punktu Paszportowego w Zgorzelcu z siedzibg w Starostwie Powiatowym
w Zgorzelcu.

4. Osoba kierujaca Delegatura Urzedu w Watbrzychu koordynuje organizacje pracy oraz
zapewnia cigglo$¢ pracy i sprawne funkcjonowanie:

1) Terenowego Punktu Paszportowego w Dzierzoniowie z siedziba w Urzedzie Miasta
w Dzierzoniowie;

2) Terenowego Punktu Paszportowego w Klodzku z siedzibg w Starostwie Powiatowym w
Klodzku;

3) Terenowego Punktu Paszportowego w Zabkowicach Slaskich z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Zabkowicach Slaskich.

5.Zadania wskazane w ust. 1 wykonuja: kierownik Oddzialu Paszportowego i Spraw
Cudzoziemcoéw w Legnicy oraz kierownicy Oddziatow Paszportowych i Obstugi Klienta w Jeleniej
Gorze i Walbrzychu, chyba ze Dyrektor Generalny wyznaczy do ich wykonywania innego pracownika
Urzedu.

6. Obowigzki 1 czynnos$ci w zakresie kierowania Delegaturami Urzedu okre§la Dyrektor
Generalny. W zakresie okreslonym przez Dyrektora Generalnego kierownik moze wydawac¢ polecenia
pracownikom Delegatur Urzedu.

7. Osoby wskazane w ust. 5, w zakresie zadan zwigzanych z kierowaniem Delegaturami
Urzedu, podlegaja bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

8.(1) Szczegdtowy zakres dziatania Delegatur Urzedu okreslajg § 46 1 § 48.

ROZDZIALVII

ZASADY UDZIELANIA PELNOMOCNICTW I UPOWAZNIEN

§ 23.1. Wojewoda moze ustanawia¢ pelnomocnikow, o ktérych mowa w art. 18 ustawy
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie, do prowadzenia spraw okre§lonych
w pelnomocnictwie.

2. Z wnioskiem o ustanowienie petnomocnika lub udzielenie petnomocnictwa moze wystgpic¢
dyrektor wydziatu, do ktérego wiasciwosci, zgodnie z Regulaminem, naleza zadania bedace
przedmiotem petnomocnictwa. Wniosek sktada si¢ Wojewodzie za posrednictwem Biura Dyrektora
Generalnego.

3. Wniosek o ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:

1) imig¢ i nazwisko;
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2) stanowisko stluzbowe oraz nazwe komorki organizacyjnej Urzedu, w przypadku, gdy
petnomocnikiem ma zosta¢ pracownik Urzegdu;

3) zakres dzialania pelnomocnika i okres, na jaki ma by¢ udzielone pelnomocnictwo;
4) uzasadnienie zawierajace informacje na temat:

a) przyczyn ustanowienia pelnomocnika,
b) podstawy prawne;j;

5) informacje na temat dodatkowych wymogdéw, ktoére powinien spelnia¢ kandydat na
pelmomocnika lub informacje na temat kandydatéw na pelnomocnika.

4. W przypadku zaistnienia zmiany ktoregokolwiek z elementow wymienionych w ust.3, nalezy
dokona¢ zwrotu oryginalu petnomocnictwa do Biura Dyrektora Generalnego oraz zlozy¢ wniosek
o wydanie nowego pelnomocnictwa.

5. W przypadku wygasnigcia pelnomocnictwa, nalezy dokona¢ zwrotu oryginalu
pelnomocnictwa do Biura Dyrektora Generalnego.
§ 24.1. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w § 23 ust. 1, jest przygotowywane i rejestrowane
przez Biuro Dyrektora Generalnego.
2. Projekty petnomocnictw podlegajg akceptacii:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody — w przypadku, gdy petnomocnictwo zawiera
uprawnienie do zaciagania zobowigzan finansowych w zakresie obcigzenia budzetu dysponenta
gtéwnego lub Glownego Ksiegowego w Biurze Dyrektora Generalnego — w przypadku, gdy
pelnomocnictwo zawiera uprawnienie do zaciggania zobowigzan finansowych w zakresie
obcigzenia budzetu dysponenta trzeciego stopnia - Urzedu;

3) Dyrektora Generalnego — w przypadku, gdy wniosek o ustanowienie petlnomocnika zlozyt
dyrektor kierujacy komorka organizacyjng Urzgdu, bezposrednio nadzorowang przez Dyrektora
Generalnego.

§ 25.1. Wojewoda moze upowazni¢ pracownikow Urzedu do zalatwiania okreslonych spraw
W jego imieniu, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji, postanowien i zas§wiadczen oraz inne osoby,
niebedace pracownikami Urzedu, niezatrudnione w urzedach obstugujacych inne organy rzadowej
administracji zespolonej w wojewodztwie, do zatatwiania okre§lonych spraw w jego imieniu.

2. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzedu upowaznien do jednorazowej
czynnosci lub do statego prowadzenia w jego imieniu spraw z zakresu ustawowo przypisanych mu
zadan i kompetencji.

3. Projekt upowaznienia przygotowuje Biuro Dyrektora Generalnego na wniosek dyrektora, do
ktorego whasciwosci, zgodnie z Regulaminem, nalezg zadania bgdace przedmiotem upowaznienia.

4. Wniosek o udzielenie upowaznienia powinien zawierac:

1) imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe i miejsce zatrudnienia osoby, ktorej udzielone zostanie
upowaznienie (w przypadku pracownikéw Urzedu — nazwe komorki organizacyjnej Urzedu);

2) podstawe prawna;
3) zakres upowaznienia;
4) informacj¢ o okresie, na jaki upowaznienie ma zosta¢ udzielone.

5. W przypadku zaistnienia zmiany ktoregokolwiek z elementow wymienionych w ust. 4 nalezy
ztozy¢ wniosek o wydanie kolejnego upowaznienia.

6. W przypadku, gdy upowaznienie stanie si¢ bezprzedmiotowe, nalezy poinformowaé o tym
fakcie Biuro Dyrektora Generalnego, w celu wygaszenia upowaznienia.

7. Projekt upowaznienia podlega akceptacji:
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1)
2)

radcy prawnego;

Gtownego Ksiegowego Budzetu Wojewody — w przypadku, gdy upowaznienie zawiera
uprawnienie do zaciagania zobowigzan finansowych w zakresie obcigzenia budzetu dysponenta
gtéwnego lub Glownego Ksiegowego w Biurze Dyrektora Generalnego — w przypadku, gdy
upowaznienie zawiera uprawnienie do zaciggania zobowigzan finansowych w zakresie
obcigzenia budzetu dysponenta trzeciego stopnia - Urzedu.

8. Upowaznienie podlega rejestracji w rejestrze upowaznien Wojewody Iub rejestrze

upowaznien Dyrektora Generalnego, prowadzonych w Biurze Dyrektora Generalnego.

9.8 Zasady okreslone w ust. 1-8 nie dotycza upowaznien do przeprowadzania kontroli,

upowaznien do przeprowadzania audytow wewnetrznych oraz upowaznien wydawanych w ramach
procedur, o ktérych mowa w § 57d ust. 1 pkt 1 lit. d.

ROZDZIALIX

ZASADY OPRACOWYWANIA AKTOW NORMATYWNYCH

WOJEWODY I DYREKTORA GENERALNEGO

§ 26.1. Opracowanie projektu aktu normatywnego nalezy do obowigzkéw wilasciwej

merytorycznie komorki organizacyjnej Urzedu.

2. Przy opracowywaniu projektu aktu normatywnego nalezy stosowaé obowigzujace zasady

techniki prawodawcze;j.

1)

2)
3)

4)

1)
2)

3.Projekt aktu normatywnego Wojewody wymaga akceptacji:

kazdego dyrektora — w przypadku, gdy regulacje aktu normatywnego dotycza zadan
realizowanych przez r6zne komorki organizacyjne Urzgdu;

radcy prawnego;

Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — gdy wydanie aktu normatywnego spowoduje
obcigzenie budzetu dysponenta glownego lub Glownego Ksiegowego w Biurze Dyrektora
Generalnego — gdy wydanie aktu normatywnego spowoduje obcigzenie budzetu dysponenta
trzeciego stopnia - Urzedu;

Dyrektora Generalnego — gdy akt normatywny dotyczy funkcjonowania Urzedu, warunkow
dziatania i organizacji pracy w Urzedzie, w zakresie ustawowo przypisanych mu kompetencji.

4. Projekt aktu normatywnego Dyrektora Generalnego wymaga akceptaciji:
radcy prawnego;
Gtownego Ksiegowego w Biurze Dyrektora Generalnego — gdy wydanie aktu normatywnego

spowoduje obcigzenie budzetu dysponenta trzeciego stopnia - Urzgdu.

§ 27.1.00 Akty normatywne Wojewody sg rejestrowane w rejestrze, prowadzonym w Wydziale

Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

2. Akty normatywne Dyrektora Generalnego sg rejestrowane w rejestrze, prowadzonym

w Biurze Dyrektora Generalnego.

3.("WPracownicy Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli oraz Biura Dyrektora Generalnego,

odpowiedzialni za prowadzenie rejestru, w przypadku braku podpisow osob, o ktorych mowa
w § 26 ust. 3 oraz 4, mogg odmowi¢ zarejestrowania aktu prawnego.
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ROZDZIALX

ZASADY PODPISYWANIA I PARAFOWANIA PISM

§ 28.1. Do wylacznej kompetencji Wojewody nalezy podpisywanie:
1) wystapien do centralnych oraz naczelnych organéow panstwa;

2) wystapien do organdow administracji niezespolonej z zadaniem udzielenia biezacych wyjasnien
o ich dziatalnos$ci na obszarze wojewodztwa;

3) wystapien do kierownikow panstwowych os6b prawnych, w tym przedsigbiorstw panstwowych,
panstwowych jednostek organizacyjnych, agencji i funduszy oraz ich oddzialow terenowych
o udzielenie informacji oraz wyjasnien dotyczacych dziatalnosci tych oséb i jednostek;

4) odpowiedzi na wystgpienia postow i senatoréw;
5) porozumien w zakresie wspotpracy transgranicznej i mi¢dzynarodowe;;
6) innych pism zastrzezonych do podpisu Wojewody przez ustawy lub przez samego Wojewode.

2. Osoby dziatajace na podstawie imiennego upowaznienia Wojewody podpisuja decyzje
administracyjne, postanowienia i zas§wiadczenia w zakresie ustalonym w upowaznieniu Wojewody.

3. Niezaleznie od zasad ustalonych w ust. 1 i 2 kazde pismo moze by¢ — ze wzgledu na range
sprawy — przedtozone do podpisu Wojewody.

§ 29.1. Pisma w sprawach nalezacych do wlasciwosci komodrek organizacyjnych Urzedu
okreslonych w Rozdziale XII, nie zastrzezone dla Wojewody lub Dyrektora Generalnego, podpisuja
dyrektorzy.

2. Dyrektorzy moga upowazni¢, w indywidualnych zakresach czynnosci, uprawnien
i odpowiedzialnos$ci, pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu do podpisywania okreslonych
pism lub dokonywania czynno$ci, z wyjatkiem postanowien, decyzji administracyjnych oraz
za$wiadczen.

§ 30.0 Wicewojewoda podejmuje decyzje i podpisuje pisma we wszystkich sprawach
wymienionych w § 28 ust. | w przypadku, gdy Wojewoda nie petni obowigzkéw stuzbowych.

§ 31. II Wicewojewoda podejmuje decyzje i podpisuje pisma we wszystkich sprawach
wymienionych w § 28 ust. 1 w przypadku, gdy Wojewoda oraz I Wicewojewoda nie pehnig
obowigzkoéw stuzbowych.

§ 32. Dyrektor Generalny podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach nalezacych do jego
wlasciwosci na podstawie odrebnych przepisow.

§ 33. Projekty pism sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej
oraz zarzadzeniu Wojewody Dolnoslaskiego w sprawie zasad postgpowania z dokumentacja
naplywajaca i wytworzong w toku dziatalnosci Urzedu.

§ 34.1. Projekty pism przedktadane do podpisu Wojewody albo Dyrektora Generalnego
parafowane sg przez:
1) pracownika przygotowujacego projekt pisma;
2) bezposredniego przetozonego, ktory stwierdza merytoryczng i formalng poprawnos¢ pisma;
3) dyrektora, ktory akceptuje tre$¢ pisma.

2. Projekty pism, przygotowywanych w uzgodnieniu lub konsultowanych z innymi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu, wymagaja rOwniez parafowania przez dyrektorow tych komorek.
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3. Projekty pism mogace skutkowac zaciggnigciem zobowigzan finansowych wymagaja
uzgodnienia z Glownym Ksiggowym Budzetu Wojewody — gdy moga spowodowac obcigzenie
budzetu dysponenta gtownego lub Gléwnego Ksigegowego w Biurze Dyrektora Generalnego — gdy
moga spowodowac obciazenie budzetu dysponenta trzeciego stopnia - Urzedu.

ROZDZIALXI

ZASADY ZAWIERANIA POROZUMIEN ORAZ UMOW
CYWILNOPRAWNYCH

§ 35.1. Projekt porozumienia w sprawie powierzenia zadan, na podstawie art. 20 ustawy
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie, przygotowywany jest przez wiasciwag
merytorycznie komorke organizacyjng Urzedu.

2. W przypadku przekazania w jednym porozumieniu zadan z zakresu dziatania kilku komorek
organizacyjnych Urzedu, Dyrektor Generalny wyznacza, na wniosek dyrektoréw tych komorek,
komoérke wiodaca, odpowiedzialng za wykonanie czynnosci, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie.

3. Porozumienie wymaga akceptacji:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — jesli wywoluje skutki finansowe w zakresie
budzetu dysponenta gtownego;

3) dyrektorow komorek organizacyjnych Urzgdu, wiasciwych pod wzgledem merytorycznym,;

4) inspektora ochrony danych — gdy porozumienie dotyczy spraw z zakresu przetwarzania danych
osobowych.

4. (1) Podpisane przez strony porozumienia sg przekazywane do Wydziatu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli w celu rejestracji i publikacji w Dzienniku Urzedowym.
§ 36.1. Projekty uméw cywilnoprawnych przygotowuje wiasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna Urzedu.
2. Umowa wymaga akceptacji:
1) radcy prawnego;

2) Gloéwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody — gdy umowa spowoduje obcigzenie budzetu
dysponenta glownego lub Gloéwnego Ksiegowego w Biurze Dyrektora Generalnego — jesli
wywoluje skutki finansowe w zakresie budzetu dysponenta trzeciego stopnia -Urzedu;

3) dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu, wiasciwej pod wzgledem merytorycznym;

4) inspektora ochrony danych — gdy umowa dotyczy spraw z zakresu przetwarzania danych
osobowych.

2a.(19 W przypadku umow sporzadzanych w ramach realizacji zadan zwigzanych z ochrong
ludnosci 1 obrong cywilng akceptacji, o ktérej mowa w ust. 2 podlega wzorzec projektu umowy.

3. @®Umowy cywilnoprawne sg rejestrowane w Rejestrze Umow DUW, prowadzonym
w Wydziale Rozwoju i Wspotpracy Terytorialne;j.
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ROZDZIALXII

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
URZEDU

§ 37. Do zadan wspolnych wszystkich komorek organizacyjnych
Urzedu w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej nalezy:

1) sprawowanie funkcji kontrolnych w stosunku do organéw samorzadu terytorialnego oraz innych
podmiotéw - w granicach okre§lonych prawem;

2) opiniowanie uchwat organéw samorzadu terytorialnego pod katem ich zgodnosci z prawem;

3) udzial w przygotowaniu i uczestnictwo w przyjmowaniu przez Wojewode¢ oficjalnych wizyt
przedstawicieli panstw obcych;

4) udzial w przygotowaniu i uczestnictwo w misjach zagranicznych Wojewody, zwigzanych ze
wspolpraca 1 promocjg migdzyregionalng oraz czlonkostwem ~w  organizacjach
migdzynarodowych;

5) realizacja projektéw prowadzonych w ramach wspotpracy miedzyregionalne;;
6) przygotowywanie projektow aktow normatywnych Wojewody Iub Dyrektora Generalnego;
7) rozpatrywanie wystapien senatorow i postow oraz przygotowywanie propozycji odpowiedzi;

8) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji oraz udzielanie odpowiedzi na inne
sygnaly obywatelskie;

9) zamieszczanie na stronie internetowej Urzedu skanu wptywajacych petycji oraz pozostalych,
ustawowo wymaganych danych i aktualizacja informacji o przebiegu postgpowania w sprawie

petycji;
10) nadzor nad realizacjg zadan, ktorych prowadzenie powierzone zostalo w trybie art. 20 ustawy
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie;

11) wspéldziatanie ze shuzbg prasowg Wojewody w przekazywaniu informacji srodkom masowego
przekazu;

12) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne;

13) opiniowanie projektow aktow prawnych, przekazywanych Wojewodzie do konsultacji przez
centralne organy administracji panstwowej;

14) udziat w pracach nad projektem budzetu panstwa w czesci dotyczacej Wojewody oraz realizacja
uchwalonego budzetu;

15) realizacja zadan obronnych, zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania wojewddztwa
dolnoslaskiego;

16) udziat w ¢wiczeniach, treningach, grach decyzyjnych i szkoleniach w zakresie obronnosci;

17) przygotowywanie odpowiedzi na skargi wniesione przez strony do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego oraz uczestniczenie w rozprawach przed tym Sadem i Naczelnym Sgdem
Administracyjnym;

18) rejestracja dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”;

19) prowadzenie dla dokumentacji niejawne;j ,,Dziennika ewidencyjnego”;
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20) @©® wspotpraca z Wydzialem Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej w zakresie udzielania
zamowien publicznych, w szczeg6lnosci w zakresie przygotowania wnioskow o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz opisu przedmiotu zamoéwienia;

21) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem w Urzgdzie kontroli zarzadczej;
22) archiwizacja dokumentacji oraz przekazywanie zarchiwizowanej dokumentacji do archiwum;

23) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa, instrukcji 1 procedur okreslonych
w Polityce Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu;

24) realizacja zapisow ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

25) wspolpraca z Biurem Dyrektora Generalnego w zakresie ewidencjonowania i dochodzenia
naleznosci cywilnoprawnych;

26) wspolpraca z Wydziatem Finanséw i Budzetu w zakresie ewidencjonowania i dochodzenia
naleznos$ci publicznoprawnych;

27) niezwtoczne przekazywanie danych do centralnych rejestréw kancelaryjnych;

28) @ wnioskowanie o uruchomienie rezerw strategicznych z Rzadowej Agencji Rezerw
Strategicznych, zgodnie z wlasciwos$ciag merytoryczna;

29) 19 wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego koordynujacym
zadania w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

§ 38. 1. W Urzedzie prowadzi si¢ centralne rejestry kancelaryjne:
1) rejestr skarg i wnioskéw;
2) rejestr petycji;
3) rejestr rozporzadzen Wojewody;
4) rejestr zarzadzen Wojewody;
5) rejestr zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu;
6) (@ rejestry upowaznien i petnomocnictw Wojewody;
7) rejestr upowaznien i pelnomocnictw Dyrektora Generalnego Urzedu;
8) rejestr informacji publicznej;

9) rejestr porozumien Wojewody, o ktorych mowa w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie.

2. Prowadzenie innych centralnych rejestrow kancelaryjnych niz  wymienione
w ust. 1 dozwolone jest za zgoda Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego.

§39.791.Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie Centrum Powiadamiania Ratunkowego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego na
obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego;

2) zapewnienie funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego we Wroctawiu (CPR),
W rozumieniu zapisOw ustawy z dnia 22 listopada 2013 r. o systemie powiadamiania
ratunkowego;

3) zapewnienie funkcjonowania i obstugi numeru alarmowego 112, 997, 998 na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

4) prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem systemu powiadamiania
ratunkowego, w tym:
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

a) planowanie rocznego budzetu w zakresie wydatkow biezacych i majatkowych,
b) koordynowanie wydatkéw biezacych i majatkowych,
¢) przygotowywanie wystagpien o srodki z rezerwy celowej budzetu panstwa na potrzeby
funkcjonowania i rozwoju systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego;

zapewnienie funkcjonowania urzadzen technicznych i $rodkéw taczno$ci oraz systemow
teleinformatycznych zapewniajacych realizacje¢ zadan systemu powiadamiania ratunkowego w
sposob efektywny, z zachowaniem ciaglosci jego dzialania i wymiany informacji oraz
mozliwosci pracy, szczegolnie w przypadku braku zasilania zewnetrznego lub uszkodzenia
systemow teleinformatycznych, dla numeréw alarmowych 112, 997, 998 1 999;

wspolpraca z przedstawicielami Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji,
Ministerstwa Zdrowia oraz innych podmiotéw centralnych, kierownikami jednostek
organizacyjnych shuzb, inspekcji 1 strazy, organami samorzadu terytorialnego oraz
dysponentami zespotow ratownictwa medycznego w zakresie spraw dotyczacych systemu
powiadamiania ratunkowego — w zakresie przyznanych uprawnien;

wspolpraca z przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi w zakresie organizacji kierowania
telefonicznego ruchu alarmowego do Centrum Powiadamiania Ratunkowego we Wroctawiu,
w tym w sytuacjach awaryjnych, dla numer6éw alarmowych 112, 997 i 998;

przetwarzanie danych zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym, w tym nagran rozmow
telefonicznych, danych osobowych osoby zglaszajacej, danych innych oséb wskazanych
w trakcie przyjmowania zgloszenia, pozycji geograficznych, danych teleadresowych Iub opisow
zdarzenia oraz udostepnianie tych danych na wniosek sadu, prokuratury lub Policji, na potrzeby
postepowan prowadzonych przez te podmioty;

realizacja zadan podmiotu ochrony ludnosci w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j;

udzial, planowanie i organizacja szkolen, ¢wiczen oraz innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilne;j;

wspomaganie dzialan majacych na celu popularyzowanie wiedzy z zakresu ochrony ludnos$ci
w$rdd mieszkancow wojewodztwa dolnoslaskiego.

2. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

w zakresie Oddzialu Dyspozytorni Medycznej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

przyjmowanie zgloszen alarmowych i1 powiadomien o zdarzeniach, ustalanie priorytetow
i niezwtoczne dysponowanie zespotéw ratownictwa medycznego na miejsce zdarzenia;

przekazywanie niezbgdnych informacji osobom udzielajacym pierwszej pomocy;

przekazywanie kierujacemu akcja medyczna niezbednych informacji utatwiajacych
prowadzenie medycznych czynno$ci ratunkowych na miejscu zdarzenia;

zbieranie aktualnych informacji o dostepnych w rejonie operacyjnym jednostkach systemu,
tj. o szpitalnych oddziatach ratunkowych, zespotach ratownictwa medycznego, w tym
lotniczych zespotach ratownictwa i ich gotowos$ci oraz przekazywanie tych informacji
wojewddzkiemu koordynatorowi ratownictwa medycznego;

zbieranie 1 archiwizowanie biezacych informacji o zdarzeniach 1 prowadzonych
medycznych czynno$ciach ratunkowych;

powiadamianie o zdarzeniu szpitalnych oddziatow ratunkowych Iub - jezeli wymaga
tego sytuacja na miejscu zdarzenia - centrow urazowych lub jednostek organizacyjnych
szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych
dla ratownictwa medycznego;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

powiadamianie o zdarzeniu jednostek wspotpracujagcych z systemem, jezeli wymaga
tego sytuacja na miejscu zdarzenia;

wspoOlpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego, o ktérych mowa
w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,;

zapewnienie funkcjonowania Dyspozytorni Medycznej, w rozumieniu zapisow ustawy
z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym;

zapewnienie funkcjonowania 1 obslugi numeru alarmowego 999 na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem Dyspozytorni Medyczne;,
w tym:

a) planowanie rocznego budzetu w zakresie wydatkow biezacych i majatkowych,
b) koordynowanie wydatkow biezacych i majatkowych;

zapewnienie  funkcjonowania urzadzen technicznych 1 $rodkéw  lacznosci  oraz
systemow teleinformatycznych zapewniajacych realizacj¢ zadan Dyspozytorni Medycznej;

wspolpraca z przedstawicielami  Ministerstwa Zdrowia oraz innych podmiotow
centralnych, kierownikami jednostek organizacyjnych stuzb, inspekcji i strazy, w szczegdlnosci
z Policja, Panstwowsa Strazg Pozarng i centrami powiadamiania ratunkowego, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 22 listopada 2013 r. o systemie powiadamiania ratunkowego,
w celu podjecia dziatan ratowniczych w zwiazku z realizacja zadan dyspozytora medycznego,
przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego 1 sieci teleinformatycznej na potrzeby
obstugi numeréw alarmowych;

realizacja zadan podmiotu ochrony ludnosci w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j;

udzial, planowanie i organizacja szkolen i ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej.

3. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

w zakresie Oddzialu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

nadzér nad wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze
ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez gminy i powiaty oraz podmioty realizujace zadania
ochrony ludnosci i obrony cywilnej w wojewodztwie dolnoslaskim;

kierowanie i koordynowanie realizacji zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej przez
podmioty ochrony Iudnos$ci podlegte i nadzorowane;

udzielanie wsparcia gminom i powiatom w realizacji zadan ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej;
koordynacja wspotpracy miedzy gminami, powiatami i podmiotami ochrony ludnosci;

wydawanie zalecen w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla wojtow (burmistrzoéw,
prezydentéw miast) gmin i starostow powiatow znajdujacych si¢ na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego oraz dla marszatka wojewodztwa;

ocena wykonywania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci, z ktorymi Wojewoda zawarl porozumienie lub wobec ktorych wydat decyzje o
uznaniu za podmiot ochrony ludnosci;

opracowywanie analiz i raportow na podstawie wnioskow z oceny ryzyka wojewodztwa oraz
gotowosci Wojewody, organéw administracji samorzadowej i podmiotéw ochrony ludnosci
w zakresie realizowania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej w wojewddztwie
dolnoslgskim;
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8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

opracowanie i uzgadnianie wojewodzkiego planu ewakuacji ludnosci, okreslanie obszarow
i kierunkow ewakuacji oraz koordynowanie sporzadzania wktadéw do plandéw ewakuacji
ludnosci przez wojtow (burmistrzow, prezydentdw miast) oraz starostow;

stata wspoélpraca z Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa w zakresie pozyskiwania i wymiany
informacji dotyczacych potencjalnych sytuacji zagrozenia na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego;

stala wspotpraca z samorzadowymi organami ochrony ludnosci w zakresie pozyskiwania
i wymiany informacji dotyczacych =zagrozen na obszarze gmin i powiatow oraz
wypracowywania konkluzji dotyczacych przeciwdziatania zagrozeniom i reagowania na nie;

wnioskowanie do Szefa Obrony Cywilnej o zarzadzenie ewakuacji ludnosci w przypadkach
niecierpigcych zwtoki;

wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci oraz rozpatrywanie odwotlan od decyzji wojtow (burmistrzow, prezydentow miast)
i starostow w tych sprawach;

wspotudzial w powiadamianiu, ostrzeganiu i alarmowaniu ludnos$ci o zagrozeniach na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego;

wspoOtudzial w organizowaniu systemOw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego w
sytuacjach zagrozen oraz ocenie ich funkcjonowania;

planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, w tym zatwierdzanie planow ¢wiczen sporzadzanych przez
starostow 1 marszatka wojewodztwa, ewaluacja tych ¢wiczen oraz wspieranie programow
edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrozenia na
obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego;

nadawanie i uchylanie przydzialow mobilizacyjnych obrony cywilnej w uzgodnieniu
z wlasciwym terytorialnie szefem wojskowego centrum rekrutacji oraz dostarczanie wezwan do
shuzby w obronie cywilnej;

powotywanie do stuzby w obronie cywilnej w drodze naboru ochotniczego;
planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony;

wydawanie i odwolywanie polecen udostgpnienia budowli ochronnych, udzielanie pomocy
w przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz informowanie ludnosci o umiejscowieniu
obiektow zbiorowej ochrony i nadzér nad wykonywaniem tych obowiazkéow przez wojtow
(burmistrzéw, prezydentdw miast) i starostow;

wprowadzanie danych do Ewidencji Obrony Cywilne;j;

wprowadzanie danych do Wojewddzkiej Ewidencji Zasobéw Ochrony Ludnosci i Obrony
Cywilnej;

wydawanie podmiotom ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej zalecen odnosnie do rodzajow i
ilosci zasobow ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty;

ewidencjonowanie podmiotéw 1 zasobow ochrony ludnosci na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego oraz prowadzenie Wojewddzkiej Ewidencji Zasobow Ochrony Ludnosci i
Obrony Cywilnej;

okreslanie sposobu utrzymania niezbgdnych zasobow ochrony ludnosci pozwalajacych na
zapewnienie ciggtosci realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

wydawanie decyzji w sprawie odszkodowania za szkody powstatle w zwigzku z dzialaniami
ochrony ludnosci lub obrony cywilnej;
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26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

wspotfinansowanie systeméw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania, ostrzegania
i alarmowania o zagrozeniach na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego w sytuacjach zagrozen
oraz ocena ich funkcjonowania;

wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji OZO;

finansowanie 1 wspotfinansowanie utrzymania, modernizacji i budowy infrastruktury niezbedne;j
do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym budowli ochronnych;

przeprowadzanie kontroli wykonywania zadan Krajowego Systemu Ratowniczo- Gasniczego na
obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego;

przygotowywanie propozycji zadan Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego na obszarze
wojewoddztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem funkcjonowania Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego;

przygotowywanie Wojewodzie propozycji, w zakresie kierowania Krajowym Systemem
Ratowniczo-Gasniczym na obszarze wojewodztwa  dolnoslaskiego, w  sytuacjach
nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub §rodowiska;

organizowanie i przeprowadzanie szkolen i ¢wiczen z zakresu funkcjonowania oraz realizacji
zadan Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego;

wspotpracowanie z Komendantem Wojewodzkim Panstwowej Strazy Pozarnej i komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie sporzadzania i aktualizacji planow ratowniczych;

wspOlpracowanie z organami 1 jednostkami organizacyjnymi administracji rzgdowej
i samorzadowej oraz jednostkami Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego dziatajagcymi na
obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego w zakresie realizacji zadan Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego;

uzgadnianie Wojewddzkiego Planu Ratowniczego, opracowywanego przez Dolnoslaskiego
Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

koordynacja dzialan zwigzanych z ochrong ludno$ci i obrona cywilng w ramach jednostek
organizacyjnych Urzgdu;

wydawanie podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen odnosnie do rodzajow i
ilosci zasobow ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty;

okreslanie sposobu utrzymania niezbednych zasobow ochrony ludnosci pozwalajacych na
zapewnienie ciggltosci realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

opracowywanie zestawien przedsigwzie¢ szkoleniowych w zakresie zarzadzania kryzysowego
1 bezpieczenstwa dla wlasciwego ministra;

zaopatrywanie organéw 1 podmiotow w sprzet, $rodki techniczne oraz $rodki ochrony
indywidualnej w okresie zagrozenia bezpieczenstwa publicznego;

weryfikacja wysokosci pomocy publicznej udzielonej dla poszkodowanych przedsiebiorcow
oraz przygotowywanie projektdow decyzji okreSlajacych kwotg zwrotu przyznanej pomocy,
przekraczajacej wysoko$¢ poniesionych strat;

zadania wynikajace z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 maja 2024 r. w sprawie
przygotowania 1 wykorzystania systemOw lacznosci na potrzeby obronne panstwa,
w czesci dotyczacej ustug pocztowych;

organizowanie, koordynowanie i udzielanie pomocy humanitarnej na obszarze wojewddztwa
dolnoslaskiego;

przeciwdziatanie dezinformacji obnizajacej spoteczng odporno$¢ na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego.
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4. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

w zakresie Oddzialu Ratownictwa Medycznego nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego;

prowadzenie statystyki dotyczacej parametrow czaséw dotarcia zespoléw ratownictwa
medycznego na miejsce zdarzenia, iloSci interwencji zespotdow ratownictwa medycznego
realizujacych zadania na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego w celu zapewnienia sprawnego
funkcjonowania systemu oraz udzielania pomocy osobom w stanie nagltego zagrozenia
zdrowotnego na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego;

rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie funkcjonowania i dziatania jednostek systemu;

wykonywanie zadan ustawowych przypisanych do stanowiska wojewddzkiego koordynatora
ratownictwa medycznego;

prowadzenie postgpowan i sporzadzanie projektow decyzji administracyjnych, w przypadku
wystgpienia katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, w sprawie postawienia w stan
podwyzszonej gotowosci wszystkich lub niektéorych podmiotow wykonujacych dziatalnos¢
leczniczg, dziatajacych na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego;

przeprowadzanie kontroli dysponentow jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z zawartych uméw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej oraz w zakresie zgodno$ci wykonywanej dzialalno$ci z przepisami okreslajagcymi
warunki wykonywania dziatalnos$ci leczniczej, dziatalnosci jednostek wspotpracujacych
z systemem pod wzgledem spelnienia wymagan okreslonych w ustawie z dnia 8 wrzesnia 2006
r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym, podmiotéw prowadzacych kursy kwalifikowanej
pierwszej pomocy oraz inwestycji zwigzanych z dziatalno$cia zespoldéw ratownictwa
medycznego, szpitalnych oddzialow ratunkowych, centrow urazowych finansowanych lub
dofinansowanych naktadami z budzetu panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem programu kursu w zakresie kwalifikowane;j
pierwszej pomocy oraz postgpowan administracyjnych w sprawie odmowy zatwierdzenia lub
cofniecia zatwierdzenia programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wpisu do rejestru, odmowy wpisu do
rejestru 1 wykreslenia z rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem ratownictwa
medycznego;

sporzadzanie i aktualizacja Planu Dziatania Systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego
dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego;

prowadzenie postepowan w sprawie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
naktadow na inwestycje zwiazane z dziatalnosciag zespolow ratownictwa medycznego,
szpitalnych oddziatéw ratunkowych oraz centrow urazowych;

realizacja zadan w zakresie wspolpracy transgranicznej pomigdzy Rzeczpospolita Polska
a Republikg Federalng Niemiec i Republika Czeskg w obszarze ratownictwa medycznego;

nadzorowanie eksploatacji Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa
Medycznego (SWD PRM) na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego, w tym nadzorowanie
funkcjonowania tego systemu w dyspozytorniach medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i aktualizacja Planu udzielania $wiadczen
zdrowotnych przez zespoly ratownictwa medycznego na potrzeby obronne panstwa, w tym
z opracowaniem instrukcji dla dysponentow zespotéw ratownictwa medycznego na terenie
wojewoddztwa, dotyczacej sporzadzania planu;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w zakresie zwigkszenia planowane;j
liczby zespotdéw ratownictwa medycznego na potrzeby obronne panstwa;
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

analizowanie stanu gotowo$ci podmiotow ochrony ludnosci przewidzianych do prowadzenia
dzialan z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz $wiadczen opieki zdrowotnej w
zakresie systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

ocena wykonywania zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci, z ktérymi wojewoda zawart porozumienie lub wobec ktorych wydat decyzj¢ o uznaniu
za podmioty ochrony Iludnosci na obszarze wojewodztwa, wyznaczone do udzielania
kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie systemu
Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

koordynacja wsparcia podmiotow ochrony ludnos$ci przewidzianych do prowadzenia dziatan
z zakresu udzielania kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz $wiadczen opieki zdrowotnej
w ramach systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne — w zakresie wyposazenia w sprzet i
srodki ochrony;

udziat, planowanie i organizacja szkolen, ¢wiczen oraz innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej;

planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
w stosunku do podmiotow leczniczych (z wylgczeniem zespoldw ratownictwa medycznego,
Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu i1 powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego);

prowadzenie postgpowan administracyjnych i sporzadzanie projektow decyzji w sprawie
organizowania, naktadania zadan, przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych na
potrzeby obronne panstwa, dla ktérych organem wilasciwym jest Wojewoda oraz sporzadzanie
projektéw  zarzadzen w odniesieniu do zadan nakladanych na jednostki samorzadu
terytorialnego, sporzadzanie i aktualizacja planow warunkdéw, sposobu przygotowania i
wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa, w tym:

a) planu udzielania §wiadczen szpitalnych na potrzeby obronne panstwa,

b) planu organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc szpitalnych na potrzeby obronne
panstwa,

c¢) planu udzielania $wiadczen zdrowotnych na potrzeby systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (w przypadku otrzymania informacji od Ministra Obrony
Narodowej oraz ministra wlasciwego ds. wewnetrznych o potrzebach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym);

opracowanie i dystrybucja instrukcji dla podmiotow leczniczych i dla jednostek samorzadu
terytorialnego na tereniec wojewodztwa dolnoslaskiego dotyczacej sporzadzania plandow
udzielania $wiadczen szpitalnych na potrzeby obronne panstwa (w tym na potrzeby stuzb
mundurowych);

opracowanie i dystrybucja instrukcji dla jednostek samorzadu terytorialnego na terenie
wojewddztwa dolnoslaskiego dotyczacej sporzadzania planu organizacji i funkcjonowania
zespotow zastepczych miejsc szpitalnych na potrzeby obronne panstwa;

przedstawianie do zatwierdzenia Wojewodzie plandw organizacji i funkcjonowania zespolow
zastepczych miejsc szpitalnych na potrzeby obronne panstwa, sporzadzanych przez wojta,
burmistrza, prezydenta miasta lub prezydenta miasta na prawach powiatu;

planowanie, koordynowanie i nadzor nad organizowaniem oraz funkcjonowaniem zast¢pczych
miejsc szpitalnych na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego;

sporzadzanie corocznej informacji aktualizacyjnej opracowanych planow warunkow, sposobu
przygotowania i wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa
i przedktadanie go ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia;

uzgadnianie i typowanie, z przedstawicielem resortowym, podmiotéw leczniczych do udzielania
swiadczen szpitalnych na potrzeby systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (tylko
w przypadku zglaszanych potrzeb).
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5. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

w zakresie Oddzialu Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

1)

12)

13)

14)

realizacja zadan wojewddzkiego centrum zarzadzania kryzysowego, w szczegdlnosci:

a) pehienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,

b) wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji publicznej,

¢) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i powiadamiania, alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,

e) wspoéldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
1 humanitarne,

f) dokumentowanie dziatanh podejmowanych przez centrum,

g) realizacja zadan statlego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa,

h) wykonywanie zadan okre$lonych w art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo
o zgromadzeniach,

1) wykonywanie zadan okre§lonych w art. 92 ust. 1d i art. 93 ust. 1 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska;

wykonywanie zadan wynikajacych z zapisow art. 6 ustawy z dnia 13 lipca 2023 r. rewitalizacji
rzeki Odry w zakresie wspotdziatania z wilasciwymi podmiotami w sytuacji wystgpienia
zagrozenia lub zdarzen mogacych spowodowa¢ zmian¢ jakosci wody na ujeciu wody
wykorzystywanej do zaopatrzenia ludnosci w wode¢ przeznaczong do spozycia przez ludzi lub
na obszarze zasilania ujecia wody;

realizacja zadan Migdzynarodowej Centrali Ostrzegawczej w ramach Miedzynarodowego Planu
Ochrony Odry przed Zanieczyszczeniami;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat oraz wspoétpraca w tym zakresie z Dolno$lagskim
Wojewoddzkim Lekarzem Weterynarii oraz powiatowymi lekarzami weterynarii;

sporzadzanie wnioskow do Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa o uruchomienie Alertu RCB
dla obszaréw wojewodztwa dolnoslaskiego objetych zagrozeniem;

organizowanie systemow wykrywania zagrozen oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania
o zagrozeniach na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego w sytuacjach zagrozen oraz ocenie ich
funkcjonowania;

zarzadzanie 1 administrowanie informatycznym Systemem Ostrzegania, Alarmowania
i Informowania Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

uzgadnianie planow dziatan operatorow pocztowych w sytuacjach szczegélnych zagrozen;
obstuga infolinii dla 0s6b bezdomnych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego;

uzgadnianie planéw dziatan przedsicbiorcow telekomunikacyjnych w sytuacjach szczegdlnych
zagrozen;

gromadzenie 1 przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen wystepujacych na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego;

monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego;

dostarczanie niezbednych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa dla
wojewoddzkiego zespotu zarzadzania kryzysowego, zespotu zarzadzania kryzysowego
dzialajacego w urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych oraz
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa;

wspoOlpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego;
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15)

16)

17)
18)

19)

20)
21)
22)

23)

24)
25)
26)
27)

28)

29)

30)

31)

32)
33)

34)

35)

36)

37)

zapewnienie funkcjonowania wojewddzkiego zespotu zarzadzania kryzysowego, w tym
dokumentowanie jego prac;

sporzadzanie raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego na potrzeby Krajowego Planu
Zarzadzania Kryzysowego;

opracowywanie i aktualizacja Wojewodzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego;

przygotowywanie i wydawanie zalecen Wojewody do powiatowych planow zarzadzania
kryzysowego;

opiniowanie oraz przedkladanie do =zatwierdzenia Wojewodzie powiatowych plandéw
zarzadzania kryzysowego;

realizowanie przedsigwzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
organizowanie wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

opracowanie i aktualizowanie Planu Wprowadzenia Ograniczen w Zakresie Obrotu Paliwami
1 Zmniejszenia Zuzycia Paliw w Wojewodztwie Dolno$laskim;

przygotowywanie projektdow decyzji administracyjnych w przypadku wystapienia zaktocen
w dostawach ropy naftowej lub produktéw naftowych;

uzgadnianie Planéw Ograniczen Dostaw Ciepta;
planowanie wsparcia innych organow wilasciwych w sprawach zarzadzania kryzysowego;

planowanie uzycia pododdzialow lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do
wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. zarzadzaniu kryzysowym;

planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

opracowanie i aktualizacja Planu Postgpowania Awaryjnego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego
w przypadku zdarzen radiacyjnych;

zapewnienie spojnosci miedzy planami zarzadzania kryzysowego a innymi planami
sporzadzanymi w tym zakresie przez wlasciwe organy administracji publicznej, ktorych
obowigzek wykonania wynika z odrgbnych przepisow;

planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego na szczeblu wojewddzkim,;

zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym oraz
wspotdziatanie w tym zakresie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

opracowanie 1 aktualizowanie Wojewddzkiego Planu Operacyjnego Ochrony Przed Powodzia;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ogloszeniem lub odwotaniem przez Wojewode
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;

uczestniczenie w okresowych przegladach stanu technicznego budowli przeciwpowodziowych,
organizowanych przez ich administratorow i zarzadcoéw, celem dokonania oceny stanu
zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewoddztwa dolnoslaskiego;

dokonywanie biezacej analizy sytuacji hydrologiczno-meteorologicznej na podstawie ostrzezen,
prognoz i komunikatéw otrzymywanych od panstwowej sluzby hydrologiczno-
meteorologicznej i hydrogeologicznej;

sporzadzanie  zbiorczych 1  czastkowych  sprawozdan z  prowadzonych  akcji
przeciwpowodziowych;

sporzadzanie opinii projektu wstgpnej oceny ryzyka powodziowego, przekazywanego przez
Wody Polskie;
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38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)

uzgadnianie sporzadzonych przez Wody Polskie projektow map zagrozenia powodziowego oraz
map ryzyka powodziowego;

uzgadnianie przygotowanych przez Wody Polskie projektow planéw zarzadzania ryzykiem
powodziowym;

prowadzenie uzgodnien projektow decyzji wlasciwego organu Wod Polskich dotyczacych
nakazania zakladowi pigtrzacemu wode¢ obnizenia pictrzenia wody lub oproznienia zbiornika
bez odszkodowania, w przypadku ostrzezenia o nadej$ciu wezbrania powodziowego;

wspolpraca w zakresie ograniczania i minimalizowania skutkow powodzi z jednostkami
organizacyjnymi pelnigcymi obowigzki wlascicielskie w stosunku do wod i budowli
przeciwpowodziowych;

sporzadzanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okre§lania rozmiaru
i czasu korzystania z kazdej wody na potrzeby zwalczania powaznych awarii, klesk
zywiotowych, pozaréw lub innych miejscowych zagrozen lub tez zapobiezenia powaznemu i
nagtemu niebezpieczenstwu grozgcemu zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu znacznej warto$ci,
ktoérego w inny sposob nie mozna uniknaé;

sporzadzanie projektoéw aktow prawa miejscowego wprowadzajacych czasowe ograniczenia
w korzystaniu z wod, w szczegblnosci w zakresie poboru wod lub wprowadzania $ciekow do
wod lub do ziemi, a takze sposobu gospodarowania woda w zbiornikach retencyjnych, w
przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiolowej, w celu zapobiezenia skutkom powodzi lub
SUSzy;

sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji dzialan zawartych w planach zarzadzania
ryzykiem powodziowym;

zawiadamianie odpowiednich wladz panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
niebedacego panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej o uzyskaniu informacji
o podjeciu przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego Iub panstwowego
granicznego inspektora sanitarnego dziatan majacych na celu ochrong zdrowia ludzkiego oraz o
wprowadzonym zakazie kapieli w danym sezonie kapielowym albo tymczasowym zakazie
kapieli, a w wypadku gdy jakos¢ wody w kapielisku zostata sklasyfikowana jako niedostateczna
- zgodnie z art. 344 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne - o warunkach,
ktorych realizacja umozliwi funkcjonowanie kapieliska;

wspoétuczestniczenie w wykonywaniu zadan w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa tunelu
polozonego w transeuropejskiej sieci drogowej;

zapewnienie funkcjonowania wojewodzkiego zespotu interdyscyplinarnego do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych, w tym dokumentowanie jego prac;

sporzadzanie wykazu stadionow, obiektow lub terenéw, na ktorych utrwalanie przebiegu
imprezy masowej za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek jest obowiazkowe;

umieszczanie w wykazie, o ktorym mowa w pkt 48, okreslonego stadionu, obiektu lub terenu
w drodze decyzji administracyjnej;

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, naktadajacych na organizatora imprezy
masowej organizowanej w miejscu nieobjetym wykazem, o ktorym mowa w pkt 48, obowigzek
jej utrwalania za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk;

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, w przypadku negatywnej oceny stanu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zwiagzku z planowana lub przeprowadzona impreza
masowa, w sprawie:

a) zakazu przeprowadzenia imprezy masowej z udzialem publiczno$ci na caltym obiekcie
lub w jego wydzielonych sektorach,

b) wprowadzenia, na czas okreslony albo nieokreslony, zakazu przeprowadzania przez
organizatora imprez masowych na terenie wojewodztwa lub jego czesci,
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52)

53)

54)

55)

56)

57)

58)

59)

60)

61)

62)

63)

64)

realizacja zadan Wojewody zwigzanych z przerwaniem imprezy masowej, jezeli jej dalszy
przebieg moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu osobom albo mieniu w znacznych rozmiarach,
a dziatania podejmowane przez organizatora s3 niewystarczajace do zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania warunkow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobu utrwalania przebiegu imprezy
masowej, poprzez coroczne poroéwnanie parametrow technicznych urzadzen rejestrujacych
obraz i dzwigk zainstalowanych na stadionie, w obiekcie lub na terenie, o ktérych mowa w pkt
48, z minimalnymi wymogami technicznymi okre$§lonymi w wymienionym rozporzadzeniu oraz
sprawdzanie stanu technicznego tych urzadzen;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programow rzadowych w zakresie bezpieczenstwa
publicznego;

prowadzenie postepowan w sprawach zgromadzen organizowanych cyklicznie, w tym
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawie wyrazenia zgody na
cykliczne organizowanie zgromadzen lub cofnigcia zgody na cykliczne organizowanie
zgromadzen;

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia zgody lub
odmowy udzielenia zgody na odbycie zgromadzenia na obszarze Pomnika Zagtady lub jego
strefy ochronnej;

branie udzialu, w charakterze przedstawiciela Wojewody, w zgromadzeniach, o ktorych mowa
w pkt 56;

rozwiazywanie, poprzez wydanie decyzji ustnej, zgromadzen, o ktérych mowa w pkt 56, przez
przedstawiciela Wojewody w sytuacjach kiedy przebieg zgromadzenia zagraza zyciu lub
zdrowiu ludzi albo mieniu znacznej wartosci, narusza powage lub charakter Pomnika Zagtady
albo narusza przepisy, a przewodniczacy, uprzedzony o Kkonieczno$ci rozwigzania
zgromadzenia, wzbrania si¢ to uczynic;

wykonywanie zadan punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Zapobiegania Przestepczos$ci
EUCPN;

prowadzenie ewidencji obszarow, obiektow 1 urzadzen znajdujacych si¢ na terenie
wojewodztwa, podlegajacych obowigzkowej ochronie na podstawie decyzji administracyjnych
Wojewody, Prezesa NBP, Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji, ministrow i kierownikow
urzedow centralnych oraz przygotowywanie projektow decyzji Wojewody w tym zakresie;

prowadzenie kontroli Komendy Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu w zakresie sprawowania
nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

realizowanie zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi i miejskimi,
w tym:

a) koordynowanie opracowania rocznego planu kontroli,

b) uczestniczenie w kontroli, jako przedstawiciel Wojewody,

c) sporzadzanie oceny rocznej kontroli strazy gminnych (miejskich) i przekazanie jej do
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,

d) prowadzenie rejestru jednostek strazy gminnych (miejskich);

realizowanie zadan Wojewody w zakresie ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa o0sob
przebywajacych na obszarach wodnych, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z dofinansowaniem tych zadan z budzetu panstwa;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydawania, uchylania badZ cofania
przedsiebiorcom pozwolen na nabywanie, przechowywanie lub uzywanie materialow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;
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65)

kontrolowanie przestrzegania obowigzkow ustawowych oraz warunkéw pozwolenia przez
przedsiebiorcéw, ktorym Wojewoda udzielit pozwolenia na przechowywanie lub uzywanie
materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego.

6. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

w zakresie Oddzialu Wsparcia, Spraw Obronnych i Usuwania Skutkow
Klesk nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

sporzadzanie zbiorczych zestawien strat w infrastrukturze komunalnej jednostek
samorzadowych po wystapieniu klgsk zywiolowych;

obstuga administracyjna Komisji Wojewddzkiej ds. weryfikowania strat w infrastrukturze
samorzadu terytorialnego, w tym przeprowadzanie wstgpnej analizy protokoldéw strat pod
wzgledem ich poprawnos$ci formalnej i merytorycznej;

sporzadzanie dla ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych wykazow jednostek
poszkodowanych w wyniku klgsk zywiotowych;

rozpatrywanie wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o przyznanie dotacji
z rezerwy celowej na prowadzenie dziatan przeciwkleskowych i pokleskowych, przekazywanie
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych propozycji dofinansowania z rezerwy celowej
dla jednostek samorzadu terytorialnego w obszarze dzialan zapobiegajacych skutkom klesk
zywiotowych oraz dziatan zwigzanych z ich likwidacja, kontraktacja i aneksowanie umow
dotacji;

sporzadzanie dla ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, zbiorczych zestawien potrzeb
realizacji zadan z terenu wojewddztwa wraz z propozycjami dofinansowania okreslonymi na
podstawie ustalen Komisji Wojewodzkiej do spraw weryfikacji strat w infrastrukturze
samorzadu terytorialnego;

weryfikacja wnioskow o dotacje z rezerwy celowej budzetu panstwa, ztozonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, zwigzanych z usuwaniem skutkéw klgesk zywiotowych lub
przeciwdziataniem im oraz z usuwaniem skutkéw ruchéw osuwiskowych ziemi, a takze
wnioskow o przekazanie $rodkow finansowych z Funduszu Solidarno$ci Unii Europejskiej;

udzielanie informacji 1 wyjasnien podmiotom, ktére otrzymaty dotacje na realizacj¢ zadan
zwigzanych z usuwaniem skutkéw klesk zywiotowych lub przeciwdzialaniem im oraz
z usuwaniem skutkow ruchdéw osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej oraz przeprowadzanie szkolen dla tych podmiotow;

kontraktacja i aneksowanie umow dotacji na realizacje zadan zwiazanych z usuwaniem skutkow
klesk zywiotowych 1lub przeciwdzialaniem im oraz z usuwaniem skutkéw ruchow
osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z Funduszu Solidarnosci Unii Europejskie;j;

sporzadzanie wnioskOw do ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych
o uruchomienie S$rodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa na przeciwdziatanie
i usuwanie skutkow klesk zywiotowych oraz sporzadzanie projektow podziatu kwoty
z rezerwy celowej, uruchomionej przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych;

sprawdzanie, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, przedtozonych rozliczen koncowych
przekazanych Srodkdéw dotacji na realizacj¢ zadan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk
zywiotlowych lub przeciwdzialaniem im oraz z usuwaniem skutkow ruchéw osuwiskowych
ziemi, a takze zadan finansowanych z Funduszu Solidarno$ci Unii Europejskiej;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych zwrotu, przez jednostki
samorzadu terytorialnego, dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych, z rezerwy celowej budzetu
panstwa na przeciwdziatanie lub usuwanie skutkéw klesk zywiotowych, w przypadku
wystagpienia nieprawidtowosci w  wykorzystaniu udzielonych dotacji, stwierdzonych
m.in. w wyniku kontroli;
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12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)
25)

26)

27)
28)

29)

30)
31)

sporzadzanie, dla ministra wlasciwego do spraw wewngetrznych, Wojewody oraz innych
podmiotow, corocznych oraz biezacych, zbiorczych informacji o sposobie wykorzystania
srodkéw dotacji przyznanych jednostkom samorzadu terytorialnego;

planowanie budzetu Wydzialu na dany rok kalendarzowy, w szczeg6lnosci sporzadzanie
projektow planu finansowego w zakresie budzetu tradycyjnego i zadaniowego;

sporzadzanie corocznego planu wydatkow budzetowych na cele obronno$ci panstwa;

dokonywanie podziatu dotacji na zadania zlecone dla powiatow i gmin, w szczegolnosci
z rozdziatu ,,Pozostate wydatki obronne”;

biezacy nadzor oraz realizacja planu w poszczegolnych rozdziatach;

sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych z realizacji planu wydatkow
oraz zrealizowania dotacji;

przygotowywanie comiesiecznych wnioskow o zapotrzebowanie na $rodki finansowe
w nastepnym miesigcu do Wydziatu Finanséw i Budzetu na przekazanie dotacji dla jednostek
samorzadu terytorialnego, oraz do Biura Dyrektora Generalnego w zakresie zapotrzebowania
srodkéw finansowych na kolejny miesigc;

realizacja wydatkéw, w szczegdlnosci: przygotowywanie, opracowywanie i przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i procedurami wewngtrznymi;

prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatku zgodnie z Instrukcjg gospodarowania obowiazujaca
w Urzedzie, w tym na stanowisku kierowania;

nadzor nad wykorzystaniem przydzielonych przez Wojewode s$rodkow finansowych
w ramach dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem powiatom i samorzagdowi wojewodztwa
dotacji na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze spraw
obronnych oraz nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;

obstuga systemu finansowego ,,TREZOR” na potrzeby Wydziatu;
nadzor nad organizacjg i prowadzeniem stanowiska kierowania;
prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z obstuga kwalifikacji wojskowej, w tym:

a) planowanie i rozdysponowanie srodkow finansowych niezbednych do pokrycia kosztéw
przygotowania i przeprowadzania kwalifikacji wojskowej,

b) biezaca weryfikacja wydatkbw na rzecz organizacji kwalifikacji wojskowej przez
starostow 1 prezydentow miast na prawach powiatu,

¢) sprawozdawczos¢ finansowa i rozliczenie dotacji przekazanej na organizacj¢ kwalifikacji
wojskowej;

tworzenie 1 utrzymywanie, na obszarze wojewodztwa, zasobow ochrony ludnosci
oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
i zapewnienie dostgpu do wody;

wsparcie podmiotow ochrony ludnosci w zakresie wyposazenia w sprzet i $rodki ochrony;

planowanie $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan ochrony ludnos$ci i obrony
cywilnej na obszarze wojewddztwa, w tym realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej dla gmin i powiatow;

planowanie i zabezpieczanie $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan ochrony
ludnosci i1 obrony cywilnej na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego, w tym realizacji zadan
zleconych z zakresu administracji rzagdowej dla gmin i powiatow;

ustalanie i wyptacanie §wiadczen dla personelu obrony cywilne;j;

prowadzenie magazynow bedacych w dyspozycji Wydziatu, w tym:
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32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

a) zapewnienie statego, biezacego dostgpu do zasobow zgromadzonych w magazynach,
b) udostepnianie zasobow magazynowych,

c) zapewnienie prawidlowego utrzymania obiektow i zgromadzonych w nich zasobow,
d) dokonywanie brakowania sprzetu i zakupow uzupetiajacych;

organizowanie wykonywania zadan w ramach obowiazku obrony dotyczacych tworzenia
warunkow 1 trybu planowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych
panstwa przez organy samorzadow terytorialnych;

sporzadzanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
Wojewodztwa Dolnoslaskiego;

sporzadzenie i1 przekazanie do zatwierdzenia Prezesowi Rady Ministrow, w uzgodnieniu
z Ministrem Obrony Narodowej, Planu operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa
dolnoslaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny oraz dokonywanie jego aktualizacji;

przekazywanie wyciagéw z Planu operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa dolnoslaskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny marszatkowi
wojewodztwa, starostom i prezydentom miast na prawach powiatu oraz przedstawianie do
zatwierdzania Wojewodzie planow operacyjnych funkcjonowania urzgdu marszatkowskiego
oraz powiatow i miast na prawach powiatow;

przekazywanie przedsigbiorcom wyciggoéw z Planu operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa
dolnoslaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny na ktore Wojewoda natozyl zadania wykonywane w ramach przygotowan obronnych
panstwa i zlecit ich wykonanie;

opracowanie 1 przekazywanie wyciagow z tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO)
wojewddzkiej administracji zespolonej, marszaltkowi wojewddztwa, starostom i prezydentom
miast na prawach powiatu oraz innym podmiotom z obszaru wojewodztwa, na ktére Wojewoda
natozyt obowigzek realizacji zadan obronnych;

prowadzenie ewidencji dokumentow w zakresie planowania operacyjnego w wojewoOdztwie
dolnoslaskim, w tym oznaczanie zadan wilasnych, przewidzianych do realizacji przez Urzad
oraz inne podmioty, na ktére Wojewoda nalozyt obowiazek wykonywania zadan obronnych;

koordynowanie planowania 1 realizacji zadan obronnych, poprzez synchronizacje
podejmowanych dziatan w stosunku do zadan obronnych, wykonywanych w wojewodztwie
dolnoslaskim przez:

a) kierownikow  podlegtych i nadzorowanych przez ~Wojewode jednostek
organizacyjnych,

b) przedsigbiorcow, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim,

c) starostow i prezydentdéw miast na prawach powiatow,

d) przedsigbiorcow niebedacych jednostkami organizacyjnymi podleglymi Iub
nadzorowanymi przez ministrow,

e) wladz organizacji pozarzadowych;

wykonywanie zadan na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych
(HNS — wsparcie panstwa - gospodarza);

wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu w planowaniu 1 realizacji zadan
obronnych;

koordynowanie dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego w zakresie planowania przez
te organy kontroli realizacji zadan obronnych;

sporzadzanie i uzgadnianie z Ministrem Obrony Narodowej Programu Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych Wojewodztwa Dolno$laskiego oraz anekséw do Programu;
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44)

45)

46)

47)

48)
49)

50)

51)
52)

53)

54)

55)

56)

57)

58)

59)

wspotdziatanie z Os$rodkiem Zamiejscowym Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji
we Wroctawiu i wojskowymi centrami rekrutacji w planowaniu i realizacji zadan obronnych
w wojewodztwie dolnoslaskim;

koordynowanie przedsiewzig¢ niezbednych dla zabezpieczenia mobilizacji jednostek
wojskowych przy wspolpracy Szefa Os$rodka Zamiejscowego Centralnego Wojskowego
Centrum Rekrutacji we Wroctawiu, Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Komendanta Policji,
szefow wojskowych centréow rekrutacji, wojtow, burmistrzow, prezydentow miast, w tym
opracowywanie zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie kontroli prawidtowosci i aktualno$ci dokumentacji w zakresie organizacji
i przebiegu akcji kurierskich w urzedach gmin i miast;

koordynowanie na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego dziatalnosci organow samorzadu
terytorialnego w zakresie planowania i naktadania obowiazku swiadczen osobistych;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie §wiadczen osobistych;

koordynowanie na obszarze wojewddztwa dolno$laskiego dzialalnosci organdow samorzadu
terytorialnego w zakresie planowania i naktadania obowiazku swiadczen rzeczowych;

sporzadzanie wnioskéw do wojta, burmistrza, prezydenta miasta o wydanie decyzji w sprawie
0 przeznaczeniu nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele §wiadczen rzeczowych, w tym
planowanych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie $wiadczen rzeczowych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych drugoinstancyjnych w sprawach rozpatrywania
odwotan od orzeczen Powiatowych Komisji Lekarskich w zakresie okreSlenia kategorii
zdolnosci do stuzby wojskowej;

tworzenie warunkow organizacyjnych planowania i1 realizacji zadan obronnych poprzez
przygotowanie niezbednych struktur organizacyjnych stanowisk kierowania oraz podziat zadan
w ramach organizacji i funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym;

przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie oraz
realizacja zadan i przedsigwzig¢ zwigzanych z uruchomieniem i funkcjonowaniem stanowisk
kierowania we wspolpracy z Biurem Administracji i Logistyki, Wydziatem Zdrowia oraz
z Zespotem Informatyki i Cyberbezpieczenstwa;

przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie oraz
realizacja zadan i przedsigwzig¢ zwigzanych z uruchomieniem i funkcjonowaniem stanowisk
kierowania we wspotpracy z Biurem Administracji i Logistyki;

przygotowywanie gléwnego stanowiska kierowania dla Wojewody w stalej siedzibie oraz
W rezerwowym miejscu pracy, ktorego lokalizacja podlega uzgodnieniu z ministrem wlasciwym
do spraw wewnetrznych;

przygotowywanie i uzgodnienie z ministrem wlasciwym do spraw wewnetrznych oraz
z Ministrem Obrony Narodowej usytuowania zapasowego stanowiska kierowania Wojewody
oraz zapewnienie miejsca innym organom, niezb¢dnym w kierowaniu obrong wojewddztwa
dolnoslaskiego;

uzgadnianie lokalizacji gléwnego stanowiska kierowania w rezerwowym miejscu pracy —
wskazanych przez Wojewode stosownie do kompetencji: kierownikow zespolonych stuzb,
inspekcji, strazy, organéw niezespolonej administracji rzadowej, o ktorych mowa w art. 56
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie, a
takze wojtow (burmistrzow, prezydentdw miast), prezydentdow miast na prawach powiatu,
starostow 1 marszatka wojewddztwa;

uzgadnianie lokalizacji zapasowych stanowisk kierowania — wskazanych przez Wojewodg
stosownie do kompetencji: kierownikdéw zespolonych stuzb, inspekcji, strazy, organow
niezespolonej administracji rzadowej, o ktorych mowa w art. 56 ustawy z dnia 23 stycznia
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2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie, a takze prezydentoéw miast na
prawach powiatu, starostow i marszatka wojewddztwa;

60) organizowanie systemu statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w wojewodztwie dolnoslaskim oraz koordynacja tworzenia systemu stalych dyzurow
przez poszczegolne organy na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

61) organizowanie i prowadzenie treningdw, gier decyzyjnych oraz ¢wiczen kompleksowych
i doskonalgcych;

62) koordynowanie ¢wiczen obronnych w wojewodztwie w  odniesieniu do ¢wiczen
organizowanych przez marszatka wojewodztwa, starostow, wojtow, burmistrzéw, prezydentow
miast — poprzez wydawanie zalecen dotyczacych tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen oraz
zapewnianie srodkoéw finansowych na pokrycie kosztow zwigzanych z organizacjq i realizacja
¢wiczen,;

63) opracowywanie rocznego wykazu planowanych ¢wiczen obronnych oraz wnioskow
i rekomendacji z ¢wiczen przeprowadzonych w poprzednim okresie planistycznym;

64) prowadzenie zbiorczej dokumentacji rocznych  wykazow  planowanych  ¢wiczen
organizowanych przez marszatka wojewddztwa, starostow, wojtow, burmistrzéw, prezydentow
miast;

65) prowadzenie zbiorczej dokumentacji wnioskow i rekomendacji z ¢wiczen przeprowadzonych

w poprzednim okresie planistycznym przez marszatka wojewodztwa, starostow, wojtow,
burmistrzoéw, prezydentoéw miast;

66) prowadzenie spraw zwigzanych ze szczegdlng ochrong obiektow kategorii I, w tym:

a) organizowanie i przygotowanie szczegolnej ochrony obiektow, w stosunku do ktorych
Wojewoda wystapit z wnioskiem o uznanie za szczegdlnie wazne dla bezpieczenstwa lub
obronnosci panstwa,

b) uzgadnianie i przedstawianie do zatwierdzenia Wojewodzie plandw szczeg6lnej ochrony
obiektow,

¢) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z przygotowaniem szczeg6lnej ochrony
obiektow oraz zapewnienie warunkoéw do realizacji tych prac,

d) zapewnienie ciagloSci i terminowosci prowadzenia szczegdlnej ochrony obiektow
kategorii II;

67) realizacja zadan w zakresie militaryzacji jednostek organizacyjnych, na ktore Wojewoda
nalozyl obowigzek realizacji zadan szczegélnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa, w tym:

a) ustalania jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji i prowadzenie
postepowan administracyjnych w sprawie naktadania zadan szczegdlnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronno$ci panstwa,

b) prowadzenie przygotowania jednostek przewidzianych do militaryzacji do realizacji
nalozonych zadan,

c) sporzadzanie uméw na realizacje natozonych zadan szczegélnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa;

68) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
przedsigbiorcow przewidzianych do militaryzacji oraz obiektow kategorii II, na ktore
Wojewoda natozyt zadania obronne;

69) wykonywanie nadzoru nad dzialalno$cig organéw gmin w zakresie rejestracji 0sOb
podlegajacych kwalifikacji wojskowej, w tym opracowywanie corocznych sprawozdan z
rejestracji;

70) organizacja kwalifikacji wojskowej na terenie wojewddztwa dolnos$laskiego, w tym:

a) coroczne opracowywanie projektow aktow prawnych Wojewody, majacych na celu
przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa,
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71)

72)

73)

74)

75)

76)

77)

78)

79)

80)

81)

82)

83)

84)

85)

86)

87)

b) przygotowywanie porozumien mi¢dzy Wojewoda, a zarzadami starostw, prezydentami
miast na prawach powiatu w sprawie powierzenia niektdérych zadan zwigzanych
z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

c) organizacja pracy Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej we Wroctawiu i jej obsluga
kancelaryjno-administracyjna;

prowadzenie biezgcego nadzoru nad przygotowaniem 1 przebiegiem rejestracji
i kwalifikacji wojskowej, w tym weryfikacja danych dotyczacych kwalifikacji wojskowej
i opracowanie na ich podstawie zestawien liczbowych i sprawozdan;

planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
w stosunku do kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich, jednostek
samorzadu terytorialnego;

tworzenie i utrzymywanie, na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego, zasoboéw ochrony
ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
i zapewnienie dostgpu do wody;

organizowanie, koordynowanie i udzielanie logistycznej pomocy doraznej na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego;

zlecanie wykonania sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spetiania Iub
mozliwosci spetnienia warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony;

wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za
budowle ochronng, organizowanie miejsc doraznego schronienia oraz rozpatrywanie odwolan
od decyzji wojtow (burmistrzow, prezydentdOw miast) i starostow w tych sprawach;

wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji OZO;

finansowanie i wspoHinansowanie utrzymania, modernizacji i budowy infrastruktury niezbedne;j
do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym budowli ochronnych;

wspotdziatanie z ministrem wilasciwym do spraw transportu w zakresie przygotowania
infrastruktury drogowe;j i kolejowej na potrzeby obronne panstwa;

wspotdziatanie z ministrem wilasciwym do spraw transportu w zakresie przygotowywania
transportu samochodowego na potrzeby obronne panstwa;

przekazywanie zadan w zakresie przygotowania drég na potrzeby obrony panstwa,
wynikajacych z planu ostony technicznej drég, zarzadcom drdég o znaczeniu obronnym na
terenie wojewodztwa dolnoslgskiego;

planowania, organizowania oraz prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych
w stosunku do kierownikdéw wojewodzkiej i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;

opracowanie instrukcji dotyczacej sporzadzania planow funkcjonowania stacji sanitarno-
epidemiologicznych na potrzeby obronne panstwa dla wojewodzkiej
i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;
zatwierdzania planu funkcjonowania wojewodzkiej 1 powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych na potrzeby obronne panstwa;

uzgadnianie planu funkcjonowania granicznej stacji sanitarno-epidemiologicznej na potrzeby
obronne panstwa;

okreslanie potrzeb i wymagan w zakresie organizacji systemow tacznosci na glownym
stanowisku kierowania w stalej siedzibie Urzgdu, w rezerwowym miejscu pracy
1 na zapasowym stanowisku kierowania;

wyznaczeniu 0sob odpowiedzialnych za planowanie, organizowanie i realizacj¢ przedsigwzieé
zwigzanych z rozwinigciem i uruchomieniem systemow lgcznosci stacjonarnej i poczty
elektronicznej w ramach rozwijanych stanowisk kierowania;
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88)

89)

90)

91)

92)

ujecie zasad, sposobu rozwinigcia 1 uzycia systemOéw taczno$ci stacjonarnej i poczty
elektronicznej w planie zabezpieczenia teleinformatycznego stanowigcego zalacznik
do instrukcji stanowiska kierowania obejmujgcego migdzy innymi:

a) schemat tacznosci przewodowej na stanowiskach kierowania,

b) wykaz numeréw telefonow 1 adresow poczty -elektronicznej obsady Glownego
Stanowiska Kierowania,

c¢) wykaz sprzgtu teleinformatycznego wydzielonego do zabezpieczenia stanowisk
kierowania;

przygotowanie, nadzorowanie i monitorowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z przygotowaniem
i rozwinigciem lgcznosci telefonii stacjonarnej oraz poczty elektroniczne na stanowiskach
kierowania;

rozpatrywanie wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o przyznanie dotacji na realizacje
inwestycji budowlanych lub zakupow inwestycyjnych na wykonanie zadan wlasnych z zakresu
ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenie kontroli planowych i doraznych w zakresie
prawidlowosci rzeczowego wykorzystania dotacji;

realizacja zadan z zakresu przekazywania srodkow finansowych na inwestycje budowalne lub
zakupy inwestycyjne na wykonanie zadan wiasnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w
tym: sporzadzanie wnioskow do ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych o
uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa, przygotowanie i aneksowanie
umow dotacji, sprawdzanie, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, przedtozonych
wnioskow o wyplate dotacji;

opracowywanie, w uzgodnieniu z ministrem wilasciwym do spraw wewnetrznych, wykazu
podmiotéw uprawnionych do preferencyjnej obstugi i przekazywanie go, za posrednictwem
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, przedsigbiorcom telekomunikacyjnym oraz
operatorowi wyznaczonemu i pozostatym operatorom pocztowym.

§ 40.1. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie stanowiska

Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody Dolnoslaskiego nalezy:

1)

2)
3)

4)

powadzenie rachunkowosci w zakresie dochoddéw i wydatkow budzetowych oraz innych
operacji gospodarczych, w odniesieniu do zadan finansowanych przez dysponenta cze$ci
budzetowej oraz dysponenta III stopnia - Wydziat Finanséw i Budzetu;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;
dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci 1 rzetelnoSci dokumentow dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych;

nadzor nad praca Oddziatlu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych oraz
Oddziatu Realizacji Dochodéw 1 Wydatkow.

2. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu

Budzetu i Planowania nalezy:

1)

2)

opracowywanie zbiorczych materialow do projektu budzetu w czeéci 85/02 — wojewoddztwo
dolnoslaskie, obejmujacych dochody i wydatki budzetu panstwa, zaréwno w ukladzie
klasyfikacji budzetowej, jak i w uktadzie zadaniowym;

zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o kwotach dochodow
i wydatkow przyjetych w projekcie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowej;
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3) zawiadamianie jednostek samorzadu terytorialnego o przyjetych w projekcie ustawy
budzetowej kwotach dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej, zadania inspekcji i
strazy, dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych oraz o kwotach dochodow zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej;

4) zawiadamianie jednostek samorzadu terytorialnego o przyjetych w ustawie budzetowej kwotach
dotacji celowych, dotacji na zadania z zakresu administracji rzagdowej, zadania inspekcji i
strazy, dotacji na realizacj¢ zadan witasnych oraz o kwotach dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odr¢bnymi ustawami;

5) opracowywanie planu finansowego budzetu Wojewody;
6) opracowanie zbiorczego planu finansowego wydatkow majatkowych;

7) przygotowywanie propozycji harmonogramu realizacji dochodow i wydatkéw w czesci 85/02 —
wojewodztwo dolno$laskie, przedstawianej ministrowi wilasciwemu do spraw finansow
publicznych po zatwierdzeniu projektu planu finansowego;

8) opracowanie szczegotowego harmonogramu realizacji wydatkéw budzetu Wojewody w oparciu
o harmonogram przekazywany przez ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych oraz
wnioskowanie o aktualizacj¢ harmonogramu realizacji wydatkow;

9) dysponowanie Srodkami publicznymi, w celu wykonywania ustawowych zadan i kompetencji
dysponenta czesci budzetowej;

10) przygotowywanie projektow decyzji Wojewody, dotyczacych zmian w budzecie w zakresie
wynikajgcym z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

11) prowadzenie ewidencji zmian w zakresie planu wydatkéw w budzecie Wojewody w oparciu
o decyzje ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych i decyzje Wojewody;

12) zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o zmianach wysokosci
planu wydatkow oraz jednostek samorzadu terytorialnego o zmianach wysokos$ci kwot dotacji
przekazanych z budzetu panstwa;

13) opracowywanie okresowych, zbiorczych ocen i analiz z wykonania budzetu w czgsci 85/02 —
wojewddztwo dolnoslaskie;

14) weryfikacja projektow wystapien w sprawach dotyczacych zwickszenia budzetu Wojewody
o §rodki z rezerw celowych budzetu panstwa;

15) weryfikacja dyspozycji przekazania $rodkow na wydatki budzetowe oraz dotacji w ramach
budzetu dysponenta czesci;

16) przygotowywanie wniosku o ujgcie w wykazie wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego, w oparciu o zweryfikowane propozycje dysponentéw podlegltych Wojewodzie;

17) weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym wnioskow do rezerwy celowej na
dofinansowanie projektow realizowanych w ramach programéw Unii Europejskiej;

18) przygotowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w czesci 85/02 - wojewodztwo
dolnoslaskie;

19) administrowanie informatycznym systemem obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

20) obstuga informatycznej aplikacji BUZA, wspomagajacej opracowanie planu budzetu

Wojewody w uktadzie zadaniowym, Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa oraz
sprawozdawczosci;

21) opracowywanie projektu zarzadzenia Wojewody w sprawie ustanowienia dysponentow
srodkow budzetowych, trybu uruchamiania $rodkéw budzetowych oraz rozliczania dotacji
udzielonych z budzetu panstwa;

22) wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz ministerstwami, urzedami
centralnymi, organami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego
1 panstwowymi jednostkami budzetowymi w zakresie dotyczacym zarzadzania, wdrazania oraz
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finansowania przedsigwzie¢ realizowanych z udzialem funduszy strukturalnych, Funduszu
Spojnosci i1 innych srodkow europejskich oraz srodkow krajowych, pozostajacych w dyspozycji
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

3. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu

Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych, realizacji
program6éw 1 projektow finansowanych ze $rodkéw europejskich oraz innych operacji
finansowych, w odniesieniu do zadan finansowanych przez dysponenta czesSci budzetowe;,
z uwzglednieniem uktadu klasyfikacji budzetowe;j, jak i uktadu budzetu zadaniowego;

wspolpraca z bankami i obstuga rachunkéw bankowych dysponenta czeSci budzetowej
w zakresie budzetu panstwa oraz budzetu srodkoéw europejskich;

realizacja dyspozycji finansowych i przygotowywanie przelewows;

17) weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym jednostkowych sprawozdah w zakresie
operacji finansowych, sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu panstwa, budzetu $srodkoéw
europejskich, zwigzanych z realizacjg programoéw i projektow finansowanych z tych $rodkow
oraz sporzadzanie w tym zakresie sprawozdan lacznych;

weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawozdan budzetowych z wykonania
przez organy samorzadu terytorialnego dochodéw, zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz ustalanie danych podlegajacych wilaczeniu do sprawozdania
lacznego dysponenta srodkéw budzetu panstwa;

kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan finansowych: bilanséw, rachunkoéw
zyskow 1 strat, zestawien zmian w funduszu jednostek oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan
facznych z uwzglednieniem wzajemnych rozliczen;

wszczynanie postgpowan w sprawach dotyczacych zwrotu dotacji, w przypadku wystgpienia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu udzielonych dotacji z budzetu panstwa, stwierdzonych
w wyniku kontroli przeprowadzonej przez organy kontroli zewnetrznej;

sporzadzanie zbiorczego rozliczenia dotacji udzielonych w czgéci 85/02 —wojewddztwo
dolnoslaskie na dany rok budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe otrzymane
z jednostek podlegtych Wojewodzie;

sporzadzanie kwartalnych informacji dla Regionalnej Izby Obrachunkowej z wykonania dotacji
celowych udzielonych jednostkom samorzadu terytorialnego na finansowanie Iub
dofinansowanie zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz zadan wlasnych;

weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawozdan budzetowych z wykonania
przez organy samorzadu terytorialnego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
sporzadzanie sprawozdan tagcznych w tym zakresie;

sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych i budzetowych na podstawie danych
ujetych w ksigegach rachunkowych w zakresie dochodéw i1 wydatkéw budzetu panstwa,
w zakresie realizacji programow i projektow finansowanych ze $rodkoéw europejskich oraz
innych operacji finansowych;

sporzadzanie zbiorczego rozliczenia platnosci z budzetu srodkéw europejskich na dany rok
budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe otrzymane z jednostek podleglych
Wojewodzie;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa - Trezor na poziomie dysponenta
trzeciego stopnia i dysponenta czegSci budzetowe;;

(17 kontrola ewidencji ksiggowej, na podstawie ktorej sporzadzane sa sprawozdania budzetowe,
w ramach weryfikacji poprawnosci danych ujetych w sprawozdaniach jednostek podleglych
1 nadzorowanych przez Wojewode;
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

sporzadzanie sprawozdan do Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow o udzielonej
pomocy publicznej lub informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP;

wspoétudzial w pracach Zespotu powotanego w sprawie umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty sptat naleznosci stanowiacych dochody Skarbu Panistwa;

obstuga programu BUZA dla sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym
w zakresie prowadzonej ewidencji ksiegowej;

dokonywanie weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawozdan o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych oraz ustalanie danych podlegajacych wlaczeniu do
sprawozdania dysponenta czg¢sci budzetowej;

obstuga zwrotéw $rodkéw dokonywanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004-2006;

prowadzenie rejestru podjetych w danym roku budzetowym rozstrzygnie¢ w zakresie
umarzania, odraczania terminéw lub rozkladania na raty sptat naleznosci pienigznych,
przypadajacych panstwowym jednostkom budzetowym, ktorych wartos¢ naleznosci gldwnej
przekracza kwote 40 000,00 zt.

4. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu

Realizacji Dochodow i Wydatkow nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie spraw w zakresie naleznosci publicznoprawnych dysponenta trzeciego stopnia,
w celu realizacji zadan Wojewody wynikajacych z roli wierzyciela tych naleznosci,
w szczegolnoscei:

a) kar i oplat legalizacyjnych nakladanych przez Powiatowych Inspektoréw Nadzoru
Budowlanego i Dolno$laskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

b) kar nakladanych w drodze decyzji i postanowien przez Wojewodg,

c) grzywien w celu przymuszenia i optat nakladanych w drodze decyzji i postanowien przez
Wojewodg i inne organy, a ktorych wierzycielem jest Wojewoda,

d) dochodéw wynikajacych z postgpowan Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych;

weryfikacja dokumentacji zrédlowej oraz opracowywanie zlecen ptatniczych, dotyczacych rent
i odszkodowan deliktowych podlegajacych finansowaniu z budzetu Wojewody oraz innych
zobowiazan zasadzonych wyrokami sgdowymi;

analizowanie i ewidencjonowanie nalezno$ci oraz zobowigzan Skarbu Panstwa wynikajacych
z realizowanych przez Wojewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych
Skarbowi Panstwa;

przeprowadzanie inwentaryzacji:

a) nalezno$ci Skarbu Panstwa wynikajacych z realizowanych przez Wojewode zadan
z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa,

b) mienia przejgtego na podstawie art. 35 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym;

sporzadzanie oraz realizacja dyspozycji finansowych z tytulu zwrotu nadptat, zwrotow kwot
mylnie wptaconych oraz optat komorniczych;

sporzadzanie dyspozycji przekazania $srodkow z tytutu kosztow egzekucyjnych podlegajacych
finansowaniu z budzetu Wojewody;

inicjowanie postgpowan egzekucyjnych oraz monitorowanie prowadzonych przez organy
egzekucyjne postepowan egzekucyjnych, w szczegélnosci nadzér nad umorzonymi
postepowaniami egzekucyjnymi, w celu niedopuszczenia do przedawnienia naleznosci;
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8)
9)

10)
1)

12)
13)
14)

15)

16)

17)

biezaca analiza stanu naleznos$ci w ksiggach rachunkowych ze stanem prowadzonych spraw;

prowadzenie ewidencji ksiegowej wplywow 1 naleznosci z tytulu realizacji dochodow
dysponenta trzeciego stopnia;

obstuga finansowo-ksiggowa dochodow i wydatkow dysponenta trzeciego stopnia;

sporzadzania miesi¢gcznych oraz rocznych sprawozdan z realizacji dochodow i wydatkow
dysponenta trzeciego stopnia;

sporzadzanie rocznego planu dochodow 1 wydatkéw dysponenta trzeciego stopnia;
sporzadzanie okresowych analiz realizacji dochodow i1 wydatkéw dysponenta trzeciego stopnia;

zarzadzanie uzytkownikami systemu eCRU (Elektroniczny Centralny Rejestr Umow) oraz
wnioskowanie do administratora systemu o dokonanie niezbednych modyfikacji;

rozpatrywanie wnioskow 1 przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych
0 wstrzymaniu czynno$ci organu prowadzacego egzekucje administracyjna;
(D7 prowadzenie spraw o udzielenie ulg w splacie publicznoprawnych naleznosci Skarbu

Panstwa, z wylaczeniem naleznos$ci wynikajacych z dotacji udzielanych z budzetu Wojewody
pozostajacych w kompetencji innych komorek organizacyjnych Urzedu;

(1) obstuga merytoryczna prac zespotu doradczego Wojewody, zwotanego przez Dyrektora
Wydziatu Finansow i Budzetu, w sprawach udzielania ulg w zaptacie naleznos$ci stanowigcych
dochody Skarbu Panstwa, ktorych wierzycielem jest Wojewoda.

5. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Samodzielnego

Stanowiska Radcy Generalnego do spraw Zadan Dysponenta CzeSci
Budzetowej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

weryfikacja prawidlowosci projektow opracowan, materiatdéw, informacji, wystapien
i pozostalych dokumentow, przygotowywanych przez Oddziat Budzetu i Planowania;

koordynowanie — na poziomie Wydzialu — procesu opracowywania aktow prawnych
stanowionych przez Wojewode Dolnoslaskiego jako dysponenta czgsci budzetu panstwa
sprawujacego nadzor ikontrole na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad sporzadzaniem wystagpien Wojewody
Dolnoslaskiego do witasciwych ministrow w sprawach dotyczacych zwigkszenia budzetu w
ramach czgsci 85/02 — budzet Wojewody Dolnoslaskiego;

koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem 1 realizacja Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa;

koordynowanie wspotpracy oraz prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja polityki
finansowej Wojewody Dolnoslaskiego w odniesieniu do jednostek samorzadu terytorialnego;

uczestniczenie w pracach zespotdow 1 grup roboczych realizujacych zadania zwigzane
z przygotowywaniem i wdrazaniem w wojewddztwie dolnoslgskim programéw rzgdowych.

§ 41.1. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu

Architektury i Budownictwa nalezy:

)

wykonywanie zadan administracji  architektoniczno-budowlanej pierwszej instancji,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, polegajacych na
nadzorze i kontroli nad przestrzeganiem przepiséw Prawa budowlanego, w zakresie dotyczacym
obowigzkéw Wojewody;
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2) realizacja zadan organow pierwszej instancji dotyczacych prowadzenia postepowan
administracyjnych w zakresie:

a)

b)

¢)
d)

e)
g)
h)
i)
j)
k)

D

(7obiektow 1 robot budowlanych hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych,
regulacyjnych oraz kanatow i innych obiektow shuzgcych ksztattowaniu zasobow
wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi, z wylaczeniem urzadzen
melioracji wodnych i pomostow,

obiektow 1 robot budowlanych drog publicznych krajowych i wojewddzkich wraz
z obiektami i urzadzeniami stuzacymi do utrzymania tych drég i transportu drogowego
oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu -
niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad
— wraz z obiektami i urzgdzeniami obstugi podréznych, pojazdow i przesytek,

obiektow i robot budowlanych usytuowanych na obszarze kolejowym,

obiektow i1 robot budowlanych drog kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowa,
obiektami, urzadzeniami, stuzacymi do utrzymania tej infrastruktury i transportu
kolejowego oraz sieciami uzbrojenia terenu - takze niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi
kolejowej, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub
przebudowy drogi kolejowe;j,

obiektow 1 robot budowlanych lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami
towarzyszacymi,

obiektow i robot budowlanych usytuowanych na terenach zamknigtych,

(17 obiektow i robot budowlanych dotyczacych strategicznych inwestycji w zakresie sieci
przesytowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu
i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesylowych,

elektrowni wiatrowych, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r.
o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych,

inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci (KZN),

sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub
wojewddzkiej, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub
przebudowy tej drogi,

drogowych obiektow inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego drogi
krajowej lub wojewodzkiej, niezwiazanych z tymi drogami,

drog gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos$¢ ich budowy lub przebudowy wynika
z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewodzkie;j,

zjazdow, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
z drog krajowych i wojewodzkich,

sieci przesytowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne,

rurociggow przesylowych dalekosieznych shuzacych do transportu ropy naftowej
i produktow naftowych;

3) wspolpraca z organami samorzadu zawodowego w budownictwie w sprawach dotyczacych
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

4) wspolpraca z organami nadzoru budowlanego, a w szczegoInosci:

a)
b)

udziat w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych na wezwanie organéw nadzoru

budowlanego,

(17) przekazywanie organom nadzoru budowlanego:

- kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym,

- kopii ostatecznych odrgbnych decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania
dzialki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz z tym projektem,

- kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepiséw Prawa
budowlanego;

5) prowadzenie rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz rejestru zgtoszen budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-3ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
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6) 7 uchylony;

6a)’” prowadzenie odrebnego rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe, decyzji
0 pozwoleniu na budowe oraz rejestru zgtoszen budowy, o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, dotyczacego terenéw zamknietych;

6b)("” rejestrowanie dziennikow budowy dla inwestycji pozostajacych we wiasciwosci Wojewody;

7) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na realizacj¢ inwestycji,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 8 lipca 2010 r. o szczegélnych zasadach przygotowania do
realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zezwolenia na realizacj¢ inwestycji,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczego6lnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolenia na realizacje inwestycji
w zakresie lotniska uzytku publicznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 12 lutego 2009 r.
o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego;

10) (/7 prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe obiektow
i robot budowlanych na podstawie ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym;

11) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe regionalnej
sieci szerokopasmowej na podstawie przepisow ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu
rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe terminalu na
podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu;

12a)(!” prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe obiektow
i robot budowlanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r.
0 przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowych oraz
inwestycji towarzyszacych;

12b)("” prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe obiektow
i robot budowlanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczego6lnych
zasadach odbudowy, remontéw, przebudowy i rozbiorek obiektow budowlanych zniszczonych
lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu;

12¢)?” prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolenia na budowe obiektow
i robot budowlanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronnos$ci
panstwa lub kluczowych inwestycji w zakresie potrzeb obronnos$ci panstwa lub bezpieczenstwa
publicznego oraz ustanawiania stref ochronnych terenéw zamknietych;

13) prowadzenie ponownej oceny oddziatlywania przedsigwzigcia na srodowisko zgodnie z ustawa
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko;

14) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczos$cig, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdan o wydanych pozwoleniach na budowe
obiektoéw budowlanych — B-05;

15) @7 realizacja zadan w sprawie koordynacji robot budowlanych obejmujacych obiekty i roboty
budowlane, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, na
podstawie art. 36c ust. 4 ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych.
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2. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu Funduszy

Rzadowych i Budzetu nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)
12)
13)
14)

15)
16)
17)

realizacja zadan w oparciu o ustawe z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;

kontrola realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan w ramach Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;

realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan inwestycyjnych
w ramach Rzadowego Programu Uzupeiniania Lokalnej i Regionalnej Infrastruktury Drogowe;j
— Mosty dla Regiondw;

ustalanie wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m? powierzchni uzytkowej
budynkéw mieszkalnych dla wojewodztwa (z wylaczeniem miasta Wroctawia) i dla miasta
Wroclaw;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewoOdztwa dotacji na
wyrownanie straty z tytulu utraconych przychodéw w zwigzku ze stosowaniem ustawowych
uprawnien do ulgowych przejazdéw w publicznym transporcie zbiorowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzgdowi wojewodztwa dotacji na
przeprowadzanie egzamindw na przewodnika gorskiego oraz na zaszeregowanie obiektow
hotelarskich do poszczegélnych kategorii,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
utrzymanie stanowisk pracy w zwigzku z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, w obszarze gospodarki i transportu;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewddztwa dotacji na
utrzymanie stanowisk pracy w zwigzku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej, w obszarze turystyki;

kontrola wykorzystania dotacji przekazywanych samorzadowi wojewodztwa na realizacje zadan
wlasnych obstugiwanych przez Wydzial;

kontrola realizacji przez samorzad wojewodztwa zadan z zakresu administracji rzadowej
dotyczacych:

a) wydawania kierowcom przewozacym towary niebezpieczne zaswiadczen ADR
1 wtornikow zaswiadczen ADR,

b) przeprowadzania egzamindéw na przewodnika gorskiego,

c) doptat do krajowych pasazerskich przewozow autobusowych z tytulu stosowania
ustawowych ulg do tych przewozow;

udzial w innych kontrolach realizowanych przez Wydziat;
sporzadzanie projektu budzetu Wojewody w zakresie dziatania Wydziatu;
monitorowanie wydatkowania dotacji z budzetu panstwa w zakresie dzialania Wydziatu;

monitorowanie prawidtowosci realizacji dochodow budzetu panstwa w zakresie dziatania
Wydziatu;

sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu panstwa w zakresie dzialania Wydziatu;
przygotowanie analiz i materialow statystycznych w zakresie realizacji budzetu panstwa;

realizacja projektu pomocy technicznej ,,Wsparcie stuzb administracyjnych wojewody
realizujacych zadania zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi w zakresie POIiS, FEnIKS
i CEF w 2023 r.” w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko na lata 2021-2027 (FEnIKS);

48



18) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
realizacje programu wieloletniego pn. ,,Budowa Nowego Szpitala Onkologicznego we
Wroclawiu”;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
realizowane zadania z zakresu administracji rzadowej polegajacego na wydawaniu za§wiadczen
ADR i wtornikéw zaswiadczen ADR kierowcom przewozacym towary niebezpieczne;

20) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w ramach Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych (RFIL).

3. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu
Infrastruktury Technicznej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych
i gminnych oraz na drogach publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz na
drogach wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub strefach zamieszkania;

2) uzgadnianie tras pielgrzymek, procesji oraz innych imprez publicznych o charakterze religijnym
na drogach publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych 2z egzaminowaniem kandydatéw na wyktadowcow
i wyktadowcow oraz kandydatéw na instruktoréw nauki jazdy oraz instruktorow nauki jazdy;

4) potwierdzanie wynikoéw egzaminow panstwowych na prawo jazdy z lat 1956-1998;

5) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
wykonujacych przew6z drogowy;

6) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow wykonujacych przewo6z drogowys;

7) prowadzenie rejestru przedsigbiorcoOw prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;

8) prowadzenie ewidencji osrodkow doskonalenia techniki jazdy, prowadzonych przez jednostki
wojskowe oraz jednostki resortu spraw wewngtrznych;

9) prowadzenie ewidencji instruktorow techniki jazdy;

10) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem grobow i cmentarzy wojennych;

12) prowadzenie list kandydatow =zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach spoétdzielni
mieszkaniowych;

13) realizacja zadan zwigzanych z finansowaniem i utrzymaniem lotniczego przejscia granicznego
Wroctaw - Strachowice w celu zapewnienia niezb¢dnych warunkéw do przeprowadzania
sprawnej i skutecznej kontroli przez straz graniczng i shuzby celne, w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

planowanie w uzgodnieniu z organami kontroli zakupow inwestycyjnych,

wyposazanie stanowisk pracy strazy granicznej oraz stuzby celnej w urzadzenia i sprzet
techniczny do prowadzenia kontroli, a takze sprzgt kwaterunkowy i biurowy,

zawieranie umoéw dotyczacych najmu pomieszczen i miejsc w celu udostepnienia ich
organom kontroli,

zawieranie umow na wykonywanie ustug niezb¢dnych do utrzymania pomieszczen,
sprzetu i urzadzen,

planowanie i rozliczanie poniesionych wydatkow,

1D uchylony,

14) kontrola prawidlowosci wykonywania przez starostow zadan z zakresu administracji rzadowe;j
w zakresie prowadzenia rejestru przedsicbiorcow prowadzacych stacje¢ kontroli pojazdow;
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15) kontrola prawidlowosci wykonywania przez marszaltka wojewodztwa dolnoslaskiego zadan
z zakresu administracji rzadowej w zakresie prowadzenia rejestru przedsiebiorcow
produkujacych tablice rejestracyjne;

16) nadzor pod wzgledem legalnosci nad wykonywaniem przez marszatka wojewodztwa
nastepujacych zadan z zakresu administracji rzadowe;j:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
i)
k)
)

m)

prowadzenie ewidencji egzaminatorow,

sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminow panstwowych na prawo jazdy,
kontrolowanie wojewodzkiego osrodka ruchu drogowego,

zawieszanie przeprowadzania przez WORD egzamindéw panstwowych,

skreslanie egzaminatoréw z ewidencji egzaminatorow,

uniewaznianie egzamindow panstwowych,

prowadzenie ewidencji uprawnionych lekarzy,

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen
lekarskich do kierowania pojazdem,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcoOw prowadzacych pracownie¢ psychologiczna,
prowadzenie ewidencji uprawnionych psychologow,

sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem badan psychologicznych w zakresie
psychologii transportu,

prowadzenie egzaminow i kursow ADR,

prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony
Narodowej, jednostek organizacyjnych stuzb podlegtych lub nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych lub zakladow opieki zdrowotnej
nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz jednostek
sektora finans6w publicznych mogacych prowadzi¢ pracowni¢ psychologiczna;

17) nadzoér pod wzgledem legalnosci nad wykonywaniem przez staroste nastepujacych zadan:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

2)
h)

0)
p)
Q
r)

wydawanie prawa jazdy,

dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji,

wydawanie pozwolenia do kierowania tramwajem,

wydawanie wtornikow prawa jazdy i pozwolenia do kierowania tramwajem,

wydawanie poswiadczen przedsicbiorcom (OSK), potwierdzajacych spetienie
dodatkowych wymagan,

prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy,

prowadzenie ewidencji wyktadowcdw nauki jazdy,

sprawowanie przez starost¢ nadzoru nad zgodno$cig szkolen osob ubiegajacych sig
o uprawnienia do kierowania pojazdem, kursow dla kandydatow na instruktorow
i wyktadowcow, z wymogami okreslonymi w ustawie,

kontrolowanie o$rodkéw szkolenia kierowcow,

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg dziatalnosci (OSK),
wykreslanie z ewidencji instruktora lub wyktadowcy,

nadzoér nad szkoleniem osdb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania tramwajem,
wydawanie decyzji administracyjnych o przedtuzeniu okresu probnego dla osoby, ktora
po raz pierwszy uzyskata prawo jazdy,

nadzor na kierowcami w zakresie spetniania wymagan okreslonych dla uzyskania
i posiadania dokumentu stwierdzajacego posiadanie uprawnien do kierowania,
wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy,

wydawanie decyzji administracyjnych o cofnig¢ciu uprawnienia do kierowania pojazdami,
wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia;

18) sporzadzanie i przedstawianie, w terminie do konca marca kazdego roku, ministrowi
wlasciwemu do spraw transportu, zbiorczego sprawozdania z terenu wojewodztwa za ubiegly
rok na podstawie rocznych sprawozdan starostow z wykonywania zadan okreslonych ustawg z
dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami;

19) ustalanie zasiegu terytorialnego przej$cia granicznego;
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20)

21)

22)

kontrola prawidlowosci wykonywania przez marszatka wojewoddztwa zadan dotyczacych
funkcjonowania Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem starostom dotacji na utrzymanie stanowisk
pracy realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej okreslone w ustawie
z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

wydawanie decyzji nakazujacej wlascicielowi albo uzytkownikowi  wieczystemu
nieruchomosci, na ktorej znajduje si¢ pomnik, ktory nie spelnia warunkéow okre§lonych w art.
5a ust. 1 ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie propagowania komunizmu lub innego
ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy,
budowli, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz pomniki, usunigcie tego pomnika.

4. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu

Orzecznictwa nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wykonywanie  zadan  administracji  architektoniczno-budowlanej  drugoinstancyjne;j,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, polegajacych na
nadzorze i kontroli nad przestrzeganiem przepisoOw Prawa budowlanego w zakresie dotyczacym
obowigzkéw Wojewody;

prowadzenie postgpowan administracyjnych drugoinstancyjnych w zakresie rozpatrywania
odwotan i zazalen od decyzji ipostanowien w obszarze wynikajacym z ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych;

prowadzenie postegpowan nadzwyczajnych, wszczynanych z urzedu lub na wniosek,
w sprawach zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode roli organu administracji
architektoniczno-budowlanej wyzszego stopnia, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane;

wspotpraca z organami nadzoru budowlanego, a w szczegdlnosci:

a) udzial w czynno$ciach inspekcyjnych i kontrolnych na wezwanie organdéw nadzoru
budowlanego,

b) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji i postanowien wynikajacych
z Prawa budowlanego;

przygotowywanie odpowiedzi na skargi wniesione przez strony do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego i1 uczestniczenie w rozprawach przed Wojewodzkim Sadem
Administracyjnym i Naczelnym Sgdem Administracyjnym;

dokonywanie biezacej analizy danych wprowadzanych przez organy stopnia powiatowego do
rejestru RWDZ w celu oceny terminowosci wydania decyzji o pozwoleniu na budowe
1 ewentualnego wymierzania kar z tytutu zwloki w wydaniu decyzji oraz oceny terminowosci
i rzetelno$ci wprowadzania danych do rejestru danych;

przeprowadzanie kontroli starostéw w zakresie terminowosci wydania decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz rzetelnosci prowadzenia rejestru RWDZ.

5. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu Planowania

Przestrzennego nalezy:

1)

2)

zglaszanie wnioskow do:

a) planu ogdlnego gminy oraz jego zmiany,
b) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz jego zmiany,
¢) planu zagospodarowania wojewodztwa oraz jego zmiany;

uzgadnianie projektow:
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

a) planu ogdlnego gminy, miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub ich
zmiany, zintegrowanego planu inwestycyjnego, miejscowego planu rewitalizacji,
w zakresie odpowiednich zadan rzagdowych,

b) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie zadan rzagdowych
stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu do terenow
przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktore utracity moc;

opiniowanie:

a) projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa albo jego zmiany,

b) wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji
towarzyszacych w zakresie zadan rzadowych, stuzacych realizacji inwestycji celu
publicznego, w odniesieniu do terendow nieobjetych obowigzujacymi planami
zagospodarowania przestrzennego,

¢) projektu gminnego programu rewitalizacji w zakresie jego zgodnosci z zadaniami
rzadowymi stuzacymi realizacji celu publicznego okreslonego w ustawie z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami;

opiniowanie pod katem zgodno$ci z przepisami prawa uchwal rad gmin:

a) o przystgpieniu do sporzadzenia studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego gminy albo jego zmiany,

b) o uchwaleniu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy albo jego zmiany,

c) o przystapieniu do sporzadzenia planu ogdlnego gminy albo jego zmiany,

d) o uchwaleniu planu ogélnego gminy albo jego zmiany,

e) o przystgpieniu do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
albo jego zmiany,

f) o uchwaleniu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany,

g) o uchwaleniu zintegrowanego planu inwestycyjnego,

h) o uchwaleniu miejscowego planu rewitalizacji albo jego zmiany,

i) ouchwaleniu gminnego programu rewitalizacji,

j)  w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowej;

opiniowanie pod katem zgodno$ci z przepisami prawa uchwat sejmiku wojewodztwa:

a) o przystgpieniu do sporzadzania planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa
albo jego zmiany,
b) o uchwaleniu planu zagospodarowania przestrzennego wojewoddztwa albo jego zmiany;

wyrazanie zgody na zastosowanie post¢powania uproszczonego do sporzadzania i uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany;

wzywanie rad gmin do uchwalenia planu ogélnego gminy lub jego zmiany w wyznaczonym
terminie, a po bezskutecznym uptywie tego terminu, sporzgdzanie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany dla obszaru, ktérego dotyczy zaniechanie
gminy, w zakresie koniecznym dla mozliwosci realizacji inwestycji celu publicznego oraz
wydawanie w tej sprawie zarzadzenia zastgpczego;

wydawanie zarzadzen w sprawie planu miejscowego dla inwestycji o szczegdlnym znaczeniu
dla ochrony podstawowych intereso6w bezpieczenstwa Panstwa lub gospodarki narodowej;

sprawowanie nadzoru nad terminem wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego lub warunkéw zabudowy oraz naliczanie kar za przekroczenie tego terminu, po
wniesieniu zgdania wymierzenia tej kary przez podmiot, ktory wystapil z wnioskiem
o ustalenie lokalizacji;

wydawanie zarzadzen zastepczych dotyczacych zt6z kopalin, kompleksow podziemnego
sktadowania dwutlenku wegla oraz podziemnych bezzbiornikowych magazynéw substancji na
podstawie przepisow ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze;
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11) wymierzanie kary za uchybienie terminu na wprowadzenie przez samorzad zmian koniecznych
dla ochrony zt6z kopalin, komplekséw podziemnego skladowania dwutlenku wegla oraz
podziemnych bezzbiornikowych magazynow substancji do planu ogdlnego gminy, miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego oraz planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

g)
h)

3

ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego lub warunkow zabudowy na terenach
zamknigtych,

ustalenia lokalizacji linii kolejowej o znaczeniu panstwowym,

ustalenia lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej,

ustalenia lokalizacji inwestycji towarzyszacej w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu,

ustalenia lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowe;,

ustalenia lokalizacji inwestycji w zakresie budowy obiektu energetyki jadrowej oraz
inwestycji towarzyszacej,

ustalenia lokalizacji inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie Centralnego Portu
Komunikacyjnego,

ustalenia lokalizacji inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowej,

okreslania warunkéw wykonywania przystugujacego inwestorowi prawa do wejscia na
grunty stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa pokryte wodami, grunty stanowigce pas
drogowy lub grunty objete obszarem kolejowym, wynikajacego z ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci ustalonego w decyzji o ustaleniu lokalizacji:

- inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujéciu,

- strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej,

zezwolenia na wejScie na teren nieruchomos$ci lub jej czesci w celu wykonania prac
okreslonych w ustawie:

- o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

- 0 przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,

- 0 Centralnym Porcie Komunikacyjnym,

- o szczegllnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

-7 o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji strategicznych inwestycji
w zakresie potrzeb obronnosci panstwa lub kluczowych inwestycji w zakresie potrzeb
obronnosci panstwa lub bezpieczenstwa publicznego oraz ustanawiania stref ochronnych
terenéw zamknietych;

13) dokonywanie rezerwacji obszaru realizacji Inwestycji Towarzyszacej inwestycjom w zakresie
Centralnego Portu Komunikacyjnego i wydawanie w tych sprawach zarzadzen wojewody
stanowigcych akty prawa miejscowego;

14) przyjmowanie planu miejscowego Inwestycji Towarzyszacej inwestycjom w zakresie
Centralnego Portu Komunikacyjnego w drodze zarzadzenia;

15)?7” prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem, w drodze aktu prawa miejscowego, strefy
ochronnej terenu zamknigtego;

16)"7 reprezentowanie Skarbu Panstwa, jako podmiotu posiadajacego prawo do informacji
geologicznej lub prawo do korzystania z informacji geologicznej zawartej w dokumentacji
geologiczne] zloza lub w dodatku do dokumentacji geologicznej ztoza w postgpowaniu o
uznanie ztoza kopaliny za ztoze strategiczne.

6. uchylony.
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7.177 Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu

Wywlaszczen i Odszkodowan nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w I instancji w sprawach ustalania w drodze
decyzji, wysokos$ci odszkodowan za nieruchomosci przejete na cele publiczne, oraz ograniczone
w sposobie korzystania na potrzeby realizacji:

a) inwestycji w zakresie drog publicznych,

b) inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,

¢) inwestycji w zakresie linii kolejowych,

d) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

e) inwestycji towarzyszacej w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu

ziemnego w Swinoujsciu,

f) strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,

g) inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie Centralnego Portu Komunikacyjnego,

h) inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowe;j,

1) inwestycji w zakresie budowy obiektu energetyki jadrowej oraz inwestycji towarzyszace;j,

J) strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronnosci panstwa,

k) inwestycji w zakresie regionalnej sieci szerokopasmowej;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w 1 instancji w sprawach ustalania w drodze
decyzji wysokos$ci odszkodowania za szkody spowodowane w wyniku wejscia na teren cudzej
nieruchomosci dla przeprowadzenia pomiarow, badan lub innych prac niezbednych do
sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko dla strategicznej
inwestycji w zakresie:

a) inwestycji w zakresie drog publicznych,

b) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

c) inwestycji towarzyszacej w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu

ziemnego w Swinoujsciu,

d) strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,

e) inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie Centralnego Portu Komunikacyjnego,

f) inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowe;j,

g) inwestycji w zakresie budowy obiektu energetyki jadrowej oraz inwestycji towarzyszacej,

h) strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronnosci panstwa,

1) inwestycji w zakresie regionalnej sieci szerokopasmowej;

prowadzenie uzgodnien w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci,
uzytkowanie wieczyste oraz ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci, z dotychczasowym
wlascicielem, uzytkownikiem wieczystym lub osoba, ktorej przystuguje ograniczone prawo
rzeczowe do nieruchomosci objetych:

a) decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego

skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu,

b) decyzja o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej,

- ktore staty si¢ z mocy prawa wilasnoscia Skarbu Panstwa;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach realizacji zadan w zakresie nabywania
na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie dotychczasowego wiasciciela lub uzytkownika
wieczystego pozostatej, nieprzejetej pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytowych,
czesci nieruchomosci, ktora nie nadaje si¢ do prawidtowego wykorzystania na dotychczasowe
cele;

prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego zarzadu na
nieruchomosciach przeznaczonych na realizacje:
a) inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,
b) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,
c) inwestycji towarzyszacej w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wygasnigcia trwatego zarzadu lub
zarzadu w odniesieniu do gruntdow w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
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Panstwowe, ustanowionego na nieruchomosciach przeznaczonych na realizacjg:
a) inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,
b) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,
c) inwestycji towarzyszacej w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu,
d) inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie Centralnego Portu Komunikacyjnego,
e) inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowej,
f) inwestycji w zakresie budowy obiektu energetyki jadrowej oraz inwestycji towarzyszacej;

7) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie stwierdzania nabycia prawa
uzytkowania wieczystego, prawa wilasnosci budynkow, innych urzadzen trwale z gruntem
zwigzanych i lokali znajdujacych si¢ na tych nieruchomosciach, na skutek:

a) lokalizacji inwestycji towarzyszacych w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu,
b) inwestycji strategicznych w zakresie sieci przesytowe;;

8) prowadzenie listy rzeczoznawcoéw majatkowych — kandydatéw na bieglych w prowadzonych
przez Wydzial postgpowaniach administracyjnych oraz weryfikacja i odbidr operatow
szacunkowych;

9) prowadzenie postgpowan w sprawach wypowiedzenia umoéw dzierzawy, najmu, uzyczenia lub
oddania w uzytkowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa przeznaczonych na realizacje sieci
przesylowych oraz ustalanie z tego tytutu odszkodowan.

8.17 uchylony.
§ 42.90D ychylony.

§ 43.1.Do zadan Wydzialu Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Oddzialu Mienia Zabuzanskiego nalezy:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach potwierdzenia prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomos$ci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej
w zwigzku z wojna rozpoczeta w 1939 roku;

2) prowadzenie postepowan nadzorczych w stosunku do decyzji i zaswiadczen wydanych przez
starostow, prezydentow miast na prawach powiatow oraz kierownikdéw urzedéw rejonowych,
potwierdzajacych uprawnienia do rekompensaty;

3) prowadzenie wojewodzkiego rejestru zawierajacego dane dotyczace:

a) decyzji lub zaswiadczen, wydanych na podstawie ustawy z dnia 8 lipca 2005 r.
o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej lub odrebnych przepisow, potwierdzajagcych prawo
do rekompensaty,

b) o0sob, ktorym te prawa przystuguja,

c) stanu i formy realizacji tych praw;

4) gromadzenie dokumentéw, z ktorych wynika zrealizowanie w catosci albo w czesci prawa do
rekompensaty, potwierdzonego zaswiadczeniami albo decyzjami.

2. Do zadah Wydzialu Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Oddzialu Orzecznictwa i Regulacji nalezy:

1) rozpatrywanie odwotan od decyzji starostow wykonujacych zadania z zakresu administracji
rzagdowej w sprawach:
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

a) wywlaszczen,

b) odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci,

c) zwrotdéw wywlaszczonych nieruchomosci,

d) ustanowienia i wygaszenia trwatego zarzadu oraz aktualizacji oplat z tytulu trwatego
zarzadu,

e) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci w prawo wtasnosci;

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych stwierdzenia niewaznosci,
wznowienia postgpowania lub uchylenia badz zmiany decyzji w sprawach:

a) przejecia opuszczonego gospodarstwa rolnego na wiasnos¢ Skarbu Panstwa,
b) przejecia gospodarstwa rolnego na wlasno$¢ Skarbu Panstwa za dtugi,

¢) wyznaczenia kandydata na nabywce nieruchomosci rolnej,

d) wymienionych w pkt 1;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom wykonujagcym zadania z zakresu
administracji rzadowej na zbywanie oraz nabywanie nieruchomo$ci wchodzacych w sktad
zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom wykonujacym zadania z zakresu
administracji rzadowej na sprzedaz prawa wlasnos$ci nieruchomosci gruntowych Skarbu
Panstwa na rzecz ich uzytkownikoéw wieczystych;

prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na zawieranie umow pomiedzy Skarbem
Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie nabycia nieruchomosci po cenie
obnizonej lub obcigzenia ograniczonymi prawami rzeczowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na zwolnienie z obowigzku zbycia
w drodze przetargu nieruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe;

przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w przedmiocie przyznania pierwszenstwa
w nabyciu lokali ich najemcom lub dzierzawcom w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu
Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z okre$laniem warunkow udzielania bonifikat i wysokosci
stawek procentowych w przypadku sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

rozpatrywanie skarg na czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu, jezeli dotyczy on
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z okre$leniem warunkow udzielenia bonifikaty od optat z tytutu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa w prawo wlasnosci oraz wysokosci stawek procentowych tych bonifikat;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom na wydzierzawianie,
wynajmowanie i uzyczanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony, a takze w przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama
nieruchomos$¢;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na odstgpienie od obowigzku
przetargowego zawarcia umow uzytkowania, najmu lub dzierzawy na czas oznaczony diuzszy
niz 3 lata lub na czas nieoznaczony;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na oddanie nieruchomosci lub jej czesci
w najem, dzierzawe lub uzyczenie na czas oznaczony dhuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony,
atakze w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktoérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$¢, przez panstwowa jednostke
organizacyjna, dla ktérej organem nadzorujacym jest Wojewoda;
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

gromadzenie przesylanych przez starostow, wykonujacych zadania z zakresu administracji
rzagdowej, informacji o umowach oraz innych czynno$ciach prawnych zwiazanych z obrotem
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, zawierajacych dane wymagane przepisami prawa;

wykonywanie czynnosci w ramach sprawowanego przez Wojewode nadzoru nad
wykorzystaniem zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa w wojewddztwie, polegajacego
W szczegolnosci na:

a) zatwierdzaniu sporzadzanych przez starostow, wykonujacych zadania z zakresu
administracji rzadowej, trzyletnich planow wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz ich zmian,

b) okreslaniu stopnia szczegdtowosci planu wykorzystania zasobu nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa,

¢) inicjowaniu zmiany obowiazujacego planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

d) wystgpowaniu do starosty, wykonujacego zadanie z zakresu administracji rzadowe;,
0 sporzadzenie w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz dwa tygodnie, wykazu
nieruchomos$ci  wchodzacych w sklad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
w wojewodztwie,

e) wystepowaniu do starosty, wykonujgcego zadanie z zakresu administracji rzadowe;j,
0 sporzadzenie w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz dwa tygodnie, wykazu
postepowan sadowych, sgdowoadministracyjnych lub administracyjnych dotyczacych
nieruchomosci  wchodzacych w sklad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
w wojewodztwie,

f) wystgpowanie o przekazanie informacji o nieruchomosciach, ktére moga shuzy¢
wykonywaniu zadan okreslonych w przepisach ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
do starostow wykonujacych zadania z zakresu administracji rzadowej, jednostek
organizacyjnych, na rzecz ktorych zostat ustanowiony trwaly zarzad w stosunku do
nieruchomosci  Skarbu  Panstwa, jednostek organizacyjnych, ktore wladaja
nieruchomosciami Skarbu Panstwa bez tytutu prawnego;

przygotowywanie projektow zarzadzen okreslajacych szczegdlowe warunki korzystania
z nieruchomosci przez panstwowg jednostke organizacyjna;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na wygasnigcie trwatego zarzadu
przystugujacego jednostkom organizacyjnym resortu obrony narodowej, spraw wewnetrznych,
sprawiedliwo$ci, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu lub Centralnego
Biura Antykorupcyjnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na ztozenie wniosku o wydanie decyzji
o wygasnigciu trwatego zarzadu, przez jednostki organizacyjne, dla ktérych organem
nadzorujagcym jest Wojewoda oraz na zlozenie przez te jednostki wniosku o przekazanie
trwalego zarzadu migdzy jednostkami;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na udzielanie bonifikat i na zmiane ich
wysoko$ci w przypadku optat rocznych z tytulu trwatego zarzadu ustanowionego na gruntach
Skarbu Panstwa;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania z urzgdu decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu
w odniesieniu do nieruchomos$ci lub jej czgsci w trybie przepisu art. 46a ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami;

podejmowanie czynnos$ci celem wystgpienia do starosty, wykonujacego zadanie z zakresu
administracji rzadowej, z wnioskiem o przekazanie nieruchomosci z zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa na cel wskazany we wniosku;

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wznowienia postgpowania lub
uchylenia badz zmiany decyzji w sprawach przekazania Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa nieruchomosci rolnych, niestanowiacych skladnikéw majatku panstwowych
przedsigbiorstw gospodarki rolnej;
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

realizacja zadan z zakresu ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach
wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu
terytorialnego;

prowadzenie kontroli zewngtrznych dotyczacych wykonywanych przez organy samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w sprawach:

a) gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa,

b) realizacji obowigzkow wynikajacych z art. 48 ust. 1 i art. 95 ust. 6 ustawy z dnia 10lipca
2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego w przedmiocie gospodarowania mieniem,

c) realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1, art. 66 pkt 1 lit. a iart. 72
ust. 1 ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej  Polskiej w  przedmiocie  zakwaterowania Sit  Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej,

d) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r.
o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa wlasno$ci nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

realizacja obowiazkéw Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji
Mienia Wojskowego;

zamieszczanie na stronie podmiotowej Wojewody w Biuletynie Informacji Publicznej wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, najem lub dzierzawe, sporzadzonego przez starost¢ wykonujacego zadania
z zakresu administracji rzadowej;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez gminy mienia panstwowego nalezacego w dniu 27 maja 1990 r. do rad narodowych
i terenowych organow administracji panstwowej stopnia podstawowego, przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych te organy pelily funkcje organu zatozycielskiego oraz zaktadow
i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych tym organom;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach przekazania gminom innego mienia
panstwowego wymienionego w ustawie z dnia 10 maja 1990 r. Przepisy wprowadzajace ustaweg
o samorzadzie terytorialnym i ustaweg o pracownikach samorzadowych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez gminy wlasnosci nieruchomosci rolnych nie przekazanych do dnia 30 czerwca 2000 r.
ostatecznymi decyzjami do zasobu Agencji Wlasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez powiaty mienia Skarbu Panstwa be¢dacego we wladaniu instytucji 1 panstwowych
jednostek organizacyjnych przejgtych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez powiaty oraz mienia
miejskich stref ustug publicznych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach przekazania powiatom mienia Skarbu
Panstwa, o ktorym mowa w art. 64 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez samorzad wojewodztwa mienia Skarbu Panstwa bedacego we wiadaniu instytucji
i panstwowych jednostek organizacyjnych, przejetych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez
samorzad wojewodztwa oraz mienia bedacego we wiladaniu wojewoddzkich sejmikow
samorzgdowych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach przekazania samorzadowi
wojewddztwa mienia Skarbu Panstwa, o ktérym mowa w art. 49 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o0 samorzadzie wojewodztwa;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wtlasnosci nieruchomosci
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35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

pozostajacych w dniu 31 grudnia 1998 r. we wtadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, nie stanowigcych ich wtasnos$ci, a zajetych pod drogi publiczne;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa,
z dniem 5 grudnia 1990 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkow, innych urzadzen i lokali przez panstwowe osoby prawne, ktore posiadaty
w tym dniu grunty w zarzadzie;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa,
z dniem wpisu do rejestru instytucji kultury, prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu
Panstwa oraz wlasnosci budynkow, innych urzadzen i lokali przez panstwowe instytucje
kultury;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa,
z dniem 29 lipca 1997 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkow, innych urzadzen i lokali przez jednostki badawczo-rozwojowe;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa,
z dniem 27 pazdziernika 2000 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkéw, innych urzadzen i lokali, w trybie przepiséw ustawy z dnia 8 wrzesnia
2000 r. o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsigbiorstwa panstwowego
»Polskie Koleje Panstwowe”;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa,
z dniem 1 wrzesnia 2005 r., przez uczelnie publiczne wiasnosci gruntow Skarbu Panstwa
pozostajacych w uzytkowaniu wieczystym tych uczelni;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez Agencje Rezerw Materiatowych wtasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa pozostajacych
w dniu 5 lutego 2011 r. we wtadaniu Agencji;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy prawa
przez Centralny O$rodek Badania Odmian Roslin Uprawnych wlasnos$ci nieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w trwvatym zarzadzie tej jednostki;

wspotudzial w pracach zespotu, ktorego zadaniem jest przeprowadzanie inwentaryzacji mienia
przejetego na podstawie art. 35 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym;

wykonywanie zadan Wojewody, o ktérych mowa w art. 35 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r.
o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym;

wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci, polegajacych w szczegdlnosci na:

a) sprawdzeniu wykazu nieruchomosci pod wzglgdem zgodnosci z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 17 ustawy o Krajowym
Zasobie Nieruchomosci oraz pod wzgledem kompletnosci danych okreslonych w tym
rozporzadzeniu, a takze dotgczenia stanowisk, o ktérych mowa w art. 11ww. ustawy,

b) wezwaniu organu, ktéry sporzadzit wykaz nieruchomosci, do usunigcia niezgodnosci lub
uzupetnienia — w razie stwierdzenia niezgodnosci lub niekompletnosci wykazu lub braku
stanowisk,

c) wymierzaniu — w drodze decyzji — kary organowi sporzadzajagcemu wykaz
nieruchomosci, w przypadku nieprzekazania lub nieuzupelnienia wykazu w
wyznaczonym terminie,

d) wystgpowaniu z wnioskiem do Prezesa Krajowego Zasobu Nieruchomosci o wylgczenie
nieruchomosci z Krajowego Zasobu Nieruchomos$ci w zwiazku z potrzeba wykorzystania
tej nieruchomosci na cel publiczny,

e) rozstrzyganiu — na wniosek Prezesa Krajowego Zasobu Nieruchomosci — w sprawach
przekazania do Krajowego Zasobu Nieruchomosci nieruchomos$ci znajdujacych sie
w posiadaniu wiasciwych organéw innych niz Lasy Panstwowe, Agencja Mienia
Wojskowego oraz Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,
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45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)
52)

f) rozstrzyganiu — na wniosek — w sprawach wytaczenia nieruchomosci z Krajowego
Zasobu Nieruchomosci znajdujacych si¢ w posiadaniu wiasciwych organéw innych niz
Lasy Panstwowe, Agencja Mienia Wojskowego oraz Krajowy Os$rodek Wsparcia
Rolnictwa;

reprezentowanie ~ Skarbu  Pafistwa ~w  postgpowaniach  administracyjnych  lub
sadowoadministracyjnych, w ktorych jedna ze stron lub uczestnikiem postepowania jest Skarb
Panstwa, a druga strong lub uczestnikiem postepowania jest powiat albo miasto na prawach
powiatu, z wylaczeniem postepowania przed Naczelnym Sadem Administracyjnym;

(1) rozpatrywanie wnioskow w sprawie wydania zaswiadczen lub udzielania informacji
publicznej w imieniu Wojewody dotyczacych znanych Wojewodzie Iub jakichkolwiek
prowadzonych postgpowan administracyjnych i sagdowych zgloszonych roszczen do prawa
wlasno$ci nieruchomos$ci w tym roszczen reprywatyzacyjnych, wywlaszczeniowych,
odszkodowawczych, o zasiedzenie, ustalenie prawa wlasnosci itp., na podstawie informacji
wlasnych oraz udzielanych przez Oddziat Prawny Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli,
Wydziat Infrastruktury i Oddziat Zarzadzania Dokumentacjg Biura Dyrektora Generalnego;

) regulacja stanu prawnego nieruchomosci na rzecz osob prawnych Ko$ciota Katolickiego oraz
innych kosciotéw i zwigzkdéw wyznaniowych na podstawie przepisow ustaw regulujacych
stosunek panstwa do tych podmiotow;

) regulacja stanu prawnego nieruchomosci na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 czerwca
1971 r. o przejéciu na osoby prawne Kosciota Rzymskokatolickiego oraz innych ko$ciotow
i zwigzkow wyznaniowych wlasnosci niektoérych nieruchomos$ci potozonych na Ziemiach
Zachodnich i Péinocnych;

¥ prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem osobom prawnym Kosciota
Katolickiego wtasnosci gruntéw rolnych znajdujacych si¢ w Zasobie Wtasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej;

() udziat w postgpowaniach regulacyjnych, prowadzonych przez: Komisje Regulacyjna,
Migdzykoscielng Komisje Regulacyjna oraz Komisje Regulacyjng ds. Gmin Wyznaniowych
Zydowskich, w sprawach dotyczacych przywrocenia lub przeniesienia wlasnosci
nieruchomosci;

©©) uchylony;

©© uchylony.

3. Do zadan Wydzialu Nieruchomos$ci, Rolnictwa i Srodowiska

w zakresie Oddzialu Rolnictwa i Srodowiska nalezy:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg dla gospodarstw rolnych 1 dzialow
specjalnych produkcji  rolnej poszkodowanych na skutek niekorzystnych  zjawisk
atmosferycznych:

a) powotywanie komisji ds. szacowania szkod spowodowanych przez suszg, grad, deszcz
nawalny, ujemne skutki przezimowania, przymrozki wiosenne, powodz, huragan, piorun,
obsunigcie ziemi lub lawine oraz nadzér nad ich pracami,

b) wspolpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, bankami, gminami w zakresie r6znych form pomocy panstwa,
w tym kredytow preferencyjnych dla producentéw rolnych,

¢) realizacja zadan przewidzianych dla Wojewody, wynikajacych z doraznych aktow
prawnych dotyczacych skutkow niekorzystnych zjawisk atmosferycznych w rolnictwie,

d) potwierdzanie wystapienia szkod spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami
atmosferycznymi producentom rolnym, w celu umozliwienia im ubiegania si¢ o rézne
formy pomocy panstwa;
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2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

10)

@ realizacja zadan okres$lonych w ustawie z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz
nadzér nad prawidlowoscia wykonywania przez gminy zadan dotyczacych zwrotu podatku
akcyzowego producentom rolnym;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach oraz wspotpraca
w tym zakresie z Dolnoslaskim Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii;

“prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej panstwa dla spotek
wodnych i ich zwigzkéw w formie dotacji podmiotowej z budzetu panstwa przeznaczonej na
dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem
wod 1 urzagdzen wodnych, w tym kontrola wykorzystania dotacji;

“prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem $rodkéw z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych ponoszonych na realizacje operacji,
ktore zostang zgtoszone w ramach pomocy technicznej objetej wspolng polityka rolna;

@prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem $rodkéw z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych ponoszonych na realizacje operacji,
ktore zostang zgtoszone w ramach pomocy technicznej dla unijnych funduszy rybackich;

realizacja zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o
krajowym systemie ekozarzadzania i audytu (EMAS);

wykonywanie zadan przewidzianych dla Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 22 czerwca
2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych;

prowadzenie spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji o $rodowisku i jego ochronie
bedacych w dyspozycji Wojewody, z wylaczeniem zadan, ktore ustaly w mocy prawa albo
wewngtrznych regulacji;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody i utrzymania parkéw krajobrazowych
zwigzanych z dzialalnoscig Dolnoslaskiego Zespolu Parkow Krajobrazowych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez gminy zabiegdw pielggnacyjnych na

pomnikach przyrody, w tym kontrola prawidtowosci zrealizowanych prac;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem wtladania lasami i gruntami pod zalesienie

13)

14)

15)

16)

17)

Lasom Panstwowym;

sprawdzenie poprawnosci naliczenia przewidzianych do wyplaty kwot odszkodowania za
szkody wyrzadzone przez zwierzeta towne na obszarach obwodéw towieckich polnych i
obszarach niewchodzacych w sktad obwodow towieckich, w celu wyptaty odszkodowania przez
zarzad wojewodztwa ze srodkow budzetu panstwa;

“prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem utraconych dochodéw z tytulu zwolnienia
z podatku od nieruchomosci przedsigbiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego;

prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem cze$ci wydatkéw gmin wykonywanych w ramach
funduszu soteckiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem $rodkow finansowych na realizacj¢ zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej, w tym na utrzymanie stanowisk pracy:

a)  w powiatach wojewddztwa dolnoslgskiego z zakresu prawa wodnego, prawa
lowieckiego, prawa geologicznego i gorniczego, ustawy o lasach oraz ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych,

b) Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolno$laskiego z zakresu $rodowiska,
rolnictwa, rozwoju wsi, gospodarki wodnej i rybotdwstwa;

prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan lub wykupu nieruchomosci w zwigzku
z ograniczeniem sposobu korzystania z nieruchomos$ci w wyniku ochrony zasoboéw srodowiska,
o ktérych mowa w art. 134 pkt 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony §rodowiska;
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18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

realizacja budzetu Wojewody w zakresie zadan Wydzialu objetych dziatami administracji
rzagdowej: gospodarka nieruchomos$ciami, gospodarka wodna, §rodowisko, rolnictwo, rozwoj
wsi oraz rybotowstwo, w tym:

a) sporzadzanie projektu budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym,

b) biezaca obstuga finansowa zadan w zakresie wlasciwos$ci Wydziatu,

¢) wystepowanie o $rodki finansowe z rezerw celowych budzetu panstwa,

d) nadzor i kontrola prawidtowosci wydatkowania srodkoéw z dotacji budzetowych,
e) monitorowanie prawidlowosci realizacji dochodéw Skarbu Panstwa,

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

kontrola prawidlowosci wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
z zakresu administracji rzadowe;j, dotyczacych:

a) ulg w podatku rolnym — zaliczanie gmin do innego okregu podatkowego, wykaz
miejscowosci gorskich i podgorskich,
b) utworzenia rejonu zamknigtego materiatu siewnego ziemniaka sadzeniaka,
c) realizacji zadan z zakresu ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym,
d) ochrony gruntéw rolnych, okreslonych w ustawie z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie
gruntow rolnych i le$nych,
e) zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym za paliwo wykorzystywane do
produkcji rolnej,
f) zorganizowania i przeprowadzenia przez gming prac z zakresu spisu rolnego na terenie
gminy;
gromadzenie analiz ryzyka przekazywanych przez wlascicieli ujgcia wody realizujacych
zadania w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg, obejmujacych ocen¢ zagrozen
zdrowotnych z uwzglednieniem czynnikow negatywnie wpltywajacych na jako$¢ ujmowanej
wody;
opracowywanie — w uzgodnieniu z Wodami Polskimi — projektow aktéw prawa miejscowego

o ustanowieniu strefy ochronnej obejmujacej teren ochrony bezposredniej i teren ochrony
posrednigj;

uzgadnianie — przygotowanego przez Wody Polskie — projektu planu przeciwdziatania skutkom
suszy;
opracowywanie — na wniosek Wod Polskich — projektow aktdéw prawa miejscowego

0 ustanowieniu obszaru ochronnego;

uzgadnianie rozstrzygnigcia wlasciwego organu Wod Polskich w sprawach wykonania urzadzen
melioracji wodnych na koszt Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przedstawicieli Wojewody do komitetow
konsultacyjnych powolywanych przez Prezesa Wod Polskich, o ktéorych mowa w art. 250
ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

@ potwierdzanie — w drodze decyzji administracyjnej — reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania praw wlasdcicielskich Skarbu Panstwa przez Wody Polskie oraz ministra
wlasciwego do spraw gospodarki wodnej w stosunku do wod, nieruchomosci oraz gruntéw,
o ktorych mowa w przepisach art. 258 1 528 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

opiniowanie opracowanego przez Wody Polskie projektu planu gospodarowania wodami na
obszarze dorzecza;

opracowanie uzgodnionego z Wodami Polskimi projektu aktu prawa miejscowego, w sprawie
przyjecia projektu planu utrzymania wod;

nieodptatne przekazywanie danych dla systemu informacyjnego gospodarowania wodami
w zakresie stref ochronnych, o ktéorych mowa w art. 135 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca
2017 r. Prawo wodne, oraz obszarow ochronnych, o ktorych mowa w art. 141 ust. 1 tej ustawy;
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30) stwierdzanie — w drodze decyzji — na wniosek wiasciciela wod, w przypadku stwierdzenia
wygasnigcia lub cofnigcia pozwolenia wodnoprawnego, przejscia urzadzen wodnych lub ich
czgsci, ktdrych pozostawienie jest niezbedne do ksztattowania zasobow wodnych, na wlasnos¢
wlasciciela wod;

31) realizacja praw i obowiazkow przystugujacych Wojewodzie wobec zwiazkow spotek wodnych;

32) ustalanie — w drodze decyzji — odszkodowania w formie pieni¢znej za szkody okreslone
w przepisach ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

33) opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego, w ktorych Wojewoda ustanawia i znosi
obwody rybackie;

34) opracowywanie i przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw rybotéwstwa informacji za
rok poprzedni w zakresie liczby i powierzchni ustanowionych obwoddw rybackich i ich zmiany
w ciggu roku;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Komitetu Sterujacego ,,Projektu ochrony
przeciwpowodziowej w dorzeczu rzeki Odry” oraz ,,Projektu ochrony przeciwpowodziowej
w dorzeczu rzeki Odry i Wisly”;

36) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
realizacj¢ zadan wilasnych wynikajacych z ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdow wycofanych z eksploatacji;

37) wspélpraca z Biurem Wojewody przy realizacji zadania polegajacego na dziataniu
w porozumieniu z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska we Wroctawiu przy
ustalaniu kierunkéw dziatania oraz rocznych planéw pracy Inspekcji Ochrony Srodowiska we
Wroctawiu, o ktorych mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji
Ochrony Srodowiska;

38) ® prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg dotacji w zakresie realizacji zadan gmin,
o ktérych mowa w art. 46 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym,
uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz gminach uzdrowiskowych;

39) @ realizacja zadan w zwigzku ze ztozeniem do Wojewody wniosku starosty o wyrazenie zgody
na udzielenie ulgi w sptacie naleznos$ci pieni¢znej z tytutu gospodarowania nieruchomos$ciami,
majacej charakter cywilnoprawny, przypadajacej Skarbowi Panstwa reprezentowanemu przez
staroste wykonujacego zadanie z zakresu administracji rzadowe;j;

40) “ realizacja zadan w zwigzku ze ztozeniem do Wojewody wniosku starosty o wyrazenie zgody
na odstgpienie od dochodzenia nalezno$ci pieni¢znej z tytulu gospodarowania
nieruchomos$ciami, majacej charakter cywilnoprawny, przypadajacej Skarbowi Panstwa
reprezentowanemu przez staroste wykonujacego zadanie z zakresu administracji rzadowe;,
jezeli wysokos¢ tej naleznosci wraz z odsetkami nie przekracza kwoty 100 zt.

4. @ uchylony.

§ 44.1. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu
Koordynacji Swiadczen nalezy:

1)"Yprowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach, w ktorych majg zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w tym:
a) ustalanie uprawnien do $§wiadczen rodzinnych $wiadczenia wychowawczego
1 jednorazowego $wiadczenia z tytutu urodzenia dziecka, u ktorego zdiagnozowano
cigzkie 1 niecodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca jego zyciu,
ktore powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu,
b) wustalania, czy i w jakim okresie w sprawie maja zastosowanie przepisy o koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego, a takze wyznaczanie ustawodawstwa majacego
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2)

3)

4)
5)

6)

pierwszenstwo w sprawach wnioskow o ustalenie $wiadczenia wychowawczego,
rodzinnego kapitatu opiekunczego, swiadczenia aktywnie w domu, §wiadczenia aktywni
rodzice w pracy przekazywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

¢) ustalanie kwot nienaleznie pobranego s$wiadczenia wychowawczego podlegajacego
zwrotowi, do wnioskow zlozonych w organie wlasciwym do dnia 31.05.2022 r. oraz
dochodzenie powyzszych naleznosci, w tym prowadzenie postgpowan windykacyjnych,

d) wustalanie kwot nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych podlegajacych zwrotowi
oraz dochodzenie powyzszych naleznosci, w tym prowadzenie postepowan
windykacyjnych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o zastosowanie ulg w splacie
nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych i $wiadczenia wychowawczego;

wspolpraca z urzgdami skarbowymi oraz gminami w zakresie koniecznym do dochodzenia
naleznosci;

prowadzenie ewidencji naleznosci z tytuly odzyskanych §wiadczen nienaleznie pobranych;

wspolpraca z instytucjami wilasciwymi 1 tacznikowymi Panstw Czlonkowskich Unii
Europejskiej, Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego, Konfederacji ~ Szwajcarskie;j,
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej w celu:

a) uzyskania informacji niezbg¢dnych do ustalania uprawnien do $§wiadczen rodzinnych
i $wiadczenia wychowawczego na podstawie prawa polskiego,

b) wymiany i przekazywania informacji z zakresu koordynacji systemu $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych 1 rodzinnego kapitatu opiekunczego w
przypadku osob przemieszczajacych sie w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej, Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej
Brytanii i Irlandii Potnocnej;

sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadan Oddziatu.

2. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu

Nadzoru i Kontroli w Pomocy Spolecznej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa,
w tym nad jako$cia dzialalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz nad
jakos$cig ustug, dla ktorych minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego okreslit
standardy,

a takze nad zgodnosciag zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych pomocy
spolecznej z wymaganymi kwalifikacjami;

kontrola jakosci ustug, o ktérych mowa w pkt 1, wykonywanych przez podmioty niepubliczne,
na podstawie umowy z organami administracji rzagdowej i samorzadowej;

kontrola placéwek zapewniajacych calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku, w zakresie standardow ustug socjalno-bytowych
i przestrzegania praw tych osob, prowadzonych:

a) w ramach dzialalno$ci statutowe;j,
b) na podstawie przepisow o dziatalnosci gospodarcze;j;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na prowadzenie:

a) domoéw pomocy spotecznej,

b) placowek zapewniajacych catodobowg opiek¢ osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym Iub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow
o dziatalnosci gospodarcze;j;

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacych zabezpieczenia
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spotecznego w tym $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
zasitkow dla opiekunéw;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach nakladania kar z tytulu
niezrealizowania zalecen pokontrolnych Ilub prowadzenia bez zezwolenia placowki
zapewniajgcej calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom
w podeszlym wieku;

7) pomoc prawna i merytoryczna przy organizacji o$rodkéw wsparcia dla 0sob z zaburzeniami
psychicznymi bez wzgledu na podmiot prowadzacys;

8) przyjmowanie oraz analiza skarg i wnioskow na ushigi $wiadczone przez jednostki
organizacyjne pomocy spotecznej;

9) uczestnictwo w pracach Rady Terenowej ds. Spolecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym,;
10) prowadzenie rejestrow:

a) domodw pomocy spotecznej,

b) placowek zapewniajacych calodobowa opiek¢ osobom niepetnosprawnym oraz
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepiséw o dziatalnosci gospodarcze;j,

¢) jednostek specjalistycznego poradnictwa,

d) miejsc udzielania tymczasowego schronienia,

e) mieszkan treningowych i wspomaganych;

11) ogtaszanie w Dzienniku Urzgdowym rejestrow jednostek specjalistycznego poradnictwa;

12) prowadzenie wykazu oS$rodkéw wsparcia dla o0s6b z zaburzeniami psychicznymi
- srodowiskowych domoéw samopomocy;

13) sporzadzanie w wersji elektronicznej i przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw
zabezpieczenia spotecznego sprawozdania rocznego MPiPS-05 o placowkach zapewniajacych
catodobowa opieke i wsparcie;

14) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spolecznej, dzialan w zakresie zapobiegania
handlowi ludzmi oraz zapewnienia wsparcia ofiarom handlu ludzmi;

15) prowadzenie listy mieszkan treningowych i wspomaganych prowadzonych przez organizacjg
pozarzadowa, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 tej ustawy,
z wylgczeniem trybu okreslonego w art. 25;

16) wydawanie zgody na przeksztalcenie miejsc, o ktorych mowa w art. 57 ust. 3a pkt 6 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, w miejsca przeznaczone na $wiadczenie ustug
wsparcia krotkoterminowego dziennego lub calodobowego oraz utworzenie nowych miejsc
przeznaczonych na ustugi wsparcia dziennego lub calodobowego;

17) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego nie rzadziej niz
raz na kwartal, za pomoca systemu teleinformatycznego, do rejestru centralnego, o ktorym
mowa w art. 23 ust. 4a ustawy o pomocy spotecznej, informacji zbiorczej o zgloszeniach o
zdarzeniach nadzwyczajnych dotyczacych mieszkancow doméw pomocy spolecznej/osob
przebywajacych w placowce, zwigzanych =z =zagrozeniem zycia lub zdrowia tych
mieszkancow/osob i podjetych dziataniach nastgpczych.

3. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu
Nadzoru i Kontroli Wspierania Rodziny nalezy:

1) kontrola, w tym przy uzyciu systemu teleinformatycznego:

65



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)
13)

14)

a) realizacji zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastgpczej, usamodzielnien
petnoletnich wychowankow 1 adopcji wykonywanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego, jednostki wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

b) zgodnosci zatrudnienia pracownikoéw jednostek organizacyjnych wspierania rodziny
i systemu pieczy zastgpczej z wymaganymi kwalifikacjami;

zasieganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej, przez samorzad gminny, powiatowy
i wojewodztwa;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydawania i cofania zezwolen na
prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych;

prowadzenie rejestrow:

a) placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych  placéwek  opiekunczo-
terapeutycznych i interwencyjnych o$rodkéw preadopcyjnych,

b) wolnych miejsc w placowkach i osrodkach na terenie wojewodztwa, o ktéorych mowa
w lit. a;

wydawanie zezwolen na umieszczenie w placowce opiekunczo — wychowawczej typu
socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego kolejnego dziecka
pomimo przekroczenia dopuszczalnej liczby dzieci w placowce oraz wydawanie zezwolen
na umieszczenie w tym samym czasie wigkszej liczby dzieci w placowce typu rodzinnego
i regionalnej placowce opiekunczo — terapeutycznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przez Wojewod¢ zgody na likwidacj¢ placowki
opiekunczo-wychowawczej;

gromadzenie sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej oraz przekazywanie ich ministrowi wilasciwemu do spraw rodziny, w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego;

nadzor 1 kontrola realizacji zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy domowej
wykonywanych przez samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa;

kontrola realizacji zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy domowej wykonywanych przez
podmioty niepubliczne na podstawie umow z organami administracji rzagdowej i samorzadowe;j;

wykonywanie przez Wojewodzkiego Koordynatora Realizacji Rzadowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy Domowej zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu przemocy domowej, w szczegolnosci:

a) opracowanie materialdw  instruktazowych, zalecen, procedur postgpowania
interwencyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemocg domowa dla osob
realizujacych te zadania,

b) monitorowanie zjawiska przemocy domowej na terenie wojewodztwa,

¢) monitorowanie realizacji Rzagdowego Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowej na
szczeblu wojewddztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytulu niezrealizowania zalecen
pokontrolnych;

rozpatrywanie skarg i wnioskow oraz podejmowanie dziatan o charakterze interwencyjnym;

udzial, w roli obserwatora, w posiedzeniach osrodka adopcyjnego dotyczacych kwalifikowania
dziecka do przysposobienia, dokonywania wstepnej oceny kandydata do przysposobienia
dziecka oraz wydawania opinii kwalifikacyjnej kandydata do przysposobienia dziecka w celu
kontroli zapewnienia odpowiedniej jakosci prowadzonych procedur przysposobienia;

wprowadzanie, aktualizowanie i1 usuwanie danych wynikajacych z zezwolen do rejestru
prowadzonego przez ministra wlasciwego do spraw rodziny za pomocg systemu
teleinformatycznego;
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15) gromadzenie informacji o liczbie miejsc w rodzinnej pieczy zastgpczej na terenie danego
powiatu;

16) rozstrzyganie w przedmiocie wniosku o wskazanie innej wlasciwej gminy do realizacji
procedury ,,Niebieskie Karty”, ztozonego przez cztonka grupy diagnostyczno-pomocowej w
przypadku, gdy realizacja procedury ,,Niebieskie Karty” napotyka trudnosci, w szczegodlnosci
jezeli zachodzg okolicznos$ci wytaczenia okreslone w art. 24 oraz odpowiednio stosowanym art.
25 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

1)

2)

3)

4)

5)

4.Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu Rynku
Pracy nalezy:

(1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez marszatka wojewddztwa
lub starostg, wojewodzkie lub powiatowe urzedy pracy, oraz inne podmioty, zwane dalej
,jednostkami kontrolowanymi”, w szczegdlnosci w zakresie:

a)
b)

c)
d)

e)

udzielania przez urzgdy pracy form pomocy,
kontroli realizacji przez podmioty, ktorym udzielono akredytacji, zobowigzan
wynikajacych z ustawy oraz umowy akredytacyjne;j,
przestrzegania zasad i trybu wydatkowania srodkoéw Funduszu Pracy, w tym KFS,
kontroli realizacji innych zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia, wykonywanych przez samorzad terytorialny lub inne
podmioty,
podejmowanie stosownych dziatan pokontrolnych, w tym:
- wydawanie zalecen pokontrolnych oraz kontrolg ich wykonania,
-zawiadamianie o stwierdzonych uchybieniach, odpowiednio, marszatka wojewodztwa
lub starostow powiatow,
- wystepowanie do sagdu administracyjnego ze skarga na bezczynno$¢ organu,
- wymierzanie w drodze decyzji administracyjnej kar pienieznych za niezrealizowanie
zalecen oraz za niewdrazanie lub niestosowanie standardow ustug rynku pracy
w zakresie posrednictwa pracy;

(1) przygotowywanie dla ministra wtasciwego ds. pracy rocznych informacji na temat wynikow
przeprowadzonych kontroli oraz oceny przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

(13 prowadzenie postgpowan administracyjnych organu wyzszego stopnia, w sprawach z zakresu
polityki rynku pracy, w szczeg6lnosci o:

a)

b)

¢)

d)

D yznaniu lub odmowie uznania danej osoby za bezrobotng oraz utracie statusu
bezrobotnego, odmowie przyznania statusu poszukujacego pracy oraz utracie statusu
poszukujacego pracy,

przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu lub wznowieniu wyptaty oraz utracie lub
pozbawieniu prawa do zasitku, stypendium i innych $wiadczen finansowanych z
Funduszu Pracy, niewynikajacych z zawartych umow,

obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego zasitku, stypendium lub innych nienaleznie
pobranych $wiadczen lub kosztow szkolenia i przygotowania zawodowego dorostych
finansowanych z Funduszu Pracy,

odroczeniu terminu splaty, roztozeniu na raty lub umorzeniu cze$ci albo catosci
nienaleznie pobranego $wiadczenia udzielonego z Funduszu Pracy, nalezno$ci z tytulu
zwrotu refundacji lub przyznanych jednorazowo $rodkéow oraz innych $wiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy;

przygotowywanie odpowiedzi na wniesione przez strony skargi do sadu administracyjnego na
decyzje ostateczne w sprawach z zakresu polityki rynku pracy;

wystepowanie w imieniu Wojewody przed sgdem administracyjnym w sprawach dotyczacych
polityki rynku pracy;
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6) wspoldziatanie z organami, organizacjami i instytucjami zajmujacymi si¢ problematyka
zatrudnienia;

7) organizowanie i finansowanie szkolen pracownikow Urzedu zajmujacych si¢ problematyka
polityki rynku pracy i pracownikow wojewodzkich i powiatowych urzedow pracy;

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o przyznanie statusu zaktadu pracy
chronionej lub zaktadu aktywnos$ci zawodowej oraz o utracie tego statusu,

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o zwolnieniu na czas okreslony, nie
dluzej jednak niz na sze$¢ miesi¢ecy, prowadzacego zaklad pracy chronionej od speiniania
warunku, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

10) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych przez zaktady pracy chronionej i zaktady
aktywnosci zawodowej;

11) przekazywanie Pelnomocnikowi Rzadu do spraw Osoéb Niepetnosprawnych zbiorczych
informacji potrocznych dotyczacych wydanych decyzji oraz stanu zatrudnienia w zaktadach
pracy chronionej i zaktadach aktywnos$ci zawodowej;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych, ze dane
nieruchomosci sg zajete na cele prowadzenia zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnos$ci
zawodowej i nie znajduja si¢ w zadnej cze$ci w posiadaniu zaleznym podmiotéw niebedacych
prowadzacymi zaktady pracy chronionej lub zaktady aktywnosci zawodowej;

13) prowadzenie rejestru osrodkow przyjmujacych grupy turnusowe i rejestru organizatoroOw
turnuséw rehabilitacyjnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zawiadomien o wpisie do rejestrow, o ktorych
mowa w pkt 13;

15) kontrola przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych przez osrodki i organizatorow, o ktérych
mowa w pkt 13;

16) przekazywanie Pelnomocnikowi Rzadu do spraw Osob Niepelosprawnych rocznych informacji
o organizatorach turnuséw rehabilitacyjnych z udzialem o0s6b niepelnosprawnych,
dofinansowanych z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;

17) prowadzenie ewidencji przekazywanych przez powiaty programoéw dzialan na rzecz osob
niepelmosprawnych i rocznej informacji z ich realizacji;

18) prowadzenie rejestru tlumaczy polskiego jezyka migowego (PJM), systemu jezykowo-
migowego (SIM), sposobéw komunikowania si¢ 0sob gluchoniewidomych (SKOGN);

19) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o uzyskanie statusu przedsi¢biorstwa
spolecznego oraz utracie tego statusu;

20) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o zwolnieniu na czas okre§lony, nie
dtuzszy niz sze§¢ miesigcy, przedsigbiorstwa spotecznego od obowigzku spetniania warunkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoteczne;j;

21) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig przedsicbiorstw spotecznych w zakresie spetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 3, art. 4 ust. 1 oraz art. 5-10 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 .
o ekonomii spoteczne;j;

22) podejmowanie i prowadzenie kontroli w przedsigbiorstwach spotecznych w zakresie spelniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 3, art. 4 ust. 1 oraz art. 5-10 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
o ekonomii spoteczne;j;

23) weryfikacja poprawno$ci i kompletnosci informacji zawartych w rocznych sprawozdaniach
przedsiebiorstw spolecznych oraz sporzadzanie z tych informacji rocznego sprawozdania
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w wersji elektronicznej i przekazywanie go ministrowi wlasciwemu ds. zabezpieczenia
spotecznego;

24) wzywanie przedsigbiorstw spotecznych do zaniechania naruszen warunkéw, o ktorych mowa
w art. 3, art. 4 ust. 1 oraz art. 5-10 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoleczne;j;

25) informowanie ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego o uzyskaniu lub o utracie
statusu przedsi¢biorstwa spolecznego;

26) wydawanie przedsigbiorstwom spotecznym zaswiadczen o spelnianiu przez nie warunkow,
o ktorych mowa w art. 361 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, albo odmowa wydania tych zaswiadczen w przypadku niespeiniania tych
warunkow;

27) potwierdzanie aktualno$ci wydanych zaswiadczen;

28) wyznaczanie przedstawiciela Wojewody do Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii
Spoteczne;;

29) wspolpraca z organami administracji publicznej, wlasciwymi instytucjami oraz organizacjami
pozytku publicznego w zakresie dziatalnosci przedsigebiorstw spotecznych;

30) rozpatrywanie skarg i wnioskow w zwiazku z dziatalnoscia przedsiebiorstw spolecznych;

31) realizacja zadan zwigzanych z projektem ,Profesjonalne wsparcie w zakresie wdrazania
przepisow ustawy o ekonomii spotecznej”, wspotfinansowanym ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;

32)17 przekazywanie ministrowi wlasciwemu ds. pracy informacji o realizacji w roku poprzednim
kontroli, o ktorej mowa w art. 360 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
1 stuzbach zatrudnienia;

33)"7prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o nadanie, przedtuzenie
i utratg statusu centrum integracji spotecznej (CIS), a takze prowadzenie spraw zwigzanych ze
sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia Centrum w zakresie prawidtowosci realizacji
reintegracji zawodowej i spotecznej, zgodnosci tej dziatalnosci z wymaganiami stanowigcymi
podstawe przyznania statusu CIS oraz wypetianiem przez CIS obowigzku sprawozdawczego
na podstawie ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

34)17) prowadzenie rejestru centrum integracji spotecznej oraz sporzadzanie sprawozdawczoSci.

5. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu
Zabezpieczenia Spolecznego nalezy:

1) ustalanie sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzagdowej, realizowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie zabezpieczenia spotecznego, w tym dotyczacych
swiadczen rodzinnych 1 $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz $wiadczen
wychowawczych;

2) analiza stanu i skuteczno$ci pomocy spotecznej w oparciu o oceng zasobéw pomocy spolecznej
przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w strategii;

3) monitorowanie stanu pomocy spotecznej wojewodztwa w oparciu o badania wlasne i zlecone,
sprawozdania jednostek pomocy spotecznej i organizacji pozarzadowych, procedury systemu
informatycznego, materiaty statystyczne oraz skargi, zgltaszane potrzeby i wnioski dotyczace
funkcjonowania pomocy spoteczne;j;

4) sporzadzanie dla Wojewody, ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego,
wlasciwego urzedu statystycznego sprawozdan jednorazowych i okresowych (miesi¢cznych,
kwartalnych, rocznych), w tym finansowych, rowniez w wersji elektronicznej z zastosowaniem
systemu informatycznego, z realizacji zadah w zakresie zabezpieczenia spotecznego, w tym
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5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

dotyczacych $wiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz $wiadczen
wychowawczych;

okreslanie niezb¢dnych srodkéw finansowych na realizacj¢ zadan z zakresu polityki spotecznej
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w tym monitorowanie stopnia wykorzystania dotacji
przez jednostki samorzadu terytorialnego;

przygotowywanie wnioskOw do ministra wlasciwego do spraw finanséw o pozyskanie
dodatkowych $rodkow z rezerw celowych budzetu panstwa oraz przygotowywanie wystgpien
w sprawie decyzji dotyczacych zmian w budzecie Wojewody;

zlecanie, w drodze umowy, organizacjom spotecznym, Kosciolowi Katolickiemu i innym
kos$ciotom, zwigzkom wyznaniowym, fundacjom, stowarzyszeniom, pracodawcom oraz osobom
fizycznym i prawnym zadan z zakresu pomocy spolecznej oraz wspieranie ich, w tym rowniez
finansowe oraz kontrola jakos$ci ustug i prawidlowosci wykorzystania srodkow finansowych
przez te podmioty;

wykonywanie zadan zwigzanych =z realizacja resortowych 1 rzadowych programow
wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemu pieczy
zastepczej, w tym dziatania kontrolne;

3 uchylony,

wykonywanie zadan zwigzanych z biezacym naliczaniem i ewidencjonowaniem dotacji na
realizacje zadan z zakresu polityki spotecznej, w tym $wiadczen pomocy spotecznej, Swiadczen
rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz $wiadczen wychowawczych przez
jednostki samorzadu terytorialnego i organizacje pozarzadowe dzialajace na terenie
wojewddztwa, w tym nadzér nad wykorzystaniem dotacji przeznaczonych na realizacje ww.
zadan;

wspotudzial w opracowywaniu budzetu, w tym w ukladzie zadaniowym, na zadania zlecone
w zakresie polityki spotecznej, w tym opracowywanie materialtdw do projektu ustawy
budzetowej, ustawy budzetowej w zakresie dochodow i wydatkdéw na zadania z obszaru
pomocy spotecznej i rodziny oraz wydatkow w ujeciu zadaniowym; dokonywanie podzialu
kwot dotacji na realizacj¢ zadan z zakresu pomocy spotecznej i rodziny dla poszczegdlnych
jednostek samorzadu terytorialnego;

realizacja zadan okre§lanych przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego
w zakresie utrzymania i rozwoju systemu informatycznego w jednostkach organizacyjnych
pomocy spotecznej w wojewodztwie oraz wspotfinansowanie 1 sprawowanie nadzoru nad jego
funkcjonowaniem, w tym wykonywanie zadan administratora na szczeblu wojewddztwa
dolnoslaskiego w Centralnym Systemie Informatycznym Zabezpieczenia Spotecznego (CSIZS),
Centralnej Aplikacji Statystycznej (CAS), Rejestrze Jednostek Pomocy Spotecznej (RIPS);
Systemie Informatycznym Karty Duzej Rodziny (SI KDR) oraz Rejestrze Ztobkow (RZ);

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na finansowanie wyplat
odbiorcom wrazliwym energii elektrycznej dodatku energetycznego oraz sporzadzanie, na
potrzeby Wojewody 1 ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, sprawozdan
jednorazowych i okresowych (kwartalnych), w tym finansowych, z realizacji zadania;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem powiatom i samorzadowi wojewodztwa
dotacji na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, w tym na utrzymanie
stanowisk pracy, w obszarze spraw spotecznych oraz nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzgdowi wojewodztwa dotacji na
realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, w tym na utrzymanie stanowisk
pracy, w obszarze dziatalnosci gospodarczej na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983
r.o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zadan wynikajacych z ustawy z dnia
24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego oraz
nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;
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16)

17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)

26)

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzgdowi wojewodztwa dotacji na
realizacje zadan wtasnych wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii;

kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji z budzetu panstwa udzielanych jednostkom
samorzadu terytorialnego i innym podmiotom, w zakresie zadan nalezacych do merytoryczne;j
wlasciwosci Oddziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia
2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

A7 uchylony;,

A7) uchylony;

3 uchylony;

koordynacja dziatan w zakresie integracji cudzoziemcow, ktorzy uzyskali w Rzeczypospolitej
Polskiej status uchodzcy lub ochron¢ uzupeiniajaca, na zasadach okreslonych w ustawie
0 pomocy spotecznej;

realizacja zadan zwiazanych z zabezpieczeniem $rodkow finansowych z budzetu panstwa
niezbednych do udzielania pomocy finansowej dla repatriantow;

wykonywanie zadan wynikajacych z rzadowych 1 resortowych programow z zakresu
zabezpieczenia spotecznego skierowanych do jednostek samorzadu terytorialnego;

sporzadzanie analiz i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewody w zakresie
dziatania Oddziatu;

(® prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga dotacji w zakresie realizacji zadan wynikajacych
z ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (na pokrycie kosztow
transportu sanitarnego osoby chorej psychicznie z miejsca zamieszkania do szpitala
psychiatrycznego, pokrycie kosztow wynagrodzenia dla upowaznionego lekarza psychiatry,
ktory dokonuje oceny zasadno$ci zastosowania przymusu bezposredniego wobec osoby z
zaburzeniami psychicznymi).

§ 45.0001.19 Do zadan Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli

w zakresie Oddzialu Kontroli nalezy:

1)
2)

3)

4)

koordynowanie dziatalnosci kontrolnej zewnetrznej Wojewodys;

opracowywanie okresowych planow kontroli zewnetrznych Wojewody i nadzor nad realizacja
planéw kontroli;

wykonywanie kontroli finansowych w zakresie przewidzianym przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w jednostkach podleglych Wojewodzie, w
jednostkach samorzadu terytorialnego wojewoddztwa dolnoslaskiego oraz w innych podmiotach
wykorzystujacych srodki publiczne;

wykonywanie kontroli zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustaw, w szczegdlnosci:

a) o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,

b) o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekoéw,

c¢) Prawo geologiczne i gornicze,

d) o odpadach,

e) o odpadach wydobywczych,

f) olasach,

g) Prawo ochrony srodowiska,

h) o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)
14)

i) o ewidencji ludnosci,

j) o dowodach osobistych,

k) Prawo o aktach stanu cywilnego,

1) o zmianie imienia i nazwiska,

m) o fundacjach,

n) o nicodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej,

0) ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych,

q) o ochronie zwierzat,

r) Prawo lowieckie,

s) Prawo wodne,

t) o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

u) o udostgpnianiu informacji o S$rodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko,

v) Prawo o ustroju sgdow powszechnych,

w) o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego,

x) o dodatku weglowym,;

planowanie i wykonywanie kontroli wewnetrznych w Urzedzie, w tym:

a) kontroli prawidlowo$ci wykonywania zadan,
b) kontroli finansowanych w zakresie przyznawania i rozliczania dotacji;

prowadzenie spraw w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci(KPO),
w tym:

a) opracowywanie propozycji do planu i harmonogramu kontroli oraz opracowywanie
czynnikoéw/analiz ryzyka doboru projektow do kontroli oraz ich aktualizacja,

b) prowadzenie kontroli realizacji inwestycji/przedsiewzieé, w tym wykonania
i kontroli weryfikacji wydatkow;

uzytkowanie, obstuga i wykorzystywanie danych z narzedzia informatycznego Arachne,
opracowanego przez Komisj¢ Europejska;

prowadzenie czynno$ci majacych na celu eliminowanie podwdjnego finansowania oraz
zapobieganie, identyfikowanie i korygowanie powaznych nieprawidlowosci
w zakresie kontroli przeprowadzanych w ramach KPO, a takze przekazywanie wtasciwym
instytucjom informacji o powaznych nieprawidtowos$ciach;

wykonywanie kontroli zewnetrznych w zakresie wypetniania przez stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego obowiazkéw okreslonych w ustawie o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz wydawania
orzeczen lekarskich i psychologicznych w zakresie:

a) pozwolen na bron,

b) licencji detektywa;
kontrola przygotowania i przebiegu kwalifikacji wojskowej w organach samorzadu
terytorialnego;
wykonywanie kontroli w zakresie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow przez
jednostki samorzadu terytorialnego;
wykonywanie kontroli dziatalno$ci thumaczy przysiegtych;

organizowanie, wykonywanie i koordynowanie na poleceniec Wojewody kontroli zadan
wykonywanych przez organy zespolonej administracji rzadowej, wynikajacych z ustawi innych
aktow prawnych, ustalen Rady Ministréw oraz zarzadzen i polecen Prezesa Rady Ministrow
oraz Ministrow;
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)

prowadzenie kontroli w podmiotach wskazanych przez centralne organy administracji rzadowe;j
w ramach wlasciwosci merytorycznej Wydziatu;

wykonywanie kontroli realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
z zakresu administracji rzadowej wynikajacej z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne —
w zakresie wydatkowania dotacji;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjnej obowigzkow
o charakterze niepieni¢znym wynikajacych z decyzji Wojewody oraz z decyzji z zakresu
administracji rzagdowej, wydanych przez inne podmioty uprawnione;

kontrola nad wykonywaniem zadan z zakresu postgpowan egzekucyjnych zleconych przez
Wojewode innym organom;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych w innych przypadkach, przewidzianych przepisami
prawa;

prowadzenie spraw w przedmiocie wstrzymania egzekucji niepieni¢znej na podstawie
art. 27 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie;

prowadzenie spraw, w ktorych Wojewoda jest organem nadzoru nad organem egzekucyjnym
(I instancja);

opracowywanie projektow zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
o naruszeniach dyscypliny finansow publicznych oraz zawiadomien organow $cigania
o podejrzeniu popelnienia przestepstwa;

wspotdziatanie z Najwyzsza Izba Kontroli oraz innymi organami kontroli panstwowej
w zakresie realizacji ich zadan ustawowych;

prowadzenie ewidencji kontroli zewng¢trznych w Urzedzie oraz nadzorowanie terminowosci
1 sposobu wykorzystania przez wydziaty zgtaszanych Wojewodzie uwagi zalecen zawartych
w wystapieniach pokontrolnych;

opracowywanie w ramach nadzoru sprawowanego w imieniu Wojewody jako dysponenta czgsci
budzetowe] wnioskow 1 zalecen na podstawie wynikéw kontroli witasnych i1 kontroli
zewngetrznych, kierowanych do jednostek dysponujacych srodkami publicznymi;

przyjmowanie 1 rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji wplywajacych do Urzedu,

w tym:

a) prowadzenie rejestrow wptywajacych do Wojewody skarg, wnioskow i petycji,

b) przekazywanie skarg, wnioskow 1 petycji wilasciwym komodrkom organizacyjnym
Urzedu,

c) dokonywanie okresowej analizy merytorycznej wplywajacych do Urzgdu skarg
i wnioskow,

d) sporzadzanie corocznych informacji zbiorczych o petycjach rozpatrzonych w roku
poprzednim oraz ich publikacja na stronie internetowej Urzgdu;

przyjmowanie i przekazywanie do Biura Wojewody albo Dyrektora Generalnego pisemnych
zgloszen w zakresie osobistych spotkan z Wojewoda, Wicewojewodami lub Dyrektorem
Generalnym;

sporzadzanie kwartalnych, polrocznych i rocznych informacji o dziatalnosci kontrolnej
Oddziatu;

sporzadzanie zbiorczo rocznych informacji o dziatalnosci kontrolnej Wojewody;

przygotowywanie analiz, sprawozdan i informacji z zakresu prowadzonych kontroli
i pracy Oddziatu;

prowadzenie ksigzki kontroli Urzedu.
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2.7 uchylony.

3. Do zadan Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w zakresie

Oddzialu Nadzoru nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

badanie pod wzgledem zgodnosci z prawem:

a) uchwat rad gmin oraz zarzadzen wojta, burmistrza i prezydenta,

b) uchwal rad i zarzadow powiatow,

¢) uchwat sejmiku i zarzgdu wojewodztwa,

d) uchwat organéw stanowigcych i wykonawczych zwiazkoéw jednostek samorzadu
terytorialnego;

badanie skarg na dziatalnos¢ rady gminy, rady powiatu i1 sejmiku wojewodztwa
w zakresie wlasciwosci Oddziatu;

badanie pod wzgledem zgodno$ci z prawem porozumien zawieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

stosowanie $rodkow prawnych w ramach nadzoru nad dziatalnoscig organoéw jednostek
samorzadu terytorialnego i ich zwiazkdéw oraz wobec porozumien, o ktérych mowa w pkt 3;

przygotowywanie skarg do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w sprawach wynikajacych
z nadzoru nad dziatalnoscig organoéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow,
sporzadzanie skarg kasacyjnych do Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz zastgpstwo
procesowe przed Wojewodzkim Sadem Administracyjnym oraz Naczelnym Sadem
Administracyjnym w sprawach w zakresie wtasciwosci Oddziatu;

wspotdziatanie z Regionalng Izbg Obrachunkowa w sprawach z zakresu nadzoru nad
dziatalno$cig organow jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z przystepowaniem jednostek samorzadu terytorialnego do
miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych i regionalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o rozwiazanie wladz organow
jednostek samorzadu terytorialnego i wnioskéw o wprowadzenie zarzadu komisarycznego;

prowadzenie postepowan zmierzajacych do wydania zarzadzenia zastgpczego w celu
wygaszenia mandatow radnych gminy, radnych powiatu, radnych wojewddztwa; mandatu
wojta, burmistrza, prezydenta miasta; odwotania ze stanowiska albo rozwigzania umowy o
prace z cztonkiem zarzadu powiatu, cztonkiem zarzadu wojewodztwa, sekretarzem gminy,
sekretarzem powiatu, sekretarzem wojewodztwa, skarbnikiem gminy, skarbnikiem powiatu,
skarbnikiem wojewddztwa, kierownikiem jednostki organizacyjnej gminy, kierownikiem
jednostki organizacyjnej powiatu, kierownikiem wojewodzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej, osoba zarzadzajaca lub czlonkiem organu zarzadzajacego gminng osoba
prawna, osoba zarzadzajaca lub czlonkiem organu zarzadzajacego powiatowg osoba prawna,
osoba zarzadzajaca lub cztonkiem organu zarzadzajacego wojewoddzka osoba prawng;

wydawanie zarzadzen Wojewody stwierdzajacych odwotanie ze stanowiska zastepcy wojta
z przyczyn, o ktorych mowa w art. 281 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym;

przygotowywanie aktow prawnych Wojewody zwigzanych z wyborami samorzgdowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem podzialu terytorialnego oraz zmianami nazw
miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

redagowanie i wydawanie Dziennika Urzgdowego Wojewddztwa Dolnoslaskiego w postaci
elektroniczne;j;

prowadzenie wykazu zespotéw doradczych powotywanych zarzadzeniem Wojewody;

prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody;
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16)

17)

prowadzenie rejestru porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia w imieniu Wojewody
niektorych spraw z zakresu jego wlasciwosci jednostkom samorzadu terytorialnego lub
organom innych samorzadow dzialajacych na obszarze wojewodztwa, kierownikom
panstwowych i samorzadowych os6b prawnych oraz innych panstwowych jednostek
organizacyjnych funkcjonujacych w wojewddztwie;

redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zadan Wydziatu.

4. Do zadan Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w zakresie

Oddzialu Prawnego nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

1)

12)

opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawnych Wojewody:
aktow prawa miejscowego, aktow kierownictwa wewnetrznego i innych;

opiniowanie projektow uméw i porozumien, ktorych strong jest Wojewoda lub Dolnoslaski
Urzad Wojewoddzki we Wroclawiu;

wydawanie opinii i udzielanie porad prawnych na rzecz Wojewody, Dyrektora Generalnego,
komorek organizacyjnych Urzedu i delegatur Urzedu;

opiniowanie projektow aktow prawnych organow ustawodawczych i wykonawczych panstwa;

uzgadnianie projektow prawa miejscowego stanowionych przez organy administracji
niezespolonej i reprezentowanie Wojewody w przypadkach dotyczacych aktéw prawa
miejscowego;

opiniowanie projektow zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego;

zastgpstwo procesowe przed sgdami powszechnymi, Sadem Najwyzszym, Wojewddzkimi
Sadami  Administracyjnymi, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz organami
egzekucyjnymi i organami administracji publicznej;

wspoltdziatanie z Prokuratorig Generalna Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad Dolnos$laska Izba Rolniczag we Wroclawiu
i Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu,
a w szczegolnosci:

a) badanie pod wzgledem legalnos$ci podejmowanych uchwatl przez organy Dolnoslaskiej
Izby Rolniczej we Wroctawiu,

b) przygotowywanie projektow aktow nadzorczych zwigzanych =z uprawnieniami
nadzorczymi Wojewody,

c) prowadzenie nadzoru nad uchwalami Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu i przygotowywanie aktow
nadzoru;

rozstrzyganie sporow o wilasciwo§¢ miedzy organami administracji zespolonej w jednym
wojewodztwie, niewymienionymi w art. 22 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego;

realizacja zadan z zakresu wykonywanych przez Wojewode uprawnien przyshugujacych
Skarbowi Panstwa wobec nieSciagnigtych naleznosci i nieuregulowanych zobowigzan
zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa;

opiniowanie projektow upowaznien i1 pelnomocnictw udzielanych przez Wojewode lub
Dyrektora Generalnego.

5. Do zadan Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w zakresie

Samodzielnego Stanowiska do spraw Oswiadczen Majatkowych oraz
Nieodplatnej Pomocy Prawnej nalezy:
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)

2)

3)

4)

prowadzenie listy organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia na obszarze
wojewoddztwa  dolno$laskiego punktow $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej mediac;ji;

przyjmowanie i analiza o$wiadczen majatkowych, sktadanych przez osoby zobowigzane
ustawami o samorzadzie terytorialnym, w tym:

a) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym i formalnym o$wiadczen majgtkowych
i w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przygotowanie stosownego projektu
wystgpienia Wojewody do Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

b) poréwnywanie z oswiadczeniami majatkowymi ztozonymi w roku poprzednim,

c) wspolpraca z organami administracji skarbowej w zakresie kontroli o$wiadczen
majatkowych,

d) sporzadzanie dla potrzeb Wojewody i samorzadéw sprawozdan z przeprowadzonej
analizy o$wiadczen majatkowych,

e) udostgpnianie danych wynikajacych z oSwiadczen majatkowych w trybie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

f) prowadzenie rejestru oswiadczen majatkowych zlozonych Wojewodzie przez osoby
zobowigzane ustawami o samorzadzie terytorialnym;

prowadzenie postepowan zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej ramach zadan
Wydziatu,

weryfikowanie pod wzgledem formalnym oswiadczen lustracyjnych cztonkow zarzadow
i cztonkow rad nadzorczych spotek z udzialem jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 45a.9 1. Do zadan Wydzialu Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej

w zakresie Oddzialu Programow Rozwoju Infrastruktury nalezy:

1)
2)

3)

realizacja zadan w oparciu o ustawe z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzadowym Funduszu
Rozwoju Drég;

kontrola realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan w ramach Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog;

@ przyjmowanie wnioskow oraz rozliczanie dotacji na organizacje bezptatnego transportu na
wybory.

2. Do zadan Wydzialu Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej w zakresie

Oddzialu Programow Rozwoju Spolecznego nalezy:

1)

realizowanie zadan zwigzanych z przekazywaniem wsparcia finansowego na dofinansowanie
zadan w ramach programow rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, w tym:

a) obsluga pracy zespolu oceniajacego wnioski o dofinansowanie,

b) przygotowanie oraz zawieranie umow i aneksow o dofinansowanie,

¢) weryfikacja wnioskow o ptatnosé,

d) realizacja spraw zwigzanych z wnioskowaniem o $rodki,

e) zatwierdzanie rozliczen dofinansowania w zakresie rzeczowym 1 finansowym
udzielonego na podstawie umow,

f) kontrola wykorzystania dofinansowania oraz kontrola trwatosci,

g) monitorowanie ciggtosci realizacji zadan finansowanych z programu,

h) monitorowanie danych dotyczacych dofinansowanych instytucji opieki,

1)  sporzadzanie sprawozdan,

j) realizacja wytycznych przygotowanych przez Ministra wlasciwego do spraw
zabezpieczenia spotecznego,

k) realizacja innych zadan zleconych przez Ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego, zwigzanych z wdrazaniem i realizacjg programow;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

realizowanie zadan zwigzanych z przekazywaniem wsparcia finansowego na dofinansowanie
zadan w ramach programéw finansowanych z Funduszu Solidarnosciowego tj. Program Centra
opiekunczo — mieszkalne, Program Asystent Osobisty Osoby z Niepelnosprawnoscia, Program
Opieka Wytchnieniowa:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg przez jednostki samorzadu terytorialnego
resortowych programdw wsparcia 0sob niepelnosprawnych wynikajacych z ustawy z dnia
23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym, w zakresie zadan z obszaru
zabezpieczenia spotecznego, w tym dziatania kontrolne,

b) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielanych jednostkom samorzadu
terytorialnego i innym podmiotom, w zakresie zadan nalezacych do merytorycznej
wlasciwosci Oddziatu;

@) obstuga zadan realizowanych w ramach Programu integracji spotecznej i obywatelskiej
Romoéw w Polsce w latach 2021 —2030;

@ wspolpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz NGO realizujgcymi zadania w
ramach Programu integracji spotecznej i obywatelskiej Romoéw w Polsce w latach 2021 — 2030;

@organizacja cyklicznych spotkan z przedstawicielami roznych agend, jednostek samorzadu
terytorialnego, szkot, osrodkéw pomocy spotecznej, centrow, instytucji kultury itp., na terenie,
ktorych zamieszkuja Romowie oraz lokalnych NGO;

@) organizacja cyklicznych spotkan szkoleniowych dla Asystentéw Edukacji Romskiej oraz
nauczycieli wspomagajacych;

@ wspbtpraca z Pelnomocnikiem ds. mniejszosci narodowych i etnicznych;

) prowadzenie monitoringu zadan realizowanych w ramach Programu integracji spotecznej
1 obywatelskiej Roméw w Polsce w latach 2021 — 2030;

@) przygotowanie sprawozdan, informacji, raportow z realizacji zadan objetych Programem;

(13 analiza przedtozonej przez Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty dokumentacji z wykonania
Modutu 1. i 2. Rzadowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mlodziezy
»Przyjazna szkota” w latach 2025-2027;

(13 kontrola realizacji przez Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty Modutu 1. i 2. Rzadowego
programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mlodziezy ,,Przyjazna szkota” w latach
2025-2027;

(19 prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem powiatom dotacji na zadanie zlecone
z zakresu administracji rzadowej w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawne;.

3. Do zadan Wydzialu Rozwoju i Wspoélpracy Terytorialnej w zakresie

Oddzialu Programow Wspolpracy Transgranicznej i Zamowien
Publicznych nalezy:

1)

realizacja zadan zwigzanych z petnieniem przez Wojewode funkcji Krajowego Kontrolera,
o ktorym mowa w art. 23 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspoOlpraca terytorialna”, dla Programu Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020
oraz Programu INTERREG V-A Republika Czeska - Polska, a takze zadan, o ktorych mowa
w art. 46 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059
z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie przepiséw szczegotowych dotyczacych celu ,,Europejska
wspoOlpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz instrumentéw finansowania zewngtrznego oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich
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w perspektywie finansowej 2021-2027, w ramach Programu INTERREG Czechy — Polska
2021-2027 oraz Programu Wspodipracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027, w tym
w szczegolnosci:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2
h)

3
k)
D

s)

przygotowanie i aktualizowanie instrukcji wykonawczej,

przeprowadzanie weryfikacji administracyjnych wnioskow o ptatnos$¢ oraz raportow wraz
z zestawieniem dokumentow/wnioskiem o ptatnos¢, w tym kontroli ex-ante i ex-post
dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwien publicznych i zatwierdzanie wydatkow,
rozpatrywanie zastrzezen zglaszanych w stosunku do wydatkéw podlegajacych
pomniejszeniu i korektom finansowym,

sporzadzanie i aktualizowanie rocznych planow kontroli projektow przeprowadzanych na
miejscu ich realizacji,

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli na miejscu realizacji projektu oraz
ewentualnie kontroli nastepczych w przypadku wydania zalecen pokontrolnych,
sporzadzanie informacji pokontrolnych wraz z formutlowaniem ewentualnych zalecen
pokontrolnych, podlegajacych weryfikacji pod wzgledem wdrozenia w ramach kontroli
nastepczych,

przeprowadzanie kontroli dokumentéw sktadanych w ramach trwatoéci operacji
Programow INTERREG,

przeprowadzanie planowych i pozaplanowych kontroli trwalosci projektéw na miejscu
realizacji w ramach Programow INTERREG,

zapobieganie, wykrywanie oraz korygowanie nieprawidlowosci, w tym prowadzenie
czynnosci wyjasniajacych w przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci oraz
w przypadku otrzymania informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci od
podmiotow zewnetrznych, w szczegdlnosci informacji zawartych w wynikach kontroli
podmiotéw zewngtrznych,

prowadzenie rejestru stwierdzonych nieprawidlowosci oraz przekazywanie odpowiednim
instytucjom informacji o nieprawidtowosciach indywidualnych i systemowych,
sporzadzanie zawiadomien do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych,
wprowadzanie do odpowiednich systemoéw informatycznych danych niezbednych do
monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji 1 audytu, na zasadach
okreslonych w odpowiednich wytycznych,

przeprowadzanie corocznej identyfikacji, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacja
powierzonych zadan,

wspOtpraca ze wszystkimi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie Programéw
w zakresie realizowanych zadan,

udzielanie beneficjentom informacji dotyczacych procedur kontroli, w tym takze
wsparcia merytorycznego w toku kontroli i audytow prowadzonych przez inne
uprawnione podmioty,

udzielanie instytucjom zaangazowanym we wdrazanie Programow INTERREG
informacji niezbednych do celow statystycznych, monitoringu finansowego i badan
efektywnosci,

realizacja zadan Wojewody jako dysponenta czesci budzetowej w zakresie pozostajagcym
w kompetencji Oddziatu, w tym obstuga systemu ,,TREZOR”,

wykonywanie innych zadan okreSlonych w Porozumieniach w sprawie powierzenia
Wojewodzie zadan kontrolnych w ramach programoéw Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej, dokumentach programowych, dokumentach krajowych i instrukcji
wykonawczej,

przygotowywanie, obstuga i rozliczanie projektow Urzedu, finansowanych ze $rodkow
Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027;

2) planowanie budzetu Oddzialu oraz przygotowanie planéw zamowien publicznych
i szkolen, finansowanych w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich
2021-2027;

3)

obstuga dotacji ujetych w czesci budzetowej Wojewody oraz $rodkéw z rezerwy celowej
budzetu panstwa w zakresie pozostajacym w kompetencji Oddziatu;
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4) archiwizacja, przechowywanie i nalezyte zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej czynnosci
wykonywanych w Oddziale;

5) sporzadzanie zbiorczego planu zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
oraz planu postgpowan o udzielenie zamdowien, a takze ich aktualizacji;

6) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, w tym:

a) rejestracja w Glownym Rejestrze Postepowan i weryfikacja wniosk6w o wszczecie
postgpowania,

b) wszczynanie oraz prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych przy
uzyciu wlasciwego $rodka komunikacji elektronicznej oraz obsluga Komisji
Przetargowych, przy uzyciu wlasciwego srodka komunikacji elektronicznej,

c) sporzadzanie ogloszen o zamowieniu, wyniku postepowania oraz wykonaniu umow,
specyfikacji warunkéw zamowienia i opisOw potrzeb i wymagan, a takze protokotow
postepowania,

d) przygotowywanie projektow umoéw =z wykonawcami, wyltonionymi w wyniku
rozstrzygnigcia prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;

7) realizacja obowigzkow Urzedu w zakresie planowania, przygotowywania oraz realizacji
zamowien centralnych i wspolnych, udzielanych przez Centralnego Zamawiajacego — Centrum
Obstugi Administracji Rzadowe;j;

8) rejestracji w Dodatkowym Rejestrze Postepowan i weryfikacji formularzy zgloszeniowych,
dotyczacych nabywania przez Urzad robot budowlanych, ustug i dostaw o wartosci nizszej niz
prog, zobowiazujacy do stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

9) sporzadzanie rocznego sprawozdania dla Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
o zamoéwieniach, udzielonych przez Urzad oraz przygotowywanie innych sprawozdan
i informacji dotyczacych tego obszaru;

10) rejestracja umoéw, zawieranych przez Urzad, w rejestrze Uméw DUW, prowadzonym
elektronicznie;

11) sporzadzanie projektow regulacji wewnetrznych, dotyczacych udzielania zamowien
i wydatkowania srodkow publicznych przez Urzad;

12) przeprowadzanie analiz i przygotowywanie opinii w zakresie udzielenia zamdwien publicznych
w Urzedzie;

13) @3 ychylony,
14) @13 ychylony,
15) @3 uchylony;
16) 3 uchylony;,
17) @013 ychylony.

4. Puchylony.

5. @ uchylony.

6. 7 Do zadan Wydzialu Rozwoju i Wspolpracy Terytorialnej
w zakresie Oddzialu Projektow i Wspolpracy nalezy:

1) wyszukiwanie mozliwoséci finansowania ze $rodkoéw unijnych zadan realizowanych przez
Urzad;
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2)

3)

4)

5)

6)

wsparcie wydzialow merytorycznych w procesie wnioskowania o dofinansowanie zadan ze
srodkow unijnych (przygotowywanie wnioskdéw i uméw o dofinansowanie), a takze ich
rozliczania (przygotowywanie wnioskow o platno$¢);

zarzadzanie realizowanymi w Urzgdzie projektami finansowanymi ze §rodkoéw europejskich;

obstuga infolinii oraz punktow konsultacyjno - doradczych dla cudzoziemcow w zakresie zadan
wynikajacych z projektu finansowanego ze srodkéw Funduszu Azylu, Migracji i Integracji;

realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020;

realizacja obowiazkoéw powierzonych Wojewodzie jako Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (ZPORR)
w wojewodztwie dolnoslaskim.

§ 46.1. » Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Dokumentow, Obywateli Unii Europejskiej i Zezwolen
na Prace¢ nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkdéw ich rodzin;

dokonywanie wpisu do ewidencji zaproszen oraz wydawanie decyzji o odmowie lub
uniewaznieniu wpisu,

prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawach wydania lub wymiany karty pobytu;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydawania albo przedtuzania wiz
Schengen lub wiz krajowych;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach przedtuzenia okresu pobytu w ramach
ruchu bezwizowego;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie polskiego dokumentu
podrézy dla cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrozy dla cudzoziemca,
polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca;

umieszczanie w dokumencie wymienionym cudzoziemca nowej naklejki wizowej wizy
krajowe;j;

12 uchylony,

przygotowywanie zaswiadczen, odpowiedzi na zapytania indywidualne oraz wnioski innych
organow, shuzb i instytucji - w sprawach objetych merytoryczng dziatalnos$cig Oddziatu;

12 uchylony,

koordynowanie przekazywania dokumentacji wydzialowej do archiwum zaktadowego
oraz wydawanie kopii z akt spraw zakonczonych;

dystrybucja korespondencji oraz dokumentacji wptywajacej do Wydzialu, w tym przyjmowanie
zalacznikdéw do toczacych sie¢ w Wydziale postepowan;

obstluga sekretariatu Wydziatu, w tym zgtaszanie potrzeb materiatowych Wydziatu;
prowadzenie rejestrow spraw z zakresu objetego merytoryczng dziatalnoscia Oddziatu;

sktadanie do wlasciwego miejscowo komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta
placowki Strazy Granicznej wnioskow o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony granicy Panstwa, kontroli ruchu granicznego
i cudzoziemcow oraz koordynacji dziatan zwigzanych z polityka migracyjng panstwa;

obstuga klienta w zakresie zadan obje¢tych merytoryczng dziatalno$cig Oddziatu;
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18) (2 prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawach zwigzanych z wydawaniem

zezwolen na prace cudzoziemcoéw oraz ich przedluzeniem i uchyleniem;

19) (12 prowadzenie rejestrow wydanych zezwolen na prace cudzoziemcom;

20) (2 przekazywanie, na podstawie obowigzujacych przepiséw, wlasciwym organom informacji

o wydanych zezwoleniach na wykonywanie pracy przez cudzoziemcow;

21) (Pustalanie, po zasiegnieciu opinii marszatka wojewddztwa oraz wojewodzkiej rady rynku

pracy, kryteriow wydawania zezwolen nas prace.

2. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow I nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

(7prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie udzielenia, zmiany lub cofnigcia
zezwolen na pobyt czasowy, w tym na pobyt czasowy i prac¢ na podstawie zapisOw ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;

przygotowywanie zaswiadczen, odpowiedzi na zapytania indywidualne oraz wnioski innych
organdw, shuzb i instytucji - w sprawach objetych merytoryczng dziatalnos$cig Oddziatu;

prowadzenie rejestrow spraw objetych merytoryczng dziatalnoscig Oddziatu;

sktadanie do wiasciwego miejscowo komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta
placowki Strazy Granicznej wnioskoOw o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony granicy Panstwa, kontroli ruchu granicznego
i cudzoziemcOw oraz koordynacji dzialan zwigzanych z polityka migracyjng panstwa;

obstuga klienta w zakresie zadan objetych merytoryczng dziatalnos$ciag Oddziatu.

3. ™ uchylony.

4. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow III nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach udzielenia lub cofnigcia zezwolen na
pobyt staly oraz na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w przedmiocie Karty Polaka: wydawanie,
przedtuzanie, wymiana, oraz wydawanie duplikatu Karty Polaka;

przygotowywanie zaswiadczen, odpowiedzi na zapytania indywidualne oraz wnioski innych
organdw, shuzb i instytucji - w sprawach objetych merytoryczng dziatalnos$cig Oddziatu;

prowadzenie rejestrow spraw objetych merytoryczng dziatalnoscig Oddziatu;

sktadanie do witasciwego miejscowo komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta
placéwki Strazy Granicznej wnioskOw o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony granicy Panstwa, kontroli ruchu granicznego
i cudzoziemcow oraz koordynacji dzialan zwigzanych z polityka migracyjng panstwa;

obstuga klienta w zakresie zadan objetych merytoryczng dziatalnos$cia Oddziatu.

5. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow IV nalezy:
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)

2)

3)
4)

5)

6)

(17 prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie udzielenia, zmiany lub cofnigcia
zezwolen na pobyt czasowy, w tym na pobyt czasowy i prace na podstawie zapisow ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;

przygotowywanie zaswiadczen, odpowiedzi na zapytania indywidualne oraz wnioski innych
organdw, shuzb i instytucji - w sprawach obj¢tych merytoryczng dziatalnos$cig Oddziatu;

prowadzenie rejestrow spraw objetych merytoryczng dziatalnoscig Oddziatu;

sktadanie do wtasciwego miejscowo komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta
placowki Strazy Granicznej wnioskow o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony granicy Panstwa, kontroli ruchu granicznego
i cudzoziemcow oraz koordynacji dziatan zwigzanych z polityka migracyjng panstwa;

obstuga klienta w zakresie zadan objetych merytoryczng dziatalnoscig Oddziatu.

6. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Obshlugi Cudzoziemcow I nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

przyjmowanie wnioskow na pobyt czasowy, pobyt staly, pobyt rezydenta dtugoterminowego
Unii Europejskiej - obstuga bezposrednia;

wszczynanie postepowan administracyjnych w sprawach wnioskow wymienionych
w punkcie 1 lub prowadzenie postepowan administracyjnych w celu usuniecia brakow
formalnych;

przygotowywanie zaswiadczen, odpowiedzi na zapytania indywidualne oraz wnioski innych
organow, shuzb i instytucji - w sprawach objetych merytoryczng dziatalnos$cig Oddziatu;

prowadzenie rejestrow spraw objetych merytoryczng dziatalnoscig Oddziatu;
12 uchylony.

7.7 uchylony.

8. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Obywatelstwa Polskiego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

opiniowanie wnioskéw w sprawie nadania obywatelstwa polskiego 1 przekazywanie
dokumentéw do ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, celem nadania dalszego biegu
sprawie;

weryfikacja wnioskow w sprawie wyrazenia zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego
1 przekazywanie dokumentéw do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, celem nadania
dalszego biegu sprawie;

przyjmowanie w imieniu Wojewody os$wiadczen zwigzanych z nabyciem lub utrata
obywatelstwa polskiego;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach:

a) potwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego,

b) wuznania za obywatela polskiego,

C) uznania za repatrianta,

d) s$wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Karty Polaka osiedlajacych si¢ w Rzeczypospolitej
Polskie;j;

opiniowanie wnioskoOw 0sob ubiegajacych si¢ o wydanie wizy repatriacyjnej co do warunkow
osiedlenia si¢;

82



6) rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie informacji o obywatelstwie polskim osoby;
7) prowadzenie rejestrow, zgodnie z wtasciwos$cia, w sprawach:

a) nadania obywatelstwa polskiego,

b) wuznania za obywatela polskiego,

c) wyrazenia zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego,
d) wyboru dla matoletniego obywatelstwa innego panstwa,

€) uznania za repatrianta;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacja dla starostw w zakresie wyptaty $wiadczen
pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka;

9) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci, w tym:

a) nadzor nad dziatalno$cig organdow gmin w zakresie przestrzegania i realizacji przepisow
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych drugoinstancyjnych,

c) wspolpraca z organami gmin w zakresie przygotowania ewidencji ludnosci do
przeprowadzenia wyborow i referendum;

10) prowadzenie spraw z zakresu dowodow osobistych, w tym:

a) nadzor nad dziatalnoscig organdow gmin w zakresie przestrzegania i realizacji przepiséw
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
b) prowadzenie postgpowan administracyjnych drugoinstancyjnych;

11) prowadzenie spraw z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia
i nazwiska, w tym:

a) wykonywanie nadzoru nad dzialalnoscig organow gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych drugoinstancyjnych,

c) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach uniewaznienia jednego
z dwoch aktow stanu cywilnego stwierdzajacych to samo zdarzenie,

d) wydawanie zgody na wyniesienie ksiag stanu cywilnego poza USC;

12) sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego;

13) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej i innych ustaw regulujacych
stosunek panstwa do podmiotow koscielnych i wyznaniowych w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji organizacji koscielnych i wyznaniowych,

b) potwierdzenia przyjecia powiadomienia o powotlaniu, zniesieniu 1 zmianach
organizacyjnych dotyczacych wyznaniowych 0s6b prawnych,

c) wydawania zaswiadczen z ewidencji organizacji ko$cielnych i wyznaniowych
prowadzonych przez Wojewodg;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacja dla jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie
utrzymania w gminach stanowisk pracy realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej w sprawach obywatelskich;

15) realizowanie zadan zwigzanych z finansowaniem z Funduszu Pomocy nadawania nr PESEL
UKR oraz wykonania niezb¢dnej fotografii;

16) ® uchylony,
17) obstluga klienta w zakresie zadan objetych merytoryczna dziatalnos$cig Oddziatu.

9. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
w zakresie Oddzialu Paszportowego i Kart Pobytu nalezy:
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1) (7przyjmowanie wnioskow paszportowych, w tym potwierdzanie tozsamos$ci i obywatelstwa
wnioskodawcy lub osoby, ktérej ma by¢ wydany paszport na podstawie regulacji wskazanych
w ustawie z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych;

2) wydawanie dokumentow paszportowych;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach odmowy wydania lub uniewaznienia
dokumentu paszportowego oraz wydawanie innych decyzji i postanowien w sprawach
paszportowych;

4) wprowadzanie danych do Rejestru Dokumentéw Paszportowych;

5) prowadzenie spraw dotyczacych srodkéw zapobiegawczych w postaci zakazu opuszczania kraju
z zatrzymaniem dokumentu paszportowego wraz z prowadzeniem depozytu zatrzymanych
dokumentow paszportowych;

6) udostgpnianie danych z Rejestru Dokumentéw Paszportowych;
7) koordynacja organizacji pracy oraz zapewnienie ciagtosci pracy i sprawnego funkcjonowania:

a) Terenowego Punktu Paszportowego w Strzelinie z siedzibg w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Strzelinie,

b) Terenowego Punktu Paszportowego w Srodzie Slaskiej z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Srodzie Slaskiej,

c) Terenowego Punktu Paszportowego w Trzebnicy z siedzibag w Starostwie Powiatowym
w Trzebnicy,

d) Terenowego Punktu Paszportowego w Wolowie z siedzibg w Urzgdzie Miejskim
w Wolowie,

e) Terenowego Punktu Paszportowego we Wroclawiu z siedziba w filii Urzedu Miejskiego
Wroclawia w Magnolia Park,

f) (907 Terenowego Punktu Paszportowego w Miliczu z siedzibg w Starostwie
Powiatowym w Miliczu,

g) (907 Terenowego Punktu Paszportowego w Katach Wroctawskich z siedziba w Urzedzie
Miasta i Gminy Katy Wroctawskie,

h) (1207 Terenowego Punktu Paszportowego w Otawie z siedziba w Starostwie Powiatowym
w Olawie,

i) (1Y Terenowego Punktu Paszportowego w Olesnicy z siedzibg w Urzedzie Miasta
w Olesnicy;

8) (wydawanie paszportu tymczasowego w imieniu wlasciwego ministra do spraw
wewngtrznych na terenie Portu Lotniczego we Wroctawiu;

9) (" personalizacja i wydawanie kart pobytu;

10) 2 uniewaznianie Karty Polaka.

10. W Delegaturach Urzedu w Jeleniej Gorze i Walbrzychu
realizowane s3 przez Oddzial Paszportowy 1 Obslugi Klienta,
a w Delegaturze Urzedu w Legnicy realizowane sa przez Oddzial
Paszportowy i Spraw Cudzoziemcow zadania wskazane w ust. 6 pkt 1 i 4,
w ust. 9 pkt 1, 2, 4, i 6 oraz w§ 49 ust. 7 pkt 2 lit. a i ¢ oraz pkt 7,
a takze zadania z zakresu porzadkowania dokumentacji niearchiwalnej
i materialéw archiwalnych.

11.7% Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Oddzialu Paszportowego i Spraw Cudzoziemcow w Legnicy
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nalezy rowniez realizacja zadan wskazanych w ust. 1 pkt 18 - 21, ust. 2 pkt
1 -6, ust. 9 pkt 9 - 10.

12.7209Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Samodzielnych Stanowisk do spraw Wsparcia Wydzialu nalezy:

1) D uchylony;

2) planowanie i organizowanie szkolen specjalistycznych dla pracownikow Wydzialu z zakresu
objetego merytoryczng dziatalnoscig Wydziatu;

3) organizacja szkolen dla podmiotow zewnetrznych z zakresu problematyki realizowanej przez
Wydziat;

4) prowadzenie spraw majatkowych Wydziatu;

5) przygotowywanie dokumentacji w sprawach pracowniczych, miernikow wykonania budzetu,
kart ewaluacji, szacowania ryzyka;

6) kontrolowanie funkcjonowania systeméw informatycznych, prowadzenie spraw dostepow do
systemow informatycznych;

7) (13 obstuga klientoéw w zakresie zadan objg¢tych merytoryczng dziatalno$ciag Wydziatu;
8) (12 przygotowywanie raportow, zestawien, odpowiedzi na zapytania;
9) (12 obstuga systemow rezerwacji;

10) (/2 realizowanie zadan w ramach projektow finansowanych ze $srodkow zewnetrznych.
13. @ uchylony.

13a. ™) Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Samodzielnego Stanowiska Radcy Generalnego do spraw
Paszportowych i Cudzoziemskich nalezy:
1) nadzér nad prowadzeniem spraw z zakresu legalnosci pobytu i pracy cudzoziemcoOw na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w tym obywateli Unii Europejskiej oraz prawa do
posiadania dokumentu paszportowego przez obywateli polskich;

2) reprezentowanie Wojewody w kontaktach z organami naczelnymi i centralnymi, Policjg, Straza
Graniczng, Agencja Bezpieczenstwa Wewngetrznego oraz przed Sadem Administracyjnym.

14. A%1219W Terenowych Punktach Paszportowych w Boleslawcu,
Dzierzoniowie, Glogowie, Katach Wroclawskich, Klodzku, Lubinie,
Miliczu, Olesnicy, Olawie, Polkowicach, Strzelinie, Srodzie Slqskiej,
Trzebnicy, Wolowie, Wroclawiu (Magnolia Park), Zabkowicach Slqskich i
Zgorzelcu realizowane sa zadania z zakresu Oddzialu Paszportowego i Kart
Pobytu wskazane w ust. 9 pkt 1, 2, 4.

§47.%1. Do zadan Wydzialu Zdrowia w zakresie Oddzialu
Doskonalenia Kadr Medycznych nalezy:
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)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem specjalizacyjnym lekarzy oraz lekarzy
dentystow, w tym prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie skreslenia lekarzy i
lekarzy dentystow z rejestru 0s6b odbywajacych szkolenie specjalizacyjne;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem tytutu specjalisty przez farmaceutow,
diagnostow laboratoryjnych, fizjoterapeutow oraz w dziedzinach majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia;

wspotpraca w zakresie realizacji zadan z wlasciwymi urzgdami, organami, instytucjami i innymi
podmiotami oraz konsultantami wojewodzkimi;

zapewnienie obshugi organizacyjnej egzaminéw LEK i LDEK;
wydawanie zaswiadczen po odbytych szkoleniach specjalizacyjnych;

wyznaczanie przedstawicieli Wojewody do zespotu kontrolnego, powotanego przez Centrum
Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego do kontroli realizacji szkolenia specjalizacyjnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga Centralnego Rejestru Oséb Uprawnionych do
Wykonywania Zawodu Medycznego;

nadzor nad prawidlowg realizacjg zobowigzan lekarzy z tytulu podwyzszonego wynagrodzenia,
w tym wydawanie decyzji w przedmiocie nalozenia kary za niewywigzywanie si¢
z zobowigzania;

zadanie zwigzane z przekazywaniem Marszatkowi Wojewodztwa Dolno$laskiego dotacji
celowej na sfinansowanie stazy podyplomowych;

obstuga kancelaryjna spraw zwigzanych z zakonczeniem dzialalno$ci Wojewodzkiej Komisji
ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.

2. D ychylony.

3. Mychylony.

4. Do zadan Wydzialu Zdrowia w zakresie Oddzialu Zdrowia

Publicznego i Organizacji Ochrony Zdrowia nalezy:

)

2)

3)

4)

prowadzenie rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, w tym prowadzenie
postepowan administracyjnych I instancji, w sprawach zwigzanych z wydawaniem:

a) zaswiadczen o wpisie, wpisie zmian do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnosc¢
lecznicza,

b) decyzji administracyjnych o wykre§leniu podmiotu leczniczego z rejestru i odmowie
wpisu i wpisu zmian podmiotu leczniczego do rejestru;

prowadzenie postepowan administracyjnych w 1 instancji w sprawach nalozenia kary
pienigznej z tytutu naruszenia przepisu art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej;

prowadzenie postepowan administracyjnych w I instancji w sprawach wydania zgody badz
odmowy na czasowe zaprzestanie dziatalnosci leczniczej w zakresie niektorych jednostek lub
komorek organizacyjnych funkcjonujacych w  strukturach podmiotéw wykonujgcych
dziatalno$¢ lecznicza;

prowadzenie postepowan administracyjnych w I instancji sprawach natozenia kary finansowej
w przypadku czasowego zaprzestania dziatalnosci jednostek lub komoérek organizacyjnych
zaktadu leczniczego z tytulu naruszenia trybu okre$lonego w ustawie z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

prowadzenie nadzoru i kontroli podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza w zakresie
zgodnosci wykonywanej dziatalno$ci leczniczej z przepisami ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalno$ci leczniczej i przepisami wykonawczymi do tej ustawy;

przeprowadzanie kontroli w zakresie odbywania stazu podyplomowego lekarzy, lekarzy
dentystow oraz speiania przez podmioty prowadzace staz wymagan oraz warunkow, jakim
powinny odpowiada¢ podmioty lecznicze, indywidualne praktyki lekarskie iindywidualne
specjalistyczne praktyki lekarskie, organizujace staz podyplomowy;

zlecanie przeprowadzania kontroli podmiotow wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza
konsultantom wojewddzkim w ochronie zdrowia oraz jednostkom organizacyjnym podlegtym
lub nadzorowanym przez organ prowadzacy rejestr;

prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem przedstawicieli Wojewody Dolnoslaskiego
do rad spolecznych dziatajacych w podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorstwami
oraz w podmiotach, dla ktérych podmiotem tworzacym jest uczelnia medyczna;

prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem przez Wojewode
Dolnoslaskiego konsultantéw wojewddzkich w ochronie zdrowia;

koordynowanie i nadzorowanie dziatan konsultantdéw wojewodzkich w ochronie zdrowia
i obstuga administracyjna;

wydawanie opinii o celowo$ci inwestycji w systemie ochrony zdrowia (OCI) polegajacej na
utworzeniu na obszarze wojewodztwa nowego podmiotu leczniczego, nowych jednostek Iub
komorek organizacyjnych zakladu leczniczego podmiotu leczniczego, innej inwestycji
dotyczacej wykonywania dzialalnos$ci leczniczej polegajacej na udzielaniu $wiadczen
zdrowotnych, ktorej wartos¢ kosztorysowa na dzien zlozenia wniosku przekracza 2 min zk;

opracowywanie, monitorowanie i przeprowadzanie badania §rédokresowego Wojewodzkiego
Planu Transformacji dla wojewodztwa dolnoslaskiego w porozumieniu z Wojewodzka Rada
do spraw Potrzeb Zdrowotnych, a takze zapewnienie obstugi administracyjnej tej Rady;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig statystyczng statystyki publicznej
jednostek systemu opieki zdrowotnej, w zakresie m.in. zachorowalno$ci, leczonych
w ambulatoryjnej 1 stacjonarnej opiece zdrowotnej, kadry medyczneji profilaktyki
zdrowotne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig statystyczng statystyki publicznej
w zakresie sytuacji finansowej i struktury zobowigzan finansowych publicznych jednostek
systemu opieki zdrowotne;j;

sporzadzanie i aktualizowanie wojewodzkiego planu dziatania na wypadek wystgpienia
epidemii, o ktérym mowa w ustawie z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen 1 choréb zakaznych u ludzi oraz przygotowywanie projektow rozporzadzen
oglaszajacych lub odwotujacych stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii na obszarze
wojewoddztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie postepowan administracyjnych w I instancji w sprawach dot. powolywania osob
do pracy przy zwalczaniu epidemii;

podejmowanie dziatan wynikajacych z Krajowego Programu Zapobiegania Zakazeniom HIV
1 Zwalczania AIDS;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem Rady Wojewddzkiej Oddziatu Narodowego
Funduszu Zdrowia;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym;

sporzadzanie wojewodzkiego planu dziatania szczegodlnej opieki geriatrycznej, jego
aktualizowanie oraz uzgadnianie z witasciwymi powiatami warunkéw utworzenia centrum
zdrowia 75+, monitorowanie dzialalnosci centrum w zakresie organizacji i dostgpnosci do
$wiadczen opieki zdrowotnej;
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21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

wydawanie opinii o zgodnosci planowanego do realizacji programu polityki zdrowotne;j
z Wojewodzkim Planem Transformacji, o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych oraz z celami
operacyjnymi Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-2025, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym, okreslonymi w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie Narodowego Programu Zdrowia na lata
2021-2025;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w 1 instancji w sprawach nalozenia kar
pienieznych w przypadku zbywania przez podmioty lecznicze produktéw leczniczych,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyrobéw medycznych
naruszajacych przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne;

monitorowanie  sytuacji zdrowotnej na obszarze wojewddztwa  dolnoslaskiego,
ze szczegblnym uwzglednieniem procesoOw restrukturyzacji, spordw zbiorowych, form
protestow pracowniczych i innych zagrozen majgcych wpltyw na dostepnos¢ do $wiadczen
zdrowotnych;

wspoOlpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego mieszkancom wojewodztwa dolnoslaskiego;

wspoltpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, inspekcja sanitarng, samorzadem
lekarskim, farmaceutycznym, pielegniarek i potoznych, wyzszymi uczelniami publicznymi
i niepublicznymi, instytucjami naukowymi, organizacjami pozarzadowymi i innymi w
zakresie nalezacym do wlasciwosci merytorycznej Oddziatu;

udzielanie informacji o dziatalnosci jednostek ochrony zdrowia oraz sytuacji zdrowotnej
w wojewodztwie dolnoslaskim jednostkom samorzadu terytorialnego i innym instytucjom
odpowiedzialnym za kreowanie polityki zdrowotnej w regionie oraz odbiorcom
indywidualnym;

rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie nalezagcym do wiasciwosci Oddziatu.

5. Do zadan Wydzialu Zdrowia w zakresie Samodzielnych Stanowisk

Naczelnego Lekarza Uzdrowiska nalezy w szczegolnosci:

)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wspoéltdziatanie z osobami sprawujacymi nadzor specjalistyczny na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego;

wspoldziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego i podmiotami wykonujacymi
dziatalno$¢ leczniczg, ze szczegdlnym uwzglednieniem spraw dotyczacych pacjentow;

monitorowanie 1 inicjowanie porozumien miedzy podmiotami prowadzacymi zaklady
lecznictwa uzdrowiskowego w sprawie udzielania $wiadczen zdrowotnych, prawidlowej
eksploatacji naturalnych surowcéw leczniczych 1 prawidlowego wykorzystania kadr
medycznych;

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli stanu oraz funkcjonowania urzadzen
lecznictwa uzdrowiskowego ze szczegdlnym uwzglednieniem wymagan sanitarnych;
zglaszanie wnioskow w sprawie stanu i funkcjonowania urzadzen lecznictwa uzdrowiskowego;

wspotpraca z zakltadami gorniczymi znajdujacymi si¢ na obszarze uzdrowiska lub obszarze
ochrony uzdrowiskowej i podmiotami posiadajacymi koncesje na wydobywanie i eksploatacje
naturalnych surowcéw leczniczych w sprawach prawidtowego wykorzystania tych surowcow;

zglaszanie wnioskow w sprawie warunkow naturalnych i wlasciwego ksztaltowania czynnikow
srodowiskowych w uzdrowisku lub na obszarze ochrony uzdrowiskowe;j;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadzorem nad lecznictwem uzdrowiskowym oraz
ewidencji zakladéw lecznictwa uzdrowiskowego i urzadzen lecznictwa uzdrowiskowego,
znajdujacych si¢ na obszarze uzdrowiska;
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9)

10)

1)

12)

13)

nadzor nad jakoscig $wiadczen opieki zdrowotnej udzielanych w zakladach lecznictwa
uzdrowiskowego;

rozpatrywanie skarg i wnioskow pacjentdw korzystajacych ze §wiadczen opieki zdrowotnej
udzielanych w zaktadach lecznictwa uzdrowiskowego;

kontrola wyposazenia zaktadow lecznictwa uzdrowiskowego w aparatur¢ lub sprzet medyczny
shuzace do udzielania §wiadczen zdrowotnych;

kontrola warunkéw zakwaterowania i wyzywienia pacjentow w zakladach lecznictwa
uzdrowiskowego;

wspoldziatanie z komisjg uzdrowiskowa, o ktorej mowa w art. 47 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.
o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz
o gminach uzdrowiskowych.

§ 48.01.% uchylony.

2. Do zadan Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddzialu

Inwestycji, Remontow i Administrowania Mieniem nalezy:

)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)

11)

planowanie realizacji inwestycji budowlanych;

sporzadzanie programow inwestycyjnych dla planowanych inwestycji budowlanych
realizowanych przez Biuro;

zlecanie wykonania dokumentacji projektowych na potrzeby realizacji inwestycji budowlanych;
przygotowywanie opisow przedmiotu zamowienia oraz uméw w zakresie zadan Oddziatu;

koordynacja realizacji inwestycji budowlanych wykonywanych przez firmy zewngtrzne na
rzecz Urzedu;

rozliczanie zakonczonych inwestycji budowlanych na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujacych;

nadzor nad prawidtowa realizacjag umow dotyczacych zadan Oddziaty;
planowanie naktadéw finansowych niezb¢dnych do realizacji zadan Oddziatu;

@) utrzymanie nieruchomos$ci bgdgcych w trwatym zarzadzie Urzgdu w nalezytym stanie
technicznym poprzez:

a) biezaca likwidacje awarii stolarskich, $lusarskich, dekarskich, elektrycznych
i hydraulicznych,

b) biezaca konserwacje pomieszczen i urzadzen technicznych,

¢) planowanie i realizacje remontéw biezacych, w tym nadzor nad realizacjg biezacych prac
remontowych wykonywanych przez firmy zewnetrzne,

d) zlecanie wymaganych prawem przegladow technicznych budynkoéw, instalacji i urzadzen
technicznych,

e) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

f) utrzymanie czystosci i porzadku,

g) zapewnienie prawidlowego oznakowania komoérek organizacyjnych  Urzedu
1 pomieszczen;

gospodarowanie nieruchomog$ciami bedacymi w trwalym zarzadzie Urzgdu w zakresie:

a) prowadzenia spraw zwigzanych z podatkami i optatami lokalnymi dla potrzeb Urzedu,
b) przejmowania i zbywania nieruchomosci i lokali dla potrzeb Urzedu,
€) uzyczania i wynajmowania powierzchni podmiotom zewnetrznym;

1D uchylony,
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12)

13)
14)

15)

16)
17)

realizacja potrzeb Urzgdu w zakresie bindowania, laminowania 1 duzych zlecen
kserograficznych;

realizacja potrzeb Urzedu w zakresie przenoszenia mienia Urzedu;

obstuga tablic Urzedu z informacjami ogoélnymi poprzez wywieszanie na nich ogloszen,
obwieszczen, zawiadomien 1 innych informacji dla potrzeb Urzedu;

realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczos$cig, wynikajaca z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania bilansowego nosnikow energii
i infrastruktury cieptowniczej — G-02b;

zarzadzanie pomieszczeniami biurowymi wykorzystywanymi na potrzeby Urzedu;

zapewnienie dostaw energii elektrycznej, energii cieplnej, wody, odprowadzania $ciekow,
wywozu nieczystosci itp. w obiektach Urzedu.

3. Do zadan Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddzialu

Logistyki nalezy:

1) zarzadzanie kolumng transportu Urzgdu;

2) terminowe wykonywanie przegladow okresowych i rejestracyjnych pojazdow;

3) prowadzenie ewidencji kosztow zuzycia paliwa oraz przebiegu kilometrow przypadajacych na
poszczegdlne pojazdy;

4) zlecenie biezacych napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych, zakupu czeéci, akcesoriow oraz
opon;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem samochodéw stuzbowych bedacych
w zasobach Urzedu;

6) prowadzenie dzialan z utrzymaniem samochodow w ciaglej sprawnosci techniczne;j;

7) dostarczanie przesylek do Delegatur Urzedu i wybranych podmiotow na terenie Wroctawia;

8) zarzadzanie parkingami wewngtrznymi;

9) zamawianie, wydawanie i rozliczanie materiatow biurowych, srodkdéw czystosci i artykutow
higienicznych zgodnie z zamowieniami komoérek organizacyjnych Urzedu;

10) dokonywanie zakupow towarow 1 ustug zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu, z
wylaczeniem zakupow realizowanych przez pozostale Oddziaty Biura;

11) gospodarowanie $rodkami trwaltymi i innymi skladnikami majgtkowymi Urzgdu, w tym
prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja oraz zagospodarowaniem, likwidacja, zbyciem
mienia Urzedu;

12) prowadzenie spraw dotyczacych zamieszczania w prasie ogloszen i obwieszczen Wojewody
oraz ogloszen Urzedu;

13) prowadzenie spraw dotyczacych rocznej prenumeraty prasowej Urzedu;

14) zamawianie pieczeci — po uzyskaniu pozytywnej opinii komodrki wlasciwej ds. kadr;

15) zamawianie wizytowek, zaproszen oraz innych materialow promocyjnych Urzedu;

16) obstuga sal konferencyjnych oraz sali kolumnowej;

17) prowadzenie ewidencji wynajmowanych sal konferencyjnych podmiotom zewngtrznym
i przekazywanie danych o kosztach najmu do wlasciwej rzeczowo komorki organizacyjnej
Urzedu,

18) zapewnienie ochrony osob i mienia dla potrzeb Urzedu;

19) zapewnienie czystoSci.
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4.W Delegaturach Urzedu w Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu
realizowane s zadania w zakresie Oddzialu Inwestycji, Remontow
i Administrowania Mieniem wskazane w ust. 2 pkt 9 lit. a, b i f oraz
w zakresie Oddzialu Logistyki wskazane w ust. 3 pkt 9, 10, 12, 13 i 14.

§ 49.1.Do zadan Biura Dyrektora Generalnego w zakresie stanowiska
Glownego Ksiegowego, a takze stanowiska Zastepcy Glownego Ksiegowego
w zakresie wynikajacym z opisu stanowiska oraz posiadanych upowaznien,
nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.

2.00%ychylony.

3. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego w zakresie Oddzialu
Ksiegowosci i Budzetu nalezy:

1) opracowanie materiatdéw planistycznych w zakresie srodkow bedacych w dyspozycji Biura oraz
na podstawie informacji przekazanych z komoérek organizacyjnych Urzedu, ktérym Biuro
prowadzi obstuge finansowo — ksiegowa, w tym:

a) przygotowywanie propozycji projektu harmonogramu oraz harmonogramu realizacji
dochodéw w zakresie naleznosci cywilnoprawnych i wydatkéw budzetowych,

b) przygotowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa,

¢) opracowywanie projektu planu oraz planu dochodéw w =zakresie naleznosci
cywilnoprawnych i wydatkéw budzetowych,

d) przygotowanie projektow decyzji Dyrektora Generalnego i prowadzenie ewidencji zmian
w zakresie planu wydatkéw na podstawie decyzji Dyrektora Generalnego, decyzji
Wojewody oraz decyzji ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych;

2) obstuga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa - TREZOR na poziomie
dysponenta trzeciego stopnia w zakresie harmonogramu przekazywania srodkow, planowania
oraz sprawozdawczosci;

3) obstuga informatycznej aplikacji BUZA, stuzacej do prezentacji planu w uktadzie zadaniowym
w zakresie prowadzonej ewidencji ksiegowej (wartosci finansowe), Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa oraz sprawozdawczosci;

4) prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie wydatkow dysponenta III stopnia, finansowanych
z budzetu panstwa oraz funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, z uwzglgdnieniem uktadu
klasyfikacji budzetowej i uktadu budzetu zadaniowego, w zakresie m.in.:

a) dokumentacji ptacowej — list ptac oraz faktur i rachunkow wystawianych przez osoby
$wiadczace ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych,

b) delegacji — polecenia wyjazdu stuzbowego,

¢) faktur, rachunkow, not ksiegowych wystawianych przez kontrahentow DUW,
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3)
6)

7)
8)
9)

10)
1)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)
23)
24)
25)

d) dyspozycji przekazania $rodkéw, m.in.: refundacji kosztow podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, refundacji kosztéw okularow, podatku od nieruchomosci, ubezpieczen,
zwrotu kosztow postepowania egzekucyjnego i optat komorniczych;

obstuga finansowo-ksiegowa wydatkow inwestycyjnych;

obstuga finansowo-ksiggowa srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej;

obstuga kasowa pracownikow Urzedu;
prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania;

kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym przed
dokonaniem wyptat;

przygotowywanie do realizacji czekoéw i przelewow;
prowadzenie ptatnosci Urzgdu w systemie Nowej Bankowosci Elektronicznej NBP (NBE);

obstuga finansowo-ksiegowa najemcow/uzyczajacych powierzchnie w budynkach Urzedu,
w tym wystawianie faktur i not ksiggowych;

prowadzenie rejestrow faktur VAT dla celéw podatkowych;
sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku VAT;

przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami, z wyjatkiem
przeprowadzania inwentaryzacji droga spisu z natury: S$rodkow trwalych, inwestycji
w nieruchomosci oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie;

analiza wykorzystania $rodkéw przekazanych z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan
(w zakresie wydatkow biezacych);

opracowywanie okresowych ocen i analiz z wykonania budzetu Wojewody w zakresie
wydatkow biezacych i inwestycyjnych (sprawozdanie opisowe);

sporzadzanie sprawozdan budzetowych (RB), finansowych (Bilans, Rachunek Zyskow i Strat,
Informacja dodatkowa oraz Zestawienie Zmian w Funduszu) i statystycznych (F-03)
przewidzianych obowigzujacymi przepisami;

obstuga programow ksieggowych: FK, ST, AZF, FAKTURY;

elektroniczne przekazywanie naleznosci z tytulu zobowigzan Urzedu zasadzonych
w prawomocnych wyrokach sadowych i wyptat z ZFSS poprzez strong Poczty Polskiej;

obstuga finansowo-ksiegowa naleznos$ci cywilnoprawnych, w tym realizacja planu finansowego
w zakresie dochodéw Skarbu Panstwa, m.in.:

a) wplywow z optat czynszowych za wynajem pomieszczen,

b) wplywow z nalezno$ci przejetych bilansem po zlikwidowanych Zakladach Techniki
Medycznej Stuzby Zdrowia,

c) zwrotow wydatkow za lata ubiegle,

d) odszkodowan,

e) zryczaltowanych wynagrodzen za terminowe wplacanie zaliczek podatku dochodowego
pracownikow pobranych na rzecz budzetu panstwa oraz wptaty dotyczace wynagrodzen,
ktore przystuguja platnikowi sktadek z tytutu wykonywania zadan zwigzanych
z ustaleniem prawa i wysoko$ci §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
1 macierzynstwa;

prowadzenie ewidencji nalezno$ci cywilnoprawnych Urzedu;
odprowadzanie dochodow na konto Skarbu Panstwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
ewidencja finansowo — ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

obstuga finansowo-ksiggowa zadan realizowanych w ramach $rodkéw z funduszy celowych,
w tym Funduszu Pracy oraz innych funduszy przekazanych na rachunek bankowy Urzedu;

92



26)

27)
28)

29)
30)

obstuga finansowo-ksiggowa zadan realizowanych w ramach rachunku depozytowego
1 rachunku sum na zlecenie;

prowadzenie rejestru faktur, rachunkéw i polecen zaptaty, ktérych strong jest Urzad;

ewidencja ksiggowa s$rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, pozostalych
srodkéw trwatych;

prowadzenie rejestru wyjazdow pracownikow Urzedu;

(1)) realizacja zadan w zakresie udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych Skarbu
Panstwa, przypadajacych Urzgdowi.

4. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego w zakresie Oddzialu

Organizacji i Zarzadzania Zasobami Ludzkimi nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)
17)
18)

19)
20)
21)

opracowywanie i aktualizowanie Statutu i Regulaminu Urzedu;
opracowywanie i aktualizowanie Regulaminu Urze¢du na czas ,,W”;
opracowywanie i aktualizowanie Regulaminu Pracy;

prowadzenie spraw pracowniczych zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy oraz
wynikajgcych ze stosunku pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sluzbg przygotowawcza, w tym obsluga komisji
przeprowadzajacych egzamin konczacy stuzbe przygotowawcza;

koordynowanie procesu ustalania Indywidualnych Programéw Rozwoju Zawodowego
cztonkow korpusu stuzby cywilnej;

koordynowanie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikow
Urzedu;

kontrola dyscypliny pracy w Urzgdzie;
prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow;

opiniowanie tresci pieczeci urzedowych pod wzgledem zgodnosci danych osobowych
pracownikow oraz zajmowanego stanowiska;

wspolpraca ze zwigzkami zawodowymi 1 Spoteczng Inspekcja Pracy w sprawach wynikajacych
z przepiséw Kodeksu pracy;

koordynowanie i monitorowanie procesu przeprowadzania ocen czlonkow korpusu shuzby
cywilnej, w tym wsparcie merytoryczne komorek i monitorowanie terminowosci ich
sporzadzania;

opracowanie 1 wdrazanie rozwigzan w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym
opracowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie;

organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy w Urzedzie;

©(19przygotowywanie projektow upowaznien i petlnomocnictw Wojewody i Dyrektora
Generalnego;

©(19%prowadzenie rejestrow upowaznien i pelnomocnictw Wojewody i Dyrektora Generalnego;
prowadzenie rejestru aktow normatywnych Dyrektora Generalnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z opisami stanowisk pracy, w tym weryfikowanie opisow
stanowisk pracy pod wzgledem poprawnosci i zasadnoSci ich sporzadzenia;

obstuga organizacyjna oraz koordynowanie prac Wewngtrznego Zespotu Warto$ciujacego;
D uchylony,

D uchylony,
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22)

23)
24)
25)

26)
27)

28)
29)

30)

31)

32)

33)

34)
35)

prowadzenie sprawozdawczo$ci Urzedu w zakresie kadr i szkolen dla GUS, KPRM i
pozostatych jednostek, w szczegolnosci:

a) sprawozdan Szefa Stuzby Cywilne;,

b) sprawozdan dla potrzeb Prezesa Rady Ministrow,

c) sprawozdan o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Z-03,

d) badania popytu na prace¢ Z-05,

e) sprawozdan o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06,
f) sprawozdan o zatrudnieniu wybranej kadry medycznej MZ-88A;

1D uchylony,
prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg stazy, wolontariatow oraz praktyk w Urzedzie;

prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci socjalnej w ramach Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych oraz obstuga organizacyjno-administracyjna Komisji Socjalnej;

obstuga Wspolnej Komisji Dyscyplinarnej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sig;

wydawanie i prowadzenie rejestru legitymacji stuzbowych;

(Wprowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutow oraz zatwierdzaniem regulamindéw
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy wojewodzkich oraz Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Rybackie;j,
z wylaczeniem Komendy Wojewddzkiej Policji i Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarne;j;

(10 realizacja zadan zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem kierownikéw zespolonych
shuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy
z kierownikiem Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej;

(1%realizacja zadan z zakresu prawa pracy wobec kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy wojewddzkich oraz kierownika Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackie;j,
z wylaczeniem Dolnos$laskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego,
Dolnoslaskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Dolno$laskiego
Komendanta Wojewodzkiego Policji;

A0 ychylony,
(01D ychylony;
101D ychylony,

19 podejmowanie czynnosci stuzacych odzyskaniu niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym podlegajacych zwrotowi z tytulu dotacji celowej budzetu
panstwa udzielonej w latach 2016-2020 beneficjentom Programu integracji spotecznosci
romskiej w Polsce na lata 2014-2020.

5.0 Do zadan Biura Dyrektora Generalnego w zakresie Oddzialu Plac

i Analiz nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i1 wyplata wynagrodzen, innych $wiadczen
wynikajacych ze stosunku pracy, w tym $§wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego

1 wypadkowego;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i1 wyptata wynagrodzen z tytulu umoéw cywilno-
prawnych oraz wynagrodzen osob powotanych w sktad komisji i zespolow oraz wynagradzanych

na podstawie odr¢gbnych przepisow;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i wyptata odpraw posmiertnych spadkobiercom;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)

17)

18)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazkow platnika w zakresie ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz w zakresie naliczania i odprowadzania podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzkow Urzedu jako podmiotu zatrudniajacego
w zakresie zglaszania, obliczania i przekazywania skladek na PPK (Pracownicze Plany
Kapitatowe) za osoby wykonujgce prace na rzecz Urzedu;

wystawianie i przekazywanie do urzedow skarbowych informacji PIT za osoby wykonujace prace
na rzecz Urzgdu;

przekazywanie do jednostek organizacyjnych Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz zaktadow
i biur emerytalnych rocznych za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu os6b wykonujacych
prace na rzecz Urzedu bedacych emerytami Iub rencistami;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazkow Urzgdu jako pracodawcy
odpowiedzialnego za naliczanie 1 oplacanie skladek oraz sporzadzanie miesi¢cznych
i rocznych deklaracji dla PFRON;

sporzadzanie i przekazywanie rocznych deklaracji podatkowych PIT oraz rocznych informacji dla
ubezpieczonego;

sporzadzanie zaswiadczen dla celow ubezpieczen spotecznych (emerytalno-rentowych,
chorobowych i wypadkowych) oraz dla os6b wykonujacych prace na rzecz Urzedu;

planowanie budzetu na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw finansowanych
z rozdziahu 75011;

wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie planowania budzetu na
wynagrodzenia 1ipochodne od wynagrodzen pracownikow finansowanych z pozostatych
rozdziatow klasyfikacji budzetowe;;

monitorowanie wykonania budzetu na wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzen
w poszczegolnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem etatami i funduszem wynagrodzen;

sporzadzanie analiz i zestawien dla potrzeb Wojewody, I Wicewojewody, II Wicewojewody,
Dyrektora Generalnego oraz innych podmiotow w zakresie wynagrodzen oraz budzetu na
wynagrodzenia i pochodne;

(1) koordynowanie systemu kontroli zarzadczej;

(1) koordynowanie systemu planowania, realizacji i monitorowania celow i miernikow budzetu
Urzedu w uktadzie zadaniowym;

(1) organizowanie i analizowanie wynikow badania satysfakcji klientow i pracownikoéw Urzedu.
6. @ uchylony.

7. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego w zakresie Oddzialu

Zarzadzania Dokumentacja nalezy:

)

2)

sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidlowosciag wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie, w szczegolnosci w zakresie:

a) doboru symboli klasyfikacyjnych z wykazu akt do zalatwienia spraw,
b) stosowania postanowien instrukcji kancelaryjnej i zarzadzen wewngtrznych w tym
zakresie;

prowadzenie kancelarii, w tym:
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3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

rejestrowanie, wykonywanie odwzorowan cyfrowych i przekazywanie przesytek
wptywajacych w postaci nieelektronicznej komorkom organizacyjnym Urzedu,
przekazywanie przesytek wpltywajacych w  postaci naturalnego dokumentu
elektronicznego komérkom organizacyjnym Urzgdu (ePUAP),

przyjmowanie i przekazywanie przesytek wychodzacych operatorowi pocztowemu;

miesi¢czne rozliczanie kosztéw ustug pocztowych;

monitorowanie realizacji uméw na ustugi pocztowe;

prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem reklamacyjnym za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;j;

obstuga infolinii ,,Obywatel”;

prowadzenie Punktu Obstugi Klienta, w tym:

a)
b)

¢)
d)

udzielanie informacji klientom zewnetrznym Urzgdu,

7przyjmowanie przesytek, za wyjatkiem przesylek klientow Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow posiadajacych rezerwacje internetowa Ilub bilet
z biletomatu,

potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP,

udostepnianie wydrukéw aktow normatywnych i innych aktow prawnych;

prowadzenie sktadéw chronologicznych, w tym:

a)
b)

c)

przesytek wptywajacych, dla ktérych wykonano petne odwzorowanie cyfrowe,

przesylek wplywajacych, dla ktéorych nie zostalo wykonane pelne odwzorowanie
cyfrowe,

dokumentow stanowigcych elementy akt spraw prowadzonych elektronicznie;

prowadzenie sktadow informatycznych no$nikéw danych, w tym:

a) w pelni wlaczonych do systemu EZD,
b) niewlaczonych do systemu EZD;

10) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym:

a)
b)

g)
h)

przejmowanie, przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentacji  powstajacej
i naplywajacej w toku dziatalnosci Urzgdu,

przechowywanie 1  zabezpieczanie = dokumentacji  panstwowych  jednostek
organizacyjnych, dla ktoérych organem zatozycielskim byl Wojewoda Dolnoslaski,
Wojewoda Wroctawski, Wojewoda Jeleniogorski, Wojewoda Legnicki i Wojewoda
Waltbrzyski,

realizowanie obowigzku okre§lonego w tresci ustawy z dnia 6 listopada 2008 r.
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

udostepnianie dokumentacji powstatej i zgromadzonej w toku dziatalnosci Urzedu
i bytych Urzgdow Wojewodzkich we Wroclawiu, Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu
pracownikom komorek organizacyjnych Urzedu,

udostepnianie i poswiadczanie klientom zewngtrznym dokumentow wytworzonych
i zgromadzonych w toku dziatalnosci komorek organizacyjnych Urzedu i Urzgdow
Wojewddzkich we Wroclawiu, Jeleniej Gorze, Legnicy 1 Watbrzychu, ktoérych zadania
ustaty z mocy prawa lub wewngtrznych regulacji,

udostepnianie i poswiadczanie klientom zewngtrznym dokumentow wytworzonych
i zgromadzonych w toku dziatalno$ci panstwowych jednostek organizacyjnych, dla
ktoérych organem zatozycielskim byt Wojewoda Dolnoslaski, Wojewoda Wroctawski,
Wojewoda Jeleniogorski, Wojewoda Legnicki i Wojewoda Watbrzyski,

udostepnianie i poswiadczanie klientom zewnetrznym dokumentéw medycznych
zabezpieczonych przez Wojewode Dolnos$laskiego,

wycofywanie dokumentacji w przypadku wznowienia sprawy w komorce organizacyjnej
Urzedu,

96



1)

12)

13)

14)

i) porzadkowanie dokumentacji przejetej w latach wcze$niejszych w  stanie
nieuporzagdkowanym do archiwum zaktadowego,

j)  inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

k) porzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej przekwalifikowanej na kategorie¢ A,

1) przygotowanie i przekazywanie materiatow archiwalnych do wlasciwego rzeczowo
Archiwum Panstwowego,

m) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego;

wydawanie bytym pracownikom Urzedu i Urzedow Wojewddzkich we Wroctawiu, Jeleniej
Gorze, Legnicy i Watbrzychu:

a) duplikatow §wiadectw pracy,

b) zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ERP-7;

potwierdzanie pracownikom panstwowych jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem
zalozycielskim byt Wojewoda Dolnoslaski, Wojewoda Wroclawski, Wojewoda Jeleniogorski,
Wojewoda Legnicki i Wojewoda Watbrzyski m.in.:

a) okresu zatrudnienia,

b) wysokosci osiagnietego wynagrodzenia,

¢) okresu przebywania na urlopach bezptatnych i wychowawczych,
d) okresu niezdolnosci do pracy po 14.11.1991 r.;

wydawanie za§wiadczen o ilo$ci przyshugujacych swiadectw rekompensacyjnych pracownikom
panstwowych jednostek sfery budzetowej za niepodwyzszanie wynagrodzen w latach 1991-
1992;

prowadzenie ewidencji ksiggozbioru Urzedu.
8.901D ychylony.

§ 50.9 uchylony.

§ 51.%® 1.Do zadan Biura Wojewody w zakresie Oddzialu Obslugi

i Reprezentacji Wojewody nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

organizowanie kontaktow Wojewody =z parlamentarzystami, jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz instytucjami zycia spotecznego, gospodarczego, zwigzkowego i
kulturalnego;

obstuga Wojewody w zakresie uczestnictwa w pracach Konwentu Wojewodow oraz innych
organow opiniodawczych dziatajacych w sferze administracji publicznej;

organizacyjna i protokolarna obstluga Wojewody;
prowadzenie spraw z zakresu patronatow i komitetow honorowych;
wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami pozarzadowymi;

prowadzenie spraw dotyczacych mniejszosci narodowych i etnicznych, w tym wspotpraca
z organizacjami mniejszo$ci narodowych i etnicznych na terenie wojewodztwa;

organizacja obchodow $wiat panstwowych i waznych rocznic historycznych;

prowadzenie spraw z zakresu nadawania orderow, odznaczen panstwowych, odznak
resortowych i innych honorow;

organizacja uroczystosci wreczenia orderéow i innych odznaczen panstwowych oraz nadzor
merytoryczny nad ich przebiegiem;
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i o

10)

11)
12)

13)
14)
15)

16)
17)
18)
19)

obstuga wojewodzkiej rady konsultacyjnej do spraw dziataczy opozycji antykomunistycznej
oraz 0sob represjonowanych z powodow politycznych i wojewodzkiej rady kombatanckie;j;

wspolpraca z organizacjami kombatanckimi;

organizacja ceremoniatu pogrzebowego dla uroczystosci zalobnych waznych osobistosci
panstwowych;

koordynowanie i nadzor nad terminowoscig korespondencji do podpisu Wojewody;
obstluga sekretariatu Wojewody;

organizowanie kontaktow 1 Wicewojewody oraz Il Wicewojewody z parlamentarzystami,
jednostkami samorzadu terytorialnego oraz instytucjami zycia spotecznego, gospodarczego,
zwigzkowego i1 kulturalnego oraz przygotowywanie i koordynacja korespondencji;

obstuga I Wicewojewody i Il Wicewojewody w zakresie kontaktow w sferze publicznej;
przygotowywanie i koordynacja korespondencji Biura;
koordynowanie i zamawianie ustug i dostaw na potrzeby Biura;

analiza i rozliczanie czasu pracy pracownikow Biura.

2. Do zadan Biura Wojewody w zakresie Oddzialu Obslugi Medialnej

Komunikacji Wojewody nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

1)

przygotowywanie oraz przekazywanie do mediow informacji dotyczacych pracy Wojewody
i Urzedu;

przygotowywanie biezacych zapowiedzi wydarzen dla mediow;
kompleksowa obstuga dziennikarzy;

obstuga Wojewody oraz Dyrektora Generalnego i dyrektoréw komorek organizacyjnych Urzedu
w zakresie:

a) organizowania konferencji i wydarzen prasowych,

b) organizowania udzialu Wojewody oraz przedstawicieli Urzedu w audycjach radiowych
i telewizyjnych,

c) przekazywania na biezagco Wojewodzie informacji prasowych dotyczacych
wojewodztwa;

przygotowywanie wystgpien i listOw okoliczno$ciowych Wojewody;

przygotowywanie materiatdw informacyjnych i prezentacji multimedialnych dla odbiorcow
krajowych i zagranicznych;

wykonywanie czynno$ci wynikajacych z ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe;
monitoring i analiza artykutow prasowych, audycji radiowych, telewizyjnych i portali;

informowanie o dziataniach i programach realizowanych przez administracj¢ rzadowa i ich
promocja.

3.7 ychylony.

§ 52.1. Do zadan Panstwowej Strazy L.owieckiej we Wroclawiu nalezy:

kontrola realizacji przepisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie,
a w szczegodlnosci:

a) ochrona zwierzyny,
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b) zwalczanie klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego,

c) zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie fowiectwa,

d) kontrola legalno$ci skupu i obrotu zwierzyna,

e) kontrola przedsicbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czg¢$ciami, dotyczaca prowadzenia
ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu;

2) kontrola dokumentéw uprawniajacych do wykonywania polowania oraz kontrola ewidencji
i pobytu mysliwych na polowaniu indywidualnym;

3) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popeiniane na terenach
obwodoéw ‘towieckich w zakresie szkodnictwa towieckiego oraz kierowanie wnioskow
o wykroczenia do sgdow rejonowych;

4) prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i1 popieranie aktu oskarzenia w postgpowaniu
uproszczonym, jezeli przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego;

5) dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerdb i sprzedaz tusz zwierzyny lub
ich czes$ci w zakresie sprawdzenia zrodet ich pochodzenia;

6) dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych obrot zwierzyna zywa oraz podmiotOw
prowadzacych choéw i hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia zrdédet ich
pochodzenia;

7) dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych sprzedaz ushug obejmujgcych polowania
wykonywane przez cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;

8) wspodldziatanie z Policja i Polskim Zwiazkiem Lowieckim, wynikajace z rozporzadzenia
Ministra Ochrony Srodowiska Zasoboéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 23 czerwca 1997 r.
w sprawie wspoldzialania Panstwowej Strazy towieckiej z Policja i Polskim Zwigzkiem
Lowieckim;

9) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczo$cia, wynikajacych z programu badan
statystycznych, w zakresie sporzgdzania sprawozdania z czynnosci dochodzeniowo-$ledczych
prowadzonych przez innych niz prokurator oskarzycieli — PG-P2.

2. Do zadan Panstwowej Strazy Y.owieckiej we Wroclawiu w zakresie

Posterunku Panstwowej Strazy Lowieckiej w Legnicy nalezy realizacja zadan,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-8.

§ 53.1. Do zadan Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej
i Kartograficznej w zakresie Oddzialu Kontroli Geodezyjnej
i Kartograficznej nalezy:

1) prowadzenie kontroli dziatalnosci organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej oraz
przedsigbiorcéw wykonujacych prace geodezyjne, a takze panstwowych i samorzadowych
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne] w zakresie legalnosci
i rzetelnosci, a w odniesieniu do organdéw Sthuzby Geodezyjnej i Kartograficznej réwniez
w zakresie celowosci;

2) kontrola realizacji przez marszatka wojewodztwa zadan w zakresie:

a) prowadzenia wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) wykonywania i udostepniania kartograficznych opracowan tematycznych dla obszaru
wojewddztwa,

c) analizy zmian w strukturze agrarnej oraz programowania i koordynacji prac
urzadzeniowo-rolnych,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

d) monitorowania zmian w sposobie uzytkowania gruntow oraz ich bonitacji,

e) tworzenia, prowadzenia i udostepniania bazy danych, o ktérej mowa w art. 4 ust. la pkt 8
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz standardowych
opracowan kartograficznych w skali 1:10000, o ktorych mowa w art. 4 ust. le pkt 3 ww.
ustawy;

kontrola wykonywania zadan przez staroste w zakresie:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
- prowadzenia dla obszaru powiatu ewidencji gruntéw i budynkow, w tym bazy danych,
o ktérej mowa w art. 4 ust. la pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne; geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych,
o ktorej mowa w art. 4 ust. la pkt 3, zwanej ,,powiatowa bazag GESUT”; gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,
- tworzenia, prowadzenia i udostepniania dla obszaru powiatu baz danych, o ktorych
mowa w art. 4 ust. la pkt 7, 10 i 12 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne,
- tworzenia 1 udostgpniania dla obszaru powiatu standardowych opracowan
kartograficznych, co najmniej jednej ze skal: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktorych
mowa w art. 4 ust. le pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne,

b) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

c) zakladania osnow szczegdtowych,

d) ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

e) zbiorow danych objetych bazami danych, oraz dla zwigzanych z nimi ustug tworzenia

metadanych opisujacych te zbiory i ustugi;

kontrolowanie dziatalnosci przedsigbiorcy oraz jednostki organizacyjnej w zakresie
wykonywania prac geodezyjnych, a w szczegdlnosci:

a) zglaszania prac geodezyjnych,

b) przekazywania do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikoéw prac
geodezyjnych,

c) przestrzegania przepisow dotyczacych wykonywania samodzielnych funkcji w zakresie
geodezji i kartografii,

d) rzetelnosci wykonywania prac geodezyjnych;

wydawanie, na wniosek starosty, opinii o przygotowaniu gminy do przejecia jego zadan
w zakresie geodezji i kartografii;

(@ realizacja zadan Wojewody, wynikajacych z art. 41 ust. 5 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spotdzielniach mieszkaniowych w zakresie refundacji z budzetu panstwa na wniosek
spotdzielni kosztow zwigzanych z podzialem nieruchomosci oraz czynno$ciami zwigzanych
z rozgraniczeniem nieruchomosci oraz ewidencjg gruntdow i budynkow, tym rowniez koszty
uzasadnionych prac geodezyjnych;

przechowywanie kopii zabezpieczajacych baz danych (powiatowych i1 wojewodzkich),
w szczegolnosci bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdw;

opracowywanie projektu rocznego planu kontroli wojewddzkiego inspektora nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego;

wspotpraca z Glownym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie
wlasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego;

sporzadzanie wojewodzkich zestawien zbiorczych:

a) o mapie zasadniczej,

b) o geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

c) o szczegdtowej osnowie geodezyjnej,

d) o bazie danych obiektow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000;
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11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

w

wnioskowanie do Wojewody o powotanie i odwolanie rzecznika dyscyplinarnego;

wnioskowanie do Wojewody o powolanie na 4 letnig kadencj¢ cztonkow wojewodzkiej komisji
dyscyplinarnej, w tym przewodniczacego;

wnioskowanie do rzecznika dyscyplinarnego o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego
w stosunku do osoby wykonujacej samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

obstuga organizacyjno-techniczna rzecznika dyscyplinarnego oraz wojewodzkiej komisji
dyscyplinarnej w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej osob wykonujacych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

kontrola opracowan dokumentacji technicznej opracowanej na potrzeby aktualizacji baz danych
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w zakresie przestrzegania i stosowania
przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisow
wykonawczych do ustawy;

kontrola powszechnej taksacji nieruchomosci, w zakresie:

a) prawidlowosci prowadzenia postgpowan administracyjnych,
b) sposobu zatatwiania skarg i wnioskow;

koordynowanie kontroli i opracowywanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig kontrolna;
opracowywanie informacji i sprawozdan w zakresie kontroli;

przyjmowanie klientow zgtaszajacych skargi i wnioski ustnie do protokotu w zakresie dziatania
Wojewodzkiej Inspekcji;

dokonywanie analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dzialalnos$ci gospodarczej, na podstawnie informacji pozyskanych przez Dolno$laskiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;

wspotdziatanie z Gtownym Geodeta Kraju i marszatkiem wojewodztwa w prowadzeniu
Panstwowego Rejestru Granic i powierzchni jednostek podzialow terytorialnych kraju;

prowadzenie szkolen i instruktazy dla pracownikow organdéw administracji geodezyjnej
i kartograficznej w wojewddztwie w zakresie nadzorowanych zadan oraz merytoryczne
opracowywanie materialow szkoleniowych;

prowadzenie strony internetowej (BIP) wojewodzkiego inspektora nadzoru geodezyjnego
i kartograficznego oraz przygotowywanie informacji przeznaczonych do zamieszczenia na
stronie internetowej Urzedu i1 na potrzeby komunikacji spotecznej;

realizowanie zadan obronnych w zakresie wlasciwosci Wojewddzkiej Inspekcji wynikajacych
z obowiazujacych aktow prawnych oraz zestawien zadan ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
Wojewddztwa Dolnoslaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny”.

2. Do zadan Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
zakresie Oddzialu Orzecznictwa 1 Nadzoru Geodezyjnego

i Kartograficznego nalezy:

)

prowadzenie nadzoru w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisow wykonawczych do ustawy, w
zakresie zwigzanym z prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
a w szczegolnosci:

a) nadzor nad pracami geodezyjnymi w zakresie ewidencji gruntow i budynkow,
gleboznawczg klasyfikacjg gruntow i powszechng taksacja nieruchomosci,

b) nadzoér nad zaktadaniem, modernizacja i prowadzeniem ewidencji gruntéw, budynkow
1 lokali,

¢) nadzor nad opracowywaniem map i tabel taksacyjnych,
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

22)

d) nadzor nad przekazywaniem Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa przez
starostow baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw w celu zasilania i aktualizacji
Systemu IACS — LPIS, niezb¢dnego do corocznego naliczania doptat bezposrednich dla
rolnikow,

e) nadzor nad materialami przekazywanymi starostom przez Agencje Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa, wynikajagcymi z modernizacji LPIS oraz nadzor nad
wykorzystaniem tych materiatow do biezacej modernizacji ewidencji gruntow i
budynkow,

f) nadzér nad tworzeniem, prowadzeniem 1 udostgpnianiem w  systemach
teleinformatycznych bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw oraz rejestru cen
nieruchomosci,

g) nadzor nad prowadzeniem i udostepnianiem map ewidencyjnych w standardowych
opracowaniach kartograficznych w skalach 1:500 do 1:5000,

h) nadzoér nad prowadzeniem postepowan z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

nadzor nad tworzeniem 1 utrzymywaniem zintegrowanego systemu informacji
o nieruchomosciach;

nadzor nad sporzadzaniem powiatowych rocznych zestawien zbiorczych objetych ewidencja;

wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie niezbgdnym do
realizacji jego zadan ustawowych;

realizacja zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 26 marca 1982 r.
o0 scalaniu i wymianie gruntow;

uzgodnienie projektow modernizacji ewidencji gruntow i budynkow;

wspotpraca z Gléwnym Geodeta Kraju przy zapewnieniu rozwigzan technicznych
umozliwiajacych  dostep, za posrednictwem  zintegrowanego systemu informacji
o nieruchomosciach, do danych zawartych w prowadzonych rejestrach publicznych;

sporzadzanie wojewddzkich zestawien zbiorczych o katastrze nieruchomosci oraz jego
modernizacji;

prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z realizacja zadan Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego jako:

a) organu pierwszej instancji w sprawach okre$lonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisach wykonawczych do ustawy,

b) organu wyzszego stopnia w stosunku do organéw administracji geodezyjnej
1 kartograficzne;j;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz rozpatrywanie skarg na dzialanie organow
administracji geodezyjnej i kartograficznej;

prowadzenie szkolen i instruktazy dla pracownikoéw organdéw administracji geodezyjnej
i kartograficznej w wojewodztwie w zakresie nadzorowanych zadan oraz merytoryczne
opracowywanie materialow szkoleniowych;

przygotowywanie informacji przeznaczonych do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
1 na potrzeby komunikacji spotecznej, w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial;

prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrola =zarzadcza w zakresie funkcjonowania
Wojewodzkiej Inspekcji;

@weryfikacja wynikow zgloszonych prac geodezyjnych w toku postepowania odwotawczego
w sprawach odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych;

(® realizacja zadan i kompetencji Wojewody wynikajacych z przepisow rozdziatu 8a ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
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3. ® Do zadan Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej

w zakresie Samodzielnego Stanowiska do spraw Planowania Budzetu
i Finansow oraz Nadzoru nad Wykorzystaniem Dotacji nalezy:

)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

sporzadzanie projektu budzetu Wojewody oraz uktadu wykonawczego w zakresie dziatania
Wojewodzkiej Inspekcji;

® nadzér nad prawidlowoscia wydatkowania $rodkow z dotacji budzetowych na zadania
z zakresu geodezji 1 kartografii;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem powiatom dotacji na realizacj¢ zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej, w tym na utrzymanie stanowisk pracy, w obszarze
geodezji 1 kartografii oraz nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;

monitorowanie wydatkowania dotacji budzetowych na zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego z zakresu geodezji i kartografii;

monitorowanie prawidlowosci realizacji dochodow budzetu panstwa w zakresie whasciwosci
Wojewoddzkiej Inspekcji;

przygotowywanie — w oparciu o informacje przekazane z powiatow — propozycji
harmonogramu realizacji wydatkéw budzetu Wojewody oraz aktualizowanie harmonogramu
realizacji wydatkdw;

obstuga finansowa postgpowan prowadzonych w Wojewodzkiej Inspekcji;

realizacja zadan zwiagzanych ze sprawozdawczo$cia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania z wykonania prac scaleniowych
—RRW-9.

4. ® uchylony.

§ 54.1. Do zadan Wojewodzkiego Zespolu do Spraw Orzekania

o Niepelnosprawnosci w zakresie orzekania o niepelnosprawnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

rozpatrywanie odwolan od orzeczenh powiatowych zespotow do spraw orzekania
0 niepetlnosprawnosci;

rozpatrywanie odwotan od orzeczen Wojewodzkiego Zespotu, kierowanych do Sadu Pracy
i Ubezpieczen Spolecznych i reprezentowanie Wojewoddzkiego Zespotu przed Sadem Pracy
i Ubezpieczen Spotecznych;

przeprowadzanie badan specjalistycznych, w tym psychologicznych, osob ubiegajacych si¢
o wydanie orzeczenia o niepelnosprawnos$ci lub stopniu niepelnosprawnos$ci oraz prowadzenie
rejestru tych badan w formie dokumentu pisemnego i elektronicznego;

prowadzenie elektronicznej ewidencji orzeczen o niepelnosprawnosci i stopniu
niepelosprawnosci w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

przygotowanie i obsluga administracyjna posiedzen sktadow orzekajacych Wojewddzkiego
Zespotu;

wspolpraca z os$rodkami pomocy spolecznej i powiatowymi centrami pomocy rodzinie
w zakresie dzialalnosci Wojewddzkiego Zespotu;

zmiana z urzedu lub uchylenie — w przypadku zmiany lub uchylenia orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci;

wspolpraca z organami administracji rzgdowej 1 jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach
z zakresu orzecznictwa o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci;
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9)

10)

11)

przedstawienie Pelomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepetnosprawnych informacji
z realizacji zadan Wojewoddzkiego Zespolu oraz powiatowych zespotéw do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci, sporzadzonej na podstawie informacji otrzymanych od starostow;

wnioskowanie o stwierdzenie niewaznos$ci orzeczenia oraz o wznowienie postepowania
w sytuacji uzasadniajacej, ze orzeczenie wydane zostalo w sposob sprzeczny z przepisami
dotyczacymi orzekania;

administrowanie danymi osobowymi gromadzonymi przez Wojewodzki Zespdét w ramach
Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepelosprawnosci oraz
przetwarzanie danych osobowych o0s6b orzekanych w celu wydania orzeczenia
o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci.

2. Do zadan Wojewddzkiego Zespolu do Spraw Orzekania

o Niepelnosprawnosci w zakresie ustalania poziomu potrzeby wsparcia
nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wydawanie decyzji ustalajacych poziom potrzeby wsparcia na wniosek 0sob fizycznych albo na
wniosek osrodka pomocy spolecznej lub centrum uslug spolecznych, dotyczacy petnoletnich
0s6b niepelnosprawnych, posiadajacych orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci lub
orzeczenia,

o ktorym mowa w art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych;

wydawanie decyzji po rozpatrzeniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w przedmiocie
ustalenia poziomu potrzeby wsparcia na wniosek osob fizycznych albo na wniosek os$rodka
pomocy spolecznej lub centrum ushug spotecznych, posiadajacych orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci lub orzeczenia, o ktérym mowa w art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
dotyczacy petnoletnich 0sob niepetnosprawnych;

zawieszenie postepowania o wydanie decyzji ustalajacej poziom potrzeby wsparcia do dnia, gdy
wydane przez wlasciwy organ orzeczenie o zaliczeniu do stopnia niepelnosprawnosci stanie si¢
ostateczne;

umorzenie postgpowania o wydanie decyzji ustalajacej poziom potrzeby wsparcia, gdy wydane
przez wlasciwy organ orzeczenie o niezaliczeniu do stopnia niepelnosprawno$ci stanie sig¢
ostateczne;

umorzenie postepowania o wydanie decyzji gdy wniosek o wydanie decyzji ustalajacej poziom
potrzeby wsparcia nie zostanie rozpatrzony w okresie zaliczenia osoby do 0séb
niepetosprawnych;

zmiana z urzedu lub uchylenie — w przypadku zmiany lub uchylenia decyzji ustalajacej poziom
potrzeby wsparcia;

administrowanie danymi osobowymi gromadzonymi przez Wojewddzki Zespdét w ramach
Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci oraz
przetwarzanie danych osobowych oso6b zainteresowanych i ich opiekundéw, przedstawicieli
ustawowych 1 pelnomocnikéw w postegpowaniu o wydanie decyzji ustalajacej poziom potrzeby
wsparcia.

3. Do zadan Wojewddzkiego Zespolu do Spraw Orzekania

o Niepelnosprawnosci dokonywanych z upowaznienia Wojewody w zakresie
orzekania o niepelnosprawnosci, nalezy:

1)

przeprowadzanie w powiatowych zespotach do spraw orzekania o niepelnosprawnosci kontroli:
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2)

3)

4)

a) orzeczen co do ich zgodnosci z zebranymi dokumentami oraz z przepisami dotyczacymi
orzekania o niepelnosprawnosci i o stopniu niepetnosprawnosci,

b) prawidlowosci 1 jednolitosci stosowania przepisow, standardow oraz procedur
postepowania w sprawach dotyczacych orzekania o niepelnosprawnosci i o stopniu
niepetlnosprawnosci;

przeprowadzanie szkolen dla cztonkow sktadéw orzekajacych powiatowych zespotow do spraw
orzekania o niepelnosprawnos$ci celem nadawania im uprawnien do orzekania;

przedstawianie Pelomocnikowi Rzadu do spraw Osob Niepelosprawnych informacji
z realizacji zadan Wojewddzkiego Zespotu oraz powiatowych zespotow do spraw orzekania
o niepelnosprawnosci, sporzadzonych na podstawie informacji otrzymanych od starostow;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem z budzetu Wojewody dziatalnosci zespotow
do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, tym:

a) sporzadzanie projektu budzetu Wojewody w zakresie finansowania dzialalnosci zespotow
do spraw orzekania o niepelnosprawnosci,

b) przygotowywanie propozycji podzialu $rodkéw finansowych, w tym dotacji,
przeznaczonych na funkcjonowanie powiatowych zespotdéw do spraw orzekania
0 niepelnosprawnosci,

c¢) nadzor i kontrola merytoryczna wykorzystania dotacji przez powiatowe zespoty
(m.in. rozliczanie dotacji),

d) przygotowywanie propozycji harmonogramu realizacji wydatkow budzetu Wojewody
oraz jego aktualizowanie,

e) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Finansow i Budzetu o dokonanie zmian
w budzecie Wojewody,

f) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wykonania budzetu Wojewody w zakresie
finansowania dzialalnosci zespotow do spraw orzekania o niepetnosprawnos$ci w ukladzie
klasyfikacji budzetowej i w ukladzie zadaniowym.

§ 55.Do zadan Zespolu Audytu Wewne¢trznego nalezy wspieranie

kierownika jednostki w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

sporzadzanie rocznego planu audytu w oparciu o przeprowadzong analiz¢ ryzyka
uwzgledniajacg sposob zarzadzania ryzykiem w Urzedzie;

przeprowadzanie zadan audytowych w formie zadan zapewniajacych oraz czynnosci
doradczych;

monitorowanie dziatan podjetych w celu realizacji zalecen poaudytowych oraz stopnia ich
realizacji, a takze przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych;

przeprowadzanie audytow wewnetrznych zleconych przez ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych, Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej badz Prezesa Rady
Ministrow;

sporzadzanie dla ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych informacji o realizacji

zadan z zakresu audytu wewnetrznego oraz dla Wojewody sprawozdania z prowadzenia audytu
wewnetrznego.

§ 56.%uchylony.

§ 57.® uchylony.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

§ 57a./9 Do zadan Samodzielnego Stanowiska Psychologa nalezy:

analiza i1 diagnoza wystepujacych w Urzegdzie sytuacji stresowych oraz psychologicznych
problemow pracownikéw w celu wsparcia w realizacji zadan;

inicjowanie i prowadzenie dziatan mediacyjnych i interwencyjnych ws$rod pracownikow
Urzedu, w celu rozwigzywania problemow pracownikow i ograniczenia sytuacji konfliktowych
w zespole;

analiza sytuacji stresogennych, w celu zapewnienia prawidlowej reakcji w sytuacjach
kryzysowych;

przeprowadzanie szkolen i psychoedukacji dla pracownikow Urzedu z zakresu psychologii,
w celu zwigkszania umiejetnosci radzenia sobie, zwickszania efektywnosci w realizacji zadan
1 promocji zdrowia psychicznego;

udzielanie pierwszej pomocy psychologicznej dla pracownikow Urzedu w zaleznosci od
indywidualnych potrzeb;

doradztwo kadry kierowniczej w celu wsparcia w rozwigzywaniu biezacych problemow
w obszarze zarzadzania zasobami ludzkimi oraz doskonalenie ich umiejetnosci;

udziat w rekrutacjach na stanowiska, ktore w szczegdlny sposob zwigzane sg posiadaniem
umiejetnosci migkkich i/lub narazone sg na dziatanie wigkszej ilo$ci czynnikow stresujacych;

podejmowanie dziatan wspierajacych propagowanie zdrowia psychicznego wsrod pracownikow
Urzedu.

§ 57b. Do zadan Rzecznika Dyscyplinarnego do Spraw Geodezji

i Kartografii nalezy:

1) prowadzenie postepowan wyjasniajacych;

2) skladanie wnioskow o ukaranie;

3) udziat w postgpowaniach dyscyplinarnych w charakterze strony.

§ 57¢./ Do zadan Wojewodzkiej Komisji Dyscyplinarnej do Spraw

Geodezji i Kartografii nalezy:

1) orzekanie w I instancji w sprawach dyscyplinarnych;

2) przesytanie Gtéwnemu Geodecie Kraju niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia

1)

uprawomocnienia si¢ orzeczenia, odpisow prawomocnych orzeczen o ukaraniu.

§ 57d.” 1.Do zadan Zespolu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w szczegodlnosci:

a) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

b) prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych lub pelniacych shuizbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych oraz 0sob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto,

¢) przechowywanie akt zakonczonych postepowan sprawdzajacych 1 kontrolnych
postgpowan sprawdzajacych,

d) realizacja procedur wynikajacych z przepisow prawa, prowadzonych w celu uzyskania
przez pracownikéw Urzedu dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)
12)

13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

20)

21)
22)

23)

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w zakresie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkoéw bezpieczenstwa
fizycznego;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;

przekazywanie ABW danych os6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych

w jednostce organizacyjnej a takze osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa, lub wobec ktorych podj¢to decyzje o cofnigeciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

zawiadamianie Wojewody o naruszeniu przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz
podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia;

zawiadamianiec ABW o naruszeniu przepisow o ochronie informacji niejawnych o klauzuli
»poufne” lub wyzszej;

opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”;

opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata;

opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakresu i warunkdéw stosowania S$rodkow bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem oswiadczen o stanie majatkowym przez osoby
do tego zobowigzane;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wytaczaniem pracownikéw Urzedu od obowiazku pehienia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

przygotowywanie upowaznien Wojewody do przetwarzania danych osobowych;

informowanie Wojewody oraz pracownikéw Urzedu o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy przepisow Unii Europejskiej i prawa krajowego z zakresu ochrony danych osobowych
i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityk Wojewody
w dziedzinie ochrony danych osobowych;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

petienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

weryfikowanie pod wzgledem formalnym o$wiadczen lustracyjnych sktadanych przez:

a) czlonkow korpusu stuzby cywilnej,
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b) urzednikéw panstwowych oraz innych pracownikow, o ktorych mowa w art. 1 ustawy
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych,

¢) osoby zajmujace kierownicze stanowiska w administracji rzadowej w wojewodztwie:
Dyrektora Generalnego, dyrektora i jego zastgpcy, kierownika zespolonej stuzby,
inspekcji lub strazy i jego zastgpcy, kierownika w organie administracji niezespolonej i
jego zastepcey.

2. Do zadan Zespolu Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie
Kancelarii Tajnej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

udostgpnianie dokumentacji niejawnej osobom uprawnionym;

egzekwowanie zwrotu dokumentow;

bezposredni nadzoér nad obiegiem dokumentacji niejawnej w Urzedzie;

kontrola wtasciwego rejestrowania dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone”;
kontrola wlasciwego oznaczania dokumentacji niejawnej wytwarzanej w Urzedzie;

prowadzenie szkolen w zakresie wytwarzania, modyfikowania, kopiowania, klasyfikowania,
gromadzenia, przechowywania, przekazywania i udostepniania dokumentacji niejawnej;

rejestracja dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulami tajnosci ,tajne” i ,,poufne”
wytwarzanej w Urzedzie i przychodzacej do Urzedu;

rejestracja dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzula ,zastrzezone” wytwarzanej
w Zespole 1 przychodzacej do Zespotu;

w zakresie zabezpieczenia dokumentacji niejawnej powstajacej i naplywajacej w toku
dziatalnosci Urzedu:

a) przejmowanie i przechowywanie dokumentacji niejawnej,

b) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

c¢) porzadkowanie dokumentacji archiwalnej wydzielonej do przekazania do wlasciwego
archiwum,

d) wspotpraca z wlasciwymi archiwami panstwowymi oraz jednostkami organizacyjnymi
prowadzacymi archiwa wyodrebnione w zakresie postgpowania archiwalnego
z dokumentacja niejawna;

nadawanie i przyjmowanie przesylek przekazywanych za posrednictwem poczty specjalnej,
podlegtej ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych.

§ 57e.” Do zadan Zespolu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa nalezy:

prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem, utrzymaniem i bezpieczenstwem systemow
teleinformatycznych oraz wsparcie komorek organizacyjnych w zakresie systemow
dziedzinowych, za ktorych funkcjonowanie odpowiada Wojewoda;

planowanie, opracowywanie i wdrazanie w Urzedzie nowych rozwigzan z zakresu ustug
sieciowych oraz systemow informatycznych z zachowaniem standardow przyjetych
w administracji publiczne;j;

zapewnienie poprawnego, bezpiecznego i nieprzerwanego dostepu do ushug sieciowych
pracownikom Urzedu oraz komunikacji elektronicznej klientom Urzedu;

koordynowanie prac i udzial w opracowywaniu planow ciaglosci dziatania systemow
informatycznych na wypadek awarii lub wystapienia zdarzen losowych;

administrowanie siecig komputerowa, serwerami i systemami teleinformatycznymi;

zapewnienie obstugi poczty elektronicznej dla pracownikéw Urzedu;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)

18)

19)

administrowanie serwisami informacyjnymi: stronami internetowymi Urzedu, Biuletynem
Informacji Publicznej oraz wewnetrznymi stronami informacyjnymi — INTRANET;

opracowywanie 1 wdrazanie strategii informatyzacji Urzedu, w tym okreslanie priorytetow
rozwoju oraz dobieranie metod i narzedzi informatycznych, zgodnie z ogdlng Strategia
Zintegrowanej Informatyzacji Panstwa;

prowadzenie spraw w zakresie utrzymania i rozwijania Polityki Bezpieczenstwa Informacji,
w tym opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie przestrzegania procedur i instrukcji
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

zarzadzanie uprawnieniami do systemow teleinformatycznych Urzedu oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi dla pracownikéw Urzedu;

realizowanie zadan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem, utrzymaniem i rozwojem
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD);

podejmowanie dziatan zabezpieczajacych w zakresie cybezpieczenstwa oraz wspotdziatanie
z Zespotem CSIRT GOV;

obstuga zgloszen teleinformatycznych;

zarzadzanie sprzetem komputerowym i urzadzeniami drukujagcymi oraz innym sprzetem
informatycznym, a takze licencjami oprogramowania;

instalowanie i konfigurowanie nowego sprzgtu informatycznego zakupionego dla potrzeb
Urzedu;

zapewnienie tacznosci telefonii stacjonarnej i komoérkowej dla Urzedu oraz prowadzenie
rozliczen z tym zwigzanych;

obstuga techniczna w salach konferencyjnych na potrzeby Urzedu;

przygotowywanie planu zakupdw oraz sporzadzanie opisoOw przedmiotu zamdwienia w zakresie
sprzetu  teleinformatycznego, oprogramowania, ustug teleinformatycznych, materialow
eksploatacyjnych oraz czesci zamiennych, a takze realizowanie tych zakupow;

monitorowanie realizacji nadzorowanych umoéw dotyczacych zadan; analizowanie potrzeb,
wspolpraca z jednostkami w w/w zakresie, opisywanie faktur, przygotowywanie umow,
sporzadzanie formularzy zaangazowania srodkéw, korekt itp. dla realizowanych zadan.

§ 57f.70 Do zadan Zespolu do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

i Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
w urzedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

prowadzenie szkolen z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla nowo zatrudnionych
pracownikéw i monitorowanie waznosci szkolen z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla
pracownikow urzedu;

przygotowywanie i aktualizowanie karty oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy
w urzedzie;

opracowywanie dokumentacji powypadkowej dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

wspotpraca z Komisja Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, w tym prowadzenie dokumentacji
Komisji.

ROZDZIA LXIII

109



ZASADY DZIALANIA ZESPOLOW PROJEKTOWYCH I
GRUP ROBOCZYCH

§ 58.1. Grupy robocze powotluje Dyrektor Generalny w drodze zarzadzenia.

2. Dyrektor Generalny Urzgdu powotuje grupy robocze:
1) napolecenie Wojewody;
2) nauzgodniony z Wojewoda wniosek kierujacego komodrka organizacyjng Urzedu;
3) samodzielnie w zakresie swoich kompetencji.

3. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno okre§la¢ w szczegolnosci: sktad osobowy
grupy, koordynatora grupy roboczej, zakres zadan do wykonania, tryb dzialania, termin realizacji
zadania grupy roboczej i osob¢ sprawujacg nadzor merytoryczny nad realizacja zadania grupy
roboczej.

4. W skiad grupy roboczej moga wchodzi¢ osoby niebedace pracownikami Urzedu, a
pracownicy Urzedu moga by¢ powolywani w sktad grupy roboczej po uzyskaniu uprzedniej zgody
kierujacego komorka organizacyjng Urzedu, w ktdrej pracownik jest zatrudniony.

5. Nadzor merytoryczny w zakresie realizacji zadania grupy roboczej sprawuje, w zaleznos$ci od
rodzaju zadania, wskazany w zarzadzeniu kierujacy komodrka organizacyjng Urzedu.

6. Grupa robocza nie jest komodrka organizacyjng Urzedu.

7. Wniosek kierujacego komorka organizacyjng Urzedu o utworzenie grupy roboczej powinien
zawiera¢ informacje, o ktorych mowa w ust. 3 oraz uzasadnienie celowosci powotania grupy.

8. Projekt zarzadzenia Dyrektora Generalnego w sprawie utworzenia grupy roboczej
przygotowuje Biuro Dyrektora Generalnego. Na wniosek dyrektora albo zastgpcy dyrektora Biura
Dyrektora Generalnego kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu sa zobowigzani do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do sporzadzenia projektu zarzadzenia.

9. Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 kierujacym
komorkami organizacyjnymi Urzedu, ktdrych pracownicy wchodza w sklad grupy roboczej oraz
pracownikom wchodzacym w jej sktad.

§ 59.1. Kierujacy komoérka organizacyjng Urzgdu ma obowigzek umozliwi¢ pracownikowi
wchodzacemu w sklad grupy roboczej udzial w pracach tej grupy.

2. Wykonywanie zadan w ramach grupy roboczej powinno odbywac si¢ w sposob pozwalajacy
pracownikowi wyznaczonemu do pracy w grupie roboczej rownoczesng realizacj¢ jego podstawowych
obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z opisu stanowiska pracy lub zakresu czynnosci.

3. Aby spehliony zostal warunek, o ktérym mowa w ust. 2, wymiar czasu pracy pracownika
w grupie roboczej nie moze przekracza¢ 24 godzin w miesigcu. Wykonywanie przez pracownika
zadan w ramach grupy roboczej w wigckszym wymiarze wymaga lacznej zgody pracownika i
kierujacego komorka organizacyjng Urzedu, ktory wyrazit zgode na udzial pracownika w grupie
roboczej.

4. Jesli pracownik jest cztonkiem dwoch lub wigeej grup roboczych jego taczny wymiar pracy
w tych grupach nie moze przekroczy¢ tacznie 24 godzin w miesiacu, z zastrzezeniem ust. 3 zdanie
drugie.

§ 60. 1. Koordynator grupy roboczej kieruje jej praca.

2. Koordynator grupy roboczej w zakresie realizacji zadania grupy roboczej podlega cztonkowi
kierownictwa Urzedu, nadzorujacemu merytorycznie realizacje tego zadania.
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3. Koordynator grupy roboczej nie jest bezposrednim przetozonym cztonkéw grupy robocze;.

Koordynator grupy moze wydawaé polecenia czionkom grupy roboczej wylacznie w zakresie
realizacji zadania grupy robocze;j.

1)
2)
3)
4)

4. Koordynator grupy roboczej:

ustala terminy, czas trwania i przewodniczy pracy grupy robocze;j;

okresla metody pracy i sposéb podejmowania decyzji przez grupg robocza;
przydziela zadania cztonkom grupy roboczej;

nadzoruje wykonywanie przez czlonkéw grupy roboczej przydzielonych im zadan w ramach
zadania grupy robocze;j.

5. Koordynator jest zobowiazany do poinformowania nadzorujgcego pracg grupy roboczej

cztonka kierownictwa Urzedu o odmowie wykonania przez cztonka grupy roboczej przydzielonych
mu zadan, niewlasciwego ich wykonania lub niewykonania ich w okreslonym terminie.

6. Koordynator grupy roboczej przedstawia nadzorujgcemu prac¢ cztonkowi kierownictwa

Urzedu pisemne sprawozdanie koncowe z wykonania zadan grupy robocze;j.

7. Koordynator grupy roboczej moze wnioskowa¢ do Dyrektora Generalnego Urzedu

o przyznanie cztonkowi grupy roboczej dodatkowej gratyfikacji za wykonane zadania.

ROZDZIALXIV

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 61.(0®1DSchemat organizacyjny Urzedu stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
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