Zachodniopomorski

Urzad Wojewodzki

Wydziat Kontroli

Znak: K-2.431.1.60.2024.8.GD

Szczecin, 3 kwietnia2025r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Przedmiot kontroli

1. Sposdb przyjmowania i zatatwianie skarg oraz
whnioskéw na podstawie przepiséw ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego®.

2. Wybor tawnikéw na kadencje 2024-2027 do sadéw
rejonowych i okregowych na podstawie przepiséw
ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych?.

Nazwa i adres organu
kontrolujacego

Wojewoda Zachodniopomorski,
ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

Nazwa i adres organu
kontrolowanego

Rada Miasta Watcz, zwana dalej Rada
Plac Wolnosci 1, 78-600 Watcz

Osoba petnigca funkcje
Przewodniczacego
Rady w okresie
objetym kontrolg oraz
w okresie prowadzenia
kontroli

Pan Maciej Goszczynski
Pan Dariusz Szalla - od 7 maja 2024 r.

Okres objety kontrolg

1. od 2stycznia 2022 r.do 26 listopada 2024 .,
2. od 22 maja2023r.do 26 listopada 2024 .

Kontrolerzy

Pracownicy Wydziatu Kontroli Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie:

1. Pan Grzegorz Dzik - starszy inspektor, kierownik
zespotu kontrolnego;

2. Pan Tomasz Pawnuk - gtéwny specjalista.

Nr upowaznienia

Nr 109/24 z dnia 18 listopada 2024 r.

Podstawy prawne do
przeprowadzenia
kontroli

1. art.258 § 1 pkt 5 Kpa;
2. art. 160 upusp.

Kryteria kontroli

legalnos¢, rzetelnos¢

Rodzaj kontroliitryb
kontroli

kontrola planowa, tryb zwykty

Termin kontroli

27-29 listopada 2024 r.

1 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2024 r. poz. 572) -

zwana dalej: Kpa.

2Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (t.j. Dz. U.z 2023 ., poz. 217
z pozn. zm.) - zwana dalej upusp.

Wydziat Kontroli
telefon: +48 914303 554
adres e-mail: wk@szczecin.uw.gov.pl

Adres: Waty Chrobrego 4
70-502 Szczecin
strona: www.gov.pl/web/uw-zachodniopomorski



SPOSOB PRZYJMOWANIA | ZALATWIANIE SKARG ORAZ WNIOSKOW
NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY KODEKS POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO.

USTALENIA KONTROLI

1. Postepowanie z wptywajgcymi do organu skargami i wnioskami opisany jest
szczegbtowo w rozdziale 12. Statutu Miasta Watcz®.

Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji (dalej: komisja skarg) rozpatruje wstepnie skargi

i wnioski przekazane jej przez Przewodniczacego Rady. Przyjmowanie wnioskéw i skarg
mieszkancéw jest obowigzkiem kazdego z radnych, ktérzy - stosownie do potrzeb -
moga przyjmowac obywateli w siedzibie urzedu.

Organizacja przyjmowania i koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow
odpowiadata zapisom § 3 ust. 1 rozporzadzenia®.
(dowadd: akta kontroli str. 19)

2. Rada przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskdw w ustalonych przez siebie
dniach i godzinach, przynajmniej raz w tygodniu (art. 253 § 1i 3). Przewodniczacy Rady,
lub jego zastepcy, petnig dyzury w drugg i czwartg Srode kazdego miesigca. Z kolei
dyzury radnych odbywajg sie w pierwszg i trzecig srode kazdego miesigca. Informacja
o dniach i godzinach przyje¢ obywateli byta wywieszona na widocznym miejscu
w siedzibie organu (art. 253 § 4 Kpa).

(dowdd: akta kontroli str. 30)

3. Rejestr skarg i wnioskéw byt prowadzony w formie papierowej przez starszego
inspektora ds. samorzadowych w Biurze Rady Miasta. Wszystkie rubryki rejestru byty
wypetnione rzetelnie, a tre$¢ zapisow wskazywata na przebieg i terminy zatatwiania
poszczegdlnych spraw. Materiaty skarg i wnioskow byty klasyfikowane na podstawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt>, odpowiednio oznaczane i tagczone w akta spraw.
Dokumentacja spraw zakonczonych przechowywana byta w odpowiednio opisanych
teczkach aktowych.

(dowadd: akta kontroli str. 5-14, 29)

Rejestr - za okres poddany kontroli - zawierat tacznie 14 pozycji, ktére dotyczyty:

— 5skargi 6 wnioskdow zatatwionych przez organ;

— 2 skarg przekazanych wtasciwemu organowi;

— 1 skargi wycofanej przez skarzacego przed uptywem terminu na jej zatatwienie.
4. Skontrolowane zostaty wszystkie sprawy.

Tabela 1 - numery refestru i sygnatury skontrolowanych spraw.

Lp. | Nrrej. Sygnatura akt (s/w)¢ Lp. | Nrrej. Sygnatura akt

1. 1/22 RM.1510.1.2022 (s) 2. 2/22 RM.1510.2.2022 (s)
3. 3/22 RM.1511.1.2022 (s) 4, 4/22 RM.1510.3.2022 (s)
5. 5/22 RM.1510.4.2022 (w) 6. 6/22 RM.1510.5.2022 (s)
7. 1/23 RM.1510.1.2023 (w) 8. 2/23 RM.1510.2.2023 (s)

3 Uchwata nr VII/SLVIII/369/18 Rady Miasta Watcz z dnia 16 pazdziernika 2018 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Miasta Watcz.

4 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8.01.2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania

i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46) dalej: rozporzgdzenie.

5 Zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

6 (s) - skarga, (w) - wniosek.
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Lp. | Nrrej. Sygnatura akt (s/w)® Lp. | Nrrej. Sygnatura akt

9. 3/23 RM.1510.3.2023 (s) 10. 4/23 RM.1510.4.2023 (w)
11.| 5/23 RM.1510.5.2023 (s) 12. 6/23 RM.1510.6.2023 (w)
13.| 1/24 RM.1510.1.2024 (w) 14. 2/24 RM.1510.2.2024 (w)

Kontrolujacy ustalili, ze:

— zadna ze spraw nie zostata zgtoszona ustnie do protokotu;

— nie byto sytuacji, aby organ pozostawit skarge albo wniosek bez rozpoznania;

— organ nie otrzymat skargi w sprawie indywidualnej, ktorg nalezatoby rozpatrzyc
w postepowaniu jurysdykcyjnym.

Kontrolerzy nie mieli zastrzezen do sposobu zatatwienia przez organ wniosku z poz. 3.
Rada byta organem wtasciwym w sprawie. Wniosek zostat rozpatrzony w formie
uchwaty i zatatwiony w ciggu miesigca. Zawiadomienie o odmownym zatatwieniu
whniosku zawierato uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczeniao art. 239§ 1
oraz 246 1 Kpa.

Ponadto:

— Radarozpatrzytaizatatwita sprawy zgodnie ze swojg wtasciwoscia (z wyjatkiem
skargi z poz. 9);

— rozpatrzenie skarg i wnioskdw nastepowato w drodze uchwat;

(dowodd: akta kontroli str. 42-44,52,55-57,
60-61, 64-66,75-76,86-87,93-94,100-102)

— zawiadomienia o niezatatwieniu skargi w terminie (poz. 1, 2 i 6) zawieraty
przyczyny zwtoki, termin rozpatrzenia sprawy oraz pouczenie o prawie do
whiesienia ponaglenia (art. 36 Kpa);

(dowadd: akta kontroli str. 32,41, 50)

— zawiadomienia o niemoznosci zatatwienia wniosku w terminie (poz. 10, 13i 14)
zawieraty informacje o podjetych czynnosciach oraz date zatatwienia wniosku
(art. 245 Kpa);

(dowadd: akta kontroli str. 84, 98, 107)

— zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku zawieraty elementy
wskazane w art. 238 § 1 zdanie pierwsze Kpa;

(dowdd: akta kontroli str. 42-45,51-52, 55-57,
60-61, 64-67,86-88,92-94, 100-103)

— zawiadomienie o odmownym zatatwieniu wniosku z poz. 13 zawierato ponadto
pouczenie o tresci art. 239 oraz uzasadnienie faktyczne i prawne;

(dowod: akta kontroli str. 101-102)

— obowiazki informacyjne organu wynikajace z art. 226ai art. 231 § 2 Kpa
realizowane byty poprzez dotaczanie do korespondencji klauzuli o przetwarzaniu
danych osobowych.

(dowad: akta kontroli str. 31-35)

Stwierdzono przypadki, w ktorych organ:

— nie zatatwit spraw w ustawowym terminie;
— nie zawart uzasadnienia prawnego w zawiadomieniach o odmownym zatatwieniu
skargi albo wniosku;



— rozpatrzyt skarge nie bedac organem wtasciwym w sprawie;
— nie zawiadomit skarzacego o przekazaniu skargi réwnoczesnie z jej
przekazaniem wtasciwemu organowi.

Szczegoty wskazanych naruszen przepisow opisane zostaty w czesci Zakres, przyczyny
[ skutki stwierdzonych nieprawidfowosci.

Kontrolujgcy uwzglednili wyjasnienia Przewodniczacego Rady dotyczace
nieterminowego przekazania wtasciwemu organowi skargi z poz. 3. Zwracaja jednak
uwage, ze organ btednie uznaje za date przekazania skargi, date podjecia przez Rade
uchwaty w tej kwestii. Datg przekazania bedzie data skierowania pisma do wtasciwego
organu. Kontrolujacy zauwazajg ponadto, ze art. 14 ust. 2 Kpa, na ktéry powotat sie

w wyjasnieniach Przewodniczacy Rady, wymaga, aby zatatwienie sprawy

w przewidziany w tym przepisie sposoéb utrwalac¢ w aktach w formie protokotu lub
podpisanej przez strone adnotacji. Takiego dokumentu w aktach sprawy nie byto.

(dowadd: akta kontroli str. 32, 115)

ZAKRES, PRZYCZYNY | SKUTKI STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI

1. Rada nie zatatwita w ustawowym terminie spraw:

Tabela 2 - sprawy niezafatwione w terminie.

He | N Sygnatura akt (s/w)® za’r-la;(’;:‘\:vr?elrr:ia7 za’ral‘ch::]/JicZnia8
1. 1/22 RM.1510.1.2022 (s) 24.05.2022 30.05.2022
2. 2/22 RM.1510.2.2022 (s) 27.09.2022 29.09.2022
3. 4/23 RM.1510.4.2023 (w) 26.09.2023 2.10.2023
4, 1/24 RM.1510.1.2024 (w) 24.09.2024 1.10.2024
5. 2/24 RM.1510.2.2024 (w) 24.09.2024 26.09.2024

co byto niezgodne z art. 237 § 1 Kpa.
(dowdd: akta kontroli str. 40-45, 50-52, 84-89, 98-104, 107-110)

Przewodniczacy Rady wyjasnit, ze:

— terminrozpatrzenia skargi jest terminem zatatwienia sprawy i w kazdym z tych
przypadkow zatatwienie sprawy nastepowato w terminie;

— terminem zatatwienia sprawy jest podjecie rozstrzygniecia przez uprawniony
organ;

— ustawodawca rozréznit czynno$¢ zatatwienia skargi od zawiadomienia o sposobie
jej zatatwienia;

— zawiadomienie jest wytacznie czynnoscig materialnotechniczna, w ktérej
o sposobie zatatwienia sprawy jedynie sie zawiadamia.

(dowdd: akta kontroli str. 114)

Rozpatrzenie i zatatwienie skargi nastepuje w jednoinstancyjnym uproszczonym
postepowaniu administracyjnym, konczacym sie czynnoscig materialno-techniczna,
polegajaca na zawiadomieniu odpowiednich podmiotéw o sposobie zatatwienia skargi?.

7 Wynikajacy z art. 237 § 1 Kpa albo wskazany przez organ w zawiadomieniu o niezatatwieniu sprawy
w terminie (art. 237 § 4 albo 245 Kpa).

8 Data nadania zawiadomienia o sposobie zatatwienia sprawy.

? Por. postanowienie NSA zdnia 17 lutego 2011 r., 1 OSK 196/11, LEX nr 1070819.
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Terminem zatatwieniem sprawy bedzie wiec dzier nadania zawiadomienia o sposobie
zatatwienia skargi albo wniosku©,

W przypadkach, kiedy nie mozna zatatwi¢ skargi albo wniosku w terminach
wskazanych w art. 237 § 1 albo 245 Kpa, nalezy - przed ich uptywem - zawiadomi¢

o tym skarzacego/wnioskodawce, podajac nowy termin zatatwienia sprawy. Termin ten
musi by¢ doktadnie okres$lony - nalezy wskazac konkretny dzien. Tylko takie okreslenie
terminu gwarantuje obywatelowi prawo do ztozenia ponaglenia albo skargi w zwigzku
z przekroczeniem terminu na zatatwienie jego sprawy.

2. Zawiadomienia o odmownym zatatwieniu skargi (poz. 1i 4 tabeli 1) albo wniosku
(poz.5i 12 tabeli 1) nie zawieraty uzasadnienia prawnego, co byto niezgodne z art. 238
§ 1 Kpa.

(dowdd: akta kontroli str. 42-45,55-57, 60-61, 92-94)

Przewodniczacy Rady wyjasnit:

»Zwraca sie uwage, ze ustawodawca nie definiuje pojecia uzasadnienia prawnego.
Uznad zatem nalezy, ze uzasadnienia prawne jest w istocie stanowiskiem prawnym
organu, zawierajacym objasnienie. Kazdy z wyszczegdlnionych przypadkéw takie
uzasadnienie posiadat. W sprawach RM.1510.4.2022 i RM.1510.6.2023 organ dokonat
oceny regulacji art. 60 ust. 1 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wprost
wskazujac, ze dotacja celowa, o ktérej mowa w przepisie jest fakultatywna. Co

w zasadzie byto jedyng istotg zagadnienia prawnego i skazywato na swobode
decyzyjng organu. Natomiast w ramach tej swobody organ musiat ocenic sfere
faktyczng sprawy, w tym mozliwosci fiskalne gminy, co zresztg uczynit. Rozbudowane
uzasadnienie prawne wokét przepisu art. 60 ww. ustawy nie miato sensu, skoro
whnioskodawca wprost powotywat sie na ten przepis. Réwniez w pozostatych dwéch
sprawach uzasadnit swoje stanowisko prawne, lecz i realizacje zasady pouczania co do
prawa (art. 9 kodeksu postepowania administracyjnego)”.

(dowod: akta kontroli str. 114-115)

Brzmienie art. 238 § 1 Kpa wskazuje, ze wyliczone w nim elementy - w tym
uzasadnienie prawne w przypadku odmownego zatatwienia skargi albo wniosku -
muszg obligatoryjnie znalez¢ sie w zawiadomieniu o sposobie zatatwieniu sprawy.

Przewodniczacy Rady stusznie zauwazyt, ze ustawodawca nie definiuje pojecia
uzasadnienia prawnego. W orzecznictwie podkresla sie jednak, ze uzasadnienie
odgrywa doniosta role, poniewaz warunkuje kontrole organéw nadzoru i kontrole
sprawowana przez sadownictwo administracyjnell. Uzasadnienie powinno
wyczerpujgco omawiac zarowno stan faktyczny sprawy, przepisy prawne bedace
podstawa rozstrzygniecia, jak i argumentacje zajetego przez organ stanowiska.

Whbrew temu, co wyjasnit Przewodniczacy Rady, uzasadnienie prawne nie jest jedynie
stanowiskiem prawnym organu, zawierajgcym objasnienie. Obowigzkiem Rady - poza
zawarciem w uzasadnieniach uchwat uzasadnienia faktycznego powzietego
rozstrzygniecia - byto powotanie wszystkich przepisow prawa oraz wyjasnienie ich
znaczenia w konkretnym stanie faktycznym, tak aby skarzacy/wnioskodawca miat
mozliwos¢ zapoznania sie z ich brzmieniem i znaczeniem w kontekscie sprawy.
Uzasadnienie prawne powinno wskazywac przepisy prawa, w ktorych stanowisko Rady
znajduje oparcie, wyjasnic ich sens, w tym wyptywajace z nich dyrektywy (nakazy

10 Pismo Wojewody Zachodniopomorskiego sygn. NK-3.4100.247.2014.EM z 30 wrzesnia 2014 .
1Wyrok WSA w todzi z 31 marca 2009 r., sygn. akt [ SA/td 166/09.



i zakazy)!2. Zaktadanie przez organ, ze skarzacy/wnioskodawca zna przepisy, na ktore
sie powotuje, rowniez nie moze by¢ powodem braku uzasadnienia prawnego podjetego
rozstrzygniecia.

Kontrolujacy nie uwzglednili wyjasnien Przewodniczacego Rady.

3. Radarozpatrzytai zatatwita skarge nie bedac organem wtasciwym w sprawie (poz. 9
tabeli 1).

Skarga dotyczyta zarzadzenia Burmistrza w sprawie naboru wnioskéw rodzinnych
ogrodéw dziatkowych o dotacje celowe. Rada rozpatrzyta skarge odmownie i w dniu
27 kwietnia 2023 r. zawiadomita o tym skarzacego. Rada nie byta organem wtasciwym
do rozpatrzenia tej skargi. Wojewoda Zachodniopomorski wydat rozstrzygniecie
nadzorcze w tej sprawie i stwierdzit niewaznos$¢ uchwaty w zwigzku z razacym
naruszeniem art. 229 pkt 3 Kpaw zw. z art. 86 i art. 91 ustawy o samorzadzie
gminnym?13,

(dowadd: akta kontroli str. 62-80)

Rada nie zaskarzyta rozstrzygniecia nadzorczego i przekazata skarge 6 lipca 2022 .
Wojewodzie Zachodniopomorskiemu. Skarzacy zostat powiadomiony o przekazaniu
skargi 11 lipca, co byto niezgodne z art. 231 § 1 Kpa. Organ powinien byt zawiadomi¢
skarzacego rownoczesnie z przekazaniem skargi wtasciwemu organowi.

(dowdd: akta kontroli str. 71-78)

Przewodniczacy Rady wyjasnit, ze ,wskazane uchybienie zostanie wziete pod uwage
przy podejmowaniu czynnosci w przysztosci”.
(dowodd: akta kontroli str. 115)

Stwierdzone nieprawidtowosci byty wynikiem nierzetelnego wypetniania zadan lub
niewtasciwego stosowania przepiséw prawa.

— pisemne wyjasnienia Przewodniczacego Rady

Wyjasnienia, protokoty, z 9 grudnia 2024 .

oswiadczenia (akta kontroli str. 114-115)

Ocena obszaru kontroli pozytywna z nieprawidtowos$ciami

Il.  WYBOREAWNIKOW NA KADENCJE 2024-2027 DO SADOW REJONOWYCH
| OKREGOWYCH NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO O USTROJU
SADOW POWSZECHNYCH.

USTALENIA KONTROLI
Stwierdzono, ze:

1) pismamiz 25 kwietnia i 24 maja 2023 r. (znak: OA-510-4/23) Prezes Sadu
Okregowego w Koszalinie zwrdcit sie do Rady o dokonanie wyboru tawnikéw
sgdowych na kadencje 2024-2027. Organ winien byt dokonac wyboru na potrzeby:

— Sadu Rejonowego w Watczu - 2 tawnikéw,
— Sadu Rejonowego w Szczecinku w zakresie prawa pracy - 2 tawnikéw;

12Wyrok NSA z dnia 29 kwietnia 2020 r., sygn. akt | OSK 2909/19, LEX nr 2974110.
13 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.).
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2) uchwatg Nr VII/LXXII1/586/23 z dnia 29 czerwca 2023 r. Rada powotata Zespdt do
opracowania i przedstawienia opinii o zgtoszonych kandydatach (zwany dalej
zespotem),

3) napodstawie Protokotu nr 1/23 z posiedzenia zespotu z 12 lipca 2023 r. ustalono,
ze do dnia 30 czerwca 2023 r. wptyneto 5 zgtoszen kandydatéw na tawnika, z czego
1 zgtoszenie nie spetniato przepiséw ustawowych i wymogdéw formalnych (art. 158
§ 1 pkt 5orazart.162 § 2 pkt 5 upusp);

4) pismemz 12 lipca 2023 r. (znak: RM.533.1.2023) przewodniczacy zespotu zwrécit
sie do Komendanta Wojewddzkiego Policji w Szczecinie o udzielenie informacji
o zgtoszonych kandydatach na tawnikéw;

5) na podstawie informacji Zastepcy Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Szczecinie z 22 lipca 2023 r. (znak: WWK-5401-3771/23) zesp6t na posiedzeniu
31 sierpnia 2023 r. stwierdzit, ze 1 z kandydatéw uzyskat opinie negatywna (art.
158 § 1 pkt 2 upusp)#;

6) Rada 27 wrzesnia 2023 r. w gtosowaniu tajnym wybrata:

— 2tawnikéw do Sadu Rejonowego w Watczu - Uchwata Nr VII/LXXV/591/23,
— tfawnika do Sadu Rejonowego w Szczecinku - Uchwata Nr VIII/LXXV/592/23,

7) pismamiz 29 wrzes$nia 2023 r. Przewodniczacy Rady przestat (odpowiednio) do
Prezesow:

— Sadu Okregowego w Koszalinie,
— Sadu Rejonowego w Watczu,
— Sadu Rejonowego w Szczecinku

informacje o wybranych tawnikach wraz z dokumentami, o ktérych mowa w art. 162
§ 2-4 upusp oraz informacje o wybranych tawnikach uzyskane od Zastepcy Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Szczecinie.

(dowdd: akta kontroli str. 118-149)

Kontrolujacy zwrécili uwage, ze organ w 2 przypadkach nie udokumentowat odbioru
kart zgtoszen i dokumentéw, o ktérych mowaw art. 162 § 2-4 upusp przez
kandydatoéw, ktérzy nie zostali tawnikami badz ich zniszczenia.

(dowdd: akta kontroli str. 150, 151)
ZAKRES, PRZYCZYNY | SKUTKI STWIERDZONEJ NIEPRAWIDEOWOSCI

Organ w 2 przypadkach nie udokumentowat odbioru kart zgtoszen i dokumentéw,

o ktérych mowa w art. 162 § 2-4 upusp przez kandydatéw, ktérzy nie zostali wybrani
tawnikami badz ich zniszczenia. Byto to niezgodne z § 5 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci w sprawie postepowania z dokumentami ztozonymi radom gmin przy
zgtaszaniu kandydatéw na tawnikéw oraz wzoru karty zgtoszenia 1°.

Starszy inspektor ds. samorzadowych wyjasnita:

,Dwoch kandydatéw na tawnikéw nie spetniato wymogdéw formalnych. Kandydaci
zostali powiadomieni i poinformowani o mozliwosci odbioru dokumentow.

14 Kandydat pismem z dnia 31 sierpnia 2023 r. zrezygnowat z kandydowania na funkcje tawnika.

15 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie postepowania

z dokumentami ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatéw na tawnikéw oraz wzoru karty
zgtoszenia (Dz. U. Nr 121, poz. 693), zwanego dalej rozporzgdzeniem w sprawie postepowania

z dokumentami.



Oswiadczam, ze kandydaci przyszli do Urzedu Miasta Watcz i odebrali dokumentacje
w Biurze Rady w obecnosci pracownikéw (...), co nie zostato odzwierciedlone
w dokumentacji. Na jednym z pism widnieje tylko podpis kandydata”.

(dowadd: akta kontrolistr. 117)

Organ byt zobowiazany w odpowiednim terminie zwréci¢ dokumenty osobom
niewybranym na tawnikéw badz dokonac ich komisyjnego zniszczenia. W aktach
sprawy powinny znajdowac sie potwierdzenia odbioru dokumentéw albo protokét zich

Zniszczenia.

Powyzsza nieprawidtowos$¢ wynikta z niewtasciwego stosowania wskazanych

przepisow.

Wyjasnienia,
protokoty,
oswiadczenia

— pisemne o$wiadczenie starszego inspektora ds.
samorzadowych w Biurze Rady Miasta z 28 listopada
2024 .

(akta kontroli str. 117)

Ocenaobszaru
kontroli

pozytywna z nieprawidtowoscia

Whpis do ksiazki
kontroli

S$.1710.18.2024

Zalecenia

W obszarze przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow:

1) zatatwiac skargii wnioski w ustawowych terminach -
uwzgledniajac, ze w terminie zatatwienia sprawy
zawiera sie dzien nadania zawiadomienia o sposobie
zatatwienia skargi albo wniosku;

2) zamieszczac uzasadnienie prawne w zawiadomieniu
o odmownym zatatwieniu skargi;

3) przestrzegac¢ wtasciwosci organu do rozpatrywania
skarg.

W obszarze wyboru tawnikéw: dokumentowac odebranie
przez podmiot zgtaszajacy lub kandydata karty zgtoszenia
i dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 162 § 2-4 upusp.

Pouczenie

Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli
w administracji rzagdowej (Dz.U.z 2020r., poz. 224) od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki
odwotawcze.

Podpis kierownika
jednostki
kontrolujacej

Z upowaznienia

Wojewody Zachodniopomorskiego
Bartosz Brozynski

| Wicewojewoda Zachodniopomorski

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/




