Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta W dniu ..........ccceeevvveeiiiniiiiiieeee, we Wroctawiu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy
we Wroctawiu ul. Zielonego Debu 22, 51-621 Wroctaw; NIP 899-10-60-176,

reprezentowang przez :

Andrzeja Pogérskiego- Okregowego Inspektora Pracy,

zwanym dalej: ,Zleceniodawca” lub ,,Administratorem”

zwanym dalej: ,Zleceniobiorcg” lub ,,Podmiotem przetwarzajacym”

zwane dalej tgcznie ,,Stronami”

W zwigzku z zawarciem w dniu.......... umowy OIPW-w/  ............... na ustuge.........
(zwana dalej: ,,Umowa podstawowg” pomiedzy ................ a Skarbem Panstwa - Paristwowg
Inspekcjg Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy we Wroctawiu,

Strony zawierajg niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (zwang dalej:

, Umowg”) requlujgcg kwestie ochrony danych osobowych o nastepujgcej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Przedmiotem Umowy jest okreslenie warunkéw i zasad powierzenia Zleceniobiorcy przez
Zleceniodawce i zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z zawarciem
Umowy podstawowej.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze podjat Srodki zabezpieczajgce wymagane na mocy
art. 32 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1),
(dalej: ,,rozporzadzenie”).

3. Strony zawierajgc Umowe dazg do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzgadzenia.
Zleceniodawca oswiadcza, ze jest administratorem danych, ktére powierza.
Powierzone dane zawierajg informacje o pracownikach Zleceniodawcy (wtgczone przez

Zleceniodawce do zbioréw, ktérych jest administratorem).



6. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu

okreslonym w § 2 Umowy.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Zleceniobiorca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, nastepujgce kategorie
danych osobowych:
1) Imie i nazwisko,
2) date urodzenia,
3) miejsce pracy,
4) miejsce zamieszkania lub pobytu,
5) NIP,
6) zawdd,
7) serie i nr dowodu tozsamosci,
8) PESEL,
9) NIP,
10) wyksztatcenie,
11) adres e-mail.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniobiorce
wytgcznie w celu wykonywania przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug
szczegotowo opisanych w Umowie Podstawowej, tj. w celu przyznania i obstugi certyfikatow
kwalifikowanych oraz w sposob zgodny z Umowa.

3. Dane osobowe powierzone sg na czas niezbedny do realizacji Umowy Podstawowe;j.
Zleceniobiorca nie moze przetwarza¢ danych w innym celu niz okreslony w Umowie,

ani powierza¢ danych podmiotowi trzeciemu.

§3
Sposob wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych mowa
w § 2 ust 1 Umowy, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkéw technicznych
i organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 36 — 39 a ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (dalej: ,,ustawa”).

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac

urzgdzenia i systemy informacyjne stuzgce do przetwarzania danych osobowych:



1) prowadzi dokumentacje opisujgca sposéb przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujgce sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych zapewniajg poziom bezpieczenstwa okreslony, jako
wysoki,

3) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
w zakresie, za ktory odpowiada Zleceniobiorca.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa,
rozporzagdzeniem oraz ustawg, a takze =z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic¢ Zleceniodawce o:

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu
organowi panstwa, chyba, Zze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa,
a szczegoblnoéci przepiséw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujgc sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie.

5. Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania Umowy poprzez przeprowadzenie
zapowiedzianych na 2 dni kalendarzowe wczesniej doraznych kontroli dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorce.

6. Administrator lub podmiot przez niego upowazniony, majg w szczegolnosci prawo:

1) dostepu do systeméw informatycznych, w ktérych przetwarzane sg powierzone
do przetwarzania dane osobowe, przeprowadzenia niezbednych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnoéci przetwarzania danych osobowych z rozporzgdzeniem
oraz Umowa,

2) zadania zlozenia pisemnych Ilub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, pracownikbw Podmiotu przetwarzajgcego
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania kopii.

7. Na zakonczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 5, przedstawiciel Zleceniodawcy sporzadza

protokot w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron. Zleceniobiorca moze



wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez
Strony.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dostosowaé do zalecen pokontrolnych majgcych na celu
usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie i wlasciwie na kazde pytanie
Zleceniodawcy dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych.

§4
Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowa, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepisow ustawy lub Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy, w nastepstwie czego Zleceniodawca, jako administrator danych osobowych,
zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny,

Zleceniobiorca zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§5
Czas obowigzywania Umowy powierzenia
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ....................... dodnia.................. , lecz
nie dtuzszy niz czas obowigzywania Umowy Podstawowe;j.
§6
Warunki wypowiedzenia Umowy
1. Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy
Zleceniobiorca:
1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,
2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom,
3) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,
4) nie wdrozyt Srodkéw wymaganych na mocy art. 32 rozporzgdzenia,
5) zawiadomit o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania  Umowy,
a w szczegolnosci niespetniania wymagan okreslonych w § 3 Umowy,
6) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli lub
audytu nie usunie ich w wyznaczonym terminie.
2. Rozwigzanie Umowy przez Zleceniodawce jest rownoznaczne z wypowiedzeniem Umowy

Podstawowe;j.



§7

Rozwigzanie Umowy

Zleceniobiorca, w przypadku wygasniecia Umowy Podstawowej, niezwtocznie, ale nie pdzniej niz

w terminie do 2 dni roboczych, zobowigzuje sie:

1)

2)

3)

na swoj koszt zwrdci¢ lub usung¢ wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato
mu powierzone, w tym skutecznie usungé je rowniez z nosnikéw elektronicznych
pozostajgcych w jego dyspozycji i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zleceniodawcy
protokotem. Protokdt zawieraé bedzie oswiadczenie Zleceniobiorcy, iz wszelkie dane
przetwarzane na mocy Umowy zostaty Administratorowi zwrécone lub usuniete,
bezterminowo obowigzuje zobowigzanie Zleceniobiorcy do zachowania w tajemnicy
danych osobowych uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu Umowy, takze w stosunku
do osoéb, ktérymi postugiwat sie w toku realizacji przedmiotu Umowy i w tym zakresie
Zleceniobiorca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg na zasadach
wynikajgcych z Umowy,

usuniecie danych osobowych z wtasnego systemu informatycznego Zleceniobiorcy i
urzadzen uzywanych przez Zleceniobiorce przy ich przetwarzaniu, ma nastgpi¢ w sposéb
wykluczajgcy ich odtworzenie lub poprzez trwate zniszczenie no$nikow, na ktérych dane

takie byty przetwarzane.

§8

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,

rozporzadzenia lub ustawy.

§10

Spory wynikte w zwigzku z realizacjg Umowy rozstrzygat bedzie sgd wtasciwy dla miejsca siedziby

Zleceniodawcy.

§ 11

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



