e
Zatgcznik do Zarzadzenia Nr..‘.fff. /2026
Wojewoﬁy}(y'awsko Pomorskiego
z dnia..{.0&7..2026r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU JAKOSCI HANDLOWE)
ARTYKUtOW ROLNO — SPOZYWCZYCH
W BYDGOSZCZY



Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin Organizacyjny Wojewédzkiego Inspektoratu Jakoséci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy, zwanego w dalszej tresci Inspektoratem, okresla
organizacje wewnetrzng, zadania komdrek organizacyjnych oraz zakres i zasady
kierowania Pracg Inspektoratu.

2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu znajduje sie w Bydgoszczy przy ulicy Hetmariskiej
28.

3. Zasieg dziafania Inspektoratu obejmuje wojewddztwo kujawsko—pomorskie.

§2
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Inspekcja — Inspekcje Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno—Spozywczych;

2) Gtéwny Inspektor — Gtéwnego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno—
Spozywczych;

3) Wojewoda — Wojewode Kujawsko — Pomorskiego;

4) wojewodzki inspektor — Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutdéw Rolno—Spozywczych;

5) Gtéwny Inspektorat — Gtowny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno—Spozywczych;

6) Inspektorat — Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy;

7) kierownik — osobe odpowiedzialng za prawidtowg organizacje i realizacje zadan
wynikajgcych z zakresu dziatania kierowanej przez nig komérki organizacyjnej;

8) zakres dziatania — zadania naftozone na okreslong komdérke organizacyjna;

9) artykuty rolno—spozywcze — produkty rolne, runo lesne, dziczyzne, organizmy
morskie i stodkowodne w postaci surowcéw, potproduktéw oraz wyrobdéw
gotowych, otrzymywanych z tych surowcéw i pétproduktéw, w tym srodki
spozywcze i pasze przeznaczone dla zwierzat domowych;

10) zywnos¢ (Srodek spozywczy) — kazdg substancje lub produkt w rozumieniu art. 2
rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28
stycznia 2002 r. ustanawiajacego ogolne zasady i wymagania prawa zywnosciowego,
powotujgcego Europejski Urzad ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawiajacego
procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci (Dz. Urz. WE L 31 z 01.02.2002 r. z
péin. zm.);

11) obrét — czynnosci w rozumieniu art. 3 pkt. 8 rozporzadzenia (WE) Nr 178/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 roku, ustanawiajgcego
ogolne zasady i wymagania prawa zywnosciowego, powotujgcego Europejski Urzad
ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawiajacego procedury w zakresie
bezpieczenstwa zywnosci (Dz. Urz. UE. L31 z 28.01.2002 r. z p6z. zm.);

12) jakos¢ handlowa — cechy artykutu rolno—spozywczego dotyczgce jego wtasciwosci

organoleptycznych, fizykochemicznych i mikrobiologicznych w zakresie technologii
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produkcji, wielkosci lub masy oraz wymagania wynikajgce ze sposobu produkcji,
opakowania, prezentacji i oznakowania, nieobjete wymaganiami sanitarnymi,
weterynaryjnymi lub fitosanitarnymi;

13) konsument finalny — konsumenta finalnego, w rozumieniu art.3 pkt 18
rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28
stycznia 2002 r. ustanawiajgcego ogdlne zasady i wymagania prawa zywnosciowego,
powotujacego Europejski Urzad ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawiajgcego
procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;

14) przepisy prawne — rozporzadzenia UE, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia;

15) wewnetrzne akty normatywne - procedury, instrukcje oraz wytyczne;

16) pozostate uzyte w regulaminie pojecia — zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami.

§3

Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 roku o jakosci handlowej artykutéw rolno—

spozywczych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1980 z pdin. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrzesnia 2002 roku w

sprawie szczegotowych zasad organizacji Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno—

Spozywczych (Dz. U. nr 154 poz. 1279 z péz. zm);

3) przepiséw wykonawczych do ustawy o jakosci handlowej artykutéw rolno —

spozywczych;

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pdin.zm.);

5) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie

okreslania stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni

stuzbowych urzednikow stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz

szczegbtowych zasad ustalania i wyptacania innych $wiadczen przystugujacych cztonkom

korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. z 2025 r., poz. 670 z pdin. zm.);

6) obowigzujacego Statutu Kujawsko—Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w

Bydgoszczy;

7) obowiazujacego Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy;

8) niniejszego regulaminu.

Rozdziat Il. Zadania Inspektoratu

§4

1. Do zakresu dziatania Inspektoratu w szczegélnosci nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepisow o jakosci handlowej artykutéw rolno —

spozywczych, w tym w zakresie ochrony intereséw i praw konsumentow,
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przeciwdziatajac wprowadzaniu do obrotu artykutéw rolno-spozywczych o niewtadciwej
jakosci, w tym zafatszowanych, zapobieganie nieuczciwej konkurencji oraz zapewnienie
zywnosci odpowiedniej jakosci;
2) nadzor nad jakoscig handlowq artykutéw rolno-spozywezych, a w szczegdlnosci:
a) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkcji i obrocie, w
tym wywozonych za granice,
b) kontrola jakoéci handlowej artykutéw rolno-spozywczych przywozonych spoza
paristw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza pafistw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych artykutow,
c) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie jakosci handlowe;j
artykutow rolno-spozywczych,
d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci
systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu
RASFF) o podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutéw rolno-
spozywczych,
e) kontrola artykutéw rolno-spozywczych, win i napojéw spirytusowych
oznakowanych chronionymi nazwami pochodzenia, chronionymi oznaczeniami
geograficznymi albo nazwami gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci,
zarejestrowanymi na podstawie przepiséw o rejestracji i ochronie nazw
pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci produktéw rolnych i srodkéw spozywczych, win lub napojéw
spirytusowych oraz o produktach tradycyjnych lub nazwami odwotujgcymi sig do
zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen
geograficznych albo gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspoétpraca z
jednostkami przeprowadzajacymi taka kontrole w innych panstwach,
f) kontrola artykutéw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem jakosciowym
stosowanym fakultatywnie ,produkt gérski”, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie systemoéw jakosci produktéw rolnych
i Srodkow spozywczych,
g) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu przepiséw
ustawy o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia,
h) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktéw genetycznie
zmodyfikowanych (produktéw GMO) w rozumieniu ustawy o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych,
i) kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie wymagan
okreslonych w przepisach krajowych i wspélnotowych.
3) kontrola warunkdéw sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;
4) kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatow i
wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;
5) wspbtpraca z wtasciwymi organami administracji rzagdowej w wojewddztwie,
organami innych inspekgji, urzedami celno-skarbowymi, Policja, jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz paristwowymi jednostkami organizacyjnymi realizujgcymi polityke
rolng panstwa;
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6) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi petnigcymi funkcje agencji ptatniczych w
zakresie realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczgcymi w realizacji operacji wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym;
7) wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji operacji
wspotfinansowanych ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
9) wspdtpraca z organizacjami miedzynarodowymi zajmujgcymi sie jakoscig handlowa
artykutéw rolno-spozywczych oraz ich obrotem miedzynarodowym lub uczestnictwo w
pracach tych organizacji;
10) udzielanie informacji i szkolenie w zakresie przepiséw i wymagan dotyczacych
jakosci handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan artykutéw
rolno-spozywczych;
11) wspotpraca z urzedowymi jednostkami kontrolnymi w innych paristwach w zakresie
kontroli jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych, w tym wymienianie informacji
lub prébek artykutéw rolno-spozywczych;
12) wykonywanie zadar okreslonych w przepisach odrebnych;
13) sprawowanie nadzoru w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii
Europejskiej odnoszacymi sie do:

a) miesa drobiowego,

b) jaj,

c) tusz wieprzowych,

d) tusz wotowych,

e) tusz innych zwierzat,

f) migsa pochodzgcego z bydta w wieku do 12 miesiecy,
12) kontrola prawidtowosci przekazywania danych rynkowych;
13) wydawanie swiadectw potwierdzajgcych pochodzenie miesa wotowego z dorostych
osobnikéw meskich, uprawniajgcych do otrzymania refundacji wywozowych, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskiej, dotyczgcych warunkéw udzielania specjalnych
refundacji wywozowych do niektdrych rodzajéw wotowiny bez koéci oraz w przepisach
UE dotyczacych przyznawania specjalnych refundaciji eksportowych w sektorze
wotowiny i cieleciny;

2. Inspektorat realizuje ponadto inne niz okreslone w powyiszych punktach zadania
natozone na wojewddzkiego inspektora odrebnymi przepisami, tj. dotyczgcymi rolnictwa
ekologicznego, organizacji rynkéw owocéw i warzyw, rynku chmielu, rynku suszu
paszowego oraz rynku Inu i konopi uprawianych na wiékno, organizmach genetycznie
zmodyfikowanych, wyrobie i rozlewie wyrobéw winiarskich, obrocie tymi wyrobami,
organizacji rynku win, ochronie danych osobowych, ochronie informacji niejawnych,
dostepie do informacji publicznej, o paszach.
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Rozdziat Ill. Organizacja wewnegtrzna
§5

1. W sktad Inspektoratu wchodzg nastepujace komérki postugujace sig przy znakowaniu

korespondencji symbolami literowymi wymienionymi w nawiasach:

1) wydziat kontroli (KO-KP),

2) wydziat organizacyjno — administracyjny (OA-KP),

wojewddzki inspektor moze utworzy¢ w ramach wydziatéw sekcje, okreslajac cel ich
powotania, nazwe, zakres obowigzkéw, podporzadkowanie organizacyjne, moze takze
tworzy¢ samodzielne stanowiska pracy.

2. Wojewddzki inspektor moze tworzy¢ oddziaty Inspektoratu dla realizacji okreslonych
zadan. Utworzenie oddziatu wymaga zgody Gtéwnego Inspektora.

3. Wojewddzki inspektor moze wyznaczy¢ petnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania
Jakoécia spoéréd pracownikéw Inspektoratu. Petnomocnik powinien by¢ przeszkolony w
zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscia oraz posiadac uprawnienia audytora
wewnetrznego.

4. Wojewddzki inspektor prowadzi w formie elektronicznej przy uzyciu systemu
teleinformatycznego Gtéwnego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych rejestr rzeczoznawcéw, wedtug specjalizacji w zakresie rodzajow artykutow
rolno-spozywczych.

5. Obstuge prawng Inspektoratu prowadzi Kancelaria Prawnicza.

6. Administrowanie systemami informatycznymi prowadzone jest przez firme zewngtrzna.

Rozdziat IV. Kierowanie i zarzgdzanie Inspektoratem
86

1. Wojewddzki inspektor wykonuje w imieniu Wojewody Kujawsko —Pomorskiego zadania
wynikajace z kompetencji Inspekcji.

2. Wojewddzki inspektor jest w wojewddztwie kujawsko — pomorskim organem wiasciwym
w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego w sprawach
nalezacych do zakresu zadan i kompetencji Inspekcji.

3. Inspektoratem kieruje wojewodzki inspektor przy pomocy swojego zastgpcy,
kierownikéw wydziatéw i ich zastepcow.

4. Wojewddzki inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie o stuzbie cywilnej dla
Dyrektora Generalnego Urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
0s6b zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

5. Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec wojewddzkiego inspektora oraz jego
zastepcy wykonuje Wojewoda w porozumieniu z Gtéwnym Inspektorem.

6. W przypadku nieobecnosci wojewddzkiego inspektora Inspektoratem kieruje zastepca
wojewddzkiego inspektora lub osoba wyznaczona na podstawie pisemnego
upowaznienia wojewddzkiego inspektora, w ktérym okreslony zostaje zakres

zastepstwa.
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§7

1.Wojewddzki inspektor odpowiada przed Gtéwnym Inspektorem za prawidtowe
wykonanie zadan objetych zakresem dziatania Inspekcji oraz Wojewoda Kujawsko-
Pomorskim za prawidtowe funkcjonowanie Inspektoratu, a w szczegdlnosci za:
a) organizacje dziatalnoéci Inspektoratu poprzez celowe dysponowanie pracownikami i
nadzor nad ich pracg,
b) wykonanie budzetu i gospodarowanie mieniem Inspektoratu,
c) sprawy osobowe i sprawy wynikajgce ze stosunku pracy pracownikéw Inspektoratu.

§ 8.

1. Wojewddzki inspektor:

1) wykonuje w imieniu Wojewody zadania i kompetencje Inspekcji okreslone w
przepisach, w ramach zespolonej administracji wojewddzkiej, zgodnie z kierunkami
dziatania Inspekcji ustalonymi przez Giéwnego Inspektora;

2) reprezentuje Wojewddzki Inspektorat wobec Gtéwnego Inspektora, Wojewody,
innych jednostek i organéw kontroli paristwowej, a takze wobec 0s6b fizycznych i
prawnych w sprawach objetych zakresem dziatania Inspektoratu;

3) wykonuje swoje zadania i kompetencje przy pomocy Inspektoratu;

4) ustala regulamin i strukture organizacyjng oraz Statut Inspektoratu i przedktada do
zatwierdzenia Wojewodzie;

5) zatwierdza plany pracy Inspektoratu i nadzoruje ich wykonanie;

6) wydaje decyzje i postanowienia w sprawach nalezacych do zakresu dziatania i
kompetencji Inspektoratu;

7) wydaje akty prawa wewnetrznego: regulaminy, instrukcje i zarzagdzenia wewnetrzne;

8) zarzadza kontrole wewnetrzng w Inspektoracie i prowadzi nadzér nad jej
przebiegiem;

9) podejmuje decyzje w sprawach pracowniczych dotyczacych: zatrudniania,
wynagradzania, awanséw, kar i rozwigzywania umow o prace;

10) sprawuje nadzér nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych;

11) udostepnia dane dotyczace wynikéw kontroli oraz inne informacje z zachowaniem
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych oraz
dostepu do informacji publicznej.

§9

Wojewddzkiemu inspektorowi podlegajg bezposrednio nastgpujgce komarki organizacyjne:
1) wydziat kontroli;
2) wydziat organizacyjno-administracyjny;
3) Samodzielne stanowiska, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie okreélania stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych,
stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia
oraz szczegdétowych zasad ustalania i wyptacania innych $wiadczen przystugujacych
cztonkom korpusu stuzby cywilnej.
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§10

Wojewddzki inspektor moze udziela¢ upowaznien pracownikom Inspektoratu spetniajgcym
wymogi ustawowe do:
1) podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych;
2) reprezentowania wojewddzkiego inspektora w postepowaniu przed organami
panstwowymi i Sgdami;
3) przeprowadzania kontroli w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Inspektoratu.

§11

Zastepca wojewodzkiego inspektora petni obowiazki stuzbowe wojewddzkiego inspektora
w razie jego nieobecnosci z wylaczeniem prawa do ustanawiania badZ zmiany
wewnetrznych aktéw prawnych, podejmowania decyzji kadrowych.

§12

Wydziatem organizacyjno-administracyjnym kieruje kierownik wydziatu organizacyjno-
administracyjnego w osobie gtownego ksiegowego. Zakres zadan i obowigzkéw gtéwnego
ksiegowego okreslajg odrebne przepisy.

§13

1. Wydziatem kontroli oraz wydziatem organizacyjno-administracyjnym kieruja kierownicy.
Sekcja kontroli odrebnych wchodzi w sktad wydziatu kontroli i podlega bezposrednio
kierownikowi wydziatu.

3. Sekcja sprawozdawczosci i ewidencji wchodzi w sktad wydziatu organizacyjno -
administracyjnego i podlega bezposrednio kierownikowi wydziatu.

4. Zakres zadan i obowigzkéw kierownikéw wynika z zakresu dziatania kierowanych przez
nich komdrek organizacyjnych.

5. Do zadan i obowigzkéw kierownikéw wydziatu kontroli i wydziatu organizacyjno-
administracyjnego nalezy:

a) planowanie, wtasciwa organizacja i sprawne funkcjonowanie komarki;

b) przydzielanie zadan podlegtym pracownikom;

c) sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacjg zadan i rozstrzyganie o
sposobie zatatwienia spraw;

d) informowanie wojewddzkiego inspektora o problemach zwigzanych z
realizacjg zadan i funkcjonowaniem podlegtej komérki;

e) sprawowanie kontroli wewnetrznej w nadzorowanej komdrce organizacyjnej;
f) przygotowanie wyczerpujgcych danych w sprawach kierowanych do konsultac;ji
lub podpisu wojewddzkiego inspektora lub jego zastepcy;

g) nadzor nad przestrzeganiem procedur, utrzymaniem i doskonaleniem systemu
zarzadzania jakoscig;

h) sporzadzanie zgodnie z zasadami techniki prawotwdrczej projektow zarzadzen
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wojewodzkiego inspektora w zakresie prac komérek organizacyjnych;
i) sktadanie zapotrzebowania na materiaty lub ustugi niezbedne do realizacji
planowych zadan komdrek organizacyjnych;
j) podpisywanie korespondencji wynikajgcej z zatatwianych spraw — w zakresie
udzielonych upowaznien;
k) sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym delegacji
pracowniczych;
[) sprawowanie nadzoru nad czasem i dyscypling pracy, przestrzeganiem przez
podlegtych pracownikéw obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzonych
spraw, ochrony informacji niejawnych oraz bhp i ppoz.;
t) przestrzeganie zasad postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych
okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych;
m) koordynacje urlopéw podlegtych pracownikéw,
n) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi spraw pracowniczych w zakresie:
- awansowania, wyrdzniania i karania pracownika,
- zmiany warunkoéw pracy i ptacy.
1. W czasie nieobecnosci kierownika komdrki organizacyjnej zastepuje go wyznaczony
przez wojewddzkiego inspektora zastepca kierownika wydziatu.
2. Kierownik jednej komérki organizacyjnej wspétdziata z kierownikami innych komérek
organizacyjnych w sprawach wymagajacych kompleksowego zatatwienia.

Rozdziat V. Uprawnienia i obowigzki pracownikow
§14

1. Pracownik podlega bezposrednio kierownikowi komérki organizacyjnej, od ktérego
otrzymuje zadania i polecenia stuzbowe i przed ktérym jest odpowiedzialny za wyniki swojej
pracy.

2. Zakres czynnosci pracownikéw wynika z opisu stanowiska pracy, zakresu czynnosci oraz
zadan przydzielonych poszczegdlnym pracownikom przez kierownika komérki
organizacyjnej i zatwierdzanym przez wojewoédzkiego inspektora.

3. Pracownicy zobowigzani sg do prawidtowej realizacji przydzielonych im zadan i polecen
stuzbowych, w tym:

a) gromadzenia wyczerpujacych danych w zakresie rozpatrywanych spraw
stuzbowych,

b) przestrzegania obowigzujacych procedur, regulaminéw i instrukgji,

c) przedktadania propozycji zatatwienia przydzielonej im sprawy,

d) terminowego opracowania projektow dokumentow.

4, Pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych procedur oraz utrzymania i

doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia.

5. Do uprawnien i obowigzkdw pracownikow nalezy:

a) znajomos¢ przepisdw prawa, szczegdlnie w zakresie wykonywanych zadar
stuzbowych Inspekcji;
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b) terminowe wykonywanie powierzonych prac zgodnie z obowigzujgcym
prawem oraz kodeksem etyki urzednika;
c) wiasciwe i godne reprezentowanie Inspekcji;
d) przestrzeganie ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o
ochronie danych osobowych;
e) wspétdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Gtéwnego Inspektoratu i Urzedu
Wojewddzkiego w zakresie spraw stuzbowych;
f) zgtaszanie uwag, propozycji i wnioskéw zmierzajacych do usprawnienia
realizacji zadan, poprawy organizacji pracy i bhp;
g) zgtaszanie kierownikom komodrek organizacyjnych zapotrzebowania na
materiaty lub ustugi niezbedne do realizacji biezgcych zadari;
h) podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz doskonalenie swoich umiejetnosci;
i) przestrzeganie dyscypliny i czasu pracy, dbatos¢ o dobrg atmosfere w miejscu
pracy;
j) wiasciwy stosunek do interesantéw, podwtadnych, wspétpracownikéw i
przetozonych;
k) przestrzeganie drogi stuzbowej, obowigzujgcych regulamindw, instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej;
I) dbatos¢ o porzadek i estetyke miejsca pracy.
6. Obowigzki i prawa pracownikéw regulujg odrebne przepisy, a w szczegdlnosci ustawa z
dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. 2024 r. poz.409 z pdin. zm.) i ustawa
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.).

Rozdziat VI. Zakresy dziatania komérek organizacyjnych
§ 15

1. Do zakresu dziatania wydziatu kontroli nalezy nadzér nad jakoscig handlowa artykutéw

rolno-spozywczych, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektéw planéw pracy Inspektoratu w zakresie realizacji zadan
ustawowych Inspekcji;

2) opracowywanie projektéw programéw kontroli -Inspektoratu,

3) dokonywanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno—spozywczych, pobieranie
prébek, wydawanie w imieniu organu , Swiadectw jakosci handlowej”;

4) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych artykutéw rolno—spozywczych w
obrocie, produkcji, w tym w zakresie ustug gastronomicznych (na rynku krajowym);

5) przeprowadzanie kontroli artykutéw rolno—spozywczych wywozonych za granice
oraz przywozonych z zagranicy, prowadzenie w tym zakresie sprawozdawczosci w
ramach centralnego rejestru;

6) kontrola warunkéw sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywezych;

7) kontrola artykutéw rolno-spozywczych w zakresie rolnictwa ekologicznego oraz
posiadajacych zarejestrowane, chronione nazwy pochodzenia, chronione oznaczenia
geograficzne, gwarantowane tradycyjne specjalnos¢ lub nazwy specjalnego

charakteru;
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8) kontrola jakosci handlowej paszy przeznaczonej dla zwierzat domowych;

9) weryfikacja zaktadéw ubojowych w zakresie obowigzku klasyfikowania tusz
wotowych i wieprzowych, prowadzenie kontroli klasyfikacji tusz wg systemu EUROP,
sprawozdawczosc zwigzana z realizacjg kontroli EUROP (prowadzenie rejestru,
przygotowywanie sprawozdan);

10) nadzor nad miesem wotowym objetym specjalnymi refundacjami wywozowymi;

11) kontrola artykutow rolno-spozywczych oznaczonych dobrowolnymi,
fakultatywnymi okresleniami jakosciowymi np.: ,, produkt gérski”, , produkt polski”
itp.;

12) kontrola jakosci artykutéw rolno-spozywczych produkowanych i wprowadzanych do
obrotu w ramach rolniczego handlu detalicznego;

13) kontrola jakosci handlowej zywnosci genetycznie zmodyfikowanej, tzn. Zywnosci
zawierajacej GMO lub wyprodukowana przy uzyciu GMO;

14) kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatow i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

15) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym;

16) przyjmowania i przygotowywanie informacji do powiadamiania podpunktu
krajowego; punktu kontaktowego w ramach sieci systemu wczesnego ostrzegania o
niebezpiecznych produktach zywnosciowych i sSrodkach zywienia zwierzat (system
RASFF) o podjetych decyzjach dotyczgcych niebezpiecznych artykutéw rolno—
spozywczych;

17) opracowywanie informacji o wynikach kontroli, okresowych sprawozdan
statystycznych i zestawien z zakresu pracy wydziatu;

18) prowadzenie postepowar administracyjnych oraz przygotowywanie projektow
decyzji administracyjnych.

Do zakresu dziatan sekcji kontroli odrebnych nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli artykutow rolno—spozywczych wywozonych za granice
oraz przywozonych z zagranicy, prowadzenie w tym zakresie sprawozdawczosci w
ramach centralnego rejestru

2) gromadzenie i analiza danych w ramach centralnego rejestru(sprawozdawczosc).

§16

Do zakresu dziatania wydziatu organizacyjno-administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowej;

2) opracowywanie projektow dochoddw i wydatkéw budzetowych Inspektoratu, w tym
wydatkéw inwestycyjnych;

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci
budzetowo—gospodarczej;

4) prowadzenie spraw rachunkowo—kasowych, operacji bankowych i ksiggowosci;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikow;

6) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw;

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z flotg samochoddw stuzbowych;
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8) prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi i zaopatrzeniem
materiatowo—technicznym;

9) prowadzenie spraw osobowych, bhp pracownikéw, prowadzenie nadzoru nad
przestrzeganiem przepisow prawa pracy, porzadku i dyscypliny pracy:;

10) prowadzenie kancelarii ogélnej -sekretariatu;

11) przygotowywanie projektéw zarzadzen, umoéw i innych dokumentéw dotyczacych
zakresu dziatania Inspektoratu do przedtozenia Wojewddzkiemu Inspektorowi;

12) prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikéw;

13) wykonywanie innych prac zwigzanych z dziatalnoscia Inspektoratu;

14) prowadzenie ewidencji podmiotéw gospodarczych w zakresie objetym przepisami
ustawy o jakosci handlowej artykutéw rolno—spozywczych;

15) prowadzenie w formie elektronicznej przy uzyciu systemu teleinformatycznego
Gfownego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych rejestru
rzeczoznawcow, wedtug specjalizacji w zakresie rodzajow artykutéw rolno-
spozyweczych;

16) sporzadzanie doraznych oraz okresowych sprawozdan i informacji z zakresu dziatania
Inspektoratu;

17) przygotowywanie szkoleri organizowanych przez Inspektorat;

18) gromadzenie i analiza danych w ramach centralnego rejestru (sprawozdawczo$é);

19) obstuga techniczna Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej;

20) przyjmowanie w sprawach skarg, wnioskéw, petycji oraz skarg/wnioskéw na
podmioty dziatajace na rynku artykutéw rolno-spozywczych oraz dokonywanie
analizy trybu ich rozpatrzenia;

21) udzielanie informacji w zakresie przepiséw i wymagan dotyczgcych jakosci
handlowej artykutéw rolno-spozywczych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng na szczeblu zaktadowym.

Rozdziat VII. Ogdlny tryb zatatwiania spraw
8§17

Uprawnienia do podpisywania pism wynikajacych z zakresu ustalonego obszarem
dziatania Inspektoratu posiadajg wojewddzki Inspektor oraz jego zastepca w granicach
kompetencji okreslonych przez wojewddzkiego inspektora. Zakresy uprawnien
wojewodzkiego inspektora i jego zastepcy ustalono w osobnych dokumentach.
Pisma podpisywane przez wojewddzkiego inspektora lub jego zastepce powinny by¢
parafowane na kopiach przez osoby prowadzgce sprawy, kierownikéw komdrek
organizacyjnych, a w zakresie ksiegowosci, przez gtéwnego ksiegowego lub osoby ich
zastepujace.

Podpisywanie pism dokonywane jest jednoosobowo, z wyjgtkiem przypadkéw
okreslonych odrebnymi pismami.

Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym stanowigcym podstawe do otrzymania lub
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wydatkowania srodkéw pienigznych Inspektoratu podpisujg jako dysponenci:
wojewodzki inspektor oraz gtdwny ksiegowy.

5. Ztytutu podpisywanej korespondencji wojewddzki Inspektor odpowiada za zgodnosé ze
stanem prawnym oraz merytoryczne i terminowe zatatwienie spraw.

6. Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg, wnioskow, petycji oraz
skarg/wnioskéw na podmioty dziatajgce na rynku artykutéw rolno-spozywczych
wptywajgcych do Inspektoratu nalezy do wydziatu organizacyjno-administracyjnego.

7. W razie ustnego lub telefonicznego zgtoszenia skargi, wniosku, petycji oraz
skargi/wniosku na podmiot dziatajacy na rynku artykutéw rolno-spozywczych
przyjmujgcy sporzadza protokot przyjecia skargi/wniosku/petyciji.

8. Przyjmowanie interesantdw w sprawach skarg, wnioskéw, petycji oraz skarg/wnioskéw
na podmioty dziatajace na rynku artykutéw rolno-spozywczych odbywa sie od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Inspektoratu.
wojewddzki inspektor lub dziatajace w jego imieniu wyznaczone osoby zastepujace
przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskow dodatkowo w kazdy poniedziatek
w godzinach 15.30-17.00

9. Postowie, senatorowie, radni oraz kierownicy stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich
w sprawach stuzbowych przyjmowani sg poza kolejnoscia.

§18

Informacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci Inspektoratu dla przedstawicieli Srodkéw
masowego przekazu udziela wojewddzki inspektor.
W szczegdblnych przypadkach moze on delegowad i ustnie upowaznié inne osoby.

Rozdziat VIII. Postanowienia korficowe
§19

1. W trybie zarzadzenia wewnetrznego wojewddzkiego inspektora regulowane s3:
1) regulamin pracy;
2) regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
3) instrukcja w sprawie sporzadzania i obiegu dokumentéw.
2. W odrebnym trybie regulowane s3:
1) instrukcja kancelaryjna;
2) instrukcja archiwalna;
3) zaktadowy plan kont;
4) system zarzgdzania jakoscia.

§20

Zmiana tresci regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wtasciwego dla jego ustalania.
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ZARZADZENIE NR 10/2026

Kujawsko-Pomorskiego Wojewédzkiego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno - Spozywczych w Bydgoszczy
zdnia 8 maja 2026r.

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy

Dziatajac na podstawie art. 20 ust 3 ustawy z dnia 21.12.2000 . o jakosci handlowej
artykutéw rolno-spozywczych (Dz.U.z 2023 r. poz. 1980),§2i§ 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Wsi z dnia 05.09.2002 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji
Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 1624 )
oraz Zarzadzenia nr 185/2026 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 08.04.2026 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjhego Wojewddzkiego Inspektoratu
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy

zarzadzam co nastepuje:
§1

Ustala sie Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakoséci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 10/20 Kujawsko-Pomorskiego Wojewédzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych z dnia 13.07.2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywczych w Bydgoszczy.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem § 5 pkt. 1
Rozdziatu |1l wprowadzonego nim Regulaminu w ktérym to zakresie wejdzie ono w zycie
zdniem 01.07.2026r.

KUJAWSKO-POMORSKI
WOJEWODZKTINSPEKTOR
JAKOSC1 HANDLOWEJ ARTYKULOW
ROLNO<SPOZY WCZYCH
Waldemar Siefiko






ZARZADZENIE NR 185/2026
WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia § kwietnia 2026 1.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu

Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spoiywezych w Bydgoszezy.

Na podstawie art. 53 ust 4 w zwiazku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z 2025 1. poz. 428)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sig Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakoéci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Bydgoszezy, zwany dalej Regulaminem,
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wvykonanie zarzadzenia powierza sie Kujawsko-Pomorskiemu Wojewddzkiemu
Inspektorowt Jakosci Handlowey Artykuldw Rolno-Spozyvwezych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Kujawsko-Pomorski
Michat Sztybel






