Podpisywanie dokumentu przy pomocy profilu zaufanego
1. Nalezy wejs¢ na platforme ePUAP i wybraé opcje ,,PODPISZ DOKUMENT ELEKTRONICZNIE ZA POMOCA PODPISU ZAUFANEGO”.
Ponizej widok ekranu po otworzeniu strony internetowej https://epuap.login.gov.pl/.
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Podpisz dok.

22 pomocy ument elektronicznie
s

P”Pﬁuzauranqn
Wejdz na Moj Gov
i skorzystaj ze swojej skrzynki

Podpisz dokument elektronicznie Wejdz na gov.pl
za pomoca podpisu zaufanego i skorzystaj z e-ustug

0]

Potrzebujesz pomocy?
Zadzwor lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail: epuap-pomoc@coi.gov.pl.

Pracujemy od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-18.00.



https://epuap.login.gov.pl/

2. Ponizej widok ekranu po wybraniu opcji ,,PODPISZ DOKUMENT ELEKTRONICZNIE ZA POMOCA PODPISU ZAUFANEGO”.
3. Nalezy wybradé przycisku ,, START”.

= epuaplogingov.pl X @ Podpisz dokument elektronicanic X =+

[&] & www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany 2 W
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. 2 > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany
Strona gléwna

fada Ministrow Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
Kancelaria Premiera POdpis Zana ny

Ministerstwa

Dzieki ustudze mozesz: podpisac sprawozdanie finansowe, podpisac¢ dokument podpisem zaufanym,

sprawdzi¢ podpisy elektroniczne, wypakowad dokument z podpisanego pliku xml. Podpis zaufany jest

i placowki RP wazny w zalatwianiu spraw z podmiotami publicznymi. Jesli chcesz go uzy¢ w relacjach z innymi
podmictami, upewnij sie, czy zaakceptuja one tak podpisany dokument. Dla waznosci konkretnej
czynnosci prawnej moze by¢ wymagany inny radzaj podpisu.

Urzedy, instytucje

£ Ustugi dla obywatela

B Ustugi dla przedsiebiorcy

= e et L Odpowiedz na kilka prostych pytan.

o ) ;
2 Lzvgelo el Otrzymasz odpowiednie informacje.

START
Baza wiedzy

Serwis Stuzby Cywilnej

- cair ANA rpoMaaaH YkpaiHu

-Serwis dla obywateli Ukrainy Czy strona byla przydatna? b4
Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak

W celu $wiadczenia ustug na najwyzszym poziomie stosujemy pliki cookies. Korzystanie z naszej witryny oznacza, ze beda one zamieszczane w Paristwa X
urzgdzeniu. W kazdym momencie mozna dokonac zmiany ustawien Paristwa przegladarki. Zobacz polityke cookies.



4. Ponizej widok ekranu po wybraniu przycisku ,START”.

= cpuaplogingav.pl X [ Podpisz dokument elektronicanic X | =+

[&] & www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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Strona gféwna
Rada Ministréow
Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placodwki RP

£ Ustugi dla obywatela
&= Ustugi dla przedsiebiorcy
O Ustugi dla urzednika

& Ushugi dla rolnika

Profil zaufany
Baza wiedzy
Serwis Stuzby Cywilnej

™ Caiit ans rpomaasH Ykpainn
-Serwis dla obywateli Ukrainy

B Mapy [0 Zaloguj-Cloud MS...
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3 » Gowpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Wskaz jedna z opgcji

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

O Cheesz elektronicznie padpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen: .txt,
rtf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .dog, .xls, .ppt, .dacx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, -tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,

html, xhtml, .css, .xml, xsd, .gml, .rng, .xsl, xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, Jp2

WSTECZ DALE])

Czy strona byta przydatna? 'Y

Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak




5. Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje i nacisngé przycisk ,DALEJ”. Na potrzeby poradnika wybrano: Chcesz elektronicznie podpisa¢ (lub sprawdzi¢) dokument, ktdry
ma jedno z rozszerzen: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4,
.m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf,

.dgn, .jp2.
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. @ > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany
Strona giowna

Rada Ministréw

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje

i placodwki RP

Wskaz jedna z opgcji
O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

o )

& Lang el abmacl O Cheesz elektronicznie podpisad (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla

& Ustugi dla przedsiebiorcy dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim

elektroniczny podpis (lub podpisy).
O Ustugi dla urzednika

® Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen: .txt,
2, Ustugi dla rolnika rtf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .dog, .xls, .ppt, .dacx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, -tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,
html, xhtml, .css, .xml, xsd, .gml, .rng, .xsl, xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
Profil zaufany XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, Jp2

Baza wiedzy

WSTECZ
Serwis Stuzby Cywilnej

=, Caiit ans rpoMaasH Vkpaidn
-Serwis dla obywateli Ukrainy

Czy strona byla przydatna? 'Y

Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak

@ Zaloguj

Unia Eurapejska




6. Ponizej widok ekranu po wybraniu przycisku ,DALEJ”. Uwaga!!! - ograniczenie rozmiaru pliku do 10 MB. Nalezy wybra¢ przycisk ,PODPISZ LUB SPRAWDZ
DOKUMENT”.

_- — X B Podpiz dokument cekronian x | v - x
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. @ > Govpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany
Strona gléwna

Rada Ministréw Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
Kancelaria Premiera pod pis zana ny

Ministerstwa
Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do:
Urzedy, instytucje
i placowki RP » podpisania dokumentu podpisem zaufanym?
¢ sprawdzenia, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisat?

& Ustugi dla obywatela Sprawdz, jak to zrobic.
5 Ustugi dla przedsiebiorcy Mozesz podpisem zaufanym podpisaé lub sprawdzié dokument, ktéry spetnia wszystkie ponizsze
warunki:

0 Ustugi dla urzednika

= zostat zapisany na dysku lokalnym (np. komputera, telefonu) jako pojedynczy plik;

* majedno z nastepujacych rozszerzen: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xls, .ppt, .docx, xlsx,
Pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .4f, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .mda, .mpeg4,
.0gg, .ogv, .Zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig,
KAdES, .PAdES, .CAdES, ASIC, XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2;

Baza wiedzy + ma maksymalny rozmiar 10 MB.

£ Ustugi dla rolnika

Profil zaufany

Serwis Stuzby Cywilnej Pamietaj, samo podpisanie dokumentéw - réwniez sprawozdan finansowych - nie oznacza, ze

zostaly one ziozone!
™= CaiiT 407 rpoMassH Ykpaiku y

-Serwis dla obywateli Ukrainy
PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT

Na czym to polega v

Kiedy moge uzy¢ podpisu zaufanego v

Kto moze podpisac v




7. Ponizej widok ekranu po wybraniu przycisku ,PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT”.

= epuaplogingov.pl X 3 Podpisz dokument elektronicznic X 4
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Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczyc¢ podpisane dokumenty

PODPISYWANIE PLIKOW PDF W FORMACIE XAdES

7

WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

albo przeciagnij i upusc tutaj

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME.

ds, .odp,
Jpeg. .tif,

.mp4, .m43, . -
.7z, .html, xhtml, .cs5, xml, xsd, .
xslt, TSL .dwe, .dwf, .dxf, .dgn.

Format podpisywania:

* Dokument .pdf podpiszesz w formacie XAJES
« Przejdz do podpisu w formacie PAJES

* Dokumenty inne niz .pdf podpi
formacie XAdES

Sprawdz, czym sig réznig formaty PAJES 1 XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
ers)i 71.0.2

« Safari od wersji 12.0.2

@ Logowanie




8. Na potrzeby niniejszego poradnika uzyto przycisku ,, WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU”, a nastepnie wyszukano plik z dokumentem do podpisu. Po wybraniu

wtasciwego pliku nalezy wybraé przycisk ,OTWORZ”.

‘ @& Otwieranie X ‘
« - 4 > Tenkomputer > Pulpit > EPUAP v 0 £ Przeszukaj: EPUAP
QOrganizuj * MNowy folder = » [N o
Dokumenty # *  Nazwa Data modyfikaji Tp Rozmiar
=] Obrazy * Pisme przyktad EPUAP 06.07.2023 10:04 Dekument progra... 85KE
05.2023 Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP  06.07.2022 10:06 Dokument pregra... 50 KB
06.2023
temp

Zawarta Umowa
@ OneDrive

[ Ten komputer
Dokumenty
B Muzyka
J Obiekty 3D
= Obrazy
J Pobrane

[ Pulpit ©

inny

MNazwa pliku: |Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP V| >

< Otwérz Anuluj

albo przeciggnij I upusé tutaj

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp.
.doc, .xls .

iff, geotiff, .png, svg,
mp4, .m4a, .mpeg4, .0
html, .xhtml, .css, xml, .x
, TSL, .dweg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Farmat podpisywania:

rmacie XAJES
‘ormacie PAJES

* Dokument .pdf podpis:
« Przejdz do podpisu w

* Dokumenty inne niz .pdf podpis
formacie XAdES

Sprawdz, czym sie réznia formaty PAJES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:

gle Chrome od wersji 71.0.3
Firefox od

« Safariod w

@ Logowanie




9. Dodanie pliku spowoduje wyswietlenie sie nastepujgcego widoku ekranu z komunikatem ,DOKUMENT ZOSTAt POPRAWNIE DODANY”.

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk ,PODPISZ”.

&« c & moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER8xadesPdf=true

MSWIA P Gmaill B YouTube BF Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...
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Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktore podpisat ktos inny
* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczyc¢ podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.
PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES . .
Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rif, .xps, .odt, .ods, .odp,
.dog, .xls,
iff, geotiff,

Usuri xslt, TSL .dwe, .dwf, .dxf, .dgn. .jp2.

Format podpisywania:

* Dokument .pdf podpiszesz w formacie XAJES
« Przejdz do podpisu w formacie PAJES

* Dokumenty inne niz .pdf podpisz:
formacie XAdES

Dokument zostat poprawnie dodany o L e
Wzor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx Sprawds, czym si¢ réZnia farmaty PAJES | XAES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
d wersji 71.0.3
5.0.1

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

C | PODPISZ >




10. Widok ekranu po uzyciu przycisku ,,PODPISZ".

O Sad Trumpet Jazz [Smooth = #1 X | = cpuaplogingev.pl X U Logowsniezapomocghasta-Pr X 4
&« [&] & pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=kwv18szbrwvazn7dgrpm
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Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA

e B@S

Bank Pekao B ANK

o
2 Emm X

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LUB

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto °
I Whpisz hasto B oo raeas ING 20 @ e-dowsd ﬁ
Bark Palski
Nie pamietam hasta
& mBank inteligo
ZALOGU) SIE 1 g

Cenyfisat
kuealifikowany

Nie masz profilu zaufanego?
Two] bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALGOZ PROFIL

Login / profil zaufany



11. Nalezy dokonaé wyboru jednej z dwdch form w jakiej nastgpi zalogowanie sie do ustugi ,,Profilu zaufanego”. Na potrzeby niniejszego poradnika wybrano opcje
logowania sie za pomocg banku lub innego dostawcy, co skutkuje przekierowaniem do strony banku lub innego podmiotu, gdzie nalezy dokona¢ weryfikacji
swoich danych zgodnie z podang instrukcjg. Po skutecznej weryfikacji nastgpi przekierowanie do ustugi ,,Profilu zaufanego”. Nalezy wybra¢ przycisk ,,PODPISZ

PROFILEM ZAUFANYM”.
_ e X U Pospspeni doments Prot X |
&« c @ pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=e3k9co31s61f4km8gadrs3p55h0k2zhvan19jytt&tpOnly=true

MSWIA ™ Gmail EB YouTube B¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS..

zautany “wld

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig

Drugie imie
Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Anuluj

Konto prywaine

Podpisz podpisem zaufanym 14

W tym miejscu powinny
by¢ widoczne dane osoby
sktadajacej podpis pod
dokumentem.

-

Nie udato sie zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z

przycisku ponizej

Pobierz dokument (xml)




X+

X B Podpisywanie dokumentu - Pro

= cpuaplogingav.pl

12. Nastepnie nalezy potwierdzi¢ zamiar podpisania dokumentu (Poprzez uzycie przycisku ,POTWIERDZ”).

& pzgov.pl/pz/pages/documentPreview

< c
B Mapy [0 Zsloguj - Cloud MS...

MSWIA M Gmail EB YouTube

Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy tozsamosci, z kiérego

ustug korzystasz

Anuluj

B



13. Wybranie przycisku ,,POTWIERDZ” spowoduje ponownie przekierowanie na strone banku lub innego dostawy, na ktérej nalezy zweryfikowaé prawidtowos¢

swoich danych. Po ich weryfikacji powinien wyswietli¢ sie ekran z komunikatem informujacym o prawidtowo podpisanym dokumencie —, TWOJ DOKUMENT
ZOSTAL POPRAWNIE PODPISANY”.

& c & moj.gov.pl/uslugi/signer/download

MSWIA ™ Gmail EB YouTube BF Mapy [ Zaloguj- Cloud M.

E gov'pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskigj @ Logowanie

‘ Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

V2

Wzor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx

W tym miejscu powinny
Whaéciciel podpisu: - by¢ widoczne dane
Data i godzina podpisu:  2023-07-06 10:27:56 CEST wiasciciela podpisu.

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim pedpisem na dysk lokalny. -




14. Ponizej znajduje sie widok ekranu po przesunieciu w dét za pomocg bocznego suwaka. Aby zapisa¢ na swoim komputerze podpisany dokument nalezy
wybraé przycisk ,,POBIERZ”.

e

= epuaplogingov.pl

[&] & moj.gov.pl/uslugi/signer/download

MSWIA M Gmail 8 YouTube

Bt mapy [ Zaloguj - Cloud Ms..

x

[3 Podpisano dokument elektronic: x4

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

©

Wrac do
A | \/ poczatku

Wzdr oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx

Wiasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu: ~ 2023-07-06 10:27:56 CEST
Status podpisu: @ Wazny

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim pedpisem na dysk lokalny.

Plik bedziew formacia XML,

POBIERZ

Jak zobaczy¢ zawartos¢ pobranego pliku XML v

©
I
n
=]

Suwak boczny

W tym miejscu powinny
by¢ widoczne dane
wiasciciela podpisu.




= | EPUAP

15. Nastepnie nalezy zapisa¢ plik w folderze docelowym na wtasnym komputerze.

Narzedzia géwne  Udostepnianie  Widok
2T > EPUAP

Nazwa

Data modyfikacji

Typ
% Pismo przykiad EPUAP

5] Weor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP

v O
Rozmiar

zukaj: EPUAP
Dokument progra...

Dokument pragra...
=) Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx

Weryfikuj przy uzy...




16. Uwaga! Plik zostanie zapisany w formacie xml. Po jego otworzeniu jego tres¢ bedzie miata nastepujaca forme:

) Wazér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.dock — Notatnik —
Plik Edycja Format Widok Pomoc
<?xml version="1.8" encoding="UTF-8" standalone="yes"2?><?xml-stylesheet type="text/xsl" href="styl.xsl"?><wnio:Dokument xmlns:wnio="http://epuap.gov.pl/fe-model-web/wzor_lokalny/EPUAP----- /podpisanyPlik/" ~
<wnio:0OpisDokumentu>
<str:CID>4406dfcfBelbacl5bl19430577224956c7793bc95@epuap. gov. pl</str: CID>
<meta:Identyfikator typIdentvfikatora="idFormularza™>
<meta:Wartosc>EPUAP
</meta:Identyfikator>
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21. W przypadku reprezentacji wieloosobowej podmiotéw, osoba podpisujgca dokument jako druga (i kolejna) powinna powtdrzy¢ kroki opisane powyzej
w pkt 1-12. Ponizej zrzut ekranu po ztozeniu drugiego podpisu. Uwaga!!! Zeby zobaczy¢ wiecej podpisdw, nalezy przesungé widok w dét przy pomocy suwaka
bocznego, az do momentu, w ktérym widoczny bedzie przycisk ,,POKAZ WIECEJ PODPISOW” — w niniejszym poradniku, przycisk ten widoczny jest na kolejnym
zrzucie ekranu.

D | = epusplogingovpl % [J Podpisanc dokument elektronic: x| 4 — =S

< O 3 https://moj.gov.pl/uslugi/signer/download ATy = % ( Zalogy §) -

FJ Importuj ulubione | M Gmail B YouTube E¥ Mapy @ Rachunkowosi¢ - LEX [ Files - Cloud MSWid

E gov'pl | Serwis Rzeczypospalitej Polskigj @ Logowanie

mObywatel

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES -
Wréc do
[-l \/ poczatku

Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx.xml

Ztozone podpis
podpisy W tym miejscu powinny

by¢ widoczne dane
Wiasciciel podpisu: talciciel doi
Data i godzina podpisu: ~ 2023-07-11 08:54:00 CEST wiasciciela podpisu.

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany




22. W celu zobaczenia szczegétéw dotyczacych podpiséw ztozonych uprzednio na dokumencie, nalezy nacisnaé przycisk ,POKAZ WIECEJ PODPISOW”.

D | = epuaplogingovpl X | [ Podpisano dokument elektronic: X | == _ S

<« O ) https://moj.gov.plfuslugi/signer/download A Ty = % [ Zalogy g) -+

F3 importuj ulubione | ™ Gmail B VouTube B¥ Mapy @ Rachunkowoi¢-LEX [T Files - Cloud MSWiA

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

A V \;c-::;:-k-u

Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx.xml

Ztozone podpisy W tym miejscu powinny by¢
widoczne dane osoby
Wiasciciel podpisu: SkfadajaCEj pOd pIS na

Datai godzina podpisu: ~ 2023-07-11 08:54:00 CEST
Status podpisu: @
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

< Pokaz wiecej podpiséw v >

dokumencie jako druga lub
kolejna.

ny

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Plik bedzie w formacie XML.

POBIERZ

Jak zobaczyc¢ zawartosc pobranego pliku XML » -




23. Na kolejnym zrzucie ekranu widoczne sg pola dla danych osoby, ktéra ztozyta wczesniej podpis na dokumencie.

B | = epusplogingovpl % | EJ Podpisanc dokument elektronic- x | o
<~ G (o] https://moj.gov.pl/uslugi/signer/download

£ importujulubione ™1 Gmail B YouTube B Mapy @ Rachunkowosc- LEX [ Files - Cloud MSWiIA

= gov,pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskie]
AT \/

Wzor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx.xml

Ztozone podpisy

Whasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:  2023-07-11 08:54:00 CEST
Status podpisu: @ Wa
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

i

Whasciciel padpisu:

Data | godzina podpisu:  2023-07-06 10:27:56 CEST

Status podpisu:

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany
PokaZz mniej podpiséw A

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie XML.

@ Logowanie

W tym miejscu powinny by¢
widoczne dane osoby
sktadajacej podpis na

dokumencie jako druga lub

kolejna.

W tym miejscu powinny
by¢ widoczne dane osoby
sktadajgcej wczesniej
podpis na dokumencie.




Wystanie OFERTY do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji za posrednictwem ePUAP.

1. Nalezy otworzyé strone internetowg za pomocg linku: https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne i wybraé przycisk , WYSLIJ PISMO OGOLNE”.
& Wyslj pismo ogélne - Gowpl -7 X =+ N -
C & www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne = % = O a

MSWIA ™ Gmal B YouTube B¥ Mapy [3) Zaloguj- Cloud M.

= gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej @ Zaloguj -
Unia Europejsk

@ > Gowv.pl > Wyslij pismo ogélne

Strona gléwna
Rada Ministrow Wyglij pismo ogélne
Kancelaria Premiera

Chcesz zatatwi¢ nietypowa sprawe przez internet? Ztozy¢ podanie, wniosek, skarge lub zgloszenie?

Ministerstwa Wypenij formularz pisma ogdlnego i wyslij go do wybranego urzedu lub podmiotu publicznego.

Urzedy, instytucje

i placowki RP
WYSLI) PISMO OGOLNE

£ Ushugi dla obywatela
B Ustugi dla przedsiebiorcy Co to jest pismo ogélne v
0 Ustugi dla urzednika

Kto moze wystaé v
£ Ustugi dla rolnika

Co musisz przygotowaé v
Profil zaufany . .,

Co musisz zrobié¢ v
Baza wiedzy

Gdzie skladasz dokumenty v
Serwis Stuzby Cywilnej
= CaliT 4nA rPOMaARH YkpaiHK lle zaptacisz v
-Serwis dla obywateli Ukrainy

lle bedziesz czekac v

Informacje dodatkowe v

Podstawa prawna v

Ostatnia aktualizacja: 05.05.2023 12:32



https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne

2. Ponizej widok ekranu po wybraniu przycisku ,, WYSLIJ PISMO OGOLNE”.

e ¥ = 0O &

< C & moj.gov.pl/pismo-ogolne/usiuga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego@xFormsFormName=Wniosek

MSWIA P Gmail B YouTube B¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...

gov. pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskigj

mObywatel

@ wyloguj

@ » mObywatel » Pisma ogélne do padmictu publicznego

Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo * .:',) * Pole obowigzkowe

Wpisz minimum 3 znaki

odzaj pisma. Napisz, ¢
je pismo, na przyktad jesli to ska
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,

mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.

Rodzaj pisma 0]

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma

Tytut pisma *

Whpisz tytut pisma

Tresc pisma *

Whpisz tres¢ pisma




3. W polu,WYBIERZ URZAD LUB INSTYTUCJE, DO KTOREJ SKLADASZ PISMO” nalezy wpisaé poczatek nazwy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
(np. ministerstwo spraw wewnetrznych), wybraé z rozwijanej listy wtasciwego adresata — tak jak na ponizszym zrzucie ekranu. Uwaga! Nalezy zwréci¢ uwage
na wskazanie wtasciwego adresata. W podanym przyktadzie cigg znakéw ,ministerstwo spraw wewnetrznych” zawezit potencjalnych adresatéw tylko do
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

_D 7192 premo ogaine do podrriot. X i

&« 6] @ moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-cnline/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmistuPublicznego@xFormsFormName=Wniosek

MSWIA ™ Gmail @ YouTube B¥ Mapy [ Zaloguj— Cloud MS..

= ngv'ﬂ | Serwis Rzeczypospalite] Polskis]

mObywatel

-

< » mObywstel > Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytugje, do ktorej skladasz pismo *

ministerstwo spraw wewnetrznyc h‘

MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC)I (02-591 MOKOTOW (DZIELNICA
M.ST. WARSZAWY), WOJ). MAZOWIECKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma

Tytut pisma *

Wpisz tytut pisma

Tresc pisma *

Whpisz tres¢ pisma

@ wyloguj

(i) * Pole obowiazkowe

w jakiej sprawie.

mozesz go dodatkowo poda lu Tytut pisma.




4. Nalezy dokonaé wyboru rodzaju pisma z rozwijanej listy — np. poprzez zaznaczenie ,,Wniosek”

EQ @62 pismo ogéine do podmicty X 4 v =

< C & moj.gov.pl/pismo-ogolne/usiuga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego8xFormsFormName =Wniosek = % = 0O &

MSWIA P Gmail B YouTube BE¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...

E gov. pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskisj @ Wyloguj

Wpisz minimum 3 znaki
Rodzaj pisma (i) Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przykiad jedli to skarga - to
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytul i opisz swoja sprawe w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,
mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.
Rodzaj pisma *
Wyhbierz rodzaj pisma
Podanie
Skarga
Zazalenie
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia
Decyzja
Postanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie
Inne pismo
4
Zal-qczniki @ Rozmiar wszystkich zatgcznikéw: maksimum
150 MB.
Mozesz dotaczy¢ do pisma zalaczniki Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
.doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml. .gz,
Dodaj zatacznik .gzip. .html, jp2. jpeg. jpg. .m4a, .mp3, .mp4,
Dodaj plik z dysku % .mpeg, .mpegd, .mpg, .odp, .ods, .odt, .0gg, .ogv.

.ott, .PACES., .pdf. .png. .ppt. .pptx. .rng, .rtf, .svg,
e i kG o et




5. Nalezy uzupetnié¢ pola , TYTUL PISMA” i , TRESC PISMA”, np. w sposéb podany na ponizszym zrzucie ekranu.

e

EQ 262 pismo ogéine do podmioty X 4

c

MSWIA P Gmail B YouTube B¥ Mapy [0 Zaloguj-Cloud MS...

gov.p| | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC]I (02-591

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wniosek

Tytut pisma *

Oferta realizacji zadania publicznego

Tresc pisma *

& moj.gov.pl/pismo-ogalne/usluga-cnline/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego8xFormsFormName=Wniosek

MOKOTC

W zataczeniu przesylam oferte realizacji zadania publicznego.

Zalgczniki

Mozesz dotaczy¢ do pisma zalaczniki

Dodaj zatacznik
Dodaj plik z dysku

® Wybierz rodzaj pisma. Napisz. czego dotyczy

twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy.

mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.

@ Rozmiar wszystkich zatgcznikéw: maksimum

150 MB.

Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn
.doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml, .gz.
.gzip, .html, jp2. jpeg. .jpg. .m4a, .mp3, .mp4.
.mpeg. .mpeg4, .mpg, .odp, .ods, .odt, .0gg, .08V,

.ott, .PAdES, .pdf, .png, .ppt, .pptx, .rng, .rtf, .svg,
o

PUNSUET-IEY- S M btoal ol

@ Wyloguj




6. Nastepnie do pisma nalezy dotaczy¢ podpisany wczesniej plik z ofertg realizacji zadania publicznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ pole ,DODAJ ZALACZNIK”,
odszukaé plik w folderze, w ktérym zostat uprzednio zapisany, zaznaczy¢ go, a nastepnie uzy¢ przycisku ,OTWORZ”

@ Otwieranie X v - x
1 > Tenkomputer > Pulpit > EPUAP v O O Przeszukaj: EPUAP lame=Wniosek e v = 0O a
Organizuj = Nowy folder =~ O @
"~ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
@y
% Pismo przykiad EPUAP Dokument progra.. 85 KB @ Wyloguj
a0 5 Wzbr oferty_dotacja_celowa 2024EPUAP Dokument progra... S9KB
=) Wz6r oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP....  06.07.2023 10: Weryfikuj przy 36 KB
=
;:r‘ Wzbr oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx
B Typ: Weryfikuj przy uzyciu Sigillum Sign (XAdES)
Rozmiar: 85,1 KB
J’ Data modyfikacji: 0 023 10:29
2
=
+ L 4
=
B . . o
i (i) Rozmiar wszystkich zalgcznikéw: maksimum
~ 150 MB.
Rozszerzeni avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
— K . .
.doc, .docx, . .dxf, .geotiff, gif, .gml, .gz,

Nazwa pliku: || V| Pliki niestandardowe > .gzip, .html, jp2. jpes. jpg. .m4a, .mp3, .mp4,

.pdf. .png. .ppt. .pptx. .rng. .rtf, .5\
txt, v, XAdES, .xhtml, .
ne, XMLsig, .xps, xsd, .xsl

xlsx, xml, XM

Opis zalacznika

.zZip
Opisz zatacznik ‘
+ Dodaj kolejny zatgcznik
Dane kontaktowe
Sprawd? poprawnosc swoich danych
) pisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w sprawie
pisma. Moze to przyspieszy¢ zatatwienie sprawy.
Imig * Nazwisko * .. .
W tym miejscu powinny
by¢ widoczne dane
Numer PESEL Numer telefonu WfaS'CiCiela pOdpiSU.




7. Widok ekranu po dodaniu zatgcznika (oferty realizacji zadania publicznego). Widoczny jest komunikat: ,,Zatgcznik zostat prawidtowo dodany”.

_ £ 72 pemo agine co podmiet. X +

<« [&] & moj.gov.pl/pismo-ogolne/usiuga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznegodxFormsFormName=Wniosek

MSWIA P Gmail B YouTube B¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe
Rodzaj pisma *

Wniosek v

Tytut pisma *

Oferta realizacji zadania publicznego

Tresc pisma *

W zataczeniu przesylam oferte realizacji zadania publicznego.

Zalgczniki

Mozesz dotaczyc do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik
@ Wzor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx.xml X

Zalgcznik zostat prawidtowo dodany

Opis zalacznika

Opisz zatacznik

+ Dodaj kolejny zatgcznik

B T T T e

w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy.

mozesz go dodatkowo podaé w polu Tytut pisma.

@ Rozmiar wszystkich zatacznikéw: maksimum
150 MB.

Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
.doc, docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml, .gz,
.gzip. .html. jp2. jpeg. jpg. .m4a. .mp3..mp4,
.mpeg. .mpeg4, .mpg. .odp, .ods, .odt. .0gg, .0gv.
.oft, .PACES, .pdf, .png, .ppt. .pptx, .rng, rtf, .svg,
.tar, .4, tiff, .tls, .txt, .wav. XAdES, .xhtml, .xls,
xlsx, .xml, XMLenc, XMLsig, .xps, xsd, xsl, .xslt,
zip



8. Przy pomocy bocznego suwaka mozliwe jest przesuniecie widoku w dot, tak aby widoczny byt przycisk ,,DALEJ”, ktéry nalezy nacisngc.

EQ 262 pismo ogéine do podmicty X 4

<« [&] & moj.gov.pl/pismo-ogolne/usiuga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego8xFormsFormName=Wniosek

MSWIA P Gmail B YouTube B¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...
........ e
.doc, .doc iff, .gif. .eml, .gz
Dodaj zatgcznik .gzip, .html, .jp2, jpeg, jpg, .m4a, .mp3, .mp4,
Wzar oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.doox.xml X ‘Mpeg. .rrlpegi. -Mpg. .odp. .ads, .odt .0gg. .08V
S. .pdf, .png. .ppt. .pptx, .rng, .rtf, .svg,

.ott, .PAdE!
tar, tif, tiff, .tls, .txt, .wav, XAdES, xhtml, x|
xlsx, .xml, XMLenc, XMLsig, .xps. .xsd. xsl, .xslt,

.zip

Zalgcznik zostat prawidtowo dodany

Opis zatgcznika

Opisz zatgcznik

+ Dodaj kolejny zatacznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnosc swoich danych

Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w sprawie
pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie * Nazwisko *
W tym m|EJSCU pOWInny Numer PESEL Numer telefonu
by¢ widoczne dane
wiasciciela podpisu.
Adres e-mail

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Cheesz jg dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj




9. Ponizej widok ekranu po uzyciu przycisku ,,DALEJ”. Widoczne sg dane nadawcy, adresat, tres¢ pisma oraz informacje o pliku stanowigcym zatgcznik. Nalezy
wybraé przycisk ,,PRZEJDZ DO PODPISU”.

[ Podglad pisma ogélnego dopec X 4 v =

o
I
u
[m}
b

&« [&] & moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmictuPublicznegodxFormsFormName =Wniosek

MSWIA [ Grail @B YouTube BF Mapy [ Zaloguj - Cloud Ms..

Podglad pisma ogélnego

Dokument elektroniczny (i) Uwaga! Jesli widzisz biedy na
podgladzie pisma, wroc do edycji
Miejsce i data sporzadzenia dokumentu danych.
W tym miejscu powinny 20230707
b , d d Dane nadawcy Dane adresata
yC widoczne aane MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC]!
, .. . PESEL: (02-591 MOKOTOW (DZIELNICA M.ST. WARSZAWY), WO).
wtasciciela pod pisu. Telefar- MAZOWIECKIE)
Email:
WNIOSEK

Oferta realizacji zadania publicznego

W zalaczeniu przesytam oferte realizacji zadania publicznego.

Zataczniki:
1. Wzor oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx.xml

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

@ Uwaga! Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cig na pz.gov.pl
Tam podpiszesz pismo.

€ wréc do edycji danych

mo bez podpisu?
dre procedury
3 tego podpisu.

WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU




10. Ponizej widok ekranu po wybraniu przycisku ,PRZEJDZ DO PODPISU”.
& Logowanie | Logingov.pl x4+
<« [&] & login.gov.pl/login/login?ssot=8szkdphnnwmy7atgft9u

MSWIA P Gmail B YouTube ¥ Mapy [ Zasloguj- Cloud MS...

gov‘pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

PL | UA

Wybierz sposéb logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

e-dowaod

Dowdd osobisty z warstwa
elektroniczna. Uzyj aplikacji mabilnej
albo czytnika podtaczonego do
komputera.

Nie mozesz zalogowacd sie do tej ustugi profilem zaufanym. Zaloguj sie e-dowodem.

mojelD

Bank Polski

e B@S -
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11. W dalszych krokach nalezy dokona¢ wyboru metody logowania. Na potrzeby niniejszego poradnika wybrano opcje logowania sie za pomocg banku lub innego
dostawcy. Spowoduje to przekierowanie na strone banku lub innego dostawcy, na ktérej nalezy zweryfikowaé prawidtowos¢ swoich danych — zgodnie z
podanymi instrukcjami. Po weryfikacji nastgpi przekierowanie do ustugi Profil zaufany. Nalezy wybra¢ przycisk ,,PODPISZ PODPISEM ZAUFANYM”. Uwaga!!!
Zeby zobaczy¢ w catosci przygotowane pismo nalezy przesunaé boczny suwak do dotu.

3 Chopin Nocturnes 10 Hours 1 X L@ Podpisywanie dokumentu - Prof X = ~ = X
&« (& & pzgov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=dnélaatei34dzzmiSnsedr2d08l4af 1 hxesvzlt3d&authnWithWK =true 2 % = 0O a
MSWIA ™ Gmail @B YouTube B¥ Mapy [J Zaloguj- Cloud MS..
Informacje dodatkowe Podpisujesz dokument elekironiczny
Dane dokumentu Podglad dokumentu
W tym miej winn .
ty €Jscu po y Dokument elektroniczny
L.
by¢ widoczne dane
Z v . Miejsce i data sporzadzenia dokumentu
wiasciciela podpisu.
2023-07-07
Dane nadawcy Dane adresata
MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH |
PESEL: ADMINISTRACJI (02-591 MOKOTOW (DZIELNICA M. ST
Telefon: WARSZAWY), WQOJ. MAZOWIECKIE)
Email:
WNIOSEK
Oferta realizacji ia pu g

W zatgczeniu przesylam oferie realizacji zadania publicznego.

Zataczniki:

1 Wzér oferty_dotacja_celowa_2024EPUAP.docx xml

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Pobierz dokument (xml)

Anuluj ‘ Podpisz podpisem zaufanym




12. Ponizej widok ekranu po naciénieciu przycisku ,,PODPISZ PODPISEM ZAUFANYM”. Nalezy uzyé przycisk ,POTWIERDZ”.:
Ul Podpisywanie dokumentu - Prof X 4
<« [&] & pzgov.pl/pz/pages/documentPreview

MSWIA P Gmail B YouTube ¥ Mapy [ Zaloguj- Cloud MS...

Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy tozsamosci, z ktdrego
ustug korzystasz

Anuluj
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13. Po wybraniu przycisku ,POTWIERDZ”, nastgpi przekierowanie na strone logowania banku lub innego dostawcy, gdzie nalezy zweryfikowa¢ swoje dane
— zgodnie z podang instrukcjg. Po weryfikacji nastgpi przekierowanie na strone ustugi Profil zaufany. Jezeli wszystkie dziatania zostaty wykonane poprawnie,
w nagrode powinien zostaé wyswietlony ekran z komunikatem ,,DZIEKUJEMY! TWOJE PISMO ZOSTALO WYStANE".

_ B wistzne psmo sgsine do pecn X i v a x

&« c & moj.gov.pl/nforms/engine/ng/index?summary=true# e ¥ = O &
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@ » mObywatel > Pismo ogélne do padmiotu publicznego

# Dziekujemy!

Twoje pismo zostato wystane

Twoje pismo odbierze:
MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC]I

Tytut twojego pisma: Oferta realizacji zadania publicznege

® Czekaj na UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).
UPP to potwierdzenie, ze pismo zostato dostarczone do urzedu.
Dostaniesz je na swojg skrzynke Gov (ePUAP).

Jesli checesz zobaczy¢ wystane pismo - sprawdz folder Wystane w swojej skrzynce.
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