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Załącznik nr 2 – wzór karty oceny formalnej oferty

Status oceny: 
Numer oferty: 
Tytuł oferty: 
Nazwa organizacji / grupy: 
Data: 
Karta oceny formalnej

Karta Oceny Formalnej
oferty złożonej w konkursie:

………………………………………………………………………….

Lp. Tytuł Wartość 
TAK/NIE

1 Uprawniony podmiot
Czy oferta złożona przez uprawniony podmiot, zgodnie z art. 11 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie?

2 Prawidłowość złożenia oferty
Czy oferta została złożona za pośrednictwem generatora oraz 
w dodatkowo wskazanej formie z jednakową sumą kontrolną 
w wymaganym terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie?

3 Zgodność sposobu reprezentacji z właściwymi dokumentami 
rejestrowymi podmiotu 
Czy oferta została podpisana przez osoby uprawnione do 
reprezentacji zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym 
Rejestrze Sądowym (KRS) lub innej właściwej ewidencji oraz 
 dokumentami wewnętrznymi podmiotu?
W przypadku Oferenta, który nie podlega wpisowi w Krajowym 
Rejestrze Sądowym, czy załączył kopię aktualnego wyciągu z 
innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument 
potwierdzający status reprezentacji?

4 Zgodność oferty z rodzajem zadania
Czy oferta jest zgodna z rodzajem zadania publicznego 
wskazanym w ogłoszeniu o konkursie?

5 Zgodność oferty z działalnością statutową organizacji
Czy Oferent prowadzi działalność statutową zgodną z rodzajem 
zadania wskazanym w ogłoszeniu o konkursie?

6 Zachowany próg kosztów pośrednich
Czy Oferent zachował poziom kosztów obsługi administracyjnej 
i finansowo – księgowej zadania (koszty pośrednie), które mogą 
stanowić maksymalnie 25% całkowitych kosztów realizacji 
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zadania publicznego?
7 Dostępność oraz inne informacje

Czy Oferent zawarł informacje o:

a) zapewnieniu dostępności realizowanego zadania publicznego 
osobom ze szczególnymi potrzebami, zgodnie z ustawą z dnia 19 
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1411, z późn. zm.) wraz z 
opisem zastosowanych rozwiązań w zakresie dostępności 
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej. 
Jeśli oferent nie jest w stanie, w szczególności ze względów 
technicznych lub prawnych, zapewnić dostępności w zakresie, 
o którym mowa w art. 6 pkt 1 i 3 cytowanej ustawy, zobowiązany 
jest wówczas do zapewnienia dostępu alternatywnego, o którym 
mowa w art. 7 ustawy;

b) w przypadku realizacji zadania publicznego z udziałem 
małoletnich, posiadaniu oraz stosowaniu standardów ochrony 
małoletnich, o których mowa w art. 22b–22c ustawy z dnia 
13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością 
na tle seksualnym i ochronie małoletnich (Dz. U. z 2026 r. poz. 
110, z późn. zm.)? 

8 Prawidłowa ilość ofert
Czy oferent nie przekracza określonego w ogłoszeniu o  
konkursie limitu ofert możliwych do złożenia przez jednego 
oferenta w danym konkursie? 

 

Podpisy pracowników merytorycznych dokonujących oceny formalnej.

Imię i nazwisko Podpis
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