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Pan
Andrzej Zygadlo

Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U. z 2020 r., poz. 224) przekazuj¢ wystapienie pokontrolne po kontroli Urzedu Stanu
Cywilnego w Kanczudze przeprowadzonej w dniu 31 pazdziernika 2025 roku.

Kontrole przeprowadzila Bozena Tobiasz — inspektor wojewodzki na podstawie imiennego
upowaznienia do kontroli udzielonego przez Wojewod¢ Podkarpackiego (pismo
z dnia 17 pazdziernika 2025 roku, znak: O-V11.431.31.2025).

Kontrolg obj¢to rejestracj¢ stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk w okresie
od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. realizowane na podstawie:

- ustawy z dnia z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 .,
poz. 594 ze zm.) — dalej ,,PASC”,

- ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1988) — dalej ,,ZIN”,

- Konwencja Nr 3 sporzqdzona w Stambule 4 wrzesnia 1958 r. dotyczqca migdzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667).

W wyzej wymienionym okresie kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Andrzej
Zygadlo — Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Kanczudze sprawuje Pani Alicja Glowacz. Natomiast Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Kanczudze jest Pani Teresa Argasinska.

W wyniku dokonanej kontroli ustalono nastepujace fakty.

Przeprowadzono ogledziny budynku Urzedu Stanu Cywilnego w Kanczudze
znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze. Ustalono, ze na pierwszym
pietrze tego budynku znajduje si¢ pomieszczenie Urzgdu Stanu Cywilnego (pokdj nr 23).
W odrebnym pomieszczeniu stuzacym za archiwum urzedu stanu cywilnego w metalowych
szafach zamykanych na klucz przechowywane sa ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe;j

rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.



Ustalono, ze w kontrolowanym zakresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kanczudze
dokonano nastepujacych czynnosci:
1. Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC:
- nie sporzadzono aktow urodzenia w trybie art. 53 PASC, sporzadzono natomiast 18
aktow urodzen w trybie art. 104 PASC;
- sporzadzono 58 aktow malzenstw w trybie art. 87 PASC oraz sporzadzono 3 akty
matzenstwa w trybie art. 104 PASC;
- sporzadzono 49 aktéw zgonu w trybie art. 92 PASC oraz sporzadzono 2 akty zgonu
w trybie art. 104 PASC,;
2. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych na podstawie art. 99
PASC:
- sporzadzono jeden akt malzenstwa w trybie art. 99 PASC.
3. Zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC:
- dokonano 2 sprostowania aktow stanu cywilnego;
- dokonano 1 uzupetnienie aktu stanu cywilnego.
4. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124
PASC:
- dokonano 1657 migracji aktow stanu cywilnego.
5. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN:
- przeprowadzono 8 postgpowan W przedmiocie zmiany imienia i nazwiska.
6. Realizacja obowigzkow wynikajqcych z Konwencji Nr 3 dotyczgcej migedzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego:
- nie wystapily przypadki zastosowania postanowien Konwencji nr 3.
Kontroli poddano 25 spraw dotyczacych rejestracji zdarzen stanu cywilnego:
- sporzadzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 104 PASC (4 akty urodzenia, 3 akty
matzenstwa, 2 akty zgonu);
- nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupelnieniu oraz sprostowaniu aktu (2 akty
urodzenia, 1 akt malzenstwa);
- prawidlowo$¢ dokonywania migracji aktow stanu cywilnego (9 aktow, tj. 3 akty urodzenia,
3 akty malzenstwa, 3 akty zgonu);
- sporzadzenie aktu malzenstwa na podstawie 99 PASC (1 akt);
Czynnosci kontrolne wykazaly, ze rejestracja stanu cywilnego w ww. zakresie
prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa. Przeniesien aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granicg dokonano w sposob okreslony w art. 104 PASC, tj. wiernie,

zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow. Do wnioskéw o rejestracj¢ zdarzenia, ktore
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nastgpito poza granicami RP dofaczono oryginaty dokumentow potwierdzajacych zdarzenie,
wydane przez witasciwy podmiot zagraniczny. Ustalono, iz dokonano prawidlowej rejestracji
matzenstwa, ktéra nastgpila poza granicami RP w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢ dokument
potwierdzajacy zawarcie matzenstwa wydany przez Urzad Podatkowy w Hamar, Norwegia.

Stwierdzono, iz na biezagco nanoszone sg wzmianki dotyczace sprostowania
1 uzupelienia aktow stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢
prawidlowy dokument, na podstawie ktorego dokonano sprostowania i uzupelnienia aktu
stanu cywilnego.

Ustalono, ze migracja aktow stanu cywilnego do elektronicznego rejestru stanu
cywilnego prowadzona jest wilasciwie, tj. tres¢ wszystkich skontrolowanych aktéw zostata
przeniesiona prawidlowo, do odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach,
po zmigrowaniu aktu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego
prowadzonej na podstawie przepiséw dotychczasowych, odnotowano niezbedne informacje
0 ich przeniesieniu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego.

W ramach kontroli ustalono, iz nie wystapity przypadki zastosowania obowigzkow
wynikajacych z postanowien Konwencji nr 3.

W trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych sprawdzono 4 postgpowania
administracyjne nr USC.5355.6.2024, nr USC.5355.5.2024, nr USC.5355.4.2024,
nr USC.5355.3.2024 w przedmiocie zmiany imienia i nazwiska. Ustalono, ze postepowania
zatatwiane byly terminowo. Wykonany zostal obowigzek informacyjny okreslony w art. 13

ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

Z uwagi na niestwierdzenie istotnych uchybien i nieprawidtowosci w kontrolowanej

dziatalnosci, niniejszym odstepuje od formutowania wnioskéw 1 zalecen pokontrolnych.

WOJEWODA PODKARPACKI

Teresa Kubas-Hul
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