Konkurs Ministra Spraw Zagranicznych RP

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych

Departament Dyplomacji
Publicznej i Kulturalnej

Regulamin konkursu ,Dyplomacija publiczna 2021”

1. Postanowienia wstepne

1.1. Konkurs ogfaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,Ministrem”,
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020, poz. 1057, z pdzn. zm) z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 869, z pdin. zm.) zwanej dalej ,ustawg” oraz zarzadzenia
nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania
dotacji celowych i zatwierdzania ich rozliczenia (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 50, 2017),
zwanego dalej ,,zarzagdzeniem”.

1.2. Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, w drodze decyzji, powotuje komisje w celu
opiniowania ztozonych ofert.

2. Cele konkursu

2.1. Celem konkursu jest wytonienie najlepszych ofert z propozycjami projektéw do realizacji jako
zadanie publiczne, dotyczacych priorytetéw polskiej polityki zagranicznej w zakresie
dyplomacji publicznej, zgodnie z nastepujacymi zatozeniami:

Wysokos¢

Cele zadania publicznego w obszarach tematycznych Kraje realizacji , ,
P g yczny J ) srodkow

Wzmacnianie pozytywnego wizerunku Polski na arenie miedzynarodowej

a) Wzmacnianie zainteresowania Polskg w réznych obszarach, m.in.
kultury, nauki, rozwoju medycyny, sztuki, innowacyjnosci,
gospodarki (sektor przemystéw kreatywnych, wzornictwo, design,
wspotczesna sztuka polska).

b) Promocja jezyka polskiego i popularyzacja nauki jezyka polskiego
jako obcego.

¢) Upowszechnianie wiedzy o Polsce jako kraju wielkich osobowosci
w zwigzku z:

— ustanowieniem przez Sejm RP roku 2021 Rokiem: Cypriana
Kamila Norwida (200. Rocznica urodzin), Tadeusza Rézewicza
(100. rocznica urodzin), Stanistawa Lema (100. rocznica
urodzin), Kardynata Stefana Wyszynskiego (120. rocznica caty sSwiat
urodzin), Krzysztofa Kamila Baczynskiego (100. rocznica
urodzin);

— organizacjg XVIll Miedzynarodowego Konkursu Pianistycznego
im. Fryderyka Chopina (2021) i upowszechnianie twadrczosci
Fryderyka Chopina.

d) Popularyzacja polskiej historii najnowszej z uwzglednieniem m.in.:
— ustanowienia przez Senat RP roku 2021 Rokiem Polskiej

Tradycji Konstytucyjnej, promocji wolnosci i poszanowania
praw cztowieka jako elementéw fundamentalnych w polskiej
mysli politycznej;

— upowszechniania dziedzictwa kulturowego | RP;

2 000 000
PLN
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— upowszechniania dramatycznych loséw Polakdw w ZSRR —
ofiar rezimu stalinowskiego;

— promocji wspotczesnej historii Polski, a zwtaszcza losu Polakéw
w czasie Il wojny Swiatowej oraz wysitku militarnego
i dyplomatycznego Polski w tym okresie;

— obchodami 100-lecia odzyskania przez Polske niepodlegtosci
zgodnie z zatozeniami Programu Wieloletniego Niepodlegta
2017-2022.

e) Upowszechnianie wiedzy na temat zaangazowania Polski na

arenie miedzynarodowej w réznych formatach, ze szczegbélnym
uwzglednieniem:

— znaczenia wspétpracy regionalnej w polskiej polityce
zagranicznej, m.in. w kontekscie Grupy Wyszehradzkiej,
Tréjkata Weimarskiego, Traktatu o dobrym sgsiedztwie
i przyjaznej wspotpracy pomiedzy Polskg a Niemcami
(17.06.1991), Uktadu miedzy Rzeczgpospolita Polska
a Czeskg i Stowacka Republikg Federacyjng o dobrym
sgsiedztwie, solidarnosci i przyjacielskiej wspdtpracy
(6.10.1991), Inicjatywy Tréjmorza;

— cztonkostwa Polski w Radzie Praw Cztowieka ONZ w latach

2020-2022 i promocji aktywnosci Polski na forum ONZ

w kontekscie obchodéw Roku Pokoju i Zaufania (2021).

Wymiar wschodni polskiej polityki zagranicznej

a)

b)

d)

e)

f)

Wspieranie dazen spoteczeistwa Biatorusi do budowy
demokratycznego systemu politycznego poprzez inicjatywy
kierowane do spoteczenstwa obywatelskiego.

Wspieranie dialogu pomiedzy spoteczenstwami: Polski, Rosji,
Biatorusi i Ukrainy poprzez prezentacje pozytywnych elementow
w relacjach dwustronnych i z uwzglednieniem punktéw stycznych
w historii oraz historycznej roli i znaczenia polskiej mniejszosci
i Polonii.

Przeciwdziatanie fatszywej narracji, ktdra w obszarze wzajemnych
relacji utrudnia budowanie trwatych wiezi miedzy instytucjami
i spoteczenstwem polskim oraz spoteczeristwami Biatorusi, Rosji
i Ukrainy.

Promowanie  Partnerstwa Wschodniego jako istotnego
komponentu europejskiej polityki wschodniej, ktéry przyczynia sie
do budowania wiezi politycznych, spotecznych, gospodarczych
i kulturalnych miedzy Unig Europejska a krajami regionu
Partnerstwa Wschodniego oraz pomiedzy spofeczenstwami
panstw Partnerstwa Wschodniego.

Promocja skutecznych  mechanizméw  polskich  przemian
spoteczno-ekonomicznych (m.in. w obszarze walki z korupcjg,
osiggnie¢ w rewitalizacji przestrzeni miejskiej, rozwoju idei
budzetu partycypacyjnego, zmian w gospodarce odpadami,
polityki regionalnej oraz rozwoju miast i wsi, rozwoju polskiego
sektora start-up oraz rozwoju jednostek samorzgdowych).
Upowszechnianie polskiego modelu wspdtpracy administracji
publicznej z sektorem pozarzadowym, w tym: idei wolontariatu,
ochrony praw cztowieka (w partnerstwie z lokalnymi NGO),
wspierania spoteczenstwa obywatelskiego.

Rosja oraz kraje
Partnerstwa
Wschodniego

1 000 000
PLN
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Dialog polsko-zydowski — wspdlne dziedzictwo i przyszfos¢

a)

b)
c)

d)

Przypominanie, ze Polska i Polacy sg krajem i spoteczenstwem | Stany Zjednoczone,
znajagcym i szanujagcym wkifad Zydéw w polskg kulture, | Izrael, Francja,
historie, gospodarke, nauke i zycie spoteczne - podkreslanie | Kanada, Rosja,
nierozerwalnego zwigzku tozsamosci kulturowej Polakéw | Zjednoczone

i Zydéw, opartego na wspélnym fundamencie cywilizacji | Krélestwo Wielkiej
judeochrzescijanskiej oraz na wspdélnej wielowiekowej historii. Brytanii

Prezentowanie odnowy i rozkwitu zycia zydowskiego w Polsce
po 1989 .

Wspieranie wspétpracy, wzajemnego zainteresowania i dialogu
miedzy Polakami i Zydami.

Przypominanie, ze Polska, jako straznik pamieci milionéw
polskich Zydéw zamordowanych podczas Il wojny $wiatowej,
konsekwentnie i z szacunkiem pielegnuje pamie¢ o ofiarach
Holokaustu dtuzej niz gdziekolwiek na swiecie - prezentowanie

i Irlandii Pétnocnej,
Argentyna, Niemcy,
Australia, Brazylia,
Dania, Szwecja,
Chiny, Szwaijcaria,
Japonia, Polska,
Potudniowa Afryka,

1 000 000
PLN

polskiego dorobku naukowego i
zachowania
z uwzglednieniem kontekstu waznych
z Holokaustem.

muzealniczego w sferze
zwigzanych  z  Zagtadg,
rocznic zwigzanych

Ukraina, Wegry,
miejsc  pamieci Meksyk, Krolestwo
Niderlandow,
Belgia, Wtochy,
Litwa,

Austria.

2.2. Zatozenia merytoryczne konkursu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zgtoszony projekt moze dotyczyé tylko jednego obszaru tematycznego i wiecej niz
jednego celu w ramach obszaru.

W sytuacji pandemii przy realizacji projektow sugerowane jest wykorzystanie
nowoczesnych rozwigzan technologicznych i narzedzi komunikacji. Oczekiwane jest
kreatywne podejscie dotyczace sposobu realizacji projektdw za posrednictwem mediéw,
Internetu lub poprzez publikacje z wykorzystaniem interaktywnych i pasywnych form
komunikacji multimedialnej, w szczegdlnosci: warsztaty, webinaria, wideoblogi
i podcasty, krétkie formy audio-wizualne udostepniane w Internecie.

Ze wzgledu na uwarunkowania wynikajgce ze stanu pandemii COVID-19, szczegdlng
uwage nalezy skierowaé na sposdb i mozliwosci realizacji projektéw z uwzglednieniem
adekwatnych przepiséw sanitarno-epidemiologicznych obowigzujgcych w kraju realizacji
projektu. Z uwagi na brak mozliwosci wykluczenia ewentualnych ograniczen, ktére moga
nadal obowigzywaé w okresie realizacji projektu badz nowych, ktére mogg zostaé
wprowadzone ze wzgledu na potencjalny dynamiczny rozwdj pandemii, w trakcie
realizacji projektu nalezy uwzglednia¢ wykorzystanie narzedzi teleinformatycznych
do pracy na odlegto$é, ograniczajagc w ten sposdb przemieszczanie sie 0séb
zaangazowanych w realizacje projektu. Zaleca sie, aby dziatania w kraju beneficjenta
w miare mozliwosci byly realizowane przez partneréw lokalnych lub osoby stale
przebywajgce w miejscu realizacji projektu.

Projekt powinien by¢ adresowany do zagranicznych odbiorcow, a zwtaszcza do
Srodowisk opiniotwdrczych, w tym przedstawicieli medidw, w sposéb zapewniajgcy
kontynuacje oddziatywania i efekt zwielokrotnienia po zakoriczeniu projektu

Wskazana jest wspotpraca z partnerem zagranicznym. W przypadku wskazania partnera
konieczne jest dofgczenie do oferty deklaracji zaangazowania partnera w projekt.
Wspdtpraca z partnerem zagranicznym bedzie dodatkowo premiowana przy ocenie
merytorycznej projektu.

Projekt ztozony w konkursie musi stanowi¢ zamknietg i spdjng catos¢, z okreslonymi
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1
konkretnymi i weryfikowalnymi rezultatami, ktdre zostang osiggniete w terminie
realizacji projektu finansowanego ze srodkdw MSZ, czyli najpdzniej do dnia 15 grudnia
2021r.

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje
3.1. O udzielenie dotacji w ramach konkursu mogg sie ubiegac:

1)

2)
3)
4)

zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z pdzn. zm.) oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, tj.:

a) stowarzyszenia,

b) fundacje,

c) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw
o stosunku Panistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego,

d) spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133), ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celdow statutowych oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu pomiedzy swoich cztonkdw, udziatowcéw, akcjonariuszy
i pracownikow,

e) stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego,
f) spodtdzielnie socjalne,

niepubliczne szkoty wyzsze,

publiczne szkoty wyzszez,

3
jednostki samorzadu terytorialnego .

Dotacje nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktérych pracownicy MSZ lub placéwek
zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajacych lub organach kontroli lub nadzoru,
chyba Ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra lub petnig te funkcje
w podmiocie nalezgcym do sektora finanséw publicznych albo w fundacji, ktérej fundatorem
jest Skarb Panstwa.

W konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktdre na dzien zakonczenia naboru ofert:

1)

2)

nie przedstawity wymaganego przed tym terminem sprawozdania z realizacji projektu
zleconego przez Ministra;

nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa,
ktora podlegata zwrotowi z tytutu:

a) niewykorzystanej czesci dotacji,
b) dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

c) dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy.

1
Zgodnie z definicjg zawartg w pkt 1.12 Wytycznych stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.
2

3

W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn.zm.).

W rozumieniu: ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.), ustawy z dnia

5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa ( Dz.U. z 2020 r. poz.1668, z pdzn.zm.).
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W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktdrych osoby, wobec ktérych orzeczono
zakaz petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, petnig funkcje
w organach zarzadzajgcych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej
rozliczenia.

Oferty ztozone przez oferentéw podlegajgcych wykluczeniu uznaje sie za odrzucone.

Finansowanie projektow

Srodki finansowe na realizacje projektéw wytonionych w konkursie bedg pochodzi¢
z czesci budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych na rok 2021 bedacego w dyspozycji
Departamentu Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej MSZ.

Maksymalna tgczna kwota srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektéw
wynosi 4 000 000,00 PLN (stownie: cztery miliony 00/100 ztotych).

Zlecenie zadania publicznego bedzie miato forme powierzenia, a finansowanie zostanie
przekazane na podstawie umowy dotacji.

Ze srodkéw MSZ sfinansowac mozna tylko dziatania niezbedne w celu realizacji projektu.
Wkitad wtasny nie jest wymagany.

Zasoby rzeczowe i osobowe zaangazowane na rzecz projektu po stronie oferenta
i/lub partnera/éw niefinansowane z dotacji nie s3 wyceniane w budzecie projektu.
W przypadku przewidywanego zaangazowania tych zasobéw w projekcie, informacja o nich

powinna zosta¢ uwzgledniona w ofercie w oparciu o pkt 4.5 Wytycznych, stanowigcych
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Komisja moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci lub
czesci wnioskowanej kwoty. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze dokonaé korekty
terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu oraz zaproponowac modyfikacje zakresu
dziatan opisanych w ofercie i zatgcznikach do oferty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskaze pozycje kosztorysu
oferty lub rodzaje dziatan, ktdrych dotyczy redukcja, a oferent zobowigzany bedzie przed
podpisaniem umowy, do modyfikacji kosztorysu i/lub oferty uwzgledniajgcej redukcje,
z zachowaniem standardéw wykonania zadania objetego dofinansowaniem.

Maksymalna wnioskowana kwota dotacji wynosi 120 000,00 PLN (sto dwadziescia tysiecy
00/100 ztotych).

Koszty administracyjne projektu nie mogg przekroczy¢ 20,00% wnioskowanej kwoty dotacji.

W ramach realizacji projektu na podstawie umowy dotacji Zleceniobiorca moze pokrywac
ze Srodkéw dotacji koszty spetniajace ponizsze kryteria:

1) poniesione w terminie, o ktéorym mowa w pkt 6.2 regulaminu oraz zwigzane
z dziataniami przewidzianymi do realizacji w terminie, o ktéorym mowa w pkt 6.1
regulaminu;

2) niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatow;

3) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang cene;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
oferenta/éw i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

5) spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;

6) udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

Koszty wymienione ponizej nie sg uznawane za koszty kwalifikowane:
1) zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;
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2) rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;
3) odsetki od zadtuzenia;

4) straty zwigzane z wymiang walut;

5) zakup nieruchomosci (grunty, budynki);

6) zakup srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351), z zastrzezeniem pkt 4.15.15
niniejszego regulaminu;

7) koszty leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw oferenta;

8) koszty zakupu napojéw alkoholowych;

9) wyptaty stypendiow;

10) studia wykonalnosci;

11) koszty wydatkowane niezgodnie z warunkami umowy.

Kwalifikowane koszty projektu obejmujg koszty administracyjne i merytoryczne.
Koszty administracyjne mogg obejmowaé w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenie koordynatora projektu, w tym asystenta lub innych oséb
zaangazowanych w koordynacje);

2) koszty bankowe;
3) koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media;
4) ustugi ksiegowe i/lub ustugi prawne;

5) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komdrkowego), Internetu oraz rozmowy prowadzone przy wykorzystaniu technologii
VOIP;

6) materiaty biurowe.
Koszty merytoryczne mogg obejmowac w szczegdlnosci:

1) koszty osobowe - wynagrodzenie oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacje
projektu;

2) koszty promocji projektu i konkursu, w tym koszty promocji i kampanii informacyjnej,
np. promocja internetowa, zakup czasu antenowego, zakup materiatéw promocyjnych,
outdoor;

3) koszty zakupu domeny i hosting strony internetowej powstatej w ramach projektu;

4) koszty zwigzane z wydaniem publikacji elektronicznych, nagran (audio i video)
stanowigcych czesé projektu — w tym koszty tacza i streamingu;

5) koszt przygotowania witryn www i aplikacji mobilnych (np. spotkania on-line,
seminarium internetowe, transmisja online, webinar);

6) koszty zakupu ustug ttumaczeniowych, szkoleniowych;

7)  koszty zakupu ustug informatycznych;

8) koszty ewaluacji dziatan realizowanych w ramach projektu;

9) koszty wynikajgce ze specyfiki dziatann podejmowanych w ramach realizacji projektu;

10) koszty wynajmu pomieszczen i sprzetu (z wyjatkiem kosztéw wynajmu i utrzymania
biura, o ktérych mowa w pkt 4.14.3 regulaminu;

) koszty wyzywienia i zakwaterowania;

) koszty podrdzy/transportu, w tym wydatki na zakup biletow;

13) koszty wynajmu $rodka transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe;
)

myto, wizy, ubezpieczenie, cto;
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15) zakup Srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci - w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, jezeli materiaty/
srodki zostang uzyte tylko i wytgcznie do realizacji projektu.

Zasady udziatu w konkursie

. Limit liczby sktadanych ofert:

1) kazdy podmiot moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie jedng oferte w kazdym obszarze;

2) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej, o ktérej mowa w pkt 5.4 - 5.6 regulaminu wlicza
sie jg do limitu ofert, o ktérym mowa powyzej w pkt 1).

Warunkiem ubiegania sie o dotacje jest ztozenie oferty zgodnie z regulaminem (w celu

uzyskania informacji niezbednych do prawidtowej oceny ztozonego wniosku, formularz

oferty, stanowigcy zat. nr 2 do regulaminu, zostat dostosowany do wymogdéw wynikajgcych

z regulaminu konkursu).

Zaleca sie, aby przy wyborze partnera kierowac sie przede wszystkim jego doswiadczeniem
i mozliwosciami organizacyjnymi gwarantujacymi prawidtowg realizacje projektu, sktadanego
w konkursie. Zalecenia dotyczgce wspdtpracy z partnerem okreslone sg w pkt 2 Wytycznych
stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Dwa lub wiecej podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 3.1 regulaminu, dziatajgce wspdlnie,
moggy ztozy¢ oferte wspdlng w rozumieniu i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W ofercie nalezy wskaza¢ zadania, jakie w trakcie realizacji projektu wykonywac beda
partnerzy, a w przypadku oferty wspdlnej - takze poszczegélni oferenci.

Podmioty sktadajgce oferte wspdlng odpowiadajg solidarnie za zobowigzania wynikajgce
z podpisanej umowy dotacji.
Oferty nalezy sktadac wytgcznie w jezyku polskim.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu/-6w sktadajgcego/-cych oferte. Powyzsze uprawnienie, w zaleznosci
od statusu prawnego oferenta, powinno wynika¢ np. z dokumentéw rejestrowych/
statutowych/aktu powotania do petnienia funkcji lub z udzielonego petnomocnictwa przez
osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentéw, co nalezy
wskazac w ofercie. Nie dopuszcza sie sktadania podpisdw przy uzyciu faksymile. W przypadku
ofert ztozonych przez ,ePUAP” wniosek winien zostaé podpisany prawidtowym podpisem
elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do sktadania w imieniu
oferenta o$wiadczen woli, zgodnie z zasadami reprezentacji, tj. podpisane przez osobe/osoby
wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub przez upowaznionego
petnomocnika (w takim przypadku nalezy dotgczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo).

Za oferte podpisang w ww. sposéb za posrednictwem ePUAP uznaje sie:

a) Whniosek ztozony za posrednictwem ePUAP, ktéry zostat podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub poprzez profil zaufany przez osobe upowazniong / osoby
upowaznione do sktadania w imieniu oferenta oswiadczen woli;

b) Whniosek ztozony za posrednictwem ePUAP, ktdrego kazdy zatgcznik podpisany jest
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowaziniong / osoby
upowaznione do sktadania w imieniu oferenta oswiadczen woli (w przypadku, gdy sam
wniosek w ePUAP podpisany jest przez osobe nieupowazniong do sktadania w imieniu
oferenta oSwiadczen woli).

Oferta jest jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych. W celu
zachowania formatu oferty zaleca sie przygotowanie jej w oprogramowaniu nie starszym
niz MS Office 2010.
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5.10. Dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty:

5.11.

5.12.

1) kosztorys projektu zawierajgcy kalkulacje kosztéw (wg wzoru MSZ stanowigcego
zatgcznik do wzoru oferty),

2) w przypadku podmiotéw niepodlegajacych wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
— skan statutu lub innego dokumentu potwierdzajgcego status prawny oferenta,
z wytgczeniem jednostek samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w pkt 3.1.5
regulaminu,

3) kopia umowy lub statutu spétki w przypadku spétek prawa handlowego, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4) deklaracja zaangaziowania partnera w projekt4 podpisana przez partnera/-6w
(opcjonalnie),

5) referencje dotyczace oferenta/projektu (opcjonalnie),

6) referencje wiasciwej terytorialnie placowki zagranicznej w przypadku realizacji
projektu w czesci lub w catosci poza granicami kraju (opcjonalnie);

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej nalezy dofgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa

w pkt 5.10.3i 5.10.4 regulaminu dotyczace kazdego z oferentdow.

Oferte w wersji papierowej wraz ze wszystkimi zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt. 5.10
regulaminu w jednym egzemplarzu nalezy dostarczy¢ do 1 marca 2021 r. do godziny 16:15:
e  poczty lub przesytka kurierskg na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej

al. J. Ch. Szucha 23

00-580 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: Konkurs — ,,Dyplomacja publiczna 2021”

albo

ztozy¢ w Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych, znajdujgcym sie
przy al. J. Ch. Szucha 21, wejscie od ul. Litewskiej. Dziennik Podawczy jest czynny
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15-16:15. Dziennik Podawczy jest zamkniety
w soboty, niedziele oraz pozostate dni ustawowo wolne od pracy z dopiskiem na
kopercie: Konkurs — ,,Dyplomacja publiczna 2021"

albo

przestaé przez ,,ePUAP” na adres /MSZ/Skrytka lub /MSZ/SkrytkaESP.

5.13. Skan kompletnej i podpisanej oferty oraz oferte w pliku .doc wraz z zatgcznikiem w pliku .xls

5.14.

5.15.

(kosztorys) nalezy przesta¢ w ww. terminie sktadania ofert na adres: dotaciengo@msz.gov.pl
W temacie korespondencji e-mail nalezy podad: , oferta na konkurs ,Dyplomacja publiczna
2021” (wraz z nazwq oferenta)”. Maksymalny rozmiar dla wysytanej wiadomosci ze
wszystkimi zatgcznikami nie moze przekroczyé 20MB. Pliki o wiekszym rozmiarze nalezy
skompresowac do rozmiaru 20MB.

Oferty doreczone do siedziby MSZ po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 5.12
regulaminu, nie bedg opiniowane. Decyduje data wptywu oferty do siedziby MSZ.

Oferenci, ktérzy otrzymaja dotacje beda zobowigzani do udostepnienia wynikéw projektu,
majacych cechy utworu na zasadach licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0
Miedzynarodowe, aby licencjonowany utwér modgt by¢é kopiowany, rozpowszechniany,

4 Deklaracja partnera(-0w) musi dotyczy¢ wspdtpracy w zakresie realizacji projektu zgtaszanego do MSZ. Zakres/rodzaj dziatan
realizowanych przez partnera nalezy wskaza¢ w punkcie 111.13 oferty o nazwie ,Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowy”. Zaleca sie, aby do deklaracji sporzadzonej w jezyku innym niz jezyk angielski, rosyjski, ukrainski,
biatoruski, francuski zataczy¢ ttumaczenie (zwykte) na jezyk polski.
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5
odtwarzany i wykonywany, a takze aby mozna byto tworzy¢ utwory zalezne.
6. Terminy
6.1. Termin realizacji projektu nie wczesniej niz od dnia 15 kwietnia i nie pdzniej niz do dnia
15 grudnia 2021 r.

6
6.2. Termin poniesienia wydatkdow z dotacji nie wczesniej niz od dnia 15 kwietnia 2021 r. do dnia
7
14/21 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu, ale nie p6zniej niz do 31 grudnia 2021 r.

7. Sposob i kryteria opiniowania ofert
7.1. Opiniowanie ztozonych ofert nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, a takze regulaminem konkursu.

7.2. Oferta opiniowana jest pod wzgledem formalnym, zgodnie z kryteriami okreslonymi
w pkt 7.3 regulaminu, oraz pod wzgledem merytorycznym z zastosowaniem kryteriow,
o ktorych mowa w pkt 7.6 i 7.7 regulaminu.
7.3. Przy opiniowaniu oferty pod wzgledem formalnym Komisja bierze pod uwage nastepujgce
kryteria:
1) czy oferta wptyneta do siedziby MSZ w terminie okreslonym w pkt 5.12 regulaminu
w formie pisemnej (na formularzu wedtug wzoru MSZ);

2) czy zostata ztoiona przez oferenta w liczbie nieprzekraczajacej limitu okreslonego
w pkt 5.1.1 regulaminu (wszystkie oferty ztozone przez tego oferenta, w tym oferty
wspdlne nie bedg opiniowane przez Komisje);

3) czy zostata podpisana;

4) czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do ubiegania sie o dotacje na podstawie
pkt 3.1 regulaminu;

5) czy zachodzi ktdrakolwiek z negatywnych przestanek do udziatu w konkursie, o ktérych
mowa w pkt 3.2 - 3.4 regulaminu;

6) czy oferta zawiera zataczniki wskazane w pkt 5.10 regulaminu;

7) czy kwota kosztéw administracyjnych wskazana w budzecie nie przekracza 20,00%
whioskowanej kwoty dotacji;

8) czy wnioskowana kwota dotacji nie jest wyzsza niz wskazana w pkt 4.9 regulaminu;

9) czy termin realizacji projektu jest zgodny z pkt 6.1 regulaminu.

7.4. Oferty zaopiniowane negatywnie pod wzgledem formalnym podlegajg odrzuceniu
bez opiniowania pod wzgledem merytorycznym.

7.5. Lista oferentéw, ktérych oferty zostaty odrzucone pod wzgledem formalnym, na podstawie
pkt 7.3 regulaminu zostanie opublikowana na stronach internetowych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych niezwtocznie po jej zatwierdzeniu przez wtasciwego cztonka kierownictwa.

7.6. Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu
pod wzgledem merytorycznym. W trakcie opinii merytorycznej w pierwszym etapie Komisja
weryfikuje zgodno$¢ projektu z celami konkursu okreslonymi w pkt 2.1 regulaminu.
W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci z celami konkursu, oferta nie podlega dalszemu
opiniowaniu pod wzgledem merytorycznym.

7.7. Komisja, opiniujgc oferty pod wzgledem merytorycznym, zastosuje kryteria: ,proponowana
jakos¢ wykonania projektu”, ,mozliwos¢ realizacji projektu” oraz ,wspodtpraca z MSZ”

5

Szczegotowe informacje dotyczgce warunkoéw i zasad licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowe
znajdujg sie pod adresem https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.pl
6

Przez poniesienie wydatkow nalezy rozumieé zaptate za okreslone dobra lub ustugi.

7
Termin 14 dni odnosi sie do zadan realizowanych w kraju, termin 21 dni odnosi sie do zadar realizowanych za granica.
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z uwzglednieniem nastepujgcej punktacji:

Kryterium gtéwne

Kryteria pomocnicze

Skala punktowa

Proponowana
jakos¢ wykonania
projektu

Spéjnosé, kompleksowos¢ oraz oryginalnos¢ koncepcji
gwarantujace atrakcyjny przekaz dla odbiorcéw projektu

projektu,

Wykorzystanie nowoczesnych narzedzi komunikacji umozliwiajgcych
skuteczne dotarcie do grup docelowych (w tym istniejgce portale,
serwisy internetowe, media spotecznosciowe) oraz uwzglednienie
czynnikdw zewnetrznych, w tym szczegdlnie dotyczacych sytuacji
zwigzanej z pandemig COVID-19

Dobdr konkretnych i mozliwych do osiggniecia efektéw i rezultatéw
projektu, a takze odpowiedni dobdr wskaznikow jakosciowych i
ilosciowych

Trwatos¢ efektow projektu po jego zakorczeniu oraz umozliwienie
beneficjentom dalsze korzystanie z rezultatow projektu i ich
multiplikowanie.

Zaktadane formy promoc;ji dziatan

Zaktadane metody monitoringu i ewaluacji realizacji projektu

max. 50 pkt.

Mozliwosé
realizacji projektu

Ocena profesjonalizmu przygotowania i spojnosci w prezentacji oferty,
w tym szczegotowosE i przejrzystosc opisu dziatan, harmonogramu oraz
kosztorysu - ich spdjnosc z catoscig oferty

Stosunek kosztéw w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu,
uzasadnienie poszczegdlnych pozycji kosztowych i ich wysokosci, w tym
poziom kosztéw administracyjnych; zaangazowanie zasobdéw
(rzeczowych i osobowych) na rzecz projektu po stronie oferenta i/lub
partnera/éw niefinansowanych z dotacji

Kwalifikacje osob zaangazowanych w projekt (po stronie oferenta i
partnera/éw) oraz zakres powierzonych im zadan

Zaangazowanie partnera w realizacje projektu oraz wspodtpraca z polskg
placéwka zagraniczng jako dodatkowym partnerem

Doswiadczenie oferenta w realizacji projektow o podobnej skali,
zasiegu, rodzaju i wartosci

max. 40 pkt.

Wspotpraca
z MSZ

Ocena wspotpracy oferenta z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w
latach 2019-2020 pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia przez oferenta projektéw oraz Srodkéw otrzymanych z
dotacji DDPK MSZ (dot. oferentdw, ktdrzy realizowali projekty zlecone
przez MSZ). Oferenci, ktérzy nie wspotpracowali z MSZ w latach 2019 -
2020, otrzymujg 0 pkt.

od -5 do 5 pkt.

Razem

max. 95 pkt.

7.8.

kryteriéw wymienionych w pkt 7.7 regulaminu.

7.9.
obszardw.

7.10.

W wyniku opinii merytorycznej oferta moze otrzymac maksymalnie 95 punktéw za spetnienie

Komisja sklasyfikuje oferty malejagco wg przyznanej punktacji w ramach poszczegdlnych

Komisja rekomenduje do finansowania oferty ocenione na co najmniej 50 pkt w wyniku opinii

merytorycznej, o ktérej mowa w pkt 7.7 regulaminu i mieszczace sie limitach srodkéw
przewidzianych na poszczegdlne obszary, z zastrzezeniem mozliwosci zmian limitow srodkow
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7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Konkurs Ministra Spraw Zagranicznych RP

pomiedzy poszczegdlnymi obszarami.

O przyznaniu dotacji oferentom z listy ofert rekomendowanych decyduje Minister Spraw
Zagranicznych.

Oferty ocenione na co najmniej 50 pkt. i niemieszczace sie w limitach srodkéw
przewidzianych na poszczegdlne obszary (z zastrzezeniem mozliwosci zmian limitéw srodkéw
pomiedzy poszczegdlnymi obszarami), zostang umieszczone na liscie rezerwowej w kolejnosci
malejagcej wg przyznanej punktacji w ramach poszczegdlnych obszaréw. Po ogtoszeniu
wynikéw konkursu, przyznanie dotacji oferentom z listy rezerwowej mozliwe bedzie jedynie
w przypadku ewentualnej rezygnacji z podpisania umowy dotacji przez oferentéw
umieszczonych na liscie podstawowej. O przyznaniu dotacji oferentom z listy ofert
rezerwowych decyduje Minister Spraw Zagranicznych.

Decyzje o udzieleniu badZz odmowie udzielenia dotacji w stosunku do wszystkich nadestanych
projektdw podejmuje Minister Spraw Zagranicznych. Przed podjeciem decyzji, Minister
Spraw Zagranicznych moze zwréci¢ sie do Komisji o dodatkowa opinie w odniesieniu
do poszczegdlnych projektdw. Decyzja Ministra Spraw Zagranicznych nie ma charakteru
decyzji administracyjnej, jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Minister Spraw
Zagranicznych moze podjac¢ decyzje o nieudzieleniu dotacji zadnemu z projektéow.

Oferta ztozona w niniejszym konkursie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.

Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogtoszenie o konkursie, informacja o sposobie udostepnienia wzoru ofert i wzoru innych
dokumentéw niezbednych do ztozenia ofert oraz wyniki konkursu sg publikowane
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w siedzibie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz na stronie internetowej www.gov.pl/dyplomacja.

Wyniki konkursu zostang opublikowane do dnia 12 kwietnia 2021 r. na stronie internetowej
www.gov.pl/dyplomacja oraz na portalu www.dane.gov.pl.

Podmioty wytonione do udzielenia dotacji zostang pisemnie poinformowane o wyniku
konkursu w terminie 14 dni od zamieszczenia ogtoszenia o wynikach konkursu.

Podmiotom, ktédrym nie udzielono dotacji, pisemna informacja o wynikach konkursu wraz
z uzasadnieniem bedzie przekazywana na wniosek.

Po uptywie terminu zgtaszania ofert MSZ zastrzega sobie prawo opublikowania na stronie
internetowej: www.gov.pl/dyplomacja oraz www.dane.gov.pl listy zawierajgcej nazwe
oferenta, tytut projektu oraz przyznang kwote dotacji.

Kazdy podmiot, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdow konkursu, moze zgdaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Postanowienia koncowe

. Z oferentami, ktoérzy zostali wytonieni do udzielenia dotacji, zostang zawarte umowy

bez zbednej zwtoki po zatwierdzeniu ustawy budzetowej na rok 2021.

Przyznana kwota dotacji bedzie przekazana po podpisaniu umowy o dotacje. Przekazanie
dotacji nastgpi nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy o dotacje.
Wysokos¢ dotacji moze ulec zmniejszeniu w przypadku ograniczenia srodkéw finansowych
MSZ przeznaczonych na dotacje celowe bedace w dyspozycji Departamentu Dyplomaciji
Publicznej i Kulturalnej.

Pracownicy MSZ i placéwek zagranicznych nie mogg by¢ podwykonawcami umoéw dotacji ani
wykonywac innych zajeé zarobkowych na rzecz podmiotu, ktéry realizuje zadanie publiczne
sfinansowane ze $rodkdw dotacji przyznanych przez Ministra, a tym samym nie beda
generowac kosztéw przy realizacji zadania publicznego.

Zleceniobiorcy sg zobowigzani do informowania odbiorcow projektu o Zzrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.
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Zleceniobiorca w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji projektu ma obowigzek ztozenia
sprawozdania z realizacji projektu. Nieztozenie sprawozdania z realizacji projektu w terminie
30 dni od jego zakonczenia stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440).

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztéw przygotowania oferty oraz nie odsyta
materiatdw nadestanych przez oferentéw.

W przypadku niepodpisania, z przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron, umowy dotacji
na realizacje projektu, MSZ nie refunduje zadnych poniesionych przez oferenta kosztéw.
Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu,
a takze do zakonczenia konkursu bez wytonienia ofert ze wzgledu na sytuacje nadzwyczajne
uniemozliwiajace realizacje projektu zgodnie z zatozeniami konkursu.

Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert, zobowigzuje sie do stosowania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacje projektu: ,Dyplomacja publiczna 2021” informacji
dotyczacej przetwarzania ich danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
zawartej w pkt 3 Wytycznych dla oferentéw stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Zatgczniki:
1. Woytyczne dla oferentow.

2. Wzér oferty.

3.

Istotne postanowienia umowy dotacji.
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