
Lista najczęściej popełnianych błędów, których należy unikać podczas składania ofert 

w ramach dodatkowego otwartego konkursu ofert Wojewody Zachodniopomorskiego 

na realizację zadań publicznych w ramach Priorytetu II: Edukacja osób starszych 

Programu wieloletniego na rzecz Osób Starszych „AKTYWNI SENIORZY - ASY” na lata 

2026–2030 Edycja 2026 

1. niewypełnienie informacji dodatkowych (w ofercie nie należy pozostawiać 

pustych, niewypełnionych pól), 

2. zmodyfikowanie obowiązującego wzoru oferty, 

3. realizacja zadania rozpoczyna się nie wcześniej niż od daty podpisania umowy, 

4. brak spełnienia wymogów pouczenia, co do sposobu wypełniania oferty, 

podanego w wzorze oferty, 

5. pozostawienie wolnych pustych wersów w harmonogramie lub kalkulacji – 

prosimy wykreślić puste pole lub wpisać: „nie dotyczy”, 

6. brak oryginalnych podpisów osób uprawnionych pod ofertą, brak 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo profilem zaufanym, 

7. błędnie wskazany organ administracji publicznej, do którego kierowana jest 

oferta (winno być: „Wojewoda Zachodniopomorski”), 

8. niezgodność terminu realizacji zadania publicznego z ogłoszeniem 

konkursowym, 

9. poszerzenie grupy docelowej o dodatkowe grupy osób, które nie mogą zostać 

objęte wsparciem w konkursie ofert z zakresu pomocy społecznej, 

10. nieprawidłowo sporządzony montaż finansowy zadania publicznego, np.: 

a. błąd kalkulacyjny (wskazane jest kilkakrotne ponowne przeliczenie 

ostatecznego kosztorysu zadania we wszystkich pozycjach), 

b. zbyt niski wkład własny w stosunku do całkowitych kosztów realizacji 

zadania, 

c. przekroczenie limitu kosztów obsługi administracyjnej i finansowo – 

księgowej, 

d. przekroczenie limitu 10% wkładu osobowego w stosunku do całkowitej 

wartości zadania publicznego w kosztorysie tego zadania, 

e. niepoprawne zaokrąglenie kwot lub wartości procentowych w 

kosztorysie zadania, 



f. brak wymaganego wkładu własnego finansowego, 

g. błędnie naliczone wartości procentowe wymagane w ofercie; 

11. niekwalifikowalne wydatki w budżecie projektu,  

12. brak wymaganego załącznika, 

13. brak złożenia oświadczenia woli w imieniu oferenta w punkcie VII oferty 

(oświadczenie powinno być stosownie wykreślone i podpisane!), 

14. niezgodne dane w treści oferty, 

15. ręczne uzupełnienia oferty po jej wydrukowaniu, 

16. nieprecyzyjne określenie rodzajów miar w kosztorysie, 

17. złożenie oferty przez podmiot nieuprawniony. 

Uwaga: materiał ma charakter informacyjny, poglądowy, stąd nie stanowi części 

ogłoszenia konkursowego – nie należy kopiować treści do składanych ofert 

konkursowych. 

Publikacja materiału ma na celu umożliwienie weryfikacji treści ofert przez organizacje 

pozarządowe oraz podmioty niepubliczne przed ich złożeniem i obniżenie ilości ofert 

odrzucanych formalnie. 


