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Załącznik do zarządzenia nr 15/2025 nadleśniczego Nadleśnictwa Lipinki z dnia 04.03.2025r. 

Załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 56/ 2023 Nadleśnictwa Lipinki z dnia 10.11.2023r. 

 

Wykaz osób upoważnionych do stosowania funkcji „GLOBAL”  

w Systemie Informatycznym Lasów Państwowych  

 

obowiązujący od dnia 10.03.2025 roku 

 

1. Upoważniam niżej wymienione osoby do wystawiania zleceń o symbolu POB dotyczących 

dokumentów: RW, ZW oraz nadaję im uprawnienia do wykonania funkcji ZATWIERDŹ 

w module Gospodarka Towarowa → Przychód / rozchód towarów → Zlecenia:  

 

 Bartłomiej Michalski 

 Damian Sandak 

 Robert Wilczyński 

 Edyta Warężak  

 Agnieszka Tomczak 

 Rafał Michalewski 

 Bartłomiej Wrażeń 

 Karolina Zając 

 

Wykonanie funkcji ZATWIERDŹ jest potwierdzeniem wykonania kontroli merytorycznej 

w/w dokumentów. 

 

2. Upoważniam niżej wymienione osoby do wystawiania zleceń o symbolu FAK dotyczących 

dokumentu WZ oraz nadaję im uprawnienia do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód / rozchód towarów → Zlecenia: 

 

 Bartłomiej Michalski     

 Damian Sandak 

 Agnieszka Tomczak 

 Rafał Michalewski 

 

Wykonanie funkcji ZATWIERDŹ jest potwierdzeniem wykonania kontroli merytorycznej w/w 

dokumentów. 

 

3. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód / rozchód towarów → Zlecenia dokumentów  

o symbolu POB lub FAK dotyczących dokumentów: RW, ZW, WZ: 

 

 Milena Warężak 

 

Wykonanie funkcji GLOBAL zleceń jest równoznaczne z wykonaniem kontroli formalno-

rachunkowej. 
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4. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód / rozchód towarów → Przychód mater. i UU 

dokumentu PZ: 

 

 Bartłomiej Michalski     

 Damian Sandak 

 Warężak Edyta 

 Aleksandra Sinkiewicz 

 

5. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji REALIZACJA w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód / rozchód towarów → Przychód mater. i UU 

dokumentu PZ: 

 

 Milena  Warężak 

 

Wykonanie funkcji REALIZACJA jest wykonaniem kontroli formalno-rachunkowej. 

 

6. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL i Z-GLOBAL dla 

pozycji planu w module Planowanie → Projektowanie → Projektowanie i optymalizacja:  

 

 Magdalena Lewandowska 

 Damian Sandak 

 Karolina Zając 

 Robert Wilczyński 

 Bartłomiej Michalski 

 Bartłomiej Wrażeń 

 Dorota Kuriata 

 Agnieszka Łysy 

 Marek Glapa 

 Rafał Michalewski   

 Aleksandra Sinkiewicz 

 

Wykonanie funkcji GLOBAL jest równoznaczne z dokonaniem sprawdzenia merytorycznego 

projektowanej pozycji planu. 

 

7. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL dla pozycji planu 

w module Planowanie → Pozycje planu: 

 

 Jan Lesser 

 Joanna Szczepaniak 

 Magdalena Lewandowska 

 Damian Sandak 

 Karolina Zając 

 Robert Wilczyński 

 Edyta Warężak 

 Bartłomiej Michalski 

 Bartłomiej Wrażeń 

 Dorota Kuriata 

 Agnieszka Łysy 
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 Marek Glapa 

 Rafał Michalewski   

 Aleksandra Sinkiewicz 

 

Wykonanie funkcji GLOBAL jest równoznaczne z zatwierdzeniem pozycji planu  

i udostępnieniem jej do realizacji. 

 

8. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Planowanie → Umowy → Zamówienia publiczne: 

 

 Marek Glapa 

 

9. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Planowanie → Umowy na dotacje: 

 

 Marek Glapa 

 Damian Sandak 

 Bartłomiej Wrażeń 

 

10. Upoważniam osoby niżej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Planowanie → Dokumenty źródłowe → Przeniesienie wartości: 

 

 Magdalena Lewandowska 

 Robert Wilczyński 

 Bartłomiej Michalski 

 Damian Sandak 

 Bartłomiej Wrażeń 

 

11. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZAKOŃCZ w module 

Kadry-Płace → Kartoteka zarobkowa: 

 

 Dorota Kuriata 

 

12. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module Kadry-

Płace →WR dla osób:  

 

 Dorota Kuriata  (dla własnych pracowników rozliczanych godzinowo) 

 Damian Sandak (bezkosztowe) 

 Bartłomiej Michalski (bezkosztowe) 

 

13. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji do realizacji funkcji 

ZAKOŃCZ w module Kadry-Płace → Rezerwy → Kartoteka rezerw dla osób: 

 

 Dorota Kuriata 

 

14. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module  

Kadry-Płace → Absencje: 

 

 Agnieszka Łysy 
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15. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module Finanse 

i księgowość → Zarządzanie księgowością → Księgowanie dla osób:  

 

 Milena  Warężak  

 Magdalena Lewandowska 

 

16. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module Finanse 

i księgowość → Zarządzanie księgowością → Usługi wew. i Arkusz kalkulacyjny dla osób:  

 

 Milena Warężak 

 Magdalena Lewandowska 

 

17. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → ZUL → Protokół odbioru robót : 

 

 Robert Wilczyński 

 Damian Sandak 

 Bartłomiej Michalski 

 Bartłomiej Wrażeń 

 

18. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Funkcje specjalne → Miesięczne obliczanie TKW: 

 

 Magdalena Lewandowska  

 

19. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód/rozchód towarów → Zbiorczy rachunek rozchodowy: 

 

 Edyta Warężak 

 

20. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód/rozchód → Umowa oraz Rozliczenie pozycji umowy: 

 

 Edyta Warężak 

 

21. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód/rozchód → Magazyn drewna oraz Rozliczenie 

pozycji w zakresie Specyfikacji Manipulacyjnej: 

 

 Robert Wilczyński 

 

22. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w module 

Rejestrator → 1-Inne: 

 

 Leśniczowie i podleśniczowie – wszyscy w nadleśnictwie 
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23. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka Towarowa → Przychód/rozchód → Zrywka i wywóz drewna: 

 

 Edyta Warężak 

 

24. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

Gospodarka towarowa → Przychód/rozchód → Zlecenia oraz Korekty faktur VAT: 

 

 Edyta Warężak 

 Robert Wilczyński 

 Katarzyna Sprzączkowska 

 Milena  Warężak 

 

Wykonanie funkcji GLOBAL jest równoznaczne z wykonaniem kontroli formalno –  

rachunkowej zleceń oraz otrzymanych świadczeń stałych z modułu SilpWEB. 

 

25. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GENERUJ  

w module Gospodarka Towarowa → Przychód/Rozchód → Reklamacje: 

 

 Robert Wilczyński 

 

Wykonanie funkcji GENERUJ jest równoznaczne z zatwierdzeniem Protokołu 

Reklamacyjnego i utworzeniem dokumentu Specyfikacji Manipulacyjnej oraz Faktury korekty. 

 

26. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w module 

Gospodarka leśna → Ewidencja → Dokumenty źródłowe: 

 

 Jan Lesser 

 

27. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w module 

Gospodarka leśna → Opis Taksacyjny → Dokumenty źródłowe: 

 

 Jan Lesser 

 

28. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

SilpWEB Infrastruktura → Amortyzacja → Naliczenie amortyzacji: 

 

 Magdalena Lewandowska 

 

29. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji GLOBAL w module 

SilpWEB Infrastruktura → Amortyzacja → Korekta amortyzacji: 

 

 Magdalena Lewandowska 

 

30. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w module 

SilpWEB Infrastruktura → Inwentarz →Dokumenty (zgodnie ze schematem obiegu 

dokumentów odpowiednio wg zakresu czynności):  

 

 Aleksandra Sinkiewicz 
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 Agnieszka Tomczak 

 Katarzyna Wrażeń 

 Damian Sandak 

 

31. Upoważniam osoby niżej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w systemie 

SilpWEB Infrastruktura → Inwentarz → Korekta inwentarza (zgodnie ze schematem 

obiegu dokumentów odpowiednio wg zakresu czynności): 

 Aleksandra Sinkiewicz 

 Agnieszka Tomczak 

 Katarzyna Wrażeń 

 Damian Sandak 

 

32. Upoważniam osoby niżej wymienione do wykonania funkcji OBLICZ w systemie 

SilpWEB Infrastruktura → Świadczenia stałe → Rozliczenie świadczeń stałych: 

 Agnieszka Tomczak   

 Aleksandra Sinkiewicz 

 Ewelina Cichocka     

 Karolina Zając 

 Bartłomiej Wrażeń  

 Katarzyna Sprzączkowska 

 

33. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w SilpWEB 

w module Infrastruktura → Plany → Plan Nakładów: 

 

 Magdalena Lewandowska 

 Rafał Michalewski 

 

34. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w SilpWEB 

w module Infrastruktura → Plany → Plan Remontów: 

 

 Rafał Michalewski 

 

35. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w SilpWEB 

w module Infrastruktura → Plany → Plan Podatków Lokalnych: 

 

 Ewelina Cichocka 

 

36. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ w SilpWEB 

w module Infrastruktura → Plany → Plan Amortyzacji: 

 

 Magdalena Lewandowska 

 

37. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ Dowodu 

Rozliczenia Kosztów Delegacji w systemie SilpWEB → Absencje i delegacje → Kadry   

→ Rozliczenie kosztów delegacji → Transfer do FK: 

 

 Katarzyna Sprzączkowska 
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38. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZATWIERDŹ dowodu KP 

– Kasa Przyjmie oraz KW – Kasa Wypłaci w systemie SilpWEB moduł Finanse  

i księgowość → Kasa : 

KP – Kasa Przyjmie 

 Aleksandra Tarnowska 

 

KW – Kasa Wypłaci 

 Katarzyna Sprzączkowska  

 

Wykonanie funkcji ZATWIERDŹ jest równoznaczne z przekazaniem dowodów KP i KW  

do ujęcia do Raportu Kasowego. 

 

39. Upoważniam niżej wymienione osoby do wykonania funkcji ZAKOŃCZ dowodu Raport 

Kasowy w systemie SilpWEB moduł Finanse i księgowość → Kasa: 

 

 Aleksandra Tarnowska 

 

Wykonanie funkcji ZAKOŃCZ umożliwia przekazaniem dokumentu do SILP moduł Finanse 

i Księgowość → Zarządzanie Księgowością → Księgowanie celem ujęcia w koszty 

nadleśnictwa oraz rozliczenia ruchu gotówki w kasie.  

 

 

* Funkcje ZATWIERDŹ, REALIZACJA, GENERUJ, ZAKOŃCZ oraz OBLICZ  

są równoznaczne z funkcją GLOBAL. 

 

** Dodatkowo upoważniam osoby zastępujące wyżej wskazanych uprawnionych w czasie 

pełnienia zastępstwa (chorobowe, urlop itp.) 
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