Zatwierdzam:
Skarzysko-Kamienna, dnia 7 maja 2025 r.

POK.1110.2.2025

OGLOSZENIE O NABORZE

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-Kamiennej
oglasza nabér kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej na stanowisko:
specjalista
w sekcji kwatermistrzowsko-technicznej
w Komendzie Powiatowej Painstwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-Kamiennej

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.

Nazwa i adres urzedu (miejsce wykonywania pracy): Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej, ul. 1 Maja 101, 26-110 Skarzysko-Kamienna

Liczba stanowisk, na ktére prowadzony jest nabér i wymiar etatu: 1 (wymiar

peiny)
Stanowisko proponowane: specjalista

Stanowisko docelowe (etatowe): starszy specjalista
Czas pracy: system codzienny od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30-15:30

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie gospodarki transportowej, min. czesciami zamiennymi, olejami,
smarami i innymi materiatami eksploatacyjnymi. Organizowanie przeglagdow,
napraw oraz konserwacji samochodow, sprzetu silnikowego, ratowniczego
i innych urzadzen i instalacji technicznych, rozliczanie paliwa zuzytego przez
pojazdy i sprzet, wypracowywanie wymogow parametrow technicznych dla nowo
zakupionych samochododw i sprzetu silnikowego, prowadzenie spraw dotyczgcych
ewidenciji, rejestracji i przeglgdéw technicznych pojazdow, przyczep i sprzetu
silnikowego, w tym agregatéow pradotwdrczych.

2. Dokonywanie zakupéw i dostaw sprzetu, materiatdw, urzadzen i ustug
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy powiatowej ze
szczegolnym uwzglednieniem procedur wynikajgcych z ustawy - Prawo
zamowien publicznych.



3. Zabezpieczanie logistycznie dziatan ratowniczych, ¢wiczen, szkolen i zawodow
prowadzonych przez komende powiatowg lub jednostki krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego na terenie powiatu (miasta) oraz ich przygotowanie do
dziatan w ramach odwodow operacyjnych.

4. Organizowanie wspOfpracy z terenowymi organami administracji publicznej,
innymi instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowe;.

5. Wspotpraca z kontrahentami.

6. Zapewnianie obstugi transportowej komodrek organizacyjnych komendy
powiatowej.

7. Przeprowadzanie przeglgdéw technicznych pojazdéw i sprzetu w podlegtych
jednostkach OSP;

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan:

e praca administracyjno-biurowa, magazynowa i zaopatrzeniowa,

e praca wymagajgca wysitku fizycznego,

e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, z naturalnym
I sztucznym os$wietleniem;

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

e stanowisko jest usytuowane na parterze budynku,

e w budynku istniejg bariery architektoniczne: brak windy, gtbwne wejscie,
pomieszczenia urzedu, toalety nie sg przystosowane do potrzeb oséb
niepetnoprawnych poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich,

e indywidualne stanowisko pracy jest wyposazone w meble biurowe
dostosowane do wymagan okreslonych dla stanowisk administracyjno-
biurowych,

e uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, telefon, drukarka, kserokopiarka,
skaner, faks),

e praca wymaga dtugotrwatej pozycji siedzgcej,

¢ istnieje aneks kuchenny do dyspozycji pracownikéw;

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

wyksztatcenie: wyzsze,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e posiadanie petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych,

e Kkorzystanie z petni praw publicznych,

e nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;



Pozostate wymagania niezbedne:

e prawo jazdy kategorii B,

e umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych i obstugi komputera, w tym pakietu
MS Office,

e umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

e znajomosc przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 409),

e znajomoscC przepisdéw ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnegj (t. J.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1443 ze zm.),

e znajomosC¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 572);

Dodatkowymi atutami beda (wymagania dodatkowe):

e doswiadczenie w pracy biurowej w sektorze logistyki,

e umiejetnosc pracy w zespole,

e umiejetnos¢ sprawnej organizacji wiasnej pracy i wykonywania ztozonych
zadan w sytuacjach stresowych;

Wymagane dokumenty i oswiadczenia (opatrzone data i wlasnorecznym
podpisem):

e zyciorys/CV i list motywacyijny,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztatcenia,

e osSwiadczenia 0: posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnosci do
czynno$ci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, nieskazaniu
prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe (na druku zatgczonym do ogtoszenia);

e oswiadczenie o braku zatrudnienia w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia
31 lipca 1990 r. w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspotpracy
z tymi organami w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006
r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa
z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandytatek/
kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej. Osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli urodzita sie
przed 1 sierpnia 1972 .,

Dokumenty i osSwiadczenia dodatkowe:

e Kkopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatow, zamierzajgcych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych kandydatéw;



Miejsce i termin sktadania/przesytania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Komendy Powiatowej PSP
w Skarzysku-Kamiennej od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30
lub za posrednictwem poczty na adres: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Skarzysku- Kamiennej, ul. 1 Maja 101, 26-110 Skarzysko-Kamienna
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 maja 2025 .

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem,
z dopiskiem ,Ogtoszenie nr 151576 ”. Aplikacje otrzymane po terminie nie bedag
rozpatrywane (decyduje data wptywu/osobistego dostarczenia oferty do urzedu).
Dotyczy to tez uzupetniania dokumentéw.

Inne informacje:

e Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane
zrowng uwagg bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase,
narodowosc¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowg, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie
chroniong.

e Do sktadania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepetnosprawne.

e W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe: adres do korespondencji, numer
telefonu i/lub adres e-mail.

e Do dokumentow sporzgdzonych w jezyku obcym dotgcz kopie ich ttumaczenia
na jezyk polski sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego.

e Proces naboru sktada sie z trzech etapdw:

e etap | - analiza ztozonych dokumentow pod wzgledem spetnienia wymagan
formalnych, dokonana na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci
,Wymagane dokumenty i oswiadczenia”. Kompletne aplikacje to takie, ktore
zawierajg wszystkie wymagane dokumenty, opatrzone datg i wtasnorecznym
podpisem,

e etap Il - test wiedzy. Do etapu zakwalifikowane zostajg wszystkie osoby
spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu. W przypadku matej
liczby kandydatéow na dane stanowisko (mniej niz 10 oséb), przewodniczacy
Komisji Rekrutacyjnej ma prawo do odstgpienia od testu wiedzy i zaproszenia
na rozmowe kwalifikacyjng wszystkich kandydatow,

e etap lll - rozmowa kwalifikacyjna.

e Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne dostepna bedzie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy
Pozarnej w Skarzysku-Kamiennej i na tablicy ogtoszen w siedzibie tut. komendy
w ciggu 1 tygodnia od uptywu terminu do sktadania ofert.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od
zakonczenia naboru. Do tego czasu bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie
odeslemy ich).



Kandydaci dopuszczeni do kolejnych etapéw naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminach: testu wiedzy, rozmowy
kwalifikacyjnej.

Kandydaci uczestniczacy w Il etapie naboru niezwtocznie po jego zakonczeniu
otrzymajg pisemng informacje o rozstrzygnieciu naboru.

Wyniki zatwierdzonego naboru ogtasza sie w Biuletynie Informacji Publicznej
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-Kamiennej
i na tablicy ogtoszen w siedzibie tut. komendy.

Dodatkowe informacje w sprawie naboru mozna uzyskac¢ w sekcji organizacyjno-
kadrowej Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-
Kamiennej, tel. 478018524 lub (41) 2511757 wewn. 1140 od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, Ze:

Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej (26-110 Skarzysko-Kamienna, ul. 1-go Maja 101,
tel. 41 2511757 fax. 41 2516331, e-mail: skarzysko@straz.kielce.pl)

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-Kamiennej
wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych — Pani Edyta Kucel, (25-324 Kielce, ul.
Sandomierska 81, tel./fax 41 365 32 05, e-mail: iod@straz.kielce.pl)

Pani(a) dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art.6 ust 1lit. ¢, d, e rozporzadzenia
RODO — w zwiazku z obstugg zgloszenia alarmowego o zdarzeniu oraz prowadzenia dziatan
ratowniczych w celu ochrony zycia, zdrowia, mienia lub §rodowiska przed pozarem, klgska
zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem.

Administrator przetwarza dane osobowe osoby zglaszajacej, o0sob poszkodowanych,
wlascicieli lub zarzadcow obiektow, wobec ktorych prowadzone s3 dzialania jednostek
ochrony przeciwpozarowe;.

Odbiorcami danych sg jednostki organizacyjne PSP oraz inne organy na mocy przepisow
odrgbnych ustaw.

Dane osobowe podlegaja przegladowi, nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania,
a takze sg przechowywane wylacznie przez okres niezbedny do realizacji zadan wynikajacych
Z ustawy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

— zadania od Administratora dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Urzad Ochrony

Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00, fax 22 531 03 01,
e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie narusza przepisy
rozporzadzenia RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym 1 jest obowigzkowe. Przetwarzanie
podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktéorym mowa w art. 22 usta 1 1 4
rozporzadzenia RODO.



, dnia r.

Oswiadczenia w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w stuzbie

cywilnej

» Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie?.
» Oéwiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych.

» Oéwiadczam, ze nie bytam skazana/nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem za umyélne
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

» Oéwiadczam, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990 r. nie pracowatam/tem, nie
petnitam/tem stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie bytam/tem wspétpracownikiem tych
organdw w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organdéw bezpieczefstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz treéci tych dokumentéw?.

/czytelny podpis/

1 W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego ubiegajacych sie o stanowiska wskazane w ogloszeniu
o naborze jako stanowiska, o ktére moga ubiegac sie te osoby, nalezy oswiadczy¢ o posiadanym obywatelstwie.
2 Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pézniej.



