Zarzadzenie nr 17/2021
Nadle$niczego Nadle$nictwa Wegliniec
z dnia 01 lipca 2021 roku

W sprawie zmiany
Zarzadzenie nr 5/2013
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wegliniec
z dnia 28 marca 2013 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Wegliniec.
Znak sprawy: N.0210.1.2021

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tekst jednolity Dz. U. z
2020 roku, poz. 1463), oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobdéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe - zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujacy Aneks nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Wegliniec, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Aneks nr 5 do zarzgdzenia wchodzi w zycie z dniem 01.07.2021 roku.
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 17/2021

Nadles$niczego Nadlesnictwa Wegliniec
z dnia 01.07.2021 roku

Aneks nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadle$nictwa Wegliniec

§1
W regulaminie organizacyjnym wprowadza sig¢:

Nowg tresé § 21 w brzmieniu:

Komorki organizacyjne biura Nadle$nictwa przyjmuja i zalatwiajg sprawy nalezgce do zakresu
ich dzialania, a sprawy blednie do nich skierowane przesytajg natychmiast do wiasciwej mery-
torycznie komorki organizacyjnej, informujac o tym dysponujacego rozdziatem spraw.
Podobny tok pracy obowigzuje lesnictwa i pozostate stanowiska pracy.

Czynnosci kancelaryjne w Nadle$nictwie wykonywane s w systemie Elektronicznego Zarzg-
dzania Dokumentacja EZD, ktory jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu i
zatatwiania spraw.

Pisma i informacje wplywajace do Nadlesnictwa z zewnatrz w formie papierowe;j i elektronicz-
nej po zaewidencjonowaniu w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg EZD kie-
rowane sa do Nadlesniczego, ktory przekazuje korespondencje w systemie EZD do kierownika
komorki organizacyjnej lub do osoby zajmujgcej samodzielne stanowisko pracy.

Faktury oraz noty ksiegowe po zaewidencjonowaniu w systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja EZD przekazywane sg Glownemu Ksiggowemu, ktéry zapewnia ich ewidencje
oraz nadzoruje dalsze zatatwianie.

. Nadle$niczy moze wyznaczy¢ komoérkom organizacyjnym i osobom zajmujacym samodzielne
stanowiska pracy, zadania nie objete niniejszym regulaminem lub zleci¢ zatatwianie spraw be-
dacych we wiasciwosci innych komoérek lub stanowisk pracy.

Aneks nr 3 do Zalgcznika nr 3 ~Wykaz os6b uprawnionych do wykonywania funkcji
GLOBAL.

Wegliniec, dnia 01.07.2021 roku
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Aneks nr 3 do Zatgcznika nr 3
Do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Wegliniec

Obowigzuje od dnia 01.07.2021 r.

WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH | UPOWAZNIONYCH DO WYKONYWANIA
FUNKCJI GLOBAL | WZORY ICH PODPISOW

Wykresla sie z wykazu nastepujace osoby:

ZGODNIE Z
Lp. IMIE | NAZWISKO PODSYSTEM OBZSVI’\(IE\EZSKEO“(IN _
PODPIS
1 Patryk Kaznowski Gospodarka towarowa - WOD
2 |Krzysztof Pagoérski Gospodarka towarowa - WOD
3 |Pawet Marona Gospodarka towarowa - WOD
4 |Michat Sliwa Gospodarka towarowa - WOD
5 [Jolanta Fenczyszyn icakc;siggg:/;l;aétowarowa Finanse
Dopisuje sie wykazu nastepujace osoby:
ZGODNIE Z
Lp. IMIE | NAZWISKO PODSYSTEM OBZQVP\(I:XEZSKEON\IN i
PODPIS
1 [Stawomik Choma Gospodarka towarowa - WOD ~5. M0 WA o

Wegliniec, dnia 01.07.2021 .




