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Ministerstwo Sportu  Warszawa, 17 listopada 2020 roku 

 
 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁO ŻENIA OFERTY  
 
dotyczące: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usługi w 
zakresie: Przeprowadzenie i nagranie treningów sportowych w formie zdalnej, 
realizowanych w ramach projektu Europejski Tydzień Sportu 2020 w Polsce. 
 
Szanowni Państwo, 
 
Ministerstwo Sportu, zaprasza do złożenia oferty w ramach zakupu dokonywanego zgodnie z 
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  
oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 10 Dyrektora Generalnego z 10 grudnia 2018 roku w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Ministerstwie Sportu i 
Turystyki na wykonanie usługi w zakresie: Przeprowadzenie i nagranie treningów sportowych 
w formie zdalnej, realizowanych w ramach projektu Europejski Tydzień Sportu 2020 w Polsce. 
Zamówienie finansowane jest ze środków Komisji Europejskiej w ramach Programu Erasmus+ 
2014-2020 oraz środków własnych Ministerstwa Sportu. 
 
Wykonawca składając ofertę potwierdza, że: 

• zapoznał się z zaproszeniem i uznaje się za związanego określonymi w nim 
postanowieniami i zasadami postępowania; 

• przedmiotowe zamówienie zrealizuje zgodnie z poniższymi wytycznymi zawartymi  
w zaproszeniu do składania ofert, określonymi przez Zamawiającego. 

 
Oferta winna być złożona (na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia) 
do 26 listopada 2020 r. drogą elektroniczną na adres e-mail: 
juliusz.rzewuski@msport.gov.pl.  
 
I. Informacja o Zamawiaj ącym 
Skarb Państwa – Minister Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, z siedzibą w Warszawie 
(00-082) ul. Senatorska 14, 00-082 Warszawa  
NIP: 526-287-36-02, REGON: 140217142 
strona: www.gov.pl/sport 
godziny urzędowania: 8:15 - 16:15 
 
II. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami 
Juliusz Rzewuski 
e-mail: juliusz.rzewuski@msport.gov.pl   
tel. 22 24 47 362 
godziny urzędowania: 8:15 – 16:15 
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III. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest: Przeprowadzenie i nagranie treningów sportowych w 
formie zdalnej, realizowanych w ramach projektu Europejski Tydzień Sportu w Polsce 
 
 
2. Warunki zamówienia: 

• Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania, nagrania oraz udostępnienia nagranych 
treningów na nośniku fizycznym o pojemności umożliwiającej zapis wszystkich nagrań. 

• Wykonawca oświadcza, że posiada udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu 
minimum dwóch projektów polegających na przygotowaniu treningów sportowych w 
formie online. 

• Zamówienie obejmuje przygotowanie 50 odrębnych treningów, z których każdy ma 
trwać minimum 30 minut.  

• Treningi te mają obejmować różnorodne formy treningowe zgodnie z załącznikiem nr 
2 do zaproszenia i być przeprowadzone przez minimum 10 licencjonowanych 
instruktorów i trenerów zatrudnionych przez wykonawcę. 

• Prowadzący zajęcia mają mieć udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu 
konkretnych zajęć zgodnie z zestawieniem znajdującym się w załączniku nr 2. Na 
życzenie Zamawiającego Wykonawca ma obowiązek przedstawić dowody 
potwierdzające takie doświadczenie. 

• Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia do akceptacji listy prowadzących 
zajęcia minimum 7 dni przed nagraniem każdego z treningów. 

• Każde nagranie ma zawierać wyświetlaną na początku planszę informacyjną z nazwą 
treningu, nazwiskiem prowadzącego oraz zawierającą oficjalne logo programu 
#BeActive wraz z informacją o współfinansowaniu w ramach programu Unii 
Europejskiej Erasmus+ 

• Wykonawca zapewnia miejsce przeprowadzenia treningów. Dopuszczalne miejsca 
treningów to sala fitness, sala gimnastyczna, boisko szkolne, stadion lekkoatletyczny 
lub inna lokalizacja zewnętrzna w uzgodnieniu z Zamawiającym. 

• Wykonawca zapewnia sprzęt techniczny umożliwiający nagranie treningów o 
minimalnej jakości nagrania 720p oraz mikrofony przenośne dla prowadzących 
treningi.  

• W trakcie nagrywania treningów mają być widoczne materiały reklamowe programu 
#BeActive (ścianka, rollup), które zostaną przekazane przez Zamawiającego. 

• Na nagraniach mogą być widoczne jedynie oznaczenia graficzne programu #BeActive 
oraz nazwa i logo Wykonawcy. 

• Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania treningów dostosowanych poziomem 
do osób o zróżnicowanym poziomie zaawansowania. 

• Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania zapowiedzi każdego z treningów z 
krótkim opisem charakterystyki zajęć oraz sylwetką prowadzącego do wykorzystania 
przez Zamawiającego. 

• Zarejestrowane treningi mogą być ponownie wykorzystywane i udostępniane przez 
Zamawiającego na wszelkich kanałach komunikacji (portale społecznościowe, witryna 
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internetowa) Europejskiego Tygodnia Sportu. Mogą być również udostępniane innym 
podmiotom. 

• W trakcie trwania treningów Wykonawca zapewnia muzykę stanowiącą podkład 
odpowiedni do rodzaju zajęć. Po stronie Wykonawcy jest także zapewnienie praw 
autorskich do muzyki z uwzględnianiem także możliwości redystrybucji całości nagrań 
treningów przez Zamawiającego 

• Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia Zamawiającemu pierwszych dwóch 
treningów w okresie maksymalnie 14 dni od dnia podpisania umowy.  

• Dalsze treningi mają być udostępnione Zamawiającemu w częstotliwości minimum 2 
treningów tygodniowo, licząc od dnia udostępnienia pierwszych dwóch treningów.  

• Wykonawca zobowiązuje się do nagrania wszystkich 50 treningów do dnia 26 lutego 
2021 r.  

 
 

IV. Wymogi formalne oferty 
Oferta powinna zostać sporządzona wg wzoru „Formularz Oferty”, stanowiącego Załącznik nr 
1 do zaproszenia. 
 
 
V. Termin związania ofertą 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
VI. Termin wykonania zamówienia 
Umowa obowiązuje do 26 lutego 2021 r. 
 
VII. Kalkulacja ceny ofertowej 
Wykonawca przedstawi kalkulację oferty uwzględniającą wartość netto i brutto. 
 

1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

2. Wykonawca uwzględni w cenie wszystkie koszty niezbędne do wykonania usługi. 
3. Cena oferty określona przez Wykonawcę nie będzie podlegała waloryzacji. 

 
VIII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się kryterium : 
Kryterium wyboru  Waga (pkt.) 
Cena brutto oferty  60 
Atrakcyjność oferty 40 
Razem  100  

 
2. Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów 
Łączna wartość brutto oferty (z podatkiem VAT) za realizację usługi: 
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K1= 
Najniższa łączna wartość brutto oferty 

x 60% x100 
Łączna wartość brutto oferty badanej  

 
Wykonawcy otrzymają punkty w kryterium „atrakcyjność oferty” jeżeli przedstawiona oferta 
będzie dodatkowo zawierała: 

• Zawarcie współpracy z większą liczbą prowadzących zajęcia  
o Minimum 12  prowadzących zajęcia – 2 pkt 
o Minimum 15 prowadzących zajęcia – 5 pkt 
o Minimum 20 prowadzących zajęcia – 10 pkt 

• Wykorzystanie do nagrań dodatkowej kamery wykorzystywanej do ujęć z innej 
perspektywy, w ruchu oraz zbliżeń – 10 pkt 

• W przypadku nagrań treningów rodzinnych nagranie materiału z udziałem duetu 
dorosły – dziecko do 10 roku życia – 10 pkt 

• Zapewnienie dodatkowej lokalizacji, w której odbywają się nagrania 
o Minimum 1 dodatkowa lokalizacja – 5 pkt 
o Minimum 2 dodatkowe lokalizacje – 10 pkt  

 
3. Ocena końcowa: 

• Zamawiający dokona zaokrąglenia wyników działań do drugiego miejsca po przecinku 
(jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest równa lub większa od 5 zaokrągli liczbę 
przyznanych punktów w górę, a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 
zaokrągli liczbę przyznanych punktów w dół); 

• ostateczna ilość punktów (P) każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma punktów 
przyznanych we wszystkich kryteriach oceny ofert tj. „CENA” i „ATRAKCYJNOŚĆ 
OFERTY”, zgodnie ze wzorem: P = C + A gdzie:  

o P – łączna ocena punktowa oferty we wszystkich kryteriach oceny, 
o C – ocena oferty w kryterium „CENA”, 
o A – ocena oferty w kryterium „ATRAKCYJNOŚĆ OFERTY”. 

• za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów; 
• jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o 
takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych; 

• Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

 
IX. Informacja dodatkowa dot. możliwości unieważnienia postępowania 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 
podania przyczyny. 
 
Załączniki do zaproszenia: 
Załącznik nr 1 – Wzór Formularza Oferty 
Załącznik nr 2 – Zestawienie Treningów 


