Odpowiadajgc na postulaty dotyczgce udzielenia szczegotowych informaciji niezbednych wypetniania
danych w poszczegdlnych pozycjach tabel dotgczonych do pisma MNiSW z 6 listopada 2017 r.,
w sprawie przekazania przez podmioty danych pomocnych przy okresleniu wspotczynnikow
kosztochtonnosci prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej i badawczej w poszczegdinych
dyscyplinach naukowych, zamieszczamy ponizej odpowiedzi na najczesciej zadawane przez
Panstwa pytania.

Réwnoczesnie uprzejmie informujemy, ze z uwagi na liczne prosby dotyczgce przedtuzenia
wskazanego w ww. pismie terminu na przekazanie tabel (21 listopada), zwracamy sie z uprzejma
prosbg o ich wypetnienie w mozliwie bliskim terminie, jednak nie pozniej niz do 5 grudnia 2017 r.

Jednoczesnie pragniemy zaznaczyé, ze przekazane przez MNiISW tabele nie majg charakteru
~Sprawozdawczego”, lecz wytgcznie informacyjny. Dlatego tez, jesli prowadzone przez Panstwa
ewidencje nie pozwalajg okreslic niektérych wartosci, uprzejmie prosimy o probe oszacowania
i wskazania rzedu wielkosci w tych pozycjach. W przypadku, gdy dany koszt wystepowat na
przetomie roku, prosimy — aby uprosci¢ wypetnianie tabel - o przyporzadkowanie go do jednego roku,
gdyz przy wyliczaniu kosztochtonnosci przez MNiSW zastosowane zostang miary statystyczne,
w tym Srednia z trzech wskazanych lat.

Przekazane przez Panstwo dane bedg jednym 2z elementéw pozwalajgcych na ustalenie
wspofczynnikdbw  kosztochtonnos$ci  prowadzenia  dziatalnosci  dydaktycznej i badawcze]
w poszczegolnych dyscyplinach naukowych, dlatego tez niezwykle wazne jest, aby przekazane
tabele zostaty przez Panstwa wypetnione w sposdéb najbardziej zblizony do rzeczywiscie
ponoszonych kosztéw.

Wykaz odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania moze by¢ aktualizowany wraz z pojawianiem sie
kolejnych watpliwosci interpretacyjnych.

1) Kwestia wykazywania danych w podziale na wydziaty [dotyczy wylgcznie uczelni]

Wszelkie dane dotyczgce wydziatdw nalezy podac¢ bez uwzgledniania kosztéw administraciji
centralnej (ogdlnouczelnianej) oraz bez kosztéw jednostek pozawydziatowych (takich jak
studium jezykéw obcych czy studium wychowania fizycznego), jezeli jednostki te nie
partycypujg w kosztach wydziatdow (jezeli finansowane sg odrebnie z budzetu centralnego
uczelni).

Po odliczeniu kosztéw administracji ogdlnouczelnianej i jednostek pozawydziatowych suma
wykazanych kosztow poszczegdlnych wydziatdw nie musi i prawdopodobnie nie bedzie sie
zgadzac sie z przekazanymi sprawozdaniami z wykonania planu rzeczowo-finansowego, czy
tez z PNT-01/s.

2) Kubatura budynkéw dydaktycznych (w odniesieniu do uczelni) lub badawczych
(w odniesieniu do instytutéw badawczych i PAN)

- Nalezy wykaza¢ kubature pomieszczen przeznaczonych wylgcznie do prowadzenia
dziatalnosci dydaktycznej (w przypadku uczelni) lub badawczej (w przypadku instytutow
i PAN) wytgczajac pomieszczenia wspolne takie jak korytarze, tazienki czy pomieszczenia
administracji.

3) Koszty materiatow, narzedzi i wyposazenia (kol. 6a) oraz koszty utrzymania
laboratoriéw i pomieszczen do zaje¢ praktycznych (kol. 6b) [dotyczy wytacznie uczelni]



4)

5)

6)

7)

8)

9)

- W Kkol. 6a nalezy wykaza¢ wszelkie koszty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej,
w tym zuzycie energii i pozostatych medidow oraz amortyzacje sSrodkéw trwatych,
z wylgczeniem kosztéw ujetych w kol. 6b.

- W kol. 6b nalezy wykaza¢ wszelkie koszty, o ktorych mowa w kol. 6a, poniesione na rzecz
utrzymania pomieszczen do prowadzenia zajeC praktycznych (w tym c¢wiczen, seminariéw,
laboratoriéw itp.).

Liczba nauczycieli akademickich [dotyczy wytacznie uczelni]
<AKTUALIZACJA>

Przecietng liczbe nauczycieli akademickich nalezy poda¢ analogicznie do obecnego
sprawozdania S-12 dla GUS, tj. z nalezy podac¢ dane o zatrudnionych z wytgczeniem oséb
bedgcych na urlopach wychowawczych i bezptatnych oraz innych wynikajagcych ze
sprawozdania S-12.

Tym samym, nie nalezy ujmowaé osoéb, ktére powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym
miesigcu przebywaly na urlopach bezptatnych, wychowawczych, otrzymywalty zasitki
chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuincze z wyjatkiem osoéb,
ktore taczg dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z pracag w niepetnym
wymiarze u pracodawcy udzielajgcego tego urlopu.

Liczba nauczycieli akademickich uczestniczagcych w B+R [dotyczy wylacznie uczelni]

Nalezy podac liczbe osob, ktéra ztozyta oswiadczenia o zaliczeniu do tzw. liczby N
w dziatalnosci statutowej jednostek naukowych.

Wynagrodzenia osobowe w dziatalnosci dydaktycznej [dotyczy wytacznie uczelni]
Nalezy wykazaé tgcznie z pochodnymi, w tym kosztami pracodawcy i ZFSS.
Wynagrodzenia bezosobowe w dziatalnosci dydaktycznej [dotyczy wytacznie uczelni]
Nalezy wykazac tgcznie z pochodnymi, w tym kosztami pracodawcy.

Wynagrodzenia w dziatalnosci badawczo-rozwojowej

Wynagrodzenia osobowe i bezosobowe nalezy podac fgcznie z pochodnymi, w tym z kosztami
pracodawcy.

Wynagrodzenia osobowe w ramach dziatalnosci B+R nalezy podac tgcznie z nakfadami
poniesionymi na osoby wykonujgce prace B+R na umowie o dzieto lub zlecenie, a pozostajgce
w stosunku pracy w jednostce, ktérych zakres obowigzkow etatowych nie obejmuje
dziatalnosci B+R.

Wynagrodzenia bezosobowe dotyczg osdb nie pozostajgcych w stosunku pracy w jednostce;
obejmujg wynagrodzenie osob zatrudnionych wytgcznie na umowy zlecenie i umowy o dzieto.

Koszty uméw dla oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych
wykonujacych prace w charakterze nauczyciela akademickiego [dotyczy wylacznie
uczelni]

Nalezy podac¢ tgcznie z pochodnymi, w tym z kosztami pracodawcy.
W przypadku, gdy dana osoba zostata zatrudniona na przetomie roku, nalezy podac¢ roczny
koszt jej umowy w roku, w ktérym przepracowat wiekszos$¢ czasu.



10)Wynagrodzenia wyptacone osobom zatrudnionym na podstawie umoéw
cywilnoprawnych prowadzacych dziatalnos¢ B+R (w tys. z})

Nalezy rozumie¢ jako fgczny koszt umow oséb wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych w B+R z uwzglednieniem pochodnych i kosztow pracodawcy.

11)Liczba oséb posiadajaca doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig
zatrudnionych do procesu ksztalcenia studentéw i doktorantéw [dotyczy wylacznie
uczelni prowadzacych ksztatcenie na kierunkach o profilu praktycznym]

Sg to osoby uwzgledniane w ramach minimum kadrowego, zgodnie z art. 9a ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym:

1. Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni zalicza do minimum kadrowego nauczyciela
akademickiego zatrudnionego w petnym wymiarze czasu pracy, na podstawie ztozonego
przez niego oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 112a, z tym Ze nauczyciele akademiccy
zaliczani_do minimum kadrowego kierunkow studiéw o profilu praktycznym na zasadach,
o ktérych mowa w ust. 2 i 3, posiadajgcy doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig
mogg by¢ zatrudnieni w wymiarze nie mniejszym niz 25% petnego wymiaru czasu pracy.

2. Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni prowadzgca studia pierwszego lub drugiego
stopnia lub jednolite studia magisterskie o profilu praktycznym moze zaliczy¢ do minimum
kadrowego, w miejsce nauczyciela akademickiego posiadajgcego tytut naukowy profesora lub
stopien naukowy doktora habilitowanego lub bedgcego osobg, ktéra nabyta uprawnienie
réwnowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art. 21a ustawy z dnia 14
marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki, dwie osoby posiadajgce stopien naukowy doktora i znaczne doswiadczenie zawodowe
zdobyte poza uczelnig w dziedzinie zwigzanej z kierunkiem studiow.

3. Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni, o ktérej mowa w ust. 2, moze zaliczy¢ do
minimum kadrowego, w miejsce nauczyciela akademickiego posiadajgcego stopien naukowy
doktora, dwie osoby posiadajgce tytut zawodowy magistra i znaczne doswiadczenie
zawodowe zdobyte poza uczelnig w dziedzinie zwigzanej z kierunkiem studiow.

4. Liczba osob, o ktorych mowa w ust. 2 lub 3, nie moze przekroczy¢ 50% liczby osob
zaliczanych do minimum kadrowego, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 9
ust. 3 pkt 1, w grupie nauczycieli akademickich posiadajgcych tytut naukowy profesora lub
stopien naukowy doktora habilitowanego lub bedgcych osobami, ktére nabyty uprawnienia
rbwnowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art. 21a ustawy z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w
zakresie sztuki, a takze 50% liczby osob zaliczonych do grupy nauczycieli akademickich
posiadajgcych stopien naukowy doktora.

Zgodnie natomiast z § 11 ust. 1 rozporzadzenia MNiISW w sprawie warunkéw prowadzenia
studidow, nauczyciel akademicki moze by¢ zaliczony do minimum kadrowego okreslonego
kierunku studiow:

1) o profilu ogélnoakademickim - jezeli posiada zapewniajgcy realizacje programu studiow
dorobek naukowy lub artystyczny w obszarze wiedzy odpowiadajgcym obszarowi ksztatcenia,
wskazanemu dla tego kierunku studidw, w zakresie jednej z dyscyplin naukowych lub
artystycznych, do ktérych odnoszg sie efekty ksztatcenia okreslone dla tego kierunku;

2) o profilu praktycznym - jezeli spetnia wymagania okreslone w pkt 1 lub posiada
doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig, zwigzane z umiejetnosciami wskazanymi
w opisie efektdéw ksztatcenia dla tego kierunku.



12)Liczba studentéw ogétem [dotyczy wytacznie uczelni]

Nalezy podac liczbe studentéw stacjonarnych i niestacjonarnych, tgcznie z cudzoziemcami na
petnym cyklu ksztatcenia.

13)Liczba doktorantéw ogotem

Nalezy podac liczbe doktorantdéw stacjonarnych i niestacjonarnych, tgcznie z cudzoziemcami
na petnym cyklu ksztatcenia.

14)Liczba doktorantéw pobierajacych stypendia doktoranckie

Nalezy podac liczbe doktorantdéw pobierajgcych stypendium, o ktorym mowa w art. 200 ust. 1
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

15)Srednia liczba pracownikéw niezbedna do przeprowadzenia zajeé praktycznych
[dotyczy wylacznie uczelni]

Nalezy podaé ile srednio potrzebnych jest osdb do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
(éwiczen, seminariéw, laboratoriow itp., nie tylko na kierunkach praktycznych), wliczajgc w to
osoby niebedgce nauczycielami akademickimi.

Np. na danym wydziale jest 10 grup ¢wiczeniowych, ktére prowadzone sg zawsze przez jedng
osobe (bo nie ma potrzeby, aby kto$ byt obecny na zajeciach z obstugi technicznej), oraz 10
grup laboratoryjnych, ktére prowadzone sg zazwyczaj przez 2 osoby (np. nauczyciel
akademicki + laborant), to s$rednia liczba os6b niezbednych do przeprowadzenia zajec
praktycznych w danym wydziale wyniesie 1,5. [(10 x 1 + 10 x 2) / 20].

Za osoby potrzebne do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych nalezy rozumie¢ rowniez osoby,
ktére przed zajeciami przygotowaty aparature do zaje¢, ale nie sg obecne w trakcie
prowadzenia tych zajec.

16)Utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwéw
Pozycja ta zostata ujeta w kosztach dziatalnosci B+R, aby urealni¢ ponoszone koszty.

Wykazujgc wysokos¢ srodkow ponoszonych na ww. cele mozna wykorzystaé dane z pozycji
,Koszty ogotem na utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwéw” (ij. tgcznie
ze wszystkich srodkéw, niezaleznie od zrodfa finansowania, nie tylko z dotacji na utrzymanie
potencjatu badawczego), o ktérej mowa w raporcie z wykorzystania dotacji na utrzymanie
potencjatu badawczego.

17)Srednia wysoko$é czesnego za semestr studiéw niestacjonarnych prowadzonych na
wydziale [dotyczy wytgcznie uczelni]

Ustalajgc srednig wysokos¢ czesnego za semestr studiow niestacjonarnych mozna postuzyc
sie zarzgdzeniami wewnatrzuczelnianymi, w ktorych okreslono wysokos¢ czesnego na
poszczegdlnych kierunkach studiow.

Srednig wysoko$¢ czesnego za semestr studidw niestacjonarnych mozna wyliczyé dodajgc do
siebie czesne poszczegdlnych kierunkow studidw i dzielgc otrzymang sume przez liczbe
kierunkow studiow niestacjonarnych prowadzonych w wydziale.



18)Liczba prowadzonych kierunkéw studiow podyplomowych [dotyczy wytgcznie uczelni]

Nalezy podac wylgcznie liczbe prowadzonych kierunkow studiow podyplomowych, na ktérych
znajdujg sie stuchacze (ij. czynne kierunki) w danym roku.

19)Stopien skupienia budynkéw jednostki (wydziatu)

Nalezy przyjgC nastepujaca skale:

1 — duze odlegtosci (tj. w réznych miejscowosciach)

2 — umiarkowane odlegtosci (1j. w tej samej miejscowosci, ale np. w réznych dzielnicach)

3 — obok siebie (tj. w odlegtosci pozwalajgcej na komunikacje pieszg w czasie do ok. 15
minut).



