PROKURATOR REGIONALNY Wroctaw, dnia ,‘2} lutego 2023 r.
WE WROCLAWIU

2011-5.1111.1.2023
Ogloszenie
konkursie na staz urzedniczy na stanowisko pelnomocnika ds. ochrony informacji

niejawnych w Prokuraturze Regionalnej we Wroclawiu

Prokurator Regionalny we Wroctawiu, w trybie art. 3 b ust 1-5 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 577),
§ 6 Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w
sadzie i prokuraturze (j.t. Dz. U. 22014 r. poz. 400), oglasza konkurs na staz urzedniczy
na stanowisko pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Prokuraturze

Regionalnej we Wroctawiu.

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze Il stopnia,

2) poswiadczenie bezpieczenstwa dopuszczajace do pracy na stanowisku z dostgpem do
informacji niejawnych o klauzuli ,,$cisle tajne” wydane przez ABW albo SKW,

3) zaSwiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonym przez ABW albo SKW (fakultatywnie), w przypadku braku
zaswiadczenia, kandydat zostanie skierowany na szkolenie przez Prokurature
Regionalna we Wroclawiu,

4) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

5) nieposzlakowana opinia ,

6 ) niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) brak prowadzonego przeciwko kandydatowi postgpowania o przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub skarbowe,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,



9) zdolnosci analityczne i umiejetno$¢ sprawnego oraz samodzielnego dzialania,

10) znajomo$¢ technik pracy biurowej, w tym umiejetnoéé obstugi komputera.

Wymagania pozadane :

1) zdolnodci analityczne,

2) samodzielnos¢, kreatywnos$é , komunikatywno$é, odporno$é na stres,
" 3) umiejetnosé planowania i organizowania pracy,

4) umiejetnod¢ pracy samodzielnej 1 pracy w zespole,

5) odpowiedni poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

1) etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymogoéw formalnych przystgpienia do konkursu, przeprowadzanego w oparciu 0
analize przekazanych zgloszen;

2) etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci, obejmujacego znajomogé
Ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze (tj. Dz.U. z 2022 1. poz.
1247 ze zm.) oraz Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz.U. 22019 1. poz. 742 ze zm.)

3) etapu trzeciego - rozmowy kwaliﬁkacyjhej.

Glowne obowiazki :

1) kierowanie Samodzielnym Dziatem ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

3) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych funkcjonujacych w jednostce
organizacyjnej, w ktérych przetwarzane sg informacje niejawne, poprzez nadzér nad
przestrzeganiem zasad i procedur z zakresu ochrony informacji niejawnych,

4) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci
szacowanie ryzyka,

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie

tych informacji,



6) organizowanie kontroli okresowych ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw
zawierajgcych informacje niejawne oraz nadzorowanie ich przebiegu,

7) opracowywanie i przedstawianie do akceptacji kierownikowi jednostki
organizacyjnej prokuratury projektbw dokumentéw regulujacych ochrone informacji
niejawnych, |

8) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

9) prowadzenic zwyklych i kontrolnych postepowan sprawdzajgcych,

10) prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych w jednostce organizacyjnej,
ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz wykazu oséb,
ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub cofnieto je,

11) zapewnienie obshugi kancelaryjnej, wykonywanie czynnoéci ewidencyjno-
rejestracyjnych dotyczacych dokumentéw jawnych wplywajacych i wysylanych z
prokuratury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w razie konieczno$ci réwniez
dokumentéw niejawnych,

12) sporzadzanie i przedktadanie kierownikowi jednostki organizacyjnej okresowych
analiz, ocen, sprawozdan oraz wnioskéw dotyczacych przestrzegania przepiséw o
ochronie informacji niejawnych,

13) odbiér korespondencji nicjawnej oraz wysylanie korespondencii,

14) przygotowanie o$wiadczen majatkowych kadry prokuratorskiej do publikacji na

stronic internetowej Prokuratury Regionalng;j;

Informacije dotyczace przebiegu konkursu

~ Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Regionalna we Wroctawiu, 50-020 Wroctaw,
ul. Pilsudskiego 76/78.
Oznaczenie konkursu: 2011-5.1111.1.2023

Okreslenie liczby wolnych stanowisk ; 0,75 etatu
Miejsce pracy: Wroclaw
Termin skladania zgloszen — 3 marca 2023 1.

Termin i miejsce przeprowadzenia konkursu: I etap (wstepna weryfikacja zgloszeni

kandydatow pod katem spelnienia wymogéw formalnych przystapienia do konkursu) —
10 marca 2023 r. ‘
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Informacje zawierajgce listy kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapéw
konkursu oraz terminy ich przeprowadzenia, bedg umieszczane na tablicy ogloszen
w siedzibie Prokuratury Regionalnej we Wroclawiu oraz na stronie internetowej tejze
prokuratury — www.gov.pl/web/pr-wroclaw oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu (praktycznego

sprawdzianu __umiejetnodci). wraz ze wskazaniem miejsca i terminu jego

przeprowadzenia, zostanie ogloszona, w wyzej okreslony sposéb, nie pdZnie] niz na 7

przed terminem rozpoczecia drugiego etapu.

Wymagane dokumenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu,

2) list motywacyjny oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. — Kodeks pracy, tj. imi¢ (imiona), nazwisko, data urodzenia, dane
kontaktowe (wskazane przez osobg¢ ubiegajacg sie o zatrudnienie), wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

3) kwestionariusz osobowy (plik do pobrania w formacie DOC w zakladce oferty
pracy- dokumenty);

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

5) kserokopia po$wiadczenia bezpieczefistwa dopuszezajacego do pracy na stanowisku
z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,$ci§le tajne” wiacznie, wydanego
pfzez ABW Iub SKW;

6) kserokopia zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji
niejawnych przeprowadzonym przez ABW lub SKW ( fakultatywnie);

7) oswiadczenie o niekaralnosci;

8) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych;

9) os$wiadczenie kandydata, ze nic byl karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe; '

10) o$wiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postepowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

11)kopie dokumentéw lub o§wiadczenie kandydata potwierdzajace umiejetnos¢ obstugi

komputera w wymaganym zakresie;



12) kopie ~dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagan dodatkowych
(fakultatywnie).

13) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu (plik do pobrania w formacie PDF- w zakladce oferty pracy)

14) dokumenty poswiadczajace posiadanie dodatkowych uprawnien lub szkolen.

Skladane o§wiadczenia winny byé wlasnorecznie podpisane przez kandydata.

Kandydaci winni ztozy¢ zgloszenie do konkursu - zawierajace wskazane wyzej

dokumenty - w terminie do dnia 3 marca 2023 r. w Prokuraturze Regionalnej we

Wroctawiu ul. Pilsudskiego 76/78, 50-020 Wroctaw, osobiscie w biurze podawczym
(parter, w godzinach urzgdowania prokuratury - tj. od. 7.30 do 15.30) lub za
posrednictwem operatora pocztowego (za datg zlozenia uwaza sie date nadania
przesylki w placowce pocztowej operatora).

Lista kandydatow wybranych na stanowisko, na ktére przeprowadzony byt konkurs,
podawana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez jej wywieszenie w siedzibie
prokuratury, publikacj¢ na stronie internetowej Prokuratury Regionalnej oraz BIP.
Prokurator Regionalny we Wroctawiu moze zwolnié¢ z obowigzku odbycia stazu
urzedniczego lub jego czgsci osobg, wybrang w drodze konkursu, ktora wykaze si¢
wymaganym programem stazu urz¢dniczego wiedza teoretyczng, w szczegdlnosci
znajomoscig organizacji i funkcjonowania prokuratury, umiejetnoscia stosowania tej

wiedzy w praktyce oraz znajomoscia metod i technik pracy biurowe;.

Wysokos¢  wynagrodzenia petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w powszechnej jednostce organizacyjnej prokuratury (stanowisko samodzielne) okresla
tabela stanowiqca zatqcznik nr 3 do rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03
marca 2017 roku w sprawie stanowisk i szczegétowych zasad wynagradzania
urzgdnikow i innych pracownikéw sqdow i prokuratury oraz odbywania stazu
urzgdniczego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2425 tj.).

Prawa i obowiqzki pracownikéw prokuratury reguluje ustawa § pracownikach sqdow i
prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 57{t. T




