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ZARZADZENIE NR | i
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia 20) marca 2026 r.

w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna
w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych
(znak: ZM.800.4.2026 )

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach’, w zwigzku z § 6
Statutu Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe’ (zwanego dalej Statutem)
— w wykonaniu zadania Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych, okreslonego m.in.
w art. 33 ust. 3 pkt 1a° ustawy o lasach, a takze § 8 ust. 1 pkt. 5* ww. Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych
zasady ewidencji przychodu i rozchodu drewna stanowiace zatgcznik nr 1.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 77 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
30 grudnia 2021 r., w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach
organizacyjnych Lasow Panstwowych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 1 kwietnia 2026 roku. T X4 \

s S

1 Art. 33 ust. | ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (1j. obowigzuje Dz.U. 2025 poz. 567 z pézniejszymi zmianami))
stanowi, ze ,, Lasami Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektorow regionalnych dyrekcji Lasow
Panstwowych ™.

2 Statut Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostal nadany zarzqdzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statutu stanowi, ze w wykonaniu zadan
okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze innych przepiséw prawnych,
Dyrektor Generalny wydaje zarzqdzenia i decyzje obowigzujgce w Lasach Panstwowych.

3 Art. 33 ust. 3 pkt la ustawy o lasach stanowi, ze Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych inicjuje, koordynuje oraz
nadzoruje dziatalno$é dyrektoréw regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych oraz kierownikow innych jednostek
organizacyjnych Laséw Panstwowych o zasiegu krajowym.

4§ 8 ust. 1 pkt 5 Statutu stanowi, ze Dyrektor Generalny Laséw Pavistwowych ustala system sprzedazy przez Lasy
Panstwowe drewna i innych produktow i ustug.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr /(’1
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia4>/ marca 2026 r.

ZASADY EWIDENCJI PRZYCHODU I ROZCHODU
DREWNA W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH LASOW
PANSTWOWYCH

Zalacznik sktada si¢ z trzech czgéci:

I. CZESC OGOLNA

II.  EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO
[II.  DOKUMENTACJA

REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/
KWIT SKUPU /KS/

KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/
PROTOKOL PRZEKAZANIA DREWNA /PP/
SPECYFIKACJA MANIPULACYJINA /SM/
PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/
PROTOKOL REKLAMACYINY /PR/
MAGAZYN DREWNA /WOD/

ASYGNATA /AS/

SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/
FAKTURA VAT /FV/

ARECTEZOoOmMmD 0wy

I. CZESC OGOLNA

Ewidencja drewna prowadzona jest w Systemie Informatycznym Laséow Pafstwowych —
SILP. Rejestracja podstawowych danych w zakresie obrotu drewnem na poziomie lesnictw
odbywa si¢ z wykorzystaniem rejestratora lesniczego - oprogramowanie Les$nik/Lesnik+
(element sktadowy SILP). Wprowadzone do rejestratora dane przejmowane s3 automatycznie
do programu LAS, gdzie, po czynnosciach kontrolnych eliminujacych potencjalne bledy,
zapisywane sg do bazy jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych wszystkie informacje
niezaleznie od miejsca (podsystemu) ich rejestracji. Rejestrator obstuguje wszystkie
dokumenty zwigzane z ewidencja drewna.

W celu uzyskania niezbednych informacji do planowania przychodow, zarzadzania
sprzedaza, analiz wykonania oraz sprawozdawczosci statystycznej, ewidencja drewna oparta
jest na wykorzystaniu danych statych globalnych (definiowanych przez DGLP) i danych
stalych lokalnych (artykuly — definiowane przez uzytkownikow).




II. EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO

Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ z podzialem na grubizne, drobnice, karping i zrebki.
Do grubizny zalicza si¢:

e drewno wielkowymiarowe (W), w ramach ktorego wyroznia si¢: drewno
wielkowymiarowe (WO0), drewno wielkowymiarowe klodowane (WK), drewno
wielkowymiarowe specjalne (WA1, WB1, WC1) oraz drewno pozaklasowe (WDP).

W drewnie wielkowymiarowym (WO0), pozaklasowym oraz specjalnym wyrdznia si¢ klasy
wymiarowe 1, 2 i 3, ponadto w drewnie WO wyrdznia si¢ klasy jakosci A, B, CiD. W drewnie
wielkowymiarowym klodowanym wyrdznia si¢ klasy jakosci A, B, C, D i BC (iglastym) oraz
C i D (liciastym) oraz klasy wymiarowe 1K, 2K, 3K. Ponadto drewno kltodowane dzieli si¢ ze
wzgledu na sposob jego pomiaru (P - pojedynczo, G - w sztukach grupowo i S - w stosach).

e drewno $redniowymiarowe (S), w ramach ktérego wyroznia si¢ grupy: S1, S2, S3 1 S4.

W grupie S1 rozr6znia si¢ podgrupe A, B, w grupie S2 rozréznia si¢ podgrupe A, B oraz
AP, za$ w grupie S3 podgrupe A i B. Podgrupe S2B dzieli si¢ pod wzglgdem grubosci (C 1 G)

Do drobnicy zalicza si¢:

e drewno malowymiarowe, w ramach ktérego wyroznia si¢: drewno malowymiarowe
przemystowe (M1) oraz drewno matowymiarowe opatowe (M2);

e pozostatosci drzewne (M2E).
Karpina dzieli si¢ na:
e karping przemystowa (KP);
e karping opatowa (KO).
W zrebkach wyrdzniamy:
e zrebki przemystowe (ZP);
e zrebki opatowe (ZO).

PODZIAL SUROWCA DRZEWNEGO:

Lp. Symbol Nazwa Uwagi

1. W Drewno wielkowymiarowe

1.1. WO Drewno wielkowymiarowe

1.1:1. WAO drewno wielkowymiarowe klasa jakosci A — | wedlug klas wymiarowych
bez okreslenia 2,3)

1.1.2. WBO0 drewno wielkowymiarowe klasa jakosci B — wedtug klas wymiarowych
bez okreslenia (1,2,3)

1:1.3. WCO0 drewno wielkowymiarowe klasa jakosci C — | wedtug klas wymiarowych
bez okreslenia (1,2,3)

1.1.4. WD drewno wielkowymiarowe klasa jakosci D wedhug klas wymiarowych

(1,2,3)




mierzone w stosach (wstepny pomiar)

1.2: WK drewno wielkowymiarowe klodowane

1.2:15 WAK drewno w ktodach klasa jakosci A

1.2.1.1. | WAKP drewno w klodach klasa jakosci A — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (2K, 3K) ktod

1.2.1.2. | WAKG drewno w klodach klasa jakosci A — mierzone | wedhug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (2K, 3K) ktod

1.2.2. WBK drewno w klodach klasa jakosci B

1.2.2.1. | WBKP drewno w klodach klasa jakosci B — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (2K, 3K) ktod

1.2.22. | WBKG drewno w klodach klasa jakosci B — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (2K, 3K) kiod

1.2.3. WCK drewno w klodach klasy jakosci C

1.2.3.1. | WCKP drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktéd

1.2.3.2. | WCKG drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (1K, 2K 3K) kiod

1.2.3.3. | WCKS drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w stosach (d,' do 32 cm wigcznie) (1K, 2K)

1.2.3.3.1 | WCKSX | drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone | bez podzialu na klasy
w stosach (d, do 32 cm wiacznie) wymiarowe

1.2.4. WDK drewno w klodach klasy jakosci D

1.2.4.1. | WDKP drewno w klodach klasy jakosci D — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktoéd

1:2.4.2, WDKG drewno w klodach klasy jakosci D — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.43. | WDKS drewno w klodach klasa jakosci D — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w stosach (dg do 32 cm wigcznie) (1K,2K)

1.2.43.1. | WDKSX | drewno w klodach klasa jakosci D — mierzone | bez podziatu na klasy
w stosach (d, do 32 cm wigcznie) wymiarowe

1.2.5. WBCK drewno w klodach klasy jakosci BC

1.2.5.1. | WBCKP | drewno w ktodach klasa jakosci BC — wedhug klas wymiarowych
mierzone w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktdéd

1.2.52. | WBCKG | drewno w klodach klasa jakosci BC — wedtug klas wymiarowych
mierzone w sztukach grupowo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.5.3. | WBCKS | drewno w klodach klasa jakosci BC — wedtug klas wymiarowych
mierzone w stosach (d, do 32 cm wlacznie) (1K, 2K,3K?)

1.2.5.3.1. | WBCKSX | drewno w klodach klasa jakosci BC — bez podziatlu na klasy
mierzone w stosach (dg do 32 cm wlacznie) wymiarowe

1.2.5.4. | WBCKW | drewno w ktodach klasa jakosci BC — 2 klasa wymiarowa (2K)

! Skrét d, oznacza srednice gorna
2 Klasa grubosci 3K - dotyczy wylacznie drewna pochodzacego z rozliczenia pomiaru za pomocg urzadzen
elektronicznych u odbiorcy, mierzonego na gruncie pomiarem wstgpnym w stosach (sortyment WBCKW).




1.3. w13 Drewno specjalne

1:3: L WAI drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedtug klas wymiarowych
jakosci A1 — drewno okleinowe 2,3)

1.3.2.1 WBI drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedtug klas wymiarowych
jakosci B1 — drewno sklejkowe w sztukach (1,2,3)
pojedynczo -

1322 WBIKG | drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedtug klas wymiarowych
jako$ci B1 — drewno sklejkowe w sztukach (1K, 2K, 3K)
grupowo

13.3: WClI drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedhug klas wymiarowych
jakosci C1 — drewno na stupy (1,2,3)

1.4. WDP Drewno pozaklasowe

1.4.1. WDP drewno wielkowymiarowe pozaklasowe wedtug klas wymiarowych

(1,2,3)

2. S Drewno Sredniowymiarowe

2:1.1 S1A drewno sredniowymiarowe konstrukcyjne
grupa |

2.1.2 S1B drewno sredniowymiarowe stosowe
konstrukcyjne grupa 1

2.2 S2 drewno Sredniowymiarowe stosowe grupa 2

2.2.1. S2A drewno sredniowymiarowe stosowe grupa 2 —
podgrupa A przemystowe

2.2:2 S2AP drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 —
podgrupa AP ogoélnego przeznaczenia

2.2.3. S2B drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedlug dlugosci
podgrupa B uzytkowe

2231 S2BC drewno sredniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedlug dlugosci
podgrupa B uzytkowe cienkie C

2232 S2BG drewno sredniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedtug dlugosci
podgrupa B uzytkowe grube G

2.3. S3 drewno sredniowymiarowe zerdziowe grupa 3

2:3.1. S3A drewno S$redniowymiarowe zerdziowe grupa 3
— podgrupa A do przerobu przemystowego

2.3.2. S3B drewno $redniowymiarowe zerdziowe grupa 3 | wedtug klas wymiarowych
— podgrupa B ogdlnego przeznaczenia (1,2,3)

24. S4 drewno sredniowymiarowe stosowe grupa 4
na cele opatowe

3. M Drewno malowymiarowe

3.1 MI drewno malowymiarowe przemystowe

3.2. M2 drewno malowymiarowe opalowe

3 Symbol drewna specjalnego uzyskuje si¢ poprzez zastgpienie cyfry ,,0”

cyfra ,,17

w drewnie wielkowymiarowym




4. M2E Pozostalosci drzewne

4.1. M2 ZE pozostatosci drzewne w postaci zrebkow
4.2. M2 BE pozostatosci drzewne w postaci balotow
S, Z Zrebki

5.1. VAY zrebki przemystowe

5:2. Z0 zrebki opalowe

6. K Karpina

6.1. KP karpina przemystowa

6.2 KO karpina opatowa

Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ wedlug rodzajow lub gatunkéw drzew.

Przychod surowca drzewnego rejestrowany jest wedlug jego zrodet:

Numer zrédla Nazwa zrédla przychodu

przychodu
1 pozyskanie kosztem nadlesnictwa w lesie
2 pozyskanie bez kosztow
3 przychdd ze skupu
4 przychod z manipulacji (- rozchod do manipulacji)
5 przychod z innych RDLP
6 przychdd z jednostek wlasnego RDLP
7 nadwyzki / niedobory
8 inny przychod
9 manipulacja na zrebki

Rozchod drewna rejestrowany jest wedlug jego kierunkow:

Numer Nazwa kierunku rozchodu

kierunku

rozchodu
10 dostawy do jednostek wtasnej RDLP
11 kier. rezerwowy — dla obrotu wewngtrznego
12 dostawy do jednostek innych RDLP
13 sprzedaz na umowy do klientow krajowych
14 rozchdd na deputaty
16 rozchdd na wlasne potrzeby
17 sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detaliczne]
18 eksport

19 dostawa wewnatrzwspolnotowa




III. DOKUMENTACJA

Zapisy ewidencji drewna moga by¢ dokonywane tylko na podstawie prawidiowo
sporzadzonych nizej wymienionych dokumentéw. Szczegétowy sposob wypelniania
formularzy wynika z zapisow wlasciwego zarzadzenia w sprawie wzornika drukow
obowiazujacych w Lasach Panstwowych. W przypadku dokumentéw generowanych
w programie Les$nik/Lesnik+, jezeli ww. wzornik drukéw nie prezentuje zasad ich wypelniania,
stosuje sie z instrukcje uzytkownika programu Les$nik/Lesnik+.

Obieg poszczegdlnych dokumentéw pomiedzy stanowiskami rejestrujgcymi, sprawowanie
kontroli wewnetrznej, sposéb przechowywania i archiwizowania oraz liczba drukowanych
egzemplarzy wynika z opracowanego przez kierownika jednostki regulaminu obiegu
dokumentéw i kontroli wewnetrzne;.

Przypisanie dokumentéow do drukéw lub dokumentow S$cislego zarachowania okresla
zarzadzenie wlasciwe w sprawie drukow scistego zarachowania obowigzujacych w jednostkach
organizacyjnych Laséw Panstwowych.

1. DOKUMENTY PRZYCHODOWE

1) Rejestr odebranego drewna — ROD;

2) Kwit skupu — KS;

3) Kwit wywozowy/podwozowy — KW;

4) Specyfikacja manipulacyjna — SM;

5) Protokét nadwyzek, niedoboréw, ubytkow — PNN;
6) Protokot reklamacyjny — PR;

7) Magazyn Drewna — WOD.

2. DOKUMENTY ROZCHODOWE

1) Asygnata — AS;

2) Kwit wywozowy — KW;

3) Protokot przekazania — PP;

4) Specyfikacja manipulacyjna — SM;

5) Specyfikacja wysytkowa — SW;

6) Protokdt nadwyzek, niedobordw, ubytkow — PNN;

7) Protokét reklamacyjny — PR;

8) Faktura VAT — FV;

9) Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow fiskalnych — RO.

A. REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/

1. ROD jest zrodtowym dokumentem shuzacym do wpisywania w terenie danych
z bezposredniego pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego oraz miejsca pozyskania,
kategorii uzytkowania i innych informacji potrzebnych do wyliczenia wynagrodzen,
ewidencji posuszu. ROD sporzadza si¢ w rejestratorze lesniczego. Dopuszcza sig
w uzasadnionych wypadkach sporzadzenie ROD reczne.

B. KWIT SKUPU /KS/

1. Kwit skupu jest podstawowym dokumentem przychodu drewna nabywanego z lasow
i zadrzewien niestanowigcych wlasnosci Panstwa.

C.KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/

1. Kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem stanowigcym podstawe przemieszczenia
wyrobionych i odebranych materialdow drzewnych przy uzyciu mechanicznych srodkow
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transportowych, a po podpisaniu przez odbiorce stanowi dowod wydania okreslonej w nim
migzszosci (ilosci) drewna.

. U odbiorcy drewna kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem przychodowym.

. Kwit wywozowy/podwozowy sporzadza si¢ w rejestratorze. W uzasadnionych
przypadkach, opisanych w obowigzujacym w jednostce regulaminie, kwity sporzadza si¢
recznie.

. Na kwitach wywozowych/podwozowych dla drewna w klodach mierzonego w sztukach
pojedynczo i grupowo podaje si¢ $rednice gorng bez kory. Dla drewna mierzonego
w sztukach grupowo na KW podaje sie rowniez liczbe sztuk dla kazdej $rednicy goérnej bez
kory.

. PROTOKOL PRZEKAZANIA /PP/

. Protokot przekazania jest dokumentem przekazania drewna kupujacemu w miejscu jego
sktadowania.

. Podstawa sporzgdzenia Protokotu przekazania drewna jest porozumienie zawarte pomigdzy
sprzedajgcym a kupujacym, ktore szczegdtowo reguluje sposob obrotu surowcem.

. Protokot przekazania jest sporzadzany w rejestratorze, a po podpisaniu przez kupujgcego
i transferze do SILP jest podstawg sporzadzenia faktury.

. Termin wywozu przekazywanego surowca ustala si¢ z kupujacym a informacj¢ umieszcza
na protokole przekazania.

. Po wystawieniu i podpisaniu protokotu przekazania, odpowiedzialno$¢ za drewno w tym
ryzyko utraty lub uszkodzenia, odpowiedzialnos$¢ cywilno-prawna i wydatki z tym zwigzane
oraz odpowiedzialno$¢ za masy ladowane na pojazdy wywozowe przechodza
na kupujacego.

. Dokumentowanie wywozu drewna z miejsca sktadowania, po przekazaniu lezy w gestii
kupujacego, ktory bedzie wystawial dokumenty przewozowe.

. SPECYFIKACJA MANIPULACYINA /SM/

. Specyfikacja manipulacyjna jest dokumentem rozchodowo-przychodowym, ktory stuzy
do udokumentowania przeklasyfikowania surowca drzewnego w przypadku zmiany jego
jakosci, wymiaréw lub przeznaczenia z wezesniej odebranego drewna o innych cechach lub
innym przeznaczeniu.

. Specyfikacja manipulacyjna sporzadzana jest recznie lub w rejestratorze.

. Dane z czesci przychodowej SM stanowia podstawe przychodu do magazynu.

. Osoba materialnie odpowiedzialna za drewno na SM, na dowod przyjecia aktywow, sktada
podpis na tym dokumencie.

. Na SM dla drewna w ktodach mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo podaje si¢
$rednice w gornym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo na SM
podaje sie rowniez ilos¢ sztuk dla kazdej srednicy.

. PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/

. Protoko6t nadwyzek, niedoborow i ubytkow jest dokumentem, ktory stuzy do stwierdzenia

réznic miedzy stanem ewidencyjnym, a faktycznym i stanowi podstawe do likwidacji tych

réznic drogg odpowiednich ksiegowan w ewidencji drewna i ewidencji finansowe;j.

. Protokot nadwyzek, niedobordéw i ubytkow:

- sporzadzany jest w programie LAS przy wprowadzaniu dokumentéw rozchodu drewna
oraz w procesie inwentaryzacji;

- wydruki protokotu sporzadza si¢ wedtug 0s6b materialnie odpowiedzialnych;

- zatwierdzanie protokolu odbywa si¢ w trybie okreslonym przepisami w sprawie
inwentaryzacji.




G. PROTOKOL REKLAMACYJINY /PR/

1. Protokét reklamacyjny jest dokumentem (miedzy innymi) stwierdzajacym roznice
/rozbieznoséci/ zachodzace miedzy zapisami w kwitach wywozowych, asygnatach lub
specyfikacjach wysytkowych dotyczace: wymiardw i jakosci sprzedanego drewna. Stanowi
podstawe do odpowiednich ksiegowan w ewidencji drewna i ewidencji finansowe;.

2. Protokét reklamacyjny sporzadzajg i podpisujg upowaznieni przedstawiciele sprzedajgcego
i kupujacego zgodnie z obowiazujacymi zasadami rozpatrywania reklamacji na surowiec
drzewny w LP.

3. Protokol reklamacyjny musi zawiera¢ informacje identyfikujaca zareklamowane drewno,
oraz okresla¢ numer dokumentu wysytki lub wywozu.

H. MAGAZYN DREWNA /WOD/

1. Magazyn drewna /WOD/ jest dokumentem potwierdzajacym zaewidencjonowanie surowca
drzewnego wedhug ilosci i jakosci.
2. W programie LAS tworzone sa (automatycznie) rodzaje magazynow drewna /WOD/

(W/M/S1/S3B/S*/K/Z/KP/KG/KS)

a) dla drewna wielkowymiarowego (w calych dtugosciach) jest przypisany magazyn drewna
orodzaju ‘W’, naktérym dla kazdego numeru drewna przechowywana jest jego dtugosc,
wymiar S$rednicy Srodkowej, miazszo$¢, gatunek drewna, rodzaj drewna oraz
klasyfikacja. Numer dtuzycy jest o§miocyfrowy gdzie:

e pierwsze dwa miejsca to dwie ostatnie cyfry roku pozyskania (przychodu) drewna;

e pie¢ nastepnych miejsc to numer drewna, z tym ze miejsca niewykorzystane przy
numeracji wypelnia uzytkownik zerami;

e na ostatnim miejscu wpisuje si¢ ‘0’ dla drewna stosowego oraz dla drewna
dtuzycowego jezeli nie wystagpit odbior sekcyjny. Dla drewna odbieranego sekcyjnie
na 6smym miejscu wprowadza si¢ numer kolejnej sekcji.

b) dla drewna w klodach mierzonych w sztukach pojedynczo — magazyn drewna
o rodzaju ‘KP’ — przechowywane sg informacje wymienione w pkt. a) z tym, ze zamiast
$rednicy $rodkowej przechowywana jest $rednica w gornym koncu (bez kory).
Numeracja drewna jak w pkt. a).

¢) dla drewna w klodach mierzonego w sztukach grupowo — magazyn drewna o rodzaju
,, KG”. Numer drewna ma posta¢ sspppppx gdzie:

e ss— $rednica w gornym koncu;

e ppppp — numer stosu (plakietka);

e x — oznaczenie klasy jakosci surowca (,,1” - klasa ,,A”, ,,2” - klasa ,.B” , ”3” - klasa
,.C”, .47 -klasa ,.D”, ,.,5" — Klasa ,,BC”.

Z numerem powigzana jest migzszo$¢ wielu sztuk w takim samym gatunku, sortymencie

o jednakowej srednicy i dlugosci. Na WOD zapamigtywana jest wartos$¢ srednicy gorne;j

oraz ilo$¢ sztuk.

d) dla drewna w ktodach mierzonego w stosach — magazyn o rodzaju ‘KS’.

Numeracja stoséw jak w pkt. a). Przechowywane informacje to dla kazdego numeru stosu

jego dhugosé, ilosé m® przychodu drewna, ilo§¢ m*(p) i m® na stanie.

e) dla drewna $redniowymiarowego :

e grupa | podgrupa A— magazyn drewna o rodzaju ,,S1*”;

grupa 1 podgrupa B— magazyn drewna o rodzaju ,,.S*”
grupa 2 — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”’;

grupa 3 podgrupa A — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”;
grupa 3 podgrupa B — magazyn drewna o rodzaju ,.S3B™;
grupa 4 — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”.

®e © o o o




Numeracja stoséw dla drewna sredniowymiarowego grupa 1, 2, 3 i 4 w pkt. a).
Dla drewna $redniowymiarowego grupa 1 (podgrupa B), 2 oraz 3 (podgrupa A)
przechowywane informacje to dla kazdego numeru stosu: jego diugo$¢, ilos¢ m’
przychodu, ilo$é m*(p) i m? na stanie.
Dla drewna $redniowymiarowego grupa 1 (podgrupa A) przechowywane sa informacje
dla kazdej dluzycy jak w pkt. a).
Dla drewna grupy 3 podgrupy B przechowywane informacje to dla kazdego stosu: ilos¢
sztuk, ilo$¢ m?® przychodu, ilo$¢ sztuk i ilo§¢ m® na stanie.

f) dla drobnicy — rodzaj magazynu ‘M’
Numeracja i pozostale informacje jak w pkt. d).

g) dla karpiny — rodzaj magazynu ‘K’
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

h) dla zrebkéw — rodzaj magazynu ‘Z°
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

I. ASYGNATA /AS/

RS T\ e

. Asygnata jest dokumentem rozchodowym dla ewidencji drewna.

. Asygnate wystawia si¢ na podstawie zatwierdzonego magazynu drewna.

. Asygnate sporzadza si¢ w rejestratorze lub rgcznie.

. Na asygnacie dla drewna klodowanego mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo

podaje si¢ srednice w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo
na AS podaje si¢ rowniez ilo$¢ sztuk dla kazdej srednicy.

. SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/

. Specyfikacja wysytkowa jest dokumentem rozchodowym stosowanym podczas przewozu

surowca: kolejg, kolejka lesna, srodkami transportu wodnego. Specyfikacja wysylkowa
moze by¢ wykorzystywana jako zbiorczy dokument rozchodowy drewna pochodzacego
z roznych jednostek podczas sprzedazy drewna w ramach aukcji i submisji, wowczas
réwniez podczas przewozu transportem samochodowym

. Dane do specyfikacji wysylkowej czerpie si¢ z magazynu drewna /WOD/ kwitu

wywozowego /KW/, ponownego pomiaru i klasyfikacji dokonanych w chwili sporzadzenia
specyfikacji lub aplikacji wspomagajacych sprzedaz drewna w ramach aukcji i submisji.

. Na specyfikacji wysytkowej dla drewna w klodach mierzonego w sztukach pojedynczo

i grupowo podaje si¢ $rednice w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego
w sztukach grupowo na SW podaje sie rowniez ilos¢ sztuk dla kazdej srednicy.

K. FAKTURA VAT /FV/

Przy sprzedazy prowadzonej w biurze nadlesnictwa mozliwe jest uznanie drukowanej
bezposrednio z SILP Faktury VAT za dokument rozchodu (wydania) drewna (bez uprzedniej
konieczno$ci wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego do SILP np. asygnaty).

L. ZESTAWIENIE PARAGONOW /RO/

Przy sprzedazy prowadzonej w biurze nadlesnictwa mozliwe jest uznanie drukowanego
bezposrednio z SILP (webSILP) Zestawienia paragonéw za dokument rozchodu (wydania)
drewna (bez uprzedniej koniecznosci wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego
do SILP np. asygnaty).




ZARZADZENIE NR 17
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
7 dnia 20 marca 2026 r.

w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna
w jednostkach organizacyjnych Lasow Panstwowych
(znak: ZM.800.4.2026 )

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach!, w zwigzku z § 6
Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe’ (zwanego dalej Statutem)
— w wykonaniu zadania Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych, okreslonego m.in.
wart. 33 ust. 3 pkt 1a’ ustawy o lasach, a takze § 8 ust. 1 pkt. 5* ww. Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych
zasady ewidencji przychodu i rozchodu drewna stanowigce zatgcznik nr 1.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 77 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
30 grudnia 2021 r., w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach
organizacyjnych Lasow Panstwowych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 1 kwietnia 2026 roku.

w/z Zastgpca Dyrektora Generalnego
ds. Zré6wnowazonej Gospodarki Lesnej
Cezary Swistak

LArt. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (1j. obowigzuje Dz.U. 2025 poz. 567 z pozniejszymi zmianami))
stanowi, ze ,,Lasami Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektorow regionalnych dyrekcji Lasow
Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostal nadany zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statutu stanowi, ze w wykonaniu zadan
okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze innych przepisow prawnych,
Dyrektor Generalny wydaje zarzgdzenia i decyzje obowiqzujgce w Lasach Panstwowych.

3 Art. 33 ust. 3 pkt 1a ustawy o lasach stanowi, ze Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych inicjuje, koordynuje oraz
nadzoruje dzialalnos¢ dyrektorow regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych oraz kierownikow innych jednostek
organizacyjnych Lasow Panstwowych o zasiggu krajowym.

4§ 8 ust. 1 pkt 5 Statutu stanowi, ze Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych ustala system sprzedaZzy przez Lasy
Parnstwowe drewna i innych produktow i ustug.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 20 marca 2026 r.

ZASADY EWIDENCJI PRZYCHODU I ROZCHODU
DREWNA W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH LASOW
PANSTWOWYCH

Zalacznik sklada si¢ z trzech czgsci:

L CZESC OGOLNA

II.  EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO
III. DOKUMENTACJA

REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/
KWIT SKUPU /KS/

KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/
PROTOKOL PRZEKAZANIA DREWNA /PP/
SPECYFIKACJA MANIPULACYJNA /SM/
PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/
PROTOKOE REKLAMACYJINY /PR/
MAGAZYN DREWNA /WOD/

ASYGNATA /AS/

SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/
FAKTURA VAT /FV/
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I. CZESC OGOLNA

Ewidencja drewna prowadzona jest w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych —
SILP. Rejestracja podstawowych danych w zakresie obrotu drewnem na poziomie leSnictw
odbywa si¢ z wykorzystaniem rejestratora lesniczego - oprogramowanie Le$nik/Lesnik+
(element sktadowy SILP). Wprowadzone do rejestratora dane przejmowane sg automatycznie
do programu LAS, gdzie, po czynno$ciach kontrolnych eliminujacych potencjalne biedy,
zapisywane s3 do bazy jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych wszystkie informacje
niezaleznie od miejsca (podsystemu) ich rejestracji. Rejestrator obstuguje wszystkie
dokumenty zwigzane z ewidencjg drewna.

W celu uzyskania niezbednych informacji do planowania przychoddéw, zarzadzania
sprzedaza, analiz wykonania oraz sprawozdawczosci statystycznej, ewidencja drewna oparta
jest na wykorzystaniu danych stalych globalnych (definiowanych przez DGLP) i danych
statych lokalnych (artykuly — definiowane przez uzytkownikow).



II. EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO

Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ z podzialem na grubizng, drobnice, karping i zrebki.
Do grubizny zalicza sig¢:

e drewno wielkowymiarowe (W), w ramach ktorego wyrdznia si¢: drewno
wielkowymiarowe (WO0), drewno wielkowymiarowe kltodowane (WK), drewno
wielkowymiarowe specjalne (WA1, WB1, WC1) oraz drewno pozaklasowe (WDP).

W drewnie wielkowymiarowym (W0), pozaklasowym oraz specjalnym wyrdznia si¢ klasy
wymiarowe 1, 2 1 3, ponadto w drewnie W0 wyrodznia si¢ klasy jakosci A, B, C1D. W drewnie
wielkowymiarowym ktodowanym wyroéznia si¢ klasy jakosci A, B, C, D i BC (iglastym) oraz
C 1D (lisciastym) oraz klasy wymiarowe 1K, 2K, 3K. Ponadto drewno ktodowane dzieli si¢ ze
wzgledu na sposob jego pomiaru (P - pojedynczo, G - w sztukach grupowo i S - w stosach).

e drewno $redniowymiarowe (S), w ramach ktoérego wyrdznia si¢ grupy: S1, S2, S3 1 S4.

W grupie S1 rozroznia si¢ podgrupe A, B, w grupie S2 rozrdznia si¢ podgrupe A, B oraz
AP, za§ w grupie S3 podgrupe A i B. Podgrupe S2B dzieli si¢ pod wzgledem grubosci (C i G)

Do drobnicy zalicza sig¢:

e drewno malowymiarowe, w ramach ktérego wyrdznia si¢: drewno matowymiarowe
przemystowe (M1) oraz drewno malowymiarowe opatowe (M2);

e pozostatosci drzewne (M2E).
Karpina dzieli si¢ na:

e karping przemystowa (KP);

e karping opatowa (KO).
W zrebkach wyr6zniamy:

e zrebki przemystowe (ZP);

e zrebki opalowe (ZO).

PODZIAL. SUROWCA DRZEWNEGO:

Lp. Symbol Nazwa Uwagi

1. W Drewno wielkowymiarowe

1.1. W0 Drewno wielkowymiarowe

1.1.1. WAO drewno wielkowymiarowe klasa jakosci A — | wedlug klas wymiarowych
bez okre$lenia 2,3)

1.1.2. WBO0 drewno wielkowymiarowe klasa jakosci B — wedtug klas wymiarowych
bez okreslenia (1,2, 3)

1.1.3. WCO0 drewno wielkowymiarowe klasa jako$ci C— | wedlug klas wymiarowych
bez okreslenia (1,2,3)

1.1.4. WD drewno wielkowymiarowe klasa jakosci D wedhug klas wymiarowych

(1,2,3)




1.2. WK drewno wielkowymiarowe klodowane

1.2.1. WAK drewno w ktodach klasa jakosci A

1.2.1.1. | WAKP drewno w ktodach klasa jakosci A —mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (2K, 3K) ktod

1.2.1.2. | WAKG drewno w ktodach klasa jako$ci A —mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (2K, 3K) ktod

1.2.2. WBK drewno w ktodach klasa jakosci B

1.2.2.1. | WBKP drewno w ktodach klasa jako$ci B — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (2K, 3K) ktod

1.2.2.2. | WBKG drewno w ktodach klasa jakosci B — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (2K, 3K) ktod

1.2.3. WCK drewno w ktodach klasy jakosci C

1.2.3.1. | WCKP drewno w ktodach klasa jako$ci C — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.3.2. | WCKG drewno w ktodach klasa jakosci C — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (1K, 2K 3K) ktod

1.2.33. | WCKS drewno w ktodach klasa jako$ci C — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w stosach (dg' do 32 cm wigcznie) (1K, 2K)

1.2.3.3.1 | WCKSX | drewno w ktodach klasa jakos$ci C — mierzone | bez podziatlu na klasy
w stosach (dg do 32 cm wilgcznie) wymiarowe

1.2.4. WDK drewno w ktodach klasy jakosci D

1.2.4.1. | WDKP drewno w ktodach klasy jakosci D — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.42. | WDKG drewno w ktodach klasy jako$ci D — mierzone | wedlug klas wymiarowych
w sztukach grupowo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.4.3. | WDKS drewno w ktodach klasa jakosci D — mierzone | wedtug klas wymiarowych
w stosach (dg do 32 cm wiacznie) (1K,2K)

1.2.4.3.1. | WDKSX | drewno w ktodach klasa jakosci D — mierzone | bez podziatu na klasy
w stosach (dg do 32 cm wilgcznie) wymiarowe

1.2.5. WBCK drewno w ktodach klasy jakosci BC

1.2.5.1. | WBCKP | drewno w ktodach klasa jakosci BC — wedhug klas wymiarowych
mierzone w sztukach pojedynczo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.5.2. | WBCKG | drewno w ktodach klasa jakosci BC — wedlug klas wymiarowych
mierzone w sztukach grupowo (1K, 2K, 3K) ktod

1.2.53. | WBCKS | drewno w ktodach klasa jakosci BC — wedtug klas wymiarowych
mierzone w stosach (dg do 32 cm wigcznie) (1K, 2K,3K?)

1.2.5.3.1. | WBCKSX | drewno w ktodach klasa jakosci BC — bez podziatu na klasy
mierzone w stosach (d; do 32 cm wilacznie) wymiarowe

1.2.54. | WBCKW | drewno w ktodach klasa jakosci BC — 2 klasa wymiarowa (2K)
mierzone w stosach (wstepny pomiar)

! Skrot dg oznacza $rednice gorng
2 Klasa grubosci 3K - dotyczy wylgcznie drewna pochodzacego z rozliczenia pomiaru za pomocg urzadzen
elektronicznych u odbiorcy, mierzonego na gruncie pomiarem wstepnym w stosach (sortyment WBCKW).




1.3. wi3 Drewno specjalne

1.3.1. WAI drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedlug klas wymiarowych
jakosci Al — drewno okleinowe 2,3)

1.3.2.1 WBI1 drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedtug klas wymiarowych
jakosci B1 — drewno sklejkowe w sztukach (1,2,3)
pojedynczo

1.3.2.2 WBIKG | drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedhug klas wymiarowych
jakosci B1 — drewno sklejkowe w sztukach (1K, 2K, 3K)
grupowo

1.3.3. WCl1 drewno wielkowymiarowe specjalne klasa wedlug klas wymiarowych
jakosci C1 — drewno na shupy (1,2,3)

14. WDP Drewno pozaklasowe

1.4.1. WDP drewno wielkowymiarowe pozaklasowe wedtug klas wymiarowych

(1,2,3)

2. S Drewno Sredniowymiarowe

2.1.1 S1A drewno $redniowymiarowe konstrukcyjne
grupa 1

2.1.2 S1B drewno $redniowymiarowe stosowe
konstrukcyjne grupa 1

2.2. S2 drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2

2.2.1. S2A drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 —
podgrupa A przemystowe

222 S2AP drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 —
podgrupa AP ogblnego przeznaczenia

2.2.3. S2B drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedtug dlugosci
podgrupa B uzytkowe

2.2.3.1 S2BC drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedlug dlugosci
podgrupa B uzytkowe cienkie C

2232 S2BG drewno $sredniowymiarowe stosowe grupa 2 — | wedtug dlugosci
podgrupa B uzytkowe grube G

2.3. S3 drewno sredniowymiarowe zerdziowe grupa 3

2.3.1. S3A drewno $redniowymiarowe zerdziowe grupa 3
— podgrupa A do przerobu przemystowego

2.3.2. S3B drewno $redniowymiarowe zerdziowe grupa 3 | wedtug klas wymiarowych
— podgrupa B ogdlnego przeznaczenia 1,2,3)

2.4. S4 drewno $redniowymiarowe stosowe grupa 4
na cele opatowe

3. M Drewno malowymiarowe

3.1. M1 drewno matowymiarowe przemystowe

3.2. M2 drewno matowymiarowe opalowe

3 Symbol drewna specjalnego uzyskuje si¢ poprzez zastapienie cyfry ,,0”

cyfra ,,1”

w drewnie wielkowymiarowym




4. M2E Pozostalo$ci drzewne

4.1. M2 ZE pozostatosci drzewne w postaci zrebkow
4.2. M2 BE pozostatosci drzewne w postaci balotow
5. Z Zrebki

5.1 VA zrebki przemystowe

5.2 70 zrgbki opalowe

6. K Karpina

6.1. KP karpina przemystowa

6.2 KO karpina opatowa

Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ wedlug rodzajow lub gatunkow drzew.

Przychod surowca drzewnego rejestrowany jest wedlug jego zrodel:

Numer zrédla Nazwa zrédla przychodu

przychodu
1 pozyskanie kosztem nadles$nictwa w lesie
2 pozyskanie bez kosztow
3 przychdd ze skupu
4 przychdd z manipulacji (- rozchod do manipulacji)
5 przychdd z innych RDLP
6 przychod z jednostek wtasnego RDLP
7 nadwyzki / niedobory
8 inny przychod
9 manipulacja na zrebki

Rozcho6d drewna rejestrowany jest wedlug jego kierunkow:

Numer Nazwa kierunku rozchodu

kierunku

rozchodu
10 dostawy do jednostek wtasnej RDLP
11 kier. rezerwowy — dla obrotu wewnetrznego
12 dostawy do jednostek innych RDLP
13 sprzedaz na umowy do klientéw krajowych
14 rozchod na deputaty
16 rozchod na wiasne potrzeby
17 sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej
18 eksport

19 dostawa wewnatrzwspolnotowa




III. DOKUMENTACJA

Zapisy ewidencji drewna moga by¢ dokonywane tylko na podstawie prawidtowo
sporzadzonych nizej wymienionych dokumentow. Szczegdélowy sposob wypelniania
formularzy wynika z zapisow wlasciwego zarzadzenia w sprawie wzornika drukéw
obowigzujagcych w Lasach Panstwowych. W przypadku dokumentéw generowanych
w programie Le$nik/Le$nik+, jezeli ww. wzornik drukéw nie prezentuje zasad ich wypekniania,
stosuje si¢ z instrukcje uzytkownika programu Le$nik/Lesnik+.

Obieg poszczegdlnych dokumentéw pomigdzy stanowiskami rejestrujacymi, sprawowanie
kontroli wewngtrznej, sposob przechowywania i archiwizowania oraz liczba drukowanych
egzemplarzy wynika z opracowanego przez kierownika jednostki regulaminu obiegu
dokumentow i kontroli wewnetrzne;.

Przypisanie dokumentéw do drukéw lub dokumentéow $cistego zarachowania okresla
zarzadzenie wlasciwe w sprawie drukow $cistego zarachowania obowiazujacych w jednostkach
organizacyjnych Lasow Panstwowych.

1. DOKUMENTY PRZYCHODOWE

1) Rejestr odebranego drewna — ROD;

2) Kwit skupu — KS;

3) Kwit wywozowy/podwozowy — KW;

4) Specyfikacja manipulacyjna — SM;

5) Protokoét nadwyzek, niedoboréw, ubytkéw — PNN;
6) Protokot reklamacyjny — PR;

7) Magazyn Drewna — WOD.

2. DOKUMENTY ROZCHODOWE

1) Asygnata — AS;

2) Kwit wywozowy — KW;

3) Protokot przekazania — PP;

4) Specyfikacja manipulacyjna — SM;

5) Specytikacja wysytkowa — SW;

6) Protokot nadwyzek, niedoboréw, ubytkdw — PNN;

7) Protokot reklamacyjny — PR;

8) Faktura VAT - FV;

9) Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow fiskalnych — RO.

A. REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/

1. ROD jest zrodlowym dokumentem stuzacym do wpisywania w terenie danych
z bezposredniego pomiaru i1 klasyfikacji surowca drzewnego oraz miejsca pozyskania,
kategorii uzytkowania i innych informacji potrzebnych do wyliczenia wynagrodzen,
ewidencji posuszu. ROD sporzadza si¢ w rejestratorze lesniczego. Dopuszcza si¢
w uzasadnionych wypadkach sporzadzenie ROD rgczne.

B. KWIT SKUPU /KS/

1. Kwit skupu jest podstawowym dokumentem przychodu drewna nabywanego z laséw
1 zadrzewien niestanowiacych wilasno$ci Panstwa.

C. KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/

1. Kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem stanowigcym podstawe przemieszczenia
wyrobionych i odebranych materiatow drzewnych przy uzyciu mechanicznych $rodkow
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transportowych, a po podpisaniu przez odbiorce stanowi dowdd wydania okreslonej w nim
migzszosci (ilosci) drewna.

. U odbiorcy drewna kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem przychodowym.
. Kwit wywozowy/podwozowy sporzadza si¢ w rejestratorze. W uzasadnionych

przypadkach, opisanych w obowigzujacym w jednostce regulaminie, kwity sporzadza si¢
rgeznie.

. Na kwitach wywozowych/podwozowych dla drewna w klodach mierzonego w sztukach

pojedynczo 1 grupowo podaje si¢ $rednice gorng bez kory. Dla drewna mierzonego
w sztukach grupowo na KW podaje si¢ rowniez liczbe sztuk dla kazdej srednicy gornej bez
kory.

. PROTOKOL PRZEKAZANIA /PP/

. Protokoét przekazania jest dokumentem przekazania drewna kupujagcemu w miejscu jego

sktadowania.

. Podstawg sporzadzenia Protokotu przekazania drewna jest porozumienie zawarte pomi¢dzy

sprzedajacym a kupujacym, ktore szczegdtowo reguluje sposob obrotu surowcem.

. Protokoét przekazania jest sporzadzany w rejestratorze, a po podpisaniu przez kupujacego

i transferze do SILP jest podstawa sporzadzenia faktury.

. Termin wywozu przekazywanego surowca ustala si¢ z kupujacym a informacje umieszcza

na protokole przekazania.

. Po wystawieniu i1 podpisaniu protokotu przekazania, odpowiedzialno$¢ za drewno w tym

ryzyko utraty lub uszkodzenia, odpowiedzialno$¢ cywilno-prawna i wydatki z tym zwigzane
oraz odpowiedzialno§¢ za masy tadowane na pojazdy wywozowe przechodza
na kupujacego.

. Dokumentowanie wywozu drewna z miejsca skladowania, po przekazaniu lezy w gestii

kupujacego, ktory bedzie wystawiat dokumenty przewozowe.

. SPECYFIKACJA MANIPULACYJINA /SM/

. Specyfikacja manipulacyjna jest dokumentem rozchodowo-przychodowym, ktory stuzy

do udokumentowania przeklasyfikowania surowca drzewnego w przypadku zmiany jego
jakosci, wymiardw lub przeznaczenia z wczesniej odebranego drewna o innych cechach lub
Innym przeznaczeniu.

. Specyfikacja manipulacyjna sporzadzana jest recznie lub w rejestratorze.
. Dane z czgsci przychodowej SM stanowig podstawe przychodu do magazynu.
. Osoba materialnie odpowiedzialna za drewno na SM, na dowod przyjecia aktywow, sktada

podpis na tym dokumencie.

. Na SM dla drewna w ktodach mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo podaje si¢

srednice w gornym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo na SM
podaje si¢ rowniez ilos$¢ sztuk dla kazdej $rednicy.

. PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/

. Protokét nadwyzek, niedoboréw i1 ubytkéw jest dokumentem, ktéry sthuzy do stwierdzenia

roznic miedzy stanem ewidencyjnym, a faktycznym i stanowi podstawe do likwidacji tych
roéznic droga odpowiednich ksiegowan w ewidencji drewna 1 ewidencji finansowe;.

. Protokét nadwyzek, niedoboréw i ubytkow:

- sporzadzany jest w programie LAS przy wprowadzaniu dokumentow rozchodu drewna
oraz w procesie inwentaryzacji;

- wydruki protokotu sporzadza si¢ wedlug osdb materialnie odpowiedzialnych;

- zatwierdzanie protokolu odbywa si¢ w trybie okreslonym przepisami w sprawie
inwentaryzacji.



G. PROTOKOL REKLAMACYJINY /PR/

1. Protokét reklamacyjny jest dokumentem (migedzy innymi) stwierdzajacym rdznice
/rozbieznosci/ zachodzace miedzy zapisami w kwitach wywozowych, asygnatach lub
specyfikacjach wysytkowych dotyczace: wymiarow i jakosci sprzedanego drewna. Stanowi
podstawe do odpowiednich ksiggowan w ewidencji drewna 1 ewidencji finansowe;.

2. Protokoét reklamacyjny sporzadzaja i podpisuja upowaznieni przedstawiciele sprzedajacego
1 kupujacego zgodnie z obowigzujagcymi zasadami rozpatrywania reklamacji na surowiec
drzewny w LP.

3. Protokot reklamacyjny musi zawiera¢ informacj¢ identyfikujaca zareklamowane drewno,
oraz okresla¢ numer dokumentu wysytki lub wywozu.

H. MAGAZYN DREWNA /WOD/

1. Magazyn drewna /WOD/ jest dokumentem potwierdzajacym zaewidencjonowanie surowca
drzewnego wedhtug ilosci 1 jakosci.
2. W programie LAS tworzone sa (automatycznie) rodzaje magazynow drewna /WOD/

(W/M/S1/S3B/S*/K/Z/KP/KG/KS)

a) dla drewna wielkowymiarowego (w catych dtugosciach) jest przypisany magazyn drewna
orodzaju ‘W’, na ktorym dla kazdego numeru drewna przechowywana jest jego dtugos¢,
wymiar $rednicy $rodkowej, migzszo$¢, gatunek drewna, rodzaj drewna oraz
klasyfikacja. Numer dtuzycy jest osmiocyfrowy gdzie:

e pierwsze dwa miejsca to dwie ostatnie cyfry roku pozyskania (przychodu) drewna;

e picé nastgpnych miejsc to numer drewna, z tym ze miejsca niewykorzystane przy
numeracji wypehia uzytkownik zerami;

e na ostatnim miejscu wpisuje si¢ ‘0’ dla drewna stosowego oraz dla drewna
dhuzycowego jezeli nie wystapit odbior sekcyjny. Dla drewna odbieranego sekcyjnie
na 6smym miejscu wprowadza si¢ numer kolejnej sekcji.

b) dla drewna w klodach mierzonych w sztukach pojedynczo — magazyn drewna
o rodzaju ‘KP’ — przechowywane sg informacje wymienione w pkt. a) z tym, ze zamiast
srednicy srodkowej przechowywana jest $rednica w gornym koncu (bez kory).
Numeracja drewna jak w pkt. a).

c¢) dla drewna w klodach mierzonego w sztukach grupowo — magazyn drewna o rodzaju
,»KG”. Numer drewna ma posta¢ sspppppx gdzie:

e ss—$rednica w gornym koncu;

* ppppp —numer stosu (plakietka);

e x — oznaczenie klasy jakos$ci surowca (,,1” - klasa ,,A”, ,,2” - klasa ,,B” , ”3” - klasa
,,C”, .47 -klasa ,,D”,,,5” —Klasa ,,BC”.

Z numerem powigzana jest migzszo$¢ wielu sztuk w takim samym gatunku, sortymencie

o jednakowej $rednicy i1 dtugos$ci. Na WOD zapamigtywana jest wartos¢ §rednicy gornej

oraz 1los¢ sztuk.

d) dla drewna w ktodach mierzonego w stosach — magazyn o rodzaju ‘KS’.

Numeracja stosoOw jak w pkt. a). Przechowywane informacje to dla kazdego numeru stosu

jego dtugosé, ilosé m? przychodu drewna, ilo§¢ m3(p) i m? na stanie.

e) dla drewna $redniowymiarowego :

e grupa | podgrupa A— magazyn drewna o rodzaju ,,S1*”;

grupa 1 podgrupa B— magazyn drewna o rodzaju ,,S*”
grupa 2 — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”’;

grupa 3 podgrupa A — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”*;
grupa 3 podgrupa B — magazyn drewna o rodzaju ,,S3B”;
grupa 4 — magazyn drewna o rodzaju ,,S*”.



Numeracja stoséw dla drewna sredniowymiarowego grupa 1, 2, 3 14 w pkt. a).
Dla drewna $redniowymiarowego grupa 1 (podgrupa B), 2 oraz 3 (podgrupa A)
przechowywane informacje to dla kazdego numeru stosu: jego dtugo$é, ilos¢ m?
przychodu, iloéé m3(p) i m® na stanie.
Dla drewna sredniowymiarowego grupa 1 (podgrupa A) przechowywane sg informacje
dla kazdej dtuzycy jak w pkt. a).
Dla drewna grupy 3 podgrupy B przechowywane informacje to dla kazdego stosu: ilo$¢
sztuk, ilo$¢ m® przychodu, ilo§¢ sztuk i ilo§¢ m® na stanie.

f) dla drobnicy — rodzaj magazynu ‘M’
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

g) dla karpiny — rodzaj magazynu ‘K’
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

h) dla zr¢bkow — rodzaj magazynu ‘Z’
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

I. ASYGNATA /AS/

AW N

. Asygnata jest dokumentem rozchodowym dla ewidencji drewna.

. Asygnate wystawia si¢ na podstawie zatwierdzonego magazynu drewna.

. Asygnate sporzadza si¢ w rejestratorze lub recznie.

. Na asygnacie dla drewna kltodowanego mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo

podaje si¢ $rednice w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo
na AS podaje si¢ rowniez 1lo$¢ sztuk dla kazdej Srednicy.

. SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/

. Specyfikacja wysytkowa jest dokumentem rozchodowym stosowanym podczas przewozu

surowca: koleja, kolejka lesna, $rodkami transportu wodnego. Specyfikacja wysylkowa
moze by¢ wykorzystywana jako zbiorczy dokument rozchodowy drewna pochodzacego
z r6znych jednostek podczas sprzedazy drewna w ramach aukcji i submisji, wowczas
rowniez podczas przewozu transportem samochodowym

. Dane do specyfikacji wysytkowej czerpie si¢ z magazynu drewna /WOD/ kwitu

wywozowego /KW/, ponownego pomiaru 1 klasyfikacji dokonanych w chwili sporzadzenia
specyfikacji lub aplikacji wspomagajacych sprzedaz drewna w ramach aukcji i submisji.

. Na specyfikacji wysytkowej dla drewna w ktodach mierzonego w sztukach pojedynczo

1 grupowo podaje si¢ Srednice w gornym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego
w sztukach grupowo na SW podaje si¢ rowniez ilo$¢ sztuk dla kazdej $rednicy.

K. FAKTURA VAT /FV/

Przy sprzedazy prowadzonej w biurze nadle$nictwa mozliwe jest uznanie drukowanej
bezposrednio z SILP Faktury VAT za dokument rozchodu (wydania) drewna (bez uprzednie;j
koniecznosci wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego do SILP np. asygnaty).

L. ZESTAWIENIE PARAGONOW /RO/

Przy sprzedazy prowadzonej w biurze nadle$nictwa mozliwe jest uznanie drukowanego
bezposrednio z SILP (webSILP) Zestawienia paragondw za dokument rozchodu (wydania)
drewna (bez uprzedniej konieczno$ci wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego
do SILP np. asygnaty).



