Konsulat Generalny RP w Kolonii ogłasza nabór na stanowisko:
referent ds. obsługi konsularnej w Wydziale Ruchu Osobowego

Informacja o ofercie
Wymiar czasu pracy: pełny etat (40 godzin tygodniowo),
Forma zatrudnienia: umowa o pracę na podstawie prawa niemieckiego
Miejsce pracy: Konsulat Generalny RP w Kolonii, Im MediaPark 5C, 50670 Köln
Termin składania aplikacji: 15 lipca 2026 r.
Zakres obowiązków:
1. obsługa petentów w zakresie spraw paszportowych,
1. opracowywanie pism i prowadzenie korespondencji w sprawach powierzonych do obsługi,
1. udzielanie interesantom informacji z zakresu prowadzonych spraw
Wymagania:
· obywatelstwo polskie, 
· wykształcenie średnie/wyższe,
· biegła znajomość jęz. polskiego w mowie i w piśmie,
· dobra znajomość środowiska MS Office, w szczególności MS Word i MS Outlook,
· komunikatywność i umiejętność pracy w zespole,
· rzetelność i odpowiedzialność,
· terminowość i zdolności organizacyjne
Dodatkowo mile widziane:
· znajomość jęz. niemieckiego na poziomie min. B1,
· doświadczenie zawodowe w obszarze administracyjnym bądź prawnym
Niezbędne dokumenty:
· CV w jęz. polskim,
· list motywacyjny,
· zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Dane kontaktowe i miejsce składania dokumentów:
Aplikacje prosimy przesyłać do 15.07.2026 r.:
· na adres e-mail: kolonia.kg.kadry@msz.gov.pl lub
· korespondencyjnie: Generalkonsulat der Republik Polen, Im MediaPark 5C, 50560 Köln
z tytułem/dopiskiem: „stanowisko w Wydziale Ruchu Osobowego – rekrutacja”.
