Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(Zatacznik nr 1 do Umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest sprzgtanie pomieszczen biurowych i pomocniczych
mieszczacych sie w siedzibie Panstwowej Inspekciji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy
w Warszawie przy ul. Barskiej 28/30 budynek B. Powierzchnia pomieszczen do
sprzatania wynosi 452,12 m2. Powierzchnia okien wynosi 52,62 m? Powierzchnia
szklanych drzwi 2,10 m?.

2. Opis powierzchni poszczegolnych pomieszczen oraz okien:

Tabela nr 1
Lp. | Wyszczegodlnienie Powierzchnia w m?2
rzeczywista
1 Pomieszczenia biurowe i pomocnicze - sprzatanie
codzienne
Pomieszczenia biurowe - w tym:
a) 12 pokoi biurowych 262,84
Pomieszczenia pomocnicze - w tym :
a) kuchnia 16,45
b) tazienki - 7 pomieszczen (w tym 4 toalety) 21,52
c) korytarz 79,99
d) przedsionek przeciwpozarowy 2,49
taczna powierzchnia do sprzatania codziennego 383,29
2 Dwustronne mycie szklanych drzwi wejsciowych -
sprzatanie codzienne
a) oszklone drzwi wejsciowe 2,10
3 Pomieszczenia biurowe i pomocnicze - sprzatanie
okresowe
Pomieszczenia biurowe - w tym:
a) pokdj biurowy (sprzgtanie co 10 dni roboczych) z 59,49
wyjatkiem oprozniania koszy na $mieci i wynoszenia
Smieci na zewnatrz budynku oraz dezynfekciji
powierzchni wymienionych w pkt 3 ppkt 5.
Pomieszczenia pomocnicze - w tym:
a) pomieszczenie gospodarcze (jeden raz w miesigcu) 2,78
b) serwerownia (jeden raz w miesigcu) 6,56




Lp. | Wyszczegodlnienie Powierzchnia w m?
rzeczywista
taczna powierzchnia do sprzatania okresowego 68,83
4 Dwustronne mycie okien wraz z ramami (3 razy w roku)
Mycie 16 okien w ramach PCV dwustronne:
a) 2,32mx 1,73 m 10 sztuk 40,14
b) 1,15mx 1,73 m 1 sztuka 2,88
c) 0,80 mx 2,40 m 5 sztuk 9,60
Laczna powierzchnia okien 52,62
3. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1)

nr 1w pkt 1;
2)

nr 1w pkt 3;
3)
4)
5)

codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych i pomocniczych okreslonych w tabeli
okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych i pomocniczych okreslonych w tabeli
okresowe mycie okien wraz z ramami, okreslonych w tabeli nr 1 w pkt 4;

codzienne mycie oszklonych drzwi wejsciowych okreslonych w tabeli nr 1 w pkt 2;

codzienna dezynfekcja w pomieszczeniach wymienionych w tabeli nr 1 pkt 1 i pkt 3

wszystkich powierzchni narazonych na kontakt (dotyk) wiecej niz jednej osoby:

wiacznikéw pradu, klamek, uchwytéw w drzwiach, baterii kuchennych i

tazienkowych, przyciskow w toaletach, dozownikéw mydta, podajnikow papieru

toaletowego i recznikéw papierowych, suszarek do rgk.

4. Sprzgtanie pomieszczen biurowych i pomaocniczych bedzie obejmowato wymienione w
tabeli nr 2 czynnosci wg okreslonej czestotliwosci.
Tabela nr 2
Lp. | Rodzaj Czynnosci Czynnosci Czynnosci
pomieszczen | wykonywane wykonywane wykonywane
codziennie okresowo wg
zglaszanych
potrzeb
1 | Pomieszczenia P wycieranie kurzu z Minimum 2 razy w

biurowe
12 pokoi

biurek, stolikow,
mebli, parapetow,
lampek
osSwietleniowych,
potek, telefondw,
sprzetu
komputerowego,
grzejnikéw,
elementow
dekoracyjnych,

° oproznianie koszy na

$mieci oraz wkladanie

miesigcu:

° pokrywanie mebli

odpowiednig do ich
rodzaju emulsjg
(konserwacja mebli),

° wycieranie kurzu z

antyram, ram, obrazéw
jezeli takie znajdujg sie
W pomieszczeniu




Lp. | Rodzaj Czynnosci Czynnosci Czynnosci
pomieszczen | wykonywane wykonywane wykonywane
codziennie okresowo wg
zgtaszanych
potrzeb
do nich nowych
workow z folii,
° czyszczenie koszy na
Smieci,
° wynoszenie smieci do
pojemnikow
znajdujacych sie na
zewnatrz budynku,
° usuwanie plam i
zabrudzen ze
wszystkich mebli,
urzadzen,
° mycie klamek i
szyldow,
° mycie drzwi,
° utrzymanie w
czystosci mebili
tapicerowanych,
skoérzanych lub
skéropodobnych,
° czyszczenie luster,
° odkurzanie wyktadzin
dywanowych (wraz z
listwami
przypodtogowymi),
° usuwanie plam i
innych zabrudzenh z
wyktadzin
dywanowych
2 Pomieszczenie [° oproznianie koszy na | Sprzatanie
biurowe $mieci oraz wktadanie | pomieszczenia co 10
1 pokdj do nich nowych dni roboczych:
workow z folii, ° Wycieranie kurzu z
° wynoszenie $mieci do | biurek, stolikow, mebli,
pojemnikow parapetéw, lampek
znajdujgcych sie na oSwietleniowych, potek,
zewnatrz budynku telefonow, sprzetu
komputerowego,
grzejnikéw, elementéw
dekoracyjnych,

° usuwanie plam i
zabrudzen ze
wszystkich mebli,
urzadzen i wyktadzin
dywanowych,

° mycie klamek i
szyldow,

° mycie drzwi,




Lp. | Rodzaj Czynnosci Czynnosci Czynnosci
pomieszczen | wykonywane wykonywane wykonywane
codziennie okresowo wg
zgtaszanych
potrzeb

° utrzymanie w czystosci
mebli tapicerowanych,
skorzanych lub
skoropodobnych,

° czyszczenie luster,

° odkurzanie wykfadzin
dywanowych.

Minimum 2 razy w
miesigcu:

° pokrywanie mebli
odpowiednig do ich
rodzaju emulsjg
(konserwacja mebli),

° czyszczenie listew

przypodtogowych,

° wycieranie kurzu z

antyram, ram, obrazéw

jezeli takie znajduja sie

W pomieszczeniu.

° mycie baterii
kuchennej,

° mycie
Zlewozmywaka,

° czyszczenie mebli
kuchennych,

° mycie kuchenki
mikrofalowej
(wewnatrz i na
zewnatrz),

° oproznianie koszy na
Smieci zgodnie z
obowigzujgcymi

zasadami segregacji

2 razy w miesigcu,

° czyszczenie fug co
najmniej jeden raz na
kwartat

3 | Pomieszczenia [° mycie podtog ° mycie podtogi w
pomocnicze: (terakota), serwerowni
° korytarz ° odkurzanie wytozonej
° przedsionek wyktadziny wyktadzing
przeciw- dywanowej, PCV wg
pozarowy ° wycieranie kurzu z potrzeb
° serwerownia mebli i innego
° pomieszczenie | wWyposazenia
gospodarcze
4 Kuchnia ° mycie i ° udraznianie srodkami  [° usuwanie
dezynfekowanie chemicznymi (w ptynie) | kamienia z
terakoty i glazury, rur odptywowych do baterii
° czyszczenie i kanalizacji w kuchni co | kuchennej,
uzupetnianie najmniej raz na zlewozmywaka
pojemnikéw na mydto | kwartat, glazury i
i reczniki papierowe, > mycie koszy na $mieci | terakoty wedtug

potrzeb (kamien
nie moze sie
pojawic),

° mycie lodéwki
(wewnatrz i na
zewnatrz) wg
potrzeb, nie
rzadziej niz
jeden raz na pot
roku




Lp. | Rodzaj Czynnosci Czynnosci Czynnosci
pomieszczen | wykonywane wykonywane wykonywane
codziennie okresowo wg
zgtaszanych
potrzeb
oraz wktadanie do
nich nowych workow
z folii,
° mycie drzwi.
5 | tazienkii ° mycie i ° udraznianie srodkami [ usuwanie
toalety dezynfekowanie chemicznymi (w ptynie) | kamienia z
glazury, terakoty, rur odptywowych do baterii
muszli i desek kanalizacji w tazienkowych,
klozetowych, tazienkach i toaletach zlewdéw, muszli
umywalek, baterii CO najmniej raz na klozetowych,
tazienkowych, kwartat, glazury i
pojemnikow na mydto > mycie koszy na $mieci | terakoty wedtug
i reczniki papierowe, 2 razy w miesigcu, potrzeb (kamien
suszarek do rak, ° czyszczenie fug co nie moze sig
° uzupetnianie mydta w | najmniej jedenrazna | pojawic)
pojemnikach, kwartat
° uzupetnianie
recznikow
papierowych w
pojemnikach,
° zaktadanie papieru
toaletowego w
toaletach,
° mycie luster
6 Oszklone ° dwustronne mycie
drzwi szyb w drzwiach wraz
wejsciowe z ramami
7 Okna z Maksymalnie 3
ramami razy w czasie

trwania umowy
dwustronne
mycie okien
wraz z ramami
wg potrzeb.

Pozostate wymagania dotyczace sprzatania pomieszczen biurowych i pomocniczych, o

ktérych mowa w tabeli nr 1 w pkt 1-3 - niezalezne od czestosci sprzatania w tygodniu:

1) Wykonawca bedzie wykonywat ustuge sprzgtania pomieszczen w dni robocze w
godzinach 16.00 - 20.00.

Sprzatanie pomieszczen bedzie mozliwe po pobraniu kluczy z portierni ochrony w

2)

budynku A przez upowaznionego pracownika Wykonawcy. Po posprzataniu

pomieszczen biurowych pracownik Wykonawcy bedzie zobowigzany zgasi¢

wszystkie swiatta, zamknagc¢ otwarte okna, zamkng¢ wszystkie pomieszczenia i

zwrdci¢ klucze pracownikowi ochrony.




3) Woykonawca zapewni osoby, narzedzia i srodki czystosci konieczne do wykonania
ustugi.

4) W przypadku awarii lub innych wypadkéw losowych (np. zalanie), ktére spowodujg
koniecznos¢ pilnego sprzatniecia skutkéw tej awarii lub innego wypadku losowego,
poza godzinami okreslonymi w ppkt 1 Wykonawca zapewni gotowos¢ wystania
sSwojego pracownika w celu niezwtocznego usuniecia skutkow awarii lub innych
wypadkow losowych w ciggu 2 godzin od momentu zgtoszenia awarii/wypadku.

5) Do wykonania zamowienia Wykonawca bedzie stosowat srodki czystosci o
bezspornej dobrej jakosci dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Mycie okien bedzie wykonywane na zlecenie Zamawiajgcego w terminach uzgodnionych

z Wykonawcg. Zamawiajgcy moze zleci¢ umycie okien tylko jednostronnie. Wéwczas

zaptata wskazana za dwustronne mycie okien ulegnie zmniejszeniu 0 50%.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wszystkich koniecznych srodkéw

myjgcych, czyszczgcych, pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych uzywanych do

utrzymania czystosci. Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie

zobowigzany okaza¢ produkty, ktére uzywa do wykonania ustugi. Okazanie nastgpi w

siedzibie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od dnia wystania do Wykonawcy

takiego zgdania. Koszt wszystkich srodkoéw czystosci ma by¢ wliczony w cene oferty.

Wykonawca zapewni nastepujgce srodki czystosci:

1) $rodek do mycia glazury, terakoty oraz ptytek PCV,

2) $rodek do czyszczenia fug,

3) $rodek do czyszczenia sanitariatow,

4) srodek do czyszczenia luster i innych szklanych powierzchni,

5) $rodek do czyszczenia powierzchni plastikowych,

6) $rodek do czyszczenia siedzisk oraz opar¢ krzeset i foteli tapicerowanych,

7) srodek do usuwania plam z powierzchni tapicerowanych, wykfadzin i dywanow,

8) $rodek do wycierania kurzu,

9) srodek do konserwacji mebli biurowych z ptyty wiérowej laminowanej,

10) $rodek do mycia umywalek w tazience,

11) $rodek do mycia zlewozmywaka w kuchni,

12) Srodek do mycia baterii w kuchni oraz tazience,

13) Srodek do czyszczenia kratek wentylacyjnych,

14) Srodek do czyszczenia koszy na Smieci,

15) Srodek do czyszczenia klamek,

16) srodek do czyszczenia drzwi,

17) srodek do czyszczenia pojemnikow na mydto, papier i reczniki, suszarek do rak,



10.

11.

12.

13.

18) srodki do dezynfekcji muszli, umywalek, desek klozetowych, glazury i terakoty,

19) Srodek do usuwana kamienia z sanitariatow, umywalek, zlewozmywaka,

20) S$rodek do usuwana kamienia z baterii i ptytek,

21) srodek do czyszczenia mebli skorzanych,

22) $rodek do konserwacji mebli skérzanych,

23) $rodek do czyszczenia ram okiennych,

24) Srodek do dezynfekcji stuchawek telefonéw,

25) $rodek do udrazniania odptywéw wody (w ptynie),

26) Srodek do dezynfekcji, biobdjczy, wiruso- i bakteriobdjczy, usuwajgcy w
szczegolnosci wirusy SARS-COV-2.

Nazwy produktow, o ktérych mowa w pkt 8 Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego w

dniu zawarcia umowy. Jezeli produkty, o ktérych mowa w pkt 8 zostang wycofane z

rynku Wykonawca poinformuje pisemnie o niniejszym Zamawiajgcego oraz wskaze, jaki

produkt bedzie stosowany w zamian za wycofany.

Zamawiajgcy bedzie udostepniat Wykonawcy srodki higieniczne takie jak papier

toaletowy, reczniki papierowe do rgk, mydto w ptynie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkie niezbedne do wykonywania ustugi

narzedzia i urzgdzenia w tym m.in. ggbki, Scierki, rekawiczki, worki na smieci,

odkurzacze, wozki, mopy i srodki czystosci.

Wykonawca zapewni pracownikom, ktérzy bedg wykonywac ustuge sprzatania stosowng

odziez ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i przeszkolenie w

zakresie przepisow bezpieczehstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych.

Koszt powyzszego Wykonawca wliczy w ceng oferty.

Informacje dla Wykonawcy konieczne do obliczenia ceny oferty:

1) Do obliczenia ceny oferty (w celu uzyskania przez Zamawiajgcego poréwnywalnosci
cen ofert) Wykonawca bedzie rozumieé usuwanie plam i zabrudzen z wykfadzin
dywanowych jako ich zapieranie, a nie czyszczenie catej wykfadziny. Do wyceny
ustugi Wykonawca przyjmie, ze w kazdym tygodniu bedzie usuwat:

a) 10 plam o wymiarach 10x10 cm?, a plamy te powstaty w wyniku wylania kawy,
b) 3 plamy o powierzchni 10x10 cm?,a plamy te powstaty w wyniku wylania tuszu z
materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek itp.

2) W pomieszczeniach biurowych i pomocniczych znajduje sie okoto 20 foteli
biurowych tapicerowanych, w tym okoto 2 siedzisk skoérzanych lub skéropodobnych,
3 krzesta ze sklejki, 14 krzeset tapicerowanych.

3) Meble biurowe wykonane sg z ptyt wiérowych laminowanych (ptyta meblowa).

4) W kuchni podtoga wykonana jest z terakoty.

5) W tazienkach podtoga wykonana jest z terakoty.



14.

15.

16.

6) W pomieszczeniu serwerowni podioga jest pokryta wyktadzing PCV.

7) Podtoga w korytarzu w 1/3 powierzchni wykonana jest z terakoty, w % powierzchni
przykryta jest wyktadzing dywanowa.

Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem

o terminie dni wolnych od pracy innych niz okreslone ustawowo.

Zamawiajgcy odda w bezptatne uzywanie osobom sprzgtajgcym pomieszczenie

gospodarcze, ktére moze byé wykorzystane do przechowywania ubran, srodkéw

czystosci i urzgdzeh stuzgcych do sprzgtania. Pomieszczenie zostanie protokolarnie

przekazane osobie nadzorujgcej sprzatanie w pierwszym dniu Swiadczenia ustugi.

Wykonawca zwrdci (protokolarnie) w/w pomieszczenie Zamawiajgcemu w ostatnim dniu

Swiadczenia ustugi w stanie niepogorszonym.

W pierwszym dniu $wiadczenia ustugi osoby sprzatajgce i osoba nadzorujgca sprzatanie

zobowigzane bedg stawi¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego o godz. 15.00. Osoba

nadzorujgca i osoby sprzatajgce zostang zapoznane z rozmieszczeniem pomieszczen. Z

powyzszego zostanie sporzgdzony pisemny protokét.
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