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Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy z siedzibg w Warszawie (02-315),
ul. Barska 28/30 zaprasza do ztozenia oferty na ustugi sprzatania pomieszczen biurowych
i pomocniczych znajdujgcych sie w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego
Inspektoratu Pracy w budynku B. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego (dalej ,zapytanie”).

Wartos¢ zaméwienia jest nizsza niz 130 000 ztotych, zatem do postepowania nie stosuje

sie przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

1. Zamawiajgcy
Panstwowa Inspekcja Pracy Gtowny Inspektorat Pracy
Adres siedziby: ul. Barska 28/30, 02-315 Warszawa.
2. Przedmiot zamowienia

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczen
biurowych i pomocniczych znajdujgcych sie w siedzibie Panstwowej Inspekcji
Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy (dalej PIP GIP) w budynku B na Il pietrze.

2.2 Przedmiot zamdwienia zostat opisany w zatgczniku nr 1 (Opis przedmiotu
zamowienia) i zatgczniku nr 4 (Wzér umowy).

2.3 W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty jakie Zamawiajgcy poniesie w
zwigzku z wykonaniem zamdwienia, w tym réwniez dojazdy osob sprzatajgcych i
sprawujgcych nadzor oraz koszt srodkow czystosci, koszt odziezy ochronnej.
Cena oferty powinna uwzglednia¢ planowany wzrost wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, ktére majg obowigzywaé w 2023 roku.

3. Termin realizacji zamowienia:

3.1 Przedmiot Umowy bedzie realizowany przez Wykonawce od dnia wskazanego

przez Zamawiajgcego w zawiadomieniu o rozpoczeciu swiadczenia ustugi

sprzatania, jednak nie pdzniej niz od 1 sierpnia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
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3.2

Zawiadomienie o rozpoczeciu $wiadczenia ustugi zostanie przekazane
Wykonawcy na 5 dni przed wskazanym terminem rozpoczecia Swiadczenia

ustugi, jednak nie wczesniej niz 18 lipca 2022 r.

Sposéb porozumiewania sie Wykonawcy i Zamawiajgcego

4.1

4.2

4.3

4.4

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci kontaktowania sie w toku prowadzonego
postepowania telefonicznie.
Wszelkie pytania do postepowania nalezy skfada¢ za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl, nie pézniej niz na 3 dni

przed terminem sktadania ofert. Poczta elektroniczna stanowi podstawowe
narzedzie komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami.
Pytania i odpowiedzi zostang opublikowane na stronie internetowe;j

postepowania (Zamowienia o wartosci ponizej 130 000 ztotych - Panstwowa

Inspekcja Pracy - Portal Gov.pl (www.gov.pl)).

Po uptywie terminu wskazanego w pkt 4.2 Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do

udzielenia odpowiedzi.

Termin skfadania i otwarcia ofert

5.1
5.2

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 12 lipca 2022 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert odbedzie sie 12 lipca 2022 r. 0 godz. 11:00

Przygotowanie oferty

6.1

6.2

6.3

6.4

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub
inng trwatg i czytelng technikg albo w formie elektronicznej albo w formie
dokumentowej okreslonej w pkt 6.5. Oferte w formie elektronicznej Wykonawca
podpisze kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozyé za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl W nazwie pliku z ofertg

lub w nazwie wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,Oferta na sprzgtanie
pomieszczen w siedzibie PIP GIP”.

Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem
operatora pocztowego lub firmy kurierskiej na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy
Gtéwny Inspektorat Pracy ul. Barska 28/30, 02-315 Warszawa (Kancelaria).
Oferta w postaci papierowej musi by¢ podpisana wkasnorecznym podpisem
przez uprawniong osobe/osoby.

Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie zatytutowanej

,Oferta na sprzgtanie pomieszczen w siedzibie PIP GIP”.
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6.5 Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kopii oferty jako skanu, podpisanej przed
sporzgdzeniem skanu przez osobe lub osoby upowaznione do podpisania oferty.

6.6 Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

6.7 Oferta musi zawiera¢ co najmniej wszystkie informacje i oSwiadczenia wymagane
we wzorze Formularza oferty i Formularza cenowego.

6.8 Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowac catkowity koszt wykonania
zamdwienia wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

6.9 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, ktorej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku,
gdy oferta bedzie podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczy¢
petnomocnictwo, z ktérego bedzie wynikato umocowanie tej osoby lub os6b do
podpisania oferty.

6.10 W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej wszelkie poprawki lub zmiany w
ofercie muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane wtasnorecznie
przez osoby podpisujgce oferte.

7. Dokumenty

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu

Ztozyt nastepujgce dokumenty:

7.1 Oferte, o tresci zgodnej z Formularzem oferty stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Zapytania oraz Formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania.

7.2 Peinomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, niewskazane w odpowiednim
rejestrze.

7.3 Oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

7.4 Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej dotyczacy
Wykonawcow, o ile sg one dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych. W przypadku braku dostepnosci
ww. dokumentow lub jesli informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego
reprezentacji, nie zostaty zaktualizowane w rejestrze znajdujgcym sie w
dostepnej elektronicznej bazie danych, Wykonawca ztozy wraz z ofertg stosowny
dokument.

8. Kryterium oceny ofert:

8.1 Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest maksymalna cena oferty

z podatkiem VAT (cena oferty z podatkiem VAT zgodnie z informacjg zawartg w

Formularzu cenowym).



8.2
8.3
8.4

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng z podatkiem VAT.
Ocenie poddane bedg tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcego wplynie wiecej
niz trzy oferty, Zamawiajgcy zastrzega, ze zbada i oceni tylko trzy oferty sposréd

niepodlegajacych odrzuceniu, ktére bedg zawieraty najnizszg cene.

Informacje dodatkowe:

9.1

9.2

9.3
9.4

9.5
9.6

9.7

9.8

9.9

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zapytania ofertowego albo
zmiany terminu sktadania ofert. Informacja o kazdej zmianie zostanie
opublikowana na stronie internetowej postepowania.

Oferty ztoZzone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. O ztoZeniu
oferty w terminie decyduje data i godzina wptyniecia oferty poczta elektroniczng

na adres e-mail kancelaria@qip.pip.gov.pl albo data i godzina wptywu oferty w

formie pisemnej do kancelarii w siedzibie Zamawiajgcego.

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) zostanie ztozona po terminie skladania ofert wskazanym w Zapytaniu,

b) bedzie niezgodna z Zapytaniem,

c) bedzie podpisana przez osobe nieumocowang, niemozliwa do odczytania ze
wzgledu na jej zaszyfrowanie albo nieprawidtowe (,podwdjne”) opatrzenie
podpisem elektronicznym albo ze wzgledu na naniesione na wersji
papierowej nieczytelne poprawki,

d) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni dokumentéw we
wskazanym terminie.

Zamawiajgcy poprawi w ofertach oczywiste omytki pisarskie i omytki rachunkowe.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty poprzez sktadanie

odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana

jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty zostang poinformowani pocztg elektroniczng o

poprawieniu omytek, odrzuceniu oferty, wyborze oferty najkorzystniejszej lub

uniewaznieniu postepowania.

W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od realizacji zamowienia,

Zamawiajgcy ma prawo wybra¢ kolejng najkorzystniejsza oferte sposréd

pozostatych ztozonych ofert.

9.10 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym

czasie bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania
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10.

11.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie zwréci kosztéw przygotowania ani ztozenia oferty.

9.11 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieskuteczne ztozenie oferty
e-mailem (np. ze wzgledu na zbyt duzg pojemnosc przesytanych plikow,
wystanie oferty z adresu uznanego za niebezpieczny, ktéra zostanie
zatrzymana przez antywirusowe zapory, itp.), jesli nie jest ono spowodowane
przyczynami lezgcymi po stronie Panstwowej Inspekcji Pracy Gtownego
Inspektoratu Pracy.

9.12 W sprawach nieujetych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzieh, w ktérym

uptywa termin sktadania ofert.

Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych), informuje ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Inspektor Pracy,
z siedzibg przy ul. Barskiej 28/30, 02-315 Warszawa;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy
Gtéwnym Inspektoracie Pracy jest Pan Robert Rucinski, adres e-mail:
iod@qgip.pip.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu przeprowadzenia postepowania, na wykonanie zadania
okreslonego w zapytaniu ofertowym oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku
wybranej
oferty - w celu realizacji przedmiotu zamowienia poprzez zawarcie umowy;

4) Odbiorcg danych osobowych mogg zostac inne jednostki organizacyjne PIP,
uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i
archiwizacji dokumentacji, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informac;ji
publicznej
z dnia 26 wrzes$nia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa,



6)

7

8)

9)

przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji;

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale
moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz
prawo zgdania ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w
przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

12. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1)
2)
3)
4)
5)

Opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1
Formularz cenowy — zatgcznik nr 2
Formularz oferty — zatgcznik nr 3

Wzér umowy — zatgcznik nr 4

Oswiadczenie - zatgcznik nr 5
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