Zatacznik nr 4 do zapytania
Wz4r umowy

UMOWA nr............

zawarta w dniu  ........... 2025 roku w todzi, pomiedzy: / zawarta z dniem ztozenia
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnig ze stron, pomiedzy:

Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w todzi z siedzibg przy ul. Traugutta 25,
90-113 todz, NIP 7251985793, REGON 100598750, zwang dalej Zamawiajgcym,
reprezentowang przez:

Grzegorza Soche — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Lodzi,

............................. z siedzibg przy ul. .. o NIP
REGON ......ccoiiiiinins , zwang dalej Wykonawcq, wplsana do Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem ............ , reprezentowang przez .... dziatajgca/-ego na podstawie
petnomocnictwa,

lub

Panem/Panig ................... - zwang/-ym dalej Wykonawcg, prowadzgca/-ym dziatalnosc
gospodarczg pod firmg ,...” z siedzibg przy ul. ... NIP .
REGON .........cevneel. : wplsanq do Centralnej Ewidencji i Informacji o D2|a+aln030|

Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

zas$ wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”,
o nastepujacej tresci:

Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320 ze zm.), ze wzgledu na jej
wartos$¢ ponizej 130 000 zt — art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz postanowieniami niniejszej umowy do $wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w todzi w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 366 ze zm.) oraz ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 ze zm.),

2) odbioru przesytek pocztowych w dni robocze wtorek i pigtek w godzinach 14:00 - 15:00
z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Traugutta 25, 90-113 tédz. Odbioru przesytek
dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbiér przesytek bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy podpisem i datg na dwoch
egzemplarzach zbiorczego zestawienia przesytek nadanych w danym dniu przez
Zamawiajgcego, w tym jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego, drugi dla Wykonawcy

2. W przypadku zaistnienia nagtej potrzeby Wykonawca zapewni mozliwosci nadania
przesytek, poza godzinami ich odbioru, w punkcie pocztowym witasciwym dla siedziby
Wykonawcy.
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Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w £odzi. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest
wypetnienie obowigzku ustawowego. Kazdej osobie fizycznej, ktérej dane dotyczg, przystugujg uprawnienia: prawo do dostepu, sprostowania,
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ochrony danych osobowych dostepnych jest w siedzibie organu oraz na stronie pod adresem https://www.gov.pl/web/rdos-lodz/RODO



Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnego swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby
Zamawiajgcego.

Wykonawca oraz zatrudnieni przez niego pracownicy zobowigzujg sie zachowaé
w tajemnicy wszelkie wiadomosci, w posiadanie ktorych weszli w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy.

§ 2

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
Umowa ulegnie rozwigzaniu przed uptywem okresu, o ktérym mowa
w ust. 1, w przypadku wczesniejszego wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy. W takim przypadku ostatnim miesigcem swiadczenia ustugi bedzie miesigc,
w ktérym nastgpi przekroczenie kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.

§3

Strony uzgadniaja, ze za realizacje przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma maksymalne
wynagrodzenie w kwocie nie wigkszej niz 45 000 zt brutto (stownie zitotych brutto:
czterdziesci piec tysiecy zt 00/100) wraz z obowigzujgcymi stawkami VAT.

W przypadku, gdy kwota umowy nie zostanie wykorzystana w catoéci, nie powoduje
to po stronie Wykonawcy roszczenia o zaptate czesci niezrealizowanej wartosci umowy,
jak rowniez roszczenia o przedtuzenie umowy.

Podstawg obliczenia wynagrodzenia bedzie suma opfat za przesyiki pocztowe faktycznie
nadane przez Zamawiajgcego lub zwrocone do Zamawiajgcego z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzone
na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, wedtug cen jednostkowych
brutto okreslonych w Formularzu cenowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany wysokosci cen jednostkowych zawartych
w Formularzu cenowym w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug, przy
zatozeniu, iz ceny jednostkowe netto nie ulegng zmianie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze rodzaje i liczba przesytek okreslone w Formularzu cenowym
sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu zmian okres$lonych w niniejszym
ustepie

W czasie trwania umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do nadawania
przesytek innych niz okre$lone w Formularzu cenowym oraz swiadczenia innych ustug
dodatkowych (w tym m.in. realizowanie zgdania nadawcy w zakresie: odstgpienia
od umowy o swiadczenie przesyiki rejestrowanej lub przekazu pocztowego albo zmiany
adresu lub adresata przesyiki rejestrowanej lub przekazu pocztowego, albo anulowania
lub zmiany wysokosci kwoty pobrania, po wystaniu przesyiki lub przekazu pocztowego
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z placéwki pocztowej w obrocie krajowym), ktére podlegac bedg optatom wedtug aktualnie
obowigzujgcego cennika Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy liczgc od pierwszego
do ostatniego dnia miesigca.

Wykonawca bedzie co miesigc wystawiat Zamawiajgcemu jedng fakture odpowiednio
za wszystkie wykonane w danym okresie rozliczeniowym ustugi.

Zatgcznikiem do wystawionej faktury bedzie sporzgdzona przez Wykonawce specyfikacja,
zawierajgca szczegotowe miesieczne zestawienie wykonanych ustug.

Kazda z wystawionych co miesigc faktur zawiera¢ bedzie miesieczng opfate za odbior
przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego, ktorej wartos¢ bedzie zgodna z kwotg
okreslong w Formularzu cenowym.

Faktura doreczana bedzie na adres siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w todzi przy ul. Traugutta 25, 90-113 £odz, NIP 7251985793, REGON 100598750.
Naleznosci wynikajgce z faktur Zamawiajgcy regulowaé bedzie z dotu przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od dnia
otrzymania jej przez Zamawiajgcego. Faktury bedg doreczane do Zamawiajgcego w dniu
ich wystawienia przez Wykonawce lub najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.
Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie faktur w formie elektronicznej. Faktura zostanie
wystana z adresu mailowego Wykonawcy: ............... na adres mailowy Zamawiajgcego:
sekretariat@lodz.rdos.gov.pl.

Wykonawca ma mozliwos¢ przesytania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.

Za date zaptaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega, ze cesja wierzytelnosci z tytutu realizacji umowy moze by¢

zawarta wytgcznie za jego zgoda.

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepisow w zakresie ochrony danych
osobowych. Jesli strony ustalg, iz jest to niezbedne niezaleznie od niniejszej umowy
podpiszg umowe o powierzenie danych osobowych.

§4

W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania wustug pocztowych,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach
i w wysokosci okreslonej w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe oraz w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474).
W przypadku braku zastosowania przepiséw dotyczgcych odszkodowania uregulowanych
w ustawie Prawo pocztowe Ilub w Regulaminie Wykonawcy dotyczacym ustug
okreslonych w niniejszej umowie, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w nastepujgcym przypadku i wysokosci:
1) nieterminowego odbioru przesytek, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10 %
wartosci przesytek brutto, ktére powinny by¢ odebrane w danym dniu, jesli odbiér
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nastgpi pozniej niz o godzinie 15 danego dnia oraz 100 % wartosci przesytek, ktore
nie zostaty odebrane danego dnia. Naliczenie kary umownej za brak odbioru przesytek
danego dnia, wylgcza prawo do kary umownej za odbidr przesytek po godzinie 15.

2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 5% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, niezaleznie od kary
umownej za opoznienie.

W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego, Wykonawca

ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe za opdznienia, w wysokosci odsetek za opdznienia

w transakcjach handlowych.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych 2z przystugujgcego

mu wynagrodzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego

wysokosc¢ kar umownych.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przez

Wykonawce, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki pocztowej, Zamawiajgcemu

przystugujg wedtug jego wyboru odszkodowanie oraz inne roszczenia, na zasadach

i w wysokosci okreslonych w ustawie — Prawo pocztowe albo kary umowne jezeli sg dla

Zamawiajgcego korzystniejsze.

§5

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy:

1) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy - odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach;

2) w przypadku, gdy Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji lub upadtosci;

3) Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z jej postanowieniami lub realizuje
przedmiot umowy nieprawidtowo i niestarannie, po uprzednim trzykrotnym wezwaniu
Wykonawcy do nalezytego wykonywania umowy — odstgpienie od umowy w tym
wypadku moze nastgpi¢ w terminie 3 dni roboczych od daty ostatniego wezwania.

Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci takiego o$dwiadczenia.

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzuje sie, w terminie 2 miesiecy

od zakonczenia obowigzywania umowy, do przedstawienia sprawozdania dotyczgcego

ilosci nadanych przesytek objetych umowa.

§6
Do nadzoru nad realizacjg umowy oraz zgtaszania reklamacji Strony wyznaczaja:
1) ze strony Zamawiajgcego:

................................ teloieiiiemaili
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2) ze strony Wykonawcy:

2. Zmiana oséb wskazanych w ust.1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

3. Przedstawiciele Zamawiajgcego uprawnieni sg do biezgcego nadzoru nad
przestrzeganiem postanowien umowy.

4. Wszystkie informacje przekazywane miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym w ramach
umowy bedg przesytane, o ile umowa nie stanowi inaczej, drogg elektroniczng.

§7

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowa, zamieszczong na stronie
https://www.gov.pl/web/rdos-lodz/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz ze  jest
Swiadomy znaczenia zgodnosci z Politykg przy realizacji postanowienn umowy.

§8

1. Wszelkie spory powstate na tle stosowania umowy bedg rozstrzygane polubownie.
W przypadku braku porozumienia, wtasciwym do rozpoznawania spraw spornych bedzie
sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego w Lodzi.

2. Wszelkie zmiany tre$ci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Zamawiajgcego,
1 dla Wykonawcy.

5. Integralng czescig umowy sg nastepujgce zatgczniki:

1) SOPZ;
2) Oferta Wykonawcy;
3) Regulamin Wykonawcy;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

%

A

w
Yo g
af
v Spetniamy wymagania EMAS — zarzodzamy urzedem efektywnie, oszczednie i proérodowiskowo
EMAS ul. Traugutta 25, 90-113 todz, tel.: 42 66-50-370, fax: 42 66-50-371, sekretariat.lodz@rdos.gov.pl, lodz.rdos.gov.pl

Zweryfikowany systom
zarzadzania
Srodowiskowego
PL 2.10-002-65

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w £odzi. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest
wypetnienie obowigzku ustawowego. Kazdej osobie fizycznej, ktérej dane dotyczg, przystugujg uprawnienia: prawo do dostepu, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania danych w zakresie wynikajgcym z przepiséw, a takze skarga do organu nadzorczego. Wigcej informacji dotyczacych
ochrony danych osobowych dostepnych jest w siedzibie organu oraz na stronie pod adresem https://www.gov.pl/web/rdos-lodz/RODO


https://www.gov.pl/web/rdos-lodz/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas

