Zal. nr 3 do PO.12
obowigzuje od dnia 01.07.2016 r.

Instytut Ekspertyz Sqdowych im. Prof. dra Jana Sehna
poszukuje

kandydata na stanowisko REFERENTA DS. ORGANIZACIJI | INFORMACIJI NAUKOWEJ
w Sekcji Organizacji i Informacji Naukowej
Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar zatrudnienia: 1 etat

Miejsce pracy: Krakow
Wynagrodzenie zasadnicze: 2.800 — 3.300 zt brutto miesiecznie’

Nr referencyjny: 2/2020/0IN

Do obowigzkéw pracownika naleze¢ bedzie m.in.:

- redakcja wydawnicza publikacji naukowych przesytanych do czasopism wydawanych przez Instytut

- wyszukiwanie potencjalnych zrédet finansowania badan, pomoc pracownikom komérek
dziatalnosci podstawowej Instytutu w sktadaniu wnioskéw oraz prowadzenie dokumentacji
dotyczacej projektéw naukowych

- korespondencja z uczelniami wyzszymi i instytucjami zajmujgcym sie badaniami w zakresie nauk
sadowych

- obstuga administracyjna szkolen oraz konferencji organizowanych przez Instytut

- aktualizacja informacji zamieszczonych na stronie internetowej Instytutu

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie (preferowany kierunek — filologia polska)

- doswiadczenie w pracy redakcyjnej w czasopismie bedzie dodatkowym atutem

- bardzo dobra znajomos$¢ edytoréw tekstéw, znajomosé zasad korespondencji oraz nowych mediéw
- umiejetnos¢ poprawnego sporzadzania dokumentow

- dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

- komunikatywno$¢, umiejetnos¢ zarzadzania czasem, samodzielnos$¢, sumiennosé

Oferujemy:
- stabilne zatrudnienie w oparciu o0 umowe o prace
- mozliwo$¢ pracy w prestizowej Instytucji

- fundusz socjalny (dofinansowanie wypoczynku, karta Multisport)




Zat. nr 3 do PO.12
obowiqzuje od dnia 01.07.2016 r.

Wymagane dokumenty:

CV i wiasnorecznie podpisany list motywacyjny z podaniem numeru referencyjnego rekrutacji,

kopie dokumentédw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,

wiasnorecznie podpisana klauzula informacyjna stanowigca zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze,

oswiadczenie kandydata o nastepujgcej tresci:
reveerneeenesy ANIA e,
OSWIADCZENIE W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM SIE O ZATRUDNIENIE
W INSTYTUCIE EKSPERTYZ SADOWYCH
Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.
Oswiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych.
Oswiadczam, ze nie bytam skazana / nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.
Na podstawie art.6 ust.1 lit. a RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez
Administratora, ktédrym jest Instytut Ekspertyz Sagdowych w Krakowie, moich danych osobowych
w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko referenta ds. organizacji i informacji naukowej
w Sekcji Organizacji i Informacji Naukowe;.

Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO .

czytelny podpis

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Instytutu lub przestaé¢ na adres:

Instytut Ekspertyz Sgdowych im. Prof. dra Jana Sehna
31-033 Krakéw, ul. Westerplatte 9
do dnia 13 marca 2020 r. (decyduje data stempla pocztowego).

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o zakwalifikowaniu sie do kolejnego etapu zostanie przestana wybranym kandydatom
droga elektroniczng na wskazany w CV adres e-mailowy.

* oprécz wynagrodzenia zasadniczego w Instytucie wyptacane sa réwniez: dodatek za wystuge lat w wysokosci

ST:

od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego oraz premia w wysokosci i na warunkach okre$lonych
w regulaminie premiowania pracownikéw Instytutu (10%-15% wynagrodzenia zasadniczego)

SZY SPECJALISTA

ds. adminigtracypro-kadrowych

-

mgr Izab%Za Pytko




