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ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW
z dnia 10 lipca 2023 r.

w sprawie ustalania i dochodzenia w Ministerstwie Finansow naleznoSci pieni¢znych

o charakterze cywilnoprawnym oraz udzielania ulg w splacie tych naleznosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1188 oraz z 2023 r. poz. 11951 1234) w zwiazku z art. 42 ust. 5, art. 55 1 art. 58 ust. 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 i 1273) zarzadza sig¢, co

nastepuje:
Rozdziatl 1
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla obowiazki komodrek organizacyjnych Ministerstwa Finansoéw oraz
zasady, terminy 1 sposob postgpowania w Ministerstwie Finanséw w zakresie:
1) ustalania naleznos$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym;
2)  dochodzenia naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym;
3) udzielania ulg w splacie naleznosci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do nalezno$ci pieni¢znych wynikajacych
z orzeczenia wydanego na podstawie prawa migdzynarodowego w sprawie z powodztwa osoby lub
podmiotu zagranicznego przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej, przypadajacych Ministrowi Finansow.

3. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do zasadzonych na rzecz Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, Glownej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny
Finansow Publicznych albo Generalnego Inspektora Informacji Finansowej kosztéw postepowania
kasacyjnego przed Naczelnym Sadem Administracyjnym, w tym kosztéw zastgpstwa procesowego.

4. W przypadku gdy ustalanie, dochodzenie lub udzielanie ulg w sptacie naleznos$ci pieni¢znych
o charakterze cywilnoprawnym jest uregulowane, cho¢by czesciowo, w przepisach szczegdlnych,

przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.
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5. W przypadku gdy istnieja watpliwo$ci co do charakteru nalezno$ci, przepisy zarzadzenia stosuje

si¢ odpowiednio.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

dhuzniku — rozumie si¢ przez to podmiot zobowigzany do zaptaty naleznosci;

dochodzeniu naleznos$ci — rozumie si¢ przez to czynnosci podejmowane w celu zaptaty naleznosci
na etapie przedsagdowym, w postgpowaniu sgdowym oraz postepowaniu egzekucyjnym;

dniu roboczym — rozumie si¢ przez to dzien tygodnia przypadajacy od poniedziatku do pigtku
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

naleznosci bezspornej — rozumie si¢ przez to naleznos¢, w odniesieniu do ktorej nie toczy si¢ spor
co do jej istnienia lub wysoko$ci w postgpowaniu sagdowym, administracyjnym albo innym
postgpowaniu przed organem powolanym do rozpoznawania spraw tego rodzaju; uznanie
naleznosci za bezsporng w rozumieniu zarzadzenia nie stanowi przeszkody dla dokonania oceny
w sytuacji, o ktorej mowa w art. 54a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych”, w okoliczno$ciach tam wskazanych;

naleznosci — rozumie si¢ przez to nalezno$¢ pieni¢zng o charakterze cywilnoprawnym —
Swiadczenie pieni¢zne, ktdrego obowiazek zaptaty na rzecz Skarbu Panstwa — Ministra Finansow
lub Ministerstwa Finansow wynika ze stosunku cywilnoprawnego;

ugodzie — rozumie si¢ przez to ugod¢ zawartg w oparciu o art. 54a ustawy o finansach publicznych,
na zasadach okreslonych w ,,Praktykach dotyczacych zawierania ugdd na podstawie art. 54a
ustawy o finansach publicznych w Ministerstwie Finansow”;

uldze w splacie — rozumie si¢ przez to umorzenie naleznos$ci w catosci albo w czesci, odroczenie
sptaty naleznosci lub roziozenie sptaty naleznosci na raty, zgodnie z art. 55 ustawy o finansach
publicznych;

wierzycielu — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Ministerstwa Finansow wlasciwg dla
sprawy, z ktorg zwigzana jest nalezno$¢, w tym zasadzone lub przyznane w postgpowaniu
sagdowym lub egzekucyjnym koszty zastepstwa prawnego; wierzycielem nie jest komoérka
organizacyjna, ktéra w odniesieniu do nalezno$ci realizuje wytacznie czynnosci z zakresu obstugi

ksiggowej lub §wiadczenia pomocy prawne;j.

§ 3. Komorki organizacyjne Ministerstwa Finansow podejmujg sprawne dziatania w ramach

ustalania 1 dochodzenia naleznosci, stosownie do tresci stosunku cywilnoprawnego stanowigcego tytut

naleznosci, w szczeg6lnosci w sposob zapobiegajacy przedawnieniu, a takze uwzgledniaja i analizuja

warunki dopuszczalno$ci zawarcia ugody.
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Rozdziat 2
Ustalanie naleznoS$ci

§ 4. 1. W ramach ustalania naleznos$ci wierzyciel okresla:
1) dane dtuznika:

a) imi¢ i nazwisko lub nazwe dluznika,

b) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adres dluznika a w przypadku gdy dtuznik
jest przedsigbiorcag wpisanym do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — adres do korespondencji wpisany do Centralnej Ewidencji i Informac;i
o Dziatalno$ci Gospodarczej,

c) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) albo numer
identyfikacji podatkowej (NIP) dtuznika bedacego osoba fizyczna,

d) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP dtuznika niebgdacego osoba fizyczna;

2) wysoko$¢ naleznosci, tj. kwote gldwna wraz z naleznymi odsetkami oraz nalezno$ciami
ubocznymi;

3) termin zaptaty naleznosci;

4)  tytut 1 podstawy prawne naleznosci.

2. Ustalenia naleznosci, o ktorym mowa w ust. 1, wierzyciel dokonuje w oparciu
o udokumentowane, w sposob staranny, podstawy, fakty i okoliczno$ci.

3. W przypadku watpliwosci co do istnienia naleznosci, jej wysokosci lub okoliczno$ci powstania
naleznosci wierzyciel, przed wezwaniem dtuznika do zaplaty, wystepuje do dtuznika z informacja
o wysokosci, tytule i podstawach prawnych oraz okolicznosciach powstania naleznosci, wzywajac
dhuznika do wypowiedzenia si¢ w zakresie dokonanych ustalen, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni.

4. W przypadku gdy dtuznik wskazujac uzasadnione podstawy kwestionuje wysokosé, tytut,
podstawy prawne, lub okoliczno$ci powstania nalezno$ci, wierzyciel dokonuje weryfikacji ustalen,
o ktorych mowa w ust. 2, 1 ponownie ustala nalezno$¢, przy wspotpracy z Departamentem Prawnym.

5. O ustaleniu nalezno$ci, o ktorym mowa w ust. 1, wierzyciel niezwlocznie, jednak nie pozniej

niz w terminie 3 dni roboczych, informuje Departament Finansow i Ksiggowosci.
Rozdziat 3
Dochodzenie naleznosci

§ 5. 1. Wierzyciel niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych po
bezskutecznym uplywie terminu zaptaty nalezno$ci wynikajacego ze stosunku cywilnoprawnego albo

terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 3, albo po ponownym ustaleniu naleznosci w przypadku, o ktérym
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mowa w § 4 ust. 4, kieruje do dluznika wezwanie do zaptaty wraz ze wskazaniem nowego terminu

zaptaty.

2. Wierzyciel:

1) dorgcza wezwanie do zaptaty dtuznikowi przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933 i 2042), zwanej
dalej ,,ustawa — Prawo pocztowe”, chyba ze z odrgbnych przepiséw wynika obowigzek albo
mozliwos¢ doreczenia wezwania w inny przewidziany prawem sposob;

2) udostepnia wezwanie do zaptaty Departamentowi Finansow i Ksiegowosci;

3) pozostawia kopi¢ wezwania do zaptaty w aktach sprawy.

§ 6. Czynnos$ci okreslonych w § 5 nie podejmuje sie, jezeli kwota glowna nalezno$ci wraz
z naleznymi odsetkami nie przewyzsza dwukrotnosci kosztoéw optaty za nadanie przesytki listowej
poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, pobieranej przez operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy — Prawo pocztowe.

§ 7. 1. Wierzyciel niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji o uptywie terminu zaptaty okre§lonego w wezwaniu do zaplaty, ustala
z Departamentem Finansow i Ksiggowosci aktualny stan naleznosci.

2. W przypadku stwierdzenia, ze nalezno$¢ nie zostata zaptacona, wierzyciel niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia stwierdzenia braku zaptaty, kieruje do dtuznika
ostateczne wezwanie do zaplaty zawierajace klauzule ,,Do kwoty do zaptaty nalezy doliczy¢ nalezne
odsetki (ze wskazaniem rodzaju odsetek), ktore na dzien (data sporzadzenia wezwania) wynosza (kwota
odsetek) oraz dalsze odsetki (ze wskazaniem rodzaju odsetek) od kwoty naleznosci za okres od dnia
(data, od ktorej nalezy naliczy¢ odsetki) do dnia zaplaty. W przypadku braku wptaty Minister
Finanséw/Ministerstwo Finansow moze wystapi¢ na drogg postgpowania sagdowego.”. Do ostatecznego

wezwania do zaplaty przepis § 5 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 8. Wierzyciel monitoruje na biezaco stan naleznosci.
Rozdziat 4
Postepowanie sadowe

§ 9. 1. Wierzyciel niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji o uplywie terminu zaptaty okreslonego w ostatecznym wezwaniu do zaptaty,
ustala z Departamentem Finanséw 1 Ksiggowosci aktualny stan naleznosci.

2. W przypadku stwierdzenia, ze nalezno$¢ nie zostata zaptacona, wierzyciel niezwlocznie, jednak
nie poézniej niz w terminie 30 dni roboczych od dnia stwierdzenia braku zaplaty, wystepuje do

Departamentu Prawnego z wnioskiem o skierowanie sprawy na drogg postepowania sagdowego.
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3. W przypadkach uzasadnionych charakterem lub stopniem skomplikowania sprawy, termin
okreslony w ust. 2 przedtuza si¢ o czas niezb¢dny do przygotowania wyczerpujacego stanowiska

wierzyciela, w tym dokonania koniecznych ustalen i zgromadzenia dowodow.

§ 10. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 9 ust. 2, zawiera szczegdlowy opis i analize sprawy, dajace
podstawe sporzadzenia pisma procesowego Wwszczynajacego postepowanie sagdowe oraz ocene
merytoryczng okolicznosci faktycznych stanowigcych podstawe dochodzenia naleznosci.

2. Do wniosku wierzyciel dotgcza materialty w sprawie, w szczegolnosci:

1) dokument potwierdzajacy tytut naleznosci;

2) aktualne dane dluznika, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1;

3) korespondencj¢ z dtuznikiem dotyczaca nalezno$ci, w tym wezwanie do zaptaty i ostateczne
wezwanie do zaptaty;

4) informacje o stanie nalezno$ci, w tym o ewentualnych wptatach dokonanych przez dtuznika.

§ 11. 1. Po otrzymaniu kompletnego wniosku od wierzyciela Departament Prawny, w terminie nie
dhluzszym niz 30 dni roboczych, ocenia, czy istnieja podstawy do skierowania sprawy na droge
postgpowania sadowego, w tym w sprawach, w ktorych zastepstwo Skarbu Panstwa wykonuje
Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. W uzasadnionych okolicznosciach, w szczegdlnosci w przypadku konieczno$ci dokonania
dodatkowych ustalen, w tym z wierzycielem, wspotdziatania z innymi podmiotami lub zgromadzenia
dodatkowych dowodow, termin okreslony w ust. 1 przedtuza si¢ o czas niezb¢dny do dokonania tych

czynnosci.

§ 12. 1. Departament Prawny, w ramach oceny, o ktorej mowa w § 11:

1) kieruje sprawe na droge postepowania sgdowego albo

2) wspoldziata z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej wykonujaca w sprawie
zastepstwo Skarbu Panstwa albo

3) przedstawia wierzycielowi stanowisko o watpliwosciach prawnych lub ryzykach prawnych co do
skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego, w tym w zakresie ewentualnego zawarcia
ugody. O skierowaniu przez Departament Prawny sprawy na drog¢ postgpowania sagdowego
decyduje wierzyciel.
2. Departament Prawny informuje wierzyciela o czynnosciach okreslonych w ust. 1 pkt 1 lub 2.
3. W postepowaniu sgdowym Ministra Finansow lub Ministerstwo Finanséw reprezentuje radca

prawny — pracownik Departamentu Prawnego albo Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskie;j.
4. Departament Prawny na biezaco informuje wierzyciela o czynno$ciach podejmowanych w toku

postepowania sgdowego, w tym przekazuje informacje 1 wnioski otrzymywane z Prokuratorii

Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;.
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5. Wierzyciel wspotdziata z Departamentem Prawnym, w szczego6lno$ci przedstawia informacje,
dokumenty 1 stanowiska w sprawie — w zakresie i terminie okreslonych kazdorazowo przez

Departament Prawny.

§ 13. W przypadku konieczno$ci wszczecia postepowania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej albo postepowania w Rzeczypospolitej Polskiej, ktérego prowadzenie wymaga znajomosci
prawa migdzynarodowego lub prawa obcego, wierzyciel:

1) podejmuje dziatania zmierzajace do zatrudnienia zewng¢trznego pelnomocnika albo
2) w przypadku potrzeby ochrony waznych praw lub interesow Skarbu Panstwa albo
Rzeczypospolitej Polskiej kieruje wniosek do Departamentu Prawnego o zwrocenie si¢ do

Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej o wykonywanie zastepstwa.

§ 14. 1. Po otrzymaniu prawomocnego orzeczenia sagdu badZz orzeczenia sadu podlegajacego
natychmiastowemu wykonaniu, Departament Prawny niezwtocznie, jednak nie po6zniej niz w terminie
5 dni roboczych, przekazuje to orzeczenie wierzycielowi.

2. Wierzyciel niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania orzeczenia, o ktérym mowa w ust. 1:

1) udostepnia orzeczenie Departamentowi Finansow i Ksiggowosci;

2) kieruje do dluznika wezwanie do dobrowolnego spelnienia §wiadczenia zawierajace klauzule
,,D0 kwoty do zaptaty nalezy doliczy¢ nalezne odsetki (ze wskazaniem rodzaju odsetek), ktore na
dzien (data sporzadzenia wezwania) wynosza (kwota odsetek) oraz dalsze odsetki (ze wskazaniem
rodzaju odsetek) od kwoty nalezno$ci za okres od dnia (data, od ktérej nalezy naliczy¢ odsetki)
do dnia zaptaty. W przypadku braku wptaty Minister Finanséw/Ministerstwo Finansow podejmie
czynnosci w celu skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.”. Do wezwania do

dobrowolnego spetienia §wiadczenia przepis § 5 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 5
Postepowanie egzekucyjne

§ 15. 1. Wierzyciel niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji o uptywie terminu zaptaty okreslonego w wezwaniu do dobrowolnego spetnienia
Swiadczenia, ustala z Departamentem Finansoéw i1 Ksiggowosci aktualny stan naleznosci.

2. W przypadku ustalenia, ze naleznos$¢ nie zostata zaptacona, wierzyciel niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia stwierdzenia braku zaplaty, wystepuje do

Departamentu Prawnego z wnioskiem o skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

§ 16. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 15 ust. 2, zawiera szczegotowy opis i analize sprawy, dajace

podstawe sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego.
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2. Do wniosku wierzyciel dotacza materiaty w sprawie, w szczegdlnosci:
1) prawomocne orzeczenie sagdu badz orzeczenie sagdu podlegajgce natychmiastowemu wykonaniu;
2) aktualne dane dtuznika, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1;
3) korespondencj¢ z dluznikiem dotyczacg naleznosci, w tym wezwanie do dobrowolnego spetnienia
swiadczenia;
4) informacje o stanie nalezno$ci, w tym o ewentualnych wplatach dokonanych przez dtuznika.
§ 17. Departament Prawny niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania od wierzyciela kompletnego wniosku, podejmuje czynnosci niezbedne do uzyskania tytutu

wykonawczego.

§ 18. Departament Prawny niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych od
uzyskania tytulu wykonawczego:
1) podejmuje czynnosci niezbedne do dochodzenia nalezno$ci na drodze postepowania
egzekucyjnego;
2) zawiadamia wierzyciela i Departament Finanséw 1 Ksiggowosci o skierowaniu do komornika

sadowego wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego.

§ 19. W przypadku dochodzenia naleznosci na drodze postgpowania egzekucyjnego z majatku

znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej przepisy § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. W przypadku $mierci dluznika w toku postepowania egzekucyjnego:
1) Departament Prawny monitoruje stan zawieszonego postepowania egzekucyjnego przed
komornikiem sagdowym;

2) wierzyciel podejmuje czynno$ci zmierzajace do ustalenia spadkobiercow zmartego dtuznika.

§ 21. Departament Prawny po zakonczeniu postgpowania egzekucyjnego niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania orzeczenia konczacego postgpowanie
egzekucyjne:

1) udostepnia orzeczenie Departamentowi Finansow 1 Ksiggowos$ci wraz z informacjg o przypisaniu
kosztow egzekucyjnych;

2) przekazuje orzeczenie wierzycielowi.

§ 22. 1. W przypadku gdy postgpowanie egzekucyjne zostalo umorzone przez komornika,
wierzyciel wystepuje do Departamentu Prawnego z wnioskiem:
1) o ponowne skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, jezeli zachodzi
uzasadnione prawdopodobienstwo, Ze nalezno$¢ zostanie wyegzekwowana albo

2) oumorzenie nalezno$ci na podstawie art. 55 ustawy o finansach publicznych.



Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw — 8 — Poz. 71

2. W przypadku braku mozliwos$ci podj¢cia przez Departament Prawny czynnos$ci, o ktorych
mowa w ust. 1, wierzyciel moze podja¢ inne czynnosci zmierzajace do dochodzenia naleznosci
1 uzasadnione przestankami umorzenia postepowania egzekucyjnego.

3. W przypadku braku mozliwosci dochodzenia naleznosci na podstawie ust. 1 pkt 1, badz ust. 2

wierzyciel moze podja¢ inne czynno$ci zmierzajace do zakonczenia dochodzenia naleznosci.
Rozdziat 6
Ulgi w splacie

§ 23. 1. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy o finansach
publicznych, wierzyciel moze wystapi¢ do Departamentu Prawnego o umorzenie z urzedu w catosci
naleznosci:

1) w formie umowy z dtuznikiem — w przypadku gdy uzyskanie o$wiadczenia woli dluznika jest
mozliwe 1 nie jest znacznie utrudnione, a takze w przypadku, o ktorym mowa w art. 56 ust. 1 pkt 5
ustawy o finansach publicznych, albo

2) w formie jednostronnego oswiadczenia woli — w przypadkach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1
pkt 1, 2 1 4 ustawy o finansach publicznych, a takze w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 56
ust. 1 pkt 3 15 tej ustawy w przypadku niespetnienia przestanek okreslonych w pkt 1.

2. Rozstrzygnigcie o braku mozliwosci umorzenia z urzedu w calosci naleznosci Departament
Prawny udostepnia wierzycielowi.

3. W przypadku umorzenia z urzedu w catosci nalezno$ci na podstawie art. 56 ust. 1 pkt 31 5
ustawy o finansach publicznych, Departament Prawny dorgcza dtuznikowi dwa egzemplarze projektu
umowy, ze wskazaniem 7-dniowego terminu na podpisanie 1 odestanie do Ministerstwa Finansow
w celu zawarcia umowy. Jeden egzemplarz umowy podpisane] przez osobe upowazniong
w Ministerstwie Finansow dorecza si¢ dtuznikowi.

4. Niepodpisanie umowy przez dluznika na podstawie art. 56 ust. 1 pkt 3 i 5 ustawy o finansach
publicznych stanowi przestanke do umorzenia z urzedu w catosci naleznosci w formie jednostronnego
oswiadczenia woli.

5. W przypadku umorzenia z urzgdu w cato$ci naleznos$ci rozstrzygniecie udostgpnia si¢

wierzycielowi oraz Departamentowi Finansoéw 1 Ksiggowosci.

§ 24. 1. Departament Prawny rozpatruje wniosek dluznika o udzielenie ulgi w sptacie.

2. Departament Prawny, w przypadku, gdy wniosek o udzielenie ulgi w sptacie nie zawiera
informacji o wystgpieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 57 ustawy o finansach publicznych, opisu
aktualnej sytuacji finansowej dtuznika oraz innych okolicznos$ci uzasadniajacych zlozenie wniosku,
potwierdzonych dotagczonymi dokumentami, w tym o$wiadczeniem o sytuacji majatkowej diuznika

bedacego osobg fizyczng, wystepuje do dluznika o uzupeinienie wniosku.
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3. Wniosek o udzielenie ulgi w sptacie jest rozpatrywany na podstawie:
1) dokumentow przedstawionych przez dluznika;
2) pisemnej opinii wierzyciela o istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych udzielenie ulgi w splacie;
3) uzgodnienia aktualnego stanu naleznosci z wierzycielem oraz Departamentem Finanséw

1 Ksiggowosci.

4. W przypadku udzielenia ulgi w splacie Departament Prawny dorecza dhuznikowi dwa
egzemplarze projektu umowy w sprawie umorzenia naleznosci w catosci albo w czg$ci, odroczenia
sptaty naleznosci lub roztozenia splaty naleznosci na raty, ze wskazaniem 7-dniowego terminu na
podpisanie i odestanie do Ministerstwa Finanséw w celu zawarcia umowy. Jeden egzemplarz umowy
podpisanej przez osob¢ upowazniong w Ministerstwie Finansow dorecza si¢ dtuznikowi.

5. Niepodpisanie umowy przez dluznika oznacza nieudzielenie ulgi w sptacie.

6. Rozstrzygnigcie nieuwzgledniajace wniosku dluznika o udzielenie ulgi w sptacie Departament
Prawny dorecza dtuznikowi oraz udostepnia wierzycielowi niezwtocznie, jednak nie poézniej niz
w terminie 10 dni roboczych od dnia rozstrzygnigcia.

7. W przypadku uwzglednienia wniosku o udzielenie ulgi w splacie, wniosek ten oraz zawarta
umowg, o ktorej mowa w ust. 4, Departament Prawny niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, udostepnia wierzycielowi oraz Departamentowi Finansow
1 Ksiggowosci.

8. Jezeli w sprawie nalezno$ci, ktérej dotyczy wniosek o udzielenie ulgi w splacie, toczy si¢

postepowanie egzekucyjne, wierzyciel moze podja¢ czynnosci w celu zawieszenia tego postgpowania.

§ 25. Jezeli kwota naleznos$ci wraz z odsetkami nie przekracza 100 zt, wierzyciel moze wystapicé
do Departamentu Prawnego o wyrazenie zgody przez Ministra Finanséw na niedochodzenie tej

naleznosci.
Rozdziat 7
Przekazywanie informacji

§ 26. 1. Departament Finansow 1 Ksiggowosci przekazuje wierzycielowi niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia zaksiggowania wpltywu na rachunek bankowy
Ministerstwa Finansow, informacj¢ o wptywach dokonanych z tytutu wlasciwych rzeczowo naleznosci.

2. W terminie do 5 dnia miesigca przypadajacego po zakonczeniu kwartatu wierzyciel sporzadza
1 przekazuje Departamentowi Finansow 1 Ksiggowosci zestawienie odsetek naliczonych od
niezaptaconych naleznosci wedlug stanu na koniec tego kwartalu. Wierzyciel okresla, czy nalezno$¢
jest sporna i od jakiego dnia albo czy jest bezsporna. W przypadku niewskazania nalezno$ci jako

spornej, nalezno$¢ ta uznawana jest za bezsporng.
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3. Na podstawie zestawienia, o ktérym mowa w ust. 2, Departament Finansow 1 Ksiegowosci
wprowadza do ksigg rachunkowych Ministerstwa Finanséw naliczone odsetki 1 aktualizuje wysokos$¢

naleznosci.

§ 27. 1. Departament Finansow i Ksiggowos$ci przekazuje wierzycielowi i Departamentowi
Prawnemu informacj¢ o naleznos$ciach wedtug stanu na koniec miesigca w terminie osiemnastu dni po
zakonczeniu danego miesigca, a w przypadku informacji za grudzien — do dnia 10 lutego nastepnego
roku.

2. Departament Finanséw 1 Ksiggowosci przekazuje Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa
Finansow informacj¢ o naleznos$ciach wedlug stanu na koniec czerwca w terminie do dnia 18 lipca,

a w przypadku informacji za grudzien — do dnia 10 lutego nastgpnego roku.
Rozdziat 8
Przepisy koncowe

§ 28. Traci moc zarzadzenie nr 49 Ministra Finanséw z dnia 4 sierpnia 2016 r. w sprawie zasad
postgpowania w Ministerstwie Finanséw przy ustalaniu oraz dochodzeniu naleznos$ci pieni¢znych

o charakterze cywilnoprawnym.
§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Finansow: M. Rzeczkowska
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