Zarzadzenie nr Lf Lf
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia /ﬂj/ma"a/ 2025 .

w sprawie uregulowania zasad dzialania rzecznikéw prasowych i 0s6b petnigcych funkcje
rzecznika prasowego jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych oraz prowadzenia
oficjalnych kanatéw komunikacji w celu ujednolicenia zasad komunikacji zewnetrzne;j i

wewnegtrznej w jednostkach organizacyjnych Lasow Pafistwowych

Znak: GP.P.013.2.2025

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o lasach’ oraz w zwiqzku z § 6 i § 10 Statutu Paristwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe?, w wykonaniu zadan, wynikajgcych z obowigzkéw
Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych, okreslonych w art.33 ust. 3 pkt.33 ustawy
o lasach,

- zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie okresla zasady dziatania rzecznikow prasowych i 0sdb petiacych funkcje
rzecznika prasowego w jednostkach organizacyjnych Laséw Pafistwowych oraz sposéb
prowadzenia oficjalnych kanatéw komunikacji tych jednostek.
2. Postanowienia majg na celu zapewnienie spojnosci przekazu medialnego, efektywnego
kontaktu ze spoteczefistwem oraz wiasciwej reprezentacji organizacji Panstwowego

Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe w przestrzeni publiczne;j.

§2
1. W kazdej jednostce organizacyjnej Laséw Panstwowych powotany rzecznik prasowy
lub osoba petigca funkcje rzecznika prasowego odpowiada za prowadzenie polityki
informacyjnej jednostki.
2. Rzecznik prasowy lub osoba pelnigca funkcje rzecznika prasowego:
a. reprezentuje jednostke w kontaktach z mediami i spoteczenstwem;
b. przygotowuje i autoryzuje informacje przeznaczone do publikacji;

c. utrzymuje relacje z przedstawicielami mediow;

1 Art. 33. ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r o lasach (tj. Dz. U. z 2024 . poz. 530 ze zm.) stanowi, ze ,Lasami Pafistwowymi
kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Laséw Paristwowych”.

2Statut Panistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobdéw Naturalnych i Lednictwa z dnia 18. maja 1994 r; w § 6. Statut Laséw Parstwowych stanowi,
ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takie innych
przepisow prawnych Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowiazujace w Lasach Paristwowych.

3 Art. 33 ust.3 pkt. 3 ustawy o lasach stanowi, ze Dyrektor Generalny Laséw Paristwowych inicjuje, organizuje oraz koordynuje
przedsiewziecia na rzecz ochrony laséw, racjonalnej gospodarki leénej i rozwoju le$nictwa.



d. Scisle wspolpracuje z kierownictwem jednostki przy opracowywaniu
komunikatow;

e. monitoruje przekaz medialny i informuje kierownictwo o publikacjach
wplywajacych na wizerunek jednostki;

f. reaguje na sytuacje kryzysowe zgodnie z wewnetrznymi procedurami
postgpowania w sytuacjach kryzysowych;

g. planuje komunikacj¢ w mediach spotecznosciowych.

§3
Kazda jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych zobowigzana jest do prowadzenia
oficjalnej strony internetowej jednostki oraz profilu na platformie spolecznosciowe;
Facebook. Dopuszcza si¢ réwnoczesne prowadzenie profili w innych serwisach
spotecznosciowych, jednak obecno$¢ na Facebooku jest obligatoryjna.
Wskazane kanaly stanowig oficjalne zrédto informacji o dziatalnosci jednostki i shiza
do kontaktu ze spoteczenstwem.
Tresci publikowane w kanatach komunikacji powinny by¢ aktualizowane na biezaco i
obejmowa¢ informacje lokalne, regionalne oraz przekazywane z Dyrekcji Generalnej
Lasow Panstwowych.
. Zatresci odpowiada rzecznik prasowy lub osoba petnigca funkeje rzecznika prasowego

we wspotpracy z osobami upowaznionymi przez kierownictwo danej jednostki.

§ 4
Publikowane materiaty musza by¢ zgodne z aktualng polityka komunikacyjna Laséw
Panstwowych.
Komunikacja powinna by¢ oparta na kluczowych przekazach komunikacyjnych
zwigzanych z najwazniejszymi inicjatywami realizowanymi przez Lasy Panstwowe.
Obowigzuje stosowanie aktualnej Ksiggi Identyfikacji Wizualnej Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz, jesli dotyczy, wytycznych do
wizualizacji konkretnych projektow i kampanii.
Wszelkie materialy graficzne i tresci powinny odzwierciedlaé spojny wizerunek

instytucji zaréwno na poziomie lokalnym, jak i regionalnym, i centralnym.



§5
1. W celu zapewnienia wymiany do$§wiadczen oraz koordynacji dziatan komunikacyjnych,
rzecznicy prasowi lub osoby pehigce funkcje rzecznika prasowego jednostek
organizacyjnych Laséw Panstwowych sa zobowigzani do uczestnictwa w cyklicznych
szkoleniach organizowanych przez Biuro Prasowe Dyrekcji Generalnej Laséw

Panstwowych.

§6
1. Nadzér nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje Biuro Prasowe
Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie nr 44
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 14 maja 2025 r.

w sprawie uregulowania zasad dzialania rzecznikdw prasowych i 0s6b petnigcych funkcje
rzecznika prasowego jednostek organizacyjnych Lasow Panstwowych oraz prowadzenia
oficjalnych kanatow komunikacji w celu ujednolicenia zasad komunikacji zewnetrznej i

wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych

Znak: GP.P.013.2.2025

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o lasach® oraz w zwigzku z § 6 i § 10 Statutu Parnstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe?, w wykonaniu zadan, wynikajgcych z obowigzkéw
Dyrektora Generalnego Laséw Parstwowych, okreslonych w art.33 ust. 3 pkt.3% ustawy
o lasach,

- zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie okres$la zasady dziatania rzecznikdéw prasowych i os6b petnigcych funkcje
rzecznika prasowego w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych oraz sposob
prowadzenia oficjalnych kanatow komunikacji tych jednostek.
2. Postanowienia majg na celu zapewnienie spojnosci przekazu medialnego, efektywnego
kontaktu ze spoteczenstwem oraz wiasciwej reprezentacji organizacji Panstwowego

Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe w przestrzeni publicznej.

§2
1. W kazdej jednostce organizacyjnej Lasow Panstwowych powotany rzecznik prasowy
lub osoba pelnigca funkcje rzecznika prasowego odpowiada za prowadzenie polityKi
informacyjnej jednostki.
2. Rzecznik prasowy lub osoba petnigca funkcje rzecznika prasowego:
a. reprezentuje jednostke¢ w kontaktach z mediami i spoleczenstwem;

b. przygotowuje i autoryzuje informacje przeznaczone do publikacji;

L Art. 33. ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r o lasach (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 530 ze zm.) stanowi, ze , Lasami Paristwowymi
kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Laséw Paristwowych”.

2Statut Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Paristwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18. maja 1994 r; w § 6. Statut Laséw Parstwowych stanowi,
ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze innych
przepiséw prawnych Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce w Lasach Panstwowych.

3 Art. 33 ust.3 pkt. 3 ustawy o lasach stanowi, ze Dyrektor Generalny Laséw Paristwowych inicjuje, organizuje oraz koordynuje
przedsiewziecia na rzecz ochrony laséw, racjonalnej gospodarki lesnej i rozwoju lesnictwa.



C. utrzymuje relacje z przedstawicielami mediow;

d. Scisle wspotpracuje z kierownictwem jednostki przy opracowywaniu
komunikatéw;

e. monitoruje przekaz medialny i informuje kierownictwo o publikacjach
wplywajacych na wizerunek jednostki;

f. reaguje na sytuacje kryzysowe zgodnie z wewnetrznymi procedurami
postgpowania w sytuacjach kryzysowych;

g. planuje komunikacj¢ w mediach spotecznosciowych.

§3
Kazda jednostka organizacyjna Lasow Panstwowych zobowigzana jest do prowadzenia
oficjalnej strony internetowej jednostki oraz profilu na platformie spotecznosciowej
Facebook. Dopuszcza si¢ rownoczesne prowadzenie profili w innych serwisach
spotecznosciowych, jednak obecno$¢ na Facebooku jest obligatoryjna.
Wskazane kanaly stanowig oficjalne zrodto informacji o dziatalnos$ci jednostki i shuzg
do kontaktu ze spoteczenstwem.
Tredci publikowane w kanatach komunikacji powinny by¢ aktualizowane na biezaco i
obejmowac informacje lokalne, regionalne oraz przekazywane z Dyrekcji Generalnej
Lasow Panstwowych.
Za tresci odpowiada rzecznik prasowy lub osoba petnigca funkcje rzecznika prasowego

we wspotpracy z osobami upowaznionymi przez kierownictwo danej jednostki.

§ 4
Publikowane materialy musza by¢ zgodne z aktualng polityka komunikacyjng Lasow
Panstwowych.
Komunikacja powinna by¢ oparta na kluczowych przekazach komunikacyjnych
zwigzanych z najwazniejszymi inicjatywami realizowanymi przez Lasy Panstwowe.
Obowigzuje stosowanie aktualnej Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz, je§li dotyczy, wytycznych do
wizualizacji konkretnych projektow i kampanii.
Wszelkie materialy graficzne 1 tresci powinny odzwierciedla¢ spdjny wizerunek

instytucji zar6wno na poziomie lokalnym, jak i regionalnym, i centralnym.



§5
1. W celu zapewnienia wymiany do$wiadczen oraz koordynacji dziatan komunikacyjnych,
rzecznicy prasowi lub osoby petnigce funkcj¢ rzecznika prasowego jednostek
organizacyjnych Lasow Panstwowych sg zobowigzani do uczestnictwa w cyklicznych
szkoleniach organizowanych przez Biuro Prasowe Dyrekcji Generalnej Lasow

Panstwowych.

§6
1. Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje Biuro Prasowe
Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny

Laséw Panstwowych



