REGULAMIN KORZYSTANIA
Z ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU UDZIELANIA DOTACJI
(ESUD)

Stownik

Okredlenia uzyte w regulaminie korzystania z Elektronicznego Systemu Udzielania Dotacji

0znaczaja:

1) ustawa - ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych
oraz jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823);

2) zadanie publiczne lub zadanie - dziatanie lub zesp6t dziatari majacych na celu ochrone,
zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej mniejszosci narodowych i etnicznych lub
zachowanie i rozwdéj jezyka regionalnego;

3) ESUD - system teleinformatyczny wspierajacy procesy zwigzane z oceng, realizacjg
i rozliczaniem zadan publicznych pn. Elektroniczny System Udzielania Dotacji, dostepny
pod adresem: https://esud.mswia.gov.pl;

4) MSWIA - Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji;

5) DWRMNIE - Departament Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci Narodowych
i Etnicznych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

6) nabor - okres, w ktérym organizacje moga, na zasadach okreslonych w regulaminie
sktadaé oferty realizacji zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 18 ustawy;

7) regulamin - ogtoszone przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zasady
postepowania przy udzielaniu dotacji na realizacje zadan publicznych;

8) regulamin ESUD - regulamin korzystania z Elektronicznego Systemu Udzielania Dotacji

9) organizacja - organizacja pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1491, z pdzn. zm.) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 tej ustawy;

10) podpis elektroniczny - podpis, ktéry ma moc prawng, takg jak podpis wtasnoreczny

(kwalifikowany podpis elektroniczny);

11) referent - pracownik DWRMNIE;

12) uzytkownik - osoba umocowana do korzystania z ESUD (referenci, eksperci,

przedstawiciele organizacji, cztonek Kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji prowadzacy sprawy wynikajgce z nadzoru nad wykonywaniem zadan
przez DWRMNIE, dyrektor i zastepca dyrektora DWRMNIE oraz naczelnik Wydziatu
Mniejszosci Narodowych i Etnicznych w DWRMNIE);
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13) oferta (oferta realizacji zadania publicznego) - zestaw dokumentéw zawierajacych,
miedzy innymi, opis zadania wraz z jego przewidywanym kosztorysem sktadany przez
organizacje w celu udzielenia przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

dotacji na realizacje zadania publicznego.

§1

Informacje ogélne

Niniejszy regulamin ESUD okresla warunki i zasady korzystania z Elektronicznego Systemu
Udzielania Dotacji.
Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji okre$la
szczegotowe zasady postepowania przy udzielaniu dotacji na realizacje zadan majgcych na
celu ochrone, zachowanie i rozwdéj tozsamosci kulturowej mniejszosci narodowych
i etnicznych oraz zachowanie i rozwdj jezyka regionalnego.
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji udostepnia ESUD w celu skfadania ofert
realizacji zadann, o ktérych mowa w ust. 2, usprawnienia trybu ich przyznawania oraz
zatwierdzania rozliczenia udzielonych dotacji pod wzgledem rzeczowym i finansowym.
Dostep do ESUD jest dobrowolny i bezptatny.
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji zastrzega sobie w szczegdélnosci prawo do:
1) dowolnej modyfikacji ESUD i sposobu jego dziatania;
2) podjecia wszelkich dozwolonych przez prawo dziatan zwigzanych z obstugg
i konserwacjg ESUD;
3) zablokowania konta Uzytkownika w przypadku stwierdzenia naruszenia regulaminu
ESUD.
Do korzystania z ESUD niezbedne jest potaczenie z siecig Internet oraz przegladarka

internetows z wtaczong obstugg technologii Java Script.

§2

Uzytkownicy - przedstawiciele organizaciji

W celu korzystania z ESUD nalezy samodzielnie dokona¢ rejestracji nowego uzytkownika
- osoby, ktéra bedzie uprawniona do korzystania z tego narzedzia w imieniu i na rzecz

organizacji. W tym celu na stronie https://esud.mswia.gov.pl/ nalezy uzy¢ przycisk

,Zarejestruj sie”, a nastepnie wypetni¢ formularz ,Rejestracja nowego uzytkownika”
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poprzez podanie: adresu email, imienia, nazwiska, numeru telefonu kontaktowego,
wskazanie organizacji, z ramienia ktorej zaktada konto w ESUD oraz okre$lenie hasta. Adres
email nie moze by¢ prywatnym adresem. Musi to byé adres stworzony specjalnie na
potrzeby ESUD, przy czym nie moze on zawiera¢ danych osobowych uzytkownika. (Uwaga!

adres mailowy zbudowany w sposéb: imie.nazwisko@domena jest traktowany jako

niespetniajacy tego warunku.).

2. Rejestracja uzytkownikdéw zaktada unikalnos¢ adreséw email, ktére s3 jednoczesnie
identyfikatorami uzytkownikéw umozliwiajgcym zalogowanie do ESUD.

3. Hasto musi sktada¢ sie z przynajmniej 12 znakéw: duzych i matych liter, cyfry lub znaku
specjalnego (@.#!%,'*?).

4. Wskazanie organizacji odbywa sie poprzez podanie jej identyfikatora (numer: KRS, NIP lub
REGON). W trakcie zaktadania konta uzytkownik podaje nastepujace informacje dotyczace
organizacji z ramienia ktérej zaktada konto:

1) dane adresowe;

N

) dane adresowe do korespondencji;

w

) numer telefonu;

N

) adres email (dla organizacji);

wn

) forma prawna;

&)

) statut (system umozliwia zataczenie pliku);

~N

) odpis KRS (system umozliwia zataczenie pliku );

(o]

) numer rachunku bankowego;

9) data powstania;

10) data rozpoczecia dziatalnosci na rzecz ochrony, zachowania i rozwoju tozsamosci
kulturowej mniejszosci narodowej i etnicznej oraz zachowania i rozwoju jej jezyka
regionalnego;

11) dane osdb uprawnionych do zawierania umow;

12) adres email osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania;

13) numer telefonu osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania;

14) biogram organizacji (krétki opis);

15) wtadze organizacji z przypisaniem funkcji.

5. Dane organizacji pobrane z rejestru REGON sg danymi wytgcznie do odczytu. Dokonujac
rejestracji w ESUD organizacja oswiadcza, ze dotozy wszelkich staran, by dane
w publicznych rejestrach byty aktualne.

6. Dla zakonczenia procedury rejestracji niezbedne jest ztozenie przez nowego uzytkownika

oswiadczenia dotyczacego ochrony danych osobowych, ktére stanowi zatacznik nr 2 do
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Regulaminu korzystania z Elektronicznego Systemu Udzielania Dotacji (mozna je pobrac ze

strony https://www.gov.pl/web/mniejszosci-narodowe-i-etniczne/elektroniczny-system-

udzielania-dotacji-esud).

7. Konto uznaje sie za zatozone, po otrzymaniu przez uzytkownika potwierdzenia jego
zatozenia w formie wiadomosci wystanej na adres email podany w toku rejestracji.

8. Po rejestracji uzytkownika nalezy dokonac jego zgtoszenia do MSWiA. Wzér zgtoszenia
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z Elektronicznego Systemu Udzielania

Dotacji (wzoér mozna pobraé tez ze strony https://www.gov.pl/web/mniejszosci-

narodowe-i-etniczne/elektroniczny-system-udzielania-dotacji-esud).

9. Zgtoszenie podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania organizacji na zewnatrz.

10. Zgtoszenia o ktérym mowa w ust. 8 dokonuje sie:

a) pisemnie na adres: Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Departament Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci Narodowych i Etnicznych,
ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa;

b) w formie elektronicznej przy wykorzystaniu:

i. ePUAP: /MSWIA/domyslna oraz /MSWIA/SkrytkaESP,
ii. e-Doreczenia: AE:PL-56316-74543-JDVGW-18,

iii. na adres: katarzyna.baczkowska@mswia.gov.pl oraz

andrzej.marciniak@mswia.gov.pl. W przypadku wyboru tej formy

dokonania zgtoszenia wszystkie dokumenty musza by¢ opatrzone
kwalifikowanym/-ymi podpisem/-ami elektronicznym/-ymi.

11. Dokonujac zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 8, organizacja wskazuje uzytkownikéw, ktérzy
sg umocowani do dokonywania w systemie ESUD wszelkich czynnosci w imieniu i na jej
rzecz.

12. Organizacja jest zobowigzana do niezwtocznego informowania o zmianie danych
uzytkownikéw. Do zgtoszenia zmian stosuje sie odpowiednio ust. 8 -10.

13. Organizacja moze posiadac nieograniczong liczbe uzytkownikéw.

14. Aby mozliwy byt dostep do ESUD, konieczna jest aktywacja zarejestrowanego konta. Przed
dokonaniem aktywacji, pracownicy DWRMNIE weryfikujg dane uzytkownika z danymi
podanymi w zgtoszeniu, o ktérym mowa w ust. 8 oraz sprawdzajg zgtoszenie pod wzgledem
formalnym tj. zgodno$¢ ztozonych podpiséw pod zgtoszeniem z przyjetym sposobem
reprezentacji organizaciji.

15. Uzytkownik moze modyfikowaé wszystkie swoje dane z wytaczeniem adresu email, ktéry

stanowi jednoczes$nie identyfikator uzytkownika.
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10.

11.

§3
Nabor

Terminy sktadania ofert kazdorazowo okres$la regulamin. Informacja o naborze jest
publikowana na stronie internetowej MSWiA oraz w ESUD.
W celu ztozenia oferty uzytkownik musi wybra¢ aktywny nabér z dostepnej w ESUD listy
naborow.
Oferta, przed jej ztozeniem, jest widoczna i dostepna do edycji tylko dla uzytkownika
Z organizacji.
Do momentu jej zatwierdzenia oferta moze by¢ edytowana. Po zatwierdzeniu mozliwe jest
wytacznie jej przegladanie i ztozenie.
Za czas ztozenia oferty przyjmuje sie moment otrzymania statusu ,ZGtOSZONY”.
Doktadny moment ztozenia oferty mozna ustali¢ w metryce oferty, gdzie w kolumnie ,Data
modyfikacji” widoczny jest dzien i godzina ztozenia. W kolumnie ,Zmiana” widoczny jest
zapis ,Status oferty zostat zmieniony na zgtoszony".
Oferta otrzymuje status ,ZAREJESTROWANY” po nadaniu jej przez DWRMNIE numeru
sprawy na potrzeby Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.
Organizacja jest informowana o stwierdzeniu w ofercie ewentualnych uchybien formalnych
(status oferty ,WADLIWY”) badzZ o braku uchybien (status oferty ,PRZYJETY").
Pismo w sprawie uchybien w ofercie wysytane jest:

1) za posrednictwem ESUD lub;

2) s$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy o $wiadczeniu ustug

drogg elektroniczna.

W przypadku wystania pisma w sposéb, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1 uzytkownik wraz
Z pismem otrzymuje wiadomos¢ na adres email z informacjg o otrzymaniu pisma. W celu
zapoznania sie z trescig pisma, konieczne jest zalogowanie sie do ESUD i pobranie pisma.
Pierwsze pobranie pisma przez uzytkownika odnotowane zostaje w systemie jako jego
odebranie.
Uzytkownik zobowigzany jest w okreslonym terminie do udzielenia odpowiedzi lub
poprawienia oferty (o ile pismo DWRMNIE zawiera takie wskazanie).
Oferta o statusie ,WADLIWY” posiada przycisk ,Stwoérz oferte zamienng”, ktory pozwala
na wygenerowanie oferty zamiennej o statusie ,W PRZYGOTOWANIU ZAMIENNY".
Oferte zamienng nalezy wypetni¢ i ztozy¢ tak samo jak w przypadku oferty pierwotnej.

Ztozenie poprawionej oferty powoduje zapisanie oferty i dodanie do pierwszego cztonu jej
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12.

13.
14.

numeru litery ,Z(...)", gdzie ,(...)” oznacza kolejny numer poprawianej oferty np. Z1, Z2, Z3
itd. Ztozona poprawiona oferta opatrzona jest statusem ,ZAREJESTROWANY
ZAMIENNY”. Ust. 5, 7-10 stosuje sie odpowiednio do postepowania z ofertami
poprawionymi.

Po przyznaniu dotacji (oferta taka uzyskuje status ,AKCEPTACJA” wraz z informacja
o przyznanej kwocie dotacji widoczng na liscie ofert uzytkownika w zaktadce ,Oferty”),
Uzytkownik zobowigzany jest dokonac jej aktualizacji w sposéb opisany w § 5 regulaminu
ESUD.

Przekazujac oferte z wykorzystaniem ESUD, mozliwe jest dodawanie zatgcznikéw.

ESUD kontroluje maksymalng wielko$¢ oraz formaty plikow stanowigcych zataczniki.
Dodane do oferty zataczniki wymagajg uzupetnienia metadanych tj.: nazwy, rodzaju
zatagcznika, daty. Maksymalny rozmiar plikéw zatgczonych do oferty lub sprawozdania nie
moze przekroczy¢ 500 MB, przy czym wielkos¢ jednego zatacznika nie moze przekroczyé
50 MB.

§4
Status oferty

W zaktadce ,Oferty” znajdujg sie najaktualniejsze wersje ofert wraz z informacjg o ich
statusie. Kazda oferta, po wejsciu w jej widok szczegbétowy, posiada zaktadke ,Wersje
oferty”, w ktérej znajduja sie wszystkie wczesniejsze wersje danej oferty.
W trakcie wprowadzania danych do oferty otrzymuje ona status ,W PRZYGOTOWANIU".
Po zatwierdzeniu oferty w ESUD przez uzytkownika, otrzymuje ona status ,GOTOWY DO
PODISU".
Po podpisaniu oferty przez uzytkownika otrzymuje ona status ,GOTOWY DO ZtOZENIA”.
Po ztozeniu oferty tj. przekazaniu do MSWIA, otrzymuje ona status ,ZGtOSZONY” i taka
oferta ma nadany kolejny numer w naborze, np. 001/2026, 002/2026 itd.
Oferta po ztozeniu zostaje zarejestrowana w ESUD przez referenta - nadany zostaje jej
numer sprawy i przyjmuje status ,ZAREJESTROWANY”.
Oferta, ktéra zostata przekazana do MSWIA i oceniona przez referenta pod wzgledem
formalnym i merytorycznym otrzymuje status:

1) ,PRZYJETY” - oferta bez btedow;

2) ,WADLIWY” - oferta zawiera uchybienia formalne lub merytoryczne.

Po wystaniu poprawionej oferty otrzymuje ona status ,ZAREJESTROWANY ZAMIENNY".
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10.

11.

Oferta zamienna, ktéra zostata oceniona pod wzgledem merytorycznym i formalnym
otrzymuje status:

1) ,PRZYJETY” - oferta bez bteddw;

2) ,ARCHIWALNY ZAMIENNY" - oferta zawiera uchybienia formalne i pozostaje bez

rozpatrzenia.

Po podjeciu przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji decyzji w sprawie
przyznania dotacji na realizacje zadania opisanego w ofercie, otrzymuje ona status:

1) ,AKCEPTACJA" - w przypadku przyznania dotacji;

2) ,ODRZUCONY” - w przypadku nieprzyznania dotacji.

Oferta, ktora zostata wycofana przez organizacje, otrzymuje status ,WYCOFANY".

§5

Aktualizacja ofert

W przypadku, gdy przyznana przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji dotacji,
ktérej wysokos$¢ jest rowna kwocie dotacji wnioskowanej w ofercie, aktualizacja oferty
odbywa sie automatycznie (bez udziatu uzytkownika). Taka oferta, po automatycznej
aktualizacji, uzyskuje status (ZAREJESTROWANY ZAKTUALIZOWANY), w jej numerze
znajduje sie litera A, np. 001A/2026, 002A/2026 itd. Nie ma mozliwosci jej edyciji.

Oferta z przyznang dotacjg posiada status ,AKCEPTACJA”, o ktébrym mowa w § 4 ust. 10
pkt 1 regulaminu ESUD, obok ktérego widnieje kwota przyznanej dotacji. Taka oferta musi
zostac zaktualizowana przez uzytkownika w terminie okreslonym przez DWRMNIE. W tym
celu nalezy skorzystac z przycisku ,Aktualizuj oferte”.

Po utworzeniu aktualizacji oferty, otrzymuje ona status ,W PRZYGOTOWANIU
ZAKTUALIZOWANY”, w jej numerze znajduje sie litera A, np. 001A/2026, 002A/2026 itd.
Taka wersja oferty jest dostepna do edycji dla uzytkownika z organizacji.

Po ztozeniu aktualizacji oferty otrzymuje ona status ,ZAREJESTROWANY
ZAKTUALIZOWANY”.

Zaktualizowana oferta, ktéra zawiera btedy i zostata zwrdécona do uzytkownika otrzymuje
ponownie status: ,W PRZYGOTOWANIU ZAKTUALIZOWANY". Zwrécona do
uzytkownika moze zostac tez oferta zaktualizowana automatycznie o ktérej mowa w ust.
1, jezeli wymaga zmian w ofercie, innych niz wysokosé kwoty dotacji.

Po poprawieniu oferty i jej ztozeniu przez uzytkownika otrzymuje ona status
»+ZAREJESTROWANY ZAKTUALIZOWANY”.

7|Strona



Aktualizacja oferty, ktéra zostata zatwierdzona przez referenta, otrzymuje status
2wZATWIERDZONY ZAKTUALIZOWANY".

Po podpisaniu przez Zleceniobiorce umowy realizacji zadania publicznego zostaje to
odnotowane w ESUD. Uzytkownik moze to zweryfikowa¢ wchodzac do odpowiedniej
zaktualizowane] oferty, w zaktadce ,GENERATOR UMOWY”". ,Status: PODPISANA"
potwierdza wprowadzenie tej informacji do ESUD oraz umozliwia ewentualne ztozenie

wniosku o zawarcie aneksu do umowy na realizacje zadania publicznego.

§6

Whioski o aneks

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian w sposobie realizacji zadania publicznego
opisanego w ofercie, nalezy za pomoca ESUD ztozyé wniosek o zawarcie aneksu do umowy
na realizacje zadania publicznego. Uwaga! Jest to mozliwe wytacznie w stosunku do tych
ofert, ktéore w zaktadce ,GENERATOR UMOWY” maja ,Status: PODPISANA". W celu
ztozenia wniosku o aneks nalezy skorzystac z przycisku ,Z16z wniosek o aneks”, ktéry jest
widoczny w widoku gtéwnym, w zaktadce ,Oferty”, w wierszu dotyczacym oferty
w stosunku do ktérej zachodzi konieczno$¢ jej zmiany.
Aktualizacje ofert realizacji zadan publicznych sktadane wraz z wnioskami o zawarcie
aneksu do umowy na realizacje zadan publicznych oznaczane sg kolejnymi literami alfabetu
poczawszy do litery ,B”, np. np. 001B/2026, 002B/2026 itd. Oferty powigzane z drugim
i kolejnymi wnioskami o zawarcie aneksow bedg oznaczane literami C, D, E itd. (np.
001C/2026, 002C/2026).
W przypadku wyrazenia zgody na zawarcie aneksu do umowy na realizacje zadania
publicznego, organizacja jest zobowigzana do ztozenia aktualizacji oferty realizacji zadania
publicznego stanowigcej zatgcznik do wniosku o zawarcie aneksu do umowy, z wyjatkiem
sytuacji o ktérej mowa w ust. 4.
. Aktualizowanie oferty odbywa sie automatycznie (bez udziatu uzytkownika) w przypadku,
gdy w zwiazku z wyrazong zgoda na zawarcie aneksu nie zmieni sie kwota dotacji.
Zaktualizowana oferta bedzie stanowita zatagcznik do aneksu do umowy na realizacje
zadania publicznego.
Zaktualizowana na potrzeby aneksu oferta realizacji zadania publicznego zawiera litery BA,
CA itd., gdzie:

— litera B, C itd. oznacza oferty stanowigce zataczniki do kolejnych wnioskéw

o zawarcie aneksu do umowy na realizacje zadania publicznego;

8|Strona



— litera A oznacza, ze jest to zaktualizowana oferta realizacji zadania
publicznego w brzmieniu ustalonym aneksem do umowy na realizacje zadania
publicznego (np. 001BA/2026, 002BA/2026 itd.).

Po zawarciu aneksu do umowy na realizacje zadania publicznego zostaje to odnotowane
w ESUD. Uzytkownik moze to zweryfikowaé wchodzac do odpowiedniej zaktualizowanej
oferty, gdzie w zaktadce ,GENERATOR ANEKSU” ,Status: PODPISANA" potwierdza
wprowadzenie tej informacji do ESUD oraz umozliwia ewentualne wystgpienie z kolejnym
whnioskiem o zawarcie aneksu do umowy na realizacje zadania publicznego opisanego

w ofercie.

§7

Status sprawozdania

W zaktadce ,Sprawozdania” widoczne s3 najaktualniejsze wersje sprawozdan wraz
z informacjg o ich statusie. Kazde sprawozdanie, po wejsciu w jego widok szczegétowy (np.
za pomoca przycisku ,OTWORZ”), posiada zaktadke ,Wersje sprawozdania”, w ktorej
znajduja sie wszystkie wczesniejsze wersje danego sprawozdania.
W zaktadce ,Sprawozdania” uzytkownik ma mozliwos¢é utworzenia sprawozdania
dotyczacego konkretnej umowy lub aneksu do umowy na realizacje zadania publicznego
opisanego w ofercie. ESUD umozliwia utworzenie sprawozdania do ostatniej zatwierdzone;j
aktualizacji oferty (status ,ZATWIERDZONY ZAKTUALIZOWANY” oraz status w zaktadce
,Generator Umowy" albo ,Generator Aneksu” - PODPISANA).
Numer sprawozdania jest zbudowany z numeru sprawy (umowy), znakéw ,/SPR/” oraz
kolejnego numeru dla sprawozdania np. WMNIE.677.12.7.2025/SPR/1, gdzie znaki:

a. WMNIE.677.12.7.2025 oznaczaja numer umowy na realizacje zadania

publicznego ktérego dotyczy sprawozdanie,
b. /SPR/ stuzg identyfikacji tego dokumentu jako sprawozdania,
c. 1, 2, 3 itd. to kolejny numer sprawozdania z realizacji zadania publicznego
opisanego w ofercie stanowigcej zatacznik do umowy.

Numer sprawozdania moze by¢ poprzedzony cyfrg oznaczajacg numer aneksu zawartego
do umowy na realizacje zadania publicznego, zgodnie z ktérym skfadane jest
sprawozdaniem, np. 1/WMNIE.677.12.7.2025/SPR/1, gdzie znaki ,1/” oznaczajg aneks
numer jeden zawarty do umowy o numerze WMNIE.677.12.7.2025.
W trakcie wprowadzania danych do formularza sprawozdania, sprawozdanie otrzymuje
status ,W EDYCJI".
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10.

11.

12.

Po ztozeniu sprawozdania otrzymuje ono status ,WYStANE".

Ztozone sprawozdanie podlega ocenie przez MSWiA. W wyniku negatywnej oceny
formalnej sprawozdanie zostaje zwrécone do poprawy. W ESUD otrzymuje ono status
,ODRZUCONE".

ESUD automatycznie generuje nastepng wersje sprawozdania umozliwiajaca jego edycje,
ktora jest oznaczona statusem ,WYMAGA KOREKTY”. Uwaga! Otworzenie formularza
sprawozdania skutkuje zmiang statusu na ,W EDYCIJI".

Po ztoZeniu poprawionego sprawozdania otrzymuje ono status ,WYStANE” i ponownie
podlega ocenie formalnej przez MSWiA. Sprawozdanie poprawne pod wzgledem
formalnym otrzymuje status ,PRZYJETE".

Sprawozdanie ,PRZYJETE" podlega ocenie finansowej i rzeczowej. Sprawozdanie, ktére
w ocenie MSWIiA ponownie zawiera btedy Iub uchybienia otrzymuje status:
"ODRZUCONE”".

Sprawozdanie, ktére nie wymaga poprawy lub uzupetnienia, otrzymuje status ,W TRAKCIE
ANALIZY".

Sprawozdanie, ktére zostato zatwierdzone, otrzymuje status ,ZADANIE ROZLICZONE” lub
»2ZADANIE ROZLICZONE - KWOTA DO ZWROTU".

§8

Korespondencja w sprawie ofert

Korespondencja uzytkownik - referent odbywa z poziomu zaktadki KORESPONDENCJA
w ofercie.
System umozliwia nastepujace metody sporzadzenia pisma:

— zataczenie pisma, podpisanego uprzednio podpisem elektronicznym, do ESUD,

— zataczenie pisma w ESUD i podpisanie go w ESUD podpisem elektronicznym,

— zataczenie pisma w ESUD i wystanie go do MSWIA bez podpisywania.
Wszystkie pisma przychodzace i wychodzace widoczne sg w zaktadce PISMA oraz
w zaktadce KORESPONDENCIJA w ofercie, ktérej dotycza.

§9
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Ochrona danych osobowych

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Batorego 5
(kod pocztowy: 02-591) jest Administratorem (dalej ,Administrator”) danych osobowych
w ESUD dostepnej na stronie internetowej pod adresem https://esud.mswia.gov.pl/.

W sprawach ochrony danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z wyznaczonym przez
Administratora inspektorem ochrony danych, na adres siedziby MSWiA lub na adres

mailowy: iod@mswia.gov.pl

Dane osobowe umieszczane w ESUD beda:

a) przetwarzane w celu rozpatrywania ofert w tym w szczegélnosci w celu ich ztozenia
w naborze ofert oraz dalszej obstugi oraz w celu prowadzenia korespondenciji
elektronicznej w wykonywaniu zadania realizowanego w interesie publicznym;

b) przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania oraz przez
okres archiwizowania danych uzasadniony obowigzujgcymi przepisami prawa;

c) przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy przepisOw prawa oraz
podmiotom dziatajgcym na zlecenie Administratora. Ponadto w przypadku
modyfikacji/wsparcia/awarii systeméw informatycznych wykorzystywanych przez
Administratora dostep do danych moga mie¢ podmioty $wiadczace dla
Administratora ustugi serwisowe.

Uzytkownikowi przystugujg prawa: dostepu do swoich danych, sprostowania swoich
danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu wzgledem
przetwarzania danych jezeli spetnione sg przestanki okre$lone bezposrednio w RODO.
W celu wykonania wyzej wymienionych praw, nalezy kontaktowaé sie z inspektorem
ochrony danych, w sposéb, o ktérym mowa w ust. 2.

Uzytkownikowi przystuguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli - w jego ocenie - przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ rowniez wobec oséb trzecich, za szkody powstate
w zwigzku z nieprzestrzeganiem przez niego przepisow RODO oraz zapiséw niniejszego
regulaminu ESUD.

W przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, uzytkownik bez zbednej
zwtoki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 24 godzin po stwierdzeniu

naruszenia - zgtasza je na adres: iod@mswia.gov.pl.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 7 powinno, co najmniej opisywac charakter naruszenia

ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac kategorie i przyblizong
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liczbe o0sdéb, ktérych dane dotyczg, a takze okolicznosci zwigzane z zaistniatym zdarzeniem
oraz czas jego wystgpienia. Uzytkownik w miare mozliwosci zabezpiecza dowody
potwierdzajace wystgpienie zdarzenia, w tym mogace swiadczy¢ o wystgpieniu naruszenia
ochrony danych osobowych.

9. W przypadku wystgpienia zdarzenia mogacego stanowié¢ naruszenie ochrony danych
osobowych uzytkownik udziela Inspektorowi Ochrony Danych wszelkich znanych mu

informacji dotyczacych tego zdarzenia.

§10
Helpdesk

1. Wsparcie w zakresie obstugi ESUD jest dostepne:
— pod numerami telefonu: +48 47 728 72 20 lub +48 47 728 20 36 oraz

— adresami email: katarzyna.baczkowska@mswia.gov.pl

lub andrzej.marciniak@mswia.gov.pl.

N

Koszt potgczenia z infolinia ponosi dzwoniagcy. Koszt potgczenia jest zgodny z taryfa

operatora, z ktérego korzysta dzwonigcy. Rozmowy z infolinig moga by¢ nagrywane.

3. Wsparcie dostepne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

4. W ramach wsparcia mozna uzyskac informacje dotyczace:

— sposobu rejestracji, w tym w zakresie zatozenia konta,

— wypetnienia oferty i jej aktualizacji,

— przygotowania sprawozdania,

— tresci zawartych w niniejszym regulaminie ESUD.

§11

Postanowienia koncowe

1. MSWIiA zastrzega sobie prawo do zmiany tresci regulaminu ESUD, bez koniecznosci
uzasadniania przyczyny takiej zmiany.
2. W przypadku zmian regulaminu ESUD, tre$¢ zmienionego dokumentu zostanie

zamieszczona na stronie MSWIA https://www.gov.pl/web/mniejszosci-narodowe-i-

etniczne/elektroniczny-system-udzielania-dotacji-esud, a uzytkownik zostanie
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poinformowany o zmianie za pos$rednictwem komunikatu przestanego z ESUD na adres
email.

3. Uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie ze zmienionym regulaminem ESUD. Korzystanie
przez uzytkownika z ESUD po wprowadzeniu zmian, oznacza ich akceptacje.

4, Regulamin ESUD wchodzi w zycie z chwilg jego zamieszczenia na stronie, o ktérej mowa w
ust. 2.

5. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie ESUD zastosowanie maja

obowiagzujace przepisy prawa polskiego.

Aktualizacja - 16 grudnia 2025 r.
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Zatacznik nr 1 - wzér zgtoszenia uzytkownika

Zgtoszenie

uzytkownika Elektronicznego Systemu Udzielania Dotacji

Ja, nizej podpisany/a:

Imie i nazwisko/funkcja

Ja, nizej podpisany/a:

Imie i nazwisko/funkcja

Ja, nizej podpisany/a:

Imie i nazwisko/funkcja

niniejszym zgtaszam/y

(imie i nazwisko) - uzytkownika - postugujacego sie loginem

(adres email wykorzystany przy rejestracji konta) do dziatania w imieniu

ina rzecz (nazwa organizacji dokonujacej zgtoszenia), w zakresie

wszelkich czynnos$ci dokonywanych w Elektronicznym Systemie Udzielania Dotacji, zwanym
dalej ,ESUD”", tj. w systemie teleinformatycznym udostepnionym przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w celu sktadania ofert realizacji zadarn majacych na celu ochrone,
zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej mniejszosci narodowych i etnicznych Iub
zachowanie i rozwdj jezyka regionalnego, usprawnienia trybu ich przyznawania oraz
zatwierdzania rozliczenia udzielonych dotacji pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

a w szczegdblnosci do:

1) sktadania ofert realizacji zadan publicznych;
2) sktadania sprawozdan z realizacji zadan publicznych;

3) wysytania i odbierania pism przy wykorzystaniu ESUD;
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4) podejmowania wszelkich innych czynnosci niezbednych do korzystania ze wszystkich

funkcjonalnosci ESUD.
Zgtoszenia dokonuje sie na czas nieokreslony.

Data: / /

Podpis/-y osoéb upowaznionych do reprezentacji organizacji
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Zatacznik nr 2 - oswiadczenie RODO

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznata(e)m sie z przepisami dotyczacymi przetwarzania i ochrony danych

osobowych, zrozumiata(e)m ich tre$¢ i zobowiazuje sie do ich przestrzegania, w szczegdlnosci:

1.

Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Regulaminu korzystania z Elektronicznego Systemu Udzielania Dotacji, w tym

w szczegdblnosci § 9 dot. Ochrony danych osobowych.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

zapewnie ochrone danych osobowych przetwarzanych w Elektronicznym Systemie
Udzielania Dotacji, a w szczegélnosci zabezpiecze je przed dostepem o0sob
nieupowaznionych, zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong modyfikacjg lub

zniszczeniem;

zachowam w tajemnicy, w przypadku ustania stosunku pracy, wszelkie informacje
dotyczace przetwarzania oraz sposobdéw zabezpieczenia danych osobowych

w Elektronicznym Systemie Udzielania Dotacji.

natychmiast przekaze Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji,
stwierdzenie préby lub faktu naruszenia ochrony lub bezpieczenstwa przetwarzanych

danych osobowych;

jestem réwniez Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej

Z nieprzestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

Zaznaczenie +/ podczas rejestracji uzytkownika jest rownoznaczne ze ztozeniem powyzszych
oswiadczen.
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