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Regulamin
Kontroli Zarzgdczej

Postanowienia Ogodlne

§1

Niniejszy regulamin dotyczy sposobu organizacji i zasad przeprowadzania kontroli
zarzadczej w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Ptornsku

Kontrola zarzadcza to ogét dziatan podejmowanych przez PSSE dla zapewnienia
realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny , oszczedny i
terminowy. Opracowany w celu dostarczenia racjonalnego zapewnienia co do
realizacji celow w nastepujacych obszarach:

zgodnosci dziatan z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania

wiarygodnosci sprawozdan

ochrony zasobow

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji

zarzgdzanie ryzykiem

NOAPRIRN =

Standardy kontroli zarzadczej

Srodowisko wewnetrzne

§ 1.

Pracownicy PSSE w Plonsku sg swiadomi wartosci etycznych przyjetych w Stacji co
w sposob zasadniczy wptywa na jakos¢ kontroli zarzadczej. Osoby zarzadzajgce
wspierajg i promujg wartosci etyczne dajac dobry przyktad codziennym
postepowaniem i podejmowanymi decyzjami. W przypadku nieetycznego
zachowania pracownikow wprowadzona zostanie zasada przeciwdziatania konfliktu
intereséw.






Kompetencje zawodowe

§2.

Pracownicy PSSE posiadajg wiedzg , umiejetnosci i doswiadczenie pozwalajace

skutecznie i efektywnie wypetnia¢ powierzone zadania .

Rekrutacja nowych pracownikow przebiega w taki sposob, aby zapewni¢ wybor

najlepszego kandydata. Rekrutacje nowych pracownikéw przeprowadza Dyrektor

Stacji.

Szczegotowe wymagania dotyczace kwalifikacji zatrudnionych pracownikow okresla

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. ( Dz.U. Nr 48 poz. 283)
Struktura organizacyjna

§ 3.

Struktura organizacyjna PSSE w Plonsku jest dostosowana do aktualnych celéw i
zadan. Zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdlnych komérek Stacji
oraz zakres podleglych podlegajacych pracownikéw jest okreslony w formie
pisemnej. Aktualny zakres obowigzkéw , uprawnien i odpowiedzialnosci jest
okreslony dla kazdego pracownika.

Delegowanie uprawnien

§ 4.

Dyrektor PSSE w Ptonsku powierza okreslone obowiazki gospodarki finansowej
zgodnie z art. 53 ust. 2 ust. z dnia 27 sierpnia 2009 roku o Finansach Publicznych —
gtébwnemu  Ksiggowemu W zakresie prowadzenia rachunkowosci Stacji.
Wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi , dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych w zgodnosci z planem finansowym.

Cele i zarzadzanie ryzykiem

Zarzadzanie ryzykiem ma na celu zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia
celéw i realizacji zadan. Zarzadzanie ryzykiem stanowi ocene zagrozen realizacji
budzetu zadaniowego poprzez pryzmat osiggnigcia efektow, ktore majg byc
zrealizowane za pomocg $rodkéw finansowych planowanych na dane zadanie.






Misja
§1.

Misja PSSE w Ptonsku jest zapewnienie wiasciwego nadzoru nad:

1.

2.
3.

przestrzeganiem warunkow higieniczno — sanitarnych w celu ochrony zdrowia
i zycia ludzi

sprawne, kompetentne i terminowe zatatwianie spraw,

ciagte doskonalenie komunikacji pomiedzy klientami i pracownikami PIS,
pozyskanie i utrzymanie zadowolenia i wzrostu zaufania klientow do efektéw
dziatan PSSE w Ptorisku

Powyzsze cele osiggane sg poprzez realizacjg zadan inspekcyjnych oraz innych z
nimi zwigzanych z najwyzszg zawodowg starannoscia , z zapewnienie, wykonywaniu
i dokonywaniu kontroli:

1

2
3.

2.1.

2.2.

2.:3.

2.4.

2.8

rzetelno$é, bezstronnoéé i niezalezno$¢, zgodnosci z przepisami prawa,
normami oraz udokumentowanymi procedurami,

. zachowania poufnosci i ochrony praw wtasnosci klienta

zaangazowania w wykonywanie zadan wykwalifikowanego doswiadczonego

personelu,
systematycznego podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow.

Okreslenie celow i zadan , monitorowanie i ocena ich realizaciji.

§ 2.

Istotg wspdlng czynnosci kontrolnych pracownikow PSSE jest zbadanie stanu
faktycznego i poréwnanie go z obowigzujaca dla niego normg, oraz ustalenie
odchylen od tej normy.
W trakcie czynnosci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego powinna
odbywaé sie wedtug kryteriow do ktérych zalicza sig
poprawnoé¢ organizacyjng komérki lub stanowiska pracy z punktu
widzenia realizowanych celéw ; kompetencje, sprawnos¢, prawidtowosc i
efektywnoéé przyjetych rozwiazan organizacyjnych i kierunkéw dziatania ,
a takze doboru $rodkow w celu wykonywania zatozonych zadan.
legalnoé¢ , czyli zgodno$é z obowigzujgcymi przepisami i normami
prawnymi
gospodarnosé — ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarczych i
finansowych z punktu widzenia racjonalnosci , efektywnosci i celowosci
podejmowanych decyzji , a nastgpnie ich realizacji : gospodarowanie
aktywami jednostki, ktére umozliwig uzyskanie przy najnizszych nakfadach
optymalnych efektéw.
celowosé — zapewniajaca eliminacje dziatan niekorzystnych i zbednych z
punktu widzenia interesow Stacji, realizuje si¢ przez sprawdzenie, czy
srodki finansowe zostaly wydatkowane zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w planie finansowym,
rzetelnosé — zgodno$¢ dokumentacji ze stanem faktycznym.

Identyfikacja i analiza ryzyka.






§3.

Identyfikacja ryzyka w PSSE w Ptorisku odbywac¢ sie bedzie raz w roku w odniesieniu
do celéw i zadan . Dyrektor Stacji dokona identyfikacji wszystkich zagrozen
zwigzanych z realizacjg celow Stacji. Identyfikacja ryzyka moze dotyczy¢ gtownie:
sytuacji ekonomicznej, niskiego poziomu $rodkéw finansowych, braku mozliwosci
zatrudnienia nowych pracownikéw, nieefektywnego systemu informatycznego, itp. W
wyniku analizy ryzyka Dyrektor Stacji okresla akceptowany poziom ryzyka.

Mechanizmy kontroli

1. Samokontrola

2. Kontrola instytucjonalna

3. Ochrona zasobow

4. Kontrola operacji finansowych i gospodarczych

Zarzadzanie ryzykiem ma na celu zwiekszenie prawdopodobieristwa osiggnigcia
celéw i realizacji zadan .

Pracownicy PSSE w Plonsku dokonujg samokontroli .Do samokontroli
zobowigzani s3 wszyscy pracownicy zatrudnieni PSSE bez wzgledu na
zajmowane stanowiska i rodzaje wykonywanej pracy.

Samokontrola

§1.

Samokontrola - polega na kontroli prawidtowosci wykonywania witasnej pracy
przez pracownikéw w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa w poszczegolnych
komorkach i obowiazki wynikajgce z posiadanego zakresu czynnosci stuzbowych,
z uwzglednieniem postanowien niniejszego regulaminu.  Samokontrola
realizowana jest w ramach powierzonych obowigzkéw stuzbowych w toku
codziennego wykonywania zadan.

W przypadku ujawnienia nieprawidtowoséci , pracownik dokonujacy samokontroli
jest zobowigzany:

podjaé niezbedne dziatania zmierzajze do usunigcia nieprawidtowosci
niezwtocznie poinformowaé przetozonego lub Dyrektora PSSE w komodrkach
podlegajacych bezposérednio pod Dyrektora o ujawnionych nieprawidtowosciach .
Dyrektor PSSE w Ptonsku ktéry zostat poinformowany o ujawnionych
nieprawidtowosciach , zobowigzany jest niezwtocznie podja¢ decyzje w sprawie
dalszego toku postepowania w odniesieniu do ujawnionych nieprawidtowosciach.

Kontrola instytucjonalna - przeprowadzona jest przez Instytucje utworzone do
celéw kontroli.






Ochrona zasobdéw

§ 2.

Ochrona zasobéw — dostep do zasobéw PSSE maja wylgcznie upowaznione osoby.
Pracownicy , ktérym powierzono sprzet bedacy wiasnoscig Stacji sg uprzedzeni o
zakresie ich odpowiedzialnoéci materialnej oraz ich obowigzkach dotyczacych
wlasciwego zabezpieczenia , przechowywania i uzywania powierzonego sprzetu.
Kazdy pracownik PSSE przyjat pisemnie odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony
mu sprzet.

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Ptonsku jest ubezpieczona od
kradziezy.

Kontrola operacji finansowych i gospodarczych

§ 3.

Kontrola operacii finansowych i gospodarczych w PSSE prowadzona jest w sposéb
rzetelny i petnej dokumentacji , rejestracji operaciji finansowych i gospodarczych
zatwierdzanych przez Dyrektora Stacji i Gtownego Ksiegowego — w oparciu o
przepisy ustawy o rachunkowosci.

Operacje finansowe i gospodarcze w PSSE w Ptonisku przechodza proces dotyczacy
podejmowanych decyzji o zaciagnieciu zobowigzania lub dokonaniu wydatku ,
celowosci tego wydatku jak réwniez zgodnoséci z prawem i weryfikacje
zabezpieczenia §rodkow finansowych zgodnych z planem finansowym.
Ewidencjonowanie operacii gospodarczych i finansowych odbywa sie w ksiegach
rozrachunkowych poprzez ksiggowanie w programach finansowo — ksiegowych
ProgMan .

Zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowoséci — 4 ksiegi rachunkowe: Budzet, Dochody
Budzetowe § 0690, Dochody Budzetowe §0830, Fundusz Socjalny prowadzone sg
w sposob rzetelny, bezbtedny, sprawdzalny i na biezaco. Szczegbtowy mechanizm
kontroli operaciji finansowych i gospodarczych zawiera Zarzadzenie Dyrektora Nr
2/2011 w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, oraz
zastosowana w PSSE Polityka Rachunkowosci obejmujaca zaktadowy Plan kont.
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Informacja i komunikacja

§4.
1. Komunikacja wewnetrzna
2. Komunikacja zewnetrzna
Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Ptorisku

otrzymujg w odpowiedniej formie i czasie - witasciwe i rzetelne informacje
potrzebne do realizacji zadan. Co jest efektem prawidtowego wykorzystania
czasu pracy. Dokumenty sa odpowiednio przechowywane jak réwniez
zabezpieczone. Przeptyw dokumentow w Stacji jest ewidencjonowany i
przekazywany do odpowiednich komorek organizacyjnych.

Komunikacja zewnetrzna

PSSE w Plonsku zapewnia w nalezyty sposéb efektywny system wymiany
waznych informacji z podmiotami zewnetrznymi majacymi istotny wplyw na
osigganie celow i realizacje zadan.

Monitorowanie | Ocena

Monitorowanie ma charakter ciagty, odbywa si¢ podczas wykonywania biezacych
obowigzkéw. Wszystkie sygnaty zewngtrzne np. skargi , informacje o problemach
pojawiajacych si¢ w dziatalnosci biezacej Stacji, wyniki stosowanych procedur
kontrolnych( np. inwentaryzacja) dane ze sprawozdan itp. Analizowane s3g z
punku widzenia adekwatnosci, skuteczno$ci i efektywnosci systemu kontroli
zarzadzajace;.

Skutecznym rozwigzaniem probleméw sg spotkania z pracownikami PSSE w celu
wymiany uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
oraz probleméw, jakie napotykajg w swojej dziatalnosci poszczegodine komorki
merytoryczne.

Zrédtem do uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej sg w PSSE wyniki
monitorowania , wyniki samokontroli systemu oraz wyniki przeprowadzonych
kontroli, a takze audyt wykonywany w PSSE.

Poprzez to realizacja celow i zadan Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Ptonsku w sposob zgodny z prawem, efektywny , oszczedny
i terminowy.
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