
Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 13/DYR/25 z dnia 26 marca 2025 r.

….. 9011.…… 

Wrocław, dnia ………………… roku

……………..

……………..*

Dotyczy: pisma z dnia ………………… 

Dolnośląski  Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny we Wrocławiu  na podstawie 
odpowiednio stosowanego art. 32 ust. 5 w zw. art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 
o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928) informuje, iż Pana/Pani pismo z dnia ……….. 
wniesione poprzez …….** i dotyczące ………………………*** nie otrzyma biegu w trybie 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928). 

Odstąpienie od nadania pismu biegu, w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 
o ochronie sygnalistów, wynika z analizy treści ww. pisma w ramach jego wstępnej weryfikacji. 
W ramach tej analizy stwierdzono, że ww. pismo nie zawiera informacji o naruszeniu prawa 
w rozumieniu art. 2 pkt 3 i art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, 
albowiem ………. ****

 Jednocześnie informuje się Pana/Panią, że ww. pismo zostało zakwalifikowane jako 
………..  i będzie podlegać procedowaniu w trybie określonym w ……………*****

Jednocześnie informuje się Pana/Panią, że w zakresie udzielonych informacji może 
Pan/Pani wnieść ……………   ******  Pouczenie udzielone w zdaniu poprzednim nie wiąże 
organów, które otrzymałyby taki środek prawny i nie wpływa w szczególności 
na dopuszczalność wniesionego do tych organów środka prawnego, na bieg terminów, ani na 
treść rozstrzygnięcia lub sposób zakończenia postępowania (art. 32 ust. 6 w zw. z art. 34 ust. 2 
ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów).

podpis pracownika 
upoważnionego do podpisu pism w imieniu DPWIS

W załączeniu: 
- klauzula informacyjna z art. 13 RODO ******* 

Otrzymują: 



- …….* na adres: ……. 
- a/a (EZD) 

------------------------------

Uwaga: Niniejszy wzór dotyczy tylko sytuacji, gdy pismo wniesiono kanałem komunikacji 
dedykowanym dla sygnalistów lub w inny sposób sygnalista wskazał, że jego pismo ma być 
traktowane jako zgłoszenie zewnętrzne sygnalisty. 

* dane osoby składającej wystąpienie, adres do kontaktu wynikający z wniesionego pisma 
** podać kanał komunikacji, jakim wpłynęło wystąpienie (np. adres poczty elektronicznej, na który wpłynęło 
zgłoszenie; system e-Doręczeń; system e-PUAP; list polecony);  
*** należy podać przedmiot zgłaszanego naruszenia prawa oraz jakiego podmiotu wskazanego dotyczy zgłoszenie
**** podać przyczyny, dla których uznano, że pismo nie zawiera informacji o naruszeniu prawa (np. nie podano 
danych podmiotu wskazanego; nie stwierdzono, aby zgłaszane informacje zostały powzięte w kontekście 
związanym z pracą; zgłaszający nie jest osobą fizyczną; zgłoszenie dotyczy nieprzestrzegania prawa w innych 
obszarach, niż określone w art. 3 Ustawy); należy też odwołać się do odpowiednich treści z art. 2 pkt 3, art. 2 pkt 
5, art. 3 lub art. 4 Ustawy
***** wskazać właściwe: np. jako skarga/wniosek i będzie podlegać procedowaniu w trybie określonym w Dziale 
VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572); jako 
petycja i będzie podlegać procedowaniu w trybie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 
870).
****** omawiany akapit zamieszcza się tylko wtedy, gdy w sprawie właściwy jest inny środek prawny, niż 
podlegający rozpoznaniu przez organy administracji; wskazać należy wówczas właściwy środek prawny i rodzaj 
organu, do jakiego powinien zostać skierowany (np. zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa do 
Policji lub Prokuratury; powództwo cywilne do sądu powszechnego). 
******* właściwa jest klauzula RODO odpowiadająca dokonanej kwalifikacji pisma (np. dla skarg lub 
wniosków); nie należy stosować klauzuli RODO dedykowanej dla sygnalistów (określonej w załączniku nr 13) 
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