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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie (00-695)
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych.

1) Tytut zamoéwienia
Dostawa artykutéw higienicznych oraz srodkéw czystosci.

2) Termin, miejsce oraz sposob skfadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 wrzes$nia 2020 r. poprzez jej przestanie
drogg elektroniczng na adres: przetargi@ncbr.gov.pl

3) Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Sebastian Dominiak, adres e-mail: sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl

4) Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy
Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne dostawy artykutow higienicznych oraz srodkéw czystosSci..
Umowa bedzie obowigzywata do 31.12.2021, lub do wykorzystania sSrodkéw okreslonych w umowie.

5) Miejsce realizacji zamoéwienia
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedziba w Warszawie (00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a

6) Cel zamoéwienia
Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w NCBR poprzez sukcesywng dostawe
artykutow higienicznych oraz srodkéw czystosci (wyposazenie toalet i kuchni na terenie biura NCBR).

7) Przedmiot zamoéwienia

Sukcesywne dostawy artykutéw higienicznych oraz $rodkéw czystosci. Szczegbétowy wykaz zostat
okreslony w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. W ramach
zamowienia Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat artykuty higieniczne oraz $rodki
czystosci. do siedziby NCBR — do wskazanego pomieszczenia. Wykonawca dostarczy i roztaduje
towar na wtasny koszt i na wlasne ryzyko. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w trakcie trwania
umowy, w ilosciach i asortymencie zamawianym przez NCBR, w terminie nie diuzszym niz 3 dni
robocze liczac od daty ztozenia zamowienia. Zamowienia sktadane bedg za posrednictwem e-maila
lub telefonicznie.
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8) Kod CPV
33763000-6 reczniki papierowe do rgk
33761000-2 papier toaletowy
33711900-6 mydto,
39832000-3 produkty do zmywania naczyn
39811100-1 odswiezacze powietrza,
39811100-1 detergenty do zmywarek
39224320-7 gabki

9) Dodatkowe przedmioty zaméwienia
Brak

10) Harmonogram realizacji zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy artykutdw higienicznych oraz srodkéw czystosSci.
Dostawy odbywac sie bedg w godz. 8:00 — 15:00 do ustalenia z Zamawiajgcym. W ramach zaméwienia
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat artykuty higieniczne oraz srodki czystosci do
siedziby NCBR - do wskazanego pomieszczenia.

11) Informacje o warunkach udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania

Wykonawcy winni wykazac sie, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wiedzg i doswiadczeniem w realizacji

zamoéwienia w postaci nalezytego wykonania\wykonywania, co najmniej jednej dostawy polegajgcej na

sukcesywnym dostarczaniu srodkéw higienicznych lub/i rodkéw czystosci o wartosci, co najmniej 50

000 zt brutto kazda.

Przez dostawe jest rozumiana umowa terminowa z jednym wykonawcg.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty wykaz wykonanych
dostaw z zatgczeniem dowodow, okreslajgcych czy te dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz, ktérego dostawy byly wykonywane a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

12) Dodatkowe warunki
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) Negocjacji warunkéw Zamowienia. W terminie 15 dni kalendarzowych od ztozenia ofert
Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji w formie osobistej lub mailowej.
W przypadku przeprowadzenia negocjacji zostanie z nich sporzadzona notatka.
Zamawiajgcy zastrzega sobie wybor Wykonawcow bez przeprowadzania negocjacii;
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c) Rezygnacji lub uniewaznienia Zaméwienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty
podajac uzasadnienie.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgada¢ od Wykonawcoéw dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych dokumentow lut treéci ztozonych ofert.

3) Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupetnienia/ do wyjasnien tylko
w stosunku do wykonawcy najlepiej ocenionego.

5) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6) Zasady poprawiania omytek w ofercie — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawy w
ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych;

c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem.

7) Odrzucenie oferty — Zamawiajacy zastrzega prawo do odrzucania oferty, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania, z zastrzezeniem dotyczgcym
poprawiania omyiek;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

c) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

d) oferta zawiera razgco niskg ceng;

8) Uniewaznienie postepowania — Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

13) Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktére Wykonawca ztozy wraz z oferta
1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy
3) Wykaz ustug, wraz z referencjami
4) Ewentualne petnomocnictwo

14) Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto - znaczenie 100%.
Zamawiajacy przyzna punkty wedtug wzoru:
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najnizsza zaoferowana cena brutto

Liczba przyznanych punktéw = x 100

cena ocenianej oferty brutto

Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 punktéw, oferty pozostate proporcjonalnie mniej.

15) Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, ktéry nie potwierdzi spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu oraz tres¢ oferty bedzie niezgodna z Zapytaniem, w szczegolnosci z opisem przedmiotu
zamdwienia.

16) Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostana przewidziane w umowie

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zagdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej
wysokosc¢ zostanie okreslona w umowie.

17) Przewidywane mozliwe zmiany umowy oraz warunki ich dokonania
1) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wpltyw
na realizacje Przedmiotu Umowy,

b) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, a takze zalecen i / lub polecen
stuzbowych badZz decyzji administracyjnych, zwigzanych z przedmiotem zamdwienia,
ktorych adresatem bedzie Zamawiajgcy.

c) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretaciji jej zapiséw przez Strony.

d) wystgpi sytuacja, niemozliwa do przewidzenia.

18) Dodatkowe informacje
1) Zamawiajgcy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapisy zapytania ofertowego.

2) Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiajgcy nie ujawni
informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wskazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Zastrzegajgc informacje w ofercie, Wykonawca winien

mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli

spetni tgcznie trzy warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub posiada
wartos¢ gospodarczg;

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

3) Wykonawca w szczegodlnosci nie moze zastrzec w ofercie informac;ji, ktére sg jawne na mocy
odrebnych przepiséw

4) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

5) Ztozenia zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne
z udzieleniem zamdwienia przez Zamawiajgcych (nie rodzi skutkbw w postaci zawarcia
umowy).

6) Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku (zi/gr).

7) Cena oferty powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

8) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Wykonawca moze ztozyc¢
wytgcznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty ofertowe
muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania..

19) Wykaz zalacznikéw do Zapytania
1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy
3) Wykaz dostaw
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