REGULAMIN ORGANIZACYIJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ w PLOCKU

Zatgcznik do Zarzadzenia nr 10/2023
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ptocku

z dnia 08 marca 2023 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE)
w PLOCKU

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Ptocku, zwany dalej

~Regulaminem”, okresla:

1) cele i zadania Powiatowej Stacji;

2)
3)
4)
5)

strukture i zasady dziatania;
zasady podporzgdkowania i kierowania pracg;
zadania wspdlne;

zakres dziatania.

§2

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Plocku dziata na podstawie obowigzujacych

przepisow prawa, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

ustawy z dnia 14 marca 1985 roku o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 195
z pdin. zm.);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 633
z poin. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1634
z pdin. zm.);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ptocku;

niniejszego Regulaminu;

innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami prowadzone

w formie jednostki budzetowe;j.
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§3

llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
w Ptocku;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Plocku bedacego jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Ptocku;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Ptocku bedacego jednoczesnie Paristwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Pocku;
Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumiec Zastepce Pafistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Ptocku bedacego jednoczesnie Zastepcy Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Ptocku;

Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumieé Zastepce Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Ptocku bedacego jednoczesnie Zastepcy Pafstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Ptocku;

komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddziaty i sekcje w Powiatowej Stacji.

§4
Siedzibg Powiatowej Stacji jest miasto Ptock.
Obszarem dziatania Powiatowe] Stacji jest miasto na prawach powiatu Pfock i powiat ptocki, w sktad
ktérego wchodzg gminy: Bielsk, Bodzan6w, Brudzer Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin, tack, Mata Wies,
Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biata, StaroZreby, Wyszogréd.
Powiatowa Stacja informuje organy samorzgdu miejskiego i powiatowego o wynikach kontroli
obiektéw o podstawowym znaczeniu dla catego terenu oraz opracowuje i przedstawia wtadzom

powiatu roczne informacje o stanie bezpieczenstwa sanitarnego.

Rozdziat Il

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§5
Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezgcego nadzoru
sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb
zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.
Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadar w szczegolnosci poprzez:
1) wykonywanie czynnosci kontrolnych;
2) opracowywanie ocen i analizz epidemiologicznych, stanu higieniczno-sanitarnego,
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srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;

4) prowadzenie postgpowania administracyjnego i postepowania egzekucyjnego;

5) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

6) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnoéci
w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia;

7) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;

8) prowadzenie postepowania w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej;

9) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

10) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi w szkotach i innych placéwkach
oswiatowo — wychowawczych, opiekuriczych, pieczy zastepczej, placéwkach wypoczynku dzieci
i mtodziezy;

11) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny érodowiska obiektéw uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zhiorowego wypoczynku i rekreacii;

12) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia oraz materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig oraz produktami kosmetycznymi;

13) wykonywanie badan, o ktérych mowa w § 6 niniejszego regulaminu.

§6

Powiatowa Stacja wykonuje:

1)
2)
3)

4)

badania fizykochemiczne i mikrobiologiczne wody i wody do spozycia;

badania laboratoryjne i pomiary biologicznych czynnikéw chorobotwdérczych;

badania laboratoryjne i pomiary $rodowiska pracy (czynniki fizyczne, stezenia pytdw, stezenia
czynnikéw chemicznych);

pomiary czynnikéw fizycznych, badania stezenia czynnikéw chemicznych i biologicznych

w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi.

§7

Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz i pomiaréw i innych
czynnosci  przewidzianych przepisami prawa, ktére realizuje na podstawie przepisow
obowigzujgcego prawa.

Srodki finansowe, uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w pkt 1, stanowig dochéd
budzetu paristwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
Wysokos¢ optat za $wiadczone ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, ustalana jest w cenniku
zatwierdzonym przez Dyrektora Powiatowej Stacji, ustalonym na podstawie rozporzgdzenia Ministra

Zdrowia z dnia 05 marca 2010 roku w sprawie sposobu ustalania wysokosci optat za badania
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laboratoryjne oraz inne czynnosci wykonywane przez organy Parnstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Rozdziat Il

Struktura i zasady dziatania

§8
Powiatowa Stacja jest jednostkg budietowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym
z budzetu paristwa.
Uprawnienia podmiotu tworzgcego, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku
o dziatalnoéci leczniczej, w stosunku do Powiatowej Stacji wykonuje Wojewoda Mazowiecki.
Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza,

prowadzonym przez Wojewode Mazowieckiego, pod nr: 000000024301.

§9
W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy, ktore przy znakowaniu spraw i pism uzywajg nastepujgcych symboli:
1) Zastepca Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Plocku — Zastgpca Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Ptocku (ZPPIS —ZD);
2) Oddziat Nadzoru Biezgcego (ON), w skiad ktorego wchodzg nastepujace sekcje:
a) Sekcja Higieny Komunalnej (HKN),
b) Sekcja Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia (HZN),
c) Sekcja Nadzoru Higieny Pracy (HPN),
d) Sekcja Epidemiologii (EPN),
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mfodziezy oraz Promocji Zdrowia (HDM),
f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (ZNS);
3) Oddziat Laboratoryjny (OL), w sktad ktérego wchodzg nastgpujace sekcje:
a) Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii (LMP),
b) Laboratorium Badania Wod (LBW),
c) Laboratorium Badar Higieny Pracy (LHP),
d) Laboratorium Przygotowania Pozywek (LPP);
4) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny (OE), w sktad ktérego wchodza nastgpujace sekcje:
a) Sekcja Finansowo — Ksiggowa (FK),
b) Sekcja Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkoleri (KD);
c) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza (AG),
d) Sekcja do spraw Informatycznych (SI),
e) Samodzielne stanowisko pracy do spraw zamowien publicznych (ZP);

5) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru (SIN);
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6) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Laboratorium (SJL);
7) Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych (OC);

8) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (BHP);

9) Stanowisko Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych (OIN);

10) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej (OP);

11) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych (10D).

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Rozdziat IV

Zasady podporzadkowania i kierowania praca

§10
Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem Powiatowej Stacji. Zastgpca Powiatowego Inspektora jest
Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji.
Powiatowy Inspektor:
1) wykonuje zadania Parfistwowej Inspekcji Sanitarnej jako organ rzadowej administracji zespolonej
w wojewddztwie;
2) wykonuje zadania przy pomocy Powiatowej Stacji;
3) jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
a) kieruje dziatalnoicia Powiatowej Stacji w spos6b zapewniajacy jej prawidiowe i efektywne
funkcjonowanie,
b) wydaje wewnetrzne akty prawne,
¢) jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy,
d) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego
stopnia w zakresie wykonywania budzetu paristwa,
e) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.
W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, Dyrektora Powiatowej Stacji jego obowiazki
wykonuje Zastepca Powiatowego Inspektora, Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji.
Dyrektor Powiatowej Stacji sprawuje bezposredni nadzor merytoryczny nad wykonywaniem zadan
przez:
1) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny;
2) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakoéci Nadzoru;
3) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Laboratorium;
4) Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
5) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
6) Stanowisko Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych;

7) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej;
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8) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.

Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad
wykonywaniem zadan przez:

1) Oddziat Nadzoru Biezacego;

2) Oddziat Laboratoryjny.

Gtéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje, w imieniu Powiatowego
Inspektora, nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Oddziale
Nadzoru Powiatowej Stacji.

Gtéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Laboratorium sprawuje, w imieniu Powiatowego
Inspektora, nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Oddziale

Laboratoryjnym Powiatowej Stacji.

§11
Dziatalnoécig poszczegblnych komdérek organizacyjnych Powiatowej Stacji kierujg kierownicy.
Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy
odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wiasciwe i terminowe zatatwianie spraw.
W czasie nieobecnoéci kierownika komarki organizacyjnej jego obowiazki wykonuje wyznaczony
przez niego pracownik, po akceptacji swojego przetozonego.
Do obowigzkdw kierownika komdrki organizacyjnej nalezy w szczegélnosci:
1) nadzdr merytoryczny nad dziatalnoécig podlegtej komorki organizacyjnej;
2) okreslenie szczeg6towych zadan dla podlegtej komdrki organizacyjnej i stanowisk pracy;
3) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komérce organizacyjnej, dotyczacych
w szczegdInosci:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) dokonywanie okresowych ocen podleglych pracownikow, wnioskowanie wysokosci
wynagrodzen, przeszeregowan, kar i nagrod,
c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopéw i czasu wolnego w zamian za czas przepracowany w godzinach
nadliczbowych;
4) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy, tajemnicy stuzbowej, przepiséw bhp i ppoz. przez
podlegtych pracownikdéw;
5) redagowanie informacji zamieszczanych m.in. na stronie internetowej Powiatowej Stacji oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej.
Kierownicy komdrek organizacyjnych Powiatowe] Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za wdrozenie i monitorowanie elementéw kontroli zarzadczej,

w zakresie wiasciwoéci komarki organizacyjnej oraz przygotowanie i aktualizowanie procedur w tym
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zakresie.

Szczegbtowy zakres obowigzkéw dla kierownikéw komdrek organizacyjnych i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji. Zakresy obowigzkdw
pozostatych pracownikdw Powiatowej Stacji ustalajg kierownicy poszczegélnych komdrek

organizacyjnych.

§12
Powiatowy Inspektor moze upowazni¢ pracownikéw Powiatowej Stacji do wystepowania,
w jego imieniu, w okre$lonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien, zezwolen i zaswiadczer na podstawie odrebnych przepiséw.
Powiatowy Inspektor, w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw osobom
fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu, na

podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat V

Zadania wspélne

§13
Do zadan wspolnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy
w szczegolnosci:
1) wspdtdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidtowej i terminowej realizacji zadari Powiatowej Staciji;
2) wspétpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji oraz podmiotami
zewnetrznymi w zakresie wynikajacym z realizowanych zadan;

3) opracowywanie sprawozdan, raportow, planéw, informacii i analiz zgodnie z zakresem dziatania;
4) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

5) prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentéw.

Rozdziat VI

Zakres dziatania

§14

Do zadari Oddziatu Nadzoru Biezacego nalezy nadzér i koordynacja dziatan w zakresie spraw

prowadzonych przez:
1) Sekcje Higieny Komunalnej, do ktérej nalezy w szczegdlnosci:
a) kontrola urzadzen stuzgcych do zaopatrywania ludnoéci w wode do spoiycia,
b) kontrola jakosci wody wykorzystywanej do spozycia oraz do celéw sportowo- rekreacyjnych,

c) kontrola obiektéw uzytecznosci publicznej, a w szczegdlnosci zaktadéw opieki zdrowotnej,
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d)

e)

f)

g)

h)

hoteli, pensjonatéw, osrodkéw wypoczynkowych i turystycznych, zaktadéw opiekunczych,
ustugowych, spoteczno — kulturalnych,

nadzér nad srodkami transportu autobusowego i kolejowego,

nadzdr sanitarny nad chowaniem zwtok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takie
ekshumacjg i miejscami chowania,

pobdr prébek wody cieptej w zaktadach opieki zdrowotnej i w budynkach zbiorowego
zamieszkania do badan w kierunku bakterii Legionella,

opiniowanie stanu sanitarnego obiektow, w ktérych bedg odbywac sie¢ imprezy masowe
i zgromadzenia,

pobieranie probek do badan laboratoryjnych.

Sekcje Bezpieczeristwa Zywnosci | Zywienia, do ktorej nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

)

k)

kontrola przestrzegania przepisdbw prawa zywnosciowego oraz warunkow higieniczno-
sanitarnych w zaktadach produkujacych zywnosé¢, obiektach obrotu $rodkami spozywczymi
oraz nadzor nad $rodkami transportu zywnosci,

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami zywienia zbiorowego,

nadzér nad warunkami produkcji i obrotu materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscia,

pobieranie do badar laboratoryjnych, w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu
prébek zywnoéci oraz materiatow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

ocena jakosci zdrowotnej oraz oznakowania (etykiet) produktéw spozywczych,

sprawowanie nadzoru nad suplementami diety w tym nad sprzedaza internetows,

ocena poprawnosci stosowania o$wiadczeri zywieniowych i zdrowotnych na produktach
spozywczych,

prowadzenie postepowania w ramach Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat — RASFF,

prowadzenie postepowania wcelu poprawy stwierdzonego niewfasciwego stanu
sanitarnego, przygotowanie decyzji iwykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i postepowaniu  egzekucyjnym  w  administracji  zwigzanym
z postepowaniem pokontrolnym w nadzorowanychr obiektach,

ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP)
oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach, produkujgcych
materiaty i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscia,

ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP)
oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach zywnosciowo-
zywieniowych oraz ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania systemu Analizy

Zagrozen i Krytycznych Punktéw Kontroli — HACCP,
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) realizacja zadari dotyczacych nadzoru nad produkcja pierwotna, wynikajacych z zawartego

porozumienia z Inspektoratem Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz Inspekcja Ochrony

Srodowiska,

m) sporzadzanie sprawozdari, informacji i ocen stosownie do wymagar jednostek nadrzednych,

n) wspétpraca z innymi stuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach posiadanych

kompetencji i zawartych porozumien,

0) wspétudziat w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadkach zbiorowych

zatru¢ pokarmowych, w tym pobieranie prébek i wymazéw sanitarnych;

Sekcje Nadzoru Higieny Pracy, do ktérej nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

kontrola i nadzér nad zaktadami pracy, w ktorych wystepuja czynniki szkodliwe lub uciazliwe
dla zdrowia w $rodowisku pracy z uwzglednieniem zaktadéw opieki zdrowotnej,

typowanie, w ramach kontroli sanitarnej, stanowisk do badar i pomiaréw érodowiskowych
z okresleniem ich rodzaju i zakresu,

prowadzenie postgpowann w sprawach choréb zawodowych oraz wydawanie decyzji
0 stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej w pierwszej instancji,

przestrzeganie przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu, stosujace
lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 25 lutego 2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach,
obowigzkéw wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzert Wspélnot Europejskich w nigj
wymienionych,

przestrzeganie przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii,
rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004
roku w sprawie prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005
z dnia 22 grudnia 2004 roku okreslajgcego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykéw pomiedzy Wspdinotg a pafistwami trzecimi,

nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym
w Srodowisku pracy,

przestrzeganie przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu i stosowania produktow
biobdjczych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad detergentami,

przestrzeganie przepisow dotyczacych prac zwigzanych z usuwaniem bad? zabezpieczaniem
wyrobow zawierajacych azbest w ramach realizacji rzagdowego ,Programu Oczyszczania
Kraju z Azbestu lata 2009 - 2032”,
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j)

o)

nadzdr nad wystepowaniem w $rodowisku pracy szkodliwych czynnikéw biologicznych oraz
ochrong zdrowia pracownikéw zawodowo narazonych na te czynniki,

prowadzenie dziatari wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

sprawowanie nadzoru w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw zakazu wytwarzania
i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych,
nadzér nad warunkami produkcji i obrotu produktéw kosmetycznych,

pobieranie do badan laboratoryjnych, w ramach biezacego nadzoru sanitarnego, produktow
kosmetycznych,

podejmowanie dziatart majgcych na celu wycofanie z obrotu niebezpiecznych kosmetykow

w ramach sieci systemu RAPEX — Rapid Exchange Information System;

Sekcje Epidemiologii, do ktdrej nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

f)

g)

h)

)
k)

nadzér nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych udzielane sg $wiadczenia zdrowotne,
nadzér nad realizacja programdéw kontroli zakazeri w podmiotach wykonujgcych dziatalnosc
lecznicza,

ograniczenie zagrozen dla zdrowia publicznego zwigzanych z zakazeniami szpitalnymi,
nadzér nad realizacjg szczepieri ochronnych i procesem dystrybucji szczepionek do
przeprowadzania obowigzkowych szczepien ochronnych z wykorzystaniem Elektronicznego
Systemu Nadzoru nad Dystrybucjg Szczepionek (ESNDS),

przechowywanie i dystrybucja szczepionek stuzacych do przeprowadzania szczepien
obowigzkowych oraz nadzér nad przestrzeganiem tariicucha chtodniczego przy ich
przekazywaniu i przechowywaniu,

nadzdr nad spetnianiem przez lekarzy, na podlegtym terenie, obowigzku zgtaszania organom
Paristwowej Inspekcji niepozadanych odczyndw poszczepiennych oraz ich rejestracja
i analiza,

podejmowanie wobec oséb uchylajgcych sie od obowigzku szczepier dziatan w trybie
przepiséw ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji nalezacych do organéw Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, jako wierzycieli
obowiazku szczepien ochronnych,

prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych,

realizowanie biezace]j dziatalnosci przeciwepidemicznej w szczegélnosci w zakresie chorob
wystepujacych ogniskowo, stanowigcych szczegélny problem zdrowotny w kontekscie
sytuacji epidemiologicznej na terenie kraju, krajow UE oraz paristw sasiadujacych,
prowadzenie rejestréw zachorowan na choroby zakazne,

udziat w dziataniach w sytuacjach kryzysowych,

prowadzenie postepowania administracyjnego zgodnie z aktualnymi regulacjami prawnymi
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w tym zakresie;

5) Sekeje Higieny Dzieci i Mtodziezy oraz Promocji Zdrowia, do ktérej nalezy w szczegéInosci:

a)

b)

d)

e)

g)
h)

)

k)

a)

b)

c)

d)

w zakresie higieny dzieci i mtodziezy:

nadzor nad warunkami sanitarno — higienicznymi w obiektach edukacji, opieki, wychowania
dzieci i miodziezy, w tym w szkotach, przedszkolach, placéwkach opiekuficzo -
wychowawczych, ztobkach, a takze w szkotach wyzszych oraz wypoczynku i rekreacji dzieci
i miodziezy,

nadzor nad przestrzeganiem higieny proceséw nauczania,

dokonywanie oceny dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii,

ocena warunkéw na pozostawianie w szkole czesci podrecznikéw i przyboréw szkolnych,
ocena warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach i placéwkach
oswiatowych,

ocena realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych
i ich mieszanin w placdwkach o$wiatowych,

ocena warunkéw do praktycznej nauki zawodu,

nadzor nad placéwkami wypoczynku zimowego i letniego dzieci i mtiodziezy oraz wspotpraca
z réznymi podmiotami prowadzacymi nadzorowane placéwki zajmujgcymi sie organizacjg
wypoczynku, w tym wspétdziatanie z innymi stuzbami i jednostkami samorzadowymi oraz
podmiotami pozabudzetowymi,

sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami i jego biezaca realizacja,

prowadzenie postgepowania administracyjnego wynikajacego z biezgcego nadzoru nad
kontrolowanymi obiektami pobytu dzieci i mtodziezy w celu poprawy stwierdzonego
niewtaéciwego stanu sanitamo — technicznego, przygotowanie decyzji i wykonywanie innych
czynnosci w postepowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracji
zwigzanych w postepowaniem pokontrolnym w nadzorowanych placéwkach,

podejmowanie dziatart zmierzajacych do rozwigzywania probleméw higieny dzieci
i mtodziezy, w tym wspdtpracy z organami zatozycielskimi i prowadzacymi nadzorowane
placowki w celu poprawy warunkéw higieniczno-sanitarnych,

w zakresie promocji zdrowia:

rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych ludnosci zamieszkujgcej na podlegtym
terenie,

opracowywanie i realizowanie programéw prozdrowotnych o zasiegu krajowym,
wojewddzkim, powiatowym i lokalnym,

realizacja interwencji nieprogramowych ogdlnopolskich, wojewédzkich i lokalnych,
propagowanie tematyki prozdrowotnej zwigzanej z obchodami dni waznych dla zdrowia

(Kalendarium) oraz wynikajace z aktualnej sytuacji epidemiologicznej,
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e)

f)

g

h)

i)

udzielanie pomocy metodycznej i organizacyjnej podmiotom leczniczym, placdwkom
oswiaty i innym w realizacji dziatan prozdrowotnych,

monitorowanie efektéw podejmowanych dziatari prozdrowotnych w zakresie promocji
zdrowia i profilaktyki chordb,

organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej z realizacja
programéw prozdrowotnych,

realizacja zadan majgcych na celu pobudzenie aktywnosci spotecznej do dziatari na rzecz
wiasnego zdrowia,

popularyzacja dziatar o$wiatowo — zdrowotnych i promocji zdrowia;

Sekcje Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do ktdrej nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

opiniowanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, studiow
uwarunkowarn i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miast i gmin,

ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych,

uczestniczenie w postepowaniu w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko,

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych,

kontrola przestrzegania przepiséw pod wzgledem higieniczno - zdrowotnym
w trakcie budowy i przebudowy obiektéw lub urzadzen,

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

2. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy nadzér i koordynacja dziatan w zakresie spraw

prowadzonych przez:

1) Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii, do ktérego nalezy w szczegdlnosci:

2)

a)

b)

wykonywanie badar parazytologicznych,

wykonywanie badan bakteriologicznych w kierunku schorzer jelitowych i oznaczanie
lekowrazliwosci,

wykonywanie badan serologicznych,

wykonywanie badan z higieny lecznictwa obejmujace swym zakresem kontrolg skutecznosci
procesow sterylizacji,

badanie parazytologiczne piasku,

wykonywanie badan bakteriologicznych w kierunku nosicielstwa Salmonella/Shigella u 0sob

zdrowych;

Laboratorium Badania Wéd, do ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a)

wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody przeznaczonej do

spozycia przez ludzi, wody w opakowaniach jednostkowych oraz wody z basendw
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b)

c)

d)

kapielowych,

wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody powierzchniowej (rzeka
Wista — ujecie wodociggowe i kapieliska),

wykonywanie badan wody cieptej w kierunku Legionella sp.,

wykonywanie badar piasku z piaskownic;

3) Laboratorium Badan Higieny Pracy, do ktérego nalezy w szczeg6inosci:

a)

b)

d)

e)

wykonywanie badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w powietrzu
srodowiska pracy w zakresie zapylenia i czynnikéw chemicznych,

wykonywanie badan czynnikéw chemicznych i biologicznych w powietrzu pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi,

wykonywanie badari i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia i ucigzliwych
w Srodowisku pracy w zakresie czynnikow fizycznych,

wykonywanie pomiaréw poziomu diwieku w budynkach mieszkalnych, budynkach
uzytecznosci publicznej oraz zamieszkania zbiorowego w ramach ustug zleconych,

pobieranie prébek do badan;

4) Laboratorium Przygotowania Pozywek, do ktérego nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

sporzadzanie i kontrola pozywek bakteriologicznych dla potrzeb wszystkich pracowni
mikrobiologicznych,

unieszkodliwianie odpadéw zakaznych, mycie i sterylizacja szkta laboratoryjnego.

Do zadarh Oddziatu Ekonomiczno — Administracyjnego nalezy nadzér i koordynacja dziatan

w zakresie spraw prowadzonych przez:

1) Sekcje Finansowo — Ksiggowa, do ktérej w szczegélnosci nalezy:

a)

a)

b)

c)

b)

c)

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
polegajgcymi na:

wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudietowymi oraz innymi bedacymi
w dyspozycji Powiatowej Stacji,

zapewnieniu pod wzglgdem finansowym prawidtowego zawierania uméw,

przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych,

analiza wykorzystania $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych i innych bedacych
w dyspozycji Powiatowej Stacji,

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

ocena zdarzen, ktéra ma na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym dziataniom
szczegblnie poprzez badanie projektéw uméw, porozumien i innych dokumentéw

powodujgcych powstanie zobowigzan,
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e) badanie stanu faktycznego dokumentdw odzwierciedlajgcych czynnosci juz dokonane,

f) sporzadzanie analiz, informacji, plandw i sprawozdan wedtug klasyfikacji budzetowej,

g) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

h) prowadzenie ksigg syntetycznych i analitycznych wedtug zasad ustalonych w zaktadowym
planie kont,

i) dokonywanie analizy kont rozrachunkowych - budzetowych, pozabudietowych oraz
uzgadnianie sald kont analitycznych z kontami ksiegi gtéwnej,

j) biezace ksiegowanie zapfat, analiza termindw ptatnosci oraz naliczanie odsetek za
nieterminowe wpfaty,

k) prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych i pozabudzetowych,

I) prawidtowa windykacja naleznosci,

m) sporzadzanie tytutéw wykonawczych do komornika oraz przygotowanie materiatow dla
radcy prawnego do kierowania spraw do sadu,

n) dokonywanie wpfat i wypfat kasowych oraz prowadzenie petnej dokumentacji zgodnie
z instrukcja kasowa,

o) prowadzenie ksigzki drukéw Scistego zarachowania,

p) prowadzenie rejestracji rachunkéw wptywajacych do jednostki oraz terminowe sporzadzanie
przelewow,

q) prowadzenie analityki do funduszu socjalnego i pozyczek mieszkaniowych,

r) prowadzenie ewidencji magazynowej z podziatem na grupy asortymentowe oraz
ksiegowanie przychodéw i rozchodéw magazynowych,

s) prowadzenie kart wynagrodzen oraz sporzadzanie list ptac na podstawie dokumentow
zrédtowych,

t) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
i Urzedu Skarbowego,

u) wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu,

v) prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

w) zaopatrywanie pracownikéw i rozliczanie z bloczkéw mandatow karnych,

x) rozliczanie inwentaryzacji rocznych oraz zdawczo-odbiorczych;

Sekcje Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolenr, do ktérej w szczegolnosci nalezy:

a) w zakresie organizacji:

— przygotowywanie wewnetrznych aktéw prawnych regulujacych prace Powiatowej Stacji, ich
ewidencja i publikacja, w tym m.in. statutu, zarzadzen, poleceri, regulamindw,
komunikatéw,

— przygotowywanie i ewidencja upowaznieri i petnomocnictw, w tym m.in. upowaznien do

nakfadania grzywien w drodze mandatu karnego i upowaznieri do wykonywania czynnosci
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b)

kontrolnych,

prowadzenie postepowar dotyczacych skarg i wnioskdw,

obstuga rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza (RPWDL),

obstuga organizacyjna Sekretariatu Powiatowego Inspektora, m.in. przyjmowanie
i wysytanie korespondencji, zarzadzanie terminarzem pracy Powiatowego Inspektora,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi,

opracowywanie zbiorczych planéw pracy i zasadniczych przedsiewzigé Powiatowej Stacji,
prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i prawidtowym funkcjonowaniem Powiatowej
Stacji, w tym koordynowanie i przekazywanie jej zadar do realizaciji,

w zakresie spraw pracowniczych i szkolen:

analiza zasobOw ludzkich oraz wspétudziat w planowaniu zasobéw ludzkich,

prowadzenie rekrutacji pracownikéw do pracy,

przygotowywanie spraw w zakresie nawigzywania, przebiegu i rozwiazywania stosunku
pracy,

prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy,

przeprowadzanie kontroli czasu pracy oraz prawidtowosci wykorzystywania zwolnien

lekarskich,

nadzor nad wykorzystywaniem urlopéw wypoczynkowych,

wystawianie legitymacji i delegacji stuzbowych,

prowadzenie spraw dotyczacych praktyk, stazy, specjalizacji o0s6b niebedgcych
pracownikami Powiatowej Stacji,

prowadzenie spraw dotyczacych szkolen zewnetrznych dla pracownikéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem Zaktadowym Funduszem S$wiadczer:
Socjalnych,

nadzorowanie realizacji przepiséw prawa pracy;

Sekcje Administracyjno — Gospodarcza, do ktérej w szczegdInosci nalezy:

a)

b)

c)

d)

zaopatrywanie Powiatowej Stacji w niezbedne materiaty, érodki trwate oraz wyposazenie,
prowadzenie ewidencji majatku Powiatowe]j Stacji oraz zarzadzanie mieniem ruchomym
i nieruchomym,

realizacja zadan w zakresie transportu 0s6b i towaréw,

zaopatrywanie komérek organizacyjnych w pieczecie i stemple oraz prowadzenie ich
ewidencji,

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem kompleksowej ewidencji wyposazenia oraz
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f)

g)

h)

)

jego inwentaryzacja,

przygotowywanie zadan inwestycyjno — remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami,

wdrazanie i nadzorowanie prowadzenia prac zwigzanych z utrzymaniem obiektu oraz jego
wtasciwym zabezpieczeniem,

zapewnienie ciggtosci dostaw paliw i mediéw w ilosci i jakosci odpowiadajgcych potrzebom
Powiatowe] Stacji oraz posiadanym zasobom z uwzglednieniem racjonalnej gospodarki
mediami,

zapewnienie wiasciwego stanu technicznego i ciggtosci pracy maszyn, urzadzen, aparatury
i sprzetu medycznego oraz instalacji w zakresie infrastruktury,

wykonywanie biezgcych czynnosci serwisowych, naprawczych i usuwanie awarii w zakresie
podlegtej infrastruktury,

dokumentowanie przeglagdéw biezacych i okresowych budynkéw, urzadzen i sprzetu,
prowadzenie nadzoru w utrzymaniu porzadku i czystosci pomieszczenn oraz terenu
nalezgcego do Powiatowej Stacji,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gromadzeniem, wytwarzaniem, przekazywaniem
i utylizacjg odpaddéw oraz korzystaniem ze $rodowiska,

prowadzenie spraw ubezpieczen m.in. majatkowych i odpowiedzialnosci cywilnej
Powiatowej Stacji,

zapewnienie wiaéciwych warunkow higieniczno-sanitarnych Powiatowej Stacji,

prowadzenie archiwum zaktadowego m.in. przyjmowanie, przechowywanie i zabezpieczenie
dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji, udostgpnianie, wypozyczanie, inicjowanie

brakowania dokumentacji;

Sekcje do spraw Informatycznych, do ktérej w szczegdlnosci nalezy:

a)
b)

wdrazanie systemow i technologii informatycznych,

zarzadzanie systemami informatycznymi Powiatowej Stacji w sposéb zapewniajacy ochrong
danych osobowych w nich przetwarzanych, m.in.:

administrowanie infrastrukturg serwerowg, strukturalng siecig teleinformatyczng, strong
internetowa oraz Biuletynem Informacji Publicznej,

kontrola dziatan inicjowanych z sieci publicznej a systemami informatycznymi,

nadzor nad realizacjg uméw i ich wznawianie w zakresie zakupu licencji na specjalistyczne
oprogramowanie,

ewidencja licencji i oprogramowania uzytkowanego w Powiatowej Stacji,

szkolenie pracownikéw i pomoc w zakresie obstugi sprzetu komputerowego
i oprogramowania systemowego oraz narzedziowego,

archiwizacja i zabezpieczanie danych elektronicznych,
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c) zarzadzanie, serwis i konserwacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,

d) nadzor nad bezpieczeristwem informatycznym;

Samodzielne stanowisko pracy do spraw zaméwier publicznych, do ktérego w szczeg6lnosci

nalezy:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

b) wydawanie i przyjmowanie od wykonawcow dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

c) prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Do zada samodzielnego stanowiska pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

Nadzoru w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie systemu jakosci;

koordynowanie zadan w zakresie systemu jakosci;

prowadzenie regularnych przegladéw dokumentacji systemu jakosci i jej uaktualnianie;
organizowanie i przeprowadzanie auditow wewnetrznych;

organizowanie i przeprowadzanie szkoleri wewnetrznych.

5. Do zadan samodzielnego stanowiska pracy Giéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

Laboratorium w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie systemu jakosci;

koordynowanie zadar w zakresie systemu jakosci;

prowadzenie regularnych przegladéw dokumentacji systemu jakosci i jej uaktualnianie;
organizowanie i przeprowadzanie auditéw wewnetrznych;

organizowanie i przeprowadzanie szkolert wewnetrznych.

6. Do zadan samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)

opracowywanie projektow planéw obrony cywilnej oraz biezgca ich aktualizacja;

organizacja szkolen z zakresu obrony cywilnej;

prowadzenie obowigzujacej ewidencji i sprawozdawczoséci z zakresu obrony cywilnej;

nadzér nad gromadzeniem, przechowywaniem i konserwacja sprzetu obrony cywilnej

znajdujacego sig na stanie Powiatowej Stacji.

7. Do zadann samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy

w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)

kontrola stanu bezpieczeristwa i higieny pracy;
identyfikacja zagrozeri oraz ocena i redukcja ryzyka zawodowego w $rodowisku pracy;
ustalanie okolicznoéci lub przyczyn wypadkéw przy pracy oraz choréb zawodowych

| prowadzenie zwigzanej z nimi dokumentacji;
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4) prowadzenie nadzoru w zakresie zasad i przepisdw bhp oraz doboru srodkéw ochrony zbiorowej
i indywidualnej;

5) udziat w opracowywaniu i kontrola realizacji planéw poprawy bhp i ochrony zdrowia
pracownikéw;

6) ocena zgodnosci obiektéw i urzadzer oraz proceséw pracy z wymaganiami bezpieczeristwa,
higieny pracy i ergonomii;

7) opiniowanie instrukcji dotyczacych bhp na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

8) organizowanie wstepnych i okresowych szkoler pracownikéw w zakresie bhp;

9) nadzdr nad aktualnoscig badari lekarskich pracownikow;

10) popularyzacja zagadnien dotyczacych ochrony pracy.

Do zadar samodzielnego Stanowiska Pracy Ochrony Informacji Niejawnych w szczegdlnosci nalezy

zapewnienie przestrzegania w Powiatowej Stacji przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Do zadan samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej w szczeg6lnosci nalezy:

1) udzielanie opinii prawnych;

2) wspbtdziatanie w zatatwianiu przez poszczegolnych pracownikéw spraw z zakresu postgpowania
administracyjnego i egzekucyjnego w administracji oraz przy kierowaniu spraw na drogg
postepowania karno — administracyjnego;

3) wspdtdziatanie w przygotowywaniu spraw zwigzanych z prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem i popieraniem oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, Wwg odrebnych
przepisow;

4) kontrola przestrzegania przepiséw prawnych w Powiatowej Stacji.

Do zadari samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych w szczegdInosci nalezy:

1) informowanie administratora o obowigzkach wynikajgcych z ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych, ustawy o ochronie danych osobowych i innych przepisow;

2) monitorowanie zgodnosci z og6lnymi przepisami o ochronie danych;

3) przeprowadzanie audytéw zgodnosci przetwarzania danych osobowych;

4) organizacja szkolen dla personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych
osobowych;

5) petnienie roli punktu kontaktowego dla 0séb, ktérych dane dotycza we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujgcych
im zgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych;

6) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) prowadzenie w imieniu administratora wewnetrznej dokumentacji ochrony danych.

Strona 18 z 20



REGULAMIN ORGANIZACYINY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ w PLOCKU

Rozdziat Vil

Postanowienia koncowe

§15
1. Regulamin ustala i wprowadza Dyrektor Powiatowej Stacji na podstawie podjetego Zarzadzenia.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.

3. Zmiana postanowier niniejszego regulaminu nastepuje w trybie okreslonym w ust. 1i 2.
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Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO—EPIDEMIOLOGICZNEJ W PLOCKU

ODDZIAL EKONOMICZNO |
_ADMINISTRACYJNY

SEKCJA
FINANSOWO-KSIEGOWA

SEKCJA ORGANIZACII,
SPRAW PRACOWNICZYCH
1SZKOLEN

SEKCJA
ADMINISTRACYJNO —
-GOSPODARCZA

SEKCJA
DS. INFORMATYCZYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY DS. ZAMOWIEN ——
PUBLICZNYCH

STANOWISKO PRACY
DS. OBRONY CYWILNEJ
1SPRAW OBRONNYCH

STANOWISKO PRACY

STANOWISKO PRACY
DS. OBSLUGI PRAWNEJ

zaleznos¢ stuzbowa
nadzoér merytoryczny
______ nadzor na systemem jakosci
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