
Załóż skrzynkę e-Doręczeń

dla swojej placówki oświatowej



e-Doręczenia to elektroniczny odpowiednik listu 
poleconego za potwierdzeniem odbioru. 

Od 1 stycznia 2026 roku  
podstawowym kanałem komunikacji  
dla podmiotów publicznych są e-Doręczenia. 

Oznacza to, że wszystkie podmioty objęte ustawą, w tym szkoły i przedszkola,  
mają obowiązek:


posiadania aktywnego adresu do doręczeń elektronicznych (ADE),


prowadzenia korespondencji z wykorzystaniem e-Doręczeń. 



Co przygotować przed złożeniem wniosku  
o adres do e-Doręczeń.

Dane podmiotu, którego wniosek dotyczy.


Dane reprezentanta lub pełnomocnika wraz z dokumentem potwierdzającym 
reprezentację lub pełnomocnictwo podmiotu.


Potwierdzenie opłaty za pełnomocnictwo (jeśli nie jesteś z niej zwolniony).


Dane administratora.

Jak założyć adres

i skrzynkę do e-Doręczeń?

Wejdź na stronę gov.pl/e-doreczenia.


Wypełnij wniosek o utworzenie adresu  
i skrzynki.


Sprawdź wniosek i podpisz go 
elektronicznie.         


Na adres e-mail dostaniesz potwierdzenie 
złożenia wniosku.


Zaloguj się na edoreczenia.gov.pl.


Otwórz zakładkę Twoje skrzynki.


Kliknij Aktywuj skrzynkę.


Podaj adres e-mail i zapoznaj się  
z regulaminem.



Korespondencja elektroniczna 
pomiędzy podmiotami 
publicznymi jest bezpłatna.   

e-Doręczenia dodatkowo 
zapewniają:

oszczędność czasu, dzięki elektronicznemu obiegowi 
dokumentów,


bezpieczeństwo i integralność przesyłanych treści,


jednoznaczną identyfikację nadawcy i odbiorcy,


dowody nadania i odebrania korespondencji,


kompleksowość działania – korespondencję można wysłać do 
osób fizycznych, prawnych oraz podmiotów administracji 
publicznej.

Chcesz wiedzieć więcej  
o e-Doręczeniach?
Wejdź na gov.pl/e-doreczenia
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