INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU, OFERCIE, WYMAGANYCH DOKUMENTACH I
PROJEKTACH ORAZ KRYTERIACH OCENY

I. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. Wiedza i doswiadczenie

Oferent wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonat co
najmniej dwie ustugi, z ktérych kazda polegata na opracowaniu projektéw graficznych i
przygotowaniu plikéw do druku/produkcji/wdrozenia o tgcznej wartosci tych ustug co najmniej
10 000,00 zt brutto.

2. Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Wykonawca wykaze, ze w wykonywaniu zamowienia bedzie uczestniczy¢ co najmniej jeden
grafik/graficy posiadajgcy co najmniej 5 lata doswiadczenia w projektowaniu graficznym,
ustugach DTP, tworzeniu ikonografii réwniez na potrzeby stron www i social mediow.

3. Warunki dodatkowe

Na potrzeby oceny oferty, potencjalny Wykonawca przekaze wraz z ofertg w formie
elektronicznej (pdf): tylko jeden projekt ulotki/broszury na dowolny temat, w dowolnym
formacie, minimum 4 strony. Projekt powinien zwierac¢ tekst, zdjecie oraz rézne elementy
wizualne w postaci znakow, wykresow, diagramow itp. Przekazany projekty bedzie
stanowi¢ podstawe do przeprowadzenia oceny oferty w oparciu o kryterium ,jako$¢
projektu”.

Oferta, ktéra nie bedzie zawierac projektu zgodnie z powyzszymi wymogami lub bedzie
zawiera¢ wiecej niz jedng ulotke/broszure bedzie podlegac odrzuceniu jako niezgodna z
zapytaniem. Projekt nie moze by¢ praca realizowang wczesniej przez Oferenta na
potrzeby Zamawiajgcego (MFIPR).

4. Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy polegajgcych na
wydtuzeniu terminu obowigzywania umowy, o ktérym mowa w § 2, o okres nie dtuzszy niz
dwa miesigce. Zmiana taka moze nastgpi¢ w przypadku niewykorzystania maksymalnej
wartosci srodkow przeznaczonych na sfinansowanie Zadania. Zmiana tresci umowy wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Il. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1. Sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SOPZ wykaz nalezycie wykonanych co
najmniej dwdch ustug zrealizowanych w ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), z
ktérych kazda polegata na opracowaniu projektow graficznych i przygotowaniu plikéw do
druku/produkcji/wdrozenia o tgcznej wartosci tych ustug co najmniej 10 00,00 zt brutto. Do
wykazu Oferent zobowigzany jest do zatgczenia dowodow okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa
powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentoéw — oswiadczenie Wykonawcy (jezeli Wykonawca sktada



oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia); w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2. Wykaz osob (zatgcznik nr 2 do SOPZ), skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia

* Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

L.P. Nazwa kryterium Waga
(w %)
1 Cena brutto (w tym podkryteria): 50%
la Cena brutto za godzine (tj. 60 minut zegarowych) 40%
wykonywania kazdego Zlecenia w trybie zwyktym
1b cena brutto za godzine (1j. 60 minut zegarowych) 10%
wykonywania kazdego Zlecenia w trybie
ekspresowym
2 Jakos¢é 50%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdélnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. 1.

1. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

liczba punktow uzyskana w podkryterium 1a + liczba punktéw uzyskana w podkryterium 1b =
taczna liczba punktéw w kryterium ,cena”

w tym punkty w podkryterium:

1a ,,Cena brutto za godzine (tj. 60 minut zegarowych) wykonywania kazdego Zlecenia
w trybie zwyklym” zostanie obliczona w nastepujacy sposoéb:

Najtansza cena oferty brutto

za godzine (tj. 60 minut zegarowych)

wykonywania kazdego Zlecenia w trybie zwyktym

- memmmeemmmemeeeenenee x 40 = liczba punktow

Cena brutto

za godzine (1j. 60 minut zegarowych)
wykonywania kazdego Zlecenia

w trybie zwyktym oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.



1b ,,Cena brutto za godzine (tj. 60 minut zegarowych) wykonywania kazdego Zlecenia
w trybie ekspresowym” zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

Najtansza cena oferty brutto

za godzine (tj. 60 minut zegarowych)

wykonywania kazdego Zlecenia w trybie ekspresowym

- x 10 = liczba punktow

cena oferty brutto

za godzine (tj. 60 minut zegarowych)
wykonywania kazdego Zlecenia w trybie
ekspresowym oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.

2. Punkty za kryterium ,,Jakos¢ projektow” zostang przyznane w skali punktowej od 0 do
50 punktéw. Przy ocenie beda brane pod uwage: a) Czytelnos¢ i przejrzystos¢ przekazu -
przez co rozumie sie, ze komunikat zostat przekazany w sposob prosty i zrozumiaty dla
odbiorcy niezajmujgcego sie profesjonalnie tematyka przedstawiong na projekcie,
komunikaty sg zrozumiate i majg cigg logiczny, ciekawe wnioski oraz wyraznie obrazujg cel
w jakim zostaty stworzone, tgcznie w ramach tego podkryterium od 0 do 20 pkt,

b) Estetyka/Kompozycja/Pomystowos¢ - przez co rozumie sie cato$ciowy wyglad projektu,
taczne rozmieszczenie elementéw graficznych, wykorzystany font, ilosci swiatta, kompozycja
oceniana pod katem organizacji elementow wzgledem siebie, wspotgrania barw i czytelnosci
tekstu oraz spoéjnosci catej formy, nowatorstwo przekazu, tgcznie w ramach tego
podkryterium od 0 do 20 pkt.

c) dostosowywanie wersji elektronicznej ulotki do czytnikow ekranu (np. NVDA) oraz poprzez
raport dostepnosci w programie Adobe Acrobat Pro, tgcznie w ramach tego podkryterium od
0 do 10 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwigkszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa powyzej. O wyborze
najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu. Z wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie
zawarta umowa, na wzorze obowigzujgcym w MFiPR.



