REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W BYDGOSZCZY

Bydgoszcz, dnia«gostycznia 2026 r.
WOA.261.11.2026.JK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy przystepujac do realizacji zadania
pn. Swiadczenie ustug porzadkowo-czystosciowych w pomieszczeniach RDOS
w Bydgoszczy, zwraca si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie oferty na realizacje
ponizszego zadania, w terminie do dnia 09 lutego 2026 roku do godz. 10.00

1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug porzadkowo-czystosciowych
w pomieszczeniach RDOS w Bydgoszczy.

Nazwa i kod wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

90919200-4 Ustugi sprzatania biur

2. Warunki i parametry zamdwienia.

Szczegodtowe warunki zamowienia, zakres prac koniecznych do realizacji zaméwienia w tym
szczegdtowy opis zamoOwienia, zostaly opisane w Opisie przedmiotu zamowienia, ktory
stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz we wzorze umowy, ktora stanowi
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji zamowienia i jego poszczegdlnych etapow.

Umowa zostanie zawarta na czas od 1 marca 2026 r. do dnia 28 lutego 2027.

4. Istotne warunki zamoOwienia.

1) ZamOwienie zostanie zrealizowane na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg (zatgcznik nr 2).

2) Termin platnosci - 21 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionych faktur VAT w
formie elektronicznej oraz zarejestrowania w Krajowym Systemie e-Faktur(jezeli
dotyczy)

3) Zamawiajacy bedzie wymagal od Wykonawcy podpisania o§wiadczen o zapoznaniu si¢ z
wewnetrznymi procedurami RDOS w Bydgoszczy w szczegdlnosci dotyczacymi ochrony
danych osobowych (RODO) i EMAS.

4) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewaznic¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

5) Termin zwigzania oferta — 30 dni

5. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz o$wiadczenia i dokumenty jakie majg dostarczyé
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow, wykluczenia wykonawcow.



1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert wykonat co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia tj. zrealizowal co najmniej dwie ustugi z zakresu
utrzymania czysto$ci w obiektach biurowych o powierzchni nie mniejszej niz 250 m?
i 0 wartosci nie mniejszej niz 15 000,00 zt brutto kazde. W przypadku zamowien, ktore
nadal s3 wykonywane - Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze na dzien skladania
ofert zamdwienie zostalo zrealizowane na minimum 15 000,00 brutto.

W celu potwierdzenia opisanego wyzej warunku Wykonawca przedtozy Wykaz
wykonanych/wykonywanych uslug z podaniem ich wartosci, dat wykonania/
wykonywania i os6b lub firm na rzecz ktérych ustugi sa wykonane/ wykonywane -
zgodnie z zalagcznikiem nr 3.

Do wykazu Wykonawca musi dolaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly
wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru itp.)

Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca wykazal, Zze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwotg
co najmniej 50 000,00 z1.

W celu potwierdzenia opisanego wyzej warunku Wykonawca przedlozy kopi¢ optacone;j
polisy lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie mniejszg niz 50 000,00 zt.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje w celu realizacji
przedmiotu umowy osobami zdolnymi do realizacji zamodwienia (postugujgcymi si¢
jezykiem polskim), posiadajacymi co najmniej roczne doswiadczenie w utrzymaniu
czystosci w obiektach biurowych. W celu wykazania ww. warunku Wykonawca wykaze,
ze dysponuje minimum jedng osobg, ktora bedzie skierowana do realizacji gtownego
przedmiotu zaméwienia tj. sprzatania. Zamawiajagcy wymaga aby osoba wykonujgca
czynnosci sprzatania byla zatrudniona na podstawie umowy o pracg w mysl art. 25
kodeksu pracy. Zamawiajacy nie dopuszcza podwykonawstwa w tym zakresie.

Zamawiajacy z uwagi na prace zwigzane z myciem okien nieotwieralnych w budynku XI
pietrowym, wymaga aby Wykonawca wykazal takze, ze dysponuje kadrami
posiadajgcymi wazne uprawnienia _do wykonywania prac__wysokosciowych
z wykorzystaniem metod i sprzetu alpinistycznego lub dysponuje podwykonawca
posiadajacym stosowne uprawnienia.

W celu potwierdzenia opisanego wyzej warunku Wykonawca przedlozy Wykaz osob
majacych wykonywac zamowienie — zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przedstawil zaswiadczenie wiasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym
organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu w terminie 7 dni.



6) Z postgpowania o udziclenie zamdwienia zamawiajacy wykluczy wykonawcg ktory,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

7) O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

6. Kryteria oceny ofert

1) Kryterium oceny ofert stanowi: cena (C) — 100%
2) Zasady oceny wedtug kryterium cena (C):

a) ocena kryterium cena (C) bgdzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez
Wykonawce Formularza ofertowego,

b) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig
liczbe punktow,

c) Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cen¢ otrzyma 100 punktow, natomiast
pozostali odpowiednio mniej punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Wx = (Cmin / Cx) x 100, gdzie:

Wx-ilo$¢ punktoéw przyznana ocenianej ofercie za cene,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach,
Cx - cena brutto oferty oceniane;j.

7. Sposob ztozenia oferty:

9

2)

3)

4)

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu (pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym), sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 5 do zapytania ofertowego w terminie do dnia 09 lutego 2026r. do godz. 10:00,
drogg e-mailowg na adres: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl z dopiskiem:
»~Oferta na uslugi porzadkowo-czystosciowe”.

Oferta (wraz z zalacznikami) powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji kiedy dokumenty lub os$wiadczenia
sktadane w postepowaniu sg niekompletne lub zawierajg btedy, moze wezwac
wykonawceg odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie. Brak odpowiedzi na wezwanie be¢dzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osobg/osoby upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wlasciwym dla danej
Formy organizacyjnej Wykonawcy.
W przypadku postugiwania si¢ przez Wykonawce pelnomocnictwem, dokument




petnomocnictwa nalezy zalgczy¢ w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez osobe sktadajgca petnomocnictwo.

5) Wszelkie skreslenia, poprawki w ofercie musza by¢ parafowane przez osobe¢/osoby
podpisujaca(ce) oferte.

6) Zatermin zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin, w ktérym oferta zostata skutecznie
dostarczona na adres e-mail kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl.

7) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub jg wycofa¢. Zmiany
lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne wowczas, gdy zostaty dokonane przed
uptywem terminu sktadania ofert.

8) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do tresci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uplywem terminu sktadania ofert przestane poczta elektroniczng w postaci skanu
na adres e-mail kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl Zmiany do oferty muszg by¢
dostarczone wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Wiadomos¢ e-
mail zawierajagcg zmiane nalezy zatytulowaé ,ZMIANA”, a zalaczony do
wiadomosci skan kazdego oswiadczenia o zmianie nalezy dodatkowo opisac
tytutem ..zmiana nr ...”. Zmiana do oferty powinna jednoznacznie wskazywac,
ktore elementy oferty sg zmieniane.

9) Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia
podpisanego przez Wykonawce. Wycofanie nalezy zlozy¢ wedlug zasad
obowigzujacych przy skfadaniu Oferty. Wiadomos¢ e-mail zawierajgcy
o$wiadczenie o wycofaniu oferty nalezy zatytutowac¢ ,, WYCOFANIE™. Zatgczony
do wiadomosci skan oswiadczenia o wycofaniu nalezy dodatkowo opisaé tytutem
~WYCOFANIE”. UWAGA: Do skfadania os$wiadczenia (ZMIANA lub
WYCOFANIE Oferty) nalezy dotaczy¢ skan stosownego dokumentu
potwierdzajgcego uprawnienie osoby podpisujacej oswiadczenie do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

10) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem
oferty niezaleznie od wynikow postgpowania.

Osoby do kontaktu:

Agata Mania tel. 52/ 50 65 666 wew. 6067 agata.mania@bydgoszcz.rdos.gov.pl
Paulina Gralak 52/ 50 65 666 wew. 6035 paulina.gralak@bydgoszcz.rdos.gov.pl

Zatgczniki:
1 . Opis przedmiotu zamdéwienia.
2. Wz6ér umowy.
3. Zalacznik nr 3 — wykaz wykonanych ustug.
4. Zalacznik nr 4 — wykaz osob.
5. Zalgcznik nr 5 — wzor formularza ofertowego.




