PROKURATURA OKREGOWA
W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza
tel. 862155441; fax 862155477

email: biuropodawcze.polom@prokuratura.gov.pl

Dot. 3002-7.262.14.2023

Zapytanie ofertowe

Dziatajac w imieniu Prokuratury Okregowej w Lomzy, z siedzibg ul. Szosa Zambrowska
1/27, 18-400 Lomza zapraszam do zlozenia oferty na: ,,Zakup materialéw biurowych
i eksploatacyjnych (z podzialem na czeSci) na potrzeby prokuratur okregu
lomzynskiego”, ktorej warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty
130000 zt netto, przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2023 1. poz. 1605) Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, nie
stosuje sie.

L. Zamawiajacy:
Prokuratura Okregowa w Lomzy, 18-400 Lomza, ul. Szosa Zambrowska 1/27,
tel. 862155441 e-mail: biuro.podawcze.polom@prokuratura.gov.pl;

NIP:718 10 76 771

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamdwienia jest zakup materialdow biurowych i eksploatacyjnych fabrycznie
nowych zapakowanych w sposob gwarantujacy ochrone przed uszkodzeniem, kompletny
1 wolny od wad jako$ciowych z podzialem na zadania:

Zadanie | - materiatow biurowych

Zadanie 2 - tonerow

Zadanie 3 - papieru biurowego.

2. Szczegblowy opis zawarty jest w zataczniku nr 2

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci zmniejszenia wielkosci zamoéwienia jak rowniez
zamoOwienie innego asortymentu nie wskazanego w zapytaniu oraz prowadzenia negocjacji po
ztozeniu ofert.

4. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy okazania asortymentu celem sprawdzenia pod
wzgledem jakosciowym 1 wymiany, jezeli nie bedzie spetniat oczekiwan jakosciowych.

5. Materiaty biurowe oraz materiaty eksploatacyjne urzadzen biurowych zostang dostarczone,
wytadowane 1 wniesione na koszt 1 ryzyko wtasne Wykonawcy, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu z Zamawiajacym. Dostawa zrealizowana zostanie do siedziby Prokuratury Okregowe;j
w Lomzy.

6. Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza zobowiazuje si¢ nie zmienia¢ do konca
trwania umowy cen jednostkowych towarow.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podziatu zamowienia na jednostki oraz dostarczenie we
wskazany adres 1 wystawiania faktur oddzielnie na kazda jednostke wskazang przez
Zamawiajacego przyjmujac zasade, ze platnikiem za wszystko jest Prokuratura Okregowa
w Lomzy (rozdzielnik zostanie przekazany w dniu podpisania umowy).

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:_terminie do 20.12.2023r

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zalagczonym do niniejszego zapytania
oraz dolaczy¢ wypelnione zataczniki.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatkg firmowa,
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- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,
- podpisana czytelnie przez wykonawcg.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT
1.5. Oferta powinna by¢ przestana w formie elektronicznej na adres email:
zamowienia.polom@prokuratura.gov.pl w terminie do 01.12.2023 r. do godziny 12:00
z dopiskiem ,,3002-7.262.14.2023 Materialy biurowe i eksploatacyjne nie otwiera¢ do
godz. 12:00 dnia 01.12.2023 r.”
2.Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem
www.lomza.po.gov.pl
3. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg ofertg.
5.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://www.gov.pl/web/po-lomza
VI. OCENA OFERT
1. Oferty beda ocenione ( oddzielnie dla kazdego zadania) przez Zamawiajacego na
podstawie najnizszej ceny brutto 100%
- za najkorzystniejszg ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
wedtug ponizszego wzoru:
C min.
C= x 100pkt
C badana
C min. — najnizsza cena z posrod ofert nieodrzuconych
C badana — cena w ofercie badane;j
C — liczba punktéw uzyskanych przez oferte badang
Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby zawierata wszystkie
czynniki cenotwoércze 1 obejmowata wszystkie koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji
zamoOwienia.
VIL.UDZIELANIE ODPOWIEDZI.
Wyjasnien w sprawach technicznych udziela Pan Grzegorz Karwowski tel. 86 2155 467.
VIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego:
W zwiazku z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Lomzy,
ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza, e-mail:
biuro.podawcze.polom@prokuratura.gov.pl;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Okrggowej w Lomzy jest Pani
Katarzyna Klosinska, e-mail: katarzyna.klosinska@prokuratura.gov.pl ;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z  postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego nr
3002-7.262.14.2023 na zakup materialow biurowych 1 eksploatacyjnych fabrycznie
nowych (z podziatem na czgsci).

4. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez okres nie dluzszy niz jest to
niezb¢dne do realizacji celow, w ktérych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury;
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5. Podanie danych osobowych przez Panig/Pana jest dobrowolne w celu zawarcia umowy
1 wykonania umowy laczacej Zamawiajacego z Wykonawca, aczkolwiek odmowa ich
podania uniemozliwia podjecie wspotpracy pomigdzy w/w stronami;
6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7. posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

IX. ZALACZNIKI

1.Wzér formularza ofertowego.
2.0pis przedmiotu zamowienia
3.Wz6r umowy

Prokurator Okregowy

Podpisane przez: Piotr Bukowski
Data: 2023.11.28 11:49:56 CET
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