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NADLESNICTWO TUSZYMA Tuszyma, 26.04.2021 .

39-321 Tuszyma 147

tel. 17 58-131-11, fax 1722770 20
NIP 817-00-06-282  REG. 630026982

ZARZADZENIE NR 19/2021
Nadle$niczego Nadlesnictwa Tuszyma
z dnia 26.04.2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tuszyma
NK.0210.26.2021

Na podstawie art. 35, ust. 1, pkt. 3 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tj. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1463 z pdzn. zm.) oraz w zwiazku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
Leénemu Lasy Panstwowe, Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow
Paristwowych z dnia 12 grudnia 2012 r., znak: EO-014-24/2012, w sprawie ramowego
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa w czg$ci zmienionego Zarzadzeniem nr 36
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017 r. znak: OR
013.35.2017 r., w sprawie zmiany zarzgdzen dotyczgcych ramowych regulaminow
organizacyjnych jednostek organizacyjnych Lasow Panstwowych - biura Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych oraz nadlesnictwa, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Nadlesnictwa Tuszyma, stanowiacy zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 33/17

Nadlesniczego Nadlesnictwa Tuszyma z dnia 31.10.2017 r. znak: NK.012.3.2017 w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tuszyma.

§3

Zobowiazuje Specjaliste do spraw pracowniczych do przekazania wszystkim
pracownikom tresci niniejszego zarzadzenia wraz z zatgcznikami.

Zobowiazuje Redaktoréw wprowadzajgcych do udostgpniania informacji na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Nadie$nictwa Tuszyma, a administratora Systemu
Wewnetrznej Informaciji Prawnej i strony internetowej do biezace; aktualizacji.

§4
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2021 roku.

Zatwierdzit:

a———
OiLZT
r

Eryk Maziarski

-

W zalgczeniu:
1. Zatacznik nr 1.

Do wiadomosci:
1. Adresat,
2. A/A.
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NABLE ¢ ' Q Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2021
SNICTWO TUSZYMA Nadlesniczego Nadlesnictwa Tuszyma

39-321 Tuszyma 147 z dnia 26.04.2021 r.

tel. 17 68-131-11, fax 17 227 70 20
NIP 817-00-06-282  REG. 690026982

REGULAMIN ORGANIZACYJNY NADLESNICTWA TUSZYMA

§1
Ramowy Regulamin Organizacyjny Nadle$nictwa Tuszyma ustala w szczegolnosci:
1) postanowienia ogdine dotyczace kompetencji Nadle$niczego,
2) rodzaje podstawowych komérek organizacyjnych oraz ramowe zakresy ich

dziatania,
3) stanowiska kierowania poszczegblnymi komorkami organizacyjnymi.

§2

Strukture organizacyjng Nadlesnictwa Tuszyma stanowia:

1) biuro Nadle$nictwa, sktadajace si¢ z:
a) dziatow,
b) samodzielnych stanowisk pracy.

2) leSnictwa.
W sktad biura Nadlesnictwa wchodza nastepujgce komorki organizacyjne:

1) dziaty:
a) Gospodarki Lesnej, kierowany przez Zastepce Nadlesniczego,
b) Finansowo- Ksiegowy, kierowany przez Gtownego Ksiggowego,
c) Administracyjno-Gospodarczy, kierowany przez Sekretarza,
d) Posterunek Strazy Lesnej, kierowany przez Komendanta.

2) samodzielne stanowiska pracy:
a) Inzynier Nadzoru,
b) Specjalista ds. pracowniczych.

Nadle$niczemu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Nadlesniczego,
2) Inzynier Nadzoru,
3) Gtéwny Ksiegowy,
4) Sekretarz,
5) Komendant Posterunku Strazy Lesnej,
6) Specjalista ds. pracowniczych.
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Pozostali pracownicy zatrudnieni w biurze Nadlesnictwa w ramach pracy podlegajg
bezposrednio tylko jednemu przetozonemu kierujgcemu poszczegolnym dziatem.
Lesniczy podlega bezposrednio Zastepcy Nadle$niczego za$ Podle$niczy
w danym lesnictwie Lesniczemu.

§3

1. Nadlesniczy kieruje cafoksztattem dziatalnosci Nadle$nictwa na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i ponosi za nig petna odpowiedzialnosé, a takze
reprezentuje Nadlesnictwo na zewnatrz.

2. Nadlesniczy wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce na obszarze Nadlesnictwa,
w szczegodlnosci ustala, wdraza aktualizuje Regulamin Organizacyjny, Regulamin
Kontroli Wewnetrznej i Regulamin Pracy. Nadle$niczy zatrudnia i zwalnia pracownikdw
Nadlesnictwa.

3. Nadlesniczy moze upowaznia¢ osoby do podejmowania w jego imieniu decyzji
w okreslonych przez niego sprawach.

4. W razie nieobecnosci Nadlesniczego, w ramach udzielonego petnomocnictwa,
praca Nadlesnictwa kieruje Zastepca Nadlesniczego. W razie nieobecnosci
Nadlesniczego i Zastepcy Nadle$niczego, praca Nadlesnictwa kieruje Inzynier
Nadzoru zgodnie z udzielonym petnomocnictwem.

5. Nadlesniczemu podlegajg bezposrednio zagadnienia z zakresu BHP, ktore
prowadzone sg przez pracownika uprawnionego do prowadzenia tych spraw.

6. Nadlesniczy odpowiada za realizacje zadah obronnych i wiasciwg ochrone
informaciji niejawnych, a zadania te wykonuje przy pomocy pracownika prowadzgcego
oddziat kancelarii niejawne;j.

7. Przyjmowanie interesantéw w sprawie skarg i wnioskow odbywa sie zgodnie
z ustalonym terminem zamieszczonym na stronie internetowej BIP (Nadlesnictwa)
oraz przy wejSciu do budynku administracyjnego Nadle$nictwa. Ewidencjonowanie
skarg i wnioskéw, a takze okresowe sprawdzanie stanu ich rozpatrzenia, czuwanie
nad terminowo$cig zatatwienia skarg i wnioskéw, kompletowanie i przechowywanie akt
w powyzszych sprawach powierza sie Inzynierowi Nadzoru.

§ 3a

Nadlesnictwo, jako jednostka organizacyjna wykonujaca zadania na rzecz obronnosci
i bezpieczenstwa paristwa jest jednostkg przewidziang do militaryzaciji.
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§4

1. W sktad biura Nadlesnictwa wchodzg komorki organizacyjne, ktére realizujg nizej
wymienione ramowe zadania.

1) Dziaty:

Dziat Gospodarki Lesnej (ZG) - kierowany przez Zastepce Nadlesniczego.

Do zadan Dziatu w szczegodlnosci nalezy:

realizacja zadan z zakresu nasiennictwa, selekcji, szkotkarstwa, hodowli lasu, ochrony
lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody, towiectwa,
zagospodarowania, stanu posiadania, ewidencji gruntow, Lesnej Mapy Numerycznej,
uzytkowania i urzadzania lasu. Zastgpca Nadlesniczego w szczegolnosci nadzoruje |
prowadzi sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna, obrotem materiatowym, a takze
dotyczace stanu posiadania, ewidencji laséw i gruntdw oraz ich udostepniania;
nadzoruje realizacje zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki lesnej w lasach
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa. Dziat Gospodarki Lesnej odpowiada za
powierzone mienie, w tym dokumenty, baze danych sprzet informatyczny oraz
zwalczanie szkodnictwa lesnego w zakresie przystugujgcych uprawnien.

Dziat Finansowo-Ksiegowy (KF) - kierowany przez Gtéwnego Ksiegowego.

Do zadan Dzialu w szczegdInosci nalezy:

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarki
finansowej Nadle$nictwa, kontroli poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzonej
w ramach kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiegowych Nadlesnictwa,
windykacji wszystkich naleznosci. Opracowuje Regulamin Kontroli Wewnetrznej
i obiegu dokumentébw w Nadlesnictwie oraz zestawienia planéw finansowo-
gospodarczych, prowadzi kase Nadlesnictwa, rachunkowo$é, nalicza ptace
pracownikow Nadlesnictwa, zajmuje sie kontrolg formalnorachunkowg, analiza
i sprawozdawczoscia finansowo-ksiegows.

Dziat Finansowo-Ksiegowy odpowiada za powierzone mienie, w tym dokumenty, baze
danych sprzet informatyczny.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy (SA) - kierowany przez Sekretarza.

Do zadanh Dziatu w szczegoInosci nalezy:

realizacja zadan wynikajgcych z catoksztattu zagadnien obejmujgcych petng obstuge
administracyjng Nadlesnictwa: prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem
Nadleénictwa, zaopatrzeniem, remontami, zakupami oraz budowg $rodkow trwatych
infrastruktury Nadlesnictwa, transportem i jego ewidencja, umowami dzierzaw i najmu
mieszkar, budynkéw i budowli, podatkami lokalnymi, organizacjg i realizacjg
zamowien publicznych, a takze koordynacjg spraw dotyczacych instrukciji kancelaryjnej
i archiwalnej oraz prowadzeniem spraw zwigzanych z inwentaryzacjg sktadnikéw
majatkowych Nadle$nictwa.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy odpowiada za ochrone materialng, ochrong ppoz.
budynku biurowego Nadlesnictwa oraz wyposazenie tego budynku, zabezpieczenie
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sprzetu informatycznego, baz danych i dokumentow.

Posterunek Strazy Lesnej (NS) - kierowany przez Komendanta.

Do zadan Posterunku w szczegdlnosci nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z analizg stanu zagrozenia szkodnictwem le$nym,
zapobieganiem, zwalczaniem przestepstw i wykroczeh w zakresie szkodnictwa
leSnego i sporzadzaniem sprawozdawczosci w tym zakresie, nadzorowanie pracy
podlegtych Straznikéw Les$nych, prowadzenie magazynu broni, prowadzenie spraw
zwigzanych z zakresem obronnosci i spraw niejawnych.

2) Samodzielne stanowiska pracy:

Inzynier Nadzoru (NN) - do zadan ktérego w szczegéInosci nalezy:

prowadzenie kontroli funkcjonalnej w Nadle$nictwie w zakresie ustalonym przez
Nadlesniczego. Wspdipracuje z Zastepcg Nadlesniczego w sprawach dotyczacych
planowania gospodarczego, koordynacji i realizacji prac gospodarczych
w Nadlesnictwie. Prowadzi sprawy zwigzane z inicjowaniem lub wdrazaniem innowacji.

Stanowisko do spraw pracowniczych (NK) - prowadzenie cafoksztattu spraw
pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy, PUZP dla pracownikéw PGL LP oraz
innych unormowan prawnych obowiazujgcych w tym zakresie. W szczegolnosci
prowadzenie ewidencji osobowej, spraw zwigzanych z ubezpieczeniami oraz
szkoleniami i delegacjami pracownikdw.

2. Ze wzgledu na specyfike i potrzeby organizacyjne, Nadlesniczy utworzyt ,inne
samodzielne stanowiska pracy”, realizujgce zadania:

- Rzecznika prasowego,

- Administratora systemu informatycznego (1 i Il),

- Edukacii lesne;j,

- BHP,

- Koordynatora ds. p. pozarowych (I-1V).

3. Ww. samodzielne stanowiska pracy, o ktérych mowa w pkt. 2 sg tgczone w ramach
jednego stanowiska z mozliwoscig przypisania tym komoérkom innych dodatkowych
zadan. W zakresie realizacji zadan wymienionych w pkt. 2 inne samodzielne
stanowiska pracy” podlegajg Nadlesniczemu.

§5

1. Lednictwo - kierowane jest przez Lesniczego. Lesniczy odpowiedzialny jest za
catoksztatt spraw zwigzanych z prowadzeniem gospodarki leSnej w Lesnictwie,
z ochrong przed szkodnictwem lesnym i jego zwalczaniem. Podporzadkowany jest
bezposrednio Zastepcy Nadlesniczego. Lesniczy wykonuje swoje zadania przy
pomocy Podlesniczego, ktéry mu bezposrednio podlega.

2. W czasie nieobecnosci Lesniczego zastepuje go Podlesniczy. Przekazanie
Lesnictwa na czas nieobecnosci Les$niczego odbywa si¢ na podstawie tgcznego
powierzenia mienia, uregulowanego umowg o wspdtodpowiedzialnosci, zawartg na
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piSmie przez pracodawce, Lesniczego i Podlesniczego okreslajgcg zakres
odpowiedzialnoéci poszczegolnych pracownikéw oraz odrgbnych wewnetrznych
przepisow.
§6

W razie potrzeby, jednostka do zadan szczegdinych - tworzona jest fakultatywnie
przez Nadliesniczego z uwzglednieniem specyfiki Nadlesnictwa, w uzgodnieniu
z Dyrektorem RDLP. Jednostki te dziatajg na potrzeby Nadlesnictwa lub catych Lasow
Panstwowych na podstawie odrebnego regulaminu organizacyjnego (w zalezno$ci od
wystepujacych potrzeb), ustanowionego przez Nadlesniczego. Jednostkg kieruje
osoba wyznaczona przez Nadlesniczego.

§7
1. W uzasadnionych przypadkach moze by¢ utworzone drugie stanowisko inzyniera

nadzoru w uzgodnieniu z Dyrektorem RDLP. Uzyskane wcze$niej zgody na utworzenie
drugiego stanowiska Inzyniera Nadzoru sg wazne.

2. Stanowisko Inzyniera Nadzoru jest podporzadkowane bezposrednio
Nadlesniczemu.

§8

W biurze Nadlesnictwa Tuszyma, czynno$ci kancelaryjne wykonywane s3g
w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD), ktory jest
podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw dla Nadlesnictwa. Czynnosci w systemie EZD sg wykonywane indywidualnie
przez pracownikéw biura Nadleénictwa.

§9
Obstuge prawng Nadlesnictwa Tuszyma sprawuje Radca Prawny (Mecenas) zgodnie

z zawartg umowa.
§10

1. Zatacznikami do Regulaminu Organizacyjnego sa:

- schemat organizacyjny Nadlesnictwa,

- wykaz Lesnictw,

- wykaz oséb uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL" w SILP.

Tuszyma dnia 26.04.2021 r. Nadlesniczy:

Do wiadomosci:
1. Wszyscy pracownicy Nadle$nictwa Tuszyma.
2. ala.

Eryk Maziarski

Sprawdzono pod wzgl
d
formaino - prawngyr% &m

T
'/3_ ﬂ“'—"’—-“"
adw. Bozena Kornak—K%//l i
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NADLESNICTWO TUSZYMA

39-321 Tuszyma 147

tel. 17 58-131-11, fax 17 22770 20 . Zaigcznik nr 1
NIP 817-00-06-282  REG. 690026982 do Regulaminu Organizacyjnego

Nadlesnictwa Tuszyma

SCHEMAT ORGANIZACYJNY NADLESNICTWA TUSZYMA

N | NADLESNICZY

- ., | Zastepca . _
NN |Inzynier Nadzoru Y4 Nadlesniczego K | Giéwny Ksiegowy S Sekretarz
l l I
Stanowisko ds Dziat Gospodarki Dziat Finansowo- Dzial
— NK racownicz ch zG Leén%' KF Ksieqo SA | Administracyjno-
P Y : fgowy Gospodarczy
Posterunek Strazy
NS Lesne) Lz Lesnictwa
Obronnos¢ i ochrona
inf. niejawnych

) bNICZYk
%OLL\UL\\

Eryk Maziarski ¢







Nadlesnictwo Tuszyma

NADLESNICTWO TUSZYMA Zatacznik Nr 2
39-321 Tuszyma 147 do Regulaminu Organizacyjnego
tel. 17 58-131-11, fax 17 227 70 20 Nadlesnictwa Tuszyma

NIP 817-00-06-282  REG. 690026982

Wykaz Lesnictw Nadlesnictwa Tuszyma

LP | Nazwa Leénictwa Nagw_lsko i imie Siedziba Lesnictwa
Lesniczego
. ul. 3-go maja 88b
1 Przectaw Gawor Mariusz 39-320 Przectaw
; . . Goleszow 189
2 Goleszow Czernikowski Robert 39-300 Mielec
. . Pigtkowiec 17
3 Pigtkowiec Szydto Jacek 33.235 Wadowice
4 Przytek Kurzawa Jerzy gg}ldgg S:ziﬂek
. ul. lwaszkiewicza 1
5 Wojstaw Hendzel Jurek 39-300 Mielec
Dobrynin 171
6 Ruda Osak Grzegorz 39322 Rzemien
.y Biaty Bér 257
7 Sokole Swider Artur 39-321 Tuszyma
8 Niwiska Mazur Wiestaw glels\ﬂjk?al\lltiaziska
9 Kamionka Jemioto Zbigniew gg-rglzozmi((?ari?:nka
Les$nictwo i
10 | Szkotkarskie Charchut Leonard glg_?:;-zgoo I;nr sjee::%i?/vb
Przectaw
Tuszyma, 26.04.2021 r. Nadle$niczy:
NAPLESNICZY
| Qu
Eryk Maziarski
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Nadle$nictwo Tuszyma

NADEESRIETWO-TUSZYMA
39-321 Tuszyma 147

tel. 17 58-131-11,
NiP 817-00-06-282

fax 17 227 70 20
REG. 690026982

Zalacznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tuszyma

Wykaz oséb uprawnionych do uzywania funkcji "GLOBAL" w SILP.
Podsystem Zakres Imie Nazwisko lub stanowisko pracy
. . - tukasz Kteczek, Hubert Jemioto, Rafat Mazur, Mariusz
prolek.t.owanle — udostgpnianie Brozyna, Artur Swigch, Pawet Osak, Bogdan Tomaszewski,
pozycji do planu Pawet Jemiocto.
umoyvy.na_dotaq_e - Umowy Pawet Jemioto, Zbigniew Opiela, Hubert Jemioto.
zamoéwienia publiczne
PLANOWANIE w zakresie udostepniania tukasz Kteczek, Hubert Jemioto, Rafat Mazur, Mariusz
pozycji planu Brozyna, Artur Swiech, Pawet Osak, Bogdan Tomaszewski.
w zakresie udostepniania - - .
wnioskow administracyjnych Zbigniew Opiela, Pawet Jemiolo.
udostepnianie pozycji planu cig¢ | Pawet Osak, Bogdan Tomaszewski, Mariusz Brozyna.
Jan Ochab, Dariusz Potoczny, Lukasz Kieczek, Leonard
przychod materiatow i UU Charchut, Monika Tomasik-Mazur, Agnieszka tyszczarz,
Opiela Zbigniew.
w zakresie pozyskania drewna . . -~ .
udostepnianie WOD Wszyscy Lesniczowie i Podle$niczowie.
specylikacia manipulacyina Pawet Osak, Mariusz Brozyna, Monika Tomasik-Mazur,
pecy 1 putacy] Agnieszka Lyszczarz, Bogdan Tomaszewski.
w zakresie udostepniania do . .
d - t ukasz Kleczek, Hubert Jemioto, Rafat Mazur, Mariusz
\r"(’){)dgtu ku protokotow odbioru Brozyna, Artur Swigch, Pawet Osak, Bogdan Tomaszewski.
GOSPODARKA w zakresie udostepniania kwitow | Pawet Osak, Monika Tomasik-Mazur, Agnieszka Lyszczarz,
TOWAROWA zrywkowych Bogdan Tomaszewski, Mariusz Brozyna.
w zakresie umdéw na sprzedaz Pawet Osak, Mariusz Brozyna, Monika Tomasik-Mazur,
drewna umowy Agnieszka tyszczarz, Bogdan Tomaszewski.
~[EETiE Zbigniew Opiela, Agnieszka tyszczarz, Monika Tomasik-
Mazur, Klaudia Krél, Leonard Charchut, Aneta Tylec.

5 Zbigniew Opiela, Agnieszka tyszczarz, Monika Tomasik-
korekty faktur, korekty zaliczek | \1o> - “Kiaudia Krél, Leonard Charchut, Aneta Tylec.
kwity wywozowe w zbiorczym Zbigniew Opiela, Agnieszka tyszczarz, Monika Tomasik-
rachunku rozchodowym Mazur.

w zakresie zmiany statusu . .

rozliczenia wyplaty Ewa Maziarska, Agnieszka tyszczarz.
KADRY-PLACE w zakresie udostgpniania

wykazow robot pracownikow Ewa Maziarska, Agnieszka tyszczarz.

fizycznych

w zakresie naliczania
INFRASTRUKTURA | amortyzacji i przekazania do Ariadna Straub, Dariusz Potoczny.

finanséw

w zakresie zamykania zespotéw | Zbigniew Opiela, Agnieszka tyszczarz, Monika Tomasik-
FINANSE . : h

ksiegowych Mazur, Klaudia Krél, Aneta Tylec.
Tuszyma, 26.04.2021 r.
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