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| I. Informacje ogdlne ‘

1.

2.

5.

Whniosek wypehlia si¢ za pomoca dedykowanego kreatora wniosku, zawierajacego wszystkie niezbedne
elementy WOP i sktada wyltacznie za posrednictwem udostgpnionej przez ARIMR Platformy Ushug
Elektronicznych (zwanej dalej PUE https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna). Wniosek jest dostepny dla
uzytkownika zalogowanego do PUE. Po wypehieniu wszystkich wymaganych pol oraz dotaczeniu niezbednych
zatacznikow mozliwe jest ztozenie wniosku.
Uwierzytelnianie w PUE nastepuje:
1) w sposdb okreslony w art. 20a ust.1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne lub
2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemow teleinformatycznych ARiIMR, dla ktérych szczegolowe
wymagania okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie
szczegotowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostgpu do systemow teleinformatycznych Agencji

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. 2023 poz. 480).

W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynnos$ci dotyczacej postgpowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktore jest traktowane rownoznacznie z podpisaniem dokumentu.

W przypadku kiedy wniosek o platnos$¢ bedzie sktadata osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej albo wspolnicy spotki cywilnej, osoba wyznaczona do reprezentacji beneficjenta musi mie¢
nadany numer EP na siebie oraz posiada¢ konto na PUE, albowiem w procesie przesytania wniosku o ptatnos¢
beneficjenta, zostanie poproszona o uwierzytelnienie osoby upowaznionej (co oznacza faktycznie jego podpisanie
elektroniczne) przy wykorzystaniu danych niezbg¢dnych do logowania na PUE tej osoby (login (czyli numer EP)
oraz hasto) a nie beneficjenta. Jezeli osoba fizyczna reprezentujaca beneficjent nie posiada numeru EP, to powinna
ztozy¢ do Biura Powiatowego ARIMR wniosek o wpis do ewidencji producentéw (dostepny pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-0-wpis-do-ewidencji-producentow2 ) w zakresie nadania numeru
w charakterze potencjalnego beneficjenta. Po jego nadaniu osoba ta musi zalozy¢ konto na PUE i dopiero
po dokonaniu tych czynno$ci bgdzie miata mozliwo§¢ uwierzytelnienia si¢ jako osoba skladajgca wniosek
(poprzez wprowadzenie prawidlowych danych do logowania na PUE). Po prawidlowym dokonaniu ww.
czynnoS$ci uwierzytelnienia wniosek zostanie automatycznie wystany do ARiMR.

Sktadanie wniosku przez beneficjenta zorganizowanego w formie konsorcjum:

1) wniosek w PUE sktadany jest przez lidera konsorcjum; danymi identyfikacyjnymi bedg wtedy dane lidera
konsorcjum;

2) w PUE nalezy si¢ zalogowac kontem lidera, niezaleznie od tego, czy lider jest osobg fizyczng czy podmiotem
niebgdacym osobg fizyczna;

3) przy wysytaniu wniosku konieczne jest uwierzytelnienie sie (autoryzacja) przez osobe fizyczng,
upowazniong do reprezentacji lidera; jezeli liderem jest podmiot niebedacy osobg fizyczna, np. sp. z 0.0.,
konieczne bedzie uwierzytelnienie sie przez osobe upowazniong do reprezentacji tej sp. z o.0.; W takim
przypadku nalezy zataczy¢ do wniosku aktualny odpis KRS oraz ewentualnie ciag pelnomocnictw, ktore to
dokumenty potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysytaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie
upowazniona do reprezentowania tej sp. z 0.0.; jezeli liderem konsorcjum jest osoba fizyczna, przy wysylaniu
wniosku uwierzytelnia si¢ ta osoba fizyczna.
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6. Beneficjent zobowigzuje si¢ ztozy¢ wniosek o platnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa
w zalaczniku nr 3 do regulaminu, niezb¢dnymi do wyptaty srodkow finansowych z tytulu pomocy,
potwierdzajacymi spelnienie warunkdéw wyptaty pomocy, w okresie 30 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu
zakonczenia realizacji danego etapu operacji w terminie okreslonym w umowie.

7. Zalacznik do wniosku lub innego pisma dotgcza si¢ jako dokument utworzony za pomocg PUE, a w przypadku,
gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, dolacza sie je w postaci
elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez osobg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentow sporzadzonych w postaci papierowej i opatrznych przez ta osobe podpisem
wlasnorgcznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy
o informatyzacji.

8. W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe¢ trzecia, nie zostaly
dotaczone do wniosku ztozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna zatozy¢ bezposrednio w ARIMR lub
nada¢ w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art 3. pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366) lub w placéwce podmiotu zajmujgcego si¢ doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 1045
z pbzn.zm.).

9. W przypadku, jesli dokumenty zalaczone do wniosku sa sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowiazany przekaza¢ do ARIMR oryginaty ttumaczen danych dokumentow na jezyk polski, dokonanych przez
thumacza przysieglego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentow powinien figurowac zapis, czy
zostaty one sporzadzone z oryginalow, czy tez z thumaczen lub odpiséw dokumentéw oraz czy thumaczenie lub
odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
thumacza przysieglego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

10.Beneficjentowi, po wystaniu wniosku o ptatnos¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnos$ci dotyczacej
postgpowania, jest wystawiane za pomoca PUE potwierdzenie odpowiednio ztozenia pisma oraz wykonania innej
czynnoS$ci dotyczacej postgpowania, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz dat¢ odpowiednio
zlozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postgpowania.

11.Zmiany lub wycofanie wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie wniosku o platnosc,
w tym sktadania pism przez beneficjenta i dorgczania pism beneficjentowi oraz wykonywania innych czynnos$ci
dotyczacych postepowania, w tym podpisywanie dokumentow, dokonuje si¢ za pomocg PUE.

12.Za datg dorgczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje si¢ dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostgp do tresci tego pisma i do jego
zatacznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie potwierdzit odczytania
pisma przed uptywem tego terminu.

13.Whiosek o ptatno$¢ moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofany. Informacja o skutecznym wycofaniu WOP
automatycznie prezentowana jest w PUE oraz CSOB (status wniosku zmienia si¢ na wycofany, w ten sposob
ARIMR informuje beneficjenta o wycofaniu danego wniosku). Nie jest wysylane do beneficjenta pismo
informujace o skutecznym wycofaniu WOP.

14.Wycofanie wniosku, o ktorym mowa w ust. 14, nie znosi obowigzku podjecia przez ARIMR odpowiednich
dziatan wynikajacych z przepisow prawa w przypadku, gdy:

1) istnieje podejrzenie popeienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;
2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

15.Po rozpatrzeniu wniosku o ptatno$¢, ARiIMR dokonuje wyplaty catosci albo cze$ci pomocy albo odmawia wyplaty
pomocy, o czym informuje beneficjenta za pomocg PUE.

16.ARiIMR przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy, wskazany we wniosku o platnos¢.

17. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent jest zobowigzywany niezwlocznie
poinformowa¢ ARiMR o nowym numerze rachunku bankowego.
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| I1. Zasady wypelniania poszczegolnych pol formularza wniosku o platnosé ‘

| 1. Cze$¢ ,,Dane podstawowe” ‘

®

Dane Identyfikacja Identyfikacja Zestawienie Dane finansowe  Wykaz faktur lub  Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe beneficjienta pozostatych rZeczowo- dokumentaw zohowigzania
cztonkow finansowe

Sekcja: Znak sprawy

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Sekcja: Numer umowy

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Nazwa funduszu

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Nazwa programu

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Nazwa interwencji PS WPR

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Tytul operacji

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Cele interwencji

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Sekcja: Numer etapu

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Rodzaj platnosci

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Sekcja: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej
Nalezy na podstawie rozwijanej listy wybra¢ odpowiednig forme¢ prowadzonej ewidencji ksiegowej, zgodnie ze

stanem faktycznym tj.
- opodatkowanie na zasadach ogolnych (petna ksiggowos¢ prowadzona wg ustawy o rachunkowosci),

- inne formy.
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Farma prowadzonej ewidencji ksiegowej T . “~ l

opodatkowanie na zasadach ogdinych (petna ksiegowosE prowadzona wg ustawy o rachunkowosci)

inne for ul

Na podstawie wymogu okreslonego w art.123 ust. 2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) NR 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych
sporzadzonych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspodlnej polityki rolnej (planow strategicznych WPR)
i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1305/2013 i (UE)
nr 1307/2013, beneficjenci realizujacy interwencje w ramach Planu Strategicznego WPR sa zobowigzani
do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku beneficjentow prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.), przez ,,oddzielny system rachunkowos$ci albo odpowiedni kod rachunkowy, nalezy rozumie¢ ewidencje
ksiggowa wyodrebniong w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

W zwiazku z powyzszym po wybraniu opodatkowania na zasadach ogolnych (petna ksiggowosé¢ prowadzona wg.
ustawy o rachunkowosci) pojawi si¢ oswiadczenie odnosnie Oddzielnego systemu rachunkowosci, w ktorym nalezy
wskaza¢ wlasciwa odpowiedz (zgodnie ze stanem faktycznym) sposrod dwoch mozliwych tj.:

— prowadz¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego/beneficjent
prowadzi oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia planéw
strategicznych sporzadzanych przez panstwa czlonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (planow
strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE)
nr 1305/2013 1 (UE) nr 1307/2013 (Dz.U. UE L 435 z 6.12.2021, str. 99, z p6zn. zm.)

albo
— nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci.

Forma prowadzonej ewidencji ksisgowe]

opodatkowanie na zasadach ogodlnych (pelna ksiggowos< prowadzona wg ustawy 0 rac.. s
|# 0Oddzielny system rachunkowosci A~
Oswiadczam ze:
@ prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadzi oddzielny
system rachunko wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg cperadji,

imieniu art. 123 ust. 2 go i Rady (UE) nr 202 dnia 2 grudnia 2021 r

ustanawiajgcego prze ych przez pansmv
polityki rolnej {plandw i uszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Relnege na W) oraz uchylajgce rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 1 (UE) nr

130772013 (DzU. UE L 435z

O nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

+ Dodaj konto ksiegowe
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Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiggowa polega na:

— wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajacych na wyodrebnienie zdarzen
zwigzanych tylko z dang operacjg. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow kont, na ktorych bedzie
dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja, lub

— wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych
z dang operacja.

Kod ksiggowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego systemu
ksiggowego lub kod ksiggowy funkcjonujacy poza systemem ksiggowym. Wyodrgbniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

W przypadku wyboru o§wiadczenia dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji zostanie
wygenerowane zestawienie z numerami i nazwami kont, ktore nalezy wypetni¢ poprzez nacisnigcie przycisku Dodaj
konto ksiegowe.

Dane konta ksiegowego

Murmer konta ksiegowego

MNazwa konta ksiegowego

ANULLJ ZAPISZ | DODA] KOLEJME KONTO KSIEGDWE ZAPISZ | WROC

Beneficjent, zgodnie ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje jedynie numery wyodrgbnionych kont wraz
z nazwami kont, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci jest zobowigzany do dotaczenia do wniosku o platnos¢:
— wydrukow z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiggowania)
odnosnie przeptywow finansowych, zwigzanych z operacja (w tym zaliczek),

— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu rachunkowosci albo
korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja,

— wyciagu z zaktadowego planu kont, dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji.

W przypadku wyboru o§wiadczenia nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci nalezy przej$é¢ do dalszego
wypetniania wniosku poprzez nacisni¢cie przycisku Przejdz dalej.
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[# Oddzielny system rachunkowosci N
Oswiadczam ze:

(O prowadze oddzielny system rachunkowoéci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadzi oddzielny
systemn rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operadcji,
w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajgcego przepisy dotyczgce wsparcia plandw strategicznych sporzgdzanych przez panstwa czlonkowskie w ramach wspdlnej
polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczege Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 130572013 1 (UE) nr
1307/2013 (Dz.U. UE L 435 z 6.12.2021, str 99, z péin. zm.)

(@) nie prowadze oddzielnege systemu rachunkowoéci

Przejdz dalej

Beneficjenci, ktorzy nie maja obowigzku prowadzenia pelnej ksiegowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci
wybieraja odpowiedz inne formy. W takim przypadku nalezy przej$¢ do dalszego wypetniania wniosku poprzez
naci$ni¢cie przycisku Przejdz dalej.

. U =i ewidencii ksisgowai .
Farma prowadzone] ewidencji ksiggowej inne farmy N

Inne farmy

Przejdz dalej

W sytuacji, gdy beneficjent na podstawie odrgbnych przepisoéw nie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej
ksiggowosci zgodnie z ustawa o rachunkowosci - na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, musi wypetni¢ odpowiednimi danymi pozycje Numer ksiegowy/ewidencyjny
dokumentu w czgsci wniosku Wykaz faktur w sekcji Wykaz faktur/dowodéw poniesienia wydatkow
w Szczegétach dokumentu.

Uwaga:

W przypadku, gdy zdarzenie powodujagce poniesieniec kosztow (objetych dofinansowaniem) nie zostato
uwzglednione:
— w oddzielnym systemie rachunkowosci albo

— do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 123 ust. 2 lit.
b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/2115 albo

— w pozycji Numer ksiegowy/ewidencyjny dokumentu w Wykazie faktur/dowodow poniesienia wydatkow,
koszty te beda podlega¢ refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10 %.
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2. Czesé ,ldentyfikacja beneficjenta”

=
a—i [}
Ly

Dane Identyfikacja Identyfikacja Zestawienie Dane finansowe  Wykaz faktur lub  Oswiadczenia i Zataczniki
2 4 I t
podstawowe beneficjenta pozostahych rZECIoWD- dokumentow robowigzania
czbonkow finansowe

Sekcja: Dane beneficjenta
Sekcja: Adres zamieszkania / Siedziby

Sekcje Dane beneficjenta i Adres zamieszkania / Siedziba wypetnione zostaty automatycznie danymi pozyskanymi
z bazy Ewidencji Producentow (zwana dalej: EP), ktora jest prowadzona przez ARiIMR (na podstawie numeru
producenta beneficjenta).

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym, zaleca sig, by beneficjent w pierwszej
kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomoca zlozonego do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR
wniosku o wpis do ewidencji producentow w zakresie zmiany danych (dost¢gpnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o0-wpis-do-ewidencji-producentow?) a nastgpnie (po dokonaniu korekty
tych danych przez Biuro Powiatowe ARIMR), ztozyt wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem PUE.

| 3. Czesé ,Identyfikacja pozostalych czlonkow”

P
e e .
Pl

Dane Identyfikaca ldentyfikacja Zestawienie Dane finansowe  Wykaz faktur lup  OSwiadczenia i Zalgczniki
odstEwow eficjen FZECIOwo- dokumentdw zobowigzani
cdstawowe beneficjenta ozostalych 2CZOW lokument o jzania
cztonkow finansowe

Sekcja: Dane konsorcjum (nazwa w zaleznosci od formy organizacyjno-prawnej beneficjenta)

Sekcja: Systemy jakosci Zywnosci

Nazwa sekcji: Dane konsorcjum jest nazwa przykladowa. Prezentowana nazwa zalezy od formy organizacyjno -
prawnej beneficjenta, moze to by¢ przyktadowo: Dane stowarzyszenia, Dane spotdzielni.

W sekcji Dane konsorcjum lub innej formy organizacyjno-prawnej znajdujg sie dane wszystkich cztonkow
beneficjenta. Dane w tej sekcji uzupetniane sg przez system danymi z ostatniej instancji WOPP (wniosek, zmiana,
korekta, WoA). W sekcji tej jest mozliwo$¢ edycji danych cztonkéw beneficjenta poprzez kliknigcie przycisku
Edytuj. Po wprowadzeniu zmian w zakresie danych dotyczgcych cztonka nalezy kliknaé przycisk Edytuj czionka

Nalezy zweryfikowa¢ czy dane sa poprawne, ewentualnie dokona¢ ich aktualizacji, np. w zakresie dodania
certyfikatu/ $wiadectwa zgodnosci waznego w trakcie realizacji etapu, za ktory skladany jest WOP.
Po wprowadzeniu zmian np. daty waznos$ci certyfikatu, dodaniu aktualnego certyfikatu nalezy kliknaé przycisk
Zapisz.
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Systemy jakosci zywnosci

Czlonek Podmiotu Posiadajacego Wazna Decyzje Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi O Uznaniu Systemu Jakosci Zywnosci Za Krajowy, O Ktorym Mowa W
Art. 47 Lit. A Rozporzadzenia 2022/126 W Odniesieniu Do Danego Krajowego Systemu Jakosci Zywnosci | Notyfikowanego Do Ke Zgodnie Z Dyrektywa
2015/1535:

@ wytwarza na terytorium RP produkty rolne lub srodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spoZycia przez ludzi, w
ramach systemow jakosci zywnosci

O nie wytwarza wyzej wymienionych produktow lub srodkéw spozywczych

Nazwa systemu jakosci

"Quality Assurance for Food Products” - migso 21-05-2026 1 g @
"Kulinarne migso wieprzowe" uznany za

krajowy system jakosci zywnosci na mocy

decyzji MRIRW z dnia 11 grudnia 2000 r.

Edytowanie danych systemu
jakosci zywnosci

Dane cztonka

Imie i nazwisko / Nazwa mieso sp. 2 0.0.

Dane Systemu

Nazwa systemu jakosci Zywnosci "Quality Assurance for Food Products” - "Wedliny" uznany za krajowy system jakosci zywnosci ...

Produkt lub srodek spoizywczy objety
certyfikatem lub swiadectwem jakosci

wedliny

Data waznosci certyfikatu lub swiadectwa
jakosci

25-12-2025 =

prezentowane dane zostaty pobrane z ostatniej zatwierdzonej wersji umowy o przyznaniu pomocy

Certyfikaty lub Swiadectwa jakosci

Liczba zatgcznikéw: 1

[l]J Test3.pdf ®

&, Pobierz [J Usun

X, Dodaj zatacznik *

Pod listg cztonkéw beneficjenta znajduje si¢ podsumowanie danych cztonkéw beneficjenta.
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taczna liczba cztonkow beneficjenta

2
Cztonkowie beneficjenta bedacy producentami Zywnosci w ramach systemow jakosci 5
fywnosci
Cztonkowie beneficjenta nie bedacy producentami zywnosci w ramach systemow 0
jakosci zywnosci
% cztonkdw beneficjenta bedacych producentami Zywnosci w ramach systemaw 100

jakosci zywnosci

Powyzsze pola sg zablokowane do edycji, wypelniaja si¢ automatycznie.

| 4. Cze$é ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe”

T
@ @ @ O
Lty

Dane |dentyfikacja |dentyfikacja Zestawienie Dane finansowe  Wykaz fakour lub - Oswiadczenia i Zatqczniki
podstawowe beneficjienta pozostahych FZECTOWo- dokumentdw robowigzania
crtonkow finansowe

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji wypetnione jest automatycznie na podstawie zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji bedacego zalacznikiem do ostatniej zatwierdzonej wersji umowy 0 przyznaniu pomaocy.

Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji operacji wg rozliczenia

Prezentowane dane zostaly przeniesione z ostatniej zatwierdzonej wersji umowy o przyznaniu pomocy. Edycja kosztow jest mozliwa
tylko w podzadaniach. Kwoty w ramach etapdw i zadan s przeliczane automatycznie. Zwin ‘

[Z] Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji operacji wg rozliczenia A

Etap 2: etap2
Koszt catkowity etapu brutto
Koszt kwalifikowalny etapu netto

Kwota VAT etapu - .

Edycja kosztow jest mozliwa tylko w podzadaniach. Zmiana wysokosci kosztow kwalifikowalnych w ramach
etapu za ktory sktadany jest WOP mozliwa jest jedynie poprzez edycje kosztow poszczegolnych podzadan. Kwoty
w ramach etapow i zadan sg przeliczane automatycznie.

Chcac zmieni¢ koszty podzadan nalezy klikna¢ w przycisk edytuj koszty podzadania.

Woéwczas mamy mozliwo$¢ zmiany kosztu danego podzadania.
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Szczegoty kosztu

Uzupelnij pozycje zgodnie z realnie poniesionymi kosztami operacji

Rodzaj kosztu Reklama w telewizji

Koszt catkowity podzadania brutto 276 750,00 PLN

Koszt kwalifikowalny podzadania netto 225 000,00 PLN

Kwota VAT podzadania 0,00 PLN

EE -

Koszt catkowity etapu brutto, koszt kwalifikowalny etapu netto, kwota VAT etapu nie moga by¢ wyzsze niz
w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym zalacznikiem do ostatniej zatwierdzonej wersji umowy
0 przyznaniu pomocy.

Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy operacji okre$lony w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy, wniosek w tej sprawie Beneficjent sktada najpdzniej
na co najmniej 60 dni przed terminem zlozenia WOP (dotyczacego operacji lub jej etapu, ktorego zakres ma by¢
zmieniony poprzez aneksowanie umowy). W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmian¢ umowy nie
Zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego dotyczy ztozony WOP i ARiMR rozpatrzy WOP zgodnie
Z postanowieniami zawartej umowy.

Umowa nie wymaga dokonania zmiany w przypadku zmian wysokosci kwot poszczegdlnych pozycji kosztow
kwalifikowalnych operacji o 20% w stosunku do planowanych, okre§lonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji — o ile zmiany te nie wplywaja na wysokos$¢ kwoty przyznanej pomocy.

| 5. Czesé ,,Dane finansowe”

=
@ @ @ < (®)
Ly

Dane ldentyfikac]a Identyfikac]a Zestawienie Dane finansowe Wykaz faktur lup  Oswiadczenia i Fatgczniki
podstawowe beneficjenta pozostatych rZeczowo- dokumentdw zobowigzania
cztonkow finansowe

Sekcja: Dane finansowe

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu - system prezentuje warto$¢ na podstawie danych z poprzedniej
czesci ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe”. Kwota wyliczona jest w ponizszy sposob:
70% (Koszt kwalifikowalny etapu netto + Kwota VAT etapu)

Kwota jest mozliwa do edycji, jednak nalezy pamigtac, ze wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie moze
by¢ wyzsza niz 70% sumy kwot: ,, Koszt kwalifikowalny etapu netto” i ,,Kwota Vat etapu” oraz nie moze by¢ wyzsza
niz przyznana kwota pomocy dla danego etapu, okreslona w umowie o przyznaniu pomocy.

Zmiana danych w zakresie kosztow poszczegolnych podzadan w czesci ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe”
powoduje zmiane wnioskowanej kwoty pomocy dla danego etapu.
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Numer rachunku bankowego beneficjenta - nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta albo jego
rachunek w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, na ktory majg by¢ przekazane srodki z tytulu pomocy.

Sekcja: Dane cesjonariusza

Nalezy oswiadczy¢ czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci, poprzez wybranie wlasciwej odpowiedzi.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja wierzytelnosé
wobec dtuznika na osobeg trzecig, powinien wypeti¢ dane dotyczace cesjonariusza za pomocg przycisku Dodaj
cesjonariusza oraz dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

[&) Dane cesjonariusza ~
Oswiadczam, Ze:
@ zawarto umowe cesji wierzytelnosci

O nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

Rozwin filtry

+ Dodaj cesjonariusza
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Dodawanie danych cesjonariusza

Dane identyfikacyjne

Imig I nazwisko / Nazwa Wpisz imie i nazwisko lub nazwe

Numer rachunku bankowego PL Wpisz numer rachunku

Whnioskowana kwota do wyplaty PLN
dla cesjonariusza

Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewddztwo Wybierz wojewddztwo hd
Powiat ~
Gmina v
Miejscowosc “

Kod pocztowy Whpisz kod pocztowy

Ulica Whpisz ulice
Nr budynku Wpisz nr budynku
Nr lokalu

Wpisz nr lokalu

Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza

Po uzupehieniu danych system dokona obliczen w zakresie podziatu kwot dla cesjonariuszy i beneficjenta. Kwota
dla beneficjenta jest roznicg pomiedzy warto$cig wskazang w polu Wnioskowana kwota pomocy po realizacji
operacji a warto$cig wskazang w polu Wnioskowana kwota do wyplaty dla cesjonariusza. Przyktadowo przy
kwocie pomocy wynoszacej 500 000 i kwocie dla cesjonariusza 200 000 zapis w tabeli bedzie wygladatl nastepujaco.

Whnioskowana kwota do wyptaty:

= dla cesjonariuszy: 200 000,00 PLN

» dla beneficjenta: 300 000,00 PLN
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W przypadku gdy beneficjent nie zawarl umowy cesji wierzytelnosci zaznacza odpowiedz: nie zawarto umowy
cesji wierzytelnosci i przechodzi do dalszego wypeiania wniosku, poprzez nacisni¢cie przycisku Przejdz dalej.

| 6. Czesé ,,Wykaz faktur lub dokumentow”

o @ 9 9 9 ® >
Dane Identyfikacja Identyfikacja Zestawiznie Dane finansowe Wykaz faktur lub  Oswiadczeniai Zatzczniki
podstawowe beneficjenta pozostakych rZeCzoOWo- dokumentéw zobowizzania

cztonkow finansowe

Sekcja: Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow

W sekcji tej nalezy wskazaé faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajace poniesienie
wydatkow na realizacje zadan wskazanych w ostatniej zatwierdzonej wersji umowy o przyznanie pomocy.

Wprowadzenie dokumentu do Wykazu faktur lub dokumentoéw nastepuje poprzez naci$nigcie przycisku: + Dodaj
dokument.

Wykaz faktur / dowodéw poniesienia wydatkow

WprowadZ dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw na realizacje zadan wskazanych w ostatniej zatwierdzonej wersji umowy o przyznanie
pomocy

l 3£ Filtry l l + Dodaj dokument

Sposob wypelnienia poszczegolnych pozycji Wykazu faktur/dowodoéw poniesienia wydatkow

Pozycje w Wykazie faktur/dowodéw poniesienia wydatkow zawierajagce dane finansowe nalezy wypetnié¢
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku faktur zaliczkowych, do Wykazu faktur/dowodéw
poniesienia wydatkow nalezy wpisa¢ tylko fakture koncows (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajac petng kwote
transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku.
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Dodawanie faktury lub dowodu poniesienia wydatkow

Wprowadz dane z faktury lub innego dowodu poniesienia wydatkow

Dane wystawcy

Forma prowadzone]j dziatalnosci

O osoba fizyczna

O podmiot prawny

Nazwa Wpisz nazwe

NIP Wpisz NIP

Szczegoly dokumentu

Numer ksiegowy/ewidencyjny Wpisz numer ewidencyjny

Rodzaj Wybierz v
Data wystawienia |
Data zaptaty E
Sposob zaptaty Wybierz ~

+ Dodaj nowa pozycje

Zapisz i dodaj kolejny dokument

Nalezy wybrac czy wystawca jest osoba fizyczna czy podmiot prawny.

Dla osoby fizycznej nalezy wypehi¢ pola: imig, nazwisko, PESEL, NIP

@ osoba fizyczna

O podmiot prawny

Imie Whpisz imig
Nazwisko Whpisz nazwisko
PESEL Whpisz PESEL
NIP Whpisz NIP

Dane wystawcy:
— Imie - nalezy wpisa¢ imi¢ wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;
— Nazwisko - nalezy wpisa¢ nazwisko wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej
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Numer:

- PESEL — nalezy wpisa¢ nr PESEL wystawcy faktury lub dokumentu o réwnoznacznej warto$ci dowodowej (jezeli
a dokumencie nie ma numeru NIP) albo

- NIP — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownoznacznej wartosci dowodowe;.

W przypadku numeru PESEL lub NIP wymagane jest uzupetienie jednego z pol.

Dla podmiotu prawnego nalezy wypehi¢ pola: nazwa i NIP
Dane wystawcy

Forma prowadzone]j dziatalnosci

O osoba fizyczna

@ podmiot prawny

Nazwa .

VPISZ Nazweg

NIP

Whpisz NIP

- Nazwa - nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej
- NIP — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownoznacznej wartosci dowodowe;j.

Szczegoly dokumentu:

— Nr ksiegowy/ewidencyjny —nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnoznacznej wartosci
dowodowej potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem. W sytuacji, gdy na podstawie odrgbnych
przepisow beneficjent, nie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej ksiggowosci wg ustawy o rachunkowosci nalezy
wpisa¢ numer ewidencyjny. Przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktérym dany dokument zostat
zarejestrowany w ewidencji powadzonej przez beneficjenta np.:

= ewidencji VAT lub

» wykazie lub ewidencji srodkoéw trwatych,

W przypadku gdy beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji/wykazu w pozycje Numer ewidencyjny dokumentu
wprowadza kolejne numery. Takie wypelnienie Wykazu faktur/dowodoéw poniesienia wydatkow spowoduje,
ze wykaz ten stanie si¢ dokumentem, w ktoérym beneficjent prowadzi wlasciwa ewidencje, potwierdzajac tym samym
wywigzanie si¢ z obowiazku prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

— Rodzaj — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej w zaleznosci od rodzaju sktadanego dokumentu: rachunek, faktura,
umowa, inny.

- Data wystawienia — nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza lub wpisa¢ date wystawienia faktury
lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien — miesiac - rok (DD-MM-RRRR)

- Data zaplaty - nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza lub wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty za przedstawione
do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok (DD-MM-
RRRR). Jezeli zaptata nastegpowata w kilku ratach w réznych terminach, nalezy wybra¢/wpisa¢ date dokonania
zaplaty ostatniej raty. Jednoczesnie do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenia dokonania zaplaty dla wszystkich rat.
- Sposéb zaplaty - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie oznaczenie: przelew, gotowka, karta,
bezgotdwkowo.

Po wypehieniu szczegotow dokumentu nalezy poprzez przycisk Dodaj pozycje wprowadzi¢ poszczegolne pozycje
z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczace kosztow kwalifikowalnych. Kazda pozycje
z dokumentu wprowadzamy odrebnie.
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Szczegdly dokumentu

Numer ksiegowy/ewidencyjny

123/2025
Rodzaj faktura N
Data wystawienia 03-04-2025 B
Data zaptaty 15-04-2025 =
Sposob zaplaty przelew ~

+ Dodaj nowa pozycje
Po kliknieciu W przycisk Dodaj nowg pozycje nalezy wypetnié¢ szczegdty pozyciji:
[ Szczegdly pozycji A

Nazwa towaru lub ustugi Wpisz nazwe towaru lub ustugi

Numer pozycji na dokumencie

Kwota netto

0,00 PLN
Kwota brutto 0,00 PLN
Kwota VAT 0,00 PLN
Dotyczy zadania / podzadania Q, szukaj
Zadanie
Podzadanie

O Usuni pozycje

+ Dodaj nowa pozycje

Zapisz i dodaj kolejny dokument

Nazwa towaru lub ustugi — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny ktdra
postuzono si¢ na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Numer pozycji na dokumencie— nalezy poda¢ numer pozycji towaru lub ustugi z faktury.

Kwota netto - nalezy wpisa¢ kwote netto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury.

Kwota brutto - nalezy wpisa¢ kwotg brutto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury
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Kwota Vat - nalezy wpisa¢ kwote Vat (w ztotych) dla danej pozycji z faktury

Dotyczy zadania/podzadania - nalezy wybra¢ do ktorego podzadania z zestawienia rzeczowo—finansowego odnosi
si¢ dany towar/ushuga z faktury.

Dotyczy zadania / podzadania Q, szukaj

Zadanie
Podzadanie

Po kliknieciu przycisku Szukaj system prezentuje wszystkie zadania i podzadania wystepujace w sekcji Zestawienie
rzeczowo-finansowe dla danego etapu operaciji.

Nad listq zadan i podzadan znajduje sie filtr z mozliwoscig wyszukania dowolnego tekstu we wszystkich kolumnach
tabeli.

Nad listg zadan i podzadan znajduje si¢ filtr z mozliwo$cig wyszukania dowolnego tekstu wedtug kolumn:

- Numer zadania

- Numer podzadania

- Opis zadania

Jezeli na jednej fakturze/dokumencie wystepuje kilka pozycji dotyczacych réznych pozycji z zestawienia rzeczowo-
finansowego, nalezy wprowadzi¢ kazda (ktéra dotyczy kosztow kwalifikowalnych) poprzez wcisnigcie przycisku
+Dodaj nowg pozycje. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji, dotyczacych tej samej pozycji z zestawienia
rzeczowo-finansowego nalezy wpisa¢ numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

Po dodaniu wszystkich pozycji z danej faktury/dokumentu nalezy wprowadzi¢ kolejng fakture/dokument poprzez
wecisnigcie przycisku Zapisz i dodaj kolejny dokument Iub wroci¢ do wykazu wszystkich wprowadzonych faktur
poprzez wcisniecie przycisku Zapisz i wroé.

| 7. Cze$é ,,Oswiadczenia i zobowigzania”

o o 9 9 9 o ® >
Dane Identyfikacja Identyfikacja Zestawiznie Dane finansowe Wykaz faktur lub Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe beneficjenta pozostakych rZeCczowe- dokumentéw zobowigzania

czhonkow finansowe

Zapoznanie si¢ z trescig o$wiadczen jest obowigzkowe. Przy kazdym z o$wiadczen nalezy, zaznaczy¢ checkbox
po$wiadczajacy zapoznanie si¢ z oswiadczeniami zawartymi w danym bloku.

Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu uniemozliwi przejscie do nastepnej czesci formularza wniosku.

| 8. Czesé ,,Zalaczniki”

o o 9 9 9 o 9 ® >
Dane Identyfikacja Identyfikacja Zestawiznie Dane finansowe Wykaz faktur lub Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe beneficjenta pozostakych rZeCzowo- dokumentdw zobowigzania

cztonkow finansowe

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zatacznikéw. Nalezy wypetié jg poprzez dotaczenie odpowiednich,
ktore sa wymagane do wyplaty wsparcia w ramach interwencji 1.13.3.

Wymagania dotyczace sktadanych zatacznikow:

- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatagcznika to 50 MB,
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- dopuszczalne sg nastepujace typy plikéw: .doc, .docx, .xls, .xIsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff,
.geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt,
tsl, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, . XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4,
.0gg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

- nazwa pliku zalagcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakow wraz z rozszerzeniem pliku,

- nazwy plikow zatgcznika nie mogg si¢ powtarzac,

- W nazwie pliku nie moga wystepowac spacje,

- w danej kategorii zalgcznika mozna doda¢ maksymalnie 50 zatacznikow.

Jesli beneficjent zamierza zataczy¢ typ pliku, ktory nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy ten plik
skompresowa¢ (spakowac) za pomoca aplikacji do kompresowania plikow, aby w efekcie uzyska¢ plik z jednym
z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Dodawanie zatagcznikow odbywa si¢ za pomoca opcji ,,Dodaj zatagcznik”. W przypadku dolaczenia blednego
dokumentu, mozna ten zatacznik usuna¢, poprzez nacisnigcie pola ,,usun” i ponownie dotaczy¢ wlasciwy dokument.

Sekcja: Zalaczniki wymagane

Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartos$ci dowodowej

Zalacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem o platnos¢ nalezy dotaczy¢ faktury
lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej potwierdzajace poniesione koszty kwalifikowalne operacji.

W przypadku, gdy koszty podlegajace dofinansowaniu obejmuja wynagrodzenia podmiotdéw zarzadzajacych
kampaniami marketingowymi, nalezy do WOP zataczy¢ faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j
wystawione przez pierwotnych dostawcow towarow i ustug.

Dokumenty potwierdzajace platnos¢

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zaptaty
dotyczace poniesienia wydatkow zwigzanych z kosztami kwalifikowalnymi objetymi wnioskiem.

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢:

- dowody zaptaty bezgotéwkowe;j,

- dowody zaptaty gotowkowej — dla kwot ponizej 5000 zi netto.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ np.:

- wyciag bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci (w przypadku platnosci karta
niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty za fakture (lub
dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej) analogicznych jak w przypadku Dowodow zaptaty gotowkowej
wymienionych ponizej), lub

- Zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczego6lnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu, lub

- polecenie zaplaty, lub

- wyciag z dokonania transakcji karta.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ np.:

- rachunek,

- raport kasowy (KP, KW),

- o$wiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaplaty lub oswiadczenie kontrahenta beneficjenta
0 przyjeciu zapfaty.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpfat.

W przypadku ptatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.
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Dokumenty potwierdzajace wytwarzanie produktu/produktow w ramach systemu jakoS$ci zywnosci

Beneficjent jest zobowigzany przedlozy¢ wraz z kazdym WOP dokumenty potwierdzajace wytwarzanie
produktu/produktéow w ramach systemu jakos$ci zywnosci (certyfikat, certyfikat zgodno$ci lub $wiadectwo
jakosci) wazne w czasie trwania etapu operacji, za ktory sktadany jest WOP.

Materialy informacyjne, promocyjne i marketingowe sporzadzone w ramach etapu

Nalezy przedtozy¢ wszystkie materialy informacyjne, promocyjne 1 marketingowe wytworzone/
wyprodukowane w ramach realizacji danego etapu, za ktory sktadany jest WOP.

Materiatem dowodowym potwierdzajacym realizacj¢ poszczegolnych zadan moze by¢ np.:

1) zdjecie/zdjecia z przeprowadzonej degustacji/pokazu/targow, ze wskazaniem daty i miejsca, przy czym
na zdjeciu uwidocznione powinny by¢ istotne elementy zadania, o refundacj¢ ktorego ubiega si¢ beneficjent
(np. zdjgcia oznakowanego stoiska z widocznym roll-up’em, gadzetami, elementami wyposazenia, 0sob
finansowanych w ramach projektu np. 2 hostessy ubrane w str6j opracowany w ramach kampanii);

2) print screeny wszystkich stron internetowych, na ktérych odbyla si¢ emisja materialéw informacyjno-
promocyjnych, z widoczng informacja o finansowaniu ze $srodkow EFRROW;

3) sprawozdania/raporty z przebiegu akcji promocyjnej w tv/radio itp. uwzgledniajace daty emisji, nazwe stacji,
dhugosé spotu;

4) listy obecnosci 0sob uczestniczacych w szkoleniach/konferencjach;

5) listy dystrybucyjne materialow z uwzglednieniem adresatow, ilosci i dat;

6) billboardy, citylighty — zdj¢cia wszystkich lokalizacji no$nikow ze wskazaniem miejsca i daty oraz raporty
z emisji ze wskazaniem dat emisji i lokalizacji;

7) informacja dotyczaca dat produkcji/realizacji poszczegdlnych materialéw informacyjno-promocyjnych;

8) wyjazdy na targi/szkolenia itp. — wykaz o0sdb wraz z uzasadnieniem uczestnictwo w odniesieniu
do prowadzonej akcji promocyjnej, potwierdzenie rezerwacji hoteli, przelotow, ewidencja przebiegu pojazdu;
9) koszty wytworzenia produktow wlasnych na degustacje/pokazy itp. — dokument wskazujacy koszty
wytworzenia produktu (bez marzy).

Umowa cesji wierzytelnoS$ci

Zalacznik wymagany w przypadku o$§wiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ o zawartej umowie
cesji wierzytelno$ci. W sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej
przenosi swoja wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecia, powinien dotgczy¢ takag umowe do wnioSku.
Brak zataczenia umowy uniemozliwi wystanie wniosku o ptatno$¢. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala
zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza, wowczas
beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie wskazujace numer rachunku bankowego cesjonariusza,
ktory jest zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w umowie cesji wierzytelnosci. W przypadku
oswiadczenia beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ o nie zawarciu umowy cesji wierzytelnosci, zatacznik ten nie
pojawi si¢ na liscie zalgcznikow a tym samym nie jest wymagane jego zataczenie.

Sekcja: Zalaczniki opcjonalne

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji/etapu operacji

Jezeli w sekcji zestawienie rzeczowo-finansowe zostaly wprowadzone zmiany w zakresie kwot kosztow
kwalifikowalnych, do WOP nalezy zalaczy¢ uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego.
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Nalezy pamigta¢, ze umowa nie wymaga dokonania zmiany w przypadku zmian wysokosci kwot
poszczegdlnych pozycji kosztow kwalifikowalnych operacji o 20% w stosunku do planowanych, okreslonych
W zestawieniu-rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy — o ile zmiany te nie wplywaja
na wysokos$¢ kwoty przyznanej pomocy; powyzsze zmiany nie moga obejmowaé zakresu zadan okreslonych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji.

Umowy z wykonawcami

Zalacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego beneficjent przedstawia fakture (lub dokument
o réwnowazne] wartosci dowodowej), na ktérej nazwa towaru lub ustugi odnosi si¢ do uméw zawartych przez
beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Pelnomocnictwo

Przy wysytaniu WOP przez beneficjenta zorganizowanego w formie konsorcjum konieczne jest uwierzytelnienie si¢
(autoryzacja) przez osobe fizyczna, upowazniong do reprezentacji lidera; jezeli liderem jest podmiot nieb¢dacy osobg
fizyczna, np. sp. z 0.0., konieczne bedzie uwierzytelnienie si¢ przez osobe upowazniong do reprezentacji tej
sp. z 0.0.; w takim przypadku nalezy zalaczy¢ do WOP aktualny odpis KRS oraz ewentualnie cigg pelnomocnictw,
ktore to dokumenty potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysylaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie
upowazniona do reprezentowania tej sp. z 0.0.; jezeli liderem konsorcjum jest osoba fizyczna, przy wysytaniu
wniosku uwierzytelnia si¢ ta osoba fizyczna.

Indywidualna interpretacja przepisow prawa podatkowego

W przypadku gdy beneficjent wykazat w kosztach kwalifikowalnych koszt podatku VAT, to do wniosku o ptatno$é¢
nalezy zalgczy¢é obowigzkowo indywidualng interpretacje przepisow prawa podatkowego wydang przez
upowazniony organ.

W przypadku, gdy beneficjent zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji powinien wystapi¢
do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie mozliwosci odzyskania
VAT, ktora nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢.

W zwigzku z tym, Ze interpretacja indywidualna przepisoéw prawa podatkowego wydawana jest w terminie 3 miesigcy
od dnia otrzymania stosownego wniosku, powinien by¢ ztozony w organie upowaznionym do jego wydania
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Sekcja: Inne zalaczniki

Zataczniki wymagane w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowal w czgs$ci Informacje podstawowe wniosku
o ptatnos¢, iz prowadzi oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji:

- wydruki z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksiegowania)
odnosnie przeplywow finansowych, zwigzanych z operacja (w tym zaliczek);

- wyciag z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci
albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwiazanych
Z operacja;

- wyciag z zakladowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odr¢bnej ewidencji operacji.

Informacj¢ w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci zwarte zostalty w czesci 1 instrukcji
Informacje podstawowe w sekcji Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej.
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W celu dodania zatacznika nalezy klikngé w przycisk Dodaj nowy tytul zatqcznika

7 Inne zataczniki ~

(-I:-) Dodaj nowy tytut zatacznika

Po jego nacisni¢ciu wyswietli si¢ pole
(3 Inne zalgczniki AN

O Usun zatacznik

Tytut zatacznika Whpisz tytut zatacznika

Przeciggnij i upusc pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatacznik”

X, Dodaj zatacznik *

|® Dodaj nowy tytut zalacznika

Nalezy wpisa¢ tytut dodawanego zalacznika, a takze wyswietlg si¢ przyciski, za pomocg ktéorych mozna doda¢
zatgcznik albo dodany zatacznik usungé. Dodanie kolejnego zatacznika jest mozliwe po naci$nigciu przycisku Dodaj
nowy tytul zatqcznika.

| 9. Informacja o korespondencji elektronicznej

< @ 9 9 9 @ 9 ®
Identyfikacja Zestawienie Dane finansowe Whykaz faktur lub Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad
pozostatych rZeCZOWo- dokumentow zobowigzania korespondencji wniosku
czlonkow finansowe elektronicznej

Zapoznanie si¢ z trescig zgody jest obowigzkowe.

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej cz¢sci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu lub adres
poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktore pojawiag si¢ w tej sprawie na PUE, beda
przychodzity na wskazane kanaly komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastgpi przejscie do czesci Podglad wniosku.

10. Podglad wniosku
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<9 9 9 9 9 9 o ®
Identyfikacja Zestawienie Dane finansowe Whykaz faktur lub Oswiadczenia i Zakzczniki Informacja o Podglad
pozostatych rZeczowo- dokumentdw zobowigzania korespondendji wniosku
czlonkow finansowe

elektronicznej

Po przej$ciu do tej czegsci wyswietlony zostanie wniosek o ptatno$¢ zawierajacy wprowadzone dane. Nalezy
sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sa poprawne nalezy nacisna¢ przycisk Wyslij.

Jezeli dane wymagaja poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy dokona¢ poprzez
cofniecie si¢ do czesci wniosku wymagajacej poprawy.
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