Zalacznik do Zarzadzenia wewnetrznego nr
/2022 1. z dnia.AJ-.07.2022 .
Lubelskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw w Lublinie

REGULAMIN

udostepniania i Korzystania z zasobéw archiwum zakladowego
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w
Bialej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu

§1

1. Regulamin okresla zasady udostepniania i wykorzystywania zasobéw archiwum zaktadowego
bedacych w posiadaniu i objetych inwentarzami tutejszego Urzedu w Lublinie, wraz z
Delegaturami w Bialej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu.

2. W sktad zasobow wchodzi dokumentacja konserwatorska powstata w wyniku dziatalnosci
tutejszego Urzedu.

3. Dokumentacja konserwatorska oznacza dokumentacje aktowa o charakterze korespondencji
oraz dokumentacj¢ nie posiadajacg charakteru korespondencji z zakresu ochrony zabytkéw,
dotyczgca zabytkéw nieruchomych, ruchomych, archeologicznych, taka jak: wytyczne
konserwatorskie, studia  historyczno-urbanistyczne, historyczno-  architektoniczne,
dokumentacja techniczna zabytkéw, w tym projekty architektoniczne, budowlane i inne
opracowania techniczne, sprawozdania z prac konserwatorskich, karty ewidencyjne (AZP,
zabytk6w architektury i budownictwa, zabytkéw ruchomych, cmentarzy), ewidencje parkéw i
cmentarzy, materialy kartograficzne, negatywy i pozytywy.

4. Przez korzystanie z dokumentacji konserwatorskiej rozumie si¢ nieodplatne udostepnianie jej
do wgladu oraz umozliwienie dokonywania niezbgdnych odpiséw z tej dokumentacji dla celow
stuzbowych i naukowo-badawczych.

§2

1. Udostgpnia si¢ dokumentacje konserwatorska stanowiaca jednostki inwentarzowe. Teczki
aktowe udostepnia sig: pracownikom WUOZ, pracownikom Narodowego Instytutu
Dziedzictwa oraz Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw w Lublinie, stronom dla potrzeb
prowadzonych postgpowan administracyjnych dotyczacych okreslonego obiektu, a takze na
zadanie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, policji, prokuratury, administracji
celnej, oraz organow sadowych.

2. Zasoby wypozycza si¢ wylacznie pracownikom WUOZ na podstawie wypozyczenia w
cyfrowej bazie danych archiwum zaktadowego WUOZ w Lublinie oraz na zadanie organéw
wymienionych w ust. 1 § 2.

3. Osobom z zewnatrz zasoby archiwum zakladowego udostepnia si¢ wytacznie w wyznaczonym
pomieszczeniu lokalu archiwum zakiadowego w siedzibie WUOZ w Lublinie kazdorazowo po
wczesniejszym umoéwieniu terminu w godzinach pracy Urzedu oraz w wyznaczonych
pomieszczeniach w siedzibach Delegatur w dniach i godzinach wyznaczonych przez
wiasciwego kierownika Delegatury.

4. Poszukiwania akt i dokumentacji w zakladowym archiwum dokonujg wytacznie wyznaczeni
pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie oraz wyznaczeni
pracownicy
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§3

1. Udostgpnianie dokumentacji nastgpuje po wypekieniu i umotywowaniu ..Wniosku o
udostepnienie materiatéw archiwalnych™. Osoba zainteresowana udostgpnieniem zasobow
zobowigzana jest ponadto potwierdzi¢ cel korzystania z zasobéw w nastepujacy sposob:

a) korzystanie w celach naukowych i badawczych wymaga dotaczenia zaswiadczenia z uczelni lub

innej placéwki naukowej,

b) korzystanie w celach innych niz naukowe moze nastgpi¢ jezeli o udostepnienie zasoboéw

wystepuje:

- wlasciciel nieruchomo$ci zabytkowej lub jej posiadacz po przedstawieniu aktualnego

za$wiadczenia stwierdzajacego prawo wiasnosci lub dokumentu potwierdzajacego tytut wiadania

nieruchomoscia,

- pemomocnik wiasciciela lub posiadacza w zakresie udzielonego pelnomocnictwa po wykazaniu

praw wiascicielskich lub tytulu wtadania nieruchomoscia,

- projektant oraz rzeczoznawca dokonujacy wyceny lub oceny stanu technicznego nieruchomosci

po przedstawieniu zgody wlasciciela obiektu wskazujacej na cel i potrzebe wykorzystania zasobu,

- przedstawiciele organéw administracji panstwowej oraz samorzagdowe] posiadajacy

upowaznienie tego organu,

- sporzadzajacy plany zagospodarowania przestrzennego po przedstawieniu upowaznienia z gminy

zlecajacej opracowanie,

- przedstawiciele $rodkéw masowego przekazu w zakresie okreslonym prawem prasowym.

c¢) osoby nie bedace w stanie udokumentowa¢ celu korzystania z zasoboéw wypeiaja ,,Wniosek o

udostepnienie materiatéw archiwalnych” z zastrzezeniem udostepnienia tylko opracowarn

historycznych oraz kart ewidencyjnych.

2. Osoba spoza WUOZ, korzystajaca z zasobdw, zobowigzana jest do wypelnienia Whiosku o
udostepnienie materialow archiwalnych i jego podpisania.

3. W przypadku wykorzystania danych zawartych w udostgpnianych zasobach w innych
opracowaniach, korzystajacy zobowigzany jest do przestrzegania praw autorskich.

4, Korzystajacy z zasobéw ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za stan udostgpnionych dokumentacji,
w przypadku ich zniszczenia lub uszkodzenia odpowiada w rzeczywistej wysokosci
spowodowanej szkody wedlug ustalenia dokonanego przez udostgpniajacy Urzad.

5. Osobom spoza WUOZ (za wyjatkiem podmiotéw okreslonych w § 2 pkt. 1) nie udostepnia sig:
- zasobéw w zlym stanie technicznym lub z uszkodzeniami jak rowniez przeznaczonych
wylacznie do celow stuzbowych,

- projektéw lub ich czgéci dotyczacych zabezpieczen obiektow zabytkowych (instalacje
alarmowe i ppoz., monitoring i inne) za wyjatkiem udostepniania w/w dokumentacji do celow
projektowych za zgoda wiadciciela,

- projektéw i dokumentacji dotyczacych obiektéw wojskowych, bankéw oraz innych instytucji
ustawowo chronionych przepisami prawa stosownie do art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pézn. zm.) za
wyjatkiem udostepniania w/w dokumentacji do celéw projektowych za zgoda wilasciciela,

- kosztorysow inwestorskich.

6. Osoba korzystajaca z materialow jednorazowo moze zaméwi¢ do 10 jednostek
inwentarzowych. Po skorzystaniu z nich mozna zaméwi¢ kolejne opracowania.

7. W przypadku przedtozenia pelnomocnictwa/ upowaznien przez osoby wnioskujace o wglad do
dokumentacji, obowiazuje dostarczenie dowodu dokonania optaty skarbowej, z wylaczeniem
0s6b i podmiotéw od niej zwolnionych. Szczegbtowe informacje dotyczace powyzszego
znajduja sie na stronie internetowej Wojewodzkiego Urzgdu Ochrony Zabytkow w Lublinie.

§4
1. Udostepnianie zasobéw w celu wykonania kserokopii, fotokopii itd., moze nastapi¢c w
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na wniosek zainteresowanego (ze wskazaniem
celu, podaniem tytulu, sygnatury danej dokumentacji, numer6w oraz ilosci stron do



powielenia) po uzyskaniu pisemnej zgody Lubelskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkéw w Lublinie, upowaznionego zastgpcy LWKZ lub kierownika wiasciwej Delegatury.
Udzielajacy zgody okresla zakres powielania dokumentacji lub opracowan.

Kopiowanie projektow architektonicznych, budowlanych i innych opracowan technicznych
moze nastgpi¢ wylacznie po dolaczeniu do wniosku pisemnej zgody wiascicieli obiektu.
LWKZ zastrzega, ze kopiowanie moze wymaga¢ réwniez zgody autora dokumentacji w
zakresie mozliwosci jej wykorzystania.

Korzystajacy z zasobow nie stosujacy si¢ do przepisdw niniejszego regulaminu, moga by¢
czasowo, a w szczegoOlnych przypadkach na stale pozbawieni prawa korzystania z zasobow.
Decyzje, o ktérej mowa w § 4 pkt. 3 podejmuje Lubelski Wojewddzki Konserwator Zabytkow
i odpowiednio kierownicy Delegatur.

§5

Regulamin organizacyjny zostal opracowany w oparciu o przepisy zawarte w:

Zalgczniki - formularze drukow: \

ustawie o z dnia 23 lipca 2003 roku O ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (tekst jednolity
Dz. U. 22022 r. poz. 840);

ustawie z dnia 4 lutego 1994 roku O prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz.
U. 22022 r. poz. 655.);

ustawie z dnia 14 lipca 1983 roku O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity
Dz. U. 22020 r. poz. 164);

ustawie z dnia 10 maja 2018 r. O ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781);

ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku O ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2019 r. poz. 742, z 2022 r. poz. 655);

ustawie z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku O dostepie do informacji publicznej ( tekst jednolity Dz. U.
22022 r. poz. 902);

ustawie z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (. Dz. U. z 2018 r. poz. 1914).

]
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1. zalacznik nr 1 - ,,Wniosek o udostgpnienie materiatéw archiwalnych".— i

2. zalgcznik nr 2 - ,,Podanie o wykonanie kopii".



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania i korzystania z zasobéw archiwum zaktadowego
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkdw w Lublinie i Delegaturach w Biatej Podlaskiej, Chetmie i
Zamosciu.

Miejscowos¢ / data
WNIOSEK

o udostepnienie materialow archiwalnych z Archiwum WUQOZ w Lublinie i Delegaturach w Bialej
Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu.

~ Imieinazwisko / nazwa instytucji =~

- Nr dokumentru tozsamosci

_ adresprywatny/adres instytucji

Prosze o udostepnienie mi do wgladu nastepujace materiaty znajdujace si¢ w zasobach Archiwum
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie badz Delegaturach w Biatej Podlaskiej, Chetmie i
Zamosciu w celu:

_Cel udostepnienia / wykorzystania materialow

Obiekt zainteresowania

Sygnatury dokumentacji z Archiwum WUOZ

Os$wiadczam, ze przy wykorzystaniu materialtéw z Archiwum WUOZ w Lublinie i Delegatur w Biatej
Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu bede sie stosowac do instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakladowego stanowigcego zal. nr 6 do Rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego, oraz zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania prawa autorskiego zgodnie z
Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.
poz. 655).

Przyjatem/tam do wiadomosci, ze niniejszy wniosek nie jest rOwnoznaczny ze zgoda na fotografowanie
dokumentéw i obejmuje jedynie wglad do udostepnionych zasoboéw archiwum.




KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Lublinie, zgodnie z art. 13 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, dalej zwane
RODO), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Wojew6dzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Lublinie jest
Lubelski Wojewédzki Konserwator Zabytkow, ul. Archidiakonska 4, 20-113 Lublin.

2. W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych:

- listownie: ul. Archidiakonska 4, 20-1134 Lublin
- telefonicznie: 81 532 90 35
- oraz za pos$rednictwem poczty elektronicznej: iod@wkz.lublin.pl.

3. Celem przetwarzania Pani /Pana danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Lublinie jest
wykonywanie ustawowych zadan przez Lubelskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw na podstawie
przepiséw prawa RP.

4. W celu okreslonym w pkt. 3 Administrator przetwarza Pani/Pana imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania i adres do
korespondencji oraz inne dane (np. numer telefonu lub adres poczty elektronicznej).

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt. 3 Pani/Pana imi¢ i nazwisko moze by¢
udostepniane innym uczestnikom tych postgpowan. Dane osobowe moga by¢ udostepniane organom wiadzy
publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisdéw powszechnie obowigzujacego prawa.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt. 3, a wige
prawomocnego zakoniczenia postepowan administracyjnych, a po tym czasie zgodnie z przepisami dotyczacymi
przechowywania i archiwizacji dokumentéw Administratora.

7. Osoba, ktdrej dane sa przetwarzane ma prawo:

- dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,

- zadania ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,

- usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 17 i 18 rozporzadzenia,

- zadania przeniesienia danych do innego administratora, zgodnie z art. 20 rozporzadzenia,
* wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, zgodnie z art. 21 rozporzadzenia.

8. Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, zgoda ta moze
by¢é w kazdej chwili wycofana, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem wczesniej wykonanych czynnosci
przetwarzania.

9. W przypadku zbierania danych w inny sposéb niz od osoby, ktérej dane dotycza, dane te sa pozyskiwane z
publicznych rejestréw lub ewidencji, takich jak ewidencja gruntéw i budynkéw, ksiggi wieczyste, rejestr zabytkéw
albo od innych organéw wtadzy publicznej lub podmiotéw wykonujacych zadania publiczne lub dziatajacych na
zlecenie organ6w wiadzy publicznej albo od innych uczestnikéw postgpowania.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Wojewo6dzkim Urzedzie ochrony
zabytk6w w Lublinie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa Urzgdu ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

2 podpis wnioskodawcy.




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania i korzystania z zasobéw archiwum zaktadowego
Wojewo6dzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu

.............................................

PODANIE O WYKONANIE KOPII

Zwracam sie z uprzejmg prosbag o wykonanie kserokopii / fotokopii (wybraé wlasciwe)

nizej wymienionej dokumentacji z Archiwum WUOZ w Lublinie:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze znany jest mi ,,Regulamin udostgpniania i korzystania z zasobow
dokumentacyjnych Wojewo6dzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w

Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamos$ciu™.

(akceptacja LWKZ lub zast¢pcy) (data, podpis wnioskodawcy)



