ZATWIERDZAM

Monika Dziadkowiec
Dyrektor Generalny
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
/-/ podpisany cyfrowo/

DI-S0.010.2.2026 Warszawa, dnia 29-07-
2026r.

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU INFORMATYZACJI

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 7 pazdziernika
2025r. wsprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
(Dz. Urz. Min. Klim. i Srod. poz. 59 oraz z 2026 r. poz. 7 i 21) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2025 r. poz. 780 oraz z 2026 r.
poz. 160) ustala sie dla Departamentu Informatyzacji wewnetrzny regulamin organizacyjny
0 nastepujgcej tresci:

§1.

Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Informatyzacji, zwany dalej
.Regulaminem”, okredla szczegdétowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Informatyzacji, zwanym dalej ,Departamentem”.

§ 2.

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcy Dyrektora.

2. Dyrektor jest odpowiedzialny za wtadciwg realizacje zadan nalezgcych do zakresu
dziatania Departamentu, okreslonych w § 3, § 5 oraz § 14 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.
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§3.
W sktad Departamentu wchodza:
1) Dyrektor (DI-D);
2) Zastepca Dyrektora (DI-ZD);
3) Wydziat Cyberbezpieczenstwa Sektora Gospodarowania Odpadami (DI-WCB);
4) Woydziat Eksploatacji Systeméw Informatycznych (DI-WESI);
5) Wydziat Rozwoju Systemow Informatycznych (DI-WRSI);
6) Zespodt do spraw Utrzymania Infrastruktury Teleinformatycznej Ministerstwa (DI-ZUIT);
7) Samodzielne stanowisko do spraw cyfryzacji Ministerstwa (DI-SC);
8) Samodzielne stanowisko do spraw organizacyjnych (DI-SO);
9) Sekretariat Departamentu (DI-S).

§4.
1. Dyrektorowi podlegaja:
1) Zastepca Dyrektora;
2) Wydziat Eksploatacji Systemow Informatycznych;
3) Wydziat Rozwoju Systemdw Informatycznych;
4) Samodzielne stanowisko do spraw cyfryzacji Ministerstwa;



5) Samodzielne stanowisko do spraw organizacyjnych;
6) Sekretariat Departamentu.
2. Zastepcy Dyrektora podlegaja:
1) Woydziat Cyberbezpieczenstwa Sektora Gospodarowania Odpadami;
2) Zespot do spraw Utrzymania Infrastruktury Teleinformatycznej Ministerstwa.

§ 5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.
Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegdélnosci realizacja obowigzkow okreslonych w § 4
ust. 13 oraz § 6 ust. 1-3 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§7.
Do wiasciwosci Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegolnosci realizacja obowigzkow
okreslonych w § 4 ust. 1i 3 oraz § 6 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska.

§8.
Do wtasciwosci naczelnikéw wydziatéw i kierujgcego zespotem nalezy w szczegolnosci
realizacja obowigzkéw okreslonych w § 6 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska.

§09.

Do wilasciwosci wszystkich komoérek organizacyjnych Departamentu nalezy

w szczegolnosci:

1) realizacja zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1-9, 11, 12, 14, 16—18 i 21 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska;

2) realizacja zadah okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w tym:

a) realizacja zadan z zakresu planowania operacyjnego oraz przygotowanie
do wykonywania zadanh operacyjnych, w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
lub wojny,

b) realizacja zadan w systemie statych dyzuréw Ministra Klimatu i Srodowiska, zwanego
dalej ,Ministrem”,

c) realizacja zadan w systemie kierowania Ministra;

3) przygotowywanie projektow aktdow prawa wewnetrznego w zakresie wtasciwosci danej
komorki organizacyjnej Departamentu;

4) realizacja zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w tym przygotowywanie zatozen do planu finansowego
Departamentu w czeéci dotyczacej zadan realizowanych przez dang komoérke
organizacyjng Departamentu, monitorowanie wykonania planu oraz inicjowanie jego
zmian;

5) wspoipraca miedzy komodrkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie ich
wiasciwosci;

6) planowanie i realizacja zamoéwien informatycznych, w tym: analizowanie potrzeb,
whnioskowanie o sfinansowanie oraz opracowywanie projektéw uméw cywilnoprawnych;

7) realizacja i monitorowanie wykonania umow i porozumien w zakresie wiasciwosci dane;j
komorki organizacyjnej Departamentu;



8) przygotowywanie do archiwizacji wytworzonych dokumentéw i ich przekazywanie
do archiwum zakfadowego.

§ 10.

Do zadan Wydziatlu Cyberbezpieczeinstwa Sektora Gospodarowania Odpadami nalezy
wykonywanie zadan organu wlasciwego do spraw cyberbezpieczenstwa dla sektora
gospodarowania odpadami, o ktérym mowa w art. 41 pkt 9i ustawy z dnia 5 lipca 2018
r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2026 r. poz. 20 oraz 252), zwanej
dalej ,,UKSC”, a w szczegodlnosci:

1) prowadzenie procesu identyfikacji i rejestracji podmiotdw waznych i podmiotéw
kluczowych w sektorze gospodarowania odpadami, w tym:

a) analiza sektora gospodarowania odpadami i wchodzgcych w jego sktad
podsektorow pod katem identyfikacji podmiotéw spetniajgcych warunki uznania za
podmiot wazny lub podmiot kluczowy oraz weryfikacji spetniania tych warunkoéw,

b) wpisywanie podmiotow waznych i podmiotéw kluczowych do wykazu, o ktérym
mowa w art. 7 ust. 4 UKSC, i ich wykreslanie z tego wykazu;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach, o ktérych mowa w art. 71
oraz art. 74 ust. 1 UKSC;

3) wspdlpraca w ramach krajowego systemu cyberbezpieczenstwa na rzecz
przeciwdziatania zagrozeniom cyberbezpieczehstwa, w szczegolnosci z:

a) CSIRT poziomu krajowego, CSIRT sektorowymi, podmiotami waznymi
lub podmiotami kluczowymi, w zakresie realizacji obowigzkéw z zakresu zgtaszania
incydentow, podatnosci i cyberzagrozen,

b) Petnomocnikiem Rzadu do Spraw Cyberbezpieczenstwa w zakresie realizacji zadan
z obszaru cyberbezpieczenstwa w sektorze gospodarowania odpadami poprzez
przekazywanie informacji i dokumentow,

c) Kolegium do Spraw Cyberbezpieczenstwa w oparciu o przyjete kierunki i plany,
o ktérych mowa w art. 65 ust. 1 pkt 1 UKSC, na rzecz przeciwdziatania zagrozeniom
cyberbezpieczenstwa w Polsce,

d) Pojedynczym Punktem Kontaktowym do spraw cyberbezpieczenstwa w zakresie
opracowywania sprawozdan, analiz, informacji, a takze nawigzywania wspotpracy
z organami wtasciwymi w innych panstwach czionkowskich Unii Europejskiej (UE),

e) naczelnymi i centralnymi organami administracji rzgdowej wtasciwymi w zakresie
cyberbezpieczenstwa dla poszczegdlnych sektoréw lub podsektoréw, o ktorych
mowa w art. 41 UKSC,

f)  Potgczonym Centrum Operacyjnym Cyberbezpieczenstwa w  sprawach
koordynowania dziatan i realizowania polityki rzadu w zakresie zapewnienia
cyberbezpieczenstwa w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) realizacja zadan zwigzanych ze wspéilpracg miedzynarodowg w zakresie
cyberbezpieczenstwa, a w szczegdlnosci opracowywanie i prezentowanie stanowisk
Ministra na posiedzeniach organéw UE, organéw NATO, ich organéw przygotowawczych
oraz innych gremiéw miedzynarodowych;

5) realizacja zadan Ministra w zwigzku z wykonywaniem nadzoru nad podmiotami waznymi
i podmiotami kluczowymi poprzez planowanie, przeprowadzanie i dokumentowanie
kontroli podmiotéw waznych lub podmiotéw kluczowych, w zakresie zadan wynikajgcych
z UKSC;



6) weryfikacja prawidtowosci wykonywania zadan CSIRT sektorowego dla sektora
gospodarowania odpadami;
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.

§ 11.

Do zadan Wydziatu Eksploatacji Systemoéow Informatycznych nalezy:

1) zarzgdzanie zasobami teleinformatycznymi Ministerstwa, w tym:

a) urzadzeniami teleinformatycznymi stacjonarnymi i mobilnymi,

b) urzadzeniami multimedialnymi stanowigcymi wyposazenie sal konferencyjnych,

c) telefonami stacjonarnymi i komorkowymi;

2) zarzgdzanie biezgcg eksploatacjg zasobow teleinformatycznych Ministerstwa, w tym:

a) utrzymanie aplikacji i oprogramowania uzytkowego,

b) zapewnianie wsparcia informatycznego, w tym obstuga zgtoszen serwisowych
dotyczgcych probleméw zwigzanych z eksploatacjg systemow teleinformatycznych
Ministerstwa oraz incydentdw bezpieczenstwa teleinformatycznego, a takze
zapewnianie obstugi serwisowej sprzetu informatycznego i mobilnego,

c) identyfikowanie zrodet podatnosci w systemach teleinformatycznych Ministerstwa
oraz ich usuwanie;

3) zarzadzanie uprawnieniami i dostepem do zasobdéw teleinformatycznych Ministerstwa,
w tym:

a) nadawanie i odbieranie uprawnien, a takze ich aktualizacja,

b) zapewnianie kontroli dostepu do danych, w tym przydzielanie haset do istniejgcych
kont oraz kont nowo utworzonych,

Cc) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem narzedzi uwierzytelnienia
w zasobach teleinformatycznych;

4) zarzgdzanie oprogramowaniem uzytkowym wykorzystywanym w Ministerstwie, w tym:

a) zarzadzanie konfiguracjg urzadzenh teleinformatycznych, oprogramowania i licenciji,

b) zarzadzanie zmianami oprogramowania, aktualizacjami i licencjami,

c) przeprowadzanie analizy i szacowania ryzyka wystgpienia incydentu w zwigzku
z wykorzystywanym oprogramowaniem uzytkowym,

d) wspotpraca z Zespotem do spraw Utrzymania Infrastruktury Teleinformatycznej
Ministerstwa w zakresie instalacji poprawek bezpieczenstwa eksploatowanego
oprogramowania;

5) zapewnianie obstugi i utrzymania fgcznosci stacjonarnej i mobilnej Ministerstwa, w tym
zdalnego dostepu do systeméw teleinformatycznych Ministerstwa dla urzadzen
teleinformatycznych mobilnych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a;

6) zapewnianie obstugi certyfikatow kwalifikowanych podpisu elektronicznego;

7) wspotpraca z Wydziatem Rozwoju Systemoéw Informatycznych w zakresie tworzenia
i aktualizacji procedur konfiguracji eksploatowanych systemow teleinformatycznych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem kontroli dostepu w budynku Ministerstwa
w zakresie wydawania kart dostepu oraz administrowania systemem informatycznym
wspomagajgcym kontrole dostepu fizycznego,

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora

— zadania, o ktorych mowa w pkt 1—4, sg realizowane w zakresie niezastrzezonym dla innych

komérek organizacyjnych Ministerstwa;



§ 12.

Do zadan Wydziatu Rozwoju Systeméw Informatycznych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zapewnianie wsparcia we wdrazaniu i rozwoju ustug teleinformatycznych w Ministerstwie,

w tym:

a) analizowanie potrzeb komérek organizacyjnych Ministerstwa w obszarze
informatyzacji realizowanych proceséw administracyjnych lub zadan publicznych,

b) opiniowanie sporzgdzanych przez komoérki organizacyjne Ministerstwa projektéw
dotyczacych wdrozenia lub rozwoju systeméw teleinformatycznych Ministerstwa,
w szczegolnosci w zakresie spdéjnosci takich projektow z Politykg Bezpieczenstwa
Informacji Ministerstwa;

zarzgdzanie dostarczaniem, wdrazaniem i rozwojem ustug teleinformatycznych

w Ministerstwie, w tym tworzenie i aktualizacja we wspotpracy z Wydziatem Eksploatacii

Systemoéw Informatycznych oraz Zespotem do spraw Utrzymania Infrastruktury

Teleinformatycznej Ministerstwa procedur w zakresie wdrazania, rozwoju oraz wycofania

systeméw teleinformatycznych, w zakresie niezastrzezonym dla innych komoérek

organizacyjnych Ministerstwa;

utrzymanie Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji Ministerstwa, w tym:

a) doskonalenie dokumentacji Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji
Ministerstwa, w tym tworzenie i aktualizacja procedur realizowanych przez
Ministerstwo jako podmiot publiczny w rozumieniu UKSC,

b) koordynowanie realizacji zadania zwigzanego z zarzadzaniem ryzykiem
bezpieczenstwa informacji w Ministerstwie;

wspotpraca z Biurem Zarzgdzania Kapitatem Ludzkim w zakresie planowania i organizacji

szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji dla pracownikéw Ministerstwa;

opiniowanie przedktadanych do oceny Komitetowi do spraw Cyfryzacji:

a) projektow informatycznych realizowanych przez Ministerstwo,

b) projektow dokumentdéw rzgdowych, w tym projektow aktéw prawnych, przedktadanych
przez komérki organizacyjne Ministerstwa,

c) stanowisk Ministra oraz materiatéw informacyjnych dotyczgcych cyberbezpieczenstwa
badz informatyzacii;

koordynowanie opiniowania, w ramach Ministerstwa, przekazanych przez Komitet

do spraw Cyfryzacji do oceny projektow informatycznych realizowanych przez inne

ministerstwa i urzedy;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.

§ 13.

Do zadan Zespotu do spraw Utrzymania Infrastruktury Teleinformatycznej Ministerstwa
nalezy:

1)

rozwoj i utrzymanie systemow teleinformatycznych Ministerstwa, wigczajgc systemy

zapewniajgce tgcznos¢ mobilng, w tym:

a) zapewnianie i utrzymanie tgcznosci z siecig Internet oraz innymi sieciami rozlegtymi,

b) zarzadzanie konfiguracjg infrastruktury teleinformatycznej, w tym konfiguracjg
urzadzen sieciowych i ich komponentow,

Cc) zarzadzanie dostepem do systemoéw teleinformatycznych dla dostawcow ustug
informatycznych,

d) opiniowanie zasad i procedur wytwarzania ustug informatycznych, w tym
przygotowywanie propozycji w zakresie rozwoju, zmian oraz wycofania



2)

3)

4)
9)

6)

7)

8)

9)

eksploatowanych systeméw teleinformatycznych w zakresie niezastrzezonym dla
innych komérek organizacyjnych Ministerstwa,

e) tworzenie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej konfiguraciji lub rozwoju nabywanych
badz tworzonych systeméw teleinformatycznych, w tym tworzenie i aktualizacja
dokumentacji dla uzytkowanych systeméw teleinformatycznych w zakresie
niezastrzezonym dla innych komdérek organizacyjnych Ministerstwa;

administrowanie siecig lokalng Ministerstwa, w tym:

a) prowadzenie aktualnego opisu fizycznego sieci teleinformatycznej i telekomunikacyjnej
obejmujgcego sieci, urzadzenia i ich komponenty,

b) prowadzenie opisu logicznego infrastruktury dostepowej do i z sieci Internet,

c) utrzymywanie repozytorium z petng dokumentacjag dotyczacg systeméw
teleinformatycznych Ministerstwa, tj. konfiguracji oprogramowania, szczegotowe;j
dokumentacji zmian czy aktualizacji systemow;

utrzymanie systeméw teleinformatycznych Ministerstwa zapewniajgcych przetwarzanie

informacji niejawnych;

utrzymanie baz danych Ministerstwa;

zarzagdzanie infrastrukturg teleinformatyczng Ministerstwa oraz utrzymanie ciggtosci

dziatania systemdéw wspomagajgcych jej zarzgdzanie, w tym:

a) administrowanie systemami cyberbezpieczenstwa teleinformatycznego,

b) archiwizacja i zapewnienie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych,

c) realizacja zadan zwigzanych z postepowaniem z no$nikami, na ktérych znajdujg sie
dane,

d) realizacja procedur dotyczacych tworzenia, usuwania oraz przechowywania kopii
zapasowych, w tym systematyczna weryfikacja proceséw w zakresie kopii
bezpieczenstwa oraz innych mechanizmow stanowigcych zabezpieczenie odtworzenia
Srodowiska na wypadek awarii;

wykonywanie zadan w zakresie cyberbezpieczenstwa, w tym:

a) obstuga incydentdéw bezpieczenstwa teleinformatycznego,

b) realizacja procedur zapobiegajgcych bgdz ograniczajgcych materializacje zagrozen
cyberbezpieczenhstwa,

c) badanie bezpieczenstwa, podatnosci i testowanie sprzetu lub oprogramowania,

d) analiza i zarzagdzanie w zakresie reagowania na wykryte podatnosci sprzetu
i oprogramowania,

e) wspolpraca z CSIRT poziomu krajowego w zakresie realizacji przez podmioty
zobowigzane obowigzkéw z zakresu zgtaszania incydentéw teleinformatycznych;

realizacja dziatah zwigzanych z wprowadzanymi stopniami alarmowymi CRP pod katem

monitorowania  systeméw  teleinformatycznych ~ Ministerstwa i  infrastruktury
teleinformatycznej Ministerstwa;

zapewnianie wsparcia technicznego dla komorek organizacyjnych Ministerstwa w zakresie

utrzymania i rozwoju serwisow internetowych eksploatowanych na infrastrukturze

teleinformatycznej Ministerstwa, w szczegdlnosci w przypadku probleméw zwigzanych

z ich funkcjonowaniem;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.



§ 14.

Do zadan Samodzielnego stanowiska do spraw cyfryzacji Ministerstwa nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

rekomendowanie Dyrektorowi kierunkow rozwoju infrastruktury teleinformatycznej
oraz systemu cyberbezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym inicjowanie dziatan
majgcych na celu podnoszenie w Ministerstwie poziomu bezpieczenstwa oraz odpornosci
systemoéw teleinformatycznych;

rekomendowanie Dyrektorowi sposobu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z UKSC oraz
innych przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa informac;ji i cyberbezpieczenstwa, w tym
ich planowanie i priorytetyzowanie;

opracowywanie analiz, ocen ryzyka, informacji dotyczgcych bezpieczenstwa
teleinformatycznego i funkcjonowania infrastruktury teleinformatycznej w Ministerstwie;
opracowywanie oceny skutecznosci dziatah w zakresie obstugi incydentéw
bezpieczenhstwa teleinformatycznego w ramach Ministerstwa;

wykonywanie innych zadanh zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.

§ 15.

Do zadan Samodzielnego stanowiska do spraw organizacyjnych nalezy:

1)

2)

3)

4)
o)
6)

7)
8)

prowadzenie i koordynowanie zadan zwigzanych z realizacjg planu zamowien publicznych

bedacych we wiasciwosci Departamentu, a w szczegdlnosci:

a) identyfikacja obszaréw ustug informatycznych, w ktérych zawierane sg umowy,

b) prowadzenie rejestru uméw Departamentu;

wspotpraca z Wydziatem Zamodwien Publicznych Biura Dyrektora Generalnego

w zakresie realizacji zamowien publicznych bedacych we wiasciwosci Departamentu,

a w szczegolnosci:

a) tworzenie i aktualizacja planu zaméwien publicznych,

b) przygotowywanie rejestréw zamowien publicznych;

koordynowanie administrowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje

zadan nalezgcych do wiasciwosci Departamentu przy wspotpracy z komorkami

Departamentu, a w szczegdlnosci:

a) sporzgdzanie planu i harmonogramu wydatkow,

b) sporzadzanie wniosku o dokonanie zmiany w planie wydatkéw budzetu panstwa,

c) sporzadzanie sprawozdan i analiz wydatkow,

d) analiza celowosci ponoszonych wydatkow,

e) weryfikowanie poprawnosci opiséw do faktur,

f) nadzér nad prawidtowym obiegiem w Departamencie zaakceptowanych opiséw
do faktur,

g) sktadanie oraz weryfikowanie wnioskow o zabezpieczenie srodkéw finansowych lub
0 wyksiegowanie zaangazowanych srodkéw finansowych;

monitorowanie realizacji S$wiadczonych ustug teleinformatycznych na rzecz Ministerstwa

w zakresie ram czasowych oraz wysoko$ci wydatkowanych srodkéw;

koordynowanie realizacji zadan Departamentu w zakresie kontroli zarzadczej, w tym

w zakresie planowania i sprawozdawczos$ci oraz zarzgdzania ryzykiem;

koordynowanie procesu udzielania odpowiedzi na interpelacje, wystgpienia i zapytania

poselskie oraz wystgpienia i oSwiadczenia senatorskie;

opiniowanie projektéw aktéw prawa wewnetrznego w zakresie wiasciwosci Departamentu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.



1.

2.

3.

§ 16.

1. Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw zwigzanych
z obstugg Departamentu celem zapewnienia jego sprawnego funkcjonowania.
2. Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegolnosci:

1)

przyjmowanie, rejestrowanie i wysytanie korespondencji Departamentu i nadzorowanie
prawidtowosci jej obiegu, w tym Informacji Kadrowych oraz Wnioskéw IT;
przedkfadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi i Zastepcy Dyrektora
oraz rozdzielanie jej zgodnie z dekretacjg;

obstuga telefoniczna Dyrektora i Zastepcy Dyrektora oraz prowadzenie terminarza ich
zaje¢;

udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych
pracownikéw Departamentu lub innych komdrek organizacyjnych Ministerstwa;
koordynowanie zadan Departamentu w zakresie petycji, skarg i wnioskow, w tym
przygotowywanie zwigzanych z tym okresowych informac;ji i analiz;

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikow Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne;

prowadzenie rejestru prezentow w Departamencie;

prowadzenie ewidencji pethomocnictw i upowaznieh szczegdlnych dla pracownikow
Departamentu;

nadzor nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt;

10) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem i rozliczaniem oraz prowadzenie

ewidencji podrézy stuzbowych pracownikéw Departamentu;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.

§17.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania go upowazniony jest Zastepca

Dyrektora.

W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do zastepowania

Dyrektora upowazniony jest wskazany przez Dyrektora pracownik.

W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu lub kierujgcego zespotem Dyrektor

lub Zastepca Dyrektora wyznacza zastepujgcego go pracownika.

§ 18.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR
DEPARTAMENTU INFORMATYZACJI

/-/ zaakceptowano elektronicznie



W porozumieniu:

DYREKTOR
DEPARTAMENTU PRAWNEGO

/-1 zaakceptowano elektronicznie

DYREKTOR
BIURA ZARZADZANIA KAPITALEM LUDZKIM

/-1 zaakceptowano elektronicznie



Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego
Departamentu Informatyzaciji

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ DEPARTAMENTU INFORMATYZACJI

Dyrektor \ Zastepca Dyrektora

Wydziat Rozwoju Systemow Wydziat Eksploatacji
Informatycznych Systemdw Informatycznych
Sekretariat D " " Samodzielne stanowisko do | |
ekretariat Departamentu spraw organizacyjnych
Zespot do spraw Utrzymania Wydziat
Infrastruktury Cyberbezpieczenstwa
Teleinformatycznej Sektora Gospodarowania
Ministerstwa Odpadami

Samodzielne stanowisko do
spraw cyfryzacji
Ministerstwa
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