
ZAŁĄCZNIK DO ZARZĄDZENIA Nr 48/2025
MAZOWIECKIEGO KOMENDANTA WOJEWÓDZKIEGO PSP

z DNIA 3 LISTOPADA 2025 r.

PROCEDURA 
PRZYJMOWANIA ZGŁOSZEŃ ZEWNĘTRZNYCH 

ORAZ PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ 
NASTĘPCZYCH

W

KOMENDZIE WOJEWÓDZKIEJ 
PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ

W WARSZAWIE



Warszawa, 3 listopada 2025 r.
§ 1. Postanowienia ogólne

1. Wprowadza się do stosowania procedurę przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz 
podejmowania działań następczych, zwaną dalej „procedurą zgłoszeń zewnętrznych”. 

2. Procedura określa zasady przyjmowania i procedowania zgłoszeń zewnętrznych.  

§ 2. Definicje
Ilekroć w procedurze jest mowa o:
1) Komendzie Wojewódzkiej PSP - należy przez to rozumieć Komendę Wojewódzką 

Państwowej Straży Pożarnej w Warszawie;
2) Komendancie Wojewódzkim - należy przez to rozumieć Mazowieckiego Komendanta 

Wojewódzkiego Państwowej Straży Pożarnej;
3) pracowniku - należy przez to rozumieć każdą osobę zatrudnioną w Komendzie 

Wojewódzkiej PSP na podstawie umowy o pracę lub mianowania, w tym:
a) członka korpusu służby cywilnej,
b) pracownika niebędącego członkiem korpusu służby cywilnej;
lub osobę świadczącą usługi w ramach umowy zlecenia lub innego stosunku prawnego 
na rzecz Komendy Wojewódzkiej PSP;

4) strażaku - należy przez to rozumieć funkcjonariusza pożarnictwa pełniącego służbę 
w Komendzie Wojewódzkiej PSP;

5) sygnaliście - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, która zgłasza lub ujawnia 
publicznie informację o naruszeniu prawa uzyskaną w kontekście związanym z pracą;

6) ujawnieniu publicznym - należy przez to rozumieć podanie informacji o naruszeniu 
prawa do wiadomości publicznej;

7) kontekście związanym z pracą - należy przez to rozumieć przeszłe, obecne lub 
przyszłe działania związane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub 
innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub 
pełnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pełnienia służby 
w podmiocie prawnym, w ramach których uzyskano informację o naruszeniu prawa oraz 
istnieje możliwość doświadczenia działań odwetowych;

8) osobie, której dotyczy zgłoszenie - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę 
prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa 
przyznaje zdolność prawną, wskazaną w zgłoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako 
osoba, która dopuściła się naruszenia prawa, lub jako osoba, z którą osoba, która 
dopuściła się naruszenia prawa, jest powiązana; 

9) osobie pomagającej w dokonaniu zgłoszenia - należy przez to rozumieć osobę 
fizyczną, która pomaga sygnaliście w zgłoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekście 
związanym z pracą i której pomoc nie powinna zostać ujawniona;

10) osobie powiązanej z sygnalistą - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, która może 
doświadczyć działań odwetowych, w tym współpracownika lub osobę najbliższą 
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 17);

11) podmiocie prawnym - należy przez to rozumieć podmiot prywatny lub podmiot 
publiczny;

12) podmiocie prywatnym - należy przez to rozumieć osobę fizyczną prowadzącą 
działalność gospodarczą, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą 



osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, lub pracodawcę, jeżeli 
nie są podmiotami publicznymi;

13) podmiocie publicznym  - należy przez to rozumieć podmiot wskazany w art. 3 ustawy 
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji 
sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz.1524);

14) zgłoszeniu - należy przez to rozumieć ustne lub pisemne zgłoszenie wewnętrzne lub 
zgłoszenie zewnętrzne, przekazane zgodnie z wymogami określonymi w ustawie;

15) zgłoszeniu wewnętrznym - należy przez to rozumieć ustne lub pisemne przekazanie 
podmiotowi prawnemu informacji o naruszeniu prawa; 

16) zgłoszeniu zewnętrznym - należy przez to rozumieć ustne lub pisemne przekazanie 
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu 
prawa;

17) organie publicznym - należy przez to rozumieć naczelne i centralne organy 
administracji rządowej, terenowe organy administracji rządowej, organy jednostek 
samorządu terytorialnego, inne organy państwowe oraz inne podmioty wykonujące 
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, właściwe do podejmowania 
działań następczych w dziedzinach wskazanych w § 3;

18) kanałach komunikacji - należy przez to rozumieć wewnętrzne rozwiązania 
organizacyjne oraz techniczne służące do zgłaszania naruszeń prawa w Komendzie 
Wojewódzkiej PSP;

19) działaniu odwetowym - należy przez to rozumieć bezpośrednie lub pośrednie działanie 
lub zaniechanie w kontekście związanym z pracą, które jest spowodowane zgłoszeniem 
lub ujawnieniem publicznym i które narusza lub może naruszyć prawa sygnalisty lub 
wyrządza lub może wyrządzić nieuzasadnioną szkodę sygnaliście, w tym bezpodstawne 
inicjowanie postępowań przeciwko sygnaliście;

20) działaniach następczych - należy przez to rozumieć działania podjęte w celu oceny 
prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu oraz w celu przeciwdziałania naruszeniu 
prawa będącemu przedmiotem zgłoszenia; 

21) informacji zwrotnej - należy przez to rozumieć przekazaną sygnaliście informację 
na temat planowanych lub podjętych działań następczych i powodów takich działań.

§ 3. Cel i zakres stosowania 
Procedurę zgłoszeń zewnętrznych stosuje się do zgłoszeń naruszeń prawa polegających 
na działaniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub mającym na celu obejście prawa, 
dotyczącym:

1) korupcji;
2) zamówień publicznych;
3) usług, produktów i rynków finansowych;
4) przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;
6) bezpieczeństwa transportu;
7) ochrony środowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego;
9) bezpieczeństwa żywności i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierząt;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentów;
13) ochrony prywatności i danych osobowych;



14) bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;
15) interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki 

samorządu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad 

konkurencji i pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych;
17) konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela – występujące 

w stosunkach jednostki z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami 
wskazanymi w pkt 1-16.

§ 4. Przyjmowanie zgłoszeń zewnętrznych
1. Za przyjmowanie zgłoszeń zewnętrznych i prowadzenie ich rejestru w Komendzie 

Wojewódzkiej PSP odpowiedzialne jest kierownictwo Wydziału Organizacji i Nadzoru.
2. Za weryfikację zgłoszeń, ich rozpatrywanie oraz podejmowanie działań następczych 

odpowiedzialny jest Zespół do spraw sygnalistów powołany przez Komendanta 
Wojewódzkiego, zwany dalej Zespołem.

3. Zespół pracuje na zasadach przewidzianych w § 4 Regulamin Zgłaszania Naruszeń 
Prawa i Podejmowania Działań Następczych w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej 
Straży Pożarnej w Warszawie z dnia 30 września 2024 r., zwanego dalej „Regulaminem”.

4. Członkowie Zespołu są obowiązani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji 
i danych osobowych, które uzyskali w ramach przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych, 
także po ustaniu stosunku pracy lub służby w Komendzie Wojewódzkiej PSP.

5. Pracownicy lub strażacy komórki organizacyjnej Komendy Wojewódzkiej PSP właściwej 
do spraw bezpieczeństwa teleinformatycznego są obowiązani do zachowania tajemnicy 
w zakresie informacji i danych osobowych, które uzyskali w związku z obsługą systemów 
i sieci teleinformatycznych, także po ustaniu stosunku pracy lub służby w Komendzie 
Wojewódzkiej PSP. 

6. Jeżeli zgłoszenie zewnętrzne zostało przyjęte przez nieupoważnionego pracownika lub 
strażaka, ten pracownik lub strażak jest obowiązany do: 
1) nieujawniania informacji mogących skutkować ustaleniem tożsamości sygnalisty lub 

osoby, której dotyczy zgłoszenie;
2) niezwłocznego przekazania zgłoszenia członkowi Zespołu – bez wprowadzania zmian 

w tym zgłoszeniu. 
7. Wzór rejestru zgłoszeń zewnętrznych określa załącznik nr 1 do niniejszej procedury.

§ 5. Sposoby przekazywania zgłoszeń zewnętrznych
1. Dbając o ochronę poufności tożsamości sygnalisty, w Komendzie Wojewódzkiej PSP 

zgłoszenie zewnętrzne przyjąć mogą jedynie osoby upoważnione. Zgłoszenie zewnętrzne 
może zostać przekazane przez sygnalistę na „formularzu zgłoszenia zewnętrznego”,
przy wykorzystaniu przeznaczonych do tego kanałów komunikacji: 
1) listownie na adres pocztowy Komendy Wojewódzkiej PSP z dopiskiem „Zgłoszenie 

zewnętrzne – nie otwierać”;
2) za pomocą poczty elektronicznej na adres: sygnalista@mazowsze.straz.pl;

2. Wzór formularza zgłoszenia zewnętrznego określa załącznik nr 2 do niniejszej procedury.  
3. Zgłoszenie zewnętrzne powinno zawierać: 

1) dane osobowe sygnalisty niezbędne do jego identyfikacji;
2) dane osoby, której dotyczy zgłoszenie, niezbędne do jej identyfikacji;
3) adres korespondencyjny sygnalisty lub adres poczty elektronicznej, zwane dalej 

„adresem do kontaktu”.

mailto:sygnalista@mazowsze.straz.pl


4. Anonimowe zgłoszenia zewnętrzne nie podlegają rozpoznaniu. 
§ 6. Podejmowanie działań następczych

1. Za przeprowadzenie wstępnej weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych odpowiadają naczelnik 
oraz zastępca naczelnika Wydziału Organizacji i Nadzoru.

2. Za dokonywanie weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych, ich rozpatrywanie, podejmowanie 
działań następczych oraz dalszą komunikację z sygnalistą, w tym występowanie 
o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliście informacji zwrotnej, 
odpowiedzialny jest Zespół. 

3. Komendant Wojewódzki może upoważnić do podejmowania działań następczych 
pracowników lub strażaków Komendy Wojewódzkiej PSP, niebędących członkami 
Zespołu. 

4. W przypadku gdy zgłoszenie zewnętrzne dotyczy naruszeń prawa w dziedzinie 
nienależącej do zakresu działania Komendanta Wojewódzkiego, Zespół przekazuje 
zgłoszenie zewnętrzne niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia 
dokonania zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach – nie później niż w terminie 
30 dni, do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych oraz 
informuje o tym sygnalistę.

5. Zespół przesyła sygnaliście niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 
przyjęcia zgłoszenia, potwierdzenie jego przyjęcia, chyba że sygnalista wystąpił wyraźnie 
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Zespół ma uzasadnione podstawy sądzić, 
że potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia zagroziłoby ochronie poufności tożsamości 
sygnalisty.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego 
Zespół może przekazać zgłoszenie zewnętrzne jednostkom organizacyjnym podległym 
i nadzorowanym przez Komendanta Wojewódzkiego. 

7. Zespół po otrzymaniu zgłoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbędnym do 
przyjęcia zgłoszenia lub podjęcia ewentualnego działania następczego. Dane osobowe, 
które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie 
przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych 
następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy.

8. Zespół może nie podjąć działań następczych w przypadku, gdy w zgłoszeniu 
zewnętrznym dotyczącym sprawy będącej już przedmiotem wcześniejszego zgłoszenia 
przez tego samego lub innego sygnalistę nie zawarto istotnych nowych informacji 
na temat naruszeń prawa w porównaniu z wcześniejszym zgłoszeniem zewnętrznym. 
Zespół informuje sygnalistę o niepodjęciu działań następczych, podając uzasadnienie, 
a w razie kolejnego zgłoszenia – pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym 
sygnalisty oraz odnotowuje ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgłoszeń 
zewnętrznych.

9. Zespół przekazuje sygnaliście informację zwrotną w terminie nieprzekraczającym 
3 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego.

10. W uzasadnionych przypadkach Zespół przekazuje sygnaliście informację zwrotną 
w terminie nieprzekraczającym 6 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, 
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 7. 

11. Członkowie Zespołu oraz pracownicy lub strażacy Komendy Wojewódzkiej PSP, 
niebędący członkami Zespołu, upoważnieni przez Komendanta Wojewódzkiego 
do podejmowania działań następczych, są obowiązani do działania z należytą 
starannością oraz do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, 



które uzyskali w ramach podejmowania działań następczych, także po ustaniu stosunku 
pracy lub służby w Komendzie Wojewódzkiej PSP. 

12. Postępowanie wyjaśniające, prowadzone przez Zespół, kończy się sporządzeniem 
sprawozdania.
W przypadku gdy zgłoszenie zewnętrzne dokonane przez sygnalistę w wyniku 
prowadzonego postępowania wyjaśniającego zostało potwierdzone, sprawozdanie 
zawiera w szczególności:
1)    informację dotyczącą naruszenia prawa;
2)    opis dokonanych ustaleń w zakresie stanu faktycznego i prawnego;
3)    wskazanie osób odpowiedzialnych na naruszenie prawa;
4)    rekomendacje działań naprawczych.
Komendant Wojewódzki, po zapoznaniu się ze sprawozdaniem, może zarekomendować 
wszczęcie kontroli, złożenie zawiadomienia o uzasadnionym podejrzeniu popełnienia 
przestępstwa lub złożenie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansów 
Publicznych.

§ 7. Zakaz działań odwetowych i ochrona sygnalisty
1. Wobec sygnalisty nie mogą być podejmowane działania odwetowe ani próby lub groźby 

zastosowania takich działań.
2. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgłoszenia, pod warunkiem że miał 

uzasadnione podstawy sądzić, że informacja będąca przedmiotem zgłoszenia 
zewnętrznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgłoszenia i że stanowi 
informację o naruszeniu prawa.

3. Na żądanie sygnalisty Komendant Wojewódzki wydaje, nie później niż w terminie 
miesiąca od dnia otrzymania żądania, zaświadczenie, w którym potwierdza, 
że sygnalista podlega ochronie określonej w przepisach rozdziału 2. ustawy z dnia 
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928). 

4. Każdy przypadek podejmowania działań odwetowych należy zgłosić do Zespołu, przy 
wykorzystaniu kanałów komunikacji wymienionych w § 5 ust. 1.

5. Sygnalista, wobec którego dopuszczono się działań odwetowych, ma prawo 
do odszkodowania lub prawo do zadośćuczynienia na zasadach przewidzianych 
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928). 

6. Odpowiedzialności karnej na zasadach przewidzianych w ustawie podlega każda osoba, 
która:
1) uniemożliwia lub istotnie utrudnia dokonanie zgłoszenia;
2) podejmuje działania odwetowe wobec sygnalisty, osoby pomagającej w dokonaniu 

zgłoszenia lub osoby powiązanej z sygnalistą;
3) wbrew przepisom ustawy ujawnia tożsamość sygnalisty, osoby pomagającej 

w dokonaniu zgłoszenia lub osoby powiązanej z sygnalistą.

§ 8. Odpowiedzialność sygnalisty 
1. Osoba, która poniosła szkodę z powodu świadomego zgłoszenia lub ujawnienia 

publicznego nieprawdziwych informacji przez sygnalistę, ma prawo do odszkodowania 
lub zadośćuczynienia za naruszenie dóbr osobistych od sygnalisty, który dokonał 
takiego zgłoszenia lub ujawnienia publicznego.

2. Dokonanie zgłoszenia lub ujawnienia publicznego nie może stanowić podstawy 
odpowiedzialności, w tym odpowiedzialności dyscyplinarnej lub odpowiedzialności 
za szkodę z tytułu naruszenia praw innych osób lub obowiązków określonych 
w przepisach prawa, pod warunkiem że sygnalista miał uzasadnione podstawy sądzić, 



że zgłoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbędne do ujawnienia naruszenia prawa 
zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 
928).

3. Osoba, która dokonuje zgłoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedząc, 
że do naruszenia prawa nie doszło, podlega odpowiedzialności karnej na zasadach 
przewidzianych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 
2024 poz. 928).



Załącznik nr 1 do procedury zgłoszeń zewnętrznych. 

Wzór rejestru zgłoszeń zewnętrznych 
w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Pożarnej w Warszawie

Nr 
zgłoszenia

Przedmiot 
naruszenia 
prawa

Dane 
osobowe 
sygnalisty

Dane 
osobowe 
osoby, której 
dotyczy 
zgłoszenie

Adres 
do kontaktu 
sygnalisty

Data 
dokonania 
zgłoszenia

Informacja 
o podjętych 
działaniach 
następczych

Informacja 
o wydaniu 
zaświadczenia 
(art. 38 ustawy)

Data 
zakończenia 
sprawy

Informacja 
o niepodejmowaniu 
dalszych działań 
(art. 40 ust. 2 ustawy)

Szacunkowa 
szkoda 
majątkowa oraz 
kwoty odzyskane

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11



Załącznik nr 2 do procedury zgłoszeń zewnętrznych.

WZÓR

Formularz zgłoszenia zewnętrznego

Formularz służy zgłaszaniu naruszeń prawa w dziedzinie należącej do zakresu działania 
Mazowieckiego Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Pożarnej, zwanego dalej 
„Komendantem Wojewódzkim”, w tym dotyczących Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży 
Pożarnej w Warszawie (zwanej dalej „Komendą Wojewódzką PSP”). Podane informacje są objęte 
poufnością na zasadach określonych w procedurze zgłoszeń zewnętrznych w Komendzie 
Wojewódzkiej Państwowej Straży Pożarnej w Warszawie.

Proszę wypełnić formularz zgodnie z informacjami poniżej.

Proszę wypełnić punkty/pola oznaczone „*”

Zgłoszenie może dotyczyć uzasadnionego podejrzenia dotyczącego zaistniałego lub potencjalnego 
naruszenia prawa, do którego doszło lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Wojewódzkiej PSP 
lub w jednostce organizacyjnej podległej i nadzorowanej przez Komendanta Wojewódzkiego, 
lub zgłoszenie jest informacją dotyczącą próby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów naruszenie(-a) prawa, może dotyczyć obszarów:

1) korupcji;
2) zamówień publicznych;
3) usług, produktów i rynków finansowych;
4) przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;
6) bezpieczeństwa transportu;
7) ochrony środowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego;
9) bezpieczeństwa żywności i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierząt;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentów;
13) ochrony prywatności i danych osobowych;
14) bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;
15) interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu 

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy 

państwa oraz opodatkowania osób prawnych;
17) konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela – występujące w stosunkach jednostki 

z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1–16.



1. Osoba dokonująca zgłoszenia:*

Imię i nazwisko: …………………………………
………………………………… Adres do kontaktu:

(zaznacz właściwe pole) (do wyboru przez osobę zgłaszającą)

☐ pracownik

☐ pracownik tymczasowy
e-mail: ………………………………

……………………………...

☐
osoba świadcząca pracę na innej podstawie 
niż stosunek pracy, w tym na podstawie umowy 
cywilnoprawnej

Adres 
korespondencyjny:

………………………………
………………………….…..
………………………………
……………………………...

☐ przedsiębiorca

☐ prokurent Data i Podpis:

☐ akcjonariusz lub wspólnik

☐
członek organu osoby prawnej lub jednostki 
organizacyjnej nieposiadającej osobowości 
prawnej

☐
osoba świadcząca pracę pod nadzorem 
i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub 
dostawcy

☐ stażysta

☐ wolontariusz

☐ praktykant

☐

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy 
z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu 
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji 
Wywiadu, Służby Kontrwywiadu Wojskowego, 
Służby Wywiadu Wojskowego, Centralnego 
Biura Antykorupcyjnego, Straży Granicznej, 
Straży Marszałkowskiej, Służby Ochrony 
Państwa, Państwowej Straży Pożarnej, Służby 
Celno-Skarbowej i Służby Więziennej oraz ich 
rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz. 1121, z późn. zm.)

☐
żołnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 248, z późn. zm.)

☐
osoba ubiegająca się o pracę na podstawie 
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego 
stanowiącego podstawę świadczenia pracy

☐

osoba ubiegająca się o zawarcie umowy 
stanowiącej podstawę świadczenia usługi 
na rzecz Ministerstwa, lub innej jednostki – 
w dziedzinie należącej do zakresu działania 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji

☐

inny (wskazać jaki): 
..…………………………………
……………………………….…. 
…………………………..………
…………………………..………

Nazwa 
urzędu / jednostki 
/ podmiotu

…….…………………
……………………….



Uwaga: Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz. U. poz. 928) w celu skutecznego podjęcia działań następczych oraz przekazania 
informacji zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu.

Jeżeli w zgłoszeniu zewnętrznym (art. 35 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy) nie podano adresu 
do kontaktu ani nie jest możliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych: 
organ publiczny nie realizuje obowiązku, o którym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, 
art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41.

W Komendzie Wojewódzkiej PSP zgłoszenie niezawierające imienia i nazwiska oraz adresu 
do kontaktu zwane „zgłoszeniem anonimowym” – pozostawia się bez rozpoznania.

2. Jakie naruszenie prawa Pani/Pan zgłasza?*

Naruszenie prawa, które zgłaszam, dotyczy:
(proszę zaznaczyć właściwe pole – może to być jedno lub wiele pól w zależności od charakteru naruszenia prawa, które Pani/Pan 
zgłasza)

☐ korupcji

☐ zamówień publicznych

☐ usług, produktów i rynków finansowych

☐ przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu

☐ bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami

☐ bezpieczeństwa transportu

☐ ochrony środowiska

☐ ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego

☐ bezpieczeństwa żywności i pasz

☐ zdrowia i dobrostanu zwierząt

☐ zdrowia publicznego

☐ ochrony konsumentów

☐ ochrony prywatności i danych osobowych

☐ bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych

☐ interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu 
terytorialnego oraz Unii Europejskiej

☐ rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy 
państwa oraz opodatkowania osób prawnych

☐ konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela – występujące w stosunkach jednostki 
z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi w powyższych punktach 

3. Treść zgłoszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:*

Zgłoszenie powinno zawierać informację o naruszeniu prawa, gdzie zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928) należy przez to rozumieć informację, w tym 
uzasadnione podejrzenie dotyczące zaistniałego lub potencjalnego naruszenia prawa, do którego doszło 
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym (tj. Komendzie Wojewódzkiej PSP lub w jednostce 
organizacyjnej podległej i nadzorowanej przez Komendanta Wojewódzkiego – w dziedzinie należącej 
do zakresu działania Komendanta Wojewódzkiego), w którym sygnalista uczestniczył w procesie rekrutacji 
lub innych negocjacji poprzedzających zawarcie umowy, pracuje lub pracował, lub w innym podmiocie 



prawnym, z którym sygnalista utrzymuje lub utrzymywał kontakt w kontekście związanym z pracą, 
lub informację dotyczącą próby ukrycia takiego naruszenia prawa.
Zgłoszenie powinno zawierać w szczególności:
 okoliczności oraz sposób, w jaki uzyskano informację o naruszeniu prawa, 
 wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa, 
 opis naruszenia prawa oraz wskazanie osób, których zgłoszenie dotyczy, sposób naruszenia, 

np. niedopełnienie obowiązków, przekroczenie uprawnień, jakich przepisów prawa naruszenie 
dotyczy (przepisy prawa powszechnie obowiązującego, regulacje wewnętrzne, standardy, wytyczne), 

 inne istotne dla sprawy informacje.



4. Czy zgłasza Pani/Pan dowody (istotne dla sprawy), a jeśli tak, to jakie?*

☐ Tak ☐ Nie

W przypadku zgłaszania dowodów, proszę wskazać te dowody:
(proszę wyszczególnić załączniki i je załączyć)

5. Czy to naruszenie prawa było już wcześniej przez Panią/Pana zgłaszane?*

☐ Tak ☐ Nie

5.1. W przypadku zgłoszenia tego naruszenia prawa wcześniej proszę wskazać 
kiedy, komu i w jakiej formie to naruszenie prawa było przez Panią/Pana 
zgłaszane:



5.2. W przypadku zgłoszenia tego naruszenia prawa wcześniej proszę wskazać, 
czy otrzymała Pani /otrzymał Pan odpowiedź na to zgłoszenie?

☐ Tak ☐ Nie

W przypadku otrzymania odpowiedzi na wcześniejsze zgłoszenie, proszę 
wskazać poniżej odpowiedź jaka została Pani/Panu udzielona:

6. Czy chce Pani/Pan dodać coś jeszcze w sprawie zgłoszenia?

(miejsce na dodatkowe informacje w sprawie zgłoszenia)

Przed wysłaniem formularza proszę o zapoznanie się z poniższymi 
dokumentami:

1. Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań 
następczych w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Pożarnej w 
Warszawie.

2. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych, o której 
mowa w art. 13 RODO dla sygnalisty.
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