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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie oraz przeprowadzenie pięciu 1-dniowych 

szkoleń online z kosztów rozliczanych metodami uproszczonymi w Projekcie pn. 

„Science4Business - Nauka dla biznesu” dofinansowanym w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG), zwane dalej Usługą. 

Szczegółowy zakres Usługi określa Załącznik nr 3 do Umowy – Zapytanie ofertowe. 

2. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać w celu należytej realizacji 

Usługi. 

 

§ 2 

1. Usługa wykonana zostanie w okresie 3 miesięcy liczonych od daty zawarcia Umowy. 

Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia okresu realizacji Umowy, jeżeli jej 

wykonanie w pierwotnym terminie nie jest możliwe z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego lub Wykonawcy. 

2. W terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 

do akceptacji harmonogram szkoleń, na adres wskazany w § 7 ust. 7 pkt 1. Na żądanie 

Zamawiającego Wykonawca dokona zmian w harmonogramie szkoleń. 

3. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego harmonogramu szkoleń, na co najmniej 5 

dni roboczych przed rozpoczęciem pierwszego szkolenia, Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu do akceptacji na adres określony w § 7 ust. 7 pkt 1 program 

szkolenia i prezentację multimedialną. Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych od 

otrzymania programu szkolenia i prezentacji multimedialnej zaakceptuje je bądź 

zgłosi uwagi za pomocą poczty elektronicznej, na adres określony w § 7 ust. 7 pkt 2. 

W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca ma 1 dzień 

roboczy na poprawienie i przekazanie programu szkolenia oraz prezentacji 

multimedialnej, uwzgledniających uwagi Zamawiającego. 

4. Na 3 dni robocze przed datą każdego ze szkoleń Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę o liczbie osób biorących udział w szkoleniu i przekaże Wykonawcy listę 

uczestników. 

5. Gdyby z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego szkolenie nie zostało 

przeprowadzone w terminie określonym w harmonogramie szkoleń Strony mogą 

ustalić dodatkowy termin szkolenia mieszczący się w okresie wskazanym w ust. 1. 

6. Nie później jak na 3 dni robocze przed datą pierwszego szkolenia Zamawiający 

przeprowadzi dla przedstawicieli Zamawiającego próbną sesję techniczną na 

platformie, na której zostaną przeprowadzone szkolenia. 
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7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania w formie elektronicznej każdemu z 

uczestników szkolenia imiennego zaświadczenia, podpisanego przez Wykonawcę, 

oraz do przekazania wszystkich zaświadczeń wystawionych w ramach danego 

szkolenia Zamawiającemu na adres poczty elektronicznej wskazany w § 7 ust. 7 pkt 

1, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia każdego ze szkoleń. 

8. Do 5 dni roboczych po zakończeniu ostatniego szkolenia Zamawiający ma możliwość 

zadania pytań merytorycznych dotyczących zakresu tematycznego Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest udzielić odpowiedzi Zamawiającemu najpóźniej do 3 

dni roboczych od upływu terminu na zadawanie pytań. 

 

§ 3 

1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia wykonania 

Usługi oraz przeniesienia praw majątkowych, o których mowa w § 6 Wykonawcy 

przysługuje maksymalne łączne wynagrodzenie w kwocie: .................................. zł 

brutto (słownie złotych:............................................................................), w tym 

podatek od towarów i usług (VAT) ………………………………………………….. (słownie złotych: 

………………………………………………………………………). 

2. Wynagrodzenie płatne będzie po wykonaniu całej Usługi, zgodnie z ceną wskazaną 

przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy. 

3. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków 

technicznych   związanych z realizacją Umowy, nie może żądać podwyższenia 

wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł 

przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania 

Umowy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich 

czynności i materiałów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu 

Umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści Umowy i jej 

załącznikach. 

5. Zapłata  wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy o numerze: 

…………………………………. w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionego dowodu księgowego po zakończeniu 

wszystkich szkoleń. Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy następuje 

poprzez pisemne (podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji), 

pod rygorem nieważności, oświadczenie doręczone Zamawiającemu wskazujące 

nowy numer rachunku bankowego i nie wymaga sporządzania aneksu. 

6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień wydania przez 

Zamawiającego dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Podstawą wystawienia dowodu księgowego będzie protokół odbioru sporządzony 

po realizacji Usługi. 
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8. Zamawiający sporządzi protokół odbioru w terminie 7 dni od dnia wykonania Usługi. 

9. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 7 i 8 powinien zawierać w szczególności: 

1) dzień wykonania każdego ze szkoleń; 

2) oświadczenie o braku lub istnieniu wad w Usłudze. 

10. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy ustalone na podstawie postanowień 

niniejszego paragrafu pokrywa wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w związku 

z realizacją Umowy.  

11. Wykonawca będący podatnikiem VAT jest zobowiązany do tego, aby na dzień zlecenia 

przelewu wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurował w wykazie 

podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług.  

12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę będącego podatnikiem w rozumieniu art. 

15 ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług, rachunku bankowego nieujawnionego  

w wykazie podmiotów, o którym mowa w ust. 11 Zamawiający uprawniony będzie do 

wstrzymania się z zapłatą do czasu wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb 

płatności, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podmiotów, o którym mowa 

w ust. 11. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości:  

1) 30% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w § 3 ust. 1, w razie niewykonania Umowy bądź, gdy Zamawiający odstąpi od 

Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca; 

2) 10% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w § 3 ust. 1, w przypadku zawinionego przez Wykonawcę 

nieprzeprowadzenia szkolenia w terminie ustalonym w harmonogramie 

szkoleń; 

3) 1% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w § 3 ust. 1, za każde 15 minut zwłoki w rozpoczęciu danego szkolenia  

o godzinie wskazanej w harmonogramie szkoleń; 

4) 5% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w  § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia w przekazaniu zaświadczeń, o których 

mowa w § 2 ust. 7; 

5) 2% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w § 3 ust. 1, za każdy przypadek nienależytego wykonania Umowy, inny niż 

wskazane w pkt 2 – 4 i pkt 6, to jest wykonania Umowy niezgodnie z warunkami 

określonymi w Zapytaniu ofertowym lub niewykonania obowiązku, o którym 

mowa w § 2 ust.6.  

6) 10% maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  
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w § 3 ust. 1 w przypadku nieuprawnionej zmiany osoby wskazanej w wykazie 

osób (załączniku nr 2 do Umowy) przeprowadzającej dane szkolenie, o ile 

Zamawiający nie odstąpił od Umowy z tej przyczyny. 

2. W przypadku, gdy suma kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 pkt 2 - 6 

będzie równa bądź przekroczy 30% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia 

brutto określonej w § 3 ust. 1, Zamawiający może niezwłocznie odstąpić od Umowy, 

zawiadamiając o tym pisemnie Wykonawcę i żądać kary umownej, o której mowa w 

ust. 1 pkt 1. Uprawnienie Zamawiającego do odstąpienia od Umowy pozostaje 

aktualne w całym okresie obowiązywania Umowy. Prawo odstąpienia Zamawiający 

ma w terminie 10 dni od dnia wystąpienia podstaw do odstąpienia. Wykonawcy nie 

przysługują wobec Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia w związku z wykonaniem 

prawa odstąpienia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych określonych  

w ustawie - Kodeks cywilny. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia 

na podstawie noty obciążeniowej, a w przypadku braku takiej możliwości 

zobowiązuje się do zapłaty na pierwsze wezwanie Zamawiającego. Wówczas 

Wykonawca zapłaci karę umowną na wskazany przez Zamawiającego rachunek 

bankowy przelewem, w terminie 14 dni od dnia doręczenia mu przez Zamawiającego 

żądania zapłaty takiej kary umownej. 

5. W celu uniknięcia wątpliwości Strony zgodnie ustalają, że przy dochodzeniu kar 

umownych Zamawiający nie ma obowiązku wykazywania poniesionej szkody ani jej 

wysokości. 

6. Kary umowne podlegają sumowaniu (kumulacji). Łączna wysokość kar umownych 

naliczonych Wykonawcy przez Zamawiającego w oparciu o zapisy Umowy nie może 

przekroczyć 30% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonej  

w § 3 ust. 1. 

 

§ 5 

1. Wykonawca oświadcza, iż przekazane przez Zamawiającego dane uczestników 

wykorzysta wyłącznie do wykonania Umowy. Powierzenie Wykonawcy 

przetwarzania danych osobowych nastąpi na podstawie odrębnej umowy, wg. 

wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do Umowy, niezwłocznie po zawarciu Umowy.  

2. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych dla kontrahentów, 

przedstawicieli kontrahentów lub osób wskazanych do kontaktu w ramach 

współpracy znajdują się na stronie https://www.gov.pl/web/nauka/informacje-

dotyczace-przetwarzania-danych-osobowych-dla-kontrahentow-przedstawicieli-

kontrahentow-lub-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-ramach-wspolpracy. 

https://www.gov.pl/web/nauka/informacje-dotyczace-przetwarzania-danych-osobowych-dla-kontrahentow-przedstawicieli-kontrahentow-lub-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-ramach-wspolpracy
https://www.gov.pl/web/nauka/informacje-dotyczace-przetwarzania-danych-osobowych-dla-kontrahentow-przedstawicieli-kontrahentow-lub-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-ramach-wspolpracy
https://www.gov.pl/web/nauka/informacje-dotyczace-przetwarzania-danych-osobowych-dla-kontrahentow-przedstawicieli-kontrahentow-lub-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-ramach-wspolpracy
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§ 6 

1. O ile wytworzone w ramach Umowy materiały szkoleniowe stanowić będą utwór  

w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, Wykonawca, z chwilą ich udostępnienia Zamawiającemu, w ramach 

wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1, udziela Zamawiającemu niewyłącznej 

licencji do korzystania z utworu bez żadnych ograniczeń na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, przez czas nieoznaczony, na wszystkich 

polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy, obejmujących w 

szczególności: 

1) utrwalenie na jakimkolwiek nośniku, w szczególności na: nośnikach video, 

taśmie światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich 

typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na nośnikach 

przeznaczonych do utrwalania druku (jak papier); 

2) zwielokrotnienie jakąkolwiek techniką w tym: techniką magnetyczną na 

kasetach video, dyskach audiowizualnych, techniką światłoczułą i cyfrową, 

techniką zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników 

dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie określoną techniką 

egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową; niezależnie od formatu i nośnika; 

3) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem egzemplarzy, na których utwór 

utrwalono, niezależnie od sposobu rozpowszechnienia i kręgu odbiorców; 

4) w zakresie wykorzystania fragmentów lub całości utworu w dowolny sposób 

dla potrzeb własnych Zamawiającego; 

5) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie; 

6) nadawanie za pośrednictwem satelity; 

7) wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów udostępnianie i 

wykorzystanie na stronach internetowych; 

8) wykorzystanie w utworach multimedialnych; 

9) wprowadzanie do obrotu przy użyciu Internetu i innych technik przekazu 

danych wykorzystujących sieci telekomunikacyjne, informatyczne  

i bezprzewodowe; 

10) wykorzystywanie fragmentów utworu oraz do celów promocyjnych lub reklamy; 

11) wprowadzanie skrótów; 

12) publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 

dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 

13) użyczanie, wynajmowanie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 

14) tłumaczenie; 
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15) modyfikowanie, zmienianie, przystosowywanie. 

2. Prawa opisane w ust. 1 dotyczą tak całości utworu, jak też elementów lub dających 

się wyodrębnić fragmentów utworu. 

3. Zamawiający jest uprawniony do udzielania dalszych licencji. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wady prawne przedmiotu Umowy, a 

w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia 

prawa, w szczególności przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych. 

5. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność za naruszenie dóbr osobistych 

lub praw autorskich i pokrewnych osób trzecich, spowodowanych przez Wykonawcę 

lub osoby, za pomocą których realizuje Umowę w trakcie lub w wyniku realizacji 

Umowy lub dysponowania przez Zamawiającego wytworzonymi utworami,  

a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, 

Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich 

oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także 

zwrotu Zamawiającemu poniesionych z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści,  

o ile takowe Zamawiający poniósł. 

6. W przypadku wystąpienia osób trzecich wobec Zamawiającego z roszczeniem 

opartym na twierdzeniu, iż używane przez Zamawiającego utwory przekazane przez 

Wykonawcę naruszają jakiekolwiek prawa osób trzecich, Zamawiający niezwłocznie 

zawiadomi Wykonawcę o roszczeniu zgłoszonym przez osobę trzecią oraz  

o toczącym się postępowaniu sądowym. W szczególności Zamawiający umożliwi 

Wykonawcy wstąpienie do postępowania w charakterze interwenienta. 

 

§ 7 

1. Prawem właściwym dla Umowy jest prawo polskie. 

2. Wszelkie spory wynikłe lub mogące wyniknąć z Umowy Strony będą rozstrzygać 

w drodze negocjacji. W przypadku niedojścia do porozumienia przez Strony  

w drodze negocjacji, spory rozstrzygać będzie polski sąd powszechny, właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. Zakazuje się zmian Umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem zmian przewidzianych Umową. 

4. Wszelkie zmiany Umowy, oświadczenie o odstąpieniu,  wypowiedzenie oraz 

rozwiązanie Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności (w postaci 

aneksu), z zastrzeżeniem, iż nie stanowią zmiany treści Umowy: 

1) zmiana osób i danych, o których mowa w ust. 7, która następuje poprzez 

powiadomienie drugiej Strony – w formie pisemnej na adres wskazany w ust. 7; 

2) zmiana danych, które mogą wpłynąć na wystawienie i obieg dowodów 

księgowych, ich księgowanie i rozliczanie, takich jak nazwa Wykonawcy, adres, 
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numer rachunku Wykonawcy, która następuje poprzez powiadomienie drugiej 

Strony w formie pisemnej. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień Umowy 

w zakresie zmiany okresu, o którym mowa w § 2 ust. 1  oraz terminów realizacji 

poszczególnych zobowiązań przez Strony, wskazanych w Umowie w uzasadnionych 

przypadkach, wynikających z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez Strony. 

Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania, w formie 

elektronicznej na adresy podane w  ust. 7, o wystąpieniu przypadku, o którym mowa 

w zdaniu poprzednim. W przypadku stwierdzenia okoliczności wskazanych w zdaniu 

pierwszym za uzasadnione, Strony dokonają stosownych zmian w Umowie w formie 

pisemnej (aneks). Zmiana Umowy nie może prowadzić do zwiększenia 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

6. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć każdy 

dzień od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy w 

rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy. 

7. Do bieżących kontaktów w związku z wykonywaniem Umowy Strony wyznaczają: 

1) Zamawiający - Panią/Pana ………., tel.: ………., e-mail: ……….; 

2) Wykonawca - Panią/Pana ………., tel.: ………., e-mail: ………. . 

8. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 7, następuje poprzez zgłoszenie na adres 

poczty e-mail drugiej strony wskazany w ust. 7 nowej osoby lub danych i nie wymaga 

sporządzania aneksu. 

9. Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, 3 egzemplarze dla 

Zamawiającego i 1 egzemplarza dla Wykonawcy. 

lub w przypadku zawarcia umowy w postaci elektronicznej: 

Umowę sporządzono w postaci elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych i dostarczono do każdej ze Stron. Niniejsza Umowa wchodzi w życie 

z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron.  

10. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

 

§ 8 

1. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Załącznik nr 1 - pełnomocnictwo do podpisania Umowy przez osobę 

upoważnioną po stronie Zamawiającego. 

2) Załącznik nr 2 - pełnomocnictwo do podpisania Umowy przez osobę 

upoważnioną po stronie Wykonawcy (jeśli dotyczy). 

3) Załącznik nr 3 – Zapytanie ofertowe. 

4) Załącznik nr 4 – oferta Wykonawcy. 

5) Załącznik nr 5 – zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji 
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o Działalności Gospodarczej z dnia … / odpis aktualny z Krajowego Rejestru 

Sądowego z dnia …… 

6) Załącznik nr 6 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (wzór). 

 

 

 


