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Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

§ 82.1. W skład Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców wchodzą:
1) Oddział ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego 			symbol „SO.I”;
2) Oddział Paszportów i Migracji  					symbol „SO.II”;
3) Oddział ds. Cudzoziemców 					symbol „SO.III”.

[bookmark: _Hlk89935043]2. W Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców istnieje jedno stanowisko zastępcy dyrektora.

§ 83. Do podstawowego zakresu działania Wydziału Spraw Obywatelskich 
i Cudzoziemców należy realizacja zadań Wojewody dotyczących:
1. sprawowania  nadzoru  nad  realizacją  przez  organy gmin  i  kierowników  urzędów  stanu cywilnego zadań z zakresu administracji rządowej w sprawach:
0. rejestracji stanu cywilnego,
0. ewidencji ludności,
0. dowodów osobistych,
0. zmian imion i nazwisk;
1. podziału i  monitorowania stopnia wykorzystania dotacji  celowej  dla  gmin  na  zadania zlecone z zakresu administracji rządowej w sprawach: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludności, dowodów osobistych, zmian imion i nazwisk;
1. rozpatrywania  odwołań  od  orzeczeń  administracyjnych  wydawanych przez organy gmin i  kierowników urzędów stanu cywilnego w sprawach rejestracji   stanu cywilnego, meldunkowych, dowodów osobistych, zmian imion i nazwisk;
1. wydawania:
1. decyzji administracyjnych o unieważnieniu jednego z wielu aktów stanu cywilnego stwierdzających to samo zdarzenie,
1. postanowień zezwalających na wyniesienie ksiąg stanu cywilnego poza lokal urzędu stanu cywilnego;
1. prowadzenie  postępowań  w  sprawach  o  posiadanie  lub  utratę  obywatelstwa  polskiego i  wydawanie decyzji w tym zakresie;
1. prowadzenia postępowań w sprawach o nabycie obywatelstwa polskiego, 
a w szczególności:
1. gromadzenie i przekazywanie dokumentacji do ministra właściwego 
ds. wewnętrznych lub do Kancelarii Prezydenta RP,
1. gromadzenie dokumentacji i przygotowywanie  decyzji o uznaniu  lub odmowie uznania za obywatela polskiego;
1. prowadzenia spraw związanych z repatriacją;
1. realizacji zadań Wojewody wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o Karcie       Polaka;
1. wpisywania   zaproszeń   cudzoziemców   do   rejestru   zaproszeń   prowadzonego   przez Wojewodę oraz wydawanie decyzji o odmowie wpisania zaproszenia do rejestru zaproszeń prowadzonego przez Wojewodę;
1. prowadzenia spraw związanych z przygotowywaniem  wykazów  osób  proponowanych do odznaczenia medalem „Za długoletnie pożycie małżeńskie”;
1. zabezpieczanie i dystrybucja blankietów – druków ścisłego zarachowania - na realizację zadań przez urzędy stanu cywilnego;
1. prowadzenia spraw wyznaniowych  wynikających z ustawy z dnia 17  maja 1989 r. 
o gwarancjach wolności sumienia i wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku Rzeczypospolitej  Polskiej  do  poszczególnych  kościołów i związków   wyznaniowych;
1. uczestnictwo w postępowaniach regulacyjnych dotyczących spraw majątkowych poszczególnych kościołów i związków wyznaniowych;
1. realizacji zadań nałożonych ustawą z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz języku regionalnym;
1. sprawowania nadzoru nad działalnością stowarzyszeń jednostek samorządu terytorialnego;
1. prowadzenia spraw wynikających z ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach  paszportowych, w szczególności:
15. związanych z przyjmowaniem i realizacją wniosków o wydanie dokumentów paszportowych przy użyciu formularza utrwalonego w postaci elektronicznej 
i obsługą odbioru gotowych dokumentów paszportowych, 
15. wyrażanie zgody na wydanie paszportów tymczasowych spersonalizowanych przez organ;
15. obsługa wniosków złożonych elektronicznie dla dzieci do 12 roku życia; 
15. [bookmark: _Hlk211512478]przyjmowanie oświadczeń woli rodziców (kuratora, opiekuna prawnego) dotyczących wyrażenia zgody na wydanie dokumentu paszportowego dla osób nieposiadających pełnej zdolności do czynności prawnych;
15. przyjmowanie oświadczeń o utracie, zniszczeniu lub odnalezieniu paszportu;
15. prowadzenie papierowej kartoteki paszportowej, 
15. aktualizacja danych wprowadzanych do Rejestru Dokumentów Paszportowych (RDP) prowadzonego w systemie teleinformatycznym i lokalne administrowanie systemem;
15. udostępnianie uprawnionym organom w zakresie niezbędnym do wykonywania ustawowych zadań danych jednostkowych dotyczących dokumentu paszportowego lub jego posiadacza z Rejestru Dokumentów Paszportowych (RDP) oraz dokumentacji związanej z wydawaniem dokumentów paszportowych, w tym dokumentacji papierowej;
15. udostępnianie na wniosek osoby, której dane dotyczą danych przetwarzanych 
w Rejestrze Dokumentów Paszportowych (RDP),
15. wprowadzanie ograniczeń w Rejestrze Dokumentów Paszportowych (RDP) 
na wniosek sądu, bądź innego organu właściwego w zakresie:
1. zakazu opuszczania kraju z zatrzymaniem paszportu lub innego dokumentu uprawniającego do przekroczenia granicy,
1. zakazu opuszczania braku połączonego z zakazem wydania paszportu,
1. unieważnienia dokumentu paszportowego,
1. odmowy wydania dokumentu paszportowego;
15. prowadzenie postępowań w sprawach:
1. unieważnienia dokumentu paszportowego, 
1. odmowy wydania dokumentu paszportowego;
1. zapewnienie funkcjonowania i obsługi punktu informacyjnego, kalendarza internetowego, infolinii oraz kolejkomatu z systemem przyzywowym w zakresie spraw paszportowych;
1. obsługa Terenowego Punktu Paszportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim;
1. [bookmark: _Hlk211512352]udostępnianie informacji urzędom morskim w sprawie wydania książeczki żeglarskiej zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o pracy na morzu;
1. [bookmark: _Hlk211511918]nadawanie numeru PESEL na podstawie ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności obywatelom polskim urodzonym i zamieszkującym poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w związku z ubieganiem się o wydanie dokumentu paszportowego;
1. współpraca z polskimi urzędami konsularnymi w sprawach paszportowych oraz 
w sprawach zdarzeń losowych obywateli polskich przebywających za granicą;
1. przekazywanie powiadomień jednostkom samorządu terytorialnego o zdarzeniach losowych  (zgonach, pobytach w szpitalu) obywateli polskich za granicą;
1. prowadzenie ewidencji (wydanych, unieważnionych) dokumentów paszportowych; 
1. [bookmark: _Hlk211873062]sporządzanie sprawozdań i zestawień statystycznych dla MSWiA;
1. [bookmark: _Hlk213314444]realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach:
24. przyjmowanie wniosków  i wydawanie decyzji administracyjnych oraz postanowień w sprawach:
1. przedłużenia okresu ważności wydanej wizy krajowej lub  wizy Schengen,
1. umieszczanie w wymienionym dokumencie podróży naklejki wizy krajowej,
1. zezwolenia na pobyt czasowy i pobyt czasowy i pracę, pobyt stały, pobyt rezydenta długoterminowego UE,
1. przedłużenia i odmowy przedłużenia okresu pobytu cudzoziemca przebywającego na terytorium RP na podstawie umowy międzynarodowej 
o zniesieniu obowiązku wizowego lub wobec którego stosuje się częściowe lub całkowite zniesienie obowiązku wizowego,
24. prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach cofnięcia wydanych zezwoleń;
24. wydawanie decyzji stwierdzających wygaśnięcie zezwolenia na pobyt czasowy 
i pracę;
24. wykonywanie zadań związanych ze zmianą zezwoleń na pobyt czasowy i pracę;
24. wydawanie i wymiana dokumentów, w tym: 
1. kart pobytu,
1. polskich dokumentów podróży dla cudzoziemców, 
1. tymczasowych polskich dokumentów podróży dla cudzoziemców i polskich dokumentów tożsamości cudzoziemców;
24. wnioskowanie do Szefa Urzędu do Spraw Cudzoziemców o wpis, przedłużenie  oraz wykreślenie danych osobowych z wykazu cudzoziemców, których pobyt na terytorium RP jest niepożądany;
24. weryfikacja danych osobowych cudzoziemców w krajowym zbiorze rejestrów, ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemców (Pobyt v.2);
24. potwierdzanie na wniosek dyrektora szkoły, danych osobowych cudzoziemców będących uczniami i pochodzącymi z państw trzecich uczestniczących w wycieczce szkolnej do innego państwa członkowskiego UE oraz ich prawa do ponownego wjazdu na terytorium RP;
24. wykonywanie zadań związanych z zawiadamianiem rektora uczelni lub kierownika  innej jednostki prowadzącej studia, wskazanej przez cudzoziemca we wniosku 
o udzielenie zezwolenia, o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia;
24. współpraca ze Strażą Graniczną oraz innymi urzędami i instytucjami, a także polskimi placówkami konsularnymi i ambasadami w zakresie spraw związanych 
z legalizowaniem pobytu cudzoziemców na terytorium RP;
24. [bookmark: _Hlk211874058]sprawdzanie danych cudzoziemców w Systemie Informatycznym Schengen (SIS) oraz zasięganie za pośrednictwem Komendanta Głównego Policji opinii, o której mowa w art. 25 ust. 1 Konwencji Wykonawczej Schengen;
24. weryfikacja danych cudzoziemca w Wizowym Systemie Informatycznym (VIS) dla ustalenia, czy warunki wjazdu i pobytu są spełnione oraz wprowadzenie do systemu VIS informacji o przedłużeniu wizy;
1. realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin:
25. przyjmowanie wniosków i wydawanie decyzji administracyjnych i postanowień:
1. zarejestrowania pobytu obywatela UE oraz członka jego rodziny na terytorium RP,
1. udzielenia prawa stałego pobytu obywatelowi UE oraz członkowi jego rodziny na terytorium RP,
25. prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach unieważnienia wydanych zezwoleń,
25. wydawanie i wymiana dokumentów, w tym potwierdzenia zarejestrowania pobytu, karty stałego pobytu oraz karty pobytowej członka rodziny obywatela UE,
25. prowadzenie rejestrów  w sprawach obywateli UE i członków ich rodzin niebędących obywatelami UE,
25. rejestracja i weryfikacja danych osobowych obywateli UE oraz członków ich rodzin w krajowym zbiorze rejestrów, ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemców;
1. realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o Karcie Polaka polegających na przyjmowaniu wniosków o przyznanie Karty Polaka, przedłużeniu ważności Karty Polaka, zmiany danych posiadacza karty oraz wydaniu duplikatu Karty Polaka przeznaczonego dla obywateli Białorusi, Ukrainy i Federacji Rosyjskiej lub osób mających w tych krajach status bezpaństwowca;
1. realizacja zadań w zakresie zatrudniania cudzoziemców na terytorium RP:
27. przyjmowanie wniosków i wydawanie decyzji w sprawach zezwoleń na pracę oraz przedłużania zezwoleń na pracę cudzoziemców,
27. prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach uchylenia wydanych zezwoleń;
27. prowadzenie i aktualizacja rejestru ZC,
27. udostępnianie danych z prowadzonych rejestrów na wniosek właściwych organów.
1. wykonywanie zadań związanych z prowadzeniem w systemie informatycznym rejestrów spraw dotyczących:
0. zezwoleń na przekraczanie granicy w ramach małego ruchu granicznego,
0. wiz,
0. zezwoleń na pobyt czasowy,
0. zezwoleń na pobyt stały,
0. zezwoleń na pobyt rezydenta długoterminowego UE,
0. wydania i wymiany polskich dokumentów tożsamości cudzoziemca,
0. wydania tymczasowych polskich dokumentów podróży dla cudzoziemca,
0. wydania i wymiany polskich dokumentów podróży dla cudzoziemca,
0. pobytu obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
0. kart pobytowych członka rodziny obywatela UE oraz członka rodziny obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
0. dokumentów potwierdzających prawo stałego pobytu obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
0. kart stałego pobytu członka rodziny obywatela UE oraz członka rodziny obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
0. Kart Polaka.

§ 84. Z zakresu działania Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców do aprobaty  i podpisu Wojewody zastrzega się:
1) decyzje o uznaniu za obywatela polskiego;
2) wnioski o przyznanie medali „Za długoletnie pożycie małżeńskie”.
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