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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na dostawe drukow formularza PIT 40A/11A wykonanych na skladance
komputerowej wedlug zalaczonego do SIWZ wzoru.

Numer sprawy: ZER-ZP-26/2012

INFORMACJE OGOLNE

Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
zwany dalej ,,Zaktadem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogfoszenia, jak w rozdziale XX1 SIWZ)
Telefon: /22/ 60-28-645, /22/ 825-73-49

Faks: /22/ 825-49-79

Godziny urzedowania: 8% — 162

Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rownowartosci 130.000 EURO.

Postawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamOwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawa".

Oferty czesciowe, wariantowe, zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaméwien uzupehiajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
SPRAWY PROCEDURALNE:

Pani Aneta STROJEK tel. /22/ 60-28-645, fax. /22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
§%-15%,

Pani Beata MIKULSKA tel. /22/ 60-28-645, fax. /22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
§%-15%,

SPRAWY ZWIAZANE Z WYKONANIEM DRUKU:

Pani Renata WISNIEWSKA tel. [22/ 60-28-274, fax. /[22/ 825-49-79, w dni robocze
w godzinach: 8%°-15%,

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postepowania Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych uzupetnienie oferty lub integralng
cze$é oferty, ktore musza by¢ sktadane w formie pisemnej.
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Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa drukéw formularza PIT 40A/11A wykonanych
na skladance komputerowej wedlug zalaczonego do SIWZ wzoru.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspélnego Stownika
Zaméwien CPV nr 22822000-8.

Tabela nr 1. Wykaz ilosci drukow formularza PIT 404/11A4

Opis formy i ukladu wykonania druku formularza PIT
40A/11A

Jednostka miary Tlo§¢

1 2 3.

ZAKRES PODSTAWOWY ZAMOWIENIA
/realizacja w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy/

1. Druk dwustronny wykonany na skladance
komputerowej 360 x 12” x 1 o nizej wymienionych
parametrach:

1) szerokos¢: 360mm

2) dlugosé: 127

3) jednawarstwa o gramaturze: 80g/m?

4) kolor papieru biaty

5) perforacja trakcyjna

6) 1 opk.=1000 skiadek (1000 drukow)

7) tre$¢ formularza druku w kolorze czarnym.

2. Wzbr tresci druku stanowi zalgcznik nr 7 do SIWZ.

3. Wz6r formy i ukladu wykonania (w tym

rozmieszczenia tresci) stanowi zalgcznik nr 8 do SIWZ. 457
Opk /457 000 szt. drukéw
4. Uklad i rozmieszczenie tekstu z zalagczonego do SIWZ formularza P1T 40A/11A /

druku (zalgcznik nr 8) musza zosta¢ zachowane w
zaoferowanym a nastepnie wykonanym i
dostarczonym przez Wykonawce druku formularza
PIT 40A/11A.

5. Zamawiajacy nie udostepnia elektronicznej (otwartej)
wersji druku przeznaczonego do druku na skladance
komputerowej.

6. Zamawiajacy udostepnia wzor druku wykonany na
skladance komputerowej w formie papierowej
(nieaktualna tresé, wlasciwy uktad tekstu — zalgcznik nr
8 do SIWZ).

ZAKRES WARUNKOWY ZAMOWIENIAY
/realizacja w terminie do 10 dni od dnia przestania pisemnego zamowienia, ktérego
wzOr stanowi zalgcznik nr 6 do SIWZ; Zamawiajacy przesle Wykonawcy pisemne
zamowienie najpozniej do dnia 08.02.2013r./

do 150

Druk formularza PIT 40A/11A — opis jak wyzej opk. /do 150 000 szt. drukéw
formularza PIT 40A/11A /
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2 przez zakres warunkowy nalezy rozumieé¢ zdarzenie przyszle niepewne; Zamawiajacy moze mieé
potrzebe udzielenia zaméwienia w zakresie warunkowym w sytuacji gdy ze wzgledéw technicznych i
organizacyjnych udzielenie zaméwienia w zakresie podstawowym moze nie zabezpiecza¢ potrzeb
Zamawiajacego na druki formularza PIT 40A/11A oraz gdy Zamawiajacy bedzie posiadal $rodki
finansowe na realizacj¢ zaméwienia w zakresie warunkowym.

2. Przed przystapieniem do wykonania drukéw, Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzyskania pisemnej akceptacji (po uprzednim sprawdzeniu) upowaznionych
pracownikow Zamawiajacego, na przedstawionym druku probnym (dotyczy tresci,
formy i ukladu wykonania druku).

3. Zamawiajacy informuje, iz przedstawiony druk probny sprawdzi w terminie 2 dni
roboczych*; w przypadku naniesienia przez Zamawiajacego uwag wymagane jest
ponowne przedstawienie druku probnego do akceptacji Zamawiajacego; kazde kolejne
sprawdzenie druku probnego bedzie trwalo do 2 dni roboczych*.

4. Zamawiajacy wymaga, aby arkusze skladanki komputerowej z nadrukowanymi
wzorami drukéw pakowane byly w calosci (nie przerywane) poczatkiem do gory.

5. O terminie dostaw Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem lub poczta elektroniczng
na 2 dni robocze* przed ich realizacja oraz uzgodni z Zamawiajacym warunki wjazdu na
teren Zakltadu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieprzyjecia dostawy bez uprzedniego
powiadomienia przez Wykonawcg o jej terminie.

6. Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbe¢dne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajagcemu — bez zastrzezen. Wzor protokolu
odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

7. Warunkiem niezbednym do podpisania protokolu odbioru bez zastrzezen jest przekazanie
przez Wykonawce elektronicznej wersji druku formularza PIT 40A/11A w pliku otwartym
(produkcyjnym).

UWAGA,
* przez dni robocze nalezy rozumieé¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy.

VI. Termin wykonania zamowienia: 18.02.2013r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speliaja nizej wymieniony
warunek, okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania niniejszego zamdwienia,
tj. wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, co najmniej 2 dostaw, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi
zamOwienia oraz o wartos$ci nie mniejszej niz 15.000,00 zt brutto kazda;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:
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a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy; wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku osob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy;

c) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, Ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej, niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia wymaga sig,
aby przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspolnie) spetnial(li) wymagania, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wykonawcy tworzacy konsorcjum i wspolnicy spotki cywilnej, ubiegajacy sie wspdlnie
o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie: postegpowania o zamowienie publiczne, ktoérego dotyczy, wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamdéwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) zacigganie zobowigzan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postepowaniem
0 zamdwienie publiczne.

5. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
Spelnia / nie speinia.

6. W przypadku niespehienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postegpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.
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VIII.

10.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu

W postepowaniu

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajagce z art. 44 ustawy. Wzor o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi zalgceznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
przypadku o0sob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Wzor
o$wiadczenia stanowi zalgceznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, lub za§wiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w niniejszym post¢gpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ze wskazaniem numeru sprawy, gdy Wykonawcy wspélnie ubiegaja
si¢ 0 zamowienie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3-5, skfada dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadiosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 1, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej, niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7
pkt 2, powinny by¢ wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 7, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢”
z oryginatem przez Wykonawce, ustanowionego petnomocnika lub notariusza. W przypadku
zlozenia kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢” z oryginalem przez ustanowionego
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petnomocnika, nalezy dofaczy¢ pelomocnictwo. Pelmomocnictwo musi by¢ zlozone:

w oryginale, uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii poswiadczonej
notarialnie.

11. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu w sytuacji, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci.

IX.  Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

OFERTA
X.  Sposéb przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrgcznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

4.  Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wiasne i zatgczniki tworzace oferte muszg by¢
podpisane przez Wykonawce Iub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentdw przez ustanowionego pelomocnika nalezy
dotagczy¢ pelmomocnictwo. Pelomocnictwo musi by¢ zlozone: w  oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

o

Wszystkie dokumenty musza by¢ aktualne w terminie sktadania ofert oraz musza byc¢
przedlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢” z oryginalem przez
Wykonawce lub przez ustanowionego petnomocnika.

6. Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ,
2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII SIWZ.

7. Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na
dostawe drukow formularza PIT 40A/11A wykonanych na skladance komputerowej
wedlug zalgczonego do SIWZ wzoru.” oraz winna by¢ opatrzona nazwg i adresem
Wykonawcy. Na kopercie nalezy rowniez umiesci¢ nr sprawy: ZER-ZP-26/2012 oraz
nastepujacy zapis: ,,Nie otwieraé przed dniem 19.11.2012r. godz. 122",

8.  Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalacznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatka) przez osobe podpisujaca ofertg, wszystkich
miejsc, w ktérych poprawiono bt¢dne zapisy.

9.  Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktoéw z Zamawiajacym
W czasie trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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10. Czesci oferty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny by¢é zawarte w ofercie
W sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty
np. Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA™.

11. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Xl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 473 (IV pietro).

Termin skladania ofert uptywa dnia: 19.11.2012r. 0 godz. 11%.

Oferty zostana otwarte w dniu: 19.11.2012r. o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedziba w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 353 (UWAGA!
Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21. Nie nalezy
zostawiaé ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

4. Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) modyfikacji
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

5. O przedluzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazana zostanie SIWZ, jak rowniez zamie$ci te informacje na
stronie internetowe;j.

6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamdOwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

9. Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, z tym
ze:

1) zmiany nalezy zlozy¢ wg takich samych zasad, jak sktadana oferta z opisem ,,ZMIANA”,

2) w przypadku zlozenia kilku zmian, kopert¢ kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrzec¢
opisem ,,ZMIANA Nr ...”,

3) wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce Iub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang kopertg, zawierajagca powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzeé
opisem ,,WYCOFANIE”.

11. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,,oferta”, ktdra
wplynie do Zamawiajacego po terminie skladania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawcy.

12. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do
protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

13. Nie zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa, W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
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XIl. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
XI11. Kryteria oceny ofert

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacego kryterium oceny

ofert:
Znaczenie Maksymalna ilo§¢ punktow,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymac¢ oferta za
kryterium dane kryterium
1. | Cena 100% 100 pkt
Uwaga: przez cene¢ naleiy rozumieé¢ wyraiong w jednostkach pienieinych wartos¢é catkowitq oferty
z uwzglednieniem podatku VAT.
Zasady oceny w kryterium ,,Cena”
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
ilo§¢ punktow wynikajaca z dziatania:
_ C min
C= C, x 100
gdzie:
C - ilo$¢ punktdw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cmin — najnizsza cena calkowita wsrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
Ci — cena catkowita oferty badane;.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizsza ceng, otrzymujac
najwyzsza ocen¢ punktowa.

3. Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zloZzone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pozniejszych rozliczen

1. Wykonawca okres$li cen¢ oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie w
formularzu ofertowym ceny netto i podatku VAT, podajac ja w zapisie liczbowym i stownym,
z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Ceng calkowita oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegdlnych pozycji formularza
ofertowego brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 2).

Cena oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowe;.

4. Cena musi obejmowacé wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia, w tym koszty
transportu do siedziby Zamawiajacego oraz koszty roztadunku w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

5. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie realizacji
zamoOwienia, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku ustawowej zmiany, w trakcie realizacji zamoOwienia, stawki podatku VAT,

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty ceny jednostkowej netto podanej w formularzu
ofertowym powiekszonej o nowa (zmieniong) stawke podatku VAT.
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10.

11.

XV.

XVI.

XVII.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierala razaco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Wyjasnienia
Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, Ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikdw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Platnosci dokonywane beda w terminie do 14 dni, od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
od Wykonawcy prawidlowo wystawionych faktur VAT, po uprzednim podpisaniu przez obie
Strony protokotéw odbioru (za poszczegblne zakresy zamdwienia), bez zastrzezen.

Za dzieh dokonania platnosci przyjmuje si¢ date¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostac

Zzawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacje,
0 ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Wyvmagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zaméwienia

publicznego

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych
na przedtuzeniu terminu(éw) dostawy drukdéw, w przypadku zaistnienia okolicznosci
powodujacych niemoznos¢ realizacji dostaw(y) we wskazanym w SIWZ i zaakceptowanym
w ofercie przez Wykonawce terminie, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

XVIII. Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy

Przedmiot umowy — jak w rozdziale V niniejszej SIWZ.
Termin realizacji zamdwienia — jak w rozdziale V1 niniejszej SIWZ.
Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.

A w e

Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.

8. O terminie dostaw Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem lub pocztg elektroniczng
na 2 dni robocze* przed ich realizacja oraz uzgodni z Zamawiajacym warunki wjazdu na
teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieprzyjecia dostawy bez uprzedniego
powiadomienia przez Wykonawcg o jej terminie.

5. Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbe¢dne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacemu — bez zastrzezen. Wzér protokolu
odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

6. Warunkiem niezbednym do podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen jest przekazanie
przez Wykonawce elektronicznej wersji druku formularza PIT 40A/11A w pliku otwartym
(produkcyjnym).

7. Kary umowne:

1) Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
zawarte] umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20%
warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem punktu 2,

2) w razie wystgpienia zwloki w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,2% wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy, za kazdy dzien roboczy* zwloki,

3) Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartoSci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

4) w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysoko$¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-2, Zamawiajacemu przyshiguje prawo do
dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na
zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

8. Odstapienie od umowy:

1) niewykonanie postanowien umowy, w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, dla
zakresu podstawowego zamOwienia, upowaznia Zamawiajacego do odstgpienia od
niezrealizowanej czesci umowy, w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami
okreslonymi w ust. 7 pkt 1,

2) niewykonanie postanowien umowy, W terminie do dnia 20.02.2013r., dla zakresu
warunkowego zamoOwienia, upowaznia Zamawiajagcego do  odstgpienia od
niezrealizowanej czgsci umowy, w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami
okreslonymi w ust. 7 pkt 1,

2) Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach,

3) w przypadku, okreslonym w pkt 1, 2 i 3, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czg$¢
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajacego os$wiadczenia
o odstgpieniu.
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9.

10.

11.

12.

13.

XIX.

XX.

Warunki wspolpracy miedzy Wykonawca a podwykonawcami:

1) w przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamOwienia podwykonawcy(om)
Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
podwykonawcy(6w) oraz cze¢$¢ zamowienia, ktora bedzie przez niego(nich) wykonywana
wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji
przedmiotu umowy;

2) powierzenie do realizacji zamdwienia dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), zmiana
podwykonawcy(éw) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajacego;

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzal(li) wykonania catosci lub czeséci powierzonych jemu
(im) prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego
zgode na takie powierzenie;

4) w kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy(ow) Wykonawca ponosi
petna odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(6w), jak za
wlasne dzialania lub zaniechania.

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz osob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupehienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz moga nastapi¢ wylacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do zawartej
umowy, z wyjatkiem przypadku okreslonego w ust. 6 rozdziatu XIV SIWZ.

W sprawach nieuregulowanych umowa bgda mialy zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 1964r. Nr 16,
poz. 93 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢

do ich polubownego rozstrzygnigecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od

zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego

wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

UWAGA,

") przez dni robocze naleiy rozumieé dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Informacje o podwykonawcach

W  przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcom wykonanie
zamOwienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktérych wykonanie
zamierza podwykonawcom zleci¢.

Srodki ochrony prawnej przyslugsujace Wykonawey w toku postepowania 0 udzielenie
zamowienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych interes prawny w uzysku zamowienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy,
przyshuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale
V1 ustawy.
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XXI.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zaméwienia
publiczne) — dostep do strony BIP ze strony: http://www.zer.msw.gov.pl (ogfoszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia W przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia —
w przypadku uniewaznienia post¢gpowania przed uplywem terminu sktadania ofert lub
zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.).

Zatwierdzam:

DYREKTOR
Zakladu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
/-1 Artur WDOWCZYK

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzér o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22

ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu

niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6ézn. zm.).

Zalacznik nr 4 - WzOr oswiadczenia 0soby fizycznej o braku podstaw do wykluczenia z powodu

niespelnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
Z pozn. zm.).

Zalacznik nr 5 - Wzér protokolu odbioru.

Zalacznik nr 6 - Wz0Or zaméwienia.
Zalacznik nr 7 - Wzér tresci druku formularza PIT 40A/11A.

Zalacznik nr 8 - Wzér formy i ukladu wykonania (w tym rozmieszczenia tresci).
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