Zalgcznik
do zarzadzenia

Wojewody Mazowieckiego
z dnia 30 wrze$nia 2026 r.

Harmonogram prac Komisji, okreslajacy zakres i terminy inwentaryzacji za 2026 r.
w Mazowieckim Urze¢dzie Wojewodzkim w Warszawie

Lp. |Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Osoba odpowiedzialna | Konta ksiegowe
przeprowadzenia inwentaryzacji w KPB-F/Komdrka
inwentaryzacji organizacyjna

1. Materiaty w magazynach Materiaty objgte od dnia 31 Spis z natury wedhug stanu na dzien 31 | Komisja, 300

ewidencja ilo§ciowo- pazdziernika 2026 r. grudnia 2026 r.; w przypadku spisu Iwona Batda 310
wartosciowa do dnia 15 stycznia przeprowadzonego przed 31 grudnia + uzgodnienie Biuro 311
2027 r. 2026 r. ustalenie stanu na dzien Ochrony Urzedu
bilansowy przez dopisanie lub /Wydziat
odpisanie obrotow Bezpieczenstwa i
Zarzadzania
Kryzysowego

2. Zabezpieczenia Dane ewidencji od dnia 31 Spis z natury wedlug stanu na dzien 31 | Komisja -
niepieni¢zne, druki $cistego pazdziernika 2026 r. grudnia 2026 .
zarachowania do dnia 15 stycznia

2027 r.

3. Sktadniki majatku bedace Dane ewidenc;ji od dnia 31 Spis z natury wedhug stanu na dzien 31 | Komisja -
wlasnos$cig innych jednostek, pazdziernika 2026 r. grudnia 2026 r., na odrgbnych + uzgodnienie Biuro
znajdujace si¢ w Urzedzie do dnia 15 stycznia arkuszach spisu z natury Ochrony Urzgdu

2027 r. /Wydziat
Bezpieczenstwa i
Zarzadzania
Kryzysowego

4. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki od dnia 31 Pisemne uzgodnienie sald wedtug stanu | Matgorzata Kutynia, Konta zespolu
zgromadzone na rachunkach | bankowe pazdziernika 2026 r. na dzien 31 grudnia 2026 r. Matgorzata Gulajew 17

bankowych

do dnia 15 stycznia
2027 r.




Lp. |Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Osoba odpowiedzialna | Konta ksiegowe
przeprowadzenia inwentaryzacji w KPB-F/Komérka
inwentaryzacji organizacyjna

5. Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem od dnia 31 Pisemne uzgodnienie sald wedtug stanu | Justyna Szemborowska, | Konta zespotu

naleznosci spornych i pazdziernika 2026 r. na dzien 31 grudnia 2026 r. Magdalena Jaroszuk- 2"
watpliwych, nalezno$ci od | do dnia 15 stycznia Andrzejewska
pracownikow oraz 2027 r.
naleznos$ci od 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
6. Wrhasne sktadniki majatku Dane ewidencji ksiggowej | od dnia 31 Pisemne potwierdzenie sald z Biuro Ochrony Urzgdu | -
powierzone innym pazdziernika 2026 r. | jednostkami wedtug stanu na dzien 31 | /Wydziat
jednostkom do dnia 15 stycznia grudnia 2026 r. Bezpieczenstwa i
2027 r. Zarzadzania
Kryzysowego

7. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Biuro Ochrony Urzedu/ | 010
pazdziernika 2026 r. 2026r. Iwona Batda + 011
do dnia 15 stycznia uzgodnienie Biuro
2027 r. Ochrony Urzedu

/Wydziat
Bezpieczenstwa i
Zarzadzania
Kryzysowego

8. Srodki trwate Dane ewidencji ksiggowej | od dnia 31 Weryfikacja zgodnosci stanu Anna Cabaj 010
pazdziernika 2026 r. wynikajacego z ksiagg inwentarzowych | + uzgodnienie Biuro 011
do dnia 15 stycznia ze stanem wynikajacym z ksiag Ochrony Urzegdu 013
2027 r. rachunkowych oraz weryfikacja /Wydziat 016

srodkow trwatych, do ktérych dostep Bezpieczenstwa i
jest znacznie utrudniony, na dzien 31 Zarzadzania
grudnia 2026 r. Kryzysowego

9. Srodki trwate w budowie Dane ewidenc;ji ksiegowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Anna Cabaj 080
pazdziernika 2026 r. 2026r. + uzgodnienie z
do dnia 15 stycznia komérkami

2027 r.

organizacyjnymi




Lp. |Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Osoba odpowiedzialna | Konta ksiegowe
przeprowadzenia inwentaryzacji w KPB-F/Komérka
inwentaryzacji organizacyjna

10. Warto$ci niematerialne i Dane ewidenc;ji ksiegowej | od dnia 31 Poréwnanie danych ksiag Biuro Informatyki/ 020

prawne pazdziernika 2026 r. rachunkowych z odpowiednimi Biuro Ochrony Urzedu / | 021
do dnia 15 stycznia dokumentami i weryfikacja ich wartosci | Anna Cabaj 022
2027 r. na dzien 31 grudnia 2026 r. + uzgodnienie Biuro
Ochrony Urzedu
/Wydziat
Bezpieczenstwa i
Zarzadzania
Kryzysowego
11. Wrhasne sktadniki majatku Dane ewidencji ksiggowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Biuro Ochrony Urzedu | -
powierzone innym pazdziernika 2026 r. 2026 r. /Wydziat
jednostkom, w odniesieniu do dnia 15 stycznia Bezpieczenstwa i
do ktorych nie uzyskano 2027 r. Zarzadzania
potwierdzenia salda Kryzysowego
12. | Nalezno$ci sporne i Dane ewidenc;ji ksiegowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Joanna Ostrowska, Konta zespolu
watpliwe, w tym pazdziernika 2026 r. 2026 r. Justyna Szemborowska | ,,2”
dochodzone na drodze do dnia 15 stycznia
sadowej, oraz nalezno$ci, w 2027 r.
odniesieniu do ktorych nie
uzyskano potwierdzenia
salda
13. | Naleznos$ci i zobowigzania | Dane ewidencji ksiggowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Malgorzata Gulajew 231
wobec pracownikow pazdziernika 2026 r. 2026 r. 234
do dnia 15 stycznia
2027 r.
14. Zobowiazania z tytutow Dane ewidencji ksiegowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Matgorzata Gulajew 225
publicznoprawnych pazdziernika 2026 r. 2026r. 229
do dnia 15 stycznia
2027 .
15. | Naleznosci od 0so6b Dane ewidencji ksiegowej | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Dawid Bauman, Konta zespotu
nieprowadzacych ksiag pazdziernika 2026 r. 2026 r. Matgorzata Wancerska | ,,2”
rachunkowych do dnia 15 stycznia

2027 r.




Lp. |Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Osoba odpowiedzialna | Konta ksiegowe
przeprowadzenia inwentaryzacji w KPB-F/Komérka
inwentaryzacji organizacyjna

16. Zobowigzania Wszystkie zobowigzania | od dnia 31 Weryfikacja sald na dzien 31 grudnia Matgorzata Gulajew, Konta zespolu
pazdziernika 2026 r. 2026r. Magdalena Jaroszuk- 27
do dnia 15 stycznia Andrzejewska,
2027 r. Michatl Kazubek

17. Fundusze wlasne Wedtug stanu ewidencji od dnia 31 Porownanie danych ksiag Dorota Jaworska Konta zespotu

ksiggowej pazdziernika 2026 r. rachunkowych z odpowiednimi 28

do dnia 15 stycznia
2027 r.

dokumentami i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31 grudnia 2026 r.
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