Zatqcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

2.
a)

b)

d)
e)

3.
1)

3)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego
w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Kuratorium Os$wiaty w Gdanisku w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640) w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 2A —
Formularz cenowy tj.:
A. przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych rejestrowanych
i nierejestrowanych, priorytetowych i ekonomicznych, w tym poleconych,
B. przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych,
C. doreczania zwrotow przesytek listowych rejestrowanych nie doreczonych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia adresatom,
D. Ustugi Pocztex — kurier,
E. odptatny odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego,
F. przesytanie przesytek pocztowych przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Uzyte okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia oznaczaja:
przesytka priorytetowa — ustuga realizowana najszybszg drogg w obrocie krajowym
i zagranicznym,
przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedgaca przesytka
priorytetowg; kategoria przesytek doreczanych na terenie kraju do trzeciego dnia roboczego
po dniu nadania,
przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,
przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowa, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date
i podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,
Formaty przesytek
Format przesytek listowych w obrocie krajowym (Ekonomiczna, Priorytetowa) wynosza:
S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20 mm) do 500g,
M — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20 mm) do 1000g,
L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarow nie moze przekroczy¢é 900mm, przy czym
dtugos¢ nie moze by¢, wieksza niz 600 mm) — do 2000g.
Format przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych — zagranicznych wynosi:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, wszystkie wymiary przyjmuje sie
z tolerancjg +/- 2 mm. Masa do 2 kg.
Wymiary paczek pocztowych w obrocie krajowym wynoszga:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
Maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ —
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
a) Gabaryt A to paczki o wymiarach:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.
b) Gabaryt B to paczki o wymiarach:




- Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz: dtugo$¢ 600 mm lub
szerokos¢ 500 mm lub wysokosé 300 mm.

- Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm. Masa
do 10 kg.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 3 mm.

4) Wymiary paczek kurier wynoszg:

a) S 9x40x65 (cm)

b) M 20x40x65 (cm)

c) L42x40x65 (cm)

d) XL 60x60x72 (cm)
Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz.U.2023 poz. 1640) oraz miedzynarodowych przepisach pocztowych.
Wykazane w Formularzu cenowym ilosci przesytek kazdego rodzaju zostaty okreslone
szacunkowo na podstawie danych z ostatnich 11 miesiecy w celu obliczenia wartosci oferty
i porownaniu ofert. Nie s3 to ilosci zobowigzujgce dla Zamawiajgcego.
Wartos¢ naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowe]j zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesytki
oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju. W przypadku ustug dodatkowych
i komplementarnych objetych zmdéwieniem, ktére nie zostalty wskazane w formularzu
cenowym zastosowane bedg stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowigzujgcego w dniu
realizacji ustugi. Uiszczanie optat bedzie nastepowato z dotu w terminie 21 dni od wystawienia
faktury VAT.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoéwienia, z wyjatkiem:
ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardow
i ustug (VAT),
zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.
Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich przyjecia przez Wykonawce
od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych juz odebranych przesytek
(np. nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu, niezgodnosci wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brakéw znakéw optaty itp.)
Wykonawca wyjasni je bez zbednej zwtoki z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci wyjasnien
zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w dniu
nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego.
Terminy doreczania przesytek pocztowych: zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640)
Miejsce realizacji zamdwienia:
Kuratorium Oswiaty w Gdansku, ul. Chmielna 74/76, 80-748 Gdarnisk,
Delegatura Kuratorium Oswiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1 c,
Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku, ul. Jana Pawta Il 1.
Odbidr oraz dostarczanie przesytek przygotowanych do wyekspediowania:
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Kuratorium Oswiaty w Gdansku, ul. Chmielna 74/76,
80-748 Gdansk od poniedziatku do pigtku pomijajagc dni ustawowo wolne w godzinach
13.00-15.00. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesytek przygotowanych do wysytki bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej
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ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczac przesytki do Wykonawcy z Delegatury Kuratorium
Oswiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1c oraz z Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Stupsku,
ul. Jana Pawta Il 1 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00 pomijajac
dni ustawowo wolne.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat placdwka nadawczg w miejscowosci,
w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie kazdej gminy
lub gminy sasiedniej. Placéwka powinna byé czynna we wszystkie dni robocze z wyjatkiem
sobot co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych. Placéwka ta musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéow w zakresie ustug pocztowych,
w przypadku gdy znajduje sie w lokalu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dostarczat do siedzib
Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-15.00 tj. Kuratorium
Oswiaty w Gdansku, ul. Chmielna 74/76, 80-748 Gdansk, Delegatura Kuratorium Os$wiaty w
Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1C, Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku, ul. Jana Pawta Il 1,
przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po doreczeniu przesyfki.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przysytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenia potwierdzajgcego
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku uzgodnionego z wybranym
Wykonawca.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
terminie. Cena ustugi zleconej innemu operatorowi nie moze by¢ wieksza od Sredniej ceny
rynkowej za te ustuge. Z zastrzezeniem wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie lub
potaczenia zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke.
Termin odbioru przesyitki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia; w tym terminie wykonawca powtdrnie zawiadamia adresata
o pozostawieniu przesytki we wskazanym miejscu. Po uptywie terminu odbioru przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

W przypadku utraty ubytku, uszkodzenia przesytki, badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami Ustawy Prawo pocztowe.

Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | SPOSOBU OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W ubieganiu sie o udzielenie zamdwienia mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy:

prowadzg dziatalnos¢ w zakresie przedmiotu zamdwienia;
spetniajg warunki okreslone w Zatgczniku nr 3.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie ztozonych wraz z ofertg
dokumentéw i oswiadczen. Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie skutkowad
wykluczeniem wykonawcy z postepowania.



ll. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

w

POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

Wypetniony i podpisany przez upowazniong osobe formularz oferty stanowigcy zatgczniki
nr2i2A.

Podpisane oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3.

Wypetniony zatacznik nr 4.

Potwierdzone za zgodnos¢ petnomocnictwo — jezeli jest niezbedne.

IV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

ok wnN

10.
11.

12.

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 2 oraz
Formularzu cenowym stanowigcym zaftgcznik nr 2A do badania wraz z pozostatymi
zatacznikami.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku i walucie polskiej.

Cena oferty powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia a w przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych do ustug objetych
zamoéwieniem, ktdére nie zostaty wskazane w formularzu cenowym zastosowane beda stawki
cenowe wg Cennika Wykonawcy obowigzujgcego w dniu realizacji ustugi.

Ceny podane w ofercie muszg by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli cene zgodnie z zasadami matematycznymi do
dwéch miejsc po przecinku.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi, byé podpisana przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wfasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; lub przez osobe umocowang do
podpisania oferty.

Za podpisanie uznaje sie dokumenty podpisane podpisem elektronicznym.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe lub bfedy
w obliczeniu ceny, oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacji
a istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O tym
fakcie Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia stuzyé majg
wytgcznie przygotowaniu oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny
sposob, ani udostepniane osobom nie uczestniczagcym w postepowaniu.

V. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkdéw na podstawie ztozonych wraz z ofertg
dokumentéw i oswiadczen. Niespetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie

Oferta, ktora spetnia¢ bedzie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawierac bedzie
najnizsza cene brutto wskazang w ofercie (kryterium cena: 100 %) zostanie wybrana jako

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

1.
skutkowac odrzuceniem oferty.
2.
najkorzystniejsza.
3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1.
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.
2.

Termin ztozenia oferty do 11 grudnia 2025 r. do godz. 11:00.
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UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium Oswiaty w

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z Zamawiajgcym za posrednictwem telefonu lub
za pomocg poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2 oraz za pomocga operatora pocztowego.
Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zaftacznikami przekazywane sg Wykonawcom za pomocg

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
jezeli zaistniejg przestanki, o ktérych Zamawiajgcy nie wiedziat w dniu ogtoszenia

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajagcego w postaci zmian
ilosciowych w poszczegdélnych pozycjach wskazanych w formularzu ofertowym. Wartos¢
zamodwienia uzupetniajgcego zostanie rozliczona w oparciu o ceny jednostkowe przedstawione
w formularzu ofertowym, gdy rzeczywiste zapotrzebowanie na ustugi pocztowe wzrosnie
ponad warto$é okreslong w umowie. Warto$é tej zmiany nie moze przekroczyé 20% wartosci

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem nastepujacych przypadkdw, wymagajacych jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony (w formie tradycyjnej lub na wskazany adres poczty

e zmiany danych adresowych lokalizacji Zamawiajgcego i odpowiadajacych im placowek

e zmiana danych kontaktowych, oséb upowaznionych do reprezentacji Strony przy
W przypadku zmiany stawki podatku od towardéw i ustug wynagrodzenie brutto przewidziane
Umowag ulegnie zmianie, odpowiednio do zmiany wysokosci podatku od towardw i ustug
(ulegnie korekcie o wysokos¢ zmiany podatku VAT), przy czym powyzsza zmiana bedzie miata

zastosowanie wyfacznie w odniesieniu do czesci Wynagrodzenia objetego fakturami
wystawionymi po dacie wejscia w zycie zmiany przepiséw prawa, wprowadzajgcych nowe

zmiana przepiséw powszechnie obowigzujgcych oraz przepiséw dedykowanych dziatalnosci
zmiana siedzib wydziatéw/delegatur Kuratorium Oswiaty w Gdansku z ktérych majg by¢

wystgpienie okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych koniecznosé

3.
Gdansku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert drogg elektroniczna.
Vil. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.
2. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do udzielania informacji jest pani Joanna
Kuchczyniska nr telefonu stacjonarnego 58 322 29 13,
email: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.
3.
4,
poczty elektroniczne;j.
VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy uwzglednia mozliwos¢ zawarcia umowy na wzorze Wykonawcy.
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
elektronicznej):
nadawczych, wskazanych przez Wykonawce,
realizacji przedmiotu Umowy,
e zmiana adresow korespondencyjnych Stron.
stawki podatku od towardw i ustug.
Podstawg dokonania zmiany zapiséw umowy mogg by¢ w szczegdlnosci:
1) zmiana terminu wykonania ustugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;
2)
Wykonawcy;
3)
nadawane przesyiki;
4)
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy,
5)

zmiana wartosci umowy wzrosnie pod warunkiem zaistnienia okolicznosci, ktdérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied.
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8. W celu dokonania zmian zapisdw umowy wnioskowanych przez Strone, kazda ze stron
zobowigzana jest wystapié z propozycja zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem.
Zmiana umowy nastgpi na drodze negocjacji warunkoéw i zgody obu stron.



