Zarzadzenie nr 44
Nadle$niczego Nadlesnictwa Grotnikj z dnia 13.08.2025 .
W sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr 50 z dnia 18.08.2021 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Grotniki
(Zn. Spr. NK.0210.32.2025)

Na podstawie art, 35 Ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991r. o lasach (Dz.U. 2025 poz. 567)
oraz § 22 ust. 3 Statutu Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Parstwowe,
stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statuty
Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy Panstwowe, Zarzadzenia nr 90
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12.12.2012 r. w sprawie ustawie
ramowego regulaminu organizacyjnego nadiesnictwa, Zarzadzenia nr 50 z dnia
18.08.2025 . Nadle$niczego Nadlesnictwa Grotniki w Sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Grotniki (wraz z péz. zm.), zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie nastepujace zZmiany do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictw
Grotniki:

1. Zmienia sie §11 ust.1 pkt. g. ktéry otrzymuje brzmienie: .lesniczy i podlesniczy
w tym podlesniczy rotacyjny”.

2. Zmienia sie §11 ust.7 ktéry otrzymuje brzmienie: . Legniczowie podlegaja
bezposrednio zastepy nadlesniczego i odpowiadaja przed nim za prawidiowe
wykonywanie zakreséw czynnosci, zas podlesniczowie (w tym podleéniczowie
rotacyjni) podlegaja bezposrednio lesniczemu lesnictwa, do ktérego sg
przydzieleni do pracy”.

3. Zmienia sig §13 ust.1 ktory otrzymuje brzmienie: ,, Teren Nadlesnictwa Grotniki
podzielony jest na 15 lesnictw zgrupowanych w dwoch obrebach lesnych
a) Obreb Grotniki,

b) Obreb Gtowno.

4. Zmienia sie §15 ust. 3 pkt. 4, ktory otrzymuje brzmienie - realizacje przez
podwiadnych pracownikow obowigzkéw wynikajacych ze stosowania przepiséw
PZP”,

5. Zmienia sig §15 ust. 4 pkt. 9, ktéry otrzymuje brzmienie : na biezaco wprowadza
zmiany do regufaminu organizacyjnego Nadle$nictwa oraz regulaminu kontroli
wewnetrznej Nadlesnictwa w tym schematu obiegu dokumentéw w zakresie
swojego dziatania”.

6. Zmienia sie §15 ust.3 pkt. 3, ktéry otrzymuje brzmienie: »Przestrzeganie
w nadlesnictwie zasad i kryteriow certyfikacyjnych okreslonych przez np. PEFC.

7. Do §16 ust. 1 dodaje sie pkt. 25, ktéry otrzymuje brzmienie: prowadzi sprawy
zwigzane z deputatem opafowym.

8. Usuwa sie §16 pkt. 4



9. Zmienia sie §16 ust. 1 pkt. 10, ktory otrzymuje brzmienie . stosowania zasad
i udzielania zamowien publicznych w ramach powierzonych zadan.

10.Zmienia sie §16 ust. 1 pkt. 13, ktory otrzymuje brzmienie @ sprawy zZwigzane
7 lasami niestanowigcymi wiasnosci Skarbu Panstwa.

11.Zmienia sie §16 ust. 1 pkt. 18, ktdry otrzymuje brzmienie : informatyki, w tym
zapewnienie bezpieczenstwa sieci i zasobéw informatycznych oraz petnienie
przez wyznaczonych pracownikéw dziatu funkcji administrowania min. SILP,
BIP, SWIP, SIP, EZD, GUS, serwisu aukcyjnego e-drewno, portalu lesno-
drzewnego, administrowanie poczta elektroniczna pracownikéw Nadlesnictwa.
Ponadto prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z biurkiem lesniczego,
rejestratorem lesniczego oraz aktualizacjg bazy SILP i bazy geometrycznej.

12.Zmienia sie §16 ust. 1 pkt. 17, ktory otrzymuje brzmienie : melioracji wodnych.

13.Zmienia sie §16 ust. 1 pkt. 21 ktory otrzymuje brzmienie : koordynowanie
udostepnienia informaciji publicznej w ramach powierzonych zadan.

14.Do §16 ust. 1 dodaje sie pkt. 25, ktory otrzymuje brzmienie : realizacji projektow
srodowiskowych finansowanych z srodkéw zewnetrznych w przedmiocie
melioracji wodnych, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony przyrody.

15.Zmienia sie §16 ust. 3 pkt. 5, ktory otrzymuje brzmienie : zgtaszania
zapotrzebowania w zakresie zakupu, konserwacji i naprawa sprzetu oraz
oprogramowania.

16.Zmienia sie §16 ust. 3 pkt. 6, ktory otrzymuje brzmienie : prowadzenie spraw
w zakresie legalnoéci oprogramowania, dokumentacji w zakresie nadawania
uprawnien dostepu do sytemu i baz danych.

17.Zmienia sie §16 ust. 3 pkt. 7, ktory otrzymuje brzmienie : nadzér nad ochrona
praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania w tym
przeprowadzanie audytu legainosci oprogramowania.

18.Zmienia sie §17 ust. 7, ktéry otrzymuje brzmienie: Gtéwny ksiegowy sprawuje
kontrole wewnetrzna (funkcjonalng) dokumentow finansowo-ksiegowych
nadlesnictwa zgodnie z Zzakresem czynnoéci i obowiagzkéw oraz
obowiazujacymi regulacjami w tym zakresie. Opracowuje projekty przepisow
wewnetrznych wydawanych przez nadlesniczego w zakresie prowadzenia
rachunkowosci nadlesnictwa oraz regulaminu kontroli wewnetrznej.

19.Zmienia sie §17 ust. 4 pkt. 8, ktory otrzymuje brzmienie: nadzor nad
prawidtowym ewidencjonowaniem  srodkow trwalych i wyposazenia
nadlesnictwa, koordynacja spraw zwigzanych z inwentaryzacja skfadnikow
majatkowych (opracowanie wniosku/projektu  zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji, okreslajgcego  zakres i  metode
przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna
stanowiaca zatacznik nr 3 RKW), hadzoruje rzetelne i terminowe jej rozliczanie.

20.Do §17 ust4 dodaje sie pkt. 21, ktory otrzymuje brzmienie: sprawuje nadzér
w zakresie sporzadzenia i realizacji umow w zakresie udzielania darowizn
finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.



21.Do §18 ust. 1 dodaje sie pkt.13, ktory otrzymuje brzmienie: przygotowuje i
prowadzi sprawy zwigzane z udzielaniem darowizn finansowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

22.Zmienia si¢ §20 ust.3 pkt. 7, ktéry otrzymuje brzmienie: Realizuje dziatania z
zakresu Zaméwien Publicznych tj. zadan wynikajacych z ze stosowania ustawy
PZP
w szczegolnosci przygotowuje | rozpatruje postepowanie przygotowawcze
podlegajace PZP.

23.Do §21 ust.1 dodaje sig¢ pkt. 35, ktory otrzymuje brzmienie: prowadzi sprawy
zwigzane ze sprzataniem i opalaniem kancelarii lesnictw — w tym sporzadza
umowy Zzlecenia na opalanie i sprzgtanie kancelarii oraz dokonuje ich
rozliczenia.

24.Zmienia sie §22 ust. 2 pkt. 4, kt6ry otrzymuje brzmienie: gromadzii przechowuje
nastepujgce regulaminy: organizacyjny, pracy, RKW, ZFSS. Na biezaco
wprowadza zmiany do regulaminu Organizacyjnego, Pracy, ZFSS oraz
regulaminu Kontroli Wewnetrznej Nadlesnictwa w tym schematu obiegu
dokumentow w zakresie swojego dziatania.

25.Zmienia sie §22 ust. 5, ktéry otrzymuje brzmienie: gromadzi i przechowuje
protokoty zdawczo-odbiorcze nadlesnictwa, lesnictw i stanowisk pracy na
zasadach okreslonych w obowigzujacym zarzadzeniu Nadlesniczego
Nadlesnictwa Grotniki.

26.Usuwa sig §22 ust. 2 pkt. 9.

27.Usuwa sig §22 ust. 2 pkt. 10.

28.Do §22 ust. 2 dodaje sie pkt. 12, ktdry otrzymuje brzmienie: Prowadzi sprawy
zwigzane z BHP w zakresie:

1) Wszystkim nowo Zatrudnionym pracownikom lub Zmieniajacym stanowisko
pracy udziela szkolenia wstepnego — instruktazy ogolnego .

2} Nabiezgco kontroluje i aktualizuje waznoéé posiadanych przez pracownikow:
szkoleni okresowych bhp, profilaktycznych badan lekarskich (wystawia
skierowania na badania, zgtasza pracownikéw na szkolenia okresowe).

3) Niezwlocznie zawiadamia pracodawce o zauwazonym w zakladzie pracy
wypadku albo zagrozeniu zycia Ilub zdrowia ludzkiego oraz ostrzega
wspoipracownikow,

a takze inne osoby znajdujace sie w rejonie zagrozenia.

4} Prowadzi rejestr wypadéw, choréb zawodowych.

5) Wspdlnie z pracodawcg organizuje stanowiska pracy i nauki zgodnie
Z przepisami i zasadami bezpieczenstwa | higieny oraz zgodnie z wymogami
ergonomii.

6} Egzekwuje przestrzeganie przez pracownikow Przepiséw i zasad bhp,
uwzgledniajac zabezpieczenie pracownikéw przed wypadkami przy pracy,
chorobami zawodowym; i innymi chorobami Zwigzanymi z Srodowiskiem
pracy.



7) Prowadzi dokumentacje zwigzang Zz wypadkami pracownikow (ustala
przyczyny i okolicznosci), podejmuje dziatania profilaktyczne majace na celu
zapobiezenie na przysztos¢ podobnych zdarzen;

8) Dokonuje oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz sporzadza
stosowna dokumentacje, wspdinie z pracodawcg informuje pracownikow
o ryzyku zawodowym, ktére wiaze sie z wykonywang praca,

9) Przechowuje i archiwizuje dokumentacje zwigzana ze stanowiskiem pracy
odpowiedzialnym za BHP.

29.Usuwa sie §25 pkt. 11.

30.Do §28 ust. 1 dodaje sie pkt. 20, ktory otrzymuje brzmienie: Pracownicy
dokonuja analizy koniecznosci zastosowania ustawy PZP oraz obowiazujacego
w tym zakresie zarzadzenia Nadleéniczego Nadlesnictwa Grotniki —oraz
przygotowuja SWZ.

31.Do §28 ust. 2 dodaje sie pkt. 21, ktory otrzymuje brzmienie: Pracownicy
wspotpracuja z Gtowng Ksiggowa w zakresie aktualizacji Regulaminu Kontroli
Wewnetrznej.

32.Zmienia sie §41 ust. 1, ktory otrzymuje brzmienie: Narady gospodarcze
odbywaja sie w terminie okreslonym przez Nadle$niczego.

§2
Pozostate zapisy regulaminu pozostaja bez zmian.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od dnia
01.08.2025 .
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